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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL : [_'E‘rié*_l_%%fﬁ_zéoﬂ??s_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | KATI MILENA ONATE SARMIENTO C
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 56.078.586 | D AN JUAN DEL CESAH«
cobicoAcTiviDADRUT [ 000-0008211 | cELULAR | 3002587494 |
E-MAIL PERSONAL ] katyonated6@gmail.com |(!
E-MAIL INSTITUCIONAL I kati.onate@supernotariado.gov.co |ﬁ
BANCO [ BANCOLOMBIA |# nNoDECUENTA [ 91278112379 |« cA[ X |« cc| e
CONTRATO ACTUAL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 |«

Afio
1677 DE |_2025 (- HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 l«

Prestar servicios tecnicos y administratives, dentro del plazo acordado, los servicios y actividades enumeradas a lo largo

OBJETO DEL CONTRATQO |del presente contrato, Como contraprestacion recibira por parte del contratante unas sumas de dinero, a titulo de| 4

honorarics,

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ] JORGE ARMANDO SANTANDER GIL |&
GARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR |«
r——.—.—_—..—"?
CDP No. 57825 # CRPNo. 262425 . .
FECHA CDR| 13/03/2025 | FECHACRY 28/03/2025 P o T b2 Mes  Ano
LUGAR DE EJECUCION _ | 27| 03 2025 |«
CIUDAD SAN JUAN DEL CESAR  |o Dia Mes Ao
CIf .
DEFARTAMENTO LA GUAJIRA —|¢| FECHQQ:?:L‘;-Z; 'oN | 30 I 07 ] 2025 |t
FECHA DE INICIO DEL, Dia___Mes _ Afio . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S ERCRET, Bl
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia __Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No. *
¥/O PRORROGA ‘
| I | —|4- CDP No. I « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __Mes Ado  MESES  DIAS VALOR
PRORROSA L [ [ Je[ ] I_J* | |+
= ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 j« Tl o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e=xms|| || |*
s 2.575.440,00 | _] Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | 05 | 2025 |# PAGONo. NoDias | MAYO |

PERIODO DE PAGO

AL| 31 |05 2025 |a| 02 u [ 30]100%

MAYO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS SA « 125%
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS o
2. FONDO DE PENSION 227800 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [|*  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9486921488 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 [« |[ $ 2.575.440,00 $ 7.726.320,00
PAGO 02 VALCR DEL PAGO 2.575,440,00 [« || $ 5.150.880,00 $ 5.150.880,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «s - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “f3 - $ N
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «3 - [3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO €3 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO a8 - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«is - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 3 - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ls . $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «(3 - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO 3 - $ N
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «|3 N 3 -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «% - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 20 - VALOR DEL PAGO ail $ - $ .
Dia Mes Afio
DEL| M 05| 2025 MAYO"
PERIODO DE PAGO l | 05 | PAGONo. |
AL | 31 [ 05| 2025 [o2]| | MAYO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Surerintendencla d
Calle

02N10lariado y Registro

26 No. 13 - 49 Int, 20

Bogotd D.C., - Colombia
hitp:#hvww.supemotariado.gov.co
comespondancia@supemotariado.gov.co

Pagina 2




@- MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [>0719% TP - GNFA -PO - 08 - PR-
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: GUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa

y Financlera. .

2, Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del coreo
electronico soporte documental@supernctariado.gov.co, con el propdsito

de elaborar el plan de trabajo, que definird las melas especificas y el croncgrama a cumplir
durante la ejecucidn del contrato, en concerdancia cen los lineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracién y foliacién de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de [nventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso da rotulacidn de las cajas y carpetas, garantizando que la
Identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una {1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestidn

documental, Esta actividad, podré ser ajustada segin las necesidades y pricridades del servicio
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad,

7. Garantizar Ja cafidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de [os plazos establecidos,

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato,

9. Atender todos los requerimientes o solicitudes formulados por el Grupe de Gestidn
Dacumental, garantizando su cumplimienta en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Repartar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere Ia
interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.

11, Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional,

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en

cuenta los lineamientos establecidos par [a Direccidn Administrativa y Financiera

1. Se crganizd b cajas comprendidas asi: caja 36 — caja 37 —
cafa 38 - caja 39 — caja 40 — con su respectiva alistamiento,
foliacian, digitalizacion, organizar caja, rétulos de caja, rdtulos
de carpeta ¥ su respectivo fuid

2, se reviso, organizo y foliacion de tres cajas de la
dependencia Administrativa Gestion Financiera proceso de
recaudo = boletines diarios

3. por asignacién del sefior Registrador se organizd y se le hizo
follacién a tumos de correccion del afio 2023 y 2024 quedando
pendiente pate del 2024 y 2025

NOTA: Si se requiere ampliar mas Ias obligacicnes con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cOmMo anexos.
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-4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA'PAGO |
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periode, se deja constancia que ef
(la) contratista KATI MILENA ONATE SARMIENTO identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 56.078.586 de SAN JUAN DEL CESAR. cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrate de Prestacidn de Servicios No 1677 de 2028 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.
/| del CRP No, 262425 CDP No 57825
Se autoriza el pago por la suma de 3 2.575.440,00
v . DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
aler en letras:
00 CTVOS
‘Dia Mes Afio
DEL| M1 05 2025 MAYO
PERIODO DE PAGO | 05 | | pacono. | |
aL| 31 Jo5] 2025 | Joz|] [ mAYo |
Para constancia se firma en SANJUANDELCESAR alos 06  dias del mesde JUNIO de 2025
, . SUPERVISOR
¥
< 2
irma Supervisoré
JORGH ARMANDO SANTANDER GIL
REGISTRADOR
'CONTRATISTA "
Firma Contratista
KATI MILENA ONATE SARMIENTO
Cedula de Ciudadania No
56.078.586 de SAN JUAN DEL CES
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