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COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA
SELECCION DE MINIMA CUANTIA
No. MC-011-2025

CONTRATO No. MC-011-2025

TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL
INSTITUTO DE FOMENTO Y DESARROLLO DE BOYACA.

FECHA: Junio de 2025

SELECCIONADO: RAFAEL HERNANDO HURTADO
DIRECCION: CARRERA 62 # 19-74 TUNJA
CORREO ELECTRONICO: rafaeldistribuciones1@gmail.com
CELULAR O TELEFONO: 3124472493

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 conocido generalmente como

"Estatuto Anticorrupcion’

"y el Decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la

contratacion de minima cuantia, me permito manifestarle que la oferta que usted ha presentado con relacion a

la Invitacion Publica del

proceso de seleccion de minima cuantia No. MC-011-2025 ha sido aceptada de

acuerdo con las exigencias del proceso.

Para todos los efectos a que haya lugar, se entiende que esta comunicacién de aceptacion implica que con
usted se ha celebrado contrato de suministro con No.011 de 2025 bajo las siguientes condiciones:

CLAUSULAS DESCRIPCION

Objeto: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
PARA EL INSTITUTO DE FOMENTO Y DESARROLLO DE BOYACA.

Valor: El valor estimado de la contratacién es por la suma de NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS CATORCE MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO
PESOS($9.914.555)M/L,Suma que incluye todos los gastos asociados para el
cumplimiento de las actividades previstas en el contrato.

Imputacién

Presupuestal:

CDP No RUBRO OBJETO VR. CDP VR. AFECTADO

Otros bienes transportables|
(excepto productos metalicos,
CDP 091-2025| 2.1.2.02.01.003.03 |maquinaria y equipo) (papeleria] 9.831.650,00 7.174.805
ly Utiles de escritorio).

Otros bienes transportables|
(excepto productos metalicos,
maquinaria y equipo)

’ - 4.927.500.00 2.739.750
(materiales y suministros).

CDP 091-2025| 2.1.2.02.01.003.01

Forma de Pago:

El Instituto de Fomento y Desarrollo de Boyacéa pagara al contratista de la siguiente manera:
sera cancelado el 100% contra entrega, previo ingreso a almacén, una vez se realice el
suministro de los bienes objeto del presente proceso, para el respectivo pago debera
presentar la respectiva cuenta de cobro y/o factura segun sea el caso y previa certificacion
de recibido a satisfaccion y liquidacion del contrato del Supervisor

del Contrato y los respectivos soportes.
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El contratista debera acreditar el pago de los aportes parafiscales y su afiliacion
obligatoria y pago actualizado al sistema de seguridad social, salud, pensiones y
riesgos laborales conforme a las normas establecidas en las leyes correspondientes;
ademas debera presentar para el tramite de sus cuentas factura en original y copia, la
cual debe cumplir los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.

Nota: El pago se efectuara dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la
presentacion de la respectiva cuenta de cobro.

Nota: La fecha de la factura debe corresponder a la fecha de su elaboracién, en donde
debe ir el nimero del contrato y el concepto del bien o servicio que se esta cobrando.

Especificaciones Las especificaciones generales requeridas para cada uno de los elementos a
técnicas suministrar son las siguientes:
ITER DESCRIFCION TECRICA DEL ELEREMTO CAMTIDAD
1 Toner Original Ricoh para impresora Multifuncional IM-550F 5
Cajas Para Archivo central tipo nevera de 26%21*40 en cartdn Kraft corrugado con
o acabado liso suave y libre de particulas adhesivas de 790 Kgfim, impregién en’Ia 150
tapa a una tinta con el logo del Instituto v el cuadro de identificacidn segun
muestra suministrada
k] Gancho Mariposa Caja X 50 20
4 Corrector liquido esfero 10
5 Tapabocas uso medico de 2 pliegues con corddén elastico caja X850 unidades 40
B Cosedora 550 ]
7 Esferos Kilométrico Gel 36
& Lapiz Megro 36
a Resma de papel oficio de 75 Gramos 10
10 Resma de papel carta de 75 Gramos 100
1 Caratulas legajadoras en Yute tamafio oficio plastificada reforzada en tela 00
12 Pegante en Barra 40 & 20
12 Paqguete de Gancho Legajador Transparente Totalmente Plastico por 20 unidades 20
14 Perforadora 5
15 Teclado plano para computador de puerto USB k<]
18 Toner HP CE278A ORIGIMNAL 3
17 Bisturi Mango plastico Sencillo Cuchilla Grande 10
1= Cinta Transparente 12*40 20
13 Libro Radicado x 100 h 20
Plazo de | El plazo de ejecucion del contrato sera de 10 dias calendario, contado a partir
Ejecucion: de la suscripcion de la respectiva acta de inicio, previo cumplimiento de

requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del Contrato.

Lugar de | El sera en las instalaciones del INSTITUTO DE FOMENTO Y DESARROLLO DE BOY
Ejecucion: ubicado en el municipio de Tunja — Boyacé / Calle 19 No. 9-35 Piso 7.
Supervision: La Gerente General designa al SUBGERENTE GENERAL o quien haga sus

Veces, en el INSTITUTO DE FOMENTO Y DESARROLLO DE BOYACA — IDEBOY.

TEL: 7430384 - 7440411 NIT. 891.800.462-5 ~ s
Linea de Atencion Gratuita Calle 19 No.9-35-Piso 7 n] de planeacion
018000952255 Edificio de La Loteria de Boyaca m ypestn
contactenos boy.gov.co Tunja - Boyaca
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Garantias: El Instituto de Fomento y Desarrollo de Boyaca - IDEBOY, en cumplimiento de lo

dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 Garantias. La Entidad
Estatal teniendo en cuenta las condiciones de presente contrato, observa la necesidad
de solicitar al contratista la configuracion de garantia a favor de la Entidad asi:

GARANTIA UNICA
AMPAROS VALOR ASEGURABLE VIGENCIA

El término de ejecucién del
contrato y seis (06) meses
Equivalente al (20%) del valor |mas, contados a partir de la
del contrato, (Cubre el valor de [aceptacion de la oferta.

la clausula penal y las multas). [Nota: En todo caso debera
CUMPLIMIENTO estar vigente hasta la
liquidacion del contrato de
conformidad con el Articulo
2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la
Garantia de cumplimiento del
Decreto 1082 del 2015.
VVigente por seis (06) meses
mas, contados desde la

Equivalente al (20%) del terminacion del contrato y en
valor del contrato. todo caso el término convenido
CALIDAD DEL SERVICIO en el contrato para su
liquidacion.

De conformidad con lo
sefialado en el articulo
2.2.1.2.3.1.7 Numeral 6 del
Decreto 1082 de 2015.

Obligaciones de | OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
las Partes:
ACTIVIDADES GENERALES DEL CONTRATISTA :Sin perjuicio de las obligaciones
gue tendra a cargo el futuro contratista, en virtud de la naturaleza del contrato, del
objeto pactado y del marco que se genera del Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica, le corresponde la observancia de las siguientes actividades:

2.7.1.1. Cumplir en forma eficiente y oportuna el objeto contractual y aquellas
obligaciones que se generen de acuerdo con la naturaleza del servicio y en general
con las clausulas de este contrato, las cuales solamente podran ser modificadas
previo cumplimiento del tramite establecido para tal fin por el IDEBOY y con
fundamento en los respectivos soportes.

2.7.1.2. Garantizar al INSTITUTO DE FOMENTO Y DESARROLLO DE BOYACA -
IDEBOY la confidencialidad de la informacién suministrada.

2.7.1.3. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo
41 de Ley 80 de 1993 — modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007—,
qgue se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar—ICBF y las cajas de compensacion
Familiar, cuando corresponda. Igualmente, para la realizacién de cada pago derivado
del contrato, de conformidad especialmente con el paragrafo 1° del articulo 41 de la

TEL: 7430384 - 7440411 NIT. 881.800.462-5

o
Linea de Atencion Gratuita Calle 19 No.9-35-Piso 7 ' ' ]
018000952256

Edificio de La Loteria de Boyaca
contactenos@ideboy.gov.co Tunja - Boyaca

modelo inmegrodo
de planeacion
y gestién
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Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el Contratista
debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes que le
corresponden respecto del Sistema de Seguridad Social Integral, lo anterior en
concordancia con lo establecido en el articulo 224 de la Ley 1955 de 2019 y articulo.
3.2.2.3 del Decreto. 780 de 2016.

2.7.1.4. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse
por la celebracion, ejecucidn y liquidacion del contrato cuando a esta hubiere lugar.
Asumir el descuento relacionado con el pago de las estampillas correspondientes a
adulto mayor 2% del valor total del contrato, de electrificacion 1% valor del contrato y
de contribucién al deporte de 2,5% del valor del contrato.

2.7.1.5. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté
obligado a ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado,
acompafada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de
las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la
DIAN expedido por la Direccion Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se
podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar
todos los gravdmenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el
presente Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o
sanciones que llegaren a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal que se
haya entregado.

2.7.1.6. Mantener al IDEBOY libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o0 dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL
CONTRATISTA mantendra indemne al IDEBOY contra todo reclamo, demanda,
accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros incluido el personal del IDEBQOY ocasionados por el o por sus
subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucion del objeto y las
obligaciones contractuales.

NOTA: Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones que le surjan al contratista en virtud
de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del
Estatuto General de Contratacion de la Administracién Pudblica.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Entregar a favor del Instituto cada uno de los elementos solicitados los cuales
deberan cumplir con las especificaciones requeridas en los estudios previos,
Invitacion Publica, asi como en lo ofertado por parte del contratista.

2. El contratista se compromete a realizar el cambio inmediato de los elementos que
resulten defectuosos y/o incompletos o de aquellos que no cumplan con las
especificaciones técnicas requeridas; debiendo en todo caso el contratista asumir los
costos gue genere esto.

3. El contratista dispondra de sus propios medios para realizar la entrega de los
elementos, la cual debera ser en las instalaciones del INSTITUTO DE FOMENTO Y

TEL: 7430384 - 7440411 NIT. 891.800.462-5 g SO
Linea de Atencion Gratuita Calle 19 No.9-35-Piso 7 n] de planeacion
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contactenos@ideboy.gov.co Tunja - Boyaca




REGISTRO DE ADJUDICACION Y
M, | SISTEMA INIECRADO DE COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA
Q" DEBOY PG OFERTA MODALIDAD DE SELECCION
E) # INSTITUTO DE FOMENTO ¥ DESARROLLO DE BOYACA MINIMA CUANTlA
S PROCESO: CODIGO: R-AJ-23 | VERSION: 1
. APOYO JURIDICO FECHA: 25:02-2020 | PAGINA: 5 DE 7

DESARROLLO DE BOYACA ubicado en el municipio de Tunja — Boyaca / Calle 19
No. 9-35 Piso 7.

4.Facturar la entrega que realice de los elementos anteriormente descritos y
solicitados por el Instituto.

5.Dar cumplimiento a los requerimientos solicitados por el supervisor y demas tramites
relacionados con documentos del contrato.

6. No sobrepasar el valor del contrato suscrito salvo previa firma y legalizaciéon de una
adicién al mismo.

7. Todas las demas designadas por el supervisor del contrato

1. OBLIGACIONES DEL IDEBOY

2.3.1. Cumplir con las condiciones establecidas en los documentos del presente
Proceso de Contratacion.

2.3.2. Designar al funcionario que ejercera la supervision y el control de ejecucion del
contrato, quien estara en permanente contacto con el contratista, para la coordinacion
de cualquier asunto que asi se requiera.

2.3.3. Verificar, a través del supervisor del contrato, el cumplimiento del pago de
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (EPS), Pension (AFP) y
Riesgos Laborales (ARL), parafiscales (cajas de compensacion familiar, ICBF y Sena)
y pagar los honorarios que cobre EL CONTRATISTA en la forma establecida en este
documento, efectuando las retenciones legales a que haya lugar.

2.3.4. Suscribir, a través del supervisor del control de ejecucién del contrato, los
documentos y actas que sean necesarias durante el desarrollo del contrato.

2.3.5. Informar de manera inmediata, acerca de cualquier circunstancia que amenace
vulnerar los derechos del contratista, al igual que cualquier perturbacion que afecte el
desarrollo normal del contrato.

2.3.6. Guardar la confidencialidad y velar por la proteccién de los productos y servicios
propuestos por el contratista cuando a ello hubiere lugar.

2.3.7. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por EL CONTRATISTA
para una excelente ejecucion del contrato y resolver las peticiones que le sean
presentadas por EL CONTRATISTA en los términos consagrados en la Ley.

2.3.8. Pagar al contratista el valor del contrato en el tiempo y la forma pactada.

2.3.9. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion
del contrato las condiciones técnicas y financieras existentes.

2.3.10. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

TEL: 7430384 - 7440411 NIT. 891.800.462-5 g s
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Cesioén: Queda prohibido al CONTRATISTA ceder parcial o totalmente la ejecucion del

Presente contrato a un tercero salvo previa autorizacion expresa y escrita del Instituto.
Indemnidad del | El Contratista mantendra indemne al INSTITUTO contra todo reclamo, demanda,
Instituto: accion legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas
o bienes, ocasionados por el Contratista, durante la ejecucion del objeto y obligaciones
del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra el
INSTITUTO por asuntos, que segln el contrato sean de responsabilidad del
contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta
adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne al
INSTITUTO vy adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. El
INSTITUTO, a solicitud del Contratista, podra prestar su colaboracién para atender los
reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos le ocasionen
al INSTITUTO, sin que la responsabilidad del Contratista se atenle por este
reconocimiento, ni por el hecho que al INSTITUTO en un momento dado haya prestado
su colaboracién para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos,
demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este
numeral el Contratista no asume debida y oportunamente la defensa el INSTITUTO
podré hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al Contratista, quien pagara
todos los gastos en que la Entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo
hiciera el Contratista, el INSTITUTO tendra derecho a descontar el valor de tales
erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista, por razén de los servicios
motivo del contrato u orden, o a utilizar cualquier otro medio legal.

Inhabilidades e | El Contratista manifiesta bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con
Incompatibilidades | la firma de éste, que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
S: inhabilidades e incompatibilidades contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes, de acuerdo con los certificados de
Antecedentes disciplinarios y fiscales expedidos por las autoridades competentes y
gue forman parte del presente contrato.

Ausencia de | El Contratista actuard4 por su propia cuenta, con absoluta autonomia y no estara

relacion Laboral: sometido a subordinacion laboral con el Instituto y sus derechos se limitaran, de
acuerdo con la naturaleza del contrato, a exigir el cumplimiento de las obligaciones del
Instituto.

Multas y | Las partes acuerdan que el IDEBOY, en caso de mora o incumplimiento parcial de las

sanciones: obligaciones pactadas por parte del contratista o entidad parte de convenio, el Instituto

podra imponerle multas de acuerdo con el estatuto Anticorrupciéon y codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso administrativo, y demas normas
aplicables y lo establecido en el procedimiento determinado por la entidad para los
procesos sancionatorios contractuales. El pago de dichas multas no exonera al
Contratista del cumplimiento de la obligacion.

Clausula Penal | En caso incumplimiento, multas, sanciones o declaratoria de caducidad administrativa,
Pecuniaria: el instituto podré hacer efectiva a titulo de pena la suma equivalente hasta el quince
(15) % del valor del contrato, suma que sera ingresada a la entidad y podra ser tomada
Del saldo a favor del contratista o entidad, de acuerdo con lo establecido en el Articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y demés normas aplicables en la materia.

Caducidad: El INSTITUTO, podra declarar la caducidad del Contrato de conformidad con lo
previsto en el Articulo 5, numerales 5 y 18 de la Ley 80 de 1993, en caso de
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incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte del
Contratista que afecte de manera grave y/o directa la ejecucion del Contrato y
evidencie que puede conducir a su paralizacion; o cuando el Contratista incumpla la
obligacioén establecida en el numeral 5 del articulo 5 de la Ley 80 de 1993, o celebre
Pactos o acuerdo prohibidos. La declaratoria de caducidad se realizara de conformidad

con la Ley.

Clausulas Las partes manifiestan que pactan las clausulas excepcionales al derecho comun de
Excepcionales: Terminacion, interpretacion y modificacion unilaterales en los términos previstos en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.

Requisitos de | A. EL CONTRATISTA allegara: a) Las garantias

Ejecucion: B. EL CONTRATANTE: a) Registro presupuestal y aprobacion de pdlizas.

Forma de | El presente contrato podra darse por terminado por cumplimiento de la obligacion o en

Terminacion: Forma unilateral por el incumplimiento del CONTRATISTA de las obligaciones
derivadas del contrato.

Documentos Hace parte del presente contrato los estudios previos publicados junto con los

adicionales documentos precontractuales y la invitacion publica de la referencia, asi mismo es

parte integral del contrato el contenido de la invitacion especialmente las
especificaciones y condiciones y con la aprobaciéon en plataforma SECOP Il se
Entiende aceptados todos los requisitos contenidos en la Invitacion.

(m:?} U,

NEYLA IZ CORREA

Atentamente,

Gerente fGeneraI
Vo. Bo.: Jenniffer Adriana Figueroa Blanc
Jefe Oficina Asesora Juridica
Proyect6: Diana Rocid Leon Plazas L
Profesional Apoyo Oficina Juridica
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