
CONTRATO 056 DE 2025 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE MAYO  DE 2025 
 
 

 
En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 01 al 31 de MAYO de 

2025, realizó las siguientes actividades: 

 

 

 
Obligaciones Específicas: 

 
1. Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se reciben y se 
generan en el Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos, respecto de los 
procesos administrativos, atendiendo las normas de gestión documental y las instrucciones 
que imparta el archivo de la entidad. 

 

 

2.  Mantener actualizada la información del control de préstamo de expedientes a los 
abogados del Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos, en el Sistema de 
Información Disciplinaria. 

 

 
3. Realizar la actualización y digitalización de expedientes disciplinarios que se adelanten 

en el Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 
 

 

 
4. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de los 

procesos disciplinarios a cargo del Grupo para el control y Vigilancia a los Curadores 
Urbanos. 

 

 
5. Apoyar la proyección de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e incorporación 
en los respectivos expedientes documentales virtuales o físicos. 

 

 

 
6. Atender las consultas de los expedientes disciplinarios requeridas por los usuarios 

externos, así como el trámite de notificación cuando sea requerido. 

 

 
7. Mantener actualizada la información de las bases de datos del Grupo para el Control y 
Vigilancia a los Curadores Urbanos y los sistemas de información de la entidad conforme al 
rol que le sea asignado 

 

 

 

 

8. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 



 

 

 

 

 

9. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con 
el nivel, la naturaleza y el área de desempeño. 

 
 

 

 

 

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y 

CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los 

lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera”. 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

Evidencias (correos electrónicos, pantallazos reuniones, pantallazos de carpetas compartidas 

o del equipo, etc.) 

Ejemplo: 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

- 1.  Se realizó apoyo en el proceso de rotulación, creación de nuevos expedientes que 

reposan en el archivo del Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos 
 
 

 
     

 

SDC-
000180 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000181 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000182 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000184 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000186 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000187 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000189 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000190 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000191 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000192 

2025 
QUEJA NUEVA 

SDC-
000193 

2025 
QUEJA NUEVA 

 
Se realiza proceso de rotulación y respectivas carpetas nuevas para los exoedientes en 
mención  
 
 
 

 



 

 
 

- 2.  Se realizó apoyo en la gestión de recopilación y control informativo en el préstamo 

físico de los expedientes a los diferentes abogados 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

Se realiza proceso de prestamo fisico de expedientes describiendo su cantidad de folios y 
adjuntos  a los diferentes abogados para sus fines pertinentes en sus puestos dre trabajo en 
la cual se deja soporte de firmas tanto del profesional que lo recibe como por parte del 
tecnico que lo recibe  
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 



- 3.  Se realizó apoyo en la gestión de foliación digitalización de expedientes 

disciplinarios que hacen parte del Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores 

Urbanos. 
 
 

 
 

 

 

 

 

 



-  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

- 4.  No se realizaron actividades para esta obligación 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

- 5-1.  Se realizó apoyo en el envío de oficios a los diferentes destinatarios por 

medio de los  

- abogados encargados de los procesos disciplinarios en curso 

 



 

 

 

 

-  5-2 Se realizó apoyo en el envío de expedientes digitales por medio de       correos 

electrónicos a los diferentes abogados 

 

 

 



 
 

 

 

 
 



 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 

- 6. No se realizaron actividades para esta obligación 

 
 

-  7.  Se realizó apoyo en el ´proceso de alimentación en la base de 
datos del inventario de los expedientes Disciplinarios 2025 

 

 
  

 



  

- 8. Se presenta informe mensual de actividades 

 
 
 
          9  Se asistió a reunión por TEAMS con base en la creación de oficios  
 

 

 

 

 

 

Firma: 
 

 
Nombre Contratista: JONATAN OSORIO RINCON 

 

 
VB. VB. 

 
 

 
 

SARA JULIETH VELANDIA MENDOZA ANDRES EDUARDO ALVAREZ CANCHILA 

PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 19 LIDER GRUPO DISCIP 
 
 
 
 
 
 

VB.  
 

 
PEDRO HERNANDO MALAGON BOHORQUEZ 

       PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 19 


