SENA

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD DIRECCION REGIONAL DE NORTE DE SANTANDER

ORDENADOR DEL GASTO | CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY

54_450 CONTRATAR LA COMPRA DE CONTENEDORES, BIDONES CANECAS
Y/O PUNTOS ECOLOGICOS PARA LA SEPARACION ADECUADA DE
OBIJETO RESIDUOS, DE CONFORMIDAD CON LOS DECRETOS 1076 Y 1077 DE 2015 Y
KIT DE CONTROL DE DERRAMES DE CONFORMIDAD CON LA RESOLUCION
773 DE 2021, DECRETO 1076 DE 2015 Y DECRETO 1868 DE 2021.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El servicio nacional de aprendizaje SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con personeria
juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa; adscrito al ministerio del trabajo
de Colombia, encargado de cumplir la funcién que le corresponde al estado de invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional
integral, para la incorporacidn y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais.

Con el objetivo de mejorar las condiciones ambientales y de seguridad y salud en el trabajo en las sedes
de la entidad a nivel regional, y en cumplimiento con la Ley 99 de 1993, que crea el Ministerio del Medio
Ambiente, reordena el Sector Publico encargado de la gestién y conservacion del medio ambiente y los
recursos naturales renovables, organiza el Sistema Nacional Ambiental (SINA) y dicta otras disposiciones,
se hace necesario contratar la compra de contenedores, bidones, canecas y/o puntos ecoldgicos para la
separacion adecuada de residuos. Esto se llevard a cabo de conformidad con los Decretos 1076 y 1077 de
2015, asi como con el kit de control de derrames, en concordancia con la Resolucidon 773 de 2021, el
Decreto 1076 de 2015 y el Decreto 1868 de 2021, para el despacho de la Regional Norte de Santander, en
la ciudad de Cucuta.

Ahora bien, para cumplir con el marco normativo vigente, asi como con los compromisos ambientales y
de seguridad establecidos por los decretos y resoluciones aplicables:

Cumplimiento de los Decretos 1076 y 1077 de 2015:
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El Decreto 1076 de 2015 regula la gestion integral de los residuos sélidos, estableciendo los principios y
procedimientos para su manejo adecuado. La implementacion de contenedores, bidones y canecas es
esencial para la clasificacion y separacidn de residuos, en linea con las exigencias del mencionado decreto.

El Decreto 1077 de 2015, por su parte, establece las condiciones especificas para la gestiéon de residuos
peligrosos y no peligrosos. La adquisicion de estos elementos contribuird a la correcta segregacion y
almacenamiento de los residuos, previniendo la contaminacién y promoviendo la disposicién adecuada de
los mismos.

Cumplimiento de la Resolucidn 773 de 2021:

La Resolucién 773 de 2021 regula el manejo de los residuos sdlidos de actividades industriales y
comerciales, y establece la necesidad de contar con kits de control de derrames para mitigar los riesgos
en caso de accidentes con sustancias peligrosas. La contratacion del kit de control de derrames es, por lo
tanto, un paso indispensable para cumplir con esta resolucién y garantizar la seguridad tanto de los
trabajadores como del medio ambiente.

Cumplimiento del Decreto 1868 de 2021:

Este decreto regula los procedimientos y requisitos especificos para el manejo de productos y residuos
peligrosos, reforzando la necesidad de implementar medidas de control ante la posibilidad de derrames o
accidentes relacionados. Los kits de control de derrames solicitados son fundamentales para asegurar el
cumplimiento de esta normativa.

Alineacion con los principios de sostenibilidad y responsabilidad ambiental:

La compra de los contenedores, bidones, canecas y puntos ecoldgicos también esta alineada con las
politicas de sostenibilidad ambiental, buscando reducir la huella ecolégica mediante una correcta
segregacion y disposicion de residuos. Este tipo de implementacién contribuye a la minimizacién de
impactos negativos al medio ambiente, favoreciendo una cultura organizacional mas responsable en
cuanto a la gestion de residuos.

Prevencion de riesgos y accidentes laborales:

El kit de control de derrames proporcionara las herramientas necesarias para la correcta contencién y
mitigacién de cualquier derrame de materiales peligrosos, previniendo riesgos laborales y posibles dafios
al medio ambiente, lo que es fundamental para garantizar la seguridad en el entorno laboral.

En virtud de lo anterior, la Regional Norte de Santander requiere contratar, mediante el proceso de Minima
Cuantia, la adquisicion de los elementos previamente mencionados, no solo para cumplir con las
normativas legales y reglamentarias, sino también para asegurar una adecuada gestidn de los residuos,
fortalecer la seguridad ambiental y laboral, y fomentar una cultura de responsabilidad en el manejo de
productos peligrosos. Asi, esta inversion contribuira al bienestar de la comunidad SENA y a la proteccién
del medio ambiente.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas
Busqueda de adquisiciones

Elminar fitros

Adquisiciones planeadas

Adaquisiciones planeadas (1)

a
;:EJI:::"IE;?;; uracion del Modalidad de  Fuente de los Valor estimado en Ia vigencia
Rl contrato seleccion recurso:

Cédigo . e o
UNspsc Descripcion Valor total estimado =0 1o Ubicacior

Se requieren
vigencias
futuras

72101507 54_450 CONTRATAR LACOMPRA DE CONTENEDORES, Marzo Enero 300 Dia(s)
BIDONES CANECAS Y/O PUNTOS ECOLOGICOS PARA

Minima cuantia  Presupuesto 10.162.215 COP 10.162.215 COP No NA Norte de

I de enfidad Santander
LA SEPARACION ADECUADA DE RESIDUOS, DE nacional - Ciicuta
‘CONFORMIDAD CON LOS DECRETOS 1076 Y 1077 DE

2015 Y KIT DE CONTROL DE DERRAMES DE

‘CONFORMIDAD CON LA RESOLUCION 773 DE 2021,

DECRETO 1076 DE 2015 Y DECRETO 1868 DE 2021

Exportar excel | Export Excel(CSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

1. Segmento 2. Familia 3. Clase 4. Producto 5. Descripcion
24000000 24110000 24112600 -- Contenedores para liquidos
24000000 24100000 24101900 -- Equipo para manejo de canecas
47000000 47130000 47131900 47131905 Kits para derrames

Contenedores de residuos
47000000 47120000 | 47121700 47121709 peligrosos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
[NO APLICA] de conformidad con la Ley 80 de 1993 y sus normas concordantes, solamente tiene validez
este acapite dentro de los contratos de obra.

2. OBIJETO
54_450 CONTRATAR LA COMPRA DE CONTENEDORES, BIDONES CANECAS Y/O PUNTOS ECOLOGICOS PARA
LA SEPARACION ADECUADA DE RESIDUOS, DE CONFORMIDAD CON LOS DECRETOS 1076 Y 1077 DE 2015

Y KIT DE CONTROL DE DERRAMES DE CONFORMIDAD CON LA RESOLUCION 773 DE 2021, DECRETO 1076
DE 2015Y DECRETO 1868 DE 2021.
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El SENA contratara con personas naturales y/o juridicas que cumplan con el objeto contractual del
presente proceso, los cuales deberdn proveer y/o prestar los bienes y servicios con excelente calidad,
cumpliendo con los requerimientos juridicos, técnicos donde demuestre la experiencia e idoneidad y asi
mismo, mediante los requisitos financieros para poder ser adjudicatarios del presente contrato
presentando la oferta de menor precio, mediante la tipologia contractual de minima cuantia de
conformidad con el Decreto 1082 del 2015, Ley 1150 de 2007 y la Ley 80 de 1993.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa ‘
Otro: ‘ No aplica ‘

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con cédigo GCCON-M-001 y el Anexo de
Verificacién de Criterios de Contrataciéon con codigo GCCON-AN-001 del SENA, Con el fin de mitigar el
impacto generado, el contratista deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de
Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables. La estimacién del impacto ambiental
que se genera por el desarrollo del objeto a contratar se estima en la matriz de riesgos, asi mismo, los
requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentran plasmados en este Estudio
Previo en el los numerales: 2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo; 2.8.4 Obligaciones
ambientales del contratista; 5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo; 5.2.2.3 De gestién ambiental.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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iTEM

cODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

24101900

Punto Ecoldgico 53 Litros
Con Techo 3 Puestos
(Blanco, Verde, Negro)
Estra 4 1042755
Dimensiones: 95cm
(Largo) x 45cm (Ancho) x
119cm (Alto)

UND

24112600

Caneca de Pedal Bins 53
Litros Negra Residuos No
Aprovechables
Dimensiones: 49,64cm
(Largo) x 31,48cm (Ancho)
x 60,51cm (Alto)

21

UND

47121709

Caneca de Pedal Bins 22
Litros Roja Residuos
Peligrosos Dimensiones:
39,5cm (Largo) x 25,5cm
(Ancho) x 48cm (Alto)

10

UND

24112600

Caneca de Pedal Bins 22
Litros Negra Residuos No
Aprovechables
Dimensiones: 39,5cm
(Largo) x 25,5cm (Ancho) x
48cm (Alto)

20

UND

KIT ANTIDERRAMES
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iTEM

cODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

47131905

Kit para Atencién de

Derrames - 55 Galones
Quimicos: 5 Absorbente
multiproposito de origen
mineral x 1 kilo 4 Barrera
3" x 4' hazmat (7,7 cms x
1,20mts) 8 Bolsas hazmat
rojas 70cm x 1mt con
amarre plastico 1 Caneca
plastica de 40 galones azul
tapa de seguridad 1
Desengrasante

biodegradable certificado
x 1 gl 1 Gafas de seguridad
Ansi z87.1 2 Guantes de
nitrilo de 13" 1 Tacos de
madera x 5 piezas 1
Linterna recargable tipo
LED 1 Martillo de caucho 2

Masilla epoxica pequefia 1

Pala antichispa negra 75

UND
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L a UNIDAD
. CODIGO DESCRIPCION
ITEM NOMBRE CANTIDAD DE
UNSPSC DETALLADA MEDIDA
Panos amarillo hazmat
50cm x 40cm 2 Respirador
para particulas filtro KN95
plegable 1 Cinta de
sefializacion x 50mts
1 chaleco reflectivo
1 instructivo de uso
BIDONES PLASTICOS
Garrafa plastica de 30 -
5 24112207 | galones — 120 litros TAPA 21 UND
ARO un solo uso

Las cantidades indicadas corresponden a la necesidad inicial planteada por la entidad; sin embargo, estas
podrdn ajustarse segun los precios ofertados por el proponente ganador del proceso de contratacion a
criterio del supervisor del contrato.

La adjudicacion se realizard por el valor total del contrato, lo anterior, con fundamento que el proceso se
determind a costo unitario y hasta agotar el presupuesto oficial. No obstante, la entrega serd una sola.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

El Despacho Regional de Norte de Santander requiere elementos que se encuentran especificados en los
items, especificaciones técnicas, presentacion y cantidad requerida. (Especificaciones técnicas)

» Las marcas de los materiales ofrecidos en el proceso por el proponente en su propuesta deben ser
las marcas que utilizard y entregara al SENA si se le adjudica el contrato.
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» Condiciones de entrega: El Contratista se obliga a entregar los bienes solicitados conforme la

oferta presentada. Los que no cumplan con las especificaciones técnicas seran devueltos al
contratista y deberan ser entregados nuevamente en un término no mayor a 5 dias calendario. En
caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejara constancia de esta en un acta y
se aplicardn las multas y sanciones establecidas en el contrato.

> Elriesgo y propiedad de los bienes: sera asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice

la entrega total a satisfaccion del SUPERVISOR en el lugar indicado.

> El transporte, tasas, gastos de importacidn y nacionalizacidn, cargue, descargue y entrega de los

elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el proveedor.

> Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del estudio, tramite,

perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del contrato.

> El contratista o proponente debe pagar todos los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y

similares que se causen por razon de perfeccionamiento del contrato y aquellos que se deriven de
su ejecucion, de conformidad con las leyes colombianas.

» Los elementos deberan incluir su ficha técnica de proveedor o comercializador original.

» Los elementos deberan contar con garantia para el caso que se presente alguna situacion de averia

del mismo y se requiera solicita reposicién o cambio.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberda presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.
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9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)
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Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Cumplir y ejecutar el objeto y el alcance del objeto del presente contrato en los términos, plazos
establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y financieras exigidas por la entidad las cuales
se encuentran en los documentos del proceso y de acuerdo con la oferta y la invitacién publica los
cuales hacen parte del contrato.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Cumplir y encontrarse a paz y salvo con el Sistema de Seguridad Social.

Garantizar que el personal encargado de las actividades del contrato aplique las normas de seguridad
y proteccién personal, brindando los elementos de proteccidn personal pertinentes y la seializacion
respectiva y las condiciones que le apliquen.

Garantizar la calidad del servicio y como resultado el dptimo funcionamiento de los equipos
intervenidos.

El contratista es el responsable del reporte a la ARL y EPS, atencién en salud e investigacion de los
incidentes y accidentes de trabajo presentados durante el desarrollo de las actividades objeto del
contrato. (en lo concerniente a su personal).

El contratista debe reponer aquellos bienes y/o servicios que no cumplan con las especificaciones
técnica requeridas por la entidad bajo su propio responsabilidad, riesgo, costo y logistica requerida
para tal fin, la reposicién o cambio del bien y/o servicio debe ser establecido dentro de un tiempo
razonable el cual debe ser acordado y autorizado por el supervisor del contrato.
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8)

9)

10)

11)

12)
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Presentar los documentos requeridos por el supervisor con el cual se evidencie el desarrollo o
cumplimiento del objeto contractual.

Atender los requerimientos y sugerencias del supervisor del contrato y/o el personal de apoyo.

Los productos y/o bienes entregados deberan ser vigentes, de éptima y primera calidad, libres de
defectos, vencimientos e imperfecciones, cumpliendo con las especificaciones técnicas sefialadas en
el presente documento y en la oferta presentada, las cuales constituyen parte integral del contrato,
igualmente deberan cumplir con los reglamentos técnicos de salubridad e higiene, de acuerdo con las
normas de calidad del producto.

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serdn asumidos por parte del proveedor
hasta que se realice la entrega a satisfaccién en el lugar indicado.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Las descritas en el numeral 5.2.2.1 en la etapa contractual

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Las descritas en el numeral 5.2.2.1 en la etapa contractual

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El contratista para cumplir con sus obligaciones contara con un plazo de SESENTA (60) DIAS CALENDARIO,
que no supere el 31 DE DICIEMBRE DE 2025, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo

10
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cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, establecidos en el articulo
41 de la Ley 80 de 1993 y los demas que se seiale al efecto en el estudio previo y en la minuta.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera:

SEDE CIUDAD DIRECCION
EDIFICIO FORMACION CUCUTA CALLE 2N #1N-142 BARRIO PESCADERO
EDIFICIO ADMINISTRATIVO CUCUTA CALLE 2N AVENIDA 4 Y 5 BARRIO PESCADERO

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Calle 2N Avda. 4 y 5 Barrio Pescadero
Clcuta.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El SENA pagara el valor del contrato, mediante UN UNICO PAGO, después de recibido el servicio o bien a
satisfaccion, previa presentacion de facturas y certificacion del supervisor donde conste el cumplimiento
a satisfaccién del objeto contractual, durante el periodo correspondiente

En todo caso el contratista deberd atender lo establecido en la Resolucidn No.000042 del 5 de mayo de
2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores
tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico
de factura electronica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion” .

El pago se realizard dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar la factura en SECOP II,
con la certificacidon de recibo a satisfaccion por parte del supervisor donde conste el cumplimiento del
objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el periodo correspondiente.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra
Eficiente.

Carta de presentacion con numero de
1 CARTADE, radicacién, la cual debe mencionar los
PRESENTACION documentos a adjuntar.

11
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FACTURA DE
VENTA o documento
equivalente en
original cumpliendo
con todos los
requisitos de Ley.

Si el contratista o proveedor es clasificado
como responsable de IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente, siempre que
cumpla con lo establecido en el articulo 617
del Estatuto Tributario.

Se adjunta el documento en el caso cuando el
proveedor no sea responsable de IVA. Para el
caso de la adquisicién de bienes, esta factura o
documento equivalente requiere el detalle del
costo de adquisiciéon de los elementos y todas
las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien. (Cuando aplique).

*Personas Juridicas deberan anexar
Certificacidn del pago de los aportes parafiscales
no mayores a 30 dias, firmada por el Revisor

PAGO DE .
APORTES Fiscal o Representante Legal.
PARAFISCALES *Personas Naturales deberan garantizar el pago
de la seguridad social para el mes
inmediatamente anterior.
Con fecha de impresidn o generacidon no mayor
RUT

a 180 dias. (Para el primer pago).

CONTRATISTA
(Guardar en un
archivo PDF)

Si el contratista o proveedor es

clasificado como responsable de IVA,
FACTURA DE | entregard factura de venta o
VENTA o | documento equivalente, siempre que
documento cumpla con lo establecido en el
equivalente en | articulo 617 del estatuto tributario. | CONTRATISTA
original cumpliendo Para el caso de la adquisicion de | (Guardar en un
con todos los | bienes, esta factura o documento | archivo PDF)
requisitos de | equivalente requiere el detalle del
Ley. costo de adquisicién de los elementos

y todas las erogaciones.
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Para la realizacidn del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacién del contrato debera
allegar la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n)
legalmente o por el representante legal, segin corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus
integrantes si es un consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucién contractual respectivo
ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos
profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se hara utilizando el sistema de linea, por lo cual la empresa debera colocar en la factura a maquina
o preimpresa el nombre de la entidad bancaria, la clase y el nUmero de cuenta, y que esta figure a nombre
de la razén social (persona juridica). El SENA hara las retenciones de Ley como:

Retenciodn en la fuente.

Rete IVA.

Estampilla ProDesarrollo.

Rete ICA - Aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de San José de
Cucuta.

ASANENEN

NOTA: No se ofrecera anticipo.

Los datos obligatorios se encuentran en el Articulo 617 del Estatuto Tributario, es importante que los
conozcas para comprobar si las facturas que emites o el proveedor de facturacion que contrataste cumple
con la legalidad que exige la DIAN:

Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA"

NIT: 899999034-1

Direccién: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Clcuta

Correo electrénico del Supervisor.

Numero del contrato.

Numero de la unidad ejecutora.

Apellidos, nombres o razén social, nimero de NIT (Nimero de Identificacién Tributaria) de quien
venda el bien o preste el servicio.

Fecha y hora en que se generd y expidié la factura electrdnica.

Valor total de la operacidn.

10 | Forma de pago.

11 | Debe contar con una descripcidn de los bienes vendidos o los servicios prestados.

12 | Tener el titulo de factura de venta electrénica.

13 | Debe discriminar los impuestos de la transaccién.

14 | Incluir la respectiva numeracién consecutiva con la Resolucién de facturacién y su fecha de
vencimiento.

15 | Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

16 | Debe indicar el nombre del Proveedor tecnoldgico con su respectivo NIT, elsoftware
contable de facturacion.

NojuhlWIN|EF

0o

Vo]
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17 | Debes utilizar el formato electrénico de generacién XML estandar que fueestablecido por la
DIAN.

18 | Las facturas electrénicas deben incluir la numeracidon consecutiva o Resolucién deFacturacion
debidamente autorizada por la DIAN.

19 | Es muy importante que incluya el cédigo CUFE (Cédigo Unico de FacturaElectrénica).

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electrénicamente, de
acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No
6. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacion:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las notas u
observaciones la identificacion presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero del contrato y el correo
del aprobador de la siguiente manera:

1) Diligenciar en la seccidon de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validacién del
correo.

2) Diligenciar en la seccidn de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacidn con la cual se suscribié el contrato, nimero del
contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir el nimero de contrato), y correo del
supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma.

#Sldentificacidn de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@sena.edu.co #$
#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

3) Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente identificacién de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o | La Supervision técnica y administrativa sera adelantada por los
que la misma no sea integral | funcionarios designados por el director regional del Servicio
(juridica, técnica, financiera, | Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander, quienes
contable y administrativa), | verificardn y reportaran de manera detallada el cumplimiento de la
indique las condiciones de | labor encomendada al CONTRATISTA. El CONTRATISTA a través del
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idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

supervisor dard instrucciones sobre mejoras y cambios en los
sistemas, procesos y procedimientos y para cumplir con eficacia y
eficiencia el objeto del contrato.

El SENA se reserva el derecho a evaluar el personal asignado en
relacién con el ejercicio de las actividades objeto del contrato, con
el fin de solicitar los ajustes que la institucion considere pertinentes.
De conformidad con lo determinado en la Resolucidn 1471 del 17 de
noviembre de 2020, por la cual se adopta el Manual de Supervision
e interventoria del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA,
proferida por la Direccién General; el director regional del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander designara
quien ejerza la supervision del contrato que se celebre como
consecuencia de la adjudicacidn del presente proceso.

El Contratista debe acatar las drdenes que le imparta por escrito, el
supervisor con copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no
estad de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al
supervisor, con copia al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
antes de proceder a ejecutar las érdenes. En caso contrario,
respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de
dichas d6rdenes se derivan perjuicios para Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA.

Si el Contratista rehlsa o descuida cumplir cualquier orden escrita
del supervisor, éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento
de dicha orden, sefalando especificamente las omisiones o
infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacidon no
surte ningun efecto dentro de un plazo de (15) dias habiles, el
supervisor comunicara dicha situacion al Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA para que este tome las medidas que considere
necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del
incumplimiento que llegue a presentarse, como es el caso de
atenciéon de emergencias, interrupcién del transito, entre otros,
incumpliendo asi el desarrollo normal de las actividades
programadas.

En razén a lo anterior, el ordenador del gasto realizard la designacion del supervisor del contrato
mediante On Base de conformidad con el Manual de Supervisidn e Interventoria del SENA, funcionario
publico quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuard de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION
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Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto que se requiere contratar corresponde a la prestacidn de bienes y servicios, que de conformidad
con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se celebrara bajo la
modalidad de Contratacidn de Minima Cuantia.

La escogencia del contratista se efectuard con arreglo a las modalidades de seleccién, mas especificamente
en lo establecido en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se adiciond el Articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, “Transparencia en Contratacidn de minima cuantia”, a saber: “La contratacién cuyo
valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacidn, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuesta.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil délares | S| X NO

de los Estados Unidos de América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicidn, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de DIEZ MILLONES CIENTO SESENTA Y DOS MIL
DOSCIENTOS QUINCE PESOS S 10.162.215 M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
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impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

NOTA IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES: El contratista deberd conocer y cumplir con los
mandamientos de orden legal tributarios del departamento de Norte de Santander y Municipio de San
José de Cucuta, cuando corresponda.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO
RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $10.162.215
Funcionamiento
LIGBCT ISchals Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. . A Valor en
X k . i vencimiento | Dependencia | Catalogo de | Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
3925 15/01/2025 | 31/12/2025 101000 C-3603-1300-| Nacion | DIEZ MILLONES $ 10.162.215
20-20305C- CIENTO SESENTA
3603025-02 Y DOS Mil
DOSCIENTOS
QUINCE

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes, seran
objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de
seleccidn y no otorgaran puntaje. La exigencia de tales condiciones serd adecuada y proporcional a la
naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. Los Evaluadores Juridicos, Financieros, Técnicos y
Econémicos designados para el efecto, determinaran si las propuestas presentadas cumplen con los
requisitos minimos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion, para efectuar la posterior
ponderacién y comparacion de las propuestas, de conformidad con las condiciones sefialadas en el
presente pliego de condiciones.

17
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

El SENA se reserva la facultad de comprobar la veracidad de la informacién y de los documentos aportados
con la propuesta.

5.1.1 Lotes
No aplica
5.2 REQUISITOS HABILITANTES

Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de seleccién de
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1150 del 2007:

5.2.1 De capacidad juridica

Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
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deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato- Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal
Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidon. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
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general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unidon temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.
Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa

correspondiente.

E. Designar la persona que paratodos los efectos representard al consorcio o la unidn temporal, asi como
a su suplente.

F. Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

G. Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la

participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y

co®>»
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responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

H. Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

I. Deberad indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

J.  El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

K. Se anexaran los documentos de constitucion y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP) — NO APLICA PARA MINIMA CUANTIA

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccién donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

NOTA ESPECIAL ATENCION: De conformidad con el articulo 6, paragrafo segundo de la Ley 1150 del 2007
para los procesos de contratacion con la modalidad de minima cuantia el RUP:

[...] No se requerird de este registro, ni de clasificacion, en los casos de contratos de minima cuantia [...]
El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
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En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.
Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccién.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacidn.

5.2.1.7 Reqgistro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT con fecha de generacién no mayor a
180 dias.

5.2.1.8 Certificacion de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

23
GCCON-F-046 V.03



N

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta
NO APLICA.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11  Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12  Certificado de antecedentes judiciales
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13  Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14  Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:

https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16  Certificado Bancario

El proponente persona natural o juridica debe allegar su certificacién bancaria del producto donde recibira
los pagos. Esta certificacion debera contar con una fecha de emisién no superior a 30 dias.

5.2.2 De caracter técnico

La oferta que cumpla las especificaciones técnicas sefialadas sera ADMITIDA y las que no cumplan serdn
RECHAZADAS una vez cumplido el término concedido por la Entidad para que subsane el defecto de la
oferta.

1. Experiencia Especifica:

Para acreditar la experiencia objeto de este requisito el proponente interesado debera presentar maximo
dos (02) contratos que cumplan con las siguientes caracteristicas:

El objeto de los contratos debe estar relacionado de forma directa con el objeto contractual del
presente proceso.

La suma de los dos contratos deberd dar como resultado un valor igual o superior al 100% del valor
del presupuesto oficial definido en el presente proceso, no obstante,

Si un (01) contrato permite demostrar que contiene el valor igual o superior al 100% del
presupuesto oficial definido en el presente proceso, serd suficiente para otorgar como habilitado el
presente requisito técnico.

La informacion sobre experiencia sera verificada de acuerdo con la informacidn relacionada en las
certificaciones expedidas por las entidades contratantes las cuales deberadn contener como minimo:

a. Nombre de la empresa contratante (Direccion y teléfono)
b. NIT
c. Nombre del contratista
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Si se trata de un Consorcio o de una Unidn Temporal, se debe sefalar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.
De no informarse dicho porcentaje la certificacidon no sera tenida en cuenta.

d. Numero del contrato (si lo tiene)

e. Objeto del contrato

f. Valor del contrato (si estad en ejecucién valor a la fecha)

g. Fecha de suscripcién

h. Nombre y firma de quien expide certificacion.

Advertencia: No serd considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de
administracion delegada.

Acreditacion de Experiencia con Entidades Privadas: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia
con contratos celebrados con Entidades Privadas, dicha certificacion deberd cumplir con los requisitos
anteriormente sefalados, adicionalmente aportara:

1. Factura(s) de Venta(s)

2. Resolucién de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.

Cada contrato y acta de liquidacidn o certificacién de contrato se analizard por separado; en caso de
presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al
valor del contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificacion.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado
en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacién de este factor, se tomard el valor
equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el Consorcio o Uniéon Temporal del cual
acredite la experiencia. En este caso, el proponente deberd en la certificacién de experiencia indicar el
porcentaje de participacioén, o presentar el documento que acredité la conformacidn del consorcio o de la
unién temporal, donde debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para
la ejecucidn del contrato.

Si se presenta informacién sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertira a pesos
utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia que
corresponda a la fecha de iniciacién del respectivo contrato.

NO SE ACEPTARAN:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizd por intermedio de una
cooperativa de trabajo asociado.

e Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad contratante.

Si a partir de la certificacion y de los documentos de soporte de esta el proponente no acredita toda la
informacidn solicitada, el SENA pedira la documentacién que considere conveniente. La no presentacién
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de la (s) certificacidon (es) contrato y acta de liquidacion que acredite (n) la experiencia serd motivo para
gue la propuesta sea INHABILITADA TECNICAMENTE.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacidn, la informacién
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacién adicional que
considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito. En ejercicio de esta
facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos
ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

Nota 1: La documentacion debe expresar los datos de forma clara e inequivoca de tal forma que la entidad
no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

Nota 2: Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por
las normas de contratacidn estatal, la experiencia podra ser acreditada por cualquiera de los integrantes
que la tengan.

Nota 3: La valoracién de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevard a cabo con

el calculo del valor total de los mismos en contraste con el salario minimo legal vigente para el afo en el
gue se hayan desarrollado las actividades contenidas en los mismos.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

El presente requisito sera valorado por el profesional designado en el componente de seguridad y salud
en el trabajo, a través de una evaluacién de caracter individual que sera complemento al Informe de
Evaluacion:

CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ETAPA

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el
Representante Legal y responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas
0 su actualizacion y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por
ARL o Certificacidon de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo
del afio inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-

2019. PRECONTRACTUAL

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de
acuerdo a la autoevaluacién de estandares minimos aplicables; si el
puntaje obtenido es menor al 85%.

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante
legal donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a
cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestién de la
seguridad y salud en el trabajo.
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**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No
estan obligados a implementar los Estdandares Minimos los trabajadores
independientes con afiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

El presente requisito sera valorado por el profesional designado en el componente Ambiental y de
Eficiencia Energética, a través de una evaluaciéon de caracter individual que serd complemento al Informe
de Evaluacién:

CRITERIOS AMBIENTALES SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
Garantizar que el suministro de los puntos El proponente debera garantizar
ecoldgicos para la separacion de residuos esté mediante un certificado bajo la
acorde con los requisitos normativos vigentes gravedad de juramento que hara
decreto 2184 del 2019. entrega de los puntos ecoldgicos

en cumplimiento acorde con el

decreto 2184 del 2019.
PRECONTRACTUAL
Verde: Residuos Organicos Aprovechables

Blanco: Aprovechables
Negro: No aprovechables

Rojas: Residuos Peligrosos.

5.2.3 De caracter financiero

Presentacion de la Oferta:

Validez minima de la oferta econdmica: minimo noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
presentacion (PRESENTACION A TRAVES DE SECOP Il mediante LISTA DE PRECIOS):

Aspectos para tener en cuenta en la presentacion de la oferta econémica:

. El proponente no podra ofertar un valor mayor del costo unitario maximo estipulado, so pena de
rechazo.
. El valor que se adjudicara en el presente proceso sera el valor total del presupuesto.
. El presente proceso es a costo unitario, por lo tanto, la presentacion de la oferta se debera realizar
por valores unitarios estipulados en el estudio de mercado a través de la Plataforma del SECOP II.
. El proponente debe presentar oferta por la totalidad de los items, en los bienes descritos, medidas
y cantidades requeridas por la Entidad
. Se verificaran los valores de los bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios
del mercado.
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. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos, El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podrd superar el
presupuesto disponible. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al
régimen comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente NO discrimina el impuesto del IVA,
este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberad asumir el costo del
impuesto. El valor ofertado no puede superar el presupuesto disponible ni el valor promedio por item.

. Solo se pagardn los precios contratados y, por tanto, no se reconocera suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

. El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demads casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.

o Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracidn de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o
costo para ella.

o Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacidn y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar
tales conceptos.

o Cotizar en pesos colombianos, sin fracciones decimales. Las fracciones en centavos inferiores a
0.50 se eliminan y las iguales o superiores a 0.50 se aproximan al peso siguiente.

5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. | NO X
MUESTRA | NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la

cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del
contrato.
X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 10 %)

del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y 6 meses mas.
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8. ACUERDOS COMERCIALES

En cumplimiento de lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos Contratacién de Colombia Compra Eficiente, expedido por la Agencia Nacional de Contratacion,
“Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacidn con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007 no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccidon de contratacién directa y de minima
cuantia”. Asimismo, de acuerdo con el literal C, NO APLICAN ACUERDOS COMERCIALES AL PRESENTE
PROCESO DE CONTRATACION.

9. ANEXOS

Solicitud de Precotizacion

Estudio de Mercado y Cotizaciones
Designacion del Comité Evaluador
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Matriz de Riesgos

Andlisis del Sector

Anexo a la Invitacion Publica

Formatos

O NV WN R

El presente documento se suscribe el

Firmado digitalmente por
— Carlos Arturo Contreras

Monroy

Fecha: 2025.06.06 09:55:58

-05'00'

CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY
DIRECTOR (E) REGIONAL NORTE DE SANTANDER

Elabord: France Liced Ortiz Cardenas — Apoyo de contratacion GAAM frarce £

Revisé componente juridico: Maria Alejandra Leal Toloza — Abogada lider de contratacion, direccion @42 ‘

regional. Revisé componente técnico: Lennin Said Gémezjurado Sanchez, Profesional Ambiental, Direccidn 2

Regional. Revisé componente SST: Yuley Marleni Rangel Parada, Profesional SST, Direccion Reglonal "bkq I\\W%‘@“L’
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