CONTRALORIA MUNICIPAL DE PASTO

NIT 800166682-6

GESTION DOCUMENTAL

INFORME DE ACTIVIDADES DE OON_IRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES No. 3

I
| | NOMBRE DEL . |
' | CONTRATISTA: ANGIE DANIELA IBARRA GRANJA JCI’:’DULA. 1085335470 ; iH
DEPENDENCIA: | Direccién de responsabilidad fiscal y cobros coactivos. f :
. i
{ | &
' OBJETO DEL CONTRATO: &
La contratista se compromete para con la Contraloria i
Municipal de Pasto, prestar sus servicios de apoyo a la ;‘
CONTRATO No. 002-2025 gestion, con idoneidad y capacidad, segin los :
requerimientos de la dependencia y en cumplimiento de i
funciones de la misma, con el fin de que coadyuve al logro |
de metas y objetivos institucionales.
PERIODO: 10 de ¥
(Relacionar el periodo torrespondiente al [ DE: | 01 de abril | A: Hiale ANO: 2025
@informe) 4 e il
PRESENTADO A: {4
PLAN DE TRABAJO ; )
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ok ESTADO DE |
No.|  (trascribir todas las actividades del | DESCRIPCION PELASACTIVIDADES | £ secucion |
contrato) ‘ |
{ ' i
|
Se agendo lo siguiente: ;
v' Se programo reunion en el I
despacho de comité PAA. Y se
tomé nota de ello. |
v Se realizo y se actualizo una ;
base de datos,en archivo Excel {
dondejse ¢ cfésmco indagaciones l
y ) n%h ares, procesos de ‘
. Apoyar |en:' ‘la  organizacion y ré*sp(tar]sablhfdac(ij fiscal y co?ros }
4 A coactivos a fin de que exista una .
1 ?geqdamledntc: bd.e audiencias Y manera mas clara de trabajar los Cumplida /f
slnanen 0o Hala0: tramites adelantados por la |
direccién técnica de f
responsabilidad fiscal.
A !
i i
e
Se realizo, digitalizacion y trascripcion ]
de lo sngulente | Y i |
Apoyar en la digitalizacion Y w gkt l f
2 transcripcion de oficios, nvu 4 comunicaciones | c lid /
comunicaciones e informes de la ofncniles a MAPFRE ALCALDE e |
dependencia. NICOLAS 'TORO, SECRETARIA ’
DE HACIENDA Y SECRETARIA ‘
DE _EDUCACION del proceso ]
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PRF 01-2025 ’
v se realizd 1 constancia de archivo !
de la IP-06-2024.
v' Se enviob correo certificado de la
seflora Paola Andrea Velasco [
Goyes. ! ,
v Se realizo oficio para , '
procuraduria del comité de ‘
conciliacion. .
v Se realizo dos constancias
secretariales de entrega de copia i
de los expedientes de los
procesos PRF 01-2024, PRF 02- !
2024 ~

v Se reallzo constancia secretarial
de la IP-08-2024 manifestando |
que se da apertura al PRF-02- ‘
2025. :

| 9

v Se realizo y se envié 3 citaciones | *
a del PRF 02-2025, a ANDRES '
ACOSTA (por correo electrénico), i
MAURICIO TORRES (por correo |
electrénico) Y LUZ MARCELA |
HERNAN ES (por correo {
ejecir ie y correo certificaco)

v Se.wgeahzo y se envio 2
comunicacuones del PRF 02-
2025,'a WILLIAM MENESES (por |
correo electronico y en fisico), y a
la ASEGURADORA SOLIDARIA
DE COLOMBIA (por correo !
electronico y en fisico)

v Se realizo y se envio 1
notificacion por aviso de Paola
Andrea Velasco Goyes.

v Se realizo 2 publicaciones por
estados.

v Se .apoyo con el correo de
partucnpacnon cludadana i

v S‘S ,gé” /4 citaciones de | |

ti% cion'personal 1 de ellas
con po[reé certificado.
v Se organizo correspondencia.
v Se organizo PRF-01-2025.

v Se entrego informacion de
concejales afo 2021 para
solicitar pruebas dentro del
proceso.
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CONTRALORIA MUNICIPAL DE PASTO

v Se realizo ,y se envio6 6
comuricaciones a los respectivos
Bantos'| solicitando informacion
del proceso PRF-04-2024

Apoyar en la recepcion y tramitacion
de documentacion y correspondencia
interna y externa de la dependencia,
segin el sistema de gestién
documental de la entidad.

Recibi documentacion, y solicitudes
dirigidas a la  direccion  de
responsabilidad fiscal, tanto de manera
personal al funcionario de ventanilla
nica como al correo electrénico y las
direccioné al profesional competente y
las inclui en el proceso una vez fue
revisada por la funcionaria encargada
del asunto.

Cumplido.

Apoyar en la recopilacion vy
clasificacion de la  produccién
documental de los procesos, para
proceder a su almacenamiento Yy
archivo respectivo.

se organizo el archivo de la oficina,
realizando foliaturas y organizandolos
de acuerdo a los afios.

Cumplido.

Realizar segin cronograma, las
transferencias  documentales  del
archivo de gestion al archivo central,
siguiendo los procedimientos
establecidos.

Se realizo acta de transferencias al
archivo. ‘

]

Cumplido.

Apoyar en la orientacién y atencién al
publico.

Se atendi6 a las personas que requerian
informacion de asuntos de la direccion
técnica de responsabilidad fiscal.

Cumplido.

Adoptar todas las precauciones
necesarias y adecuadas para la
conservacion, proteccién, custodia y
reserva de la informacién que reciba,
produzca, procese o tenga acceso,
aplicando las medidas de seguridad
que prevengan fuga, perdida o difusion
no autorizada.

"- ‘ | | .“'.i‘f}‘:,_'
flidL g TS |
me hej'mantenido en el deber de|
confidencialidad. |

‘ {

\

Cumplido.

Usar adecuadamente y conservar los
bienes, documentos, archivos y bases
de datos.;;que se hayan suministrado
para el desarrollo del objeto contractual

Se ha usado adecuadamente todos los
documentos, archivos y base de datos
con responsabilidad, para cumplir con el
objeto contractual.

Cumplido

Devolver en los términos establecidos
en el contrato los elementos y la
informacién entregada u obtenida de la
Contraloria Municipal de Pasto en

desarrollo de su objeto contractual. |

10

Presentar informes periédicos sobre el
desarrollo y cumplimiento de las
actividades  objeto del presente
contrato, de acuerdo con la
programacién concertada con el
supervisor o funcionario delegado por
la entidad, los cuales hacen parte
integral del contrato.

Se devolvié los elementos e informacion
entregada en los términos establecidos.

Cumplido

"y

I i \

A ]
‘.Sif\i Xk '

| |

1 \

."l ;: L ! ‘
se realiza informe, para el desarrollo y
cumplimiento del objeto contractual.

Cumplido,

if‘ ’uf. '
LR

L
1
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Ny W'AN
Cumplir con el pago de los aportes al
sistema general de seguridad social ‘
integral (salud, pensién y riesgos ‘
1 laborales-ARL) durante la vigencia del
presente contrato y presentar la
constancia respectiva, cuando sea
: requerida por el supervisor, de :
dl conformidad con lo legalmente exigido. [
Cumplir con las normas, reglamentos e [

instrucciones del sistema de gestion de . |
12 | la seguridad y salud en el trabajo SG- | Se cumple con lo requerido. Cumplido 7
SST implementado por la Contraloria
Municipal de Pasto. x
En todo caso el contratista efectuara
acciones y actividades relacionadas I
con el objeto contractual y que [se atiende a las recomendaciones de mi :
13 | garanticen su adecuada ejecucion, con | supervisora, para una adecuada | Cumplido. /|
” las recomendaciones y observaciones | ejecucion del objeto contractual.
</ que realice el supervisor del presente

Se cumple con el pago al S.G.S.S. | : Cumplido 7 |

contrato. a
OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA
| |
No. ANEXOS QUE FORMAN PARTE DE ESTE INFORME ‘
1. | Copia del pago de salud y pension. —]
2. | Cuenta de cobro correspondiente al mes de abril. t]
Observacloneg‘ del supervisor: ;
i |
N IR |
Ty
i Yt !
{Nombre del Supé_rvisor: Dra. Maria Teresa Carvajal Aguirre. i
Cargo: Directora De responsabilidad Fiscal y Cobros Coactivo (Encargada) f
Visto Bueno - Firma: %\@ \AA,QS\—/L() : ‘ |
Y ]
) |
|
: d 2l
‘1,

{ ihL t !

¢ IR INFORME PRESENTADO POR 7

NOMBRE: Angie Daniela Ibarra Granja FIRMA: C/EHW wwf
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Gssrlén FINANCIERA
CERTIFICACTION DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAT

La suécnld Supervisora: MARTA TERESATARVAJAL AGUIRRE (ENCARGADA)

I li CERTIFICA

2. la Controhsto relacionada a conlinuacion| cumplié fas obligaciones
coniroctuolés eshpulodos en el Contrato de preslacnén de servicios N.° 002-2025

TTFG‘UE‘C‘GNTFTO 'Nd ?ONTRATO

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion |

e -:r-«xx:-_ s

s 002 2025
3 CONTRATISTA/ 4 C.C./NIT:
ANGIE DANIELA IBARRA GRANJA !
| 1085.335.470
5. VALOR DEL CONTRATO (lefras) M.C: % VALOR EN NUMEROS
SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE $6.000.000 M/CTE

7. VALOR AblClONAL AL CONTRATO: 8. VALOR TOTAL CONTRATADO:

$0 L oy o $6000000M/C

(Valor en Iefros)

CERO .. (Vclor en letras)
iy | |SElS MILLONES DE PESOS M/CTE

9.DURACION: 10. ECHA TT.FECHA? | 12.FECHA DE T3.FECHA
NI INICIO TERMINACION |, SUSPENSION | DE REINICIO
b | ~10/02/2025 10/05/2025 i

g, OBJET(TDE CONTRATO:

La contr hsio se compromete para con la Confrolono Municipal de Pasto, prestar sus
servncuos_de apoyo a la gestién, con |done|dcd y capacidad, segun los requerimientos
de la dependencia y en cumplimiento de funciones de la misma, con el fin de que

coadyuve al logro de metas y objetivos institucionales.

W 15. VALOR Y FORMA DE PAGO ¥

FECHA DELPERIODO A | NUMERODE | _ VALOR A VALOR A PAGAR :
I s PAGAR PAGO PAGAR (En letras)
'DD/MM/AA PARCIAL (En
¥ (letras) _ rqu\?ros) ’W S S . &
DE ' A Niong 't [DOS MILLONES DE PESOS
' TERCERO  |$2.000.000 - :
01 /04/2025 10/05/2025 M/C i ! | M/C .
| VALOR AEJECUTAR ' SALDO POR EJECUTAR ‘
/i
[ 1182.000000 M/C e HWINC :
Informe consof dado de actlividades, certificado de exoneroc»én de Retencidn en la Fuente, Recibos de
pago'de salud,
Pensién y ol(os cuando el contrato lo amerite. B
16. DOCUMENTOS PRESUPUESTALES ; AR !
DISPONIBIUDAD PRESUPUESTAL No. DE FECHA: VALOR: |
2025000038 105/02/2025 $6.000.000
REGISTRO PRESUPUESTAL No. DE FECHA: IVALO‘?
2025000045 1110/02/2025 __1$6.000.00¢ ]

RECURSOS FUBLICOS VIGILADOS DE&; L’\NO'DEU COMUNIDAD
Carrera 25 No 18-93 Casa de Don Lorenzo do iso Telefonos 3l 717 6575

I G

R ——
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CONTRALORIA MUNICIPAL DE PASTO

t - -

GESTION FINANCIERA -
~ CERTIFICATION DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL ~

t 1 |
{3

Ei | REGISTRO PRESUPUESTAL ADICIONAL I IDE FECHA: £ 'le“AL'OR:
' PARA LOS EFECTOS LEGALES EL{a) CONTRATISTA DECLARA BAJO GRAVEDAD DE N
.‘ JURAMENTO: QUE LOS DOCUMENTOS SOPORTES DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA
! . GENERAL CONTIENEN EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD Y PENSION, (//\(,. f""f ,J,,,- ﬁ
f] CORRESPONDIENTES A LOS INGRESOS PROVENIENTES DEL CONTRATO OBJETO DEL AU PORE TIAD
' PRESENTE PAGO. (CUANDO EL CONIRATO LO AMERITE) ANGIE DANIELA
i IBARRA GRANJA
t CONTRATISTA
| LA SUPERVISORA CERTIFICA QUE HA TENIDO A LA VISTA LOS COMPROBANTES DE

PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PENSION, Y SE A

VERIFICADO LA VERACIDAD DE LOS MISMOS. ADEMAS, QUE EL CONTRATISTA

! CUMPUO A SATISFACCION LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATO
RELACIONADO EN ESTE FORMATO, QUE SE REVISO EL INFORME DE ACTIVIDADES Y
ESTE ESTA DE ACUERDO CON LO REAUZADO EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO MARI RESA ARVAJAL

CONIRACTUAL, AGUIRRE
SUPERVISORA (ENCARGADA) '

Para Constancia Se Firma en San Juan De Pasto a los diez ( 10) dios del mes de mayo de dos ml
veinticinco (2025).

RECURSOS PUBLICOS VIGILADOS DE LA MANO DE LA COMUNIDAD
Carrera 25 No 18-93 Casa de Don Lorenzo 2do Piso Teléfonos 313717 6575
Contralrdiconiralong oo AONO Uy ¢

A CONLEANQNG st
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