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De conformidad con lo establecido en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1.
del Decreto 1082 de 2015, se realizaran los presentes estudios previos asi:

La Corporacién de Cultura y Turismo de Armenia, es un Establecimiento Plblico
Descentralizado del Municipio de Armenia, creado por el Acuerdo Numero 08 de
1979, modificado por el Acuerdos 004 de 1989, modificado por el Decreto 099 de
1988 y por el Decreto nimero 089 de 2004, dotado de autonomia para la
proyeccion, coordinacion, estimulo, financiacion, administracion y definicion de
todos aquellos servicios u obras gue se determinen necesarios o convenientes para
el fortalecimiento de las actividades artisticas, comerciales, industriales, culturales,
recreativas, deportivas, artesanales, turisticas y lidicas, lo mismo que |la promocién
a nivel nacional o internacional de la imagen del Municipio de Armenia y de sus
sitios turisticos urbanos y rurales de acuerdo con las reglamentaciones establecidas
por las Leyes, sus estatutos y el Plan Sectorial de Desarrollo Turistico que se
adopte.

Para el desarrollo de las actividades inherentes a la Misidn Institucional, la
Corporacién debe acudir a la contrataciéon de bienes y servicios de conformidad con
el manual de contratacién adoptado por la entidad, las estipulaciones del Estatuto
de Contratacion Estatal, la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150, y el Decreto
1082 de 2015, el cual establece en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para
la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto.

Los procesos de seleccién de contratistas, y |as actuaciones de quienes intervengan
en la contratacion estatal, deben desarrollarse con arreglo a los principios de
transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los principios que rigen la
funcién administrativa, consignados en el articulo 209 de la Constitucion Politica.

En desarrollo de lo anterior, se procede a la elaboracion de estudios previos para
realizar el proceso de minima cuantia, con el que se pretende contratar el suministro
de toner, recargas para toner, y tintas para las impresoras de propiedad de la
Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

La Corpeoracién de Cultura y Turismo de Armenia como establecimiento
descentralizado del orden municipal y con autonomia presupuestal debe cumplir
con sus objetivos misionales y propender por el cumplimiento de las normas
constitucionales y legales vigentes, con el fin de garantizar el mejoramiento continuo
y la celeridad de |las actividades de los procesos que tiene a su cargo.

La Ley 80 de 1993, consagra los principios de transparencia, economia y
responsabilidad, los cuales se deben tener en cuenta al momento de adelantar las
actuaciones contractuales de las entidades estatales, para buscar de esta forma el
cumplimiento de sus fines, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos
y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados. Teniendo en
cuenta que la planeacion es un factor determinante en la labor que desarrolla la
Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia es deber de este, anticipar los
acontecimientos y construir escenarios que permitan disminuir el nivel de
incertidumbre, e identificar las variables criticas a controlar para conseguir los




FORMATO Godigo: F-DD-PGJ-378

CORPORACION ESTUDIOS PREVIOS

Fecha: 31/06/2024
T MINIMA CUANTIA siae
DE ARMENLA GESTION JURIDICA Versién: 02

Pagina 3 de 17

resultados propuestos para asl dar el mejor uso alternativo a los recursos de que
dispone la Corporacion y conseguir la satisfaccion de las necesidades que se
presentan, todo esto enmarcado en los principios de planificacion y transparencia,
esenciales a la hora de llevar a cabo una correcta Administracion de los bienes y
recursos con gue cuenta la Corporacion.

Asi mismo por medio del Decreto 089 del 03 de diciembre 2004, el municipio de
Armenia realizé la reestructuracion de la Corporacion Municipal de Cultura vy
cambiando su denominacién a "Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia —
CORPOCULTURA”", estableciendo su estructura de la siguiente manera.

Junta Directiva.

Consejo Municipal de Cultura y Turismo.
Director.

Divisién administrativa y financiera.

Division de proyectos.

Division de eventos y actividades culturales.

~oaoow

Actualmente, la Divisibn Administrativa y Financiera es gestionada por dos
funcionarias profesionales universitarias encargadas de las actividades
presupuesto, contabilidad y administracion de activos fijos, Talento Humano,
atencién al cliente, mensajeria, Tesoreria, Gestion Documental y servicios
generales.

Con base en lo anterior la Corporacion desarrolla proyectos de inversion en Cultura
donde cuenta con siete (7) funcionarios de planta, el cual ejecuta su Plan de Accion
con el apoyo de contratistas que incluye personal profesional y de apoyo que
coadyuvan en la gestion de la Corporacion quienes para el logro de sus obligaciones
demandan el uso de impresoras para el ejercicio de sus labores diarias.

Es responsabilidad de la Corporacion garantizar los elementos y materiales de
trabajo indispensables para el cumplimiento de las labores diarias y el normal
desarrollo de las funciones administrativas como lo es la impresion de informes a
los entes de control, a los usuarios, preservar la informacion financiera, impresion
de contratos y demas documentos que deben salvaguardar la informacion
producida en cada proceso de la entidad.

Para el correcto y normal funcionamiento la Corporacion, requiere del suministro de
téner, recargas de los toneres existentes, y tintas para las impresoras propiedad de
la Corporacion.

Es preciso sefalar que el contrato que se pretende realizar implica la provision
constante de toner y recargas para estos o de los existentes, asi como el suministro
de tintas para las impresoras propiedad de la Corporacion, las cuales son utilizadas
en los diferentes procesos funcionales de la misma.

Por lo tanto, y atendiendo la necesidad presentada, se considera viable adelantar
un proceso de MINIMA CUANTIA, a fin de seleccionar a la persona natural o juridica,
consorcios o uniones temporales que ofrezca las mejores condiciones a la entidad
y que ponga a disposicion el suministro de toner y sus recargas a los equipos
preexistentes en la entidad, asi como de las tintas mencionadas, lo anterior en aras
de permitir el éptimo, adecuado y oportuno cumplimiento de las labores o
actividades, segun el caso, de cada funcionario y/o cnntratista_}/
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La celebracion de un futuro contrato no sélo favorecera la prestacion oportuna,
continua y eficiente de los servicios, sino también |a observancia de los diferentes
principios rectores gue direccionan la funcion publica y el cumplimiento de las metas
y propositos misionales y visionales de CORPOCULTURA.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS
ESPECIFICACIONES.

2.1. TIPO DE CONTRATO:

Acorde con lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el
contrato a celebrar y resultante del presente proceso sera un contrato de suministro
mediante una MINIMA CUANTIA a través del SECOP |l

2.2. Objeto: "SUMINISTRO DE TONER, RECARGAS DE TONER, Y TINTAS
PARA IMPRESORAS, QUE REQUIERA LA ENTIDAD PARA EL NORMAL
DESARROLLO DE SUS FUNCIONES EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE
VIGENCIA FISCAL"

2.3. IDENTIFICACION EN LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

De acuerdo con el numeral 1° del Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015,
el cual indica que se debe sefialar la descripcion técnica, detallada y completa del
bien o servicio objeto del contrato, identificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios, y segun las descripciones anteriores, seria el siguiente:

Codigo - | Codigo - |Codigo -| Codigo -
Segmento | Familia | Clase | Producto

44000000 4410000 | 44103100 | 441703103 Taner para impresoras o fax

44000000 4410000 | 44103100 | 44103105 | Cartuchos de tinta

Nombre - Producto

2.4. IDENTIFICACION EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

La Corporacion de Cultura y Turismo certifica que la presente adquisicién,
corresponde a una necesidad que se encuentra plasmada en el Plan Anual de
Adqguisiciones para la vigencia 2025, publicado en la Plataforma del SECOP Il., bajo
los cadigo(s) UNSPSC relacionados anteriormente.

Codigo BPIN: No aplica por tratarse de gastos de funcionamiento.
2.5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.5.1. Obligaciones del Contratante:

1. Expedir el correspondiente registro presupuestal

2. Efectuar cumplidamente los pagos sefalados en el contrato para cubrir el
valor del mismo.

3. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del
funcionario encargado de ejercer las labores de supervision.

4. Exigir y verificar, por intermedio del funcionario designado para ejercer la
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5.

6.

vigilanciay control de la ejecucion del contrato, el cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente al pago de los aportes al sistema de
seguridad social en salud’ pension y riesgos profesionales, asi como de los
aportes parafiscales (en caso deestar obligado a ello).

Revisar y aprobar, de ser el caso, las garantias que para amparar el
contrato se constituyan.

Liguidar el contrato

2.5.2. Obligaciones del contratista:

2.5.2.1. Obligaciones Generales

2

9.

El contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarroliar las
actividades de acuerdo a las especificaciones técnicas previa coordinacion con
el supervisor del contrato

El contratista debe tener en cuenta lo establecido en el articulo 5 de la Ley 80
de 1993 en lo relacionado con las obligaciones y deberes del contratista y el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en lo referente al pago de la seguridad social.
El contratista se obliga a guardar reserva en relacion con toda la informacién
gue maneje con ocasion de las actividades propias del proceso al cual preste
sus servicios y de |la entidad en general que le sea dado a conocer con ocasion
del presente contrato.

Presentar certificacion del revisor fiscal o representante legal, o a nombre
propio, segln corresponda, sobre el cumplimiento de pago de aportes
parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1130
de 2007,

El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventario
y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

6. Prestar la colaboracion necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.
7.
8. Informar oportunamente al supervisor sobre posibles inconvenientes para la

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato.

ejecucion del objeto del contrato o de cualquier de sus actividades.
Atender los requerimientos que realice el supervisor del contrato y que sean
necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contractual.

10.Las demas que guarden relacion con el objeto contractual y que sean

necesarios para el cabal cumplimiento del objeto contractual

2.5.2.2. Obligaciones especificas del contratista:

1. Suministrar los tones o recargas para téner o tintas para las impresoras
descritas en las especificaciones técnicas del presente contrato, dentro de
las dos (2) horas siguientes al requerimiento de la supervisora del contrato.

2. El contratista debera entregar los toneres a suministrar totalmente nuevos,
no remanufacturados, de primera calidad, ariginales, en las cantidades
requeridas y de conformidad con las especificaciones técnicas y en
condiciones operables en el momento del recibido por la entidad.

3. En caso de que se requiera el cambio de alguno de los elementos
suministrados, por razones de inoperabilidad o baja calidad en las
impresiones, el contratista se debera realizar el cambio del mismo dentro de
las dos (2) horas siguientes al requerimiento de la supervisora del contrato.

4. El contratista debera asumir todos los costos y gastos que se generen con
ocasion del transporte e instalacion de los elementos a suministrar.




'FORMATO | Céidigo. F-DD-PGJ-379

| CORPORACION ESTUDIOS PREVIOS | :
ﬁu?:’:Mm;n MINIMA CUANTIA i Fecha: 31/05/2024
DE ARMENIA GESTION JURIDICA varson: 05
: | | Pagina & de 17

5. Presentar factura electronica, acorde con los elementos suministrados, sin
gue entre una y otra factura, medien menos de quince dias, salvo las dos
ultimas cuentas, anexando en cada cuenta planilla del pago de la seguridad
social en salud, pension con un ingreso base de cotizacion equivalente al
40% del valor del contrato, si es persona natural, o si es persona juridica
certificacion del pago de la seguridad social integral.

26. DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO:

La vigilancia y control del contrato que se suscriba la ejercera la Profesional
universitaria en Gestion Administrativa y Financiera de la corporacion de Cultura y
Turismo de Armenia, o quien haga sus veces, quien sera notificada a traves de la
plataforma SECOP I, quien debera:

1 Suscribir acta de iniciacion de actividades

2 Realizar requerimientos a contratistas en caso de advertir
incumplimientos o dudas frente a la ejecucion de las obligaciones
contractuales

3 Hacer seguimiento a la correcta ejecucion de obligaciones
contractuales.

4 Autorizar o negar motivadamente los pagos a los coniratistas a través
del informe de supervision, segun los informes entregados al
supervisor.

5 Suscribir el acta de finalizacion de los contratos, la cual debe ser
firmada por la directora de la corporacion y el contratista.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ITEM | DESCRIPCION DEL ESPECIFICACIONES TECNICAS | CANTIDAD |
BIEN A
SUMINISTRAR
1 RECARGA TONER IMPRESORA HP LASERJET PRO :
M203DW- TONER LASER HP CF 230A |
2 RECARGA TONER IMPRESORA MULTIFUNCIONAL HP .
LASERJET PRO M236SDW- TONER

LASER HP W1360A
3 RECARGA TONER IMPRESORA MULTIFUNCIONAL HP -
LASERJET PRO M428FDW- TONER
. LASER HP CF258X

4 TONER NUEVO IMPRESORA HP LASERJET PRO -
DRIGINAL M203DW- TONER LASER HP CF 230A

* Las cantidades de suministros a contratar por la entidad podran variar con base
en los consumos que se realicen en la Corporacion y hasta agotar presupuesto,
esto teniendo en cuenta que el contrato a celebrar es de suministro conocido
consuetudinariamente como ‘contrato por monto agotable” en el que los
recursos que se iran agotando sin exceder el monto oficial o hasta cumplir el
plazo del contrato, lo que primero acurra.,

3.1Condiciones Técnicas Especiales
« Inmediatez: El proponente deberd estar en capacidad de entregar los

toneres o sus recargas y tintas que la supervisora del contrato le solicite,
dentro de un lapso maximo de dos horas siguientes a dicha solicitud.
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Nota: E| proponente debera tener en cuenta todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales y municipales, que afecten el contrato y las actividades que de él
se deriven.

Los gravamenes del contrato son los siguientes:

e Estampilla Pro Hospital 2%

Estampilla Pro Cultura 1% contratos de prestacion de servicios con personas
naturales y 1,5% otros contratos de prestacion de servicios.

Bienestar del Adulto Mayor 2%

Estampilla para la justicia familiar 2% (para pagos superiores a 10 SMMLV)

Tasa Pro Deporte y Recreacion 2%

lva del 19% para los servicios artisticos diferentes a las artes escenicas.

Retenciaon en la fuente si no esta en regimen especial

Retencién ICA (depende de |a actividad economica)

I\VVA (en caso de que aplique)

Los demas que de acuerdo con las disposiciones legales vigentes esté obligado el
contratista.

LA CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA, en ningun caso asumira
el pago de los impuestos anteriores, asi como los que por ley deban imponer al contratista,
los cuales estan a cargo del contratista en su totalidad. Para todos los efectos, se
considerara que en el valor de la oferta se encuentran incluidas las sumas gue deben ser
pagadas por concepto de impuestos, asi como el valor de las polizas de garantia y demas
gastos exigidos en el proceso de seleccion

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El valor del presente proceso se estimd en la suma de CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS MICTE
($4.388.500) incluido [IVA, respaldados en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 00150 del 5 de junio de 2025, expedido por la Profesional
Universitario de Presupuesto y Contabilidad de la Corporacion.

Nota: El valor del contrato correspondera al del presupuesto oficial del presente
proceso, no obstante, el mismo se adjudicara al oferente que oferente que oferte el
menor valor y cumpla con los requisitos minimos exigidos en la invitacién publica.

4.1, JUSTIFICACION DEL VALOR DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

Para determinar el valor estimado del contrato, se realizé estudioc de mercado,
solicitando cotizaciones a las empresas W- TECH TECNOLOGIAS,
TECNIPROFESIONALES y TECNOPRINTER PC, de los cuales solo presentaron
cotizacion 2 oferentes de la siguiente manera:

| EMPRESA - VALOR OFERTADO PROMEDIO
| (INCLUIDOIVA) |
W-TECH TECNOLOGIAS | $4.322000 |
IMPRESORAS PC Y $ 4.388.500
SUMINISTROS $ 4.455.000 |

4.2 FORMA DE PAGO: El valor del contrato se pagara al contratista mediante
pagos mensuales conforme a las solicitudes que haga la supervisora del ccrntrato,-y,
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de acuerdo al valor de cada referencia del toner o tinta, incluidos todos los
impuestos y costos a que haya lugar, despues de la radicacion de la factura, y la
certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal de los pagos de
seguridad social y parafiscales. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad del PAC.,

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompanan de
los documentos requeridos para el pago, el término para éste sdlo empezara a
contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que
se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras gque se
presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra
por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

5 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del presente contrato sera desde la firma del acta de inicio
previo cumplimiento de requisitos legales de perfeccionamiento y ejecucion, hasta
el 31 de diciembre de 2025 o hasta agotar |os recursos asignados al contrato, lo que
primero ocurra.

5.1. Lugar de ejecucion: El lugar de ejecucion del futuro contrato sera el municipio
de Armenia Quindio, Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION.

Amparo Presupuestal: Amparado en el CDP No. 150 del 5 de junio de 2025 por
valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($4.388.500) emitido por el area de presupuesto en
la entidad, con cargo al rubro presupuestal “Otros bienes transportables (excepto
productos metalicos, maquinaria y equipo)’; con coédigo 2.1.2.02.01.003 5
Recursos propios para funcionamiento.

7. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION.

Es importante sefialar que la Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia,
mediante acto administrativo del 23 de enero de 2025, establecio la cuantias para
la vigencia 2025, asi:

MENOR CUANTIA ' DESDE ‘
$39.858.301Y
HASTA
$398.500.000
' MINIMA CUANTIA (NO EXCEDA EL 10% DE LA HASTA
| MENOR CUANTIA $39.858.300

De acuerdo con el valor estimado del contrato, se tiene que no supera el 10% de la
menor cuantia de la entidad, por lo que la modalidad de seleccion sera la
contratacion de minima cuantia, cuyo procedimiento se encuentra regulado por la
Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015,
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De igual manera, con fundamento en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993,
concordado con el numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, es deber de
la entidad justificar de manera previa a la apertura del proceso de seleccion de
que se trate los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion
que se propone adelantar.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 consagra las modalidades de seleccion,
manifestandoque: "La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccionde licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de
méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas:

1. Licitacion publica. La escogencia del contratista se efectuara por regla general
a través de licitacion publica con las excepciones que se sefalan en los
numerales 2,3 y 4 del presente articulo”.

Seleccion abreviada

Concurso de mernitos

Contratacion directa

Minima cuantia

;A wn

El presente proceso de contratacion se enmarca dentro de la modalidad de minima
cuantia, acorde con lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, la cual
adiciona el articulosegundo de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con el
articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y demas decretos
reglamentario, normas del presupuesto, estatuto tributario y las demas normas
concordantes con la materia que lleguen a regir los aspectos del presente
proceso, en todo lo demas no regulado expresamente se aplicaran las normas
comerciales civiles y lo establecido en la invitacion publica, las normas
actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana
se presumen conocidas por los proponentes.

8. REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.5.2, la entidad
aceptara la oferta que presente el menor precio, y cumpla con los requisitos de la
invitacion, los cuales se relacionan a continuacion:

8.1. CAPACIDAD JURIDICA.

La persona natural o juridica, consorcio o unién temporal, debera anexar
con su propuesta la siguiente documentacion:

a) Presentar carta de presentacion de la oferta (Formato 1) suscrita por la persona
natural el representante legal de la persona juridica o el representante designado
en el documento de conformacién del consorcio o unién temporal. En el evento que
la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder
autenticado gque asi lo faculte.

b) Fotocopia legible de documento de identidad de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica o de los miembros del consorcio o union
temporal.

c) Siel oferente es persona natural hombre menor de 50 afos, debera presentar
Libreta Militar. En caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de
Reclutamiento donde conste gue la situacion militar se encuentra deﬂnida.{r/
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d) Se debera presentar certificado expedido por la respectiva Camara de
Comercio, donde conste el registro mercantil de la persona natural; la existencia y
representacion legal de la persona juridica. En caso de consorcio o unién temporal,
se debera aportar este documento respecto de cada uno de sus integrantes. La
fecha de expedicion del certificado no debera ser anterior a los treinta (30) dias
previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente
se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

- El objeto social o actividad econémica del oferente debe tener relacion con el objeto
del presente proceso de seleccion.

- Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

- Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el
objeto del contrato. Cuando el representante legal de la persona juridica se
encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer a la
sociedad, debera anexar la autorizacion del érgano social correspondiente, gue lo
autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea
adjudicado.

- Que la duracion de la persona juridica no sea inferior a |a duracién del contrato y
tres (3) afios mas contados a partir de la fecha de liquidacion del contrato.

e) Para dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 829 de
2003, el proponente debera diligenciar los Formatos 6 y 7, segun corresponda, el
cual indica quée contenido aplica para personas naturales y cual aplica para
personas juridicas. En este Gltimo evento, debera ser suscrita por el Representante
Legal o Revisor Fiscal, segun el caso. En caso de consorcios o uniones temporales,
se debera diligenciar un formato por cada miembro.

f) Copia del RUT expedido por la DIAN.

g) Diligenciar Formato 8, Certificado Participacion como Independiente del
Oferente.

h) Consorcios o Uniones Temporales. Deberan cumplir con los requisitos previstos
en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias; efecto
para lo cual debe adjuntar el documento de constitucion del consorcio o union
temporal. De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales
deberan aportar el documento original de constitucion firmado por los integrantes,
el cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

v Si los proponentes desean participar como Consorcio © Unién Temporal, en
este ultimo caso deberan senalar las condiciones y extension de la participacion en
la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Corporacién de Cultura y Turismo de Armenia.

v La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o
Unién Temporal, deberad tener facultades amplias y suficientes para obligar y
responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Union Temporal. En el
documento se deben senalar, ademas, las reglas basicas que regulen las
relaciones entre los miembros del Consorcio o Unién Temporal y su
responsabilidad,

v El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe
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comprender la realizacion de actividades similares al objeto de este proceso de
seleccion,

v En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion
del contrato deberan presentar el respectivo Nimero de |dentificacion Tributaria —
NIT, como consorcio o unién temporal.

v Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacién previa y expresa de la Corporacion de Cultura
y Turismo de Armenia. En ningln caso podra haber cesion del contrato entre
quienes integran el consorcio o union temporal.

v Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan
parte de un Consorcio o Union Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacion
o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar
Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en gue
esta facultad se encuentre restringida. En caso de que el representante legal del
Consorcio o Union Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda
las limitaciones que le otorga el érgano competente, o el acuerdo de integracion,
se rechazara la propuesta.

v La duracién de las personas juridicas gue se constituyan como Consorcio 0
Union Temporal debera ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado
del presente proceso de seleccion y tres (3) anos mas.

v Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro
Consorcio o Unién Temporal que haya presentado propuesta para el presente
proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir
sera causal de rechazo para las propuestas gue este integre o presente.

v No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de
Consorcios o Uniones Temporales.

v Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo
de consorcio.

v Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, cada uno de
los integrantes debera presentar, segun el caso, los documentos gue correspondan
a su naturaleza, persona natural o juridica

i. Laentidad verificara los antecedentes disciplinarios, el reporte del tltimo boletin
fiscal, los antecedentes judiciales y la mora en el pago de multas registradas en el
RNMC, respecto de la persona natural proponente, el representante legal de la
persona juridica o los miembros del consorcio o union temporal.

8.2. EXPERIENCIA MiNIMA
8.2.1. EXPERIENCIA GENERAL:

« PERSONA NATURAL: E! proponente debera acreditar una experiencia general de DOS
(02) afos relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion, el cual se
determinara por el tiempo que hayan desarrollado la actividad desde su registro como
comerciante en la Camara de Comercio mediante verificacion en el registro mercanti[.},
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PERSONA JURIDICA: Para el caso de las personas juridicas el objeto social debera
guardar relacién con el objeto contractual, la fecha de constitucion debera ser por lo menos
DOS (02) anos antes a la fecha de cierre del presente proceso, la cual se verificara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, esta experiencia debera ser acreditada
en un cien por ciento (100%) por al menos uno de sus integrantes.

8.2.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA: EI proponente debera acreditar experiencia
especifica en calidad de contratista con maximo dos (2) contratos suscrito y ejecutado con
entidades publicas o privadas cuyo objeto tenga relacidn con el objeto a contratar
(suministro de toner o recarga de estos y tintas para imprescra) y que su valor sea igual o
superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial del presente proceso.

8.2.2.1. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA Los contratos antes
mencionados deberan ser acreditados con cualquiera de las siguientes opciones:

Copia del contrato y el acta de liquidacién o acto administrativo de liquidacion.

Copia del contrato y acta de recibo final.

Certificacion expedida por la entidad contratante y copia del acta de liquidacion para
complementar la informacion que no aparece indicada en la certificacion.

Certificado expedido por la entidad contratante y copia del acta final de para complementar
la informacién que no aparece indicada en la certificacion.

Certificacion expedida por el ente del contratante, en la cual se discrimine la informacion
requerida en la presente Invitacion Publica.

No sera valido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola acta de liquidacion
o la sola acta final o de terminacion.

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, ordenador del
gasto de la entidad publica contratante o el funcionario competente. Cuando se trate de
contratos suscritos con entidades privadas, las certificaciones deberan estar firmadas por
el representante legal de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

Los documentos sefalados con los que se acredite |la experiencia deberan indicar lo
siguiente:

Objeto del contrato.

Numero del Contrato

Entidad contratante, teléfono y direccion

Nombre del contratista. (Si se ejecutd en unién temporal o consorcio identificar los
integrantes y los porcentajes de participacion o adjuntar documento consorcial o de union
temporal).

Fecha de iniciacion

Fecha de terminacion

Valor final del contrato

Firma de la persona competente.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia, haya sido ejecutado en
consorcio o union temporal, en los documentos presentados se debera discriminar el
porcentaje de participacion del integrante en la ejecucion del contrato que se quiera hacer
valer dentro del proceso o adjuntar copia del documento consorcial o de union temporal,
pues la experiencia certificada tanto en actividades como en valor solo sera tenida en
cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion que tuvo el integrante que la
pretenda hacer valer.
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Cuando quien participe en el presente proceso de seleccién sea consorcio o union
temporal, la experiencia podra ser la sumatoria de los miembros del consorcio o la union
temporal o acreditarse en su totalidad por uno de sus miembros, en todo caso, se debera
cumplir con las condiciones requeridas en los presentes estudios previos, especialmente
el nimero de certificaciones validas, los valores y actividades solicitadas.

Para efectos de la acreditacion de experiencia, no se aceptaran contratos, ni
certificaciones de contratos en ejecucion. Asi mismo, no se aceptaran subcontratos, en
consecuencia, los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos
entre el ente o persona contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier
ofra derivacion de estos se entendera para efectos del proceso como subcontrato.

La Corparaciéon Concejo Municipal de Armenia, se reserva el derecho de verificar durante
la evaluacion y hasta la adjudicacion, la informacion aportada por el proponente, y a fin de
corroborar la misma, solicitar los soportes que considere convenientes.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, esta experiencia debera ser acreditada
en un 100% por lo menos por uno de sus integrantes.

NOTA: No se aceptan contratos, ni certificaciones de contratos en ejecucion

Para la acreditacion de los contratos se podra anexar lo siguiente:
a) Copia del contrato y recibo a satisfaccion para el caso de contratos celebrados
con entidades publicas.
b) Certificacion del contrato celebrado con entidad publica o privada donde conste:
v Nombre de la empresa Contratante
v Direccion
v Teléfono
v Nombre del Contratista
v Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre
de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros
v Namero del contrato (si tiene)
v Objeto del contrato
v \alor del contrato
v Estado del contrato (En caso de que la certificaciéon no indique que el estado del
contrato es liquidado, el proponente podra adjuntar la correspondiente acta de

liquidacion debidamente suscrita)

v Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y

ano) P
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v Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

¥ Nombre y firma de quien expide la certificacion (La certificacion debera estar
firmada por el funcionario competente para suscribiria).

NOTA: En casc de contratos con personas o entidades de derecho privado, se
debera aportar adicionalmente, copia de las facturas que soporten el valor del
contrato segun |la certificacion aportada.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del
contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes. La entidad efectuara la conversién del
valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo
legal del afo de la fecha de suscripcidn de este. Para efectos de calcular el valor
de los contratos en SMMLYV, se informa el salarioc minimo para los afos 2016 a
2025, asi:

Afio Valor del S.M.M.L.V
2025 $1.423.000
2024 $1.300.000
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526
2020 $877.803
2019 $828. 116
2018 $781.242
2017 $737.717
2016 $689.454

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la
experiencia, se realizara previa actualizacion de dichos valores a pesos del afio
2025, Dicha actualizacion se hara utilizando el SMLMV, asi:

v Se tomara el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el
valor del SMLMV del afio correspondiente a la misma suscripcion

v El nimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio
2025.

v La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién gue
reporten los proponentes en los respectivos soportes de la informacion consignada
en el mismo.

v En todo caso gue el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere
impuesto sancién por incumplimiento u otra causal, y esta se encuentre ejecutoriada
dentro de los dos (2) ultimos afios anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion y dicho(s) contrato(s) se esta(n) presentando para efectos de
acreditar experiencia, éste (éstos), no sera (n) tenido(s) en cuenta para efectos de
acreditacion de experiencia del oferente.

v Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacion de
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

v El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO
HABILITACION del oferente, sin embargo, de conformidad con lo establecido en
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las reglas de subsanabilidad legales, la Entidad puede solicitar a los oferentes
subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las
inconsistencias o de los errores no represente una reformulacién de la oferta.

NOTA: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar
experiencia. No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo
contratista.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera
adjuntarse certificacion del oferente individual o del integrante del oferente plural que
desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucién del consorcio o
Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en
cesion, la certificacion debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor
del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes
reglas:

v Para el caso de contratos en délares americanos, se hara la conversion a pesos
colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de evaluacion de la oferta.

v Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera
diferente al dolar americano, se realizara su conversion a dolares americanos de
acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la
Replblica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del
contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

¥ Cuando la experiencia haya sido obtenida con la Corporacion Concejo Municipal
de Armenia, el proponente podra acreditar la misma tal como esta establecido en
la presente invitacién publica o aportando copia de los contratos suscritos, sin
perjuicio de que la Corporacion Concejo Municipal de Armenia, verifigue
internamente la real ejecucion de estos.

8.3. CONDICIONES TECNICAS

8.3.1.TIEMPO PARA EL SUMINISTRO

El contratista comprometerse, mediante la suscripcion del formato No. 9, a
suministrar los elementos requeridos en maximo dos (2) horas, luego de hecho
requerimiento por parte de la supervisora del contrato.

8.3.2. PERSONAL CALIFICADO

El proponente debera contar dentro de su planta de personal con por lo menos un
técnico o tecnologo o profesional en sistemas o area afines, con experiencia minimo
de un afno en reparacion y/o mantenimiento y/o manejo de equipos de impresion o
fotocopiado para lo cual la empresa debera expedir [a certificacion que lo acredite:
certificacion gue ira anexa al formato No. 10 de la invitacion publica.

8.3.3. PLAN DE GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUOS O DESECHOS
PELIGRDSDS,[‘/
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El proponente debera aportar copia del Plan de Gestidon Integral de residuos solidos
o desechos peligrosos vigente y actualizado, el cual debera cumplir con las
exigencias establecidas en el Decreto 4741 de 2005, compilado en el Decreto 1076
de 2015 y la guia para la gestién integral de plan de gestion integral de residuos o
desecho peligrasos —PGIRSESPEL- del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible. El plan debe estar firmado por un Ingeniero Ambiental o profesional
idéneo, para lo cual debe aportar la tarjeta profesional respectiva.

El proponente debera presentar certificado o contrato suscrito con empresa que
cuente con la idoneidad y permisos otorgados por la autoridad ambiental
competente (Corporacion Auténoma correspondiente), para: (i) recoleccion,
transporte y manejo de residuos RAEE, (ii) para recoleccion, transporte y manejo
de residuos peligrosos generados por le entidad en la ejecucion del contrato que
se suscriba, y (iii) manifiesto de transporte de residuos peligrosos y/o comprobante
de recoleccion y transporte de residuos peligrosos en los ultimos tres meses.

8.4, CAPACIDAD FINANCIERA

Teniendo en cuenta la forma de pago prevista para el contrato y de acuerdo con el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, no se exigira capacidad financiera.

8.5. REQUISITOS EN CASO QUE EL PROCESO HAYA SIDO
LIMITADO A MIPYMES DE ORDEN TERRITORIAL:

La Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia, dando cumplimiento a lo
dispuesto en los articulos 2212423 a 2212424 del Decreto Unico
Reglamentario No. 1082 del ano 2015, Modificado y adicionado por el Decreto
Nacional 1860 de 2021, en los que se establece los requisitos para limitar las
convocatorias a Mipyme de orden territorial (municipal), los interesados deberan
aportar junto con la propuesta los siguientes documentos:

En el caso que se trate de persona natural debera acreditar:

-Registro mercantil, en el que se refleja que la actividad la ejerce en la ciudad de
Armenia, Quindio, lugar de ejecucion del contrato.

-RUT, en el que se refleje que su domicilio y/o residencia es la ciudad de Armenia,
Quindio, lugar de ejecucion del contrato.

-Certificado expedido por contador publico, con matricula vigente, en el que
certifique el tamano empresarial (Mipyme), de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015.

En el caso que se trate de persona juridica debera acreditar:
-Certificado de existencia y representacion legal de la empresa, en el que se refleje
el domicilio principal de la empresa, que para todos los efectos debe obedecer a la

ciudad de Armenia, Quindio, lugar de ejecucion del contrato.

-Registro mercantil, en el que se refleja que la actividad la ejerce en la ciudad de
Armenia, Quindio, lugar de ejecucion del contrato.

-RUT, en el que se refleje que el domicilio principal es la ciudad de Armenia,
Quindio, lugar de ejecucién del contrato.
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-Certificado expedido por el representante legal de la empresa y el contador o
revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, con matricula vigente, en el que certifique
el tamano empresarial (Mipyme), de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015.

9. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES
QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 20007, y el
articulo 2.2.1.1.1.6.3. del decreto 1082 de 2015, el cual establece que la Entidad
Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que
para el efecto expida Colombia Compra Eficiente, la Corporacion de Cultura y
Turismo del Municipio de Armenia, consideraque durante |a ejecucion del contrato se
pueden presentar los siguientes riesgos previsibles:

1 El incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista
2. Cambios regulatorios o reglamentos que afecten la ejecucion del contrato

[ TIPO DESCRIPCION PROBABILIDA FORMA DE MITIGACION
D
i Presentacién de
[ : ! infarmes, periodicos
; El incumplimianio de
Operacion para establecer con
al a8 n::t:hgamnneg i fedie oportunidad el avance
parte del contratista di
Jas actividades. |
i S daaiiaien Impartir  instrucciones |
Radulaten 3211;?':;3;;3:&05 para la ejecucion  del
BYUIRRT0 Bflc? | 'r.:q o, Media contrato, de acuerdo &
** g o | cambos  de
S— Regulacion.
N o
ERICA FERNANDA FALLA GARCIA
Directora

Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia

Proyectt aspeclos técnicos y financieros: Lina Maria Londofio Cardona / Contratista Corpocultura
Proyecto aspectos juridicos: Adnan Vicente Lopez Gonzalez — abogade contratista — Corpocultura.

Reviso aspectos 1écnicos E}:{ cieros: Angelica Maria Londofic — Profesional universitaria en Gestion
Administrativa y Financlera T,-

Revisd: Jhon Fredy Mufioz Ramirez — abogado contratista, —

Aprobd: Erica Fermanda Falla Garcia — Directora — Corpeculiyrgl—<—"__




