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ASUNTO: Designacion supervisor de contrato

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de
manera cordial le informo que ha sido designado para que realice funciones como

supervisor del siguiente contrato:

Nombre del contratista

PASCUAL BRAVO LARA

N.° de contrato

2125 de 2025

Objeto contractual

Prestar los servicios de apoyo a la gestién en el en el
Grupo de Comisiones de Servicios y Autorizaciones
de Viajes, dependiente de la Secretaria General, para
gue realice actividades tendientes al logro de los
objetivos, planes y programas, del Grupo Comisiones
de Servicio y Autorizaciones de Viaje, mediante la
aplicacion SIIF Nacién , para realizar la ejecucién de
los procesos y procedimientos establecidos en los
trdmites de comisiones de servicio y autorizaciones
de viaje conformidad con las directrices y politicas de
la Unidad Nacional de Proteccién — UNP.

Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como
supervisor le corresponden, sefialadas en el referido contrato.

A. Exigir a EL CONTRATISTA la informacion que considere necesaria en
desarrollo del objeto del contrato.

B. Velar por los intereses de LA UNP.

C. Vigilar y requerir a EL CONTRATISTA para que cumpla con las
obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

D. Comunicar al Ordenador del Gasto con la debida sustentacion técnica la
elaboracién de prérrogas y/o cualquier cambio en el desarrollo del contrato.

E. Avalar y suscribir en sefial de aprobacion y para efectos de la aprobacion
de cada pago, el informe de actividades que elaborara el contratista, dentro del
formato establecido para el efecto

F.  Verificar mensualmente, que EL CONTRATISTA haya efectuado los aportes
a los sistemas de seguridad social en pension, salud y riesgos laborales.
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G. Velar por que en el expediente del contrato se encuentre toda la
documentacion que se produzca durante la ejecucion del contrato y relacionada
con su ejecucion.

H. Velar por que se mantengan los amparos presupuestales del contrato
durante la vigencia contractual.

l. Velar porque EL CONTRATISTA haga un uso adecuado a los bienes que le
son entregados para llevar a cabo el objeto contractual y que hacen parte del
inventario de LA UNP.

J.  Velar por que EL CONTRATISTA reintegre al Almacén de la Entidad los
bienes entregados para llevar a cabo el objeto contractual y que hacen parte del
inventario de LA UNP, una vez no se requieran o se dé por terminado el contrato.
K.  Solicitar mensualmente el PAC, en las fechas establecidas por la Secretaria
General de LA UNP.

L. Las demas que se requieran en desarrollo del objeto contractual conforme
lo sefiala la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015, Manual de Contratacion, gerencia de proyectos y Supervision de
la UNP, y demas disposiciones que rijan la materia o que la modifiquen

M. verificar de manera conjunta con el contratista, una vez se compruebe la
respectiva afiliacién a la Administracion de Riesgos Laborales (ARL), aprobacion
de garantias cuando aplique, emisién del RPC y demas requisitos de legalizacion
y ejecucion del contrato, si el acta de inicio requiere ajustes.

Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizacion para exonerar al
contratista de ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen del contrato
suscrito, ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo
tanto, no podra impartir instrucciones al contratista que impliquen modificaciones a
los términos de este contrato.

Las Ordenes o instrucciones que imparta como supervisor deberan realizarse por
escrito a través de un medio de comunicacion oficial.

Se entrega por este medio el link del proceso: [LINKSECOP]

Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos
del proceso de contratacidon que considere necesarios para el adecuado ejercicio
de sus funciones o acceder a los mismos a traves de la pagina web
www.colombiacompra.gov.co con el proceso de invitacion No.
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En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran las
sanciones contempladas en la ley 1474 de 2011 y demas Normatividad vigente.

Cordialmente,

o Cliowarieo

JUAN CAMILO CHAVARRO MARIN
Secretario General

Notificado:

LILIAN YURANI RODRIGUEZ GUZMAN
COORDINADORA
UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

Nombre Firma Fecha
Proyecté SEBASTIAN AMADO -SERVIDOR ) 1/06/2025
PUBLICO Y/O CONTRATISTA :
Revis6 JUAN CAMILO CHAVARRO MARIN 5 1/06/2025
jUOW\ C[AM(LW\‘)
Aprobé JUAN CAMILO CHAVARRO MARIN 5 1/06/2025
onw\ CLAJ«/(AW\O

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para firma.

Archivese en: [Diligencie la ruta de disposicion final (almacenamiento) del documento ya sea fisico o

Digital cumpliendo los lineamientos y directrices establecidos por Gestién Documental].

VERSION - ; VERSION
INCIAL DESCRIPCION DE LA CREACION O CAMBIO DEL DOCUMENTO FECHA FINAL
Se crea formato de acuerdo con la circular CIR23-00000016 del 14 de abril de
2023 - Directrices generales del grupo de Contratacion de la Secretaria General
00 de la Unidad Nacional de Proteccion para los Contratos de Prestacion de 21/04/2023 01
Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion.
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VERSION P P VERSION
INCIAL DESCRIPCION DE LA CREACION O CAMBIO DEL DOCUMENTO FECHA FINAL
01 Se actualizan los logos de imagen institucional en el formato 08/10/2024 02
INSTRUCTIVO

INFORMACION QUE DEBE CONTENER

La notificacion es enviada por correo electrénico institucional al supervisor designado. Este documento DESIGNACION
SUPERVISION UNP se genera combinando de la Base Contratos 2023, asi:

Supervisor: Se combina con el nombre diligenciado en la Base.

Cargo Supervisor: Se combina con el cargo del supervisor diligenciado en la Base (ejemplo:
“Coordinador del Grupo de Gestion Documental”)

En la tabla de identificacion del contrato a supervisar, se combina de la Base Contratos 2023, asi:

Nombre del contratista: Se combina de acuerdo con la formacion reportada en la casilla de la Base

N.° de contrato: Se combina de acuerdo con la formacion reportada en la casilla de la Base

Objeto contractual: Se combina de acuerdo con la formacién reportada en la casilla de la Base

N.°de Compromiso Registro presupuestal de compromiso CRP: Se combina de acuerdo con la formacién reportada
en la casilla de la Base

Fecha Compromiso de Registro presupuestal de compromiso CRP: Se combina de acuerdo con la formacion
reportada en la casilla de la Base

Link del proceso: Se combina de acuerdo con la formacion reportada en la casilla de la Base

Firma: Se combina de la base de contratos 2023 el nombre del actual Secretario General

Notificado: Se combina de acuerdo con el nombre del supervisor y el cargo del supervisor, diligenciado en la casilla de
la Base.

Archivese en: Diligencie la ruta de disposicion final (almacenamiento) del documento ya sea fisico o Digital cumpliendo
los lineamientos y directrices establecidos por Gestién Documental
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