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FOR JL”D

NFORME DE SUPERVISIONM

Fecha: 04 de junio de 2025

L CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIOMALES

Contraio Mro: |

DI-Z02E.0278

Contratista:

CARCL VANESSA RODRIGUEZ ACOSTA C.C, 1.075.878.140

Clase de Contratos

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES -

Dbjete;

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOM?A%QAMIENTO
EM EL PROCESD DE ESTRATEGIAS AUDIOVISUALES Y DE COMUNICACTON
DIRIGIDAS AL FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACION JUVENIL Y APOY(Q EN
LOS PROGRAMAS ENFOCADOS A POBLACION VULNERABLE DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE S0PQ,

Vator del Contrato: 28.524.600,00

Flazo: ' o MESES -

Fecha Iniciacitn: 2025-02-71

Periodo de Cobro MENSUAL, comprendldo entre 2025-05-01 v 2025-05-31,
4

Infarme Nro:

IMPUTACION PRESUPUESTAL

L Nro Buiro Denominscion
202500380 2.1-1-2;3.2.02.02_.009-4i62—25:- SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES - INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
1.2 1000 DESTINACION
302509380 2.1~1-2.3.2.02.02.009-4102-25- SERVICIOS PARA 1A COMUNIDAD, SOCAALES Y PEREONALES ~ INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
*11.2.1.0.00 DESTINACION

OBJIETIVO: Verificar y analizar la informacion suministrada por el contrafista en informe nro 4 al supervisor
de contrato, con & fin de determinar &l

misme con el dpoyo a las actividades de auditoria realizadas. por el super\resor del condrato en el periodo

vance del cumplimiento del Obieto v las Obligaciones Especificas del

comprendido entre 2025-05-01 y 2025~ {}..s 31,

PROCEDIMIENTC DE SUPERVISION: Se reaizzo la verificacion del cumplimiento de las obligaciones
generales, de igual forma la revisidn respectiva a la documentacion recibida, ademas de anélisis confrontado
con las Chligacionss Especificas enmarcadas en &l contizto No. m=2025~027&

De acuerdo cornlas obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron:

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS CON

TRATISTA

Obligacion

Bescripciftn Dbligacidn Sumplida Cumple? | Observaciones

Bifidar awimpadanieio en las acividades
¥ procesos de estrategias audiovisuales v de
comunicacion para el fortalecimiento de fa
participadidn juvenil de ios beneficiarios de
fa Casz de ja Juventud y sus diferentes
SECERAN0g.

Et diz 06 de mayo se disefi y publicd una pieza grafica gue enia como
objetivo invitar a jovenes de 14 2 28 afios del munigipic, con ef propdsito de
invitarles & particdpar en las elecciones del Conseje Municipal de Juventud
2005,

£ mensaje central fue motivar a la juventud a informarse, revisar el calendario
electoral y prepararse para postilarse ¢ vatar por quienes Ios representaran,
También se inchuyd informacidn de Contacko pava resciver dudes,
direccién de la Casa de la Tuventud y un m]m_ero de atencion,

como kB

El 8 de mayo se disefid ¥ publicod una pigza gréfica para invitar a jevenes-entre
los 14 v 28 affos al encuentro “Charlemos un rato”, uh espacio pensado para
digloge y ia reflexidn sebre temas dave para-fa juventud.Bsta iniciativa nace
del Consejo Mun%cipal de Juventud {CM3) como una estmtegia para fortalecer
fa particpacitn juvenil y abriv espacios de conversacién scbre liderazgo,
educacion, comunidad rural v otros temas de mteres para s v los jovenes del
municipio.

i
et

La publicacion presentd como invitadz a Anggy Carranza, Consejera Nacional
por Cundinamarca (2024-2025%) v Consejera Municipal en Pasca, reconocida
por sy trabajo -en proceses colectivos rurales, artistions y pedagdgicos.El
evento fue convocado para ef viernes 16 de mayo a las 2:00 p.m. en la Casa
de ia Juveniud. La pleza fue difundida 2 h’aves de Instag;am ¥ por medio de

| NSSC-CERINAING

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 2-45 Pavque Principal, Sopo Cundinamarca

gm;:as masivos en WhatsApa,

Teléfono: 5876644 - Fax, Extension 624
WAWW,SODRC-cuntinamanca, gow.cs
Chdigo Postat ZSiOM
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 04 de junio de 2025

Srindar acompaiiamiente en el process de
disefic de piezas gréficas v contenido
audiovisual, v seguimderio de las redes
sodiales oue & operita 8 los jdvenes
identificarse con la Oireccion de Juventud
del Municiplo de Somd.

Ef 13 de mayo se pubfict wna pieza gréfics dirigide 2 jovenes del municipic
enire dos 14 v 28 afios que perlenszean 2 comunidades étnicas o que sean
victimas del conflicto armade, con el fin de informaries sobre Iz posibilidad de
postularse a una cund especial en el Consein Municpal de Juvertud 2025,

La publicacién resaité la importanciz de estas curuies Como un mecanisme de
representacion directa que permite @ los jdvenes de estos seciores alzar su
vor, ajercer Bderazge v partidpar activamants en las decisiones que 2fectan a
sus camunidades,

A ft targo del mes en curso 5@ realizd i3 corrects actualizacin de flvers v
demas informacian de interds para ios jovenes v 18 comunicad er general de
fas diferentes carteleras de informacién que ofrece la Alcaldia Municipal de
Sopé y #si mismo en las carteleras informativas de algunos de las inglitucionss
publicas v privadas de Sopé, este con avuda de agentes comunicativos, una
estiategiz para mantener informados a fos estudiantes sobre todes lss
actividades v evento que ofganiza la Direccidn de Juveniud,

SI

Brindar  acompafianiedo en espacios de
formacion  para I8 poblecidn  jowven
estudiantil, acerca de las nuevas tendencias
juveniles y su indidencia en el desarrolio de
habilidades digitales v de comunicacion.

El pasado 20 de mayo de 2024, en el horario de 10200 a.m. a 17:08 m, se flevd
a cabo I3 sesidn de introduccidn & curso de disefio y marketing digital
denominade "Entre Plkeles vy Vechores", an lss instelsciones de! IEDT L3
Violets. Este curse estd dirigido a los estudiantes que integran & comité de
comunicaciones, el cual aciualmente lidera ef provecto de emisors v periddice
scoiar

El objetivo princpal de este primer encuentro fue ofrecer una introduceidn
general al uso del periddico v la emisora escolar come herramientas clave en I3
construccidn y difusion de Infermacion dentro del entorno educativo, Se resaltd
su wvalor como medios para fortalecer s comunicacidn interinsGiucionat v
promover la participacin estudiangl, .

ta metodologia propuesta para ef desarrollo del cursc se hasa en la realizacion
de dindmicas y actividades précticas gue faciliten 2 comprensitn efective de
concepios relacionades con e disefin grdfico, el marketing digitd v da
proguccion de contenido comunicativo. -

41

Brindar acompafiamiento en la generacdn v
fortalecimiente de espacins de formacidn
para ias tendencias juveniles, dirigidas a los
colectivos gue acompafian a i3 Direccidn de
Juventud,

Los diss 2,9 v 16 de abril se brindd acompafiamiente en el curso de creacion
sudiovislal Bderado por Cinema Luna Films, una plateforms profesional de
exhibicion, formacién v produccion dnematogréfica; Este curso hace parte dej
pragrama tendencias juverdles v estd dirigido para idvenes entre 14 v 28 afics
pertenecienies ¢ no a ia Flataforma de Juveniudes que deseen recibis
capacitacionss frente & guidn,pre,ro v post produccidn audiovisual,

Durante tos dias 7, 21 v 2B de mayo de 2024, se realizd of acompaiamienio v
apoye al curso corto de reposterfa pare jovenes, llevado 3 cabo en la Casa
Social de fa Mujer. Este curso se desarrolla todos los midreales de 2:30 D, @
5:00 p.m. y ef ebjetive principal del curso &5 brindar 2 Jos v las jovenes un
espachy nara aprander taonicas hAsines de reposteris, fomentar la creatividad
culinaria y promover el aprovechamiento productive del Sempo fibre.

La participacion en estas sesfones permitid hecer sequimiento al proceso,
fortatecer Iz ralacion con log asistentes v apoyar logisticaments e desarrello de
las actividades préciicas.

SI

Brindar acompafiamiento y apoyo a fos
moceses  administrativos,  operativos v
misionales que den seguimientc a los
protramas transverseles & Ja casa de lz
juvertud, asi como el disefic de planes v
astrategiss para dar cumplimientc & las
metas asociadas al plan de decarrolle v a la
politica piblica de juventudes,

& diz 26 de mayo de 2025, a partir de las 2:00 p.m., se atendié et lamado ge
fa Secreteria de Desarrolio Social pars partiqoar en f3 suditoria interna
realizade en fa Casa de la Juventud. Ese auditorla estuvo enfocada en fos
praceses de la Direccidn de Juventud v en ol Sistema de Gestidn de Calidad
que esta lene 2 su cargo, con & objelivo de wverficar su comrecte
funcionamiento v &f cumplimiento de los Eneamientos instiucionalas,

Como coordinadora del programa Tendendias Juveniles, estuve brindando
apoyo y acompafiantente durante fa jomada, resolviendo dudas e Inguietudes
relacionadas con T documentacidn, fos pracedimientos v las achividades
deszrrofladas en el maren ded proomma,

Burante fa revision se idertificaron oportunidades de mejora importantes, las
cugtes serén consideradas en ¢l marco de la melora contnua de los procesos
Intemos, buscands fordslecer fa gestion de fa Direcddn v garantizar mayor
eficiencia en su sjecucitn,

wr o
s

Bringar acompafiamiento en fa
censolidaciin, organizacitn v kevantamiento
de la documentacién, archivos fisicos v
digitales v los proceses de caracterizaclon de
s pubdacian stendida por la Direccidn de
Juventusd, '

Entie lgs dias 21y 26 de mayo de 2025, en las instalaciones de I3 Casa de Ia
duventud, se llevo a cebo ia consolidagdn, organizacisn v sisteratizacién de (a
documentacidn e informacion relacionada con el programa  Tendencias
Juvenites, Esta labor tuvo comeo fnalidad preparar v dejar en orden todos los
registyas necesarios con mivas a la auditorfa intema programads por fa Alcakdia
Municipal de Sopo,

L.a auditoria se realizd ef 26 de mavo s fas 2:00 g.m.en la Casa de la Juventud,
y formd parte de fos proceses de conivol v seguimiento interno fiderados por ia
administracién municipal. Bl trabaje desarrollade dursmte estos dias permitid
asequrar que fa informacidn del programa estuviers actuslizada, complata Y
debidamente prganizada para su revision,

St

W SC{ERA2E32S

Alcaldia Munitipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Principal, Sopo Cundinamarca

Teléfono: SB76644 - Fax, Extension 624
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 04 de junio de 2025

Bride acompsfiamiento en el manejo del
inventaric y mantenimiente de los equipes ¥
materiales de los programas de fa Direccidn
de juventud.,

Todos fos dias martes,midreoles juaves, viermnes v sabados def mes de maye se
entrega y reciben los elementos fotograficos v audiovisuales

antes y después de ke clase de folografia programada dentro de las
instalaciones de la Casa de la Juventud. Es importante aclarar gue estos
alementos son custodiados vy puestos a su disposicitn en ua lugar adecuado
para su.almacenamiento v constante supervision e inventario. A o large del
mes en vigenda no so presenta novedad alguna en cuanto al estado de los
implementos,

Se informa que, por decision del docente encargado, laJ clases del curso de
futografia se dictardn dnicamente Jos dias martes, jueves y sabados,
manteniendo los horarios previamente establecidos. Este ajuste se realizé con
el fin de fadiitar la organizacion Iogxstu:a dal curso, sin afectar fa calidad del
proceso fermnativo, :

-

Cumnplir con las demas que se requieran y
tengan velacion con objeto del presente
rontratg v que le informa el SLQFW}SHF dal
contrato,

£ pasado viernes 23 de maye desde fas 8:00-a.m. vy basta las 10:00 a.mn. Se
atendio al flamade per parte de Iz Secretarla de Desarrollo Institucional al
asictir 3 la segunda capacitacién de brigadistes inteorales en ef saldn de
hitingllismo en la Antigua Policarpa Salavarricta. El objetive de esta

capatitacion eva practicar unn B uno los procedimientos 8 seauir ante s

atencion de una emergencia.Este Uipo de espacios de formacidn v capacitacion
son esenciales v hacen parte de un compromiso como contratista de servir a

Tios jovenes usuarios v a le poblacidn en geveral anfe une shuacdidn de

emergencia.

&l dia 3 de mayo de 2024, desde fas 8:90 a.m. hasta las 5:00 p.an., se brindé
apoya v acompafamiento a la salida pedagdgica a la Feria Entermnacional del
iforo de Bogotd (FILBo). Esta aciividad fue propuesta por 1a colectiva
Contracciones, pertenecients a la Plataforma Municipal de Juventudes de Sopé.
La salide contd con la participacion de jdvenes entre los 14 v 28 afios,
vinculados a diferentes colectivos juveniles que hacen parte de la plataforma,
£} objetivo de I3 jornada fue fomentar ef interés por la lectura, el acceso a
contenides cubturdles v el fortalecimiento de procescs formativos a través del
eruantro directo con & mundo editorial.

&l pasado 24 de mayo de 2025, & partir de las 4:00 p.m., se brindd apoyo
desfile institucional de ja Administracidn Municipal, como parte de 15 agenda

ST

Los soportes y evidencias de

oficial de celebracion de los 372 afios de fundacion del municipio de Sopé.

los procesos de contratacidn, reposan en cada une

contraciuales, los cuales se adjuntan a este infcrme,

de los expedientes

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE DEL CONTRATISTA
EN SEGURIDAD SOCIAL COMO INDEPENDIENTE: ‘

Mombre del cotizante: CAROL ‘».!ANES.,. | RODRIGUEZ ACOSTA _ ‘

Pianils No: 1072218057 " Fecha Faga' ' - © Entidad Walor Pago
EPS. 29/05/2025 | sanitas 4413300
— FOMDO DE PENSIONES 28/05/2025 proteccion $227800
RIESGOS LABORALES - ARE 1 29/05/2025 colmeng $7500
FALENCIAS: No se detectd ninguna falencia durante Ja ejecucion del contrato. .
EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESO DE CALIDAD
Prastacién de Servicios Cumple no N.A,
. Cumple
Lopistica: Conmtd con 12 logfstice necesaria en cuanio a fransporis, ' «
Calidad det serﬁ cio equipos y herramientas mepores para camplir con ‘el objeto del contrato
£ servicio se prestd de acuerdo a lo pactado cob & contratista. X
Cumplimients en  [os | Cumplid con los Hlempes de cumplimiento pactados para fa prestacion del .
Hempos de enirena Servicio ]

NeSC-UERZIZANG

Alcaldia Municipsl, Cr 3 Nro 2-45 Parque Pringipal, Sope Cundmamarca

Teléfono: 5876644 - Fax, Bxtension 624
W sopo-cundinamarca, JOV.00
Cc’)_d%go Po_stal 251001
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION
' Fecha: 04 de junio de 2025

Dio respuasia & los requenmientos o reclamos realizacos

Servicio durante fa

Elacueion La respuesta dada a los requerimientos realizados fue oportuna X
INTERFRETACION Altamente Confiable Confiable Ne Confiable
Calificacion X

OBSERVACIONES: Se realiza pago por

25- 1.2.1.0.00,

CONCEPTC DE LA SUPERVISION: Con base a que no se encontraron falencias, se emite un concepto

- FAVORABLE para el pago, por parte de fa Alcaldiz Municipal. .

CONCLUSTIONES: Se procederd a efectuar el pago No. 4 del contrato No. DI-2025-0278 cotrespondients al
pariodo comprendido entre 2025-05-01 v 2025-05-31, de acuerdo al referide contrato.

7]

C@w GULWQ . U\-f—'{;;/ &Q‘l\

CAROL VANESSA RODRIGUEZ ACOSTA

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Prindpsl, Sopo Cunidinamarca

valor de $3169400 con cargue al rubro 2.1-1-2.3.2.02.02.609-4102-

Ve.B° JUAN DAVID OSPINA CUBILLOS

RIRECTOR TECNICO

Teléfono: 5876644 - Fax. Extension 624

By Bonn-cundinamana. gow o

Cédigo Postal 251001
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CERTIFICACION DE RECIBO A SATISFACCION PARCIAL

CALDIA DE

DIRECCION DE JUVENTUD
CERTIFICA
Que CAROL VANESSA RODRIGUEZ ACOSTA con CC 1.075.878.140 expedida en

Sope cumplid con lo establecido en el contrato No. DE-2025-0278 del 19 de febrero de
2028 con el Municipic de SOPG, cuyo objeto fue PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN EL PROCESOD ©DE

ESTRATEGIAS AUDIOVISUALES Y DE COMUNICACION DIRIGIDAS AL
FORTALECTMIENTO DE LA PARTICIPACION JUVENIL Y APOYO EN LOS PROGRAMAS
ENFOCADOS A POBLACION VULNERABLE DE LA SECRETARIA DE DESARROLLC

SOCIAL QE& MUNICIPIO DE SOPG..

RESUMEN FINANCIERO

FECHA DETALLE VALOR PENDIENTE
2025-02-19 Contrato 28.524.600,00 28.524.600,00
2025-03-06 Recibido 1 ~1.056.467,00 27.468.133,00
2025-!04 01 Recibida 2 ~3.169.400,00 24.298.733,00

2025-05-05 [ Recibido 3 =3,163.400,00 21,129,333,00

Que a la fecha ¢ supervisor del contrato certifica e cumplimiento parcial nro & por valor
de $3.169.400,00 por concepto de CUARTO PAGG correspondiente al pericdo entre 2@25 05
OR v 2025-85-31

recilao
Que se debe adelantar un pago parcial de $3.169.400,00

Registro Presupuestal Nro{s): 202500491, Rubro(s): 2.1-1-2.3.2.02.02.009-4102-25-1,2.1.0.00
Se expide para tramite de pago PARCIAL nro 4 por valor de TRES MILLONES CIENTO
SESENTA ¥ NUEVE MIL CUATROCIENTOS PESOS ($3.169.400,00) M/CTE, v ademas se
encuentra al dia con los pagos de EPS, ARP y pensidn, se expide a los 04 dias del mes de junic
de 2025.

JUAN DAVID OSPINA CUBILLOS

_ DIRECTOR TECNICO
Digits: Juan David Ospina Cabilios ©

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
Teléfone 5876544 - Fax, Sxtansion 524
WYL SORC-CUNGMAMaITa.qov.co
Codiga Postal 251001

WSC-CERI1IZRG

o
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