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VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS INVITACIÓN PÚBLICA 

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA 

MQ-MC-013 DE 2025 
 

OBJETO: “CONTRATAR EL SUMINISTRO PARA REALIZAR CONMEMORACIÓN DE FECHAS EMBLEMÁTICAS PARA 
LAS VÍCTIMAS DE VIOLENCIA SEXUAL, EN EL MARCO DEL CONFLICTO ARMADO INTERNO Y DÍA INTERNACIONAL 
CONTRA LAS FOBIAS, BIFOBIAS Y TRANSFOBIAS”. 

 

Fecha de cierre: 6 de junio 2025 hora: 09:05 A.M 

PROPONENTE 1: GRANERO HANY NIT: 26349748-4 RL: MARIA VICTORIA COPETE SANCHEZ 
 

1. VERIFICACIÓN REQUISITO 1 – FICHA TÉCNICA - REQUERIMIENTOS Y ESPECIFICACIONES MÍNIMAS 
 

REQUISITOS SOLICITADOS CONDICIÓN CUMPLE/ NO CUMPLE 

 
El oferente deberá diligenciar el FORMATO - Ficha 
Técnica de requerimientos y especificaciones, la cual 
deberá estar suscrita y firmada por el representante legal 
comprimiéndose a cumplir el objeto contractual 
enmarcado en las especificaciones técnicas. 

 
APORTA FORMATO 
FICHA TECNICA 
ESPECIFICACIONES   
TECNICAS MINIMAS PDF, 
debidamente 
diligenciado y firmado. 

 
 
 

CUMPLE  
 

 
2. VERIFICACIÓN REQUISITO 2- EXPERIENCIA MÍNIMA 

 

REQUISITOS SOLICITADOS CONDICIÓN CUMPLE/ NO CUMPLE 

Para el efecto, el proponente debe anexar con su 
propuesta máximo una (1) certificación de contrato y/o 
copias de contrato ejecutado y terminado, que cumplan 
con los siguientes requisitos:  
 

a) Objeto del Contrato: El objeto de los contratos 
deberá estar relacionado con el suministro de 
elementos de papelería y/o material POP 

b) La suma de los contratos aportados debe ser 
iguales o superior a 8,51 MMLV incluido el IVA. 
 

Las certificaciones deben ser expedidas por el respectivo 
contratante, las cuales contendrán, como mínimo, la 
siguiente información:  
 

 Identificación completa del Contratante 
 Nombre y apellido del Contratista. 
 Número y objeto del contrato. 

1. MUNICIPIO DE NOVITA 
 

Objeto: SUMINISTRO DE 
PAPELERIA PARA LAS 
DEPENDENCIAS DE LA 
ALCALDIA DEL MUNICIPIO 
DE NOVITA 

Fecha de inicio: 01 marzo 
de 2023 
Fecha Terminación: 10 de 
marzo de 2023 
 
Valor: $21.345.000 
Incluido IVA (18,4 SMMLV) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 CUMPLE  
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 Fechas de iniciación y de terminación del 
contrato. 

 Plazo de ejecución del contrato 
 El valor total del contrato incluidas las adiciones, 

ajustes e IVA. 
 Porcentaje de participación si el contrato fue 

ejecutado en Consorcio o Unión o Temporal o 
promesa de sociedad futura, y en general, toda 
aquella información que permita verificar el 
cumplimiento de los requisitos establecidos en 
este proceso. 

 
NOTA 1: En el evento en que las certificaciones no 
contengan toda la información solicitada, el Proponente 
debe anexar el contrato o el acta de terminación y/o 
liquidación del mismo, de tal forma que la información 
no contenida en la certificación se complemente con el 
contenido de dichos documentos. 
 
NOTA 2: En el evento de aportar certificaciones con el 
SECTOR PRIVADO se deberá anexar copia del respectivo 
contrato donde conste el vínculo entre el proponente y 
el contratante.  
 
NOTA 3: En caso de Consorcio o Unión temporal, para 
efectos de la verificación de la Experiencia del 
Proponente, se procederá a sumar los valores de los 
contratos aportados en este aspecto en relación con cada 
uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, 
de manera ponderada de acuerdo con el porcentaje de 
participación y deberá ser igual o superior a los contratos 
y salarios exigidos. 
 
Experiencia General: El oferente deberá acreditar 
experiencia general con la presentación del certificado de 
existencia y representación legal o el registro mercantil, 
en los cuales se verificará que el oferente cuenta con 
mínimo tres (03) años de experiencia, en el objeto de su 
empresa o actividad comercial. 
 
 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El oferente presenta 
certificado de matrícula de 
persona natural, mayor a 
tres (3) años de 
experiencia. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CUMPLE 
 
 

 
 
 

3. VERIFICACIÓN REQUISITO 3- CONDICIONES DE LA PROPUESTA: 
 

 

REQUISITOS SOLICITADOS CONDICIÓN CUMPLE/ NO CUMPLE 
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 Unas de las actividades económicas 
establecidas en el RUT y/o en el certificado de 
existencia y representación legal deben 
corresponder a: Comercio al por menor de 
libros, periódicos, materiales y artículos de 
papelería y escritorio, en establecimientos 
especializados. 
 
 
 

 El proponente deberá anexar certificado de 
existencia de un establecimiento de comercio 

 
 
 

 
El proponente anexa el RUT 
con la actividad 4761 
Comercio al por menor de 
libros, periódicos, 
materiales y artículos de 
papelería y escritorio, en 
establecimientos 
especializados 
 
 
El proponente anexa en el 
certificado de existencia de 
un establecimiento de 
comercio  

 
 

 CUMPLE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CUMPLE 
 

 
 

 

 

CONSOLIDADO VERIFICACIÓN TÉCNICA OFERTA 

 

 
No 

 
PROPONENTE 

ESTADO DE 
VERIFICACIÓN TECNICA 

DE LA OFERTA 
(marque con una X) 

 
REQUERIMIENTOS 

HÁBIL NO HÁBIL 

  
 
1 

 
GRANERO HANY  

 
 

X 

 
 
 

 

 

Sergio Alejandro Rodríguez Contreras 
         EVALUADOR TÉCNICO  

 

 


