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DATOS DE LA REUNIÓN 

Dependencia: Subdirección de 
Intermediación, Formalización y 
Regularización Empresarial – SDDE 

Asunto: Reunión virtual - Documentos para el trámite del 
pago - contrato #687 – 2025 

Fecha:  
jueves 05 de junio 2025, Hora: 8:03am 

Lugar: Reunión VIRTUAL de Google Meet: 
meet.google.com/mgg-stor-bst 

 
Asistentes/Participantes:   

- Edwin Ramirez Bohorquez -  Representante Legal de UNIÓN TEMPORAL GRUPO OLAM CAPITAL  

  Correo electrónico: utgranolamcapital@gmail.com 

- Alix Castañeda – Profesional Subdirección de Intermediación, Formalización y Desarrollo,   

   Formalización y Regulación Empresarial. 
     Correo electrónico: acastaneda@desarrolloeconomico,gov.co 

- Valeria Romero – Contratista Abogada - Subdirección de Intermediación, Formalización y Desarrollo,   

   Formalización y Regulación Empresarial. 
     Correo electrónico: vromero@desarrolloeconomico.gov.co 

 
 

Anexo: Listado de Asistencia 
 

 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

 
Socialización y explicación detallada del correcto diligenciamiento de los formatos de pago, conforme a 
los lineamientos de la SDDE y lo establecido en el contrato 687 -2025 – ACINPRO 
   

AGENDA DE LA REUNIÓN 

 
ORDEN DEL DÍA: 
 
1. Presentación de los datos generales de los documentos para trámite. 
2. Socialización y explicación por parte de SDDE los formatos; Informe Ejecución Contrato, y del informe 
final ejecución contractual (...). 

 
 
 

 
 

mailto:utgranolamcapital@gmail.com
about:blank
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DESARROLLO DE LA SESIÓN 
 
En el marco del contrato 687- 2025, y el compromiso generado en la reunión del 28 de mayo de 2025, el 
objetivo de esta reunión es socializar y explicar el correcto diligenciamiento de los 
formatos necesarios para el trámite de pago, de acuerdo con los lineamientos de la SDDE y lo establecido 
en el clausulado del contrato. 
 

1. Presentación de los datos generales de los documentos para trámite. 

Para el proceso de pago, se le detallan al contratista las fechas establecidas para la radicación de 
cuentas y la documentación indispensable que debe presentar, tal como se describe a continuación: 
 
 

 
 
 
Se le explica que, de acuerdo con al Numeral 10 de las Obligaciones Específicas del Contratista, 
establecidas en el Clausulado del Contrato 687 - 2025, dice: “Presentar un Informe final tanto técnico 
como financiero al supervisor del contrato atendiendo a los lineamientos de la Secretaría de Desarrollo 
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Económico, donde se evidencie la relación concatenada de los elementos entregados durante la ejecución 
del presente contrato". 
 
De acuerdo a lo anterior los formatos que deben presentar son:  
I. gcr-p1-f7 informe ejecución contrato y o convenio v6.  
II. gcr-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.-diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-

apoyo-a-la-gestin_v1  
 
 

Al momento de diligenciar el informe tener en cuenta: 
 

I. Formato: gcr-p1-f7 informe ejecución contrato y o convenio v6.: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
a. DATOS DEL INFORME: 
- La fecha de presentación: debe corresponder al mes y día de presentación de la cuenta.  
- El Período del informe: debe ser equivalente al periodo que se va a cobrar y las fechas contenidas 

en el certificado de pago. Ejemplo del 27 de mayo al 19 de julio de 2025. 
 

b. DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO: 
- Objeto del contrato, fechas y valor del contrato deben ser las mismas que se encuentran en el 

estudio previo y el clausulado del contrato, publicado en SECOP II. 
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- La fecha de suscripción del contrato es la fecha en la que la entidad firmo y está ubicada en SECOP 
en el apartado “Aprobación del contrato” Aprobador – Entidad Estatal. 

- El Porcentaje de ejecución financiera y Porcentaje de ejecución en tiempo corresponden al 
señalado en el certificado de pago. 
 

c. DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO;   
objeto del contrato y las fechas obligaciones deben ser las mismas que se encuentran en el estudio 
previo y el clausulado del contrato. 

 
 

d. EJECUCIÓN   DE   ACTIVIDADES   FRENTE   A   LAS   OBLIGACIONES    DURANTE    EL   
PERÍODO REPORTADO:  

Durante la socialización, se aclara al contratista que las obligaciones deben coincidir exactamente con 
lo estipulado tanto en el estudio previo como en el clausulado del contrato. Para facilitar la 
comprensión, se leen y se ejemplifican las obligaciones una por una, mostrando cómo deben 
presentarse los soportes correspondientes. Se enfatiza la importancia de que la información en la 
columna 'Actividades Realizadas' sea totalmente coherente con la evidencia documental adjunta, que 
un soporte puede dar cumplimiento a varias obligaciones. 
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e. RELACIÓN DE PRODUCTOS ENTREGADOS 
En la socialización, se enfatiza al contratista la exacta correspondencia entre los productos de la 
columna 'Relación de Productos a entregar acorde a lo pactado en el contrato/convenio' y lo 
establecido en el estudio previo y/o anexos técnicos. Se refuerza la comprensión mediante la lectura 
y ejemplificación de productos. Se aclara que la columna 'Relación de Productos efectivamente 
entregados' debe registrar exclusivamente los productos entregados del periodo que se va a cobrar. 
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f. RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:  

Los datos de la planilla de aportes al sistema de seguridad social deben corresponder al periodo de pago, 
y la planilla cancelada y adjuntada para el cobro. 
 

 
 

II. Formato: gcr-p3-f7 informe final ejecución contractual cont. diferentes-a-prestacin-de-serv.-

profesionales-yo-apoyo-a-la-gestin_v1: 

Al diligenciar el informe de actividades, asegúrese de que la información coincida con los datos del 
Informe de Ejecución del Contrato, el estudio previo y el clausulado." 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Adicionalmente, considere los siguientes numerales: 
La información requerida en los numerales 1 y 2 debe diligenciarse con base en los documentos publicados 
en SECOP II: 
 
#1. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal(es) Expedido(s) por el responsable del Presupuesto 
#2. Certificado(s) de Registro(s) Presupuestal(es) expedido(s) por el (la) Responsable del Presupuesto. 
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Adicionalmente en los numerales:  
#3. Aporte de las partes en caso de tratarse de un convenio: No aplica 
 
#4. Verificación de la Relación de Pagos: se deben relacionar uno a uno los pagos efectuados durante la 
ejecución del contrato. 
 
#5. Descripción De Productos Entregados: es este apartado se sugiere Inserte una tabla detallada con la 
descripción de los productos entregados. Esta información debe coincidir con las especificaciones técnicas 
del contrato y el informe de ejecución presentado. 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

PANTALLAZO SECOP 
 
Los documentos aquí cargados deben ir en un SOLO PDF y verificar que aparezca “factura validada” 
como se detalla a continuación:  
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Aplican los documentos de proveedor: debe cargar los informes al SECOP II y se sugiere (Nombre y 
número de contrato) eje: informe ejecución Cto. 687 – 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para finalizar, se concluye lo siguiente: 
 
 

- Se detalló el procedimiento para la radicación de documentos relacionados con el pago a 

proveedores, subrayando la necesidad de cumplir con las fechas establecidas en las circulares 

anuales. 

- Se aclararon los requisitos de documentación, incluyendo la factura electrónica y los certificados 

necesarios para la radicación. 

- La facturación debe realizarse a nombre de la Unión Temporal  

- El comprobante de ingreso al almacén este es emitido por la SDDE. 

- El recibido a satisfacción deberá tener la información detallada con la información de acuerdo al 

“ANEXO No. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS” de cada elemento recibido. este recibo es 

emitido por el contratista y firmado por ambas partes. 

- Todos los documentos presentados deben estar firmados (actas, recibos a satisfacción y informes 

etc..). 
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- Para la obligación 6: se sugiere anexar fotos con los elementos de seguridad portados por las 

personas que realizarán el cargue y descargue.  

- Durante la socialización, también se resolvieron las inquietudes del contratista respecto a fechas, 

presentación de la información, evidencias y plazos para la radicación de la cuenta de cobro, entre 

otros aspectos. 

- Se aclara que de acuerdo a la cláusula VIGÉSIMA: - “LIQUIDACIÓN: El presente contrato al ser de 

ejecución instantánea no será objeto de liquidación, a menos que existan saldos a favor de alguna 

de las partes (…)” 

- Se detalla adicionalmente la información de los 2 supervisoras y apoyo a la supervisión del contrato 

por parte de la SDDE y son: 

Supervisora Contrato 687 – 2025 / SASI-003-2025 
Juliana Margarita Toral Villadiego 
Subdirector de Intermediación, formalización y 
Regulación Empresarial 
jtoral@desarrolloeconomico.gov.co 
 
Apoyo a la supervisión  
Lineth Panche Molina 
Contratista Subdirección de Intermediación, 
formalización y Regulación Empresarial 
lpanche@desarrolloeconomico.gov.co 

Supervisora Contrato 687 – 2025 / SASI-003-2025 
Dora Lucia Rincón Ballesteros 
Subdirector de Abastecimiento Alimentario  
jtoral@desarrolloeconomico.gov.co 
 
 
Apoyo a la supervisión  
Hernando Augusto Mendez 
Contratista Subdirección de Abastecimiento 
Alimentario  
hmendez@desarrolloeconomico.gov.co 

 
 
Se da por terminada la reunión a las 9:11 am del 5 de junio del 2025. 
 
 
Anexos:  
 

- gcr-p1-f7_informe_ejecucion_contrato_y_o_convenio_v6  

- gcr-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.-diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-  

apoyo-a la-gestin_v1  

- Planilla de asistencia 

 

 

 
 

mailto:jtoral@desarrolloeconomico.gov.co
mailto:jtoral@desarrolloeconomico.gov.co
mailto:lpanche@desarrolloeconomico.gov.co
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COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA 
CUMPLIMIENTO 

Enviar formato: gcr-p1-f7_informe_ejecucion_contrato_y_o_convenio_v6 SIFRE - SDDE 06/06/2025 
Enviar formato: gcr-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.-
diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-  apoyo-a la-gestin_v1 

SIFRE - SDDE 06/06/2025 

Mediante correo electrónico enviar la información de los % que se debe 
diligenciar en el Informe Final en el párrafo: “TENIENDO EN CUENTA QUE 
LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO FUE DEL(____%) Y QUE HASTA LA 
FECHA SE HA CANCELADO EL (______ %);” 

SIFRE - SDDE 06/06/2025 

 
 
En constancia de lo anterior firman:  
 
 
 
 
  
___________________________________ 
                             Realizó 

Nombre: Alix Castañeda 
Cargo: Profesional Especializado 
Subdirección de Intermediación, Formalización y 
Regularización Empresarial. 
Secretaría de Desarrollo Económico 
 

__________________________________ 
                          Revisó 
Nombre: Edwin Ramirez Bohorquez 
Cargo: Representante Legal 
Unión Temporal Grupo OLAM CAPITAL  

 
 
 
 
__________________________________ 
                          Revisó 
Nombre: Valeria Romero 
Cargo: Contratista - Cto. 541-2025 
Subdirección de Intermediación, Formalización y  
Regularización Empresarial. 
Secretaría de Desarrollo Económico 
 

Alix
Sello



DD MM AA 8:00 am 9:11 am

5 6 2025

1 52808234
Profesional 

Especializado
3182908455

2 1012423193 Contratista 3117452179

3 1234090241 Contratista 3176357708
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HORA INICIO HORA FIN

ACTIVIDAD: REUNION VIRTUAL: Socialización  - Documentos trámite para pago Cto. 687-2025

TELÉFONO FIRMADEPENDENCIA

SIFRE acastaneda@desarrolloeconomico.gov.co ACR-

TEMA:  socializar y explicar el correcto diligenciamiento de los formatos necesarios para el trámite de pago, de 

acuerdo con los lineamientos de la SDDE y lo establecido en el clausulado del contrato.  

ITEMS NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA CARGO/ ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

Alix Castañeda 

RESPONSABLE/ DEPENDENCIA: 

Subdirección de Intermediación, Formalización y Regulación Empresarial
FECHA 

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
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VVRV

Edwin Arley Ramirez Bohorquez UT Grupo Olam Capital utgranolamcapital@gmail.com EARB

SIFRE vromero@sdde.gov.coValeria Vanessa Romero Vergara

La entidad en cumplimiento en lo dispuesto en la ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos personales",  informa al interesado que los datos solicitados para el diligenciamiento del formulario tiene como finalidad; permitir el 

desarrollo del objeto de la Secretaría Distrital de Desarrollo Económico y fortalecer los mecanismos de transparencia.

mailto:utgranolamcapital@gmail.com
mailto:utgranolamcapital@gmail.com
mailto:vromero@sdde.gov.co
mailto:vromero@sdde.gov.co
mailto:utgranolamcapital@gmail.com
mailto:vromero@sdde.gov.co


ITEMS NOMBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONOCÉDULA CARGO/ ENTIDAD

La entidad en cumplimiento en lo dispuesto en la ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos personales",  informa al interesado que los datos solicitados para el diligenciamiento del formulario tiene como finalidad; permitir el 

desarrollo del objeto de la Secretaría Distrital de Desarrollo Económico y fortalecer los mecanismos de transparencia.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versión oficial publicada en la Intranet.

PE-P1-F3        

Gestión Documental

Lista de Asistencia

Página: Página 2 de 2

Elaborado por:
Santiago Anzola 

Contratista DGC

Revisado por:
Gloria Patiño 

Profesional U. SAF

Código: GD-P1-F17

Versión: 5

Fecha:
13 de sepriembre de 

2023

Aprobado por:

Jenny Andrea Torres

Subdirectora 

Administrativa y 

Financiera

FIRMA





























 
Gestión 

Contractual  

Código: GCR-P1-F7 

 

Versión: 6 

Fecha: 8 de Marzo 2022 

Informe de 
Ejecución 

Contrato y/o 
Convenios  

Página: Página 1 de 4 

Elaborado por: 
Claudia Martín Naizaque 

Contratista OAJ 

Revisado por: 
Kevis Sireck Díaz Chávez 

Jefe OAJ 

Aprobado por: 
Kevis Sireck Díaz Chávez 

Jefe OAJ 

 

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR) 
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DATOS DEL INFORME 

Fecha de presentación (dd/mm/aa) Período del informe: Desde (dd/mm/aa) Hasta (dd/mm/aa) 

Nombre del Contratista/Asociado:  

Nombre Supervisor: 

DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO 

Contrato/convenio No.  XXX     DE     (año)       

Objeto: “xxxxxxxxxxxxxxx” 

Plazo: En letras: (número) meses.                                                                                                                                               

Valor Contrato: letras (números $0000.000)                                                                                                                                                                    

Fecha Suscripción (dd/mm/aa).                                                  

Fecha Acta de inicio (dd/mm/aa) 

Fecha de Terminación (dd/mm/aa) 

Porcentaje de ejecución financiera: %              Porcentaje de ejecución en tiempo: %  

MODIFICACIONES AL CONTRATO/CONVENIO 

Modificación / Acta No 1 $_____________________________  

Fecha de Suscripción: _______________ 

Adición al valor: _______________ (si aplica) 

Prórroga al Plazo: _______________ (si aplica) 

Plazo suspendido: _______________(si aplica) 

 

Modificación / Acta No 2 $_____________________________  

Fecha de Suscripción: _______________ 

Adición al valor: _______________ (si aplica) 

Prórroga al Plazo: _______________ (si aplica) 

Plazo suspendido: _______________(si aplica) 

 

(En caso de tener anticipo, diligencie la siguiente información): 

Anticipo $ _____________                                  Ejecución de Anticipo $ _______________   

Saldo por amortizar $ ________________                Rendimientos financieros generados: $____________ 

 

 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 

REPORTADO 

Obligaciones Contractuales Actividades realizadas  Soportes (2) 

Obligación especifica 1.   

Obligación especifica 2.   
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 

REPORTADO 

Obligaciones Contractuales Actividades realizadas  Soportes (2) 

   

   

Utilice las filas que sean necesarias. (2) Relacione los registros que soportan el avance de la actividad: actas              

y/o memorias de reunión, oficios, memorandos, informes, etc.), indicando el número de radicación para los          

oficios y memorandos. 

 

Relación de Productos a entregar acorde a 

lo pactado en el contrato/convenio 

Relación de Productos 

efectivamente entregados 

% Ejecución 

   

   

Utilice las filas que sean necesarias. Anexe los productos que correspondan al período. 

 

Relacione los productos entregados, los cuales deben guardar estricta relación con lo efectivamente pactado, y 

para el caso de bienes debe detallar su traslado al almacén con el respectivo documento soporte. 

 

RELACIÓN DE PRODUCTOS ENTREGADOS 

Indique Bien o Servicio entregado 

acorde a lo pactado en el 

contrato/convenio 

Actividades realizadas referentes a cada 

producto 
Documentos Soporte 

Nombre del producto   

Nombre del producto   

Nombre del producto   

Utilice las filas que sean necesarias. 

 

RELACIÓN DE BENEFICIARIOS (CONVENIOS) 

Indique el tipo de 

beneficiarios 

definidos en el 

estudio previo.  

(Anexo técnico) 

Indique el número de 

beneficiarios definidos 

en el estudio previo. 

(anexo técnico) 

Indique el número de 

beneficiarios 

favorecidos en la 

ejecución del convenio 

Porcentaje de 

cumplimiento 
 (N. de beneficiarios 

favorecidos/ N. de 

beneficiarios definidos) 

Documentos 

Soporte 

       

          
Utilice las filas que sean necesarias, de acuerdo con los aspectos técnicos definidos en el proceso contractual. 
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RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 

PERÍODO AL 

QUE 

CORRESPONDE 

EL PAGO 

Año – Mes 

FECHA DE PAGO 

 

Año – Mes – Día 

VALOR APORTADO 

(Sobre el 40% del ingreso 

mensual) no debe ser 

inferior a un SMLV 

PENSION    

SALUD    

RIESGOS PROFESIONALES    

APORTES PARAFISCALES 

(Solo para personas naturales 

obligadas a ello y Personas Jurídicas) 

 

Fecha de certificación 

(Relacione todas las 

certificaciones presentadas 

durante la ejecución del 

contrato/convenio) 

 

 

 

_____________________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA/ASOCIADO 

 

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES FRENTE AL INFORME PRESENTADO POR EL 

CONTRATISTA Y/O ASOCIADO CORRESPONDIENTE AL PERIODO (desde DDMMAAAA hasta 

DDMMAAA) 
(En este espacio el supervisor podrá realizar las observaciones y/o recomendaciones que considere pertinentes frente al 

informe presentado en el citado período)  

 

 

El supervisor manifiesta que los bienes y/o servicios derivados del presente contrato/convenio en el período del 

presente informe: 

 

Cumplen:         No Cumplen:  

 

 

A cabalidad las especificaciones técnicas y los requisitos pactados para suplir la necesidad que se pretendió al 

emprender su contratación. 
 

 

__________________________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR 

Vo. Bo. 

(EL SUPERVISOR DEBERÁ DAR VISTO BUENO AL INFORME PRESENTADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO) 



 
Gestión 

Contractual  

Código: GCR-P1-F7 

 

Versión: 6 

Fecha: 8 de Marzo 2022 

Informe de 
Ejecución 

Contrato y/o 
Convenios  

Página: Página 4 de 4 

Elaborado por: 
Claudia Martín Naizaque 

Contratista OAJ 

Revisado por: 
Kevis Sireck Díaz Chávez 

Jefe OAJ 

Aprobado por: 
Kevis Sireck Díaz Chávez 

Jefe OAJ 

 

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR) 

 

1 Incluyendo el pago de este período 

 

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.  
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versión oficial publicada en la Intranet. 

 
PE-P1-F3 

  

 

 

__________________________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL APOYO A LA SUPERVISIÓN 

Vo. Bo. 

(EL APOYO A LA SUPERVISIÓN DEBERÁ DAR VISTO BUENO AL INFORME PRESENTADO POR EL 

CONTRATISTA/ASOCIADO), EN LOS CASOS QUE APLIQUE 

 

 

 
Original: Expediente del Contrato 
Copias: Supervisor del Contrato y Contratista. 
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INFORME FINAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL DIFERENTES A PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTIÓN 

 

NOMBRE CONTRATISTA Y/O ASOCIADO:   
No C.C.  y/o NIT:   
(Complete los espacios en blanco y amplíe la información cuando lo considere pertinente) 
 
NOMBRE SUPERVISOR:  
CARGO  
FECHA DE ASIGNACIÒN DE SUPERVISIÒN:    
 
Suscriben el informe final de ejecución del Contrato o Convenio No. __________, indicando que en el 
presente documento se verifica el cumplimiento de las obligaciones pactadas, propias de ejecución y 
supervisión, con pleno conocimiento de las responsabilidades que estas implican, de acuerdo con las 
disposiciones legales establecidas en el Estatuto de Contratación Estatal y en especial en los artículos 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, o las que las 
complementen o modifiquen.  
 
INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO: 

(Complete los espacios en blanco y amplíe la información cuando lo considere pertinente) 
 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN  

OBJETO DEL CONTRATO: 

PLAZO  INICIAL: 
Meses:  
Días 

VIGENCIA: 
 
 

VALOR INICIAL ($): 
 
 

FECHA DE INICIO:    dd/mm/aaaa 

GARANTÍA  ÚNICA  VIGENTE  Y  
ACTUALIZADA? 

SI  NO  

EXISTE 
PRÓRROGA 

SI  NO  
FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN 

dd/mm/aaaa 

NUEVO 
PLAZO 
TOTAL       

  ____  meses     _____ 
días 

SE 
LEGALIZÓ
? 

SI  NO  

EXISTE 
ADICIÓN 

SI  
N
O 

 
FECHA DE 
SUSCRIPCI
ÓN: 

dd/mm/aaaa 

NUEVO 
VALOR 
TOTAL 

$  
SE 
LEGALIZÓ
? 

SI  NO  

EXISTEN 
SUSPENSIO
NES 

SI  NO  
FECHA DE SUSCRIPCION 

dd/mm/aaaa 

FECHA TERMINACION:   
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FECHA ACTA (S) DE ENTREGA: 

PERIODO DEL INFORME:     Desde :   dd/mm/aaaa           Hasta:    dd/mm/aaaa 

 
 

1. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal(es) Expedido(s) por el Responsable del 
Presupuesto: 

 

No. Certificado de 
Disponibilidad 

Fecha  Valor 

   

(Especifique de ser el caso, cuando un CDP fuera remplazado por uno nuevo,  por constituirse 
Reserva Presupuestal). 

 
 

2. Certificado(s) de Registro(s) Presupuestal(es) expedido(s) por el (la) Responsable del 
Presupuesto : 

 

No. Certificado de Registro 
Presupuestal 

Fecha Certificado de Registro 
Presupuestal 

Valor 

   

(Especifique si hubiese el caso de que un CRP es remplazado por uno nuevo,  por constituirse 
como Reserva Presupuestal). 
 

3. Aporte de las partes en caso de tratarse de un convenio: 
 
 
PAGO DEL CONTRATO/CONVENIO:   
 

4. Verificación de la Relación de Pagos: 
 

NÚMERO DE PAGOS VALOR PERIODO (DESDE  -  HASTA) 

   

   

   

   

 
 

5. DESCRIPCIÓN DE PRODUCTOS ENTREGADOS:(Cuando entre las obligaciones 
convenidas en el contrato o convenio, se encuentre la de cumplir con entregables, deberá 
precisarse, si las características corresponden a las indicaciones técnicas establecidas 
desde los estudios previos, que soportaron la celebración del contrato o convenio y la 
repercusión que se reflejará en la liquidación.) 
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6. DESCRIPCIÓN  ACTIVIDADES  ADELANTADAS:   
 

7. Acuerdos, Conciliaciones o Transacciones. (Diligenciarse solo cuando las circunstancias 
de ejecución conduzcan a la aplicación de uno de estos mecanismos).(Cuando del 
seguimiento a la ejecución del contrato o convenio se establezca la necesidad de acudir a uno de 
estos mecanismos, el supervisor precisará en forma detallada, los fundamentos de hecho y de 
derecho que sustenten el acuerdo, conciliación o transacción, lo cual deberá reflejarse en el 
acta de liquidación en cifras, sin perjuicio de las potestad de liquidación unilateral que tiene la 
SDDE, frente a aquellos aspectos en los que no haya existido acuerdo, o de la facultad que tienen 
las partes contractuales de acudir a otros de tipo administrativo o jurisdiccionales). 
 

8. Ajustes y Reconocimientos.(Diligenciarse solo cuando las circunstancias de ejecución 
conduzcan a la aplicación de uno de estos mecanismos)(Cuando del seguimiento a la 
ejecución del contrato o convenio se establezca la necesidad de acudir a uno de estos 
mecanismos, el supervisor precisará en forma detallada, los fundamentos de hecho y de derecho 
que sustenten los ajustes y reconocimientos, lo cual deberá reflejarse en el acta de liquidación 
en cifras.  

 
9. OBSERVACIONES RELEVANTES DEL SUPERVISOR SOBRE LA EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO y/o CONVENIO. 
 
(Se deberá incluir todas aquellas observaciones que correspondan a la ejecución que resulten 
relevantes para la liquidación contractual, adicionales a las que en este documento hayan  sido 
registradas en otro numeral.) 
(Adicionalmente se incluirá) 
 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 
DISPUESTA EN ARTÍCULO 50 DE LA 

PRESENTÓ:  Si-------   No -------- 
 

LEY 789/2002 (PARAFISCALES) O LAS 
QUE LA MODIFIQUEN.  

FECHA: (último pago de salud y pensión) 

 

 
 

EL SUPERVISOR DEJA CONSTANCIA QUE RECIBIÓ Y VERIFICÓ LOS SIGUIENTES 
DOCUMENTOS Y/O ELEMENTOS DEL CONTRATISTA, LOS CUALES DE ADJUNTAN 
 
 

DESCRIPCIÓN SI NO OBSERVACIONES 

ÚLTIMOS SOPORTES DE PAGO DE 
SALUD,PENSIÓN Y RIESGOS 
LABORALES 

   

PAZ Y SALVO     

INFORMES Y ARCHIVOS EN MEDIO 
MAGNÉTICO (SI APLICA) 
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TENIENDO EN CUENTA QUE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO FUE DEL(____%) Y QUE HASTA 
LA FECHA SE HA CANCELADO EL (______ %); LO PROCEDENTE SERÁ INCLUIR EN EL ACTA 
DE LIQUIDACIÓN, EL RECONOCIMIENTO Y PAGO DEL (____%) RESTANTE 
 
(En caso de hacerse el reconocimiento parcial de ejecución, deberá indicarse las obligaciones 
que fueron cumplidas y las que no lo fueron o lo fueron parcialmente, para efectos de ser tenidos 
en cuenta en el acta de liquidación).  
(En caso de haberse cancelado previó al informe de ejecución final, el valor total del contrato o 
entregado la totalidad de los aportes, así deberá indicarse en este numeral.)  
 
 
EL SUPERVISOR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ESTE DOCUMENTO CERTIFICA QUE EL OBJETO Y 
OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO/CONVENIO ______, FUERON 
EJECUTADOS EN LOS TERMINOS QUE HAN QUEDADO CONSIGNADOS Y QUE CONOCE Y 
ASUME LAS IMPLICACIONES LEGALES QUE ELLO CONLLEVA EN LOS TERMINOS DE LAS 
NORMAS QUE REGULAN LA MATERIA; EN ESPECIAL LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 51 DE 
LA LEY 80 DE 1993; 83 Y 84 DE LA LEY 1474 DE 2011, O LAS QUE LAS COMPLEMENTEN O 
MODIFIQUEN.  
 
 
 
_________________________ 
(Indique el Nombre) 
SUPERVISOR DE LA SDDE

 
(Indique el cargo del Supervisor) 

 
_________________________ 
Indique el nombre)  
CONTRATISTA/ASOCIADO (En caso de 
personas jurídicas, incluir el nombre del R/L) 

 

 

 


