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DATOS DE LA REUNION

Dependencia: Subdireccién de | Asunto: Reunién virtual - Documentos para el tramite del
Intermediacién, Formalizacién y | pago - contrato #687 — 2025
Regularizacion Empresarial — SDDE
Fecha: Lugar: Reunién VIRTUAL de Google Meet:
jueves 05 de junio 2025, Hora: 8:03am meet.google.com/mgg-stor-bst

Asistentes/Participantes:

- Edwin Ramirez Bohorquez - Representante Legal de UNION TEMPORAL GRUPO OLAM CAPITAL
Correo electronico: utgranolamcapital@gmail.com

- Alix Castaneda — Profesional Subdireccion de Intermediacién, Formalizacién y Desarrollo,
Formalizacion y Regulacién Empresarial.
Correo electronico: acastaneda@desarrolloeconomico,gov.co

- Valeria Romero — Contratista Abogada - Subdireccién de Intermediacion, Formalizacion y Desarrollo,

Formalizacion y Regulacion Empresarial.
Correo electrénico: vromero@desarrolloeconomico.gov.co

Anexo: Listado de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION

Socializacion y explicacion detallada del correcto diligenciamiento de los formatos de pago, conforme a
los lineamientos de la SDDE vy lo establecido en el contrato 687 -2025 — ACINPRO

AGENDA DE LA REUNION

ORDEN DEL DiA:

1. Presentacién de los datos generales de los documentos para tramite.
2. Socializacion y explicaciéon por parte de SDDE los formatos; Informe Ejecucion Contrato, y del informe
final ejecucion contractual (...).

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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DESARROLLO DE LA SESION

En el marco del contrato 687- 2025, y el compromiso generado en la reunién del 28 de mayo de 2025, el
objetivo de esta reunidon es socializar y explicar el correcto diligenciamiento de los
formatos necesarios para el tramite de pago, de acuerdo con los lineamientos de la SDDE y lo establecido
en el clausulado del contrato.

1. Presentacién de los datos generales de los documentos para tramite.

Para el proceso de pago, se le detallan al contratista las fechas establecidas para la radicacion de
cuentas y la documentacion indispensable que debe presentar, tal como se describe a continuacion:

Documentos para el tramite de pagos cuentas proveedores \

PERSONAS JURIDICAS

1. PAGOS ¥ CIERRE DE PAGOS DE LA VIGENCIA, « Certificado de supervision para pago (SISCO),

11, EJECUCION DE PAGOS .
s Certificacion de Paz y Salvo de pago de Aportes a Seguridad

Social y Parafiscales, suscrita por Revisor Fiscal o
Representante Legal (Art. 50 Ley 789 de 2002), Cuando la
certificacion la suscnba el Rewisor fiscal, debera adjuntar
certificacién de antecedentes disciplinarios de la  Junta
Central de Contadores, no mayor a 3 meses de
expedicidn, y taneta profesional.

A partir de la programacién de fechas de corle pama la recepcidn de pagos de la Secretarin
Distrital de Hacienda, nos parmitimos informar sobre las fechas de corte para la radicacion de
cuentas a pagar en la Subdireccion Administrativa v Financiera, durants la presante vigencia:

EME  FEB  MAR | ABR MAY JUN JUL AGD SEP | OCT | NOV @ DIC

CPE | 10 10 10 10 ] 10 4] 11 L [+] 10 5

« Factura Electrénica con requisitos de Ley (cuando

|
|
|
1
|
1
|
|
|
|
I
19 | 22 19 12 | aplique).
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
|

JURIDICAS 22 I 19 I 18 21 21 w 22 Fail

*Facturaciédn Electrénicac Todas be factums clectrdnics deben comdar con la aprotacien del supervsar y cumplic " Comprobante de ngreso  a almacen tcuando apllquel.
PgurcEImEnE £on kis requisisns ded Articuls 617 del Estatuta Tibutanio y el Articulo 774 del Cédigo de Comerde, asi come
on cualquicr normativa vigente aplcable. Es crucial que estas Bcburas sean emitidas dentro del periode de adicacion del
page comespondiente.

«  RUT Vigente 2025,
« RIT Vigente 2025,

*Cortificado de Supervisidn para Pago: £ supervizor del contrate SDOE expedind o cemfcado de supsrvisian para pago
CPS. Para ello, deberd werificar ol cumplimiento del oojets contractuad y de las ooligaciones generales y especificas, - Certlﬁt;al:lﬁﬂ Baﬂtarla Vlgeﬁte,
utilmrde los formatos estableddas por |a Secretaria Disrital de Desarmolio Econdmice. Asimisma, debe verificar las
soparics de ks producios entregados (parcal o toftalmeric). b idoncidad de bos documentos presentadas woel
cumplimaento de los pages &l Sistema General de Seguridad Secial. E5 imprescindible que este certificado esed
eompletamente diligencade y debidamente firmada. €1 inoumplmicnta de cualquiers de estas condiclones resultard en la

no procedencla de |a causackin v <l pago.

s« Clausulado del contrato documento equivalente en
donde se pueda verificar |a forma de pago,

* Pantallazo de aprobacion del SECOP, en donde conste el

nombre del contratista, el nimere de contrato y el nimero
de pago aprobado.

Fuente: Procese Gesticn Financiera Procedimiente: Causadén Cucrfas por Pagar, W7, 2025

Se le explica que, de acuerdo con al Numeral 10 de las Obligaciones Especificas del Contratista,
establecidas en el Clausulado del Contrato 687 - 2025, dice: “Presentar un Informe final tanto técnico
como financiero al supervisor del contrato atendiendo a los lineamientos de la Secretaria de Desarrollo
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El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.

PE-P1-F3



Gestién Caodigo: GD-P1-F22
so.av Documental Version: 3 o
¢ ? Fecha: 13 de septiembre de 2023 .. ..
o A9 Pagina: Pagina 3 de 10 °¢°'
) 0 0,°
ALCALDIA MAYOR P Elaborado por: Leidy Rocio Sierra / Prof. Univ. DGC o
cta de
__EBocoTADe ity Revisado por:  Gloria Inés Patifio / Prof. Univ. SAF R e
Aorobado bor- Gloria Edith Martinez Sierra MIPG
P por: Directora Gestion Corporativa

Econdmico, donde se evidencie la relacion concatenada de los elementos entregados durante la ejecucion
del presente contrato".

De acuerdo a lo anterior los formatos que deben presentar son:

l. gcr-p1-f7 informe ejecucion contrato y o convenio v6.

Il. gcr-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.-diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-
apoyo-a-la-gestin_v1

Al momento de diligenciar el informe tener en cuenta:

I. Formato: gcr-p1-f7 informe ejecucién contrato y o convenio v6.:

Cooigo: ECR-E1TT

Gestidn
Wersion:
Contractual Fecha: 8 s Marzo 2022
Famina- ina 1 ge 4
informe g | crporade por. | CSURI marn aizagus
Contrato yio Revisago por: Jete O
e . e - Dinz Chivez
Apropago por: Feevas Sireck: Diaz

(PARA SER. DILIGENCIADOQ POR. EL CONTRATISTA’ASOCIADO CON VISTO BUENQ DEL SUPERVISOR)

DATOS DEL INFORME
Fecha de citn (dd mem/ias) Perniodo del informe: Desda (ddmm/as) Hasta (dd mm as
IMNombre del Contratista’Asociade:
Toombre Supervisor:

DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO

Caontrato/conwvenio Mo. 308 DE (afio)
Cbjste. - =
Plazo: En letras- (namerc) meses.
Valor Contrato: letras (nimmeros $0000.000°
Fecha ipcion (dd/mm as).
Fecha Acta de inicio (dd/mum aa)
Fecha de Tenminecion (ddmm ag)

de G 1 %% pel de on. en iempo: %6

AMODIFICACTONES AL CONTRATOVCONVENIO

Todificacion / Acta Mo 1 5.
Fecha da Suscripcidn:

Adicién al valor: (=1 aplica)
Prdmroga al Plazo® (=i aplica)
Plazo suspendido: =i aplics)

Adicién al valor: (=1 aplica)

Prérroga al Plazo: (=i aplica)

Plazo suspandido: (=i aplica)

Amticipo § Ejecucién de Anticipo 5

Saldo por 5 R i financieros generados: 5.

a. DATOS DEL INFORME:

- La fecha de presentacion: debe corresponder al mes y dia de presentacion de la cuenta.

- El Periodo del informe: debe ser equivalente al periodo que se va a cobrar y las fechas contenidas
en el certificado de pago. Ejemplo del 27 de mayo al 19 de julio de 2025.

b. DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO:
- Objeto del contrato, fechas y valor del contrato deben ser las mismas que se encuentran en el
estudio previo y el clausulado del contrato, publicado en SECOP Il.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
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- Lafecha de suscripcién del contrato es la fecha en la que la entidad firmo y esta ubicada en SECOP
en el apartado “Aprobacién del contrato” Aprobador — Entidad Estatal.

- El Porcentaje de ejecuciéon financiera y Porcentaje de ejecucion en tiempo corresponden al
sefialado en el certificado de pago.

c. DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO;
objeto del contrato y las fechas obligaciones deben ser las mismas que se encuentran en el estudio
previo y el clausulado del contrato.

d. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL
PERIODO REPORTADO:

Durante la socializacion, se aclara al contratista que las obligaciones deben coincidir exactamente con
lo estipulado tanto en el estudio previo como en el clausulado del contrato. Para facilitar la
comprension, se leen y se ejemplifican las obligaciones una por una, mostrando como deben
presentarse los soportes correspondientes. Se enfatiza la importancia de que la informacién en la
columna 'Actividades Realizadas' sea totalmente coherente con la evidencia documental adjunta, que
un soporte puede dar cumplimiento a varias obligaciones.

Formato - gcr-p1-f7 informe ejecucién  contrato y o convenio vé.

Al momento de diligenciar el informe de actividades tener en cuenta:

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO:

Obligaciones
(e transcriben tal cual el clausulado del contrato las Soporte
pm S:;%f. Gm;o'n Obligaciones especificas del contratista) Ejemplo
- Contractual Fecha. 8 de Marzo 2022 1 Entregar los bienes en los terminos, condiciones, | Anexo yx Actas de entrega y/o recibo a safisfaccion
W Phgina: Pigina 2 ded especiicaciones y calidades técricas, plazo, y en el siio | de los elementos.
Informe de | Eisborsa Claudia Martin Naizague fequerido por la entidad, y descitas en ¢l estudio previe y | Anexo XX. relacidn de entiega a cada uno de
e S al o por: nwcomm;aﬂnu _ ﬂnﬁzoh:n Itllﬁd;snecmn::unne;:vmm Ios cuales hacen | elementos entregados.
o€ 80RO 0. Elmes . Sireck Diaz Chavez parle integral del presente con
8 e o cm"‘“’l:? L= _ JdeDA.l _ Link de Drive con irazabilidad de sopories Fon'_nato o
Conve o Kevis Sireck Diaz Chavez de enirega de los elementos (actas Recibo a
\proba Jefe OAJ de entrega, leglnus a satisfaccion, segun el caso y satisfaccion
registro fotografico eic | per fechas
(PARA SER DILIGENCIADO POR. EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR) 2 Dar esticto cumplimiento &l cronograma y plan de | Anexo No_ 2 Cronograma Enirega Elementos 2025 por parte del
entrega de los bienes confonme a la necesidad del servicio | Anexo y; Actas de entraga y/o recibo a safisfaccién Contratista
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO la SDDE _ de los elementos.
REPORTADO k) Cumpiir con las condicones economicas y | Anexo g Faclura de venlta iy
s - - = comerciales presentadas en su propuesta
Oblig G Actividades realizadas Soportes . Realizar los procesos de devoluckdn de manera | Terminado el proceso
Oblipacion especifica | perentoria en un témino no superior a fres (3) dias | Siaplica
Obligacion especifica 2. calendanio, de los productes que sean susceptibles a una | Anexo XX, Actas yio documentos de soporte de
no conformidad por parie del supervisor del conirato, sin | devolucion.
que ocasione ningun costa adicional para la Secretaria
Utilice las filas que sean necesarias. (2) Relacione los registros que soportan el avance de la actividad: actas 2"‘ mw”ﬁ'ﬁ;’pﬂ‘; 5“32:(;;?:5;1:?;‘:‘2:::“':" Anex gt Factura oe venta g
¥/o memorias de reunién, oficios, memorandos, informes, etc.), indicando el mimero de radicacion para los Bogold en ¢l  los punis dspuestos oo a Eniad asl
oficios y memorandos. como el de la imposicion de logos de la Enfidad
6 Conlar con el personal necesano para el | Anexd gy, Soporle de pago o planiias de apories
descargue de los slementos en los lugares establecidos | al sistema general de sequridad sodal y ARL del
por Ia Secretaria, Dicho personal deberd contar con los | personal empleado para | reaizacion de las
elemenios solicitados por la ARL, para este lipo de | enfregas.
achividades

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
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Formato - gcr-p1-f7 informe ejecucién contrato y o convenio vé.

ORIENTACION Y EJEMPLO DE COMO DILIGENCIAR EL APARTADO DE:
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO:

Obligaciones
(Se transcriben tal cual el clausulado del contrato las Soporte
Obligaciones especificas del contratista) Ejemplo

SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLG ECONOMICO
, SUBDIRECCION ADMINESTRATIVA

7. Velar por la cofecta ejecucién del contrato Anexo No_ 2 Cronograma Entrega Elementos 2025 COMPROBANTE DE INGRESG DE ELEMENTOS No. 516 e
Anexo xx Actas de enfrega y/o recibo a satisfaccion — " .

de los elementos

1

1

|

|

|

|

|

I

I

1 8. Respetar, faciltar y acalar los requerimientos y | Anexo xx. Acta de reunién de inicio de contrato.
1 observaciones de Ia supervisién, asi mismo entregar a | Anexo No. 2 Cronograma Entrega Elementos 2025
| informacion que le sea solicitada por parte de estos o a | Anexo xx Actas de reunion

quien se designe.

1 9. Realizar el acompafiamiento al supervisor para | Anexo xx Faclura de venta oo
I

I

I

I

I

1

}

}

}

I

|

|

efectuar el ingreso de los bienes adquiridos en el marco | Anexo xx Comprobante de ingreso de elementos
del presente contrato al Almacén, conforme a los procesos | SDDE
y procedimientos determinados por la Secretaria Distrital
de Desarrollo Econbmico.
10.  Presentar un Informe final lanto 16cnico como | Anexo oo GCR-P3-F7 - INFORME FINAL DE
financiero al supervisor del conlrato atendiendo a los | EJECUCION CONTRACTUAL (...}
lineamientos de la Secrelaria de Desarrollo Econémico,
donde se evidencie la relacion concatenada de los
elementos entregados durante la ejecucion del presente
contrato
1" Dar garantia de tres (03) meses a la secretaria [ Anexo x Actas de enirega y/o recibo a satisfaccion

Distrital de Desarrollo de todos los bienes contemplados | de los elementos.

en la presente contratacion Anexo xx. Factura de venta ooy
12  Realizar las demas que se fequieran para el

cumplimiento del objeto pactado, que tengan relacion con
¢l objeto contractual.

e. RELACION DE PRODUCTOS ENTREGADOS

En la socializacion, se enfatiza al contratista la exacta correspondencia entre los productos de la
columna 'Relacién de Productos a entregar acorde a lo pactado en el contrato/convenio’ y lo
establecido en el estudio previo y/o anexos técnicos. Se refuerza la comprensién mediante la lectura
y ejemplificacién de productos. Se aclara que la columna 'Relacion de Productos efectivamente
entregados' debe registrar exclusivamente los productos entregados del periodo que se va a cobrar.

Formato - gcr-p1-f7 informe ejecucién contrato y o convenio vé.

jombre del producto
jombre del producto
Thilica lae filae ma easn nanaeariae

Estudio Previo
2.3 calidad isticas, ifi

técnicas o alcance del objeto contractual

' ORIENTACION Y EJEMPLO DE COMO DILIGENCIAR EL APARTADO DE:
1 . o
| EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO: e rfunﬁmi‘é‘.‘;"&"mmm. caamons
1 MATERIAL En lona too supertex de ifeo
1 e st a I rccn, casgad o
1 Relacion de Productos a entregar acords 2 Relacion de Productos % Ejecucion irtermpere con retardarte o toeg>
1 Io pactado en el i
1 ITEM Y ELEMENTO De las 47 carpas se entregaron 100% -
. 25 AHB Y 21 a SADA . “
1 ITEM Y ELEMENTO No aplica para el periodo N/A
1 Utilice Ias filas que sean jas. Anexelos p que al periodo.
1
1 ione los prods dos, los cuales deben guardar estricta relacién con lo efectivamente pactado, y
1 para el caso de bienes debe detallar su traslado al almacén con el respectivo documento soporte.
1
. RELACION DE PRODUCTOS ENTREGADOS
Indique Bien o Servicio entregado - -
1 dealo enel Actividades realizadas referentes a cada D
1 pectado producto Sovse
I jombre del producto Recibido a
1
1
1
1
1
1
1
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f. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

Los datos de la planilla de aportes al sistema de seguridad social deben corresponder al periodo de pago,
y la planilla cancelada y adjuntada para el cobro.

ll. Formato: gcr-p3-f7 informe final ejecucién contractual cont. diferentes-a-prestacin-de-serv.-
profesionales-yo-apoyo-a-la-gestin_v1:

Al diligenciar el informe de actividades, asegurese de que la informacion coincida con los datos del
Informe de Ejecucion del Contrato, el estudio previo y el clausulado."

R S S S S S S S Y. W SRR W S ST = S S S SUU RS~
Codigo: GCR-P3-F7
GESTION CONTRACTUAL Versidn: 1
Fecha: 14 de diciembre 2022
‘f INFORME FINAL DE Pagina: Pagina 1 de 4
i EJECUCION Elaborado Camila Herrera —
CONTRACTUAL por: Contratista OAJ
Valerie - defe
(CONTRATOS DIFERENTES & | poviuado por: | omeme, REoRA000. ot
PROFESIONALES ¥/O APOYO | | Valerie Sanamsasie - lef=
Lo e EEULE probado PoT: | oficina Asescra Juridica

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL DIFERENTES A PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

NOMBRE SUPERVISOR
CARGO i .
FECHA DE ASIGNACION DE SUPERVISION:

Suscriben el informe final de ejs én del C: oC io No que en el

presente documento se verifica el o de las obli propias de ejscucion y
supervisién, con pleno conoclmlenlo de las resp: que estas de acuerdo con las
legales Estatal v en especial en los articulos

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de znn? “los aricuies 63 vy 84 de la Ley 1474 de 2011, o las que las
complementen o modifiquen

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO:

FECHA DE SUSCRIPCION
OBJETO DEL CONTRATO
PLAZD INICIAL. | VIGENCIA VALOR INICIAL (51
Meses:
Dias
FECHA DE INICIO: _gg/mmiaaga
GARANTIA UNICA VIGENTE ¥ - NG
ACTUALIZADA?
EXISTE FECHA DE
PRORROGA | S | | Mo ‘ SUSCRIPCION gu/mm/aaas
NUEVO SE
PLAZO dfas —nesas £ . sl NO
TOTAL as LEGAILIZO2
FECHA DE
EXISTE N
ADICION s | | o | | SUSCRIPCI | dd/mm/aaaa
NUEVD
VALOR ] SE . NO
TOTAL LEGAILIZO2
EXISTEN
FECHA DE SUSCRIPCION
SUSPENSIO | SI NO | Qafmm/aaaa,
| [FECHA TERMINACGION:

Esta ez una COPLA NO CONTROLADA

Adicionalmente, considere los siguientes numerales:

La informacion requerida en los numerales 1y 2 debe diligenciarse con base en los documentos publicados
en SECORP II:

#1. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal(es) Expedido(s) por el responsable del Presupuesto
#2. Certificado(s) de Registro(s) Presupuestal(es) expedido(s) por el (la) Responsable del Presupuesto.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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Adicionalmente en los numerales:
#3. Aporte de las partes en caso de tratarse de un

ejecucién del contrato.

del contrato y el informe de ejecucion presentado.

convenio: No aplica

5. DESCRIPCION DE PRODUCTOS ENTREGADOS:

#4. Verificacion de la Relacion de Pagos: se deben relacionar uno a uno los pagos efectuados durante la

#5. Descripcion De Productos Entregados: es este apartado se sugiere Inserte una tabla detallada con la
descripcion de los productos entregados. Esta informacién debe coincidir con las especificaciones técnicas

n.mem | ELEMENTOS DESCRIPCION

CANTIDADES

brazos blanco.

Resistencia Minima: 1
Proteccion: UV para p
interiores y exteriores

Forma amumable.

Silla plastica sin | Silla en material plastico resistente, sin brazos, con espaldar. Color

Medidas Aproximadas (cm): 48 ancho, 48 largo, 88 alto.
Material: Polipropileno (Plastico).

00 kg
roteger de luz y agua, deben ser aptas para

Garantia minima: 24 Meses

68

Resistencia Minima: 1
Proteccion: UV para p
interiores y exteriores

Forma ammumable.

2 Mesa plastica cuatro | Medidas Aproximadas (cm): 76 ancho, 76 largo, 74 alto
puestos Material: Polipropileno (Plastico)

50 kg
roteger de luz y agua, deben ser aptas para

Garantia minima: 24 Meses

17

PANTALLAZO SECOP

como se detalla a continuacion:

Valortotal 21313.001 GOF

Notas Process de pags Convata XX de 2024
Facha de recepesin sriginal 12082024 407 P
Nimero de cadicacién P3g0001
[Descripcion Nombre del documento
Face - Conrate XX 2026 pat Fago - Contato XX_2024 pat

Estado Acaptada

Los documentos aqui cargados deben ir en un SOLO PDF vy verificar que aparezca “factura validada”

Si

este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.

PE-P1-F3
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ALCALDIA MAYOR P Elaborado por: Leidy Rocio Sierra / Prof. Univ. DGC ..f.
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Aorobado bor- Gloria Edith Martinez Sierra MIPG

P por: Directora Gestion Corporativa

Aplican los documentos de proveedor: debe cargar los informes al SECOP Il y se sugiere (Nombre y
numero de contrato) eje: informe ejecucion Cto. 687 — 2025

Pantallazo SECOP

[Ejecucion del Contrato
Porcentasje  Recepcidn de articulos
[Facturas del contrato
Id de pago Namero de factura Cadigo de autorizacion Fecha de expedicion Fecha de recepcion Valor total de la fad
1 DS XXXXX = 120082024 1120 AM » 1508/2024 1200 PM » 220082481 9C0P
[Documentos de ejecucion del contrato
Deseripoié Nombre del documento Cargado por
Acta de Inicio CloXX 2024 paf Acta de Inicio CloXX 2024 paf EW
statal
Informe ejecucion contrato y_o convenio CtoXX 2024 paf Informe ejecucion contrato y_o convenio CtoXX 2024 paf Proveedor
informe-fnal-ejecucr difer pr < pdf informe-final-eecucn-contractual-cont -dferentes-a-prestacin-de-serv pdf Proveedor
PSMFormato_CRPS000700505.pdf PSMFormato_CRP5000700505.pdf Entidad
Esata

Para finalizar, se concluye lo siguiente:

- Se detall6 el procedimiento para la radicacion de documentos relacionados con el pago a
proveedores, subrayando la necesidad de cumplir con las fechas establecidas en las circulares
anuales.

- Se aclararon los requisitos de documentacion, incluyendo la factura electrénica y los certificados
necesarios para la radicacion.

- Lafacturacion debe realizarse a nombre de la Unién Temporal

- El comprobante de ingreso al almacén este es emitido por la SDDE.

- El recibido a satisfaccion debera tener la informacién detallada con la informacién de acuerdo al
‘“ANEXO No. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS” de cada elemento recibido. este recibo es
emitido por el contratista y firmado por ambas partes.

- Todos los documentos presentados deben estar firmados (actas, recibos a satisfaccién y informes
etc..).

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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Documental Version: 3 o
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ALCALDIA MAYOR P Elaborado por: Leidy Rocio Sierra / Prof. Univ. DGC ..f.
A
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- Para la obligacién 6: se sugiere anexar fotos con los elementos de seguridad portados por las
personas que realizaran el cargue y descargue.

otros aspectos.

de las partes (...)”

por parte de la SDDE y son:

- Durante la socializacién, también se resolvieron las inquietudes del contratista respecto a fechas,
presentacion de la informacién, evidencias y plazos para la radicacién de la cuenta de cobro, entre

- Se aclara que de acuerdo a la clausula VIGESIMA: - “LIQUIDACION: El presente contrato al ser de
ejecucion instantanea no sera objeto de liquidacién, a menos que existan saldos a favor de alguna

- Se detalla adicionalmente la informacion de los 2 supervisoras y apoyo a la supervision del contrato

Supervisora Contrato 687 — 2025 / SASI-003-2025
Juliana Margarita Toral Villadiego
Subdirector de Intermediacion,
Regulacién Empresarial
jtoral@desarrolloeconomico.gov.co

formalizacion y

Apoyo a la supervision

Lineth Panche Molina

Contratista  Subdireccion de Intermediacion,
formalizacion y Regulacién Empresarial
Ipanche@desarrolloeconomico.gov.co

Supervisora Contrato 687 — 2025 / SASI-003-2025
Dora Lucia Rincén Ballesteros

Subdirector de Abastecimiento Alimentario
jtoral@desarrolloeconomico.gov.co

Apoyo a la supervision

Hernando Augusto Mendez

Contratista Subdireccion de Abastecimiento
Alimentario
hmendez@desarrolloeconomico.gov.co

Anexos:

apoyo-a la-gestin_v1
- Planilla de asistencia

Se da por terminada la reunién a las 9:11 am del 5 de junio del 2025.

- ger-p1-f7_informe_ejecucion_contrato_y o_convenio_v6
- ger-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.-diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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Cédigo: GD-P1-F22

Gestion =
e o Documental Version: 3 o
g ? Fecha: 13 de septiembre de 2023 .. ..
o ¢ Pagina: Pagina 10 de 10 °¢°
O . e . 0. .0
ALCALDIA MAYOR P Elaborado por: Leidy Rocio Sierra / Prof. Univ. DGC o
= Revisado por:  Gloria Inés Patifio / Prof. Univ. SAF .
eunion MIPG
Aprobado por-: Gloria Edith Martinez Sierra
P por: Directora Gestion Corporativa
COMPROMISOS DE LA REUNION
COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
CUMPLIMIENTO
Enviar formato: gcr-p1-f7_informe_ejecucion_contrato_y o_convenio_v6 | SIFRE - SDDE 06/06/2025
Enviar formato: gcr-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.- )
diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo- apoyo-a la-gestin v1 SIFRE - SDDE 06/06/2025
Mediante correo electrénico enviar la informacion de los % que se debe
diligenciar en el Informe Final en el parrafo: “TENIENDO EN CUENTA QUE
LA EJECUCION DEL CONTRATO FUE DEL(___ %) Y QUE HASTA LA | >'FRE - SDDE 06/06/2025
FECHA SE HA CANCELADO EL ( %);”
En constancia de lo anterior firman:
4 Realizé Revisé
Nombre: Alix Castafieda Nombre: Edwin Ramirez Bohorquez
Cargo: Profesional Especializado Cargo: Representante Legal
Subdireccién de Intermediacion, Formalizacion y Unién Temporal Grupo OLAM CAPITAL

Regularizacion Empresarial.
Secretaria de Desarrollo Econdmico

va L) QO WO N

Revisé
Nombre: Valeria Romero
Cargo: Contratista - Cto. 541-2025
Subdireccion de Intermediacion, Formalizacion y
Regularizaciéon Empresarial.
Secretaria de Desarrollo Econdmico

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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Cédigo: GD-P1-F17
iz Version: 5
Gestién Documental 4
Fecha: 13 de septiembre de
) 2023 so%
P g M
Pagina: Paglnaldez 0.. ..'
Elaborado por: Santiago Anzola 0o A
| Contratista DGC o.. ..¢
; ; ; Revisado por: Gloria Patifio oo
Lista de Asistencia por: Profesional U. SAF ]
ALCALDIA MAYOR “MIPG
DE BOGOTA D.C. Jenny Andrea Torres
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO . [
Aprobado por: Administrativay
Financiera
RESPONSABLE/ DEPENDENCIA:
FECHA HORA INICIO HORA FIN
Subdireccién de Intermediacion, Formalizacién y Regulacion Empresarial
ACTIVIDAD: REUNION VIRTUAL: Socializacién - Documentos tramite para pago Cto. 687-2025 DD MM AA 8:00 am 9:11 |am
TEMA: socializar y explicar el correcto diligenciamiento de los formatos necesarios para el tramite de pago, de 5 6 2025
acuerdo con los lineamientos de la SDDE y lo establecido en el clausulado del contrato.
ITEMS NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA CARGO/ ENTIDAD DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO TELEFONO FIRMA
1 Alix Castafieda 52808234 PrOfe_SIQnal SIFRE acastaneda@desarrolloeconomico.gov.co 3182908455 ACR-
Especializado
2 Edwin Arley Ramirez Bohorquez 1012423193 Contratista UT Grupo Olam Capital utgranolamcapital@gmail.com 3117452179 EARB
3 Valeria Vanessa Romero Vergara 1234090241 Contratista SIFRE vromero@sdde.gov.co 3176357708 VVRV

La entidad en cumplimiento en lo dispuesto en la ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”, informa al interesado que los datos solicitados para el diligenciamiento del formulario tiene como finalidad; permitir el
desarrollo del objeto de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico y fortalecer los mecanismos de transparencia.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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. Version: 5
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Lista de Asistencia

Elaborado por:

Santiago Anzola
Contratista DGC

Revisado por:

Gloria Patifio

BAJOESTANDAR

ALCALDIA MAYOR Profesional U. SAF
D.E BOGOTAD.C. - Jenny Andrea Torres MIPG
ISECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO .
Aprobado por: Subdirectora SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
p por: Administrativay
Financiera
DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO TELEFONO FIRMA

ITEMS NOMBRES Y APELLIDOS

CEDULA CARGO/ ENTIDAD

desarrollo del objeto de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico y fortalecer los mecanismos de transparencia.

La entidad en cumplimiento en lo dispuesto en la ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”, informa al interesado que los datos solicitados para el diligenciamiento del formulario tiene como finalidad; permitir el

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.
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DOCUMENTOS TRAMITE DE PAGOS
CUENTAS PROVEEDORES SDDE




Documentos para el tramite de pagos cuentas proveedores,

Circular 003 - 2025 SAF -SDDE

PERSONAS JURIDICAS

1. PAGOS Y CIERRE DE PAGOS DE LA VIGENCIA, « Certificado de supervision para pago (SISCQ).

%k SIECUCION DR PRGOS « Certificacién de Paz y Salvo de pago de Aportes a Seguridad

Social y Parafiscales, suscrita por Revisor Fiscal 0
Representante Legal (Art, 50 Ley 788 de 2002). Cuando la
certificacion la suscriba el Revisor fiscal, debera adjuntar
ceriificacion de antecedenies disciplinarios de la Junta
Central de Contadores, no mayor a 3 meses de
expedicion, y tarjeta profesional.

A partir de la programacion de fechas de corte para la recepcion de pagos de la Secretaria
Distrital de Hacienda, nos permitimos informar sobre las fechas de corte para la radicacién de
cuentas a pagar en la Subdireccion Administrativa y Financiera, durante la presente vigencia:

ENE | FEB | MAR | ABR MAY | JUN | JUL | AGO SEP | OCT | NOV | DIC

CcPS 10 10 10 10 9 10 10 1 10 10 10 5

« Factura Electronica con requisitos de Ley (cuando

JURIDICAS | 22 19 19 21 21 17 22 20 19 22 19 12 apfique).

*Facturacién Electrénica: Todas las facturas electronicas deben contar con la aprobacién del supervisor y cumplir
rigurosamente con los requisitos del Articulo 617 del Estatuto Tributario y el Articulo 774 del Cddigo de Comercio, asi
como con cualquier normativa vigente aplicable. Es crucial que estas facturas sean emitidas dentro del periodo de
radicacidn del pago correspondiente.

« RUT Vigente 2025.
+ RIT Vigente 2025,

« Certificacion Bancaria vigente,

*Certificado de Supervisién para Pago: El supervisor del contrato SDDE expedird el certificado de supervision para pagoe -
CPS. Para ello, deberd verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones generales y especificas,
utilizando los formatos establecidos por la Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico. Asimismo, debe verificar los
soportes de los productos entregados (parcial o totalmente), la idoneidad de los documentos presentados y el

+ Clausulado del contrato documento equivalente en
donde se pueda verificar |a forma de pago,

cumplimiento de los pagos al Sistema General de Seguridad Social. Es imprescindible que este certificado esté
completamente diligenciado y debidamente firmado. El incumplimiento de cualquiera de estas condiciones resultard en la

no procedencia de la causacién y el pago.

« Pantallazo de aprobacion del SECOP. en donde conste el

nombre del contratista, el ndmero de contratoy el nimero
de pago aprobado.

Fuente: Proceso Gestidn Financiera Procedimiento: Causacién Cuentas peor Pagar, V7, 2025

!
i
l
i
I
i
!
!
i
|
i
!
] « Comprobante de ingreso a almacen (cuando aplique),
l
i
I
i
!
!
i
I
i
!
i



Clausulado Contrato 687 — 2025

Obligaciones especificas Formatos SDDE
'del contratista, Numeral 10

I.  gcr-p1-f7 informe ejecucidon contrato y o convenio
V6.

Il. gcr-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.-
diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-
apoyo-a-la-gestin_v1

|

. Dice; “Presentar un Informe final

I tanto técnico como financiero al

: supervisor del contrato atendiendo -
: a los lineamientos de la Secretaria

; de Desarrollo Econédmico, donde se

: evidencie la relacion concatenada

I de los elementos entregados

. durante la ejecucién del presente

: contrato”.



Documentos para el frdmite de pagos_cuentas proveedores.

Formato - gcr-p1-f7 informe ejecucion contrato y o convenio vé.

Al momento de diligenciar el informe de actividades tener en cuenta:

7 |. DATOS DEL INFORME:

= La fecha de presentacion: debe corresponder al mes y dia de presentacion de la cuenta.

= El Periodo del informe: debe ser equivalente al periodo que se va a cobrar y las fechas contenida en el certificado de pago. Ejemplo del
27 de mayo al 19 de julio de 2025.

DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO:
In Objeto del contrato, fechas y valor del contrato deben ser las mismas que se encuentran en el estudio previo y el clausulado del
contractual.
- La fecha de suscripcidon del contrato es la fecha en la que la entidad firmé y estd ubicada en SECOP en el apartado “Aprobacion del
contrato” Aprobador — Entidad Estatal.
- El Porcentaje de ejecucidn financiera y Porcentaje de ejecucion en tiempo corresponden al sefialado en el certificado de pago.

DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO;
IIObjetD del contrato y las fechas obligaciones deben ser las mismas que se encuentran en el estudio previo y el clausulado del contrato.

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO:

IVIaS obligaciones deben ser las mismas que se encuentran en el estudio previo y el clausulado del contrato

RELACION DE PRODUCTOS ENTREGADOS
V'RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:
ILOS datos de la planilla de aportes al sistema de seguridad social deben corresponder al periodo de pago, y la planilla cancelada.




de

Documentos

Formato - gcr-p1-f7 informe e'ecuc_:i

para_el tramit

Al momento de diligenciar el informe de actividades tener en cuenta:

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL P

Codigo: GCR-P1-F7

Version: €

Fecha: £ de Marzo 2022

Pagina: Pagina 2 de 4
Elaborado por: Cla.uﬁac “I arﬁ";:::qu
Revisado por: Jefe OAJ
Aprolinali por: KnuSn;::glenmm

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR)

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

Utilice las filas que sean necesanias. (2) Relacione los registros que soportan el avance de lz actividad: actas
v/o memonias de reunion, oficios, memorandos, mformes. etc). ndicando el mimero de radicacion para los
oficios y memorandos.

ERIODO REPORTADO:

Obligaciones
(Se transcriben tal cual el clausulado del contrato las

Obligaciones especificas del contratista)

Soporte
Ejemplo

1 Enfregar los bienes en los términos, condiciones,
especificaciones y calidades fecnicas, plazo, y en el sitio
requerido por |a entidad, y descritas en ef estudio previo y
anexo No. 1 de especificaciones técnicas, los cuales hacen
parte integral del presente confrato.

Anexo yx Actas de enfrega ylo recibo a satisfaccion
de los elementos.

Anexo XX refacibn de entrega a cada uno de
elemantos entregados.

Link de Drive con trazabilidad de sopories

de entrega de los elementos (actas

de entrega, recibos a satisfaccion, segun el caso y
registro fotografico etc.), por fechas

2 Dar estricto cumplimiento al cronograma y plan de
entrega de los bienes conforme a la necesidad del servicio
requerida por la SODE

Anexa No. 2 Cronograma Entrega Elementes 2025.
Anexa xx Actas de entrega ylo recibo a safisfaccion
de los elementos.

REPORTADO
Obligaciones Confractuales Actividades realizadas Soportes '
Obligacion especifica 1.
Obligacion especifica 2.

3. Cumplir con las condiciones economicas vy
comerciales presentadas en su propuesta.

Anexo ypg, Factura de venta g

4, Realizar los procesos de develucion de manera
perentoria en un Iérmino no superior a tres (3) dias
calendario, de los productos que sean susceplibles a una
no conformidad por parle del supervisor del conlrato, sin
que ocasions ningun costo adicional para la Secrefaria.

Terminado el proceso

Siaplica
Anexo XX, Actas y/o documentos de soporte de
devolucion.

5. Asumir los costes totales de desplazamiento,
entrega, fransporte y descargue de los elementos en

coma el de la imposicion de logos de [a Entidad.

Bogotd en el 0 los puntos dispuestos por la Entidad, asi

Anexo yg._. Faciura de venta jgg;

6. Contar con el personal necesano para el
descargue de los elementos en los lugares establecidos
por la Secretaria. Dicho personal debera contar con los
elementos solicitados por la ARL, para este fipo de
actividades.

Anexo g Soporte de pago de planillas de apories
al sistema general de seguridad social y ARL del
personal empleado para la realizacion de las
eniregas.

Formato o
Recibo a

satisfaccion
por parte del
Contratista
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Documentos_para

Formato - gcr-p1-f7 i

ORIENTACION Y EJEMPLO DE COMO DILIGENCIAR EL APARTADO DE:
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO:

Obligaciones
(Se transcriben tal cual el clausulado del contrato las
Obligaciones especificas del contratista)

Soporte

Ejemplo

T. Velar por la correcta ejecucion del contrato.

Anexo No. 2 Cronograma Enirega Elementos 2025.
Anexo xx Actas de entrega y/o recibo a satisfaccion
de los elemenios.

8. Respetar, faciliiar y acatar los requerimientos y
observaciones de la supervision, asi mismo entregar la
informacion que le sea solicitada por parte de estos 0 a
quien se designe.

Anexo xx. Acta de reunion de inicio de contrato.
Anexo No. 2 Cronograma Enirega Elementos 2025.
Anexo x Actas de reunion

9. Realizar el acompanamienio al supervisor para
efectuar el ingreso de los bienes adquiridos en el marco
del presente contrato al Almacén, conforme a los procesos
y procedimientos determinados por la Secretaria Distrital
de Desarroilo Econdmico.

Anexo x. Factura de venia xx

Anexo xx. Comprobante de ingreso de elementos
SDDE

10. Presentar un Informe final tanto técnico como
financiero al supervisor del contrato atendiendo a los
lineamientos de la Secretaria de Desarrollo Econbmico,
donde se evidencie la relacion concatenada de los
elementos entregados durante la ejecucion del presente
contrato

Anexo ot GCOR-P3-FT - INFORME FINAL DE
EJECUCION CONTRACTUAL (...).

11. Dar garantia de tres {03) meses a la secretaria
Distrital de Desarrollo de todos los bienes contemplados
en la presente contratacion

Anexo xx Aclas de entrega y/o recibo a satisfaccion
de los elemenios.

Anexo yx. Factura de venta

SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

COMPROBANTE DE INGRESO DE ELEMENTOS No. 610 Voe 1
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12, Realizar las demas gue se requieran para el
cumplimiento del objeto pactado, que tengan relacion con
el objeto coniraciual




Formato - gcr-p1-f7 informe ejecucion contrato y o convenio vé.

Documentos para el frdmite de pagos_cuentas proveedores.

ORIENTACION Y EJEMPLO DE COMO DILIGENCIAR EL APARTADO DE:

iTEM ELEMENTO oescmc_uéu
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO: ng-ﬁ-;‘“” (Corpa B0 pagoda TG mix
nTERuL“;nD lona tipa superflex de tréfico

pesado
- Material resistente a Ia friccién, rasgado e

Relacion de Productos a entregar acorde a Relacion de Productos % Ejecucion R e i i
lo pactado en el contrato/convenio efectivamente entregados seforzacs con fels 100% pobéster testirioaro,
ohattn ittt Bl saton tejido de punto.
ITEM Y ELEMENTO De las 47 carpas se entregaron 100% - -100% Impermeable s
25 AHBY 21 a SADA P e B B el y“'r:?.f'.;.z - s S:uf::m;
1 PAGODA terminales.
ITEM Y ELEMENTO No aplica para el periodo N/A ESTAMPADA. | bactesion - Resatenie a I acatn de s rvos

v . " ultravioleta (filtros UV de alta calidad), que
Utilice las filas que sean necesarias. Anexe los productos que correspondan al periodo. mejaran el comportamiento frente @ la accion
de los rayos solares (intemperie).

- Con cuatro ojales o pestafias reforzadas

Relacione los productos entregados, los cuales deben guardar estricta relacién con lo efectivamente pactado, y B e e ey
ESTAMPADO:

= El la cenefa ara la SDDE

RELACION DE PRODUCTOS ENTREGADOS oD Rl cor b e e e

Indique Bien o Servicio entregado Retcidad lizad ESTRUCTURA; Toda esruciura de la caps

acorde a lo pactado en el ; .[refamnesacada Documentos Soporte At oo skl it

cmﬂnfcont‘mria ;ag;na]u,‘:enn“refmltzoamp.&g cm, p;‘ale:

Nom_hre del producto Recibido a satisfaccién AN O i e oo tee

Nombre del producto Sl e culke 14 Schinis or e
Nombre del producto caliente y ultrasonido.

TH#ilics las filas e sesn nearszsrias
Estudio Previo
2.3 Calidades, caracteristicas, especificacioy
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: para el caso de bienes debe detallar su fraslado al zlmacén con el respectivo documento soporte. =y S cec i o Pt Wk G
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Documentos para el frdmite de pagos_cuentas proveedores.

Formato - gcr-p3-f7 informe final ejecucion contractual cont. diferentes-
a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-apoyo-a-la-gestin_vi

Al momento de diligenciar el informe final tener en cuenta que estos deben coincidir con los datos de Informe de Ejecucidn y la informacién que se
encuentran en el estudio previo y la minuta contractual.

Adicionalmente, considere los siguientes numerales:
La informacién requerida en los numerales 1y 2 debe diligenciarse con base en los documentos publicados en SECOP |l:
#1. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal(es) Expedido(s) por el responsable del Presupuesto

#2. Certificado(s) de Registro(s) Presupuestal(es) expedido(s) por el (la) Responsable del Presupuesto.

Adicionalmente en los numerales:
#3. Aporte de las partes en caso de tratarse de un convenio: No aplica

#4. Verificacion de la Relacion de Pagos: se deben relacionar uno a uno los pagos efectuados durante la ejecucion del contrato.




Documentos para el frdmite de pagos_cuentas proveedores.

Formato - gcr-p3-f7 informe final ejecucion contractual cont. diferentes-
a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-apoyo-a-la-gestin_vi

#5. descripcion De Productos Entregados (Ejemplo insertar una tabla con el detalle y descripcidn el cual debe coincidir con las
especificaciones técnicas del contrato)

5. DESCRIPCION DE PRODUCTOS ENTREGADOS:

n.mem | ELEMENTOS DESCRIPCION CANTIDADES
Silla plastica sin | Silla en matenal plastico resistente, sin brazos, con espaldar. Color
brazos blanco.

{

i

i

I

I

!

|

I Medidas Aproximadas (cm): 48 ancho, 48 largo, 88 alto.
Material: Polipropileno (Plastico).

I Resistencia Minima: 100 kg 68
Proteccion: UV para proteger de luz y agua, deben ser aptas para

I interiores y exieriores

[ Garantia minima: 24 Meses
Forma amumabie.

l 2 Mesa plastica cuatro | Medidas Aproximadas (cm): 76 ancho, 76 largo, 74 alto

i puestos Material: Polipropileno (Plastico)

Resistencia Minima: 150 kg

[ Proteccion: UV para proteger de luz y agua, deben ser aptas para 17

[ interiores y exteriores

Garantia minima: 24 Meses

{ Forma amumable.

!

i

|

|

!




Documentos para el frdmite de pagos_cuentas proveedores.

Pantallazo SECOP

Al momento de diligenciar el informe de actividades tener en cuenta que estos deben coincidir con los datos de Informe de
Ejecucion Contrato y la informacion que se encuentran en el estudio previo y la minuta contractual.

id de pago 1

Factura obligatoria electronicament Si N
CUFE #b42bedaaT20c 2525497 18cfo154638760765c60202412bd0I5257 142 dd 48 Tbboe 128 1c12¢ 1127b0be 07 558 db
Nimero de factura DS XXXX
Fecha de expedicion 120872024 1120 AM w7
Fecha de vencimiento 12002024 1120 AM (urc -5 sorm
Valorneto  21.313.001 COP Valor antes de VA
Valor total 21.313.001 COF
Notas Proceso de pago Contrato XX de 2024
Fecha de recepcion original 120872024 407 PM (u7e

Mumero de radicacion Pago 001

Descripcion Nombre del documento
L-m -Contrato XX_2024 paf Fage - Contrato XX 2024 pdf Descargar

Estado Aceptada

*Los documentos aqui cargados deben ir en un SOLO PDF y verificar que aparezca “factura validada”




Pantallazo SECOP

Ejecucion del Contrato
Porcentsje  Recepcon de articulos

Documentos para el frdmite de pagos_cuentas proveedores.

Facturas del contrato

Id de pago Numero de factura Codigo de autorizacion Fecha de expedicion Fecha de recepcion deblidohhl
1 DS XXXXX - 12/08/2024 1128 AM (UTC 4 nevas 150872024 12:00 PM (w7 -5 nosas 26082481 0C0P

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del documento

Acta de Inicio Cro XX 2024 paf Acta de Inicio Cto XXX 2024 paf

Informe ejecucion contrato y_o convenio Clo XX 2024 paf Informe ejecucion contrato y_o convenio CloXX 2024 pof
nforme-final-gjecucin-contractuab-cont -diferentes-a-prestacin-de-seny. pdf nforme-fnal-eiecucin-contractual-cont -dferentes-a-prestacin-de-serv pdf
PSMFormato_CRP5000700505.pdf PSMFormato_CRPS5000700505. pdf

eje: informe ejecuciéon Cto. 687 - 2025
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., Cédigo: GCR-P1-F7
Gestion o
Contractual version: 6 :
—— Fecha: 8 de Marzo 2022 2%
{ ? Péagina: Pagina 1 de 4 ‘.0.'
M Claudia Martin Naizaque 0,0
R Informe de Elaborado por: Contratista OAJ ¢
ALCALDIA Ejecucion —— = - 240 ESTANDA
DE BOGOTA D, Cojntrato o | Revisado or: Kevis Sireck Diaz Chavez “MIPG.
BECHENA D DESANNOLLD ECONOMGO Convenioys p ) Jefe OAJ
Aprobado por: Kevis Sireck Diaz Chavez
) Jefe OAJ

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR)

DATOS DEL INFORME

Fecha de presentacién (dd/mm/aa) Periodo del informe: Desde (dd/mm/aa) Hasta (dd/mm/aa)

Nombre del Contratista/Asociado:

Nombre Supervisor:

DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO

Contrato/convenio No. XXX DE (afio)

Objeto: “XXXXXXXXXXXXXXX’

Plazo: En letras: (nUmero) meses.

Valor Contrato: letras (himeros $0000.000)

Fecha Suscripcion (dd/mm/aa).

Fecha Acta de inicio (dd/mm/aa)

Fecha de Terminacién (dd/mm/aa)

Porcentaje de ejecucion financiera: % Porcentaje de ejecucion en tiempo: %

MODIFICACIONES AL CONTRATO/CONVENIO

Modificacién/ ActaNo 1 $
Fecha de Suscripcion:

Adicién al valor: (si aplica)
Prorroga al Plazo: (si aplica)
Plazo suspendido: (si aplica)

Modificacion / Acta No 2 $
Fecha de Suscripcion:

Adicién al valor: (si aplica)

Proérroga al Plazo: (si aplica)

Plazo suspendido: (si aplica)

Anticipo $ Ejecucion de Anticipo $

Saldo por amortizar $ Rendimientos financieros generados: $

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

Obligaciones Contractuales Actividades realizadas Soportes @

Obligacion especifica 1.

Obligacion especifica 2.

" Incluyendo el pago de este periodo

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.

PE-P1-F3



., Cédigo: GCR-P1-F7
Gestion o
Contractual version: 6
e Fecha: 8 de Marzo 2022 2%
8 ? Péagina: Pagina 2 de 4 '¢'
¢ Claudia Martin Naizaque ‘0.0.
N & Informe de Elaborado por: Contratista OAJ q ;
ALCALDIA Ejecucion — - - A0 ESTANDAR
DE BOGOTA D, c Jntr to v/ Revisado por: Kevis Sireck Diaz Chavez “MIPG
BECREANA DE DESAOLLD ECONOMGO Co a o y 0 evisado por. Jefe OAJ
nveni — - -
Onvenios Aprobado por: Kevis Sireck Diaz Chavez
) Jefe OAJ

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR)

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

Obligaciones Contractuales Actividades realizadas Soportes @

Utilice las filas que sean necesarias. (2) Relacione los registros que soportan el avance de la actividad: actas
y/o memorias de reunion, oficios, memorandos, informes, etc.), indicando el nimero de radicacién para los
oficios y memorandos.

Relacién de Productos
efectivamente entregados

Relacién de Productos a entregar acorde a % Ejecucion

lo pactado en el contrato/convenio

Utilice las filas que sean necesarias. Anexe los productos que correspondan al periodo.

Relacione los productos entregados, los cuales deben guardar estricta relacién con lo efectivamente pactado, y
para el caso de bienes debe detallar su traslado al almacén con el respectivo documento soporte.

RELACION DE PRODUCTOS ENTREGADOS

Indique Bien o Servicio entregado
acorde a lo pactado en el
contrato/convenio

Actividades realizadas referentes a cada

producto Documentos Soporte

Nombre del producto

Nombre del producto

Nombre del producto

Utilice las filas que sean necesarias.

RELACION DE BENEFICIARIOS (CONVENIOS)

Indique el tipo de
beneficiarios
definidos en el
estudio previo.
(Anexo técnico)

Porcentaje de

Indique el nimero de .
cumplimiento

beneficiarios definidos
en el estudio previo.
(anexo técnico)

Indique el nimero de
beneficiarios
favorecidos en la
ejecucion del convenio

Documentos
Soporte

Utilice las filas que sean necesarias, de acuerdo con los aspectos técnicos definidos en el proceso contractual.

" Incluyendo el pago de este periodo

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.

PE-P1-F3



., Cédigo: GCR-P1-F7
Gestion ~—
Contractual version: 6 °
—— Fecha: 8 de Marzo 2022 2%
{ ? Péagina: Pagina 3 de 4 'Q'
¢ Claudia Martin Naizaque .0.0'
N & Informe de Elaborado por: Contratista OAJ q -
ALCAL[’.AIAAYM Ejecucién Kevis Sireck Diaz Chévez 8AJO ESTANDAR
DE BOGOTA DC. - . MIPG
e Lt Cé)g\rt‘:/aetrc‘)igéo Revisado por: Jefe OAJ
Aprobado por: Kevis Sireck Diaz Chéavez
P por. Jefe OAJ

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR)

RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

APORTES PARAFISCALES
(Solo para personas naturales
obligadas a ello y Personas Juridicas)

PERIODO AL
QUE FECHADEPAGO | (o o ok el ingreso
=) COEE%?&')\IDE Afo — Mes - Dia mensual) no debe ser
A0 — Mes inferior a un SMLV
PENSION
SALUD
RIESGOS PROFESIONALES
Fecha de certificacion

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA/ASOCIADO

DDMMAAA)

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES FRENTE AL INFORME PRESENTADO POR EL
CONTRATISTA Y/O ASOCIADO CORRESPONDIENTE AL PERIODO (desde DDMMAAAA hasta

El supervisor manifiesta que los bienes y/o servicios derivados del presente contrato/convenio en el periodo del

presente informe:

Cumple

No Cumplen:

A cabalidad las especificaciones técnicas y los requisitos pactados para suplir la necesidad que se pretendio al
emprender su contratacion.

" Incluyendo el pago de este periodo

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

Vo. Bo.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.

PE-P1-F3




., Cédigo: GCR-P1-F7
Gestion o
Contractual version: 6
Fecha: 8 de Marzo 2022
Péagina: Pagina 4 de 4
: Informe de Elaborado por: CIaug|a i\/latr.tl? Ng'lAzJaque
nesoeor?nv? SYceTTel Kevis g?re:slgsb?az Chéavez
BECRETANIA D2 DESAMHOLLD ECONONICO CCO nrl]::/atr?| y/O Revisado por: Jefe OAJ
Onvenios Aprobado por: Kevis Sireck Diaz Chéavez
Jefe OAJ

#a%

SAJOESTANDAR

MIPG

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR)

Original: Expediente del Contrato

NOMBRE Y FIRMA DEL APOYO A LA SUPERVISION

Copias: Supervisor del Contrato y Contratista.

" Incluyendo el pago de este periodo

Vo. Bo.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.

PE-P1-F3




Cédigo: GCR-P3-F7

GESTION CONTRACTUAL Version: 1
- Fecha: 14 de diciembre 2022 9°
e Pagina: Pagina 1 de 4 e
f INFORME FINAL DE ZiellalEd clolinE 4L O '.¢.°
N H EJECUCION Elaborado Camila Herrera - b33 4
N ) :
ACALOM DR CONTRACTUAL por: Contratista OAJ
DE BOGOTA DC. (CONTRATOS DIFERENTES A : _ Valerie Sangregorio - Jefe MIPG
BECREIANIA DE CESANOLLD ECONOMCO PRESTACION DE SERVICIOS Revisado por: Oficina Asesora Juridica
PROFESIONALES Y/O APOYO Aprobado por-: Valerie Sangregorio - Jefe
ALLA'GESTION) P PO | oficina Asesora Juridica

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL DIFERENTES A PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

NOMBRE SUPERVISOR:
CARGO ‘ ‘
FECHA DE ASIGNACION DE SUPERVISION:

Suscriben el informe final de ejecucion del Contrato o Convenio No. , indicando que en el
presente documento se verifica el cumplimiento de las obligaciones pactadas, propias de ejecucién y
supervision, con pleno conocimiento de las responsabilidades que estas implican, de acuerdo con las
disposiciones legales establecidas en el Estatuto de Contratacion Estatal y en especial en los articulos
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, o las que las
complementen o modifiquen.

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO:

FECHA DE SUSCRIPCION
OBJETO DEL CONTRATO:
PLAZO INICIAL: | VIGENCIA: VALOR INICIAL ($):
Meses:
Dias
FECHA DE INICIO: dd/mm/aaaa
GARANTIA UNICA VIGENTE Y S| NO
ACTUALIZADA?
EXISTE FECHA DE
PRORROGA | ! NO SUSCRIPCION dd/mm/aaaa
NUEVO meses SE
PLAZO e —— | LEGALIZO SI NO
TOTAL ?
FECHA DE
EXISTE N
ADICION Sl o Sotlil-SCRIPCI dd/mm/aaaa
NUEVO SE
VALOR $ LEGALIZO SI NO
TOTAL ?
EXISTEN
SUSPENSIO | S NO FECHA DE SUSCRIPCION
dd/mm/aaaa
NES
FECHA TERMINACION:

Esta es una COPIA NO CONTROLADA
La version aprobada mas reciente de este documento se encuentra en la intranet

PE-P1-F3



i Cédigo: GCR-P3-F7
GESTION CONTRACTUAL Version: 1
Fecha: 14 de diciembre 2022 °
Co P 2%
INFORME EINAL DE Pagina: Pagina 2 de 4 o.¢-
EJECUCION Elaborado Camila Herrera - .f..
CONTRACTUAL por: Contratista OAJ
DE BOGOTA DC. (CONTRATOS DIFERENTES A . : Valerie Sangregorio - Jefe MIPG
BECRETANIA D2 DESAHOLLD ECONONICO PRESTACION DE SERVICIOS Revisado por: Oficina Asesora Juridica
PROFESIONALES Y/O APOYO Aprobado por-: Valerie Sangregorio - Jefe
A LA GESTION) P POT- | Oficina Asesora Juridica

FECHA ACTA (S) DE ENTREGA:
PERIODO DEL INFORME: Desde: dd/mm/aaaa Hasta: dd/mm/aaaa

1. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal(es) Expedido(s) por el Responsable del
Presupuesto:

No. Certificado de Fecha Valor
Disponibilidad

2. Certificado(s) de Registro(s) Presupuestal(es) expedido(s) por el (la) Responsable del

Presupuesto :
No. Certificado de Registro | Fecha Certificado de Registro Valor
Presupuestal Presupuestal

3. Aporte de las partes en caso de tratarse de un convenio:

PAGO DEL CONTRATO/CONVENIO:

4. Verificacion de la Relacién de Pagos:

NUMERO DE PAGOS VALOR PERIODO (DESDE - HASTA)

5. DESCRIPCION DE PRODUCTOS ENTREGADOS:

Esta es una COPIA NO CONTROLADA
La version aprobada mas reciente de este documento se encuentra en la intranet

PE-P1-F3
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WA
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

BOCREANIA D DESAMNOLLD ECONOMCO

Cédigo:
GESTION CONTRACTUAL Version:

Fecha:
INFORME FINAL DE Pagina:
EJECUCION Elaborado
CONTRACTUAL por:

(CONTRATOS DIFERENTES A
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O APOYO

A LA GESTION) Aprobado por:

Revisado por:

GCR-P3-F7
1
14 de diciembre 2022
Pagina 3 de 4

Camila Herrera -

Contratista OAJ
Valerie Sangregorio - Jefe
Oficina Asesora Juridica

Valerie Sangregorio - Jefe
Oficina Asesora Juridica

6. DESCRIPCION ACTIVIDADES ADELANTADAS:

7. Acuerdos, Conciliaciones o Transacciones.

8. Ajustes y Reconocimientos.

9. OBSERVACIONES RELEVANTES DEL SUPERVISOR SOBRE LA EJECUCION DEL

CONTRATO y/o CONVENIO.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
DISPUESTA EN ARTICULO 50 DE LA
LEY 789/2002 (PARAFISCALES) O LAS
QUE LA MODIFIQUEN.

PRESENTO: Si No

FECHA: (Gltimo pago de salud y pension)

EL SUPERVISOR DEJA CONSTANCIA QUE RECIBIO Y VERIFICO LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS Y/O ELEMENTOS DEL CONTRATISTA, LOS CUALES DE ADJUNTAN

DESCRIPCION SI | NO OBSERVACIONES
ULTIMOS SOPORTES DE PAGO DE
SALUD,PENSION Y RIESGOS
LABORALES
PAZ Y SALVO

INFORMES Y ARCHIVOS EN MEDIO
MAGNETICO (S| APLICA)

Esta es una COPIA NO CONTROLADA

La version aprobada mas reciente de este documento se encuentra en la intranet

PE-P1-F3




i Cédigo: GCR-P3-F7
GESTION CONTRACTUAL Version: 1
Fecha: 14 de diciembre 2022 ...’..
INFORME EINAL DE Pagina: Pagina 4 de 4 -.¢..-
EJECUCION Elaborado Camila Herrera - o
— ) '
ALCALDIA MAYOR CONTRACTUAL por: Contratista OAJ
DE BOGOTA DC. (CONTRATOS DIFERENTES A | oo Valerie Sangregorio - Jefe MIPG
EECREWNA D2 CEBAHOLLD ECTNOMGO PRESTACION DE SERVICIOS por: Oficina Asesora Juridica
PROFESIONALES Y/O APOYO Aprobad . | Valerie Sangregorio - Jefe
A LA GESTION) probado por- |- gficina Asesora Juridica

TENIENDO EN CUENTA QUE LA EJECUCION DEL CONTRATO FUE DEL ( %) Y QUE HASTA
LA FECHA SE HA CANCELADO EL ( %); LO PROCEDENTE SERA INCLUIR EN EL ACTA
DE LIQUIDACION, EL RECONOCIMIENTO Y PAGO DEL ( %) RESTANTE

EL SUPERVISOR CON LA SUSCRIPCION DE ESTE DOCUMENTO CERTIFICA QUE EL OBJETO Y
OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO/CONVENIO ,  FUERON
EJECUTADOS EN LOS TERMINOS QUE HAN QUEDADO CONSIGNADOS Y QUE CONOCE Y
ASUME LAS IMPLICACIONES LEGALES QUE ELLO CONLLEVA EN LOS TERMINOS DE LAS
NORMAS QUE REGULAN LA MATERIA; EN ESPECIAL LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 51 DE
LA LEY 80 DE 1993; 83 Y 84 DE LA LEY 1474 DE 2011, O LAS QUE LAS COMPLEMENTEN O
MODIFIQUEN.

SUPERVISOR DE LA SDDE CONTRATISTA/ASOCIADO

Esta es una COPIA NO CONTROLADA
La version aprobada mas reciente de este documento se encuentra en la intranet

PE-P1-F3



