SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Subdireccién Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo —
Regional Vaupés

97 9548 100 Adquirir a titulo de compraventa papeleria, tdner, tintas y/o
cintas de impresidn para los periféricos de propiedad del Centro
Agropecuario y de Servicios Ambientales lJirijirimo del SENA Regional
Vaupés, para la vigencia 2025.

ORDENADOR DEL GASTO

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional
adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la funcién que corresponde al Estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando
la formacién profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdémico y tecnoldgico del pais,
como lo establece la Ley 119 de 1994.

Que el articulo 4 de laley 119 de 1994, establece como funcion del SENA, entre otras: 1 Impulsar
la promocion social del trabajador, a través de su formacién profesional integral, para hacer de
un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales y éticos, culturales y ecolégicos.

Que los elementos que se pretenden adquirir cumplen una tarea importante en el cumplimiento
de los deberes misionales de caracter formativo y administrativo con el objeto de que los
funcionarios y contratistas desarrollen en forma eficiente y oportuna sus labores y obligaciones,
por lo tanto esta compra debe ser oportuna para garantizar el normal funcionamiento del Centro
Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo del SENA Regional Vaupés, por cuanto al no
ser suministrados con oportunidad pueden ocasionar dificultades o restricciones en el
cumplimiento de las funciones del Centro de Formacién, teniendo en cuenta que el Centro no
cuenta con los elementos para garantizar el desarrollo de las acciones formativas y
administrativas.

Que en el almacén no hay existencias de estos elementos que suplan la necesidad, razén por la
cual se hace necesario iniciar un proceso de seleccion.
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El Centro Agropecuario y de servicios ambientales JIRJIRJIMO del SENA Regional Vaupés, en
cumplimiento a los requisitos legales Decreto 1072 del 2015, Resolucion 0312 de 2019 y la Ley
1575 de 2012, requiere adquirir a titulo de compraventa consumibles de impresion, rollos para
impresoras de registro documental, insumos de papeleria y para la conservacion documental.

En consecuencia, para efectos del proceso de adquisicidn en mencién, se establece que la mejor
forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso de
contratacion, con un proveedor que tenga las condiciones para garantizar a titulo de compraventa
los bienes requeridos de acuerdo con la necesidad del Centro de Formacién, con experiencia en
el ramo y que cumpla con las condiciones juridicas, econdémicas y de calidad exigidas por el
SENA. Proceso de seleccién que se realizara por la modalidad de MiNIMA CUANTIA, de acuerdo
con la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 del 2015.

Que, para la ejecucion de esta actividad contractual, el Centro Agropecuario y de Servicios
Ambientales Jirijirimo del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Vaupés, cuenta con
disponibilidad de recursos presupuestales en la presente vigencia.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas
Busqueda de adquisiciones

Cédigo UNSPSC.

Modalidad de seleccion:

Elminar fitros

Adgquisiciones planeadas

Adguisiciones planeadas (1)

Estado de
solicitudde  Unidad de
ci contratacion

Fecha estimada
. ks Fecha estimada o a ioencia S€ requieren
00 poscripcién de inicio de s ion  Duracion del Fuente de los e Valor estimado en la vigencia e S8 .
UNSPSC recursos actual vigenci:

de ofertas futuras Tutams,

44103103 97_9548_100 Ad ntia  Presupuesto 6.000.000 COP 6.000.000 COP No NA = Vaupés
toner, tintas yi e en

vio
propiedad del C+ nacional
Ambientales Jirfiimo del SENA Regional Vaupés, para la

vigencia 2025

< »

Exportar excel | Descargar Excel (CSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

Segmentos Familia Clase Producto Nombre
44000000 44100000 44103100 44103103 Toner para impresoras o fax
44000000 44100000 44103100 44103124 Cinta térmica
14000000 14110000 | 14111500 | 14111500 | ©apeldeimprentay papel

de escribir
Cajas u organizadores de
44000000 44110000 44111500 44111515 almacenamiento de

archivos
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Segmentos Familia Clase Producto Nombre
Carpetas de archivo,
44000000 44120000 44122000 44122000
carpetas y separadores
44000000 44120000 44121700 44121703 Estilégrafos
44000000 44120000 44121700 44121706 Lapices de madera
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica
2. OBIJETO

Adquirir a titulo de compraventa papeleria, téner, tintas y/o cintas de impresion para los periféricos de
propiedad del Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo del SENA Regional Vaupés, para

la vigencia 2025.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas, cantidades, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los
documentos que integran el presente proceso de seleccidon: Estudios previos, Invitacion a Cotizar, Adendas
y demas documentos que se encuentren publicados en la pagina web www.colombiacompra.gov.co.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,

AUTORIZACIONES Y DISENOS.

N/A

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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ITE TIPO DE z UNIDAD DE CANTIDAD
M UNSPSC BIEN ESPECIFICACIONES TECNICAS MEDIDA REQUERIDA
1 | 14111500 Resmas | Resmas papel tamafo carta de 75 Resma 30
carta gramos color blanco.
Téner negro Kyocera laser Tk-3442 .
2 | 44103103 | Toner MAG000ifx Original Unidad 2
Cinta Cinta Ribbon ZEBRA color imp carnet .
3| 44103103 | mica | €300 YMCKO 200 Imeg. Unidad 3
Caja de archivo X200 de 10 unidades,
con tapa frontal para facil acceso, con
. perforaciones laterales para
Caja de o .
4 | 44111515 . ventilacién. Medidas externas 40 cm Paquete 20
archivos
de largo, 20,5 cm de ancho por 26 cm
de alto, calibre C720K. Con rotulo de
marcacién en la tapa y Logo Sena.
Carpetas 4 aletas con rotulacion, logo
44122000 | Carpeta | Sena frontal de color blanca tamafo .
3 S oficio. Medidas: Largo 69,5 cm, Ancho Unidad 100
69,5 cm, calibre 300 gramos.
6 | 44121703 | Esferos | Esferos negros Cajas por 12 unidades Caja 4
7 | 44121706 | Ldapices | Cajas de lapiz por 12 unidades #2 Caja 2

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Los posibles oferentes deberdn tener en cuenta la siguiente informacion:

Calidad y conformidad técnica: Todos los bienes ofertados deberdn ser nuevos, originales, de primera
calidad, y cumplir con las normas técnicas nacionales e internacionales vigentes (ICONTEC, ANSI, ISO,
ASTM, UL, entre otras segun corresponda). No se aceptaran productos reacondicionados, usados o
remanufacturados.

Compatibilidad y funcionalidad: Los bienes deberan ser compatibles con los sistemas existentes en la
entidad y cumplir con las funciones especificas descritas en cada item. En caso de herramientas, accesorios
o piezas de repuesto, deben ser originales, 100% funcionales y operativas con los equipos existentes o los
estandares establecidos.

Empaque y presentacion: Los bienes deberan entregarse debidamente empacados, etiquetados vy
protegidos, en condiciones éptimas para su transporte, almacenamiento y manipulacién. Cada empaque
debe incluir la identificacion del producto, lote, nimero de serie (si aplica), fabricante, fecha de fabricacion
y vida util (si aplica).

Instrucciones de uso o instalacion: Los bienes deberdn incluir, cuando aplique, manuales de usuario,
instalacion, fichas técnicas, hojas de seguridad (MSDS) y cualquier otra documentacion requerida para su
correcta operacidn, mantenimiento o montaje.
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Verificacidn técnica y recepcidn a satisfaccion: La entidad contratante realizara una verificacion técnica,
fisica y documental de cada item. Solo se considerara aceptada la entrega cuando los productos cumplan
con lo especificado. La no conformidad de algun bien implicara la devolucién y reposicién inmediata sin
costo adicional.

Sostenibilidad y responsabilidad ambiental: Se dara prioridad a productos que incorporen criterios de
sostenibilidad, como eficiencia energética, materiales reciclables o baja emision de contaminantes.
Ademas, el proveedor debera cumplir con normativas ambientales nacionales respecto al manejo de
residuos, empaques y sustancias peligrosas.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.
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Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.
Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)

13)
14)

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas
y técnicas indicadas por la entidad en su estudio previo.

Mantener los precios ofertados en la propuesta. En caso de que por fuerza mayor se obligue a la
variacion de precios debera el contratista, por escrito y justificado, informar lo relacionado al SENA,
y deberan ser aprobados pro

Entregar los bienes especificados en las exigencias técnicas. En caso de que los elementos no cumplan
con las especificaciones técnicas requeridas, deberan ser reemplazadas en un término maximo de
cinco (5) dias habiles a partir de la devolucion por parte de la entidad.

Mantener la calidad de los bienes y servicios ofrecidos. En caso de cambio en las caracteristicas o
identificacion de algun item, el mismo debera aprobarse por parte del SENA, sin que de manera
alguna procedan los cambios unilaterales por parte del contratista

Reemplazar o sustituir de forma inmediata cualquier elemento que presente dafio o falla eventual
durante el término de la garantia, el cual deberd cambiar por uno nuevo de iguales o superiores
caracteristicas.

Avisar al SENA sobre su incursién en causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. El aviso
debera hacerse efectivo dentro del dia habil siguiente al conocimiento, por parte del contratista, de
los hechos o circunstancias que generen la inhabilidad o incompatibilidad.

Avisar al SENA sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan generar una inoportuna o
indebida ejecucidn del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA. El
aviso mencionado debera hacerse efectivo dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes, del hecho
o circunstancia en referencia.

Realizar la entrega de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del Almacén del Centro
Agropecuario y de servicios ambientales Jirijirimo del SENA Regional Vaupés, ubicado en la ciudad de
Mitd, al funcionario que cumpla las funciones de Almacenista y/o quien haga sus veces, con la
presencia del supervisor del contrato y de acuerdo con la coordinacion que se realice
preliminarmente para dicha entrega.

El contratista serd responsable de ordenar la revision de los elementos que va a entregar para
asegurar la calidad, cantidad, especificaciones técnicas, marca y precios de estos, en el momento de
la entrega y evitar que sean devueltos

Mantenerse a PAZ Y SALVO en el pago de los aportes parafiscales cuando corresponda.

Entregar Informe de ejecucion de elementos y/o materiales entregados, donde se incluya registro
fotografico georreferenciado.

Cualquier dafo ocasionado por el contratista durante la ejecucién del objeto contractual, deberd ser
subsano y reparado por cuenta de este, sin que esto ocasione costos adicionales para el SENA.
Asistir a las reuniones de seguimiento con el Supervisor del contrato, cuando asi se le requiera.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con cédigo GCCON-M-001 y el
Anexo de Verificacién de Criterios de Contratacion con cddigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista
deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de
Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e
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impactos ambientales efectivamente generados, el desempeio energético y peligros y riesgos
presentes en la actividad.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud, pensiones y riesgos
laborales), asi como el SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten.

Presentar certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los Ultimos seis (6) meses,
de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o
sustituya (cuando se trate de personas juridicas).

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

Presentar las fichas de datos de seguridad de los productos con componentes quimicos, debe ser
suministrada por el fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos. deben ser en idioma
espanol, contener los 16 items que establece la Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas
no superiores a los 5 afios).

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El contrato por celebrar tendrd un plazo de ejecucidn de 60 dias calendario, contado a partir de la firma
del acta de inicio.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El lugar de ejecucién del contrato serd en la ciudad de Mitd — Vaupés en las instalaciones del SENA —
Regional Vaupés — Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo, los elementos y/o materiales
deberan ser entregados en la Sede San José ubicada en la avenida 15 No. 6-184.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Mitu, instalaciones del SENA —
Regional Vaupés, Sede San José ubicada en la Av. 15 No. 6 — 184.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El valor del contrato sera pagado por el SENA al Contratista, asi: a) Pago
Unico, El tramite de pago se iniciard contra entrega de los servicios objeto
del presente contrato, asi como la presentacion de los siguientes
documentos:

1. Informe de supervisidon con su respectiva acta de recibo debidamente

. Entrada al almacén previa verificacidon por parte del almacenista.

. Informe de ejecucién del contratista, con registro fotografico

. Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por

. Factura electrdnica debidamente validada por la DIAN, como requisito

Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la recepcion de
facturacidn electrénica en el SENA, contemplados en la Circular 3-2024-
000019 del 25 de enero de 2024 (anexa a este documento) frente a las

firmada por el supervisor, en el que conste que se ha cumplido a entera
satisfaccién con el objeto Contractual.

georreferenciado de cada uno de los elementos entregados vy
documentos que debe anexar.

parte del contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de
Seguridad Social Integral.

necesario para el pago de los servicios contratados; lo anterior en
cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se
reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y
771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley
1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del
Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia
Tributaria” y la Resolucion 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual
se desarrollan los sistemas de facturacién, los proveedores
tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se
dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.
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facturas, notas débito y notas crédito, de acuerdo con las actualizaciones
realizadas por parte de la Administracién del aplicativo SIIF Nacidn.

Para tal efecto se informa que el cédigo del PCl es 36-02-00-097-954810
correspondiente al Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales
Jirijirimo.

El SENA efectuard al contratista las retenciones que en materia tributaria
establezca la ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuarla. En

los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la contratacién.

PARAGRAFO: Todas las facturas emitidas por el contratista deberan estar
cargadas en la PLATAFORMA SECOP Il y aprobadas por el Supervisor para
el pago.

NOTA: Sin embargo, el pago estard sujeto a la disponibilidad de PAC

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato

[s1: || | NO: | x|
Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que cada desembolso desembolso

representa frente al valor
total del contrato

No aplica

No aplica No aplica No aplica

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sh:

NO: X

La supervision del presente contrato sera
ejercida por el funcionario designado por el
Subdirector ( e ) del Centro de Formacidn,
quien deberd ser un técnico, tecndlogo o
profesional con experiencia en supervision de

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | contratos, el cual certificara el cumplimiento
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | del objeto contractual, ejerciendo las
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | funciones establecidas en la Resolucion 1471
que debe cumplir quién realizaria la supervision: de 2020, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474

de 2011 y demds normas aplicables, en caso
contrario el Supervisor deberad responder
disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacién
contractual conforme al mandato legal.
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En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del Coordinador del Grupo
de Apoyo Administrativo Mixto como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna
ejecucién del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Conforme lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la ley 1474 de 2011y el
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y, teniendo en cuenta que el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA — Regional Vaupés requiere contratar la adquisicion a titulo de compraventa de los insumos de
impresién (téner, cinta térmica, papeleria y demads), como consumibles para la conservacién de
documentos, que permitan garantizar el desarrollo de los procesos formativos como administrativos de la
Regional y el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo del SENA regional Vaupés., se
convoca a los interesados a presentar ofertas de acuerdo con las condiciones establecidas en el presente
estudio.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial para este proceso, el cual no supera el 10% de la menor cuantia,
es claro para el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA — Regional Vaupés, que el presente proceso se
enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 del articulo 2o de la Ley 1150
de 2007 numeral adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, subrogado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y el capitulo 2, seccion 1, subseccion 5 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
los cuales establecen las modalidades de seleccion y la procedencia de cada una de ellas, se concluye que
el procedimiento para adelantar el presente proceso de seleccién corresponde a la modalidad de MINIMA
CUANTIA, aplicable para el presente proceso como quiera que a la fecha no existe Acuerdo Marco de
Precios vigente, de modo que se comunicara la aceptacion de la oferta al oferente con menor precio, que
haya cumplido con las condiciones establecidas por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA — Regional
Vaupés.

Asi las cosas, el presente proceso de adelantard bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia
consagrado en el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar
los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se
dictan otras disposiciones.”

El procedimiento establecido para el desarrollo del proceso de seleccidn se sujetard a las reglas
establecidas en articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No. 1082 de 2015 modificado por el Articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, asi:
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ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacidn cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto: (...)

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacidn de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacidn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
qgue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion. {...)

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. (...)

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 8 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, con los criterios del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. (...)

Asi las cosas, el presente proceso se adelantard bajo la modalidad de seleccién de MINIMA CUANTIA
consagrado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015
modificado por el decreto 1860 de 2021. La presente modalidad de seleccién se aplicara teniendo en
cuenta que la cuantia y el objeto de la contratacidon no corresponden a ningln otro procedimiento
contractual, garantizando la seleccion objetiva de la oferta mas favorable a La Entidad con la observancia
estricta de los parametros legales definidos para el efecto.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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El valor estimado del contrato sera hasta por la suma CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO
MIL PESOS M/CTE. ($ 5.995.000) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn la Subdireccion del Centro
Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd
que el valor para “Adquirir a titulo de compraventa papeleria, toner, tintas y/o cintas de impresidn para
los periféricos de propiedad del Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales lJirijirimo del SENA
Regional Vaupés, para la vigencia 2025”, es de suma CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO
MIL PESOS M/CTE. ($ 5.995.000), tal como se evidencia en el documento anexo Analisis y estudio del
sector, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
PAPELERfA, UTILES DE ESCRITORIO Y
OFICINA.
- FORTALECIMIENTO DE LA
. s PRESTACION DEL SERVICIO DE
Inversion X | FORMACION PROFESIONAL Y EL > 6.000.000
RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS ~ CON  ENFASIS  EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Funcionamiento
I\::rs;le Fech.'f\ de (EDP Fec.ha. de . Pcfsicién Valor en
Vigencia o Vigencia vencimiento | Dependencia | Catalogo de Fuente Valor en Letras NGmeros
Futura Futura del CDP Gasto
C-3603-
1300-20- SEIS
4325 |11/01/2025| 31/12/2025 954810 20305C- Nacion | MILLONES DE | $ 6.000.000
3603025- PESOS M/CTE.
02
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacién es por el valor total de la oferta o hasta la totalidad del presupuesto.
5.1.1 Lotes
NO APLICA.
5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
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deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidon de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e

14
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades de este, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un aflo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentaciéon
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
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general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninguln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.
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Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrda como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el

proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria Actualizada

La cual debe contener. Nombre del titular de la cuenta identificado con C.C., nimero de la cuenta y tipo (ahorros
— corriente) y poseer la expresion que la cuenta se encuentra en un estado “Activa”.

Nota 1.: La entidad deberd consultar la citada informacion tanto para la oferente persona juridica, como para
su representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item
4 — Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra

Eficiente.

Cualquier contravencién a lo expresado, faculta al Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo”
del Sena Regional Vaupés a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

5.2.2 De caracter técnico

Requisitos de capacidad técnica de acuerdo con el Manual de Contratacién, el Anexo de verificacién de
criterios de contratacién GCCON-AN-001 o aquel que lo modifique y la normativa vigente.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

El oferente deberd cumplir cada uno de los criterios. Sera necesario que el oferente ADJUNTE la
documentaciéon requerida en cada criterio descrito en la etapa precontractual, para la evaluacion de la
oferta.

Nota. Los criterios de la etapa contractual se cumplen una vez adjudicado el contrato.
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Exigir a todos los
proponentes que en el
proceso precontractual

cumplan con:

-Demostrar
cumplimiento de las
obligaciones que le
aplican conrelacién ala
Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Decreto 1072 de 2015,
Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
capitulos 1,2,3,y6

Articulo 2.2.4.1.3
Articulo 2.2.4.6.1
Articulo 2.2.4.6.4

Articulo 2.2.4.6.8

Resolucion 0312 de 2019
Ministerio del Trabajo

Se hace necesario definir
los Estdndares Minimos
del Sistema de Gestion
de SST aplicables a todos
los empleadores y
contratantes de
personal, que se ajusten,
adecuen y armonicen
a cada tipo de empresa o
entidad,
numero de trabajadores,

conforme al

actividad econdmica,
clase de riesgo, labor u
oficios que desarrollen.

1. Certificado de
implementacion del SG-
SST firmada por el
Representante Legal vy
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula,
Certificado Vigente Curso
de SG-SST de 50 Horas o
su actualizacién Curso de
20 Horas y licencia de
seguridad y salud en el
trabajo del profesional
Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de
estandares minimos y
respectivo plan de accién
de acuerdo con la
aplicacion de estadndares
minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y

Res 0312-2019.

Precontractual

Los pagos de seguridad
social, donde se
evidencie la cotizacién
al nivel de riesgo
acorde a la actividad

desarrollada.

Resolucion 0312 del 13
de febrero de 2019

Certificado de afiliacion
de la ARL de la empresa

oferente con el tipo de
riesgo. (seguin la
actividad).

Precontractual

5.2.2.2 De gestion ambiental
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Presentar las fichas de
datos de seguridad de los
productos con
componentes  quimicos,
debe ser suministrada por
el fabricante,
comercializador o
importador acorde con lo
la Resolucion 773 de 2021 y | definido en el Sistema
estar actualizadas (fechas no | Globalmente Armonizado | Contractual
superiores a los 5 afios) de Clasificacion y
Etiquetado de Productos
Quimicos. deben ser en
idioma espafiol, contener
los 16 items que establece
la Resolucién 773 de 2021
y estar  actualizadas
(fechas no superiores a los
5 afios

Entregar las fichas de datos de seguridad
suministrada por el fabricante, comercializador
o importador acorde con lo definido en el
Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de Productos
Quimicos

5.2.2.3  Certificacion de cumplimiento de las especificaciones técnicas

El representante legal del proponente debera certificar (Formato No. 10) que su ofrecimiento cumple con las
especificaciones técnicas minimas requeridas por el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo”
del Sena Regional Vaupés. Este requisito se verificard con la presentacion y aceptacion de la ficha técnica.

Tanto por el conocimiento técnico como por los resultados arrojados en la investigacidon de mercado, se hace
evidente la solicitud de estos requerimientos minimos, a fin de garantizar, dentro del marco presupuestal
existente, la satisfaccion de la necesidad del Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo” del
Sena Regional Vaupés, garantizando que se contrate el proponente que cumplird en las especificaciones
requeridas.

La aceptacion de los anexos y sub-anexos de CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y/O ENTREGA DE BIEN, se acreditard mediante la suscripcion de la correspondiente ficha técnica, a
través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento referenciado.

5.2.2.4 Experiencia especifica del oferente

Se pretende evaluar las ofertas con base en la experiencia demostrada en contratos como el establecido en el
objeto de la presente invitacion. El proponente deberd demostrar su experiencia y capacidad para atender
eficientemente el objeto del presente proceso de seleccién.

Asi mismo se debe diligenciar el Formato No. 11 de Experiencia del Proponente, debera estar firmado por el
representante legal del proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometera tanto su
responsabilidad Personal como la responsabilidad institucional de la sociedad que represente, respecto de la
fidelidad y veracidad de la informacidn que suministran.
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La experiencia del oferente se calificara teniendo en cuenta las certificaciones y/o copias allegadas, de acuerdo

con las caracteristicas y condiciones sefialadas en la presente invitacion.

Debera presentar minimo dos (2) certificaciones y/o copia de contratos ejecutados y liquidados con
entidades de derecho publico o empresas del sector privado de reconocida idoneidad, de experiencia
relacionada con el objeto del presente proceso de seleccidn y cuya sumatoria sea igual o superior al
presupuesto previsto para el presente proceso de seleccion.

NOTA 1: Si se observa que la certificacion o copia allegada no cumple con las exigencias, la oferta sera
RECHAZADA.

NOTA 2: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informaciéon que permita su
evaluacion, el proponente podrd anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes
((i) actas de liquidacién y/o acta terminacién donde se acredite el recibo a satisfaccidn de los servicios

y (ii) copia del contrato respectivo, siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las
condiciones establecidas en la Invitacidén Publica y que permita tomar la informacién que falte en la
certificacion.

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad
privada con quien se haya prestado el servicio, junto con la respectiva certificacién podrd anexarse
copia del contrato correspondiente, orden de trabajo u orden de compra. (La presentacion de copia del
contrato o demads soportes no sustituye la presentacion de la certificacion como documento requerido
para la verificacién de la experiencia). En caso de que la experiencia a acreditar sea de una entidad
publica, debera venir soportada por una certificacidn, acta de recibo a satisfaccidn o acta de liquidacién
que acredite el estado de las obligaciones ejecutadas.

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacién,
el proponente debera anexar a la propuesta, copia del contrato o de los documentos soporte que sean
del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccion

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman.

f)  Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

j) Fecha de inicio (dia, mes y afo) y fecha de terminacion (dia, mes y afo).
k) Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio).

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona
natural o juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con
el objeto del presente proceso de contratacion.
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) Nombre y firma de quien expide la certificacidn. (La certificacion deberd estar firmada por la
persona competente para suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacidon existan varias actividades,
ésta deberd especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente
proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados,
prevalecera la informacidén de los soportes.

Si la proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la entidad,
para efectos de determinar el cumplimiento de este requisito se tendran en cuenta solo las maximas
establecidas.

La verificacidon de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en los
respectivos soportes de la informacién consignada en el mismo.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dard lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo,
de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Selecciéon de Minima
Cuantia Version M-MSM-02 — Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccidn de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacidn de la oferta.

NOTA 1: Los contratos verbales no seradn tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.

NOTA 2: Regla de sumatoria: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria
de las experiencias de los integrantes, para lo cual cada uno debera aportar al menos una (1) certificacion de
experiencia.

La experiencia adquirida en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de
participacién en la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacidon no se indique el porcentaje de participacidn, deberd adjuntarse certificacion del
oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de
constitucién del consorcio o Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacién.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesidn, la certificacion
deberd especificar la fecha de la cesién y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente vy el
cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

. En caso de que se relacione mds de un contrato en una sola certificacidn, para efectos de verificacion
se tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades
solicitadas por la entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor
ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en la
invitacién publica.
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. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre
expresado en moneda extranjera:

- Para el caso de contratos en ddlares americanos, se hara la conversién a pesos colombianos con la TRM
publicada en las estadisticas del Banco de la Republica en su pdgina oficial, para la fecha de finalizacion del
contrato.

- Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano,
se realizard su conversion a ddlares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por
el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato certificado,
y seguidamente a pesos colombianos.

. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el Centro Agropecuario y de Servicios
Ambientales “Jirijirimo” del Sena Regional Vaupés, el proponente podra acreditar la misma tal como esta
establecido en la presente invitacidn publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos,
sin perjuicio que el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo” del Sena Regional Vaupés
verifique internamente la real ejecucién de estos.

. Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren
también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso
contractual, se tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccidn. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los
diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacién.

. Cuando las certificaciones evidencien la imposicidn de cinco (5) o mas multas durante la ejecucion de
uno o varios contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; o evidencien
declaratorias de incumplimiento contractual en por los menos dos (2) contratos durante una misma vigencia
fiscal, con una o varias entidades estatales; o evidencien la imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento
durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; se entiende que se ha constituido una
Inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90 de la ley 1474 de
2011, por consiguiente se rechazara la oferta.

. Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones
temporales.

La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una
persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida.
La acumulacion se hard en proporcion a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3,
numerales 1y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecerd en las sociedades
beneficiarias en el porcentaje de participaciéon que les fue reconocido en el acto de escisién. Por consiguiente,
para efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizard en el 100% de la experiencia asi acreditada,
sin perjuicio de lo establecido la presente invitacidn para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios
o Uniones Temporales.

Cuando en la certificacidn no se indique el porcentaje de participacidn, deberd adjuntarse certificacion del
oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de
constitucién del consorcio o Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacién.
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Nota: El Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo” del Sena Regional Vaupés se reserva el
derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a
cabalidad de los contratos que el oferente aporte y que se encuentren en ejecucién.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo,
de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia Version M-MSM-02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccidn de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacidn de la oferta.

5.2.3 De caracter financiero
No aplica
5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica. (En los procesos de Minima cuantia no existen factores ponderables ya que el Unico facto de
adjudicacion es el menor valor)

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econédmica objeto de evaluacidn serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

Mediante anexo de oferta econdmica se desglosaran los items, descripciones y precios unitarios que
comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el cual
prevalecera sobre la informacidn contenida en SECOP II.

Aclaraciones: El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.
Deberdan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para
ella.

El proponente debe tener en cuenta que al realizarse el pago se haran las siguientes deducciones:

e RETEICA: De acuerdo con actividad econdmica con base en la tabla de impuesto del ICA Mitu.

e RETEIVA: de acuerdo con el valor establecido en la ley, lo anterior siempre y cuando haya base
para retencion de acuerdo con las bases establecidas en la tabla de retencién en la fuente, solo
hay lugar a retencidn de ICA e IVA cuando existe base para retencién en la fuente, de lo contrario
no se practica ninguna retencion.

NOTA: El SENA por ser entidad publica pertenece a un régimen tributario especial, aplica retenciones a
todos los regimenes incluido al régimen de Grandes Contribuyentes, excepto cuando la persona juridica
es AUTO-RETENEDOR, o pertenece a algun régimen especial lo cual se evidencia en el RUT de la empresa
y por lo general se encuentra manifiesto en la facturacién.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
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de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar tales
conceptos.

> Analisis de Propuestas en Presunto precio Artificialmente Bajo

Nota Aclaratoria: Entiéndase por propuesta artificialmente baja, aquella oferta econémica que se
encuentra por debajo del promedio de precios del mercado, pero que ha superado el punto de NO
pérdida (numeral 1 del articulo 5 de la ley 80 de 1993), en donde el oferente, si se le llega a adjudicar
el contrato, veria lesionado su patrimonio. La expresidon “que no ponga en riesgo el proceso de
seleccidon” debe entenderse en los casos en que se afecte el derecho a la igualdad de aquellos
oferentes que, actuando bajo el principio de buena fe constitucional, previsto en el articulo 83 de la
Constitucién Politica, presentan ofrecimientos por encima del punto de NO pérdida y se le adjudica a
aquel que hace un ofrecimiento por debajo del punto de NO Pérdida.

Para determinar el precio artificialmente bajo, se adoptard la “Guia para el manejo de Ofertas
artificialmente bajas en Proceso de Contrataciéon” expedida por Colombia Compra Eficiente; de
acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, de la que se extrae los
siguiente:

e Las ofertas artificialmente bajas llevan a: (a) los sobrecostos en que pueden incurrir las Entidades
Estatales pues deben invertir tiempo y dinero adicional para gestionar el bajo desempefio del
contratista con ocasion del precio artificialmente bajo o para encontrar un nuevo proveedor que
entregue los bienes o servicios requeridos; y (b) distorsiones del mercado.

e Hay tres explicaciones iniciales para una oferta artificialmente baja: (i) el proponente desconoce
los costos e ingresos verdaderos del contrato; (ii) el proponente utiliza su oferta como parte de
una estrategia colusoria o (iii) pretende debilitar a otros proponentes durante el proceso de
seleccién.

De lo anterior, ya se ha tenido experiencia con proveedores, por tal motivo y atendiendo las
recomendaciones de la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacioén, se utilizaran las siguientes herramientas para identificar las ofertas que pueden ser
artificialmente bajas.

Teniendo como referencia el nUmero de ofertas que se presenten, se obtendran los siguientes datos:

Tabla No 2 Herramienta para identificar precios artificialmente bajos

Factor Valor que arroja el estudio

v" Promedio del valor de las ofertas.

v" Mediana del valor las ofertas.

v" Desviacion estandar del valor de las
ofertas

v'  Diferencia entre el costo estimado
del contrato y el promedio o
mediana del valor de las ofertas.

v'  Diferencia entre el valor de la oferta
gue puede ser artificialmente bajay
el promedio del valor de las ofertas.

v'  Diferencia entre el valor de la oferta
que puede ser artificialmente bajay
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| el costo estimado del contrato | |

Una vez efectuado el cierre y se procede con la apertura de las ofertas, se realizard el andlisis del
valor total de las ofertas para determinar el valor minimo aceptable

1. Comparacion Absoluta: la Entidad Estatal contrasta el valor de cada oferta con el costo
estimado de la provisiéon del bien o servicio de acuerdo con en el Estudio del Sector
elaborado por la Entidad Estatal. Cuando la Entidad Estatal recibe menos de cinco (5)
ofertas debe solicitar aclaracién alos proponentes cuyas ofertas sean menores en un 20%,
0 un mayor porcentaje, al costo total estimado por la Entidad Estatal.

2. Comparacion Relativa: Tratandose de procesos de contratacién donde se hayan recibido
mas de cinco (5) ofertas la Entidad Estatal debe contrastar cada oferta con las demas
ofertas presentadas y fijara un valor minimo aceptable.

» Valor Minimo Aceptable
El valor minimo aceptable es igual a la mediana menos una (1) desviacidén estandar.

Todas las ofertas que se encuentren por debajo del valor minimo aceptable se presumen que estan
ofreciendo un precio artificialmente bajo. En tales condiciones, el SENA entrara a aplicar el decreto
1082 del 2018, en su Articulo 2.2.1.1.2.2.4. el cual dice los siguiente:

Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacidn obtenida por la Entidad
Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor
de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo 2.2.1.1.2.2.3., o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacion de las
ofertas.

En atencidn a lo anterior, el o los proponentes que incurran en un presunto precio artificialmente bajo,
deberan justificar su oferta por escrito a través de la plataforma SECOP I, en los siguientes términos:

a) Desagregar al valor total de la oferta, los costos de produccion o de compra del bien +
gastos generales + imprevistos + utilidad.

La desagregacion debe incluir cada uno de los costos, para llegar el costo total de produccién, de
la misma forma los gastos generales y los imprevistos.

b) Manifestar si los bienes o servicios ofertado es nacional o extranjero y en el caso de que
los bienes sean importados se debe de indicar el lugar de procedencia.

c) De igual manera el proponente debe manifestar que cumplira con los requisitos de las
fichas técnicas, con lo expresado en cada uno de los items y la integridad del objeto
contractual y sus obligaciones y que no se verd afectado su patrimonio por un presunto
precio artificialmente bajo.

d) Desvirtuar la teoria de que esta utilizando su oferta como parte de una estrategia colusoria
0 una estrategia anticompetitiva durante el proceso de seleccidn.
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La entidad rechazara la oferta en los siguientes casos:

El proponente no presenta a la Entidad Estatal la aclaracion de la oferta.
El proponente no envia parte o la totalidad de la informacidn solicitada por la Entidad Estatal.

Las aclaraciones del proponente no son satisfactorias para garantizar la sostenibilidad de la oferta
durante la ejecucion del contrato.

Las aclaraciones del proponente no desvirtdan la teoria de que estd utilizando su oferta
como parte de una estrategia colusoria o una estrategia anticompetitiva durante el
proceso de seleccién.

5.3.2 Apoyo a la Industria nacional

No aplica

5.3.3 Vinculacidén de personas con discapacidad

No aplica

5.3.4 Emprendimientos y Empresas de mujeres

No aplica
5.3.5 MYPIME domiciliada en Colombia
No aplica
5.4 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. S NO X
MUESTRA S NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION Sl NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses
mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

X

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y seis (6) meses mds

8. ACUERDOS COMERCIALES
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Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion HETEDCE
[Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
. . superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta . . Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Al Chile NO NO NO NO
lanza - exico NO NO NO NO
Pacifico =
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
Trianeulo El Salvador NO NO NO NO
8U0 "Guatemala NO NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
9. ANEXOS
CDP

Analisis del Sector
Matriz de Riesgos

El presente documento se suscribe el 10 de junio del 2025

A
JHON J—AI AGUDE

LO RINCON
Subdirector (e) Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales lirijirimo
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