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EVIDENCIAS 2

A continuacién, se relacionan las evidencias que dan complemento al informe de
ejecucion mensual de ANA MARIA ALVAREZ LOPEZ correspondiente al mes de abril 2020:

Referencia: CO1.PCCNTR.1346664 de 10 de Febrero de 2020
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Clausula 1. Participar en la planeacién de los procesos formativos en modalidad virtual y a
distancia, de acuerdo con los lineamientos institucionales, para las areas relacionadas con
su perfil, correspondiente a la “Convocatoria de la APE para la conformacion del Banco de

Instructores del SENA 2020”.
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Imagen 1. Pagina de inicio Plataforma Territorium

https://sena.territorio.la/init.php

Se deja la evidencia del en el registro de las actividades en la plataforma TERRITORIUM, al
igual que los informes mensuales de actividades de cada uno de los cursos con ficha
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TIEMPO ACT, APOYO A LA FORMACION
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Imagen 2,3. INFORME DE HORAS SOFIA PLUS

Clausula 2. Participar cuando el centro de formacién lo requiera, en jornadas de diseiio y
desarrollo curricular de programas de Formacion Profesional Integral en modalidad virtual
y a distancia, conforme a las necesidades nacionales y a los lineamientos institucionales
requeridos. No hay evidencia ya que no se presentaron acciones realizadas.

Clausula 3.Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas,
de acuerdo con los procedimientos, plazosy herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

AUTOCAD 2D (2030600}
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Imagen 4. Pantallazo ejemplo de libro de calificaciones curso 2090600
Se deja la evidencia del en el registro de las actividades en la plataforma TERRITORIUM

Clausula 4. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio curricular
y/o proyecto formativo de los programas virtuales relacionados con su perfil.
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Imagen 5. Pantallazo ejemplo de retroalimentacion por realizacion de actividad

Se deja la evidencia del en el registro de las actividades en la plataforma TERRITORIUM.

Clausula 5. Aplicar estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién en
modalidad virtual y a distancia, de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos vy
metodoldgicos de la entidad.

Cronograma de actividades

En este espacio encuentra el cronograma del pragrama de formacian con la destripelén de las evidencias pertenecientes a cada actividad de aprendizaje

Imagené6. Pantallazo ejemplo de cronograma de actividades plataforma territorium

Se deja la evidencia del en el registro de las actividades en la plataforma TERRITORIUM.

Clausula 6. Participar cuando el centro de formacién lo requiera, en proyectos de
investigacion técnica y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de formaciéon en
modalidad virtual y a distancia. No hay evidencia ya que no se presentaron acciones
realizadas.

Clausula 7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del programa en modalidad virtual y a distancia,
adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina.
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Reporte de Juicios de Evaluacién
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Imagen 7.Reporte de Juicios evaluativos curso 2090611 con fecha de cierre 17 de Abril de
2020

Clausula 8. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de informacion
qgue la entidad defina para la Gestion de la Formacidn Profesional Integral en modalidad
virtual y a distancia, mediante las siguientes actividades: a). Verificar que la totalidad de
los aprendices seleccionados estén asociados a una ruta de aprendizaje y su estado sea
matriculado. b). Registrar juicios evaluativos, realizar reconocimiento de aprendizajes
previos, para los aprendices nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicar al
Coordinador Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de la informacién.

AUTOCAD 2D (2090600)
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Imagen 4. Pantallazo ejemplo de libro de calificaciones curso 2090600

Se deja la evidencia del en el registro de las actividades en la plataforma TERRITORIUM.
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Clausula 9. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz y el manual de convivencia
instaurado en la institucion.
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Imagen 8. Pantallazo contenido del curso donde se encuentran las normas de
comportamiento y el manual de convivencia

Se deja la evidencia del en el registro de las actividades en la plataforma TERRITORIUM.

Clausula 10. Apoyar procesos de Registro calificado para los programas de educacién
superior de las dreas relacionadas con su perfil, cuando el centro lo requiera. No hay
evidencia ya que no se presentaron acciones realizadas.

Clausula 11. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programa.

Imagen 9. Examen Medico Preocupacional
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Los documentos relacionados con examenes médicos preocupacionales y el certificado de
induccion de seguridad y salud en el trabajo fue aportado a la entidad y resposan en el
Secop Il

Clausula 12. Apoyar al centro de formacidon cuando este lo requiera, en la promocién del
portafolio de servicios.No hay evidencia ya que no se presentaron acciones realizadas.

Clausula 13. Realizar seguimiento a los aprendices que ingresan a la etapa productiva en
modalidad virtual y a distancia segln la asignacién y requerimientos del centro de
formacién. No hay evidencia ya que no se presentaron acciones realizadas.

Clausula 14. Aplicar al proceso de certificacién de la norma de competencia “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o la
actualizacién. “ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO" o en su defecto deberd aplicar al proceso de certificacién de la
norma y aportar el respectivo certificado de aprobacién, o la evidencia de la inscripciéon
efectiva al mismo, al informe de ejecucidén contractual, con plazo maximo a julio 31 de
2020. No hay evidencia ya que no se presentaron acciones realizadas.

Clausula 15. Participar en los procesos de autoevaluaciéon de programas de formacion
virtual y a distancia en el Centro de Formacién. No hay evidencia ya que no se presentaron
acciones realizadas.

Clausula 16. Apoyar y acompanar los planes tecnolégicos “Prospectiva del centro”. No hay
evidencia ya que no se presentaron acciones realizadas

Clausula 17. Mantener su autonomia e independencia en la ejecucion del contrato, desde
el punto de vista técnico y cientifico, sin perjuicio en la garantia del cumplimiento que
deba darse a las estructuras curriculares y los contenidos minimos incluidos en los
programas de formacidon, el calendario académico de la vigencia contratada, la
programacién de las sesiones de formacion, los objetivos misionales y las normas y
directrices institucionales.

Imagen 6. Pantallazo ejemplo de retroalimentacion por realizacion de actividad
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Se deja la evidencia del en el registro de las actividades en la plataforma TERRITORIUM.

Clausula 18. Informar al Centro de formacion dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al conocimiento del hecho (s) y circunstancia (s), que puedan incidir en la
oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los intereses
legitimos del SENA. No hay evidencia ya que no se presentaron acciones realizadas.

Clausula 19. Atender oportunamente las solicitudes y requerimientos hechos por la
Subdireccién del Centro, Coordinacién Académica, Supervisor de Contrato y/o el
encargado del seguimiento técnico pedagdgico, que estén directamente relacionadas con
el objeto contractual y presentar informes mensuales y/o periddicos de la ejecucion del
contrato, segun lo determine la entidad o el centro de formacién.

Imagen 10. Pantallazo - =
correo electrénico ==
ejemplo de envié de =
informe de
actividades para su
correccion

Clausula 20. Participar en las actividades de transferencia tecnoldgica técnica y/o
institucional que el SENA y/o el centro de formacidn desarrolle para el fortalecimiento de
habilidades pedagdgicas, metodoldgicas y transversales, asi como las acciones de
certificaciéon de competencias genéricas y/o técnicas que validen el desempefio como
instructor

Asistencia a conferencia web PUBLICACION DE ANUNCIOS Lunes 27 de Abril de 2020,
CONFIGUACION DEL CENTRO DE CALIFICACIONES Jueves 16 de Abril de 2020,CIERRE DE
FORMACION COMPLEMENTARIA Miércoles 15 de Abril de 2020.

Clausula 21. El instructor solo podra reportar un maximo de ciento sesenta (160) horas
mes conforme a las horas académicas impartidas.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

Imagen 2,3 INFORME DE HORAS SOFIA PLUS
Se deja la evidencia del en el registro de las actividades en la plataforma TERRITORIUM

Clausula 22. Cumplir con los lineamientos de orientacion de desempefio del instructor en
ambientes virtuales de aprendizaje, las cuales se encuentran en el aplicativo CompromISO
—Guia Orientacién Formacion Ambientes Virtuales de Aprendizaje GFPI-G-014.

AUTOCAD 2D (2030600}
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Imagen 5. Pantallazo ejemplo de libro de calificaciones curso 2090600

Clausula 23. Participar activamente de las sesiones de acompafiamiento convocadas por el
equipo de soporte didactico pedagdgico (SDP).

Asistencia a conferencia web PUBLICACION DE ANUNCIOS Lunes 27 de Abril de 2020,
CONFIGUACION DEL CENTRO DE CALIFICACIONES Jueves 16 de Abril de 2020,CIERRE DE
FORMACION COMPLEMENTARIA Miércoles 15 de Abril de 2020.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Clausula 1. Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los principios de la contratacidn estatal y
las demas normas concordantes y complementarias.
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Imagen 12. Secop Il evidencia de firma de contrato vigente
Firma del Contrato CO1.PCCNTR.1346664 Documento Reposa en en Secop |l

Clausula 2 Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones
contraidas en el presente contrato. Las descritas en las obligaciones especificas del
presente documento

Clausula 3 Participar en las reuniones que para la ejecucidn del contrato sean convocadas.
No hay evidencia ya que no se presentaron acciones realizadas.

Clausula 4 Entregar peridodicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo
solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se
produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las
normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacidn y de acuerdo con
el formato GD-F-004 Formato Unico de Inventario Documental Informes entregados segun
las fechas solicitadas.

Clausula 5 Entregar a la finalizacién del plazo de ejecucién o del vinculo contractual o
cuando el supervisor del contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido
asignados para el cumplimiento del objeto del contrato. No hay evidencia ya que no se
presentaron acciones realizadas.
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Clausula 6 Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacién y gestidon del SENA requeridos para la ejecucién del contrato y al finalizar el
mismo, informar para su desactivacidon, garantizando la seguridad y reserva de la
informacién conocida por estos u otros medios durante la ejecucion.
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Imagen 1. Pagina de inicio Plataforma Territorium

Clausula 7 Colaborar en la elaboracién de respuestas y suministro de informacion
requerida por las autoridades y organismos de control del Estado Colombiano, en relacién
con la ejecucion del contrato y de los asuntos relacionados con el mismo. A la fecha no se
han presentado requerimientos relacionados con la ejecucion, desarrollo e
implementacidn del contrato y asuntos relacionados con el mismo.

Clausula 8 Solicitar autorizacion escrita del SENA para utilizar el nombre, emblema o sello
oficial con fines publicitarios o ajenos a los establecidos en los lineamientos de la Entidad.
No se ha presentado dicho caso.

Clausula 9. Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidn de
la Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, segun la normatividad vigente.
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Imagen 13. Planilla de pago aportes

Clausula 10.Entregar el examen médico pre-ocupacional al Grupo de Seguridad y Salud en
el Trabajo de la Direccion General y/o sus homédlogos en los Centros de Formacion vy
Direcciones Regionales de acuerdo con el profesiograma, el objeto a desarrollar y dentro
de los plazos establecidos legalmente. (Decreto 723 de 2013 art. 18).

Imagen 9. Examen Medico Preocupacional

Los documentos relacionados con examenes médicos preocupacionales y el certificado de
induccion de seguridad y salud en el trabajo fue aportado a la entidad y resposan en el
Secop Il
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Clausula 11. Para los efectos de retencion prevista en el articulo 3.2.7.5 del Decreto 1273
de 2018, el contratista estard obligado a informar al SENA al momento de la suscripcion
del contrato y cuando quiera que se produzca alguna modificacion que afecte el montoy
el giro de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme con las variables
alli establecidas.

/I RAZON SOCIAL : ANA MARIA ALVAREZ LOPEZ
ASOPAGOS [IDENTIFICACION: CC-42165022
S8 COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0
[NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0
[FECHA GENERACION REPORTE: | 2020-04-06
[FECHA LIMITE DE PAGO: 2020-04-07
|FECHA DE PAGO: 2020-04-06 |
[ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA |
PERIODO PENSION: 202003
[PERIODO SALUD: 2020-03
NUMERO PLANILLA: 17618843
[TOTAL COTIZANTES: 1
[REFERENCIA DE PAGO (PIN): 17618843
TIPO DE PLANILLA: 1
ool | e o] e [ meo [ owe | o enriet | vuonasn
o |somsiao | sawras 5 = 5o o s e S 1omso0
wanr | soozerss | prorecoon v e 5o 7 s a0 )
soczzorrs | covsena ] Serraon 5o o Sewo vam
Tolapagu|  szemics M 0 sa sas4300 P

Imagen 13. Planilla de pago aportes

Clausula 12 Adjuntar el certificado de aprobacién de los conocimientos bdsicos del
Subsistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo, para el primer pago de los
honorarios.
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Imagen 14. Certificado
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Clausula 13 Mantener actualizados los sistemas de informacién sobre los cuales se le haya
asignado usuario y contrasefia durante la ejecucidn del contrato y entregar al supervisor
las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de ejecucién contractual
parcial o final.

Clausula 14 Realizar los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiény
riesgos laborales) de acuerdo con la normatividad vigente, aportando los soportes de pago
los cuales deben ser validados para constatar que en efecto el pago de la planilla haya sido
recibido por la entidad correspondiente y en caso de incumplimiento total o parcial,
responder por las consecuencias y sanciones que disponga la ley.
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Imagen 13. Planilla de pago aportes

Clausula 15 No subcontratar las actividades propias del objeto contractual, salvo, que
dentro del desarrollo de la propuesta se haya previsto disponer de recurso humano, para
lo cual debera tener en cuenta que no podra vincular menores de edad, dando aplicacion
a la Resolucién No. 1677 de 2008 del Ministerio de Proteccién Social y los Pactos,
Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de
los ninos. Se cumple con las disposiciones contractuales

Clausula 16 En caso de que proceda el registro y asignacién de una firma digital, usarla
dentro de los limites impuestos por el objeto y las obligaciones del presente contrato y en
todo caso con la debida autorizacion de quien corresponda. No tengo registro ni
asignacion de una firma digital

Clausula 17 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para
el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las érdenes de viaje de
acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.
No se requiere por ser Tutor en Ambientes virtuales de aprendizaje.

Clausula 18 Guardar reserva de la informacién asociada al objeto contractual que repose
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en bases de datos, sistemas de gestion, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los
cuales se le haya concedido acceso mediante cédigos, claves o contraseias, respondiendo
penal, civil y administrativamente por su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento, durante el plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios mads,
conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la
Ley 1273 de 2009 y las demas que las complementen, sustituyan o modifiquen.

Clausula 19 En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, del articulo 6 de la Ley 1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 2018 el
contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de los aportes del
Sistema de Seguridad Social Integral, estos pagos podran acreditarse mes vencido vy
Unicamente por el sistema pila o de planilla asistida o el que determine el Ministerio del
Trabajo. Cuando corresponda el contratista también debe acreditar el pago oportuno de
los aportes al SENA, ICBF y Cajas de Compensacidon Familiar (cuando corresponda). Planilla
Integrada de Autoliquidacion de Aportes No 17618843
Asop/ﬂ;% “
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Imagen 13. Planilla de pago aportes

Clausula 20 Las demads que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Cordialmente,

/F

L

ANA MARIA ALVAREZ LOPEZ
Contratista
C.C. No. 42.165.022

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 9210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co

GTH-F-075 V.04



