ALCALDIA DE

| AGUA DEDIOS
NIT 820680149-4

ALCALDIA MUNICIPAL DE AGUA DE DIOS

FORMATO SOLICITUDQCERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

ESPECIFICAS

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA
SECRETARIA DE DESPACHO; PARA EL FORTALECIMIENTO DEL
AREA ADMINISTRATIVA Y;\ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS,.CUNDINAMARCA.

OBLIGACIONES | 1. Apoyar en la Secretaria_ de Despacho en el fortalecimiento de la gestién

i }’

3. Fortalecer la Secretaria de Despacho para la realizacién de informes v

documental--> i,
2. Apovar en el fortalecimiento de la drgltahzamén documental de la Secretaria

de Despacho 1} S .

conservacion de la documentacién a su cargo.
4, Entregar el inventario documental de acuerdo a las Tablas de Retencién de
los Documentos que realice en [a dependencia.

5. Apoyar en la realizacién de las acciones de mejoras sefaladas en el plan
de mejoramiento conforme a la auditoria de la Oficina de Control Interno, as{
como para el Archivo Central %

8. Atencion al publico de forma amable, efectiva y oportuna

7. Apoyar liderando el traslado y organizacién de archivo al edificio destinado |
para el efecto, H

8. Las deméas que sean impartidas por el supervisor_ del confrato, que se
derlven 9 tengan relagsbn con la naturaleza de este. ok
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@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal

@ 601 915 7037

META DEL ';_Meta 191: Realizar una (1), mtervencuén del archlvo mumclpal para conservar,
PLAN DE digitalizar y ajustar las tablas de.r retencubn documental cumpliendo {a norma
DESARROLLQ'; | de: archlvo en el cuatnemo ““x,%:?m 2
CpPC ¥ e *91119_. ,;__ ‘ J.Q*w"“
FUENTE SGP proposuto generaI -libre destinacién mumcrpios categorias 4-5-6
FINANCIACION £ . Y "‘5"1
VALOR i -4 b
MENSUAL $2:676.000 i . £y
VALORTOTAL  “$10.700.000 N L
PLAZO : i &
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~LUISA FERNANDA MORA TEUEA
Secretaria.de’ Despacho =
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() aIcaldia@agua_dedios—cundinamarca.gov.co‘
& https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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