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Fecha de la Solicitud: junio 12 de 2025

Dependencia;: AGENCIA, CREACION Y DISENO

Subgerencia Solicitante: SUBGERENCIA DE PRODUCCION

Requerimiento para adquisicion de:

SERVICIOS

1. Objeto del contrato

RAD. No. 20251500005061

Contratacion de servicios logisticos, Streaming y catering para eventos en Bucaramanga.

2. Condiciones técnicas {Descripcidn delafads v especifica de fas condicviones tdonicas del bien /o
sevicio a conlratar, donde se indigue: unidad de medida, fems, canfidades v los SENVICIoS Conexos

v necesarios para cumply con of obiero de la contralacion)

Caédigo
UNSPSC

Descripcién del bien o servicio

Unidad

Cant*

Precio unitario
SIN IVA

Precio total
CON (VA

ITEM No. 1salon atril, amplificador de sonido, 3
midrofonos inalambricos de mano, 1 apuntador, 1
mesa de regsitro vestida a la entrada del salon para
acreditacion y registro con capacidad para dos
personas, | mesa principal vestida con capacidad
para 4 personas.salon en ontaje tipo auditorio para
50 personas. De 7:00 am a 12:00 m

Dia

3.354.820

3.992.236

ITEM No. 2 transmision en viva, grabacion del
evento, pruebas de transmision para el correcto
funcionamiento, 3 camaras de grabacion con 3
camarografos, computador con alta capacidad para
audio y video. (3 Camara de television Sony 4K
(SDI - HDMI) 1 interfaz de audio Scarlett 1 switcher
balckmagic atem mini pro | servidor de video
(Tarjeta grafica Rtx 4070 ti ,Procesador 17 9750x )
3 monitores LG ultragear [44hz 1 monitor de
cdmaras 16" 1 portitil hp victus (alto rendimiento),
| portati 2 horas)

Dia

3.000.000

3.570.000

ITEM No. 3 Estacion de agua, café, aromatica y
galletas permanente durante toda la jornada ESTE
ITEM SE MARCA CON IPOCONSUMO QUE ES
EL 8%

Dia

1.382.100

1.492.668

se adjunta formato en donde se diferencia los impuestos que aplican segun inicial
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. i VALOR TOTAL
N DESTRIPLION DIASFHORAS Cant, %ﬂ!ﬁ VALOR T 3958 | VALOR UNITA PO AHTES OF
EVIPLHESTOS
szion 3l ampiificadtr oo oo, 3 midralanas
inalzmaricos de mano, 1 puntsdor §ress ol
regsiro vestida & 13 enirada 4e salon pars
t acreditzciony fefiD Lo cyaciiad para dot 1 1 5 1354822 1§ 537.415 O APLICA: § 252 236

perannas, 1anesa princpal vesmds ton capacdad
pare 4 pErsonas SHON an SnEe BpG Budionc paTts
%3 perionas. De J00 am s 1240 m

Tranomisicn BN vied, grabacion det eventa, pruskss
g& WARSTHSieR para B} correrts huncienamients, 3
TEmares 08 gralacion (on 3 camasogratos,
ZBMpULRIcT con altz Gipazichd Para autio v wides
{3 Chmara daTetewsitn Sany &% (50 - HOM!

1dmtertar ce audic Staren :
2 3 swisther DACKIMARIc FIEM U pro : L 1 3 000080 L % 370000 MG ARLICAT § 3.570.000
I sereidor devideo {Taseta grafica R 407G 0
Procesacor 17 8750
3 moniores LG witregear 134n7
I meritor de cmaras 15
3 pormEl ho victus faltorendimients), 1 portatt 1

Extacion de agua, ;afetamn:ﬂjm y polletss 3 .
. 3 1 13RZI00 BT 113568 1.491 668
sermangnte durante toda ia jornada s APULCA) § 5

TOTAL ANTES DE IMPUESTOS | § 7,736,920

TOTAL VA $  1.]07.416 |
TOTALIPO 5 110.568 |
GRAN TOTAL $  9,054.504 |

* Cuando aplique

3. Justificacién de la solicitud o necesidad en la adquisicion del bien o servicio (Exponga los
argumentos, razones de por qué y para qué se requiere la contratacién).

La Imprenta Nacional de Colombia se transformé en Empresa Industrial y comercial def Estado mediante
la Ley 109 de 1994 donde se establecié como objeto misional “fa edicion, impresion, diviigacion y
comercializacion, como garante de Ia seguridad juridica, de las normas, documenios, publicaciones,
impresos y demas necesidades de comunicacion gréfica, de todas las entidades nacionales que integra las
ramas del poder publico en Colombia.

Este objeto misional fue perfeccionado por el paragrafo del Articulo 2° del Decreto 960 de 2013, donde se
aclaré el alcance de la expresién “comunicacion grafica” de la siguiente manera:

“Para los efectos del desarrolfo y efecucion de las funciones de la Imprenta Nacional de Colombia se
entienden como necesidaces de comunicacion gréfica el manejo de imagen institucional, asi como todo
medio que se emplea para divulgar un mensaje instifucional o para transmitir 0 comunicar una imagen
institucional, polfitica publica, planes, programas, proyecfos, campafia, concepfo o idea complefa de la
entidad que la solicita y que ha sido evaluada por ella dentro de su estrategia comunicacional.”

Adicionalmente, el mismo decreto facuitd a la Imprenta Nacional de Colombia para prestar sus servicios a
particulares y entidades territoriales bajo las condiciones y caracteristicas propias del mercado.

Por su parte, el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 del 2011,
estipula que dichas Empresas Industriales y Comerciales del Estado, “...estarén sometidas al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, con excepcion de aquellas que desarrollen
aclividades comerciales en competencia con el sector privado y/o piiblico, nacional o internacional o en
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mercados requiados, caso en ef cual se regiran por las disposiciones fegales y reglamentarias aplicables a
sus actividades econdmicas y comerciales...”; siempre y cuando se respeten los principios de la
administracion publica y las disposiciones del Estatuto Contractual, en procura de la moralidad publica.

En este contexto, la Imprenta Nacional de Colombia suscribié el contrato No. 2025-085, con la Comisin
de Regulacién de Energia y Gas (CREG), cuyo objeto es:

"Contratar una bolsa de servicios logisticos necesarios para fa efecucion de tafleres, audiencias publicas
tematicas, ferias del servicio al ciudadano y demas encuentros de didlogo con los publicos de interés de la
CREG, para la socializacién de la reguiacién expedida, asi como los servicios transmision por Streaming
{virtual o presencial) y apoyo en otras actividades de video e imagen relacionada con las actividades de fa
enlidad”.

Solicitud de Servicios

En virtud de ese contrato, la Comision de Regulacion de Energia y Gas requiere la prestacion de servicios
logisticos para la realizacion de 1 evento en la ciudad de Bucaramanga.

Dado el caracter de inmediatez y oportunidad, de acuerda con la programacion detallada a continuacion y
enviada por el cliente, se requiere la realizacion de los siguientes eventos los cuales se solicitaron bajos
las siguientes cotizacion No 13837-1

Evento 1: Audiencias publicas para la socializacion de la propuesta regulatoria formuias
tarifarias generales gas combustible por redes de tuberia - GLP por redes.Audiencias
publicas para la socializacion de la propuesta regulatoria formulas tarifarias generales gas
combustible por redes de tuberia - GLP por redes. Ciudad de Bucaramanga.

Servicios: Produccion técnica de Streaming, ampliacién de sonido y catering.

Dada la urgencia de la solicitud y con el fin de cumplir con los tiempos establecidos en la cotizacién, se
recomienda adelantar el proceso de contratacion con fundamento en el literal a) del articulo 30 del Manual
de Contratacion (Resolucién 002 de 2023). El cual establece la contratacién directa en los casos en que
“la cuantia del contrato a celebrar sea igual o inferior a (100) SMLMV".
La necesidad de este servicio ha surgido de manera urgente, puesto que el contratante manifiesta que los
Expertos de la Comision requieren la ubicacion de las reuniones para garantizar una convocatoria exitosa.
Para ello, y previa justificacién y recomendacion del Subgerente Comercial y de Divulgacion, el Ingeniero
Ratl Ernesto Vargas Solano, remitio los siguientes documentos:

a) Cotizaciones aprobadas por el cliente.

by Tarifario Contractual CREG.

c) Cotizaciones del Operador.

d) Cuadro comparativo tarifario vs cotizaciones operador.
El oferente seleccionado debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Oportunidad e inmediatez, garantizando la realizacién del evento en los piazos estipulados.

Ajustarse a los valores definidos por la Imprenta Nacional para cada item.

« Poseer amplia experiencia en la ejecucion de este tipo de eventos, asegurando el éxito de la
actividad

3.1.Procesos para adquisicion de productos y servicios de comercializacion
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N°. Q. P. 311768
N°® Cotizacion 13837-1
No. Contrato Cliente 2025 - 085 Saldo del contrato a la fecha $129.666.000

3.2. Procesos de apoyo

Describa fa justificacitn por ks cual se reqguiers adguivir o producio v/o servicio para ef funcionamienio de los
procescs de produscion v areas admirgstrativas.

4. Plazos

, Un (1) dia para Plazo de reposicién
Plazo de entrega: realizacién de cada evento (sélo para bienes): N/A
Garantia: N/A

Fote. Se deberdn ingicar la cafidad de los dias (hablles o cglendinin) en foz plazos arterormente inficadog. Cuantio no se mdiquen
261 o refusriianio v e ias Colizanones presentadas por ios ofsrenfes. se anleniderdn gue 108 dias s5on calendaria

4.1.Plazo de ejecucion

| 15 dias

5. Requisitos técnicos

OBLIGACIONES POR PARTE DEL OFERENTE: Para lo cual el oferente debe manifestar
expresamente que acepta LAS OBLIGACICONES propuestas por la Empresa.

- Aceptar y cumplir con todas las condiciones técnicas contenidas en &l numeral 2 {Descripcion
del bien o servicio) del presente requerimiento.

- Manifestar expresamente que acepta el plazo de entrega exigido por la Empresa en una carta
firmada por el representante legal.

- Proteccion de Datos y Confidencialidad: Cumplir con lo dispuesto en la Ley de Habeas Data
y demas normativas aplicables en materia de proteccion de datos personales, garantizando la
confidencialidad de toda la informacién que se encuentre bajo su custodia o a la que tenga
acceso en virtud de la ejecucion del contrato.

- Informe Final y Soportes: Elaborar y presentar un informe final que contenga los respectivos
soportes fisicos y material fotogréfico, en el que se detalle la gjecucion de cada servicio prestado.
Dicho informe debera contar con el visto buenc del cliente y ser remitido a los correos
electronicos acordados con el supervisor del contrato de la Imprenta Nacional de Colombia
(INC).

- Entrega los Servicios: Garantizar que todos los servicios estipulados en el objeto contractual
sean entregados en optimas condiciones de calidad y tiempo, bajo las especificaciones técnicas
requeridas. Las entregas deberan realizarse en los lugares y fechas designados por el supervisor
del contrato de la INC en la ciudad de Cartagena.
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- Cumplimiento de Condiciones Contractuales: Acatar todas las obligaciones derivadas de la
naturaleza y esencia del contrato, asi como aquelias establecidas en su oferta, la invitacion y los
documentos que integran el proceso de seleccion, los cuales forman parte integral del contrato.

5.1.Experiencia exigida:

El proponente debera acreditar experiencia con dos (02) certificaciones de contratos ejecutados con
entidades publicas yfo privadas durante los altimos cinco (05) afos anteriores a la fecha de cierre de
esta invitacién cuyo objeto esté relacionado con el objeto de la presente contratacién y cuyo valor por
cada una de las certificaciones sea igual o superior al presupuesto asignado a la presente contratacion.

La certificacién debe contener:

I.  Objeto del contrato

I Fecha de expedicion
lll.  Nombre y datos legibles de la persona de la empresa que la expide.
V. La certificacion debe indicar claramente el objeto del contrato o suministro.
V.  Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato.

VI.  Valor total del contrato ejecutado, incluido IVA y el de los costos directos e Indirectos
relacionados con el suministro.
VIl.  Concepto del servicio prestado; La calificacion del bien suministrado debe ser en expresiones

positivas similares, satisfactorio, o excelente y cumplimiento del contrato certificado.

No se tendran en cuenta las certificaciones que acrediten contratos que se encuentran actualmente en
gjecucion, los que no se relacionen can el objeto del proceso del presente requerimiento, ni las relaciones
de contratos, ni copia de los contratos por si solos, ni copia de facturas, ni actas de recibo, de liquidacion
o aquellas certificaciones cuyo cumplimiento esta por debajo de hueno.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes. Si se
advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la Entidad, 1a propuesta
sera rechazada.

Si las certificaciones son de contratos que se han prorrogado en el tiempo, es necesario que quien
certifique individualice cada periodo.

Nota: La Imprenta Nacional se reserva el derecho a solicitar informacion complementaria a lo certificado
en caso de estimarlo necesario, la subsanabilidad de |as certificaciones deberan haberse expedido con
anterioridad al cierre del proceso.

6. Sistema de calificacion (para invitacién piblica);

Criterio de Evaluacion Forma de acreditacion Puntaje
N/A N/A N/A
TOTAL N/A N/A

6.1. Descripcion de calificacion (si se requiere): NfA

Describa of mdlodo v erilero del sistemna de cabificacitn
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7. Requisitos Ambientales y de Seguridad y salud en el trabajo:

El oferente debe adjuntar declaracion juramentada y firmada por el representante legal donde certifique
que:

- Se realiza un adecuado manejo vy disposicién final de los residuos ordinarios, peligrosos y
RAEES, generados como resuttado de los procesos para la elaboracion de los productos o la
prestacion de los servicios a contratar. En caso de existir generacion de residuos peligrosos o
especiales, debera entregarse el certificado de disposicion final de los mismos por parte de
gestor autorizado por la SDA, al supervisor del contrato designado por la INC.

- Se compromete a cumplir con los programas ambientales y de pos consumo establecidos en la
Imprenta Nacional de Colombia.

- Los alimentos a utilizar son saludables, son productos locales, ecolégicos o de comercio justo.

- Los elementos para el servicio de catering a utilizar, serén: 1. Lavables y de larga duracién {por
ejemplo: vidrio, ceramica). 2. De materiales biodegradables. Nota: No se permitird el uso de
elementos de plasticos de un solo uso (por ejemplo; agitadores para bebidas, pitillos, cubiertos,
vasos o platos desechables).

- Los equipos utilizados para el desarrollo del evento, seran los de mayor eficiencia y rendimiento
en consumo energético comparados con ofros de su categoria en €l mercado y que cumplen
con las especificaciones técnicas exigidas.

- Los equipos deben contar con tecnologia de ahorro de energia, reduccién de sonido y/o de
reduccion de emisién de sustancias guimicas yfo radiacién electromagnética RF. En este
sentido, los equipos deben cumplir como minimo con la Directiva RoHS adoptada por la
comunidad europea orientada a reducir el uso de sustancias peligrosas en aparatos eléctricos
y electronicos o cumplir con un programa de sostenibilidad ambiental vigente.

- El papel utilizado en el evento debe estar certificado en Sello Ambiental Colombiano ¢ debe ser
papel reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles y estar libre de cloro elemental.

- Los elementos utilizados para la publicidad o la decoracion del evento deberan tener las
siguientes caracteristicas: 1. Para el materiat impreso las tintas seran de agua o tintas de secado
UV o tintas con base de aceites minerales o vegetales. Las tintas NO contendran: disolventes
organicos, xileno, cromo hexavalente, cadmio, mercurio; 2. Se hara un uso eficiente del papel;
3. Se evitara la entrega de productos de publicidad al finalizar el evento que sean de un solo
uso; 4. Los materiales utilizados para la decoracién deberan permitir su aprovechamiento una
vez finalizado el evento.

8. Valory forma de pago

8.1.Valor estimado de la contratacion. zis valor debe astar basado en el estudio de mercado pravio
# la slahoracion del requerimienio v debe incluir VA,

Valor en letras* Valor en cifras incluido IVA

Nueve millones cincuenta y cuatro mil
novecientos cuatro

$ 9.054.904

Valor sin IVA $36.900.000
“En caso de estar exento, excliuide o no ser responsable de IVA debe indicario

8.2.Forma de pago.
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Forma de Pago, La Imprenta Nacional de Colombia realizara al proveedor un Unico pago, dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la radicacién de la factura, una vez el contratista cargue en la plataforma
Secop Il y envie electronicamente a la INC la respectiva factura con los siguientes soportes: La
certificacion de cumplimiento a satisfaccién emitida por el supervisor del contrato de la INC; La
constancia de encontrarse al dia en el pago de aportes de salud, pensién y ARL. La certificacion
bancaria, y el visto bueng por parte del cliente.

8.3.Responsable estudio de mercado y No. Radicado

[Alberto Rodriguez Torres |

9. Acuerdo de niveles de servicio ANS El cumplimiento tardio de las obligaciones contractuales
generara un descuento comercial automatico scbre la facturacion. Se podra pactar no menos del
0,5% y no mas del 5% del valor dei contrato.

En el caso de que el supervisor del contrato detalle y pruebe el cumplimiento tardio, el descuento
aplicado sera por: 3%

10. Evaluador técnico

Jose Javier Gomez Garcia

11. Supervisor y/o interventor del contrato

Se sugiere que la supervision del contrato sea ejercida por:

[ Giseth Saneidy Caicedo Beltran

Requiere Interventor:gm S W No

12. Observaciones especiales del requerimiento:
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El presente se recomienda adelantarlo bajo la modalidad de invitacion directa, de acuerdo con lo establecido
en el literal a) del articulo 30: Causales gque dan Iugar a la celebracién de este tipo de contratacion de la
Resolucion 002 del 25 de enero de 2023, Manual de Contratacion de la INC, el cual indica; "Cuando Ia cuantia
del contrato a celebra sea igual o inferior a cien (100) SMLMV™. ’

Se verificé por parte de los suscribientes que los precios ofertados se encuentran dentro de los precios
promedio para los servicios solicitados, y que no genera perdida o detrimento a la INC, frente a los valores
que seran cancelados por el contratante CREG.

El presente requerimiento se hace en el marco del Frocedimiento para la atencion de eventos y logistica
ACD-PR-5.

S Firmado digitalmente por
G Raul Ernesto Vargas Solano ‘ Q/
Fecha: 2025,06.10 08:54:44 (
. 0500 ! t Ce f .

RAUL ERNESTO VARGAS SOLANO OLGA LUCIA RUIZ MORA
Subgerente de Produccién (e) Subgerente Administrativa y Financiera
Ordenadora del Gasté




