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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 
 

 
PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN POR CONCURSO DE MERITOS ABIERTO  

No. MC-CM-001-2025  

 
 

 
OBJETO: CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS 

PARA LA AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA VEREDA 
TURTUR DEL MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ 

 
 

 

SE CONVOCA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS 
DE ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE 

PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 

 
 

LA PUBLICACIÓN DEL PRESENTE PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES NO 

GENERA LA OBLIGACIÓN PARA EL MUNICIPIO DE COPER DE DAR APERTURA AL 
PROCESO DE SELECCIÓN. (Inciso 2º Numeral 8 Ley 1150 de 2007) 

 
 

 
SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR, LEER CUIDADOSAMENTE EL 

PRESENTE DOCUMENTO PARA QUE LA PROPUESTA SEA PRESENTADA DENTRO DEL 
TERMINO Y CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS AQUÍ ESTABLECIDOS. 

 

 
 

“De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 
2015, todos los documentos que hagan parte del presente proceso de selección serán 

publicados en el portal Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, en 
aplicación de la Ley 527 de 1999, por lo que será responsabilidad de los participantes 

conocerlos a través de este mecanismo interactivo.” 

 
 

 
 

 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 2 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

JUNIO DE 2025 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 3 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

 

I. INTRODUCCIÓN 

 
El municipio de Coper pone a disposición de los interesados el Pliego de Condiciones para la 

selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de consultoría. El presente 
Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número MC-CM-001-2025. El 

objeto del Contrato es CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS 
TÉCNICOS PARA LA AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA 

VEREDA TURTUR DEL MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ. Los estudios y documentos 

previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de Pliego de Condiciones y el Pliego de 
Condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en 

el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II –. Los interesados pueden 
presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para el efecto 

en el Cronograma contenido en la sección XIII. La selección del Contratista se realiza a 
través de concurso de méritos Abierto sin precalificación en atención a que el contrato a 

celebrar corresponde a un contrato de Consultoría (numeral 2°, artículo 32, Ley 80 de 1993) 
y es ésta la modalidad para la selección de Interventores (numeral 3, artículo 2, Ley 1150 de 

2007, Articulo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y ley 1882 de 2018. 

 
Los Documentos del Proceso están a disposición del público en el SECOP en el siguiente 

link: www.colombiacompra.gov.co  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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II. ASPECTOS GENERALES 

  

DATOS GENERALES: 

Fecha de emisión del estudio:  11 de Junio de 2025 

Dependencia que elabora el 

estudio:  
JEFE ASESORA OFICINA DE PLANEACIÓN 

Nombre del funcionario(a) que 

presenta el estudio y de las 
personas que participaron en su 

elaboración  

ING. LUISA FERNANDA MUÑOZ 

Procedimiento de contratación 

según su modalidad:  
CONCURSO DE MERITOS ABIERTO  

Naturaleza Jurídica:  CONSULTORÍA  

Objeto de la Contratación: 

CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE 

ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA 

AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE 
ACUEDUCTO DE LA VEREDA TURTUR DEL 

MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ 

Presupuesto Oficial:  
SETENTA Y SEIS MILLONES CIENTO VEINTICINCO 
MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 

($76.125.967,00) MCTE 

Plazo de ejecución del contrato:  
El Plazo para la ejecución del contrato será por TRES 

(03) MESES, contados a partir del acta de inicio.   

Certificado de inclusión en el 

banco de proyectos 

Proyectos de Inversión con recursos del Municipio de 

Coper.  
 

Certificado No 202500000017029 
 

Plazo de liquidación: 

De conformidad a los artículos 60 de la Ley 80 de 

1993, y 11 de la Ley 1150 de 2007, el término para 

liquidar el contrato de mutuo acuerdo, será de cuatro 
(4) meses, contados a partir de la finalización del plazo 

de ejecución señalado en el mismo, de no realizarse 
dentro del término previsto se aplicará lo dispuesto en 

el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 

Supervisión y Control del 

Contrato  

La supervisión, seguimiento y control será realizada 
por parte de la persona designada para tal fin por 

parte de administración municipal, en este caso 

Oficina Asesora de Planeación  

Interventoría  N/A  

 
A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el 

artículo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 el Municipio de Coper invita a todas las 
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personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de 

Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 

consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos 
del Proceso en el SECOP II. 

 
B. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 

 
El municipio de Coper se encuentra interesada en recibir propuestas para la CONSULTORÍA 

PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA AMPLIACIÓN Y 

OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA VEREDA TURTUR DEL MUNICIPIO 
DE COPER BOYACÁ, por lo que se recomienda tener en cuenta: 

 
1. Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 

prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para presentar propuestas y 
contratar.  

2. Examinar rigurosamente el contenido de los Pliegos de Condiciones de la Selección 
Abreviada de menor cuantía, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas 

que regulan la contratación administrativa con entidades del Estado (ley 80 de 1993, ley 

1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demás normas reglamentarias y complementarias).  
3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 

deben allegar con las propuestas y verificar que contienen la información completa que 
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente Pliego de 

Condiciones.  
4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los 

plazos exigidos en el Pliego de Condiciones.  

5. Suministrar toda la información requerida a través de este Pliego de Condiciones.  
6. Analizar en su integridad, detenidamente el contenido del Pliego de Condiciones, antes de la 

celebración de la audiencia prevista para precisar el contenido y alcance del mismo, 
diligencia que se llevará a cabo por el municipio de Coper. En la fecha y términos previstos 

en el presente documento, a fin de que en ella se formulen de manera clara y precisa las 
aclaraciones o precisiones que requiera este documento.  

7. Verificar en los casos que determine el ordenamiento jurídico, que, a la fecha de cierre de la 
presente Selección, se encuentran debidamente inscritos calificados y clasificados en el 

Registro Único de Proponentes y el mismo se encuentra vigente; en el evento de estar 

próximo su vencimiento se debe acreditar que se ha solicitado su renovación, de 
conformidad con lo establecido en la Ley.  

8. Diligenciar absolutamente todos los anexos adjuntos al presente Pliego de condiciones y que 
forman parte integral del mismo.  

9. Presentar su oferta con el correspondiente índice y debidamente foliadas. 
10. Tener en cuenta que las diligencias se llevarán a cabo en la fecha, hora y términos indicados 

en el presente Pliego de Condiciones.  

11. Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta convocatoria. 
12. Cumpla las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparte para la elaboración 

de su propuesta. 
13. Presente un sobre con los requisitos habilitantes y la oferta económica 
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14. Tener presente fecha y hora de la propuesta prevista, así como las modificaciones de las 

mismas. En ningún caso se recibirán propuestas fuera de los términos estipulados.  

15. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan al municipio de Coper 
para verificar toda la información que en ella suministren.  

 
Cuando se presente inexactitud, alteración, suplantación, falsedad en la información 

suministrada por el proponente o en la de uno de los miembros del Consorcio o de la Unión 
Temporal, el municipio de Coper podrá rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades 

componentes si es del caso. 

 
De acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere la 

calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una función 
social que implica Obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma Ley le otorga. 

 
C. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 5 en el 

cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la 

corrupción. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del 
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el 

Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la 
Oferta o para de terminación anticipada del contrato si el incumplimiento ocurre con 

posterioridad a la Adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 
consecuencias adicionales. 

 

D. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de 

las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias 
públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de 

Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes. 
 

Cada Proponente sufragará todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados 

con la preparación y presentación de su Propuesta. El municipio de Coper no será 
responsable en ningún caso de dichos costos 

 
Igualmente, corresponderá a los Proponentes la responsabilidad exclusiva y excluyente de 

determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás 
costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebración, ejecución y 

liquidación del Contrato, considerando los costos y riesgos previstos en el presente Pliego 

para lo cual se recomienda a los Proponentes obtener asesoría calificada. Por lo anterior, el 
riesgo impositivo le corresponde a los Proponentes por lo que es su responsabilidad 

valorarlo. 
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Si algún Proponente considera que no ha podido obtener toda la información relevante de 

conformidad con este Pliego, para evaluar la totalidad de obligaciones y riesgos que cada 

Contrato prevé, o si considera que sus propias estimaciones le hacen imposible la asunción 
de esas obligaciones y riesgos, deberá abstenerse de presentar Propuesta. La presentación de 

la Propuesta, implica la aceptación de que esas obligaciones y riesgos serán enteramente 
asumidos por el Proponente que resulte Adjudicatario del Contrato. 

 
E. COMUNICACIONES 

 

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse por escrito, 
por medio físico o electrónico, a cualquiera de las siguientes direcciones: 

  

• Municipio de Coper-Boyacá. 

• Palacio Municipal Cra 2 N° 4-61 

• Horario de Atención:  
Lunes a Jueves: 7:30 am a 12:00 pm y de 02:00 pm a 06:00 pm 

Viernes: 7:00 am a 01:00 pm 

• Correo electrónico: planeacion@coper-boyaca.gov.co  

 
La comunicación debe contener: (a) el número del presente Proceso de Contratación MC-

CM-001-2025; (b) los datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección 
electrónica y teléfono; (c) identificación de los anexos presentados con la comunicación.  

 

Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están en la sección VI del presente 
documento.  

 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al municipio de Coper por canales distintos a los 
mencionados no serán tenidas en cuenta por el municipio de Coper hasta que sean 
remitidas por uno de los medios descritos en la presente sección.  

 

El municipio de Coper dará respuesta a las observaciones a través de un documento 
publicado en el SECOP II. 

 
La comunicación debe contener:  

 
- El número del presente Proceso de Contratación;  

 
- Los datos del remitente que incluyen nombre, dirección electrónica y teléfono; 

  

- Identificación de los anexos presentados con la comunicación.  
 

- Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están en el presente documento. Las 
comunicaciones y solicitudes enviadas al Municipio por canales distintos a los mencionados 

no serán tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de Contratación. El Municipio 
debe responder las comunicaciones recibidas por escrito publicado en el portal de 

mailto:planeacion@coper-boyaca.gov.co
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contratación y será obligación del interesado consultar dicho portal a fin de enterarse de las 

respuestas a las solicitudes y comunicaciones.  

 
- El Municipio debe responder las comunicaciones recibidas mediante escrito publicado en el 

portal de contratación (SECOP II) y será obligación del interesado consultar dicho portal a fin 
de enterarse de las respuestas a las solicitudes y comunicaciones. 

 
F. IDIOMA 

 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes 
o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el 

mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus Anexos deben ser presentados en 
castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos 

habilitantes de que trata la sección VII que estén en una lengua extranjera, deben ser 
traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.  

 
Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción 

oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual 

deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, 
cumpliendo el trámite de apostilla o consularización. La falta de presentación de la 

traducción oficial de los documentos necesarios para firmar el contrato se considera como 
una manifestación de no suscripción del contrato; y en consecuencia, podrá ejecutarse la 

garantía de seriedad de la Oferta. 
 

G. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

 
(i) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, 

los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes 
para ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios será autenticada a su vez por 

el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo 
establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de 

sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los 
cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del 

respectivo país.   

 
(ii) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 

presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 
Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites 

pertinentes.   
 

(iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 

conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 
consularización señalado en el literal (a) anterior, siempre que provenga de uno de los países 

signatarios de la Convención de La Haya del 5 de Junio de 1961, sobre abolición del 
requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 

1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado 
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mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona 

firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si 

la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de 
una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con 

las normas vigentes.   
 

(iv) Legalizaciones  
  

a. Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya citada en el 

literal (b) anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos 
otorgados en el exterior, por la consularización descrita en el numeral (a) anterior o la 

Apostilla descrita en el numeral (b) anterior.   
 

b. Los Anexos al presente pliego deben completar los Interesados, no deberán contar con el 
procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores.   

 
c. La consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberán 

presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como no presentada.   

  
(v) Idioma  

 
Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua 

original junto con la traducción al castellano. El proponente puede presentar con la oferta 
una traducción simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar 

la traducción oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La 

traducción oficial debe ser el mismo texto presentado. 
 

H. CONVERSIÓN A SALARIOS MÍNIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES (SMMLV) 
 

Cuando los Documentos del Proceso señalen que un valor debe expresarse en Salar ios 
Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) deberá seguirse el siguiente procedimiento:  

 
I. Los valores convertidos a Pesos colombianos, aplicando el procedimiento descrito 

anteriormente, o cuya moneda de origen sea el peso deberán ser convertidos a SMMLV, para 

lo cual se deberán emplear los valores históricos de SMMLV establecidos en la página 
http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios,  del año correspondiente a la fecha 

de terminación del contrato.  
 

II. Para efectos de la aproximación de los valores ya convertidos a SMMLV, se deberá 
aproximar a la unidad más próxima de la siguiente forma: hacia arriba para valores mayores 

o iguales a cero  puntos cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores estrictamente a cero 

puntos cinco (0.5). En caso de que el proponente aporte certificaciones en las que no se 
indique el día, sino solamente el mes y el año se procederá así: Fecha (mes, año) de 

suscripción y/o inicio del contrato: Se tendrá en cuenta el último día del mes que se 
encuentre señalado en la certificación.  

 

http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios
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III. Fecha (mes, año) de terminación del contrato: Se tendrá en cuenta el primer día del 

mes que se encuentre señalado en la certificación. 

 
 

I. RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR INTEGRALMENTE LA TOTALIDAD DE LA 
INFORMACIÓN APORTADA 

 
El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la totalidad de la información 

aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, 

entidades estatales o aquellos medios que considere necesarias para el cumplimiento de 
dicha verificación.  

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la 
efectivamente verificada por la Entidad, la información que pretende demostrar el 

Proponente se tendrá por no acreditada.  
La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los 

cuales la información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una 
presunta falsedad, fraude procesal o similares sin que el Proponente haya demostrado lo 

contrario, y procederá a rechazar la oferta. 

 
J. DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO Y EL CONTRATO. 

PUBLICIDAD A TRAVÉS DEL SECOP 
 

a. Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el 
examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la 

misma.  

b. El Pliego de Condiciones del presente proceso de selección se podrá consultar en el SECOP 
en la página web: http www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-decontratacion-

publica., y junto con los estudios y documentos previos en la Parque Principal del Municipio 
de Coper “Cra 2 N° 4-61”, de lunes a jueves en el horario de atención, el cual se encuentra 

establecido así de: 7:30 a.m. a 12:00 y 2:00 a 6:00 pm, el día viernes de 7:00 am a 01:00 
pm.   

c. La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tenga a bien consultar el 
proponente, se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretación que 

haga de la información que obtenga a partir de las aclaraciones realizadas durante el 

transcurso de cualquier audiencia, visita o reunión.  
d. Es responsabilidad del proponente, asumir los deberes de garantía asociados con el objeto 

del contrato que se solicita a través del presente proceso de selección, conocer plenamente 
las condiciones técnicas de los bienes o servicios a contratar, sin perjuicio de la facultad que 

asiste a los interesados de solicitar por escrito información puntual que les permita precisar 
los aspectos que puedan incidir en la formulación de su propuesta.  

e. El conocimiento del pliego de condiciones y la presentación de la respectiva propuesta 

constituyen reconocimiento y aceptación por parte del proponente, de que la Entidad 
Contratante, los representantes, funcionarios y los asesores externos de aquel, que han 

apoyado o se encuentran apoyando la estructuración y desarrollo del proceso de selección, 
no estarán sujetos a responsabilidad alguna presente o futura derivada de la información 

tenida en cuenta por el proponente para presentar su oferta, o en las declaraciones 
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realizadas durante el transcurso de cualquier visita que llegue a ser efectuada, o 

proporcionada en cualquier otra forma, ya sea verbal o escrita, en relación con el proceso de 

selección, sea o no socio, empleado, agente, representante, asesor o consultor de cualquiera 
de ellos, tenga conocimiento o debiera haber tenido conocimiento de error u omisión alguna, 

o hayan sido responsables de su inclusión u omisión en este documento o en otro 
documento o declaración. 

f. Los documentos que se expidan con ocasión del proceso de selección serán comunicados 
mediante su publicación en el SECOP - http www.colombiacompra.gov.co/sistema-

electronico-de-contratacion-publica. – con lo cual se presume su conocimiento por parte de 

los interesados, salvo que por la naturaleza del mismo requiera de una formalidad distinta 
para su comunicación. Dicha publicación se hará en los términos del artículo 2.2.1.1.1.7.1. 

del Decreto 1082 de 2015. 
g. El proponente deberá informarse sobre los requisitos legales aplicables al presente proceso 

de selección, es decir, la legislación vigente en la República de Colombia que regula el 
procedimiento de selección y el contrato que se celebrará. 

h. El hecho que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda influir en la 
determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades 

que le correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna 

naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que 
cualquiera de dichas omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el contratista. 

 
K. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
Contrato de consultoría 

 

El presente proceso de escogencia del Contratista, así como los contratos que de él se 
deriven, se sujetarán a la Constitución Política, al Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública, contenido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, la Ley 1474 de 
2011, el Decreto Ley 019 de 2012, el decreto 1082 de 2015 y al pliego de condiciones. 

 
En  relación  con  el  presente  estudio,  el  numeral  2, del  artículo 32, de la Ley 80 de 

1993, por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública, al definir la tipología contractual, establece que son contratos de consultoría, “los 

referidos a estudios necesarios para la ejecución de proyectos de inversión,  estudios  de  

diagnóstico,  prefactibilidad o factibilidad para programas  o proyectos  específicos,  así  
como  las  asesorías  técnicas  de  coordinación, control  y supervisión. También los que 

tienen por objeto la interventoría, asesoría, gerencia de obra o de proyectos, dirección, 
programación y la ejecución de diseños, planos, ante proyectos y proyectos”. 

 
En concordancia con el numeral 3, del artículo 2, de la Ley 1150 de 2007, consagra como 

una de las modalidades de selección, el Concurso de Méritos, y especifica que corresponde a 

la modalidad prevista para la selección de consultores, en el que podrá utilizarse sistema d e 
concurso abierto o con precalificación; para el presente asunto se adelantará mediante 

CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO. 
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Además, el decreto 1082 de 2015, en su artículo 2.2.1.2.3.1, establece: “Procedencia del 

concurso de méritos. Las entidades estatales deben seleccionar sus contratistas a través del 

concurso de méritos para la prestación de servicios de consultoría de que trata el numeral 2 
del artículo 32 de la Ley 80 de 1993 y para los proyectos de arquitectura”. Y el procedimiento 

para la selección de proyectos de arquitectura es el establecido en los artículos 2.2.1.2.1.3.8 
al 2.2.1.2.3.2.5 del presente decreto. 

 
En consecuencia, el marco normativo que rige el proceso de selección de Concurso de 

Méritos, está conformado por la Constitución Política de Colombia, la Ley 80 de 1993, el 

Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratación del municipio y las 
demás normas que las modifiquen, sustituyan o adicionen. 

 
L. PUBLICIDAD DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES 

 
La entidad publicará el presente pliego de condiciones en el portal único de contratación 

www.colombiacompra.gov.co. 
 

M. APERTURA DEL CONCURSO Y PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 

 
El presente CONCURSO se abrirá el día establecido en el cronograma, mediante resolución 

expedida por el ordenador del gasto. En esta misma fecha serán publicados los pliegos de 
condiciones definitivos en la Secretaria de Planeación y en el portal único de contratación, 

documento que podrá ser consultado por los interesados hasta la suscripción de contrato. 
 

N. RECEPCION DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL CONCURSO 

 
El CONCURSO se cerrará en la fecha estimada para tal fin en el CRONOGRAMA. Las 

propuestas que no se recepción en antes o inclusive en la hora señalada no podrán ser 
tenidas en cuenta en el proceso de selección.  

  
De existir alguna discrepancia respecto de los registros horarios primará el registro de la 

Alcaldía Municipal de Coper - Boyacá.  
  

La propuesta que se presente de manera extemporánea, teniendo en cuenta la hora y fecha 

establecida para la recepción de las mismas por parte del Municipio de Coper, en los 
presentes pliegos de condiciones será recibida dejando constancia de la hora y fecha de su 

entrega, no obstante, no será tenida en cuenta dentro del presente proceso.  
  

El día establecido para el cierre se levantará un acta donde conste la recepción una a una de 
las propuestas.  

  

El acta se firmará por todos los participantes de la diligencia.  
  

Las propuestas se presentarán, en original, indicando el nombre del proponente. 
 

O. EXPEDICIÓN DE ADENDAS 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=304&32.2
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=304&32.2
http://www.colombiacompra.gov.co/
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La expedición de adendas se sujetará a las siguientes reglas: 

 
1. La modificación de la invitación a presentar ofertas se realizará a través de adendas.  

2. No se expedirán adendas dentro de un plazo menor a las doce horas previas al cierre, 
excepto en los casos en que se trate de adendas para prorrogar el plazo de cierre del proceso.  

3. En todo caso, las adendas se publicarán durante por lo menos un día hábil anterior al 
cierre.  

4. En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la 

adenda incluirá el nuevo cronograma. 
 

P. PRINCIPIO DE BUENA FE 
 

El Municipio dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la 
Constitución Política Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen 

inconsistencias en la oferta de un proponente deberán acompañarse de documentos con los 
cuales se desvirtúe la presunción de Buena Fe de la que gozan los proponentes 

 

Q. EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD DEL MUNICIPIO 
 

Cuando los oferentes no llenaren los requisitos para esta convocatoria o no reunieren las 
condiciones exigidas para contratar, es entendido que no adquieren derecho alguno, ni el 

Municipio asume responsabilidad alguna.  
  

Los proponentes deberán elaborar por su cuenta y riesgo la propuesta, de acuerdo con lo 

solicitado en el presente Pliego de Condiciones, el cual hará parte integral del contrato.  
  

La presentación de la oferta lleva implícitos el conocimiento y la aceptación, por parte del 
proponente, de todas las condiciones conforme a las cuales se ejecutará el contrato, 

incluyendo las propias de los sitios de trabajo, de tal manera que la propuesta presentada 
deberá reflejar la totalidad de los costos en que se incurrirá para alcanzar la realización del 

objeto del contrato derivado de este proceso de selección.  
  

Serán a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y presentación de 

la propuesta y el Municipio en ningún caso será responsable de los mismos.  
  

El Contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de los valores ofertados sin 
perjuicio del cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato, circunstancia que 

acepta expresamente con la presentación de su oferta.  
  

Por lo tanto, el Municipio no aceptará ningún reclamo proveniente de estas circunstancias y 

no será causal para alegar posteriormente un desequilibrio económico del contrato. Así las 
cosas, el proponente deberá calcular y tener en cuenta todos los costos que puedan afectar 

el valor del contrato.  
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R. RIESGO LABORAL AL QUE CORRESPONDE EL CONTRATISTA CONFORME AL OBJETO 

CONTRACTUAL 

 
De acuerdo con lo consagrado en el en la Decreto 1607 de 2002, Ley 1562 de 2012 y Decreto 

N. 723 del 15 de abril de 2013, Artículo 13. Pago de la cotización. “Las Entidades o 
Instituciones públicas o privadas contratantes y los contratistas, según corresponda, 

deberán realizar el pago mensual de las cotizaciones al Sistema General de Riesgos 
Laborales de manera anticipada, dentro de los términos previstos por las normas vigentes” 

…   

  
El contratante debe pagar el valor de la cotización de manera anticipada, cuando la afiliación 

del contratista sea por riesgo I o V según corresponda.     
 

Parágrafo 1°. El contratante deberá verificar el pago mensual de aportes por parte de los 
trabajadores independientes al Sistema General de Riesgos Laborales.       

 
Parágrafo 2°. El Ministerio de Salud y Protección Social ajustará la Planilla Integrada de 

Autoliquidación de Aportes, de tal forma que las Entidades o instituciones públicas o 

privadas contratantes y los contratistas, puedan efectuar el pago de las cotizaciones en los 
términos previstos en el presente decreto, incluso en los casos en que sólo proceda el pago al 

Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con la normativa vigente.”     
 

Por lo anterior y con fundamento en lo consagrado en el Decreto 1607 de 2002 se ha 
determinado que el riesgo laboral al que pertenece el contratista en desarrollo del presente 

contrato es Tipo. II  

 
S. INTERPRETACIÓN Y ACEPTACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 

 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió el pliego de 

condiciones y todos los documentos del proceso de selección, que obtuvo las aclaraciones 
sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza 

de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, que formuló su oferta de manera libre, 
seria, precisa y coherente.  

  

Todos los documentos del proceso de selección se complementan mutuamente, de tal 
manera que lo indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos.   

  
Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este pliego 

de condiciones serán de su exclusiva responsabilidad, por lo tanto, el Municipio no será 
responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación 

u otros hechos en que incurra el proponente que le sean desfavorables y que puedan incidir 

en la elaboración de su oferta. 
 

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y 
condiciones bajo los cuales serán ejecutados los trabajos objeto de la presente convocatoria, 

no se considerarán como fundamento válido de futuras reclamaciones.  
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El oferente deberá elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en este pliego y 

anexar la documentación exigida.  
  

Igualmente deberán tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos, 
especificaciones técnicas, económicas y/o financieras, condiciones de ejecución del contrato 

y demás elementos que influyan directa e indirectamente durante la ejecución del contrato y 
sobre el valor de su oferta.  

  

Los pliegos de condiciones deben ser interpretados como un todo y sus disposiciones no 
deben ser entendidas de manera separada; por lo tanto, al mismo se integran los estudios y 

documentos previos, formatos y adendas.  
  

El orden de los Numerales y cláusulas de estos pliegos de condiciones no deben ser 
interpretados como un grado de prelación entre los mismos.  

  
Los títulos utilizados en estos pliegos de condiciones sirven sólo para identificar textos, y no 

afectará la interpretación de los mismos.  

  
Cuando el día de vencimiento de un plazo fuese un día inhábil para el Municipio o cuando 

esta Entidad no ofrezca durante este día, por cualquier razón, atención al público, dicho 
vencimiento se entenderá trasladado al primer día hábil siguiente. 

 
T. COSTOS Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

Serán a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y presentación de 
su propuesta y El Municipio de Coper, en ningún caso será responsable de los mismos. 

 
El proponente deberá elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en el Pliego de 

Condiciones y anexar la documentación exigida. 
 

No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en el Pliego de Condiciones. 
En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se tendrán 

por no escritas y en tal caso, prevalecerán las disposiciones respectivas del P liego. 

 
U. MONEDA 

 
Lo diferentes valores exigidos en el pliego de condiciones deben ser presentados en pesos 

colombianos. 
 

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el 

cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 

Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de 
Norte América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente 

con un procedimiento de conversión aceptado por las normas contables internacionales. 
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Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la 

información se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos 
colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la 

Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros 
 

V. PUBLICACIÓN Y PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGOS DE 
CONDICIONES 

 

Durante la publicación del proyecto de los pliegos de condiciones, cualquier posible oferente 
podrá presentar observaciones, mediante manifestación dirigida a EL MUNICIPIO, a través 

del correo institucional. 
 

Las observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones deben ser presentadas dentro 
de los términos previstos en el Anexo Cronograma del Concurso de méritos abierto. 

 
Como resultado del análisis de las observaciones efectuadas al proyecto de los pliegos de 

condiciones y cuando resulte conveniente y legal, el representante legal de EL MUNICIPIO 

incorporará las modificaciones a que haya lugar a los pliegos de condiciones definitivos. Si 
fuere necesario, el representante legal de EL MUNICIPIO prorrogará el plazo para la apertura 

de la presente modalidad de selección. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones 
presentadas por los proponentes durante el proceso de selección tendrán únicamente valor 

interpretativo. 
 

W. PROPUESTAS CONDICIONADAS 

 
El Municipio de Coper, NO aceptará propuestas condicionadas, parciales o sujetas al 

cumplimiento de cualquier condición. 
 

Igualmente, el Municipio de Coper, NO aceptará las propuestas que contengan documentos 
similares y/o aparentemente repetidos, pero con contenidos contradictorios o documentos 

singulares y/o aparentemente repetidos pero cuyo texto se diferente. 
 

En caso de presentarse alguna propuesta parcial, condicionada o con documentos 

singulares y/o repetidos, contradictorios y/o diferentes, el Municipio de Coper la rechazará. 
 

X. PROPUESTAS CONDICIONADAS 
 

De conformidad a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Artículo 24, numerales 3 y 4, el 
Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, Artículo 14 y 

Colombia Compra Eficiente, las entidades estatales como responsables de sus procesos de 

contratación pueden decidir que los proponentes tenga acceso a las propuestas y expedición 
de copias, una vez se haya publicado el informe de evaluación, lo anterior para mantener la 

integridad de las mismas y llevar a cabo un procedimiento de evaluación en condiciones de 
integridad y transparencia. 
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Por lo anterior, esta entidad acoge la postura de Colombia Compra Eficiente, y en aras de 

garantizar el normal desarrollo del proceso de evaluación de las respectivas propuestas en 

condiciones de igualdad y transparencia; determina que, se expedirán copias a favor del 
interesado una vez sea publicado el informe de evaluación en la página web 

www.colombiacompraeficiente.gov.co previa consignación del valor correspondiente. 
Adicionalmente, para hacer más efectiva esta labor, todos los oferentes allegaran en medio 

digital sus respetivas propuestas. 
 

III. DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 

entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son 

utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo 
con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a 

continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 

Adjudicación 

Es la decisión final del MUNICIPIO, expedida por medio de un acto 

administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso 
de Contratación 

Anexo 
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al 
presente Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del mismo 

Conflicto de 

interés 

Son las circunstancias que el interesado o Proponente dará a 
conocer a la Entidad Estatal y que considera puede tener incidencia 

en la imparcialidad con la que se debe adoptar las decisiones en el 
curso del proceso 

Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato 
objeto del presente Proceso de Contratación. 

Contrato 
Es el negocio jurídico que se suscribirá entre EL MUNICIPIO y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes 

obligaciones recíprocas y se conceden derechos correlativos. 

Contrato principal Es el contrato objeto de interventoría 

Oferta 
Es la propuesta presentada al MUNICIPIO por los interesados en ser 
el Contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego 

de Condiciones. 

Pliego de 

Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro 

Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular 

su Oferta para participar en el Proceso de Contratación del 
Contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de 

adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

Primer orden de elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, 

obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista 
en el presente Pliego de Condiciones 

http://www.colombiacompraeficiente.gov.co/
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Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 

naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura 

que presenta una Oferta para participar en el Proceso de 

Contratación. 

Requerimientos 

técnicos 

Es la parte del pliego de condiciones que contiene las descripciones, 
condiciones y características generales y específicas de la 

interventoría a ejecutar y hacen parte integrante del presente 

proceso de selección. 

Acuerdos 

Comerciales 

Tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado 

colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de 
compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso 

de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano 
y (ii) los proveedores colombianos. 

Adendas 
Documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos 
de condiciones. 

Bienes Nacionales 
Bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de 
Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las 

normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan. 

Clasificador de 

Bienes y Servicios 

Sistema de codificación de las Naciones Unidas para estandarizar 

productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

Colombia Compra 

Eficiente 

Agencia  Nacional  de  Contratación  Pública  creada  por  medio  del 

Decreto-  Ley 4170 de 2011 

Cronograma 

Documento en el cual la Entidad Estatal establece las fechas, horas 

y plazos para las actividades propias del Proceso de Contratación y el 
lugar en el que estas deben llevarse a cabo. 

Documentos del 
Proceso 

son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de 
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitación; (d) las 

Adendas; (e) la oferta; (f) el informe de evaluación; (g) el contrato; y 
cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el 

Proceso de Contratación. 

Entidad Estatal 

Cada una de las entidades: (a) a las que se refiere el artículo 2 de la 

Ley 80 de  1993; (b) a las que se refieren los artículos 10, 14 y 24 de 
la Ley 1150 de 2007 y (c) aquellas entidades que por disposición de la 

ley deban aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las 
normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan. 

Etapas del 

Contrato 

Fases en las que se divide la ejecución del contrato, teniendo en 
cuenta las actividades propias de cada una de ellas las cuales 

pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las 

garantías del contrato 

Mipyme 
Micro, pequeña y mediana empresa medida de acuerdo con la ley 

vigente aplicable. 

Período 
Contractual 

Cada una de las fracciones temporales en las que se divide la 

ejecución del contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la 
Entidad Estatal para estructurar las garantías del contrato. 

http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/decreto_2680_2009.htm
http://wsp.presidencia.gov.co/Normativa/Decretos/2011/Documents/Noviembre/03/dec417003112011.pdf
http://wsp.presidencia.gov.co/Normativa/Decretos/2011/Documents/Noviembre/03/dec417003112011.pdf
http://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85593_archivo_pdf4.pdf
http://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85593_archivo_pdf4.pdf
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html
http://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-85593_archivo_pdf4.pdf
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html
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Plan Anual de 
Adquisiciones 

Plan general de compras al que se refiere el artículo 74 de la Ley 

1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de 
Presupuesto. Es un instrumento de planeación contractual que las 

Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar 

Proceso de 
Contratación 

Conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la 

Entidad Estatal desde la planeación hasta el vencimiento de las 
garantías de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones 

de disposición final o recuperación ambiental de las obras o bienes o 

el vencimiento del plazo, lo que ocurra más tarde. 

Riesgo 

Evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en 

el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución 
de un Contrato. 

RUP 
Registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio y 
en el cual los interesados en participar en Procesos de Contratación 

deben estar inscritos. 

Servicios 
Nacionales 

Servicios prestados por personas naturales colombianas o residentes 
en Colombia o por personas jurídicas constituidas de conformidad 
con la legislación colombiana. 

SECOP 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública al que se refiere el 
artículo 3 de la Ley 1150 de 2007. 

SMMLV Salario mínimo mensual legal vigente. 

TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los 
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia 

Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la 

página web www.superfinanciera.gov.co 

 

 
 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html
http://www.superfinanciera.gov.co/
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IV. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES 

ESENCIALES, Y LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR  
(DECRETO 1082 DE 2015) 

 
A. OBJETO: 

 
El contrato que se pretende celebrar tiene por objeto CONSULTORÍA PARA LA 

ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA AMPLIACIÓN Y 

OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA VEREDA TURTUR DEL MUNICIPIO 
DE COPER BOYACÁ 

 
1. ACTIVIDADES A EJECUTAR Y ALCANCE:   

 
CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA 

AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA VEREDA TURTUR 
DEL MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ 

 

El contratista se compromete con el Municipio a entregar los siguientes estudios: 
 

ITEM DESCRIPCION UN CANT 
ALCANCE DE LA ACTIVIDAD Y ENTREGABLES 

ALCANCE ENTREGABLES 

1 
Levantamiento 

topográfico 
GLB 1 

Realizar el 
levantamiento 

topográfico y 
todas las 

actividades 

requeridas para 
que el proyecto 

cumpla con las 
directrices de las 

orientaciones 
transitorias para 

la gestión de 

proyectos de 
inversión del DNP. 

• Levantamiento topográfico en planta 
y perfil. 

• Planos topográficos completos de 

cada una de las áreas a intervenir. 

• Carteras o memorias de 

levantamiento. 

• Informe Descriptivo 

• Certificación (memorial) expedido por 
el topógrafo donde conste que realizo 

el levantamiento, elaboro los planos 

y demás documentos que se 
presentan, firmada con No de cedula 

y matricula. 

• Copia matricula profesional del 

topógrafo 

• Certificado de vigencia de la 
matricula profesional. 

2 Estudio de Suelos GLB 1 

Efectuar el 

estudio de suelos, 
junto con todas 

las actividades 
requeridas para 

que el proyecto 

• Localización de sondeos.  

• Perfiles estratigráficos o registro de 

las exploraciones y nivel freático.  

• Resultados de los ensayos de 

laboratorio del material de las 
perforaciones (sondeos). 
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cumpla con las 

directrices de las 

orientaciones 
transitorias para 

la gestión de 
proyectos de 

inversión del DNP. 

• Capacidad portante o resistencia del 

suelo. 

• Cota de fundación de cimientos, tipo, 
profundidad y capacidad de soporte 

del suelo de fundación.  

• Recomendaciones de la cimentación 

y excavación más conveniente.  

• Clasificación del suelo según la 
Norma NSR-10 

• Recomendaciones y especificaciones 
para obras de drenaje.  

• Certificación expedida por el 
geotecnista responsable donde 

conste que realizó estudio de suelos 

y demás documentos que se 
presenta, firmada, con número de 

cédula y matrícula profesional 
(memorial de responsabilidad). 

• Copia de la cédula de ciudadanía del 
geotecnista. 

• Copia matrícula profesional del 

geotecnista 

3 Diseño Hidráulico  GLB 1 

Elaborar el diseño 

hidráulico y todas 
las actividades 

requeridas para 
que el proyecto 

cumpla con las 
directrices de las 

orientaciones 

transitorias para 
la gestión de 

proyectos de 
inversión del DNP. 

• Diseño hidráulico - RAS 330 

• Diseño sanitario - RAS 330  

• Memorias de cálculo 

• Certificación expedida por el 

ingeniero responsable. 

• Copia de la cédula de ciudadanía del 

ingeniero responsable del diseño. 

• Copia matrícula profesional del 

ingeniero responsable del diseño. 

4 Diseño Estructural  GLB 1 

Efectuar el diseño 
estructural del 

proyecto, junto 
con todas las 

actividades 

requeridas para 
que este cumpla 

con las directrices 
de las 

orientaciones 
transitorias para 

• Planteamiento estructural. 

• Estudio y diseño de cimentación. 

• Planos de elementos estructurales 
del proyecto. 

• Despieces de refuerzos. 

• Planos de cortes y plantas 
estructurales. 

• Plano placa de contrapiso. 

• Memorias de Calculo. 

• Certificación expedida por el 

ingeniero responsable. 
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la gestión de 

proyectos de 
inversión del DNP. 

• Memorial de responsabilidad del 

diseño estructural 

• Copia de la cédula de ciudadanía del 

ingeniero responsable del diseño 

estructural. 

• Copia matrícula profesional del 

ingeniero responsable del diseño 
estructural - Certificado de Vigencia. 

5 
Plan de manejo de 

ambiental 
GLB 1 

Elaborar el plan 
de manejo 

ambiental y todas 
las actividades 

requeridas para 

que el proyecto 
cumpla con las 
directrices de las 
orientaciones 

transitorias para 
la gestión de 

proyectos de 
inversión del DNP. 

• Informe PMA 

• Copia de cedula del profesional 
responsable 

• Copia matricula del profesional 

• Certificado de vigencia de la 
matricula profesional 

6 
Plano de 
localización 

especifica 

GLB 1 

Elaborar el plano 
de localización 

especifica del 

proyecto y todas 
las actividades 
requeridas para 
que cumpla con 

las directrices de 
las orientaciones 

transitorias para 

la gestión de 
proyectos de 

inversión del DNP. 

• Plano de localización especifica del 
proyecto.  

7 

COMPONENTE 

FINANCIERO 
Elaboración del 

presupuesto de 
obra incluyendo 

análisis de precios 
unitarios según el 

listado oficial de 

precios unitarios 
de la gobernación 

de Boyacá. Incluye 
memorias de 

GLB 1 

Elaborar el 

componente 
financiero con 

todas las 
actividades e 

ítems requeridos 
para que el 

proyecto cumpla 

con las directrices 
de las 

orientaciones 
transitorias para 

• Presupuesto General de Obra 

• Memorias de Cantidades de Obra 

• Análisis de precios unitarios. 

• Análisis del A.I.U 
• Cronograma y Flujo de fondos 

• Presupuesto de Interventoría 

• Factor Multiplicador 

• Certificación expedida por el 
profesional encargado donde conste 
que realizo el presupuesto de obra. 

Firmada con No de cedula y 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 23 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

cálculo de 

cantidades. 
Desglose de AIU. 

Desglose de 

interventoría. 
Cronograma de 

ejecución 

la gestión de 

proyectos de 
inversión del DNP. 

matricula profesional. 

• Copia matricula del profesional 
encargado de la elaboración del 

presupuesto de obra. 

• Certificado de vigencia de la 
matricula profesional 

 

Para este fin se deberá tener en cuenta las condiciones técnicas:   
 

ITEM PERFIL/ACTIVIDAD 
CAN T 

MESES 

DEDICACIÓN 

MENSUAL 

1 PERSONAL PROFESIONAL, ESPECIALIZADO Y TECNÓLOGO 

1.01 DIRECTOR DEL PROYECTO 3 0.4 

1.02 ESPECIALISTA EN GEOTECNIA 1 0.3 

1.03 ESPECIALISTA EN HIDRÁULICA 3 0.3 

1.04 ESPECIALISTA EN ESTRUCTURAS 2 0.3 

1.05 ESPECIALISTA EN AMBIENTAL 2 0.3 

1.06 TECNÓLOGO EN TOPOGRAFÍA 2 0.3 

1.07 ASESOR CONTABLE Y FINANCIERO 2 0.2 

FACTOR MULTIPLICADOR 2.4 
 

ITEM BIEN/ACTIVIDAD UND CANTIDAD 

2 EQUIPOS Y LABORATORIOS 

2.01 
ENSAYO DE LABORATORIO (MECÁNICOS DE 
RESISTENCIA Y DEFORMACIÓN, FISICOS) Y DE 

CAMPO (PERMEABILIDAD) 

Und 10 

2.02 TRANSPORTE DE EQUIPOS Y PERSONAL Glb 1 

2.03 EQUIPO DE SISTEMA Y SOFTWARE Glb 1 

2.04 PAPELERIA, PLANOS, EMPASTES Y FOTOCOPIAS Glb 1 

2.05 
EQUIPOS GNS DOBLE FRECUENCIA, ESTACIÓN 
TOTAL Y NIVEL DE PRECISÓN 

Día 10 

 

1.1.1 DEFINICIÓN Y LOCALIZACIÓN DE LOS COMPONENTES A DISEÑAR 
 

De acuerdo con el estudio de necesidades y teniendo en cuenta lo definido en la etapa de 

planeación, así como las características específicas de la zona, el contratista definirá los 
componentes del proyecto y su localización especifica dentro del área de estudio.  

 
El contratista deberá tener en cuenta la información contenida en los estudios básicos 

preliminares, con el fin de identificar posibles interferencias y/o limitaciones en la 
localización del proyecto. 
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1.1.2 RECONOCIMIENTOS DE CAMPO 

 
El diseñador realizará los reconocimientos detallados de campo que le permitan visualizar en 

forma directa y sin lugar a equívocos la situación de la zona, las posibilidades reales de 
manejo de las soluciones a los problemas formulados, los requerimientos. de estudios 

especiales, así como la definición y alcance de los trabajos topográficos a realizar para el 
desarrollo de la consultoría 

 

1.1.3 RESPONSABILIDADES 
 

2.2.6.1. Aspectos generales de proyecto  
 

Responsabilidad del consultor 
 

Al tenor de la Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupción, “Los consultores y asesores 
externos responderán civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de 

las obligaciones derivadas del contrato de Consultoría o Asesoría, como por los hechos u 

omisiones que le fueren imputables y que causen daño o perjuicio a las entidades, derivados 
de la celebración y ejecución de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan 

las actividades de consultoría o asesoría. Por su parte, los interventores responderán civil, 
fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas 

del contrato de interventoría, como por los hechos u omisiones que les sean imputable y 
causen daño o perjuicio a las entidades derivados de la celebración y ejecución de los 

contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de interventoría. 

 
2.2.6.2. Responsabilidad en estudios y diseños 

 
Siempre que los consultores elaboren la ingeniería de detalle o fase III de los proyectos, la 

responsabilidad de los resultados de los trabajos que se lleven a cabo en cada caso queda en 
cabeza de estos. En cada fase, el consultor debe responder por la idoneidad y calidad de su 

trabajo y el Municipio Coper exigirá las garantías contractuales necesarias. 
 

Como resultado de este proyecto de ingeniería de detalle o Fase III y una vez el Municipio de 

Coper contrate la construcción del proyecto, el contratista de obra, al recibir los diseños 
definitivos, está obligado a ceñirse a estos desde el mismo momento en que inicia su 

contrato, pues dentro de sus obligaciones fundamentales está la de “… ejecutar el trabajo 
según los diseños, los pliegos de condiciones, las especificaciones de construcción y los 

términos del contrato de obra”. 
 

La etapa de pre construcción que se especifica en los contratos de construcción no incluye 

actividades relacionadas con la modificación de los diseños definitivos elaborados en la 
ingeniería de detalle o Fase III, pues se refiere al tiempo que se da al contratista para 

adelantar la logística requerida en relación con su movilización al sitio de trabajo y 
construcción de campamentos. 
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Si durante la etapa de inversión (construcción de obra) se llegare a solicitar la modificación 

de los diseños de Ingeniería de Detalle o Fase III, el Municipio de Coper considerará y 

estudiará, las siguientes situaciones: 
 

• Se comprueba que el diseño presenta fallas que se hacen evidentes en los estudios y planos 
agregados por el consultor como producto de la ingeniería de detalle o Fase III, o por fallas u 

omisiones que se hacen evidentes al momento de construir, y por tanto, es necesario 
modificarlo; en este caso, las modificaciones deben realizarse por cuenta del consultor 

responsable de la Ingeniería de Detalle o Fase III. El Municipio de Coper, recurrirá a las 

condiciones de garantía establecidas en el Contrato de Consultoría.  
 

• El diseño de ingeniería de detalle o fase III no presenta fallas, pero durante la construcción 
se detectan situaciones en obra no previstas por el diseñador, en este caso el Municipio de 

Coper solicitará al consultor adecuar los diseños siempre y cuando se compruebe que dichas 
situaciones se deben a fallas en los procesos de diseño que pudieron ser previstas por el 

diseñador y que debieron haber sido evaluadas en el desarrollo de la consultoría en la Fase 
III – Ingeniería de detalle; por lo tanto el consultor deberá responder por dichas situaciones. 
Si las situaciones detectadas durante la construcción no pudieron ser razonablemente 

previstas por el diseñador, el Municipio de Coper podrá abrir concurso de méritos para 
seleccionar y contratar una consultoría, independiente al constructor, para modificar los 

diseños definitivos.  
 

• El diseño no presenta fallas y el constructor solicita modificar el diseño de ingeniería de 

detalle o de Fase III, en este caso el Municipio de Coper solicitará al constructor que dichas 
modificaciones no alteren los objetivos y especificaciones establecidas en el proyecto de 

Ingeniería de Detalle o Fase III y debe avalar que las modificaciones a los diseños que el 
constructor proponga cumplan con las condiciones técnicas, ambientales y sociales 

establecidas para el proyecto. Si el Municipio de Coper no avala dichas modificaciones y se 
demuestra que fueron solicitadas y ejecutadas para conveniencia del constructor, cualquier 

sobrecosto que resulte deberá ser asumido por el constructor, pues para una condición de 
calidad y durabilidad mayor o igual a la inicialmente prevista las modificaciones a los 

diseños deben generar un menor valor en la ejecución de la obra.  
 

• Si el tiempo transcurrido entre la liquidación del contrato de consultoría bajo el cual se 

desarrollaron los diseños y la suscripción del contrato de construcción es tal que las 
condiciones de la zona son diferentes a las existentes durante el diseño, o los criterios del 

diseño original se modifican, el Municipio de Coper podrá abrir concurso de méritos para 
seleccionar y contratar un consultor o firma consultora con reconocida experiencia técnica e 

independencia con el contratista de obra, para que se haga cargo de las modificaciones, sin 

perjuicio de las reclamaciones que a la luz de los contratos y la legislación vigente pueda 
adelantar el Municipio de Coper.  

 
Cuando las deficiencias de los proyectos de consultoría son imputables al consultor de los 

estudios y diseños, y las condiciones y características de la zona del proyecto se hayan 
mantenido, el consultor deberá adelantar los ajustes y modificaciones a su costa y no tendrá 
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derecho a ninguna compensación por la revisión, ajustes, correcciones o complementaciones 

que se requieran.  

 
Cada uno de los profesionales que participen en la realización de los estudios y diseños 

deberá entregar al Municipio el memorial de responsabilidad debidamente firmado. 
 

2.3. El objeto del presente proceso espera cumplirse realizando las actividades enlistadas a 
continuación. 

 

2.3.1. FUNCIONES ADMINITRATIVAS: 
 

1. Acopiar la documentación producida en la etapa precontractual que se requiera, a fin de 
contar con el máximo de información sobre el origen del contrato. 

2. Establecer mecanismos ágiles y eficientes para el desarrollo de la Consultoría a su cargo. 
3. Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones del contratista de 

obra. 
4. Llevar estricto control sobre la correspondencia que produzca el contratista de consultoría, 

durante la ejecución del contrato, de tal forma que el Municipio intervenga oportunamente 

frente a las solicitudes presentadas. 
5. Organizar la información y documentos que se generen durante la ejecución del contrato 

manteniéndola a disposición de los interesados y enviar una vez se produzca, copia de la 
misma a la secretaria de obras públicas. 

6. Presentar los informes o documentación que sea requerida por la entidad contratante, en el 
momento en que se requiera. 

7. Definir los cronogramas que se seguirán durante el trámite de las etapas contractual y pos-

contractual. 
8. Integrar los comités a que haya lugar y participar de manera activa y responsable en su 

funcionamiento, dejando constancia de las diferentes reuniones que se celebren y decisiones 
que se adopten. 

9. Atender, tramitar o resolver, toda consulta que allegue el supervisor de forma tal que se 
imprima agilidad al proceso de la solución de los problemas que se deriven del desarrollo de 

la actividad contractual. 
10. Programar y Coordinar con quien sea necesario reuniones periódicas para analizar el estado 

de ejecución y avance del contrato. 

11. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental 
que sean aplicables. 

12. Adelantar cualquier otra actuación administrativa necesaria para la correcta administración 
del contrato. 

13. Verificar previamente a la liquidación del contrato de obra, que el contratista de consultoría 
se encuentre a paz y salvo. 

 

2.3.2. FUNCIONES TÉCNICAS: 
 

1. Conceptuar, revisar estudios, laboratorios, diseños y demás procesos de soporte a calidades 
de obra, en cumplimiento a la normatividad vigente. 
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2. Controlar el avance del contrato con base al cronograma previsto y recomendar los ajustes a 

que haya lugar. 

3. cumplir en el diseño con las normas, especificaciones técnicas y procedimientos previstos 
para la ejecución de las actividades contractuales y pos-contractuales. 

4. Proyectar las respuestas a los informes presentados o a las preguntas formuladas por los 
organismos de control del estado o por cualquier autoridad o particular facultado para ello y 

someterlos a la aprobación por parte de la dependencia correspondiente en el Municipio. 
5. Llevar a cabo las demás actividades conducentes al desarrollo del objeto contractual, 

conforma a los requerimientos técnicos pertinente. 

6. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecución. 
7. Cumplir con el pago de los salarios mínimos legales y las prestaciones sociales legales y que 

cumpla con las disposiciones legales aplicables al personal empleado en la ejecución del 
contrato. 

 
2.3.3. FUNCIONES FINANCIERAS: 

 
1. Revisar y tramitar ante la oficina o dependencia del Municipio que corresponda, las 

solicitudes de pago formuladas por el contratista de consultoría, y llevar un registro 

cronológico de los pagos, ajustes y deducciones efectuados. 
2. Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales 

requerido. 
3. Velar por la correcta ejecución presupuestal del contrato. 

4. Velar por la amortización total del anticipo, si hubiera lugar, de acuerdo a lo estipulado 
contractualmente. 

5. Verificar de conformidad con los medios legalmente permitidos para el efecto, el 

cumplimiento de las cuentas parafiscales y frente al sistema de seguridad social integral a 
cargo del consultor. 

6. Verificar el adecuado pago de los tributos a que hubiere lugar que resulten de la actividad 
contractual y pos-contractual. 

 
 

2.3.4. ACTIVIDADES DE JURÍDICAS Y LEGALES: 
 

1. Una vez suscrito el contrato de consultoría, verificar y exigir que se otorguen las garantías 

exigidas y velar por que estas permanezcan vigentes hasta su liquidación. 
2. Promover el oportuno ejercicio de las facultades de dirección y reorientación de la acción 

contractual que competen al Municipio, en especial el ejercicio de las prerrogativas 
extraordinarias y mecanismos de apremio previstas en la Ley. 

3. Según el caso, verificar que los subcontratos estén debidamente aprobados. 
4. Velar por el oportuno trámite de las solicitudes y peticiones que hagan los particulares o las 

autoridades en relación con el desarrollo del contrato. 

5. Verificar que la ejecución contractual se desarrolle dentro del plazo o vigencia del contrato y 
de acuerdo con los valores establecidos. 

6. Informar oportunamente los atrasos o situaciones o en general cualquier hecho que pueda 
dar origen a la toma de acciones tipo contractual y la aplicación de sanciones y en general al 

inicio y desarrollo de las actividades judiciales o extrajudiciales respectivas. 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 28 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

7. Informar para la transparencia de la entidad contratante, las circunstancias y hechos que 

considere afecten la conducta trasparente y ética de los servidores públicos y contratistas. 

8. Realizar al 100% la Consultoría, sin lugar a reclamar posibles incrementos o adiciones 
económicas salvo si se adiciona económicamente el mismo contrato. 

9. Las demás que de conformidad con la normatividad vigente y con naturaleza correspondan a 
la función de Consultoría 

 
2.3.5. FUNCIONES AMBIENTALES, SOCIALES DE SEGURIDAD INDUSTRIAL, SALUD 

OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE: 

 
1. En la realización de la consultoría cumplir con las normas ambientales que apliquen en sus 

etapas  
2. Las demás funciones adicionales señaladas en los pliegos de condiciones, términos de 

referencia o en la minuta contractual. 
 

2.4. EQUIPO DE TRABAJO 
 

El proponente deberá ofrecer un equipo de profesionales los cuales se encargarán de prestar 

directamente los servicios y realizar la formulación de los documentos objeto de la 
consultoría y garantizar su idoneidad. El equipo requerido es el siguiente: 

 
El oferente deberá ofrecer como equipo mínimo el personal relacionado a continuación: 

 
Profesional Ofrecido 

para el Cargo 
Requisitos de Experiencia General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 

DIRECTOR DE 
CONSULTORIA 

 
Dedicación 40% 

Ingeniero civil y/o Sanitario y/o 

Ambiental con ESPECIALIZACIÓN 
EN GERENCIA DE PROYECTOS; 

con experiencia a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional 

no menor a DIECISIETE (17) AÑOS. 

Experiencia en la ejecución de al 

menos CUATRO (04) contratos con 

entidad pública cuyo objeto sea de 
Estudios y Diseños y/o 

construcción de Acueductos cuyo 
valor de la totalidad de los contratos 

sea igual o superior a 100 SMLV. 

 

ESPECIALISTA EN 

GEOTECNIA 

 
Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o o ingeniero en 
transporte y vías con 

ESPECIALIZACIÓN EN GEOTECNIA 

con experiencia a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional 

no menor a DIEZ (10) AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos TRES (03) 
contratos con entidad pública y/o 

privada cuyo objeto sea relacionado 
a agua potable y/o saneamiento 

básico, ya sea en obra o 

interventoría. 

ESPECIALISTA EN 
HIDRAULICA 

 
Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o sanitario, con 

ESPECIALISTA Y/O MAGISTER EN 
INGENIERIA – RECURSOS 

HIDRÁULICOS con experiencia a 

partir de la expedición de la tarjeta 
profesional no menor a QUINCE (15) 

AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos CUATRO (04) 
contratos con entidad pública y/o 

privada cuyo objeto sea relacionado 

a agua potable y/o saneamiento 
básico, ya sea en obra y/o 

consultoría. 
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Profesional Ofrecido 

para el Cargo 
Requisitos de Experiencia General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 

ESPECIALISTA EN 
ESTRUCTURAS 

 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o ingeniero en 

transporte y vías con 

ESPECIALIZACIÓN EN 
ESTRUCTURAS, con experiencia a 

partir de la expedición de la tarjeta 
profesional no menor a QUINCE (15) 

AÑOS 

Experiencia en la ejecución de al 

menos CUATRO (04) contratos con 
entidad pública cuyo objeto sea 

relacionado a agua potable y/o 
saneamiento básico. 

ESPECIALISTA EN 
AMBIENTAL 

 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o ambiental con 

ESPECIALIZACIÓN EN LA 

PRESERVACIÓN DE RECURSOS 
HIDRICOS Y DE SUELOS; con 

experiencia a partir de la expedición 
de la tarjeta profesional no menor a 

VEINTE (20) AÑOS. 

Experiencia como especialista en 

recursos Hídricos en la ejecución de 
al menos CUATRO (04) contratos 

con entidad pública y/o privada 

cuyo objeto relacionado a agua 
potable y/o saneamiento básico.  

TECNÓLOGO EN 

TOPOGRAFÍA 

 
Dedicación 30% 

Tecnólogo En Topografía, CON 
CATORCE (14) AÑOS de experiencia 

profesional general, contados a partir 
de la expedición de la tarjeta 

profesional. 

Deberá acreditar experiencia en 

mínimo cinco (5) contratos y/o 

Certificaciones en Calidad De 
Topógrafo. 

ASESOR CONTABLE Y 

FINANCIERO 
 

Dedicación 20% 

Ingeniero civil o ingeniero en 

transporte y vías, con 
ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA 

DE PROYECTOS con experiencia no 

menor a DIEZ (10) AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos TRES (03) 

contratos con entidad pública cuyo 
objeto sea relacionado a agua 

potable y/o saneamiento básico, ya 
sea en obra y/o interventoría 

 
NOTA 1: El equipo de profesionales propuesto no podrá hacer parte de diferentes 

proponentes para el presente proceso de selección.  

 
NOTA 2: Si la experiencia es certificada por el mismo oferente, debe anexar copia del 

contrato celebrado con la entidad pública o El Municipio, su liquidación o certificación de 
cumplimiento, de igual manera se deberá allegar copia del contrato celebrado entre 

profesional presentado y el oferente. 
 

NOTA 3: La liquidación de salud, pensión y riesgos profesionales se tendrá en cuenta los 
precios establecidos por la gobernación de Boyacá. 

 

2.5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:   
 
2.5.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
2.5.1.1. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

Para efectos del cumplimiento del objeto contractual derivado del presente proceso, se debe 

tener en cuenta que el proponente favorecido se compromete, además de las obligaciones 
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inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes 

que regulan su actividad a: 

 
1. Cumplir con todos los requerimientos de los Estudios Previos, el Pliego de Condiciones, la 

Propuesta presentada y la Minuta Contractual. 
2. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, conforme lo contenido en el estudio previo 

y pliego de condiciones. 
3. Garantizar la calidad del servicio profesional. El Municipio se reserva la facultad de 

rechazar los servicios objeto del contrato si a su juicio no reúnen las condiciones de la 

entidad siendo el Contratista responsable por el cumplimiento y calidad del servicio 
contratado. 

4. Presentar, en funcionamiento de la solución ofrecida un Plan Operativo, detallando los 
tiempos proyectados para alcanzar el objeto del contrato, garantizando que todos los 

servicios disponibles o entregados por el Contratista estén acorde a los requerimientos del 
contrato. 

5. Ofrecer el Recurso Humano indispensable para ejecutar las tareas objeto del contrato, 
independientemente de los requeridos en la presente invitación. 

6. Informar oportunamente al Municipio sobre cualquier irregularidad que se presente en la 

ejecución del contrato. 
7. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF), tanto para la presentación de la oferta 
como para la celebración del contrato, verificable para cada uno de los pagos que la 

Entidad efectúe, así como para la liquidación del contrato. 
8. Dar cumplimiento a la legislación vigente sobre higiene y seguridad industrial establecida 

para la Industria de la construcción. 

9. Manifestar con la suscripción del contrato, que el origen de los recursos empleados para 
la ejecución del mismo, son lícitos y ajenos a las actividades que comprenden el tipo 

penal de lavado de activos, conforme a las disposiciones legales vigentes, en especial el 
contenido del art. 27 de la ley 1121 de 2006. 

10. Cumplir con todos los requisitos necesarios para el perfeccionamiento y legalización 
del contrato. 

11. Constituir la garantía única y presentarla a la Secretaria de Planeación del Municipio 
para su aprobación. Este requisito es indispensable para la ejecución del contrato. 

12. Asegurar la vigencia de la Garantía Única. 

13. Suscribir las actas que se deriven del contrato: inicio, recibo parcial, liquidación, 
entre otras. 

14. Presentar los respectivos informes mensuales de las actividades realizadas, con el 
informe y visto bueno del Supervisor e Interventor asignado por el Municipio. Los 

informes deberán contener, para cada uno de los frentes de trabajo: 
 

a) Avance de cada una de las actividades programadas. 

b) Registros fotográficos. 
c) Resultados de los ensayos, exámenes y demás pruebas realizadas. 

d) Fotocopia de la bitácora o libro de actividades diarias. 
e) Resumen de las actividades realizadas en el mes. 

f)  Relación del personal empleado en la ejecución del contrato. 
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15. Comprometerse a mantener con carácter confidencial toda la información de 

propiedad del Municipio de Coper a la que tenga acceso en desarrollo del objeto del 
contrato, la cual no podrá divulgar a terceras personas. En caso de incumplimiento de lo 

aquí pactado por parte del contratista, el Municipio ejercerá las acciones legales que sean 
del caso. 

16. Entregar debidamente organizada al Supervisor del contrato la documentación 
(Archivo de Gestión del Proyecto de acuerdo con las normas de archivo del Municipio 

tanto en medio magnético como físico) que haya producido durante la ejecución del 

contrato, cuando así lo solicite la Entidad, en todo caso, cuando finalicé el contrato. 
17. Presentar informe final, el cual deberá ser aprobado por la supervisión y contener: 

 
a) Resumen de actividades y desarrollo de la consultoría. 

b) Documentación técnica, entre ella: 
 

• Bitácora o libro de actividades diarias. 

• Registro fotográfico definitivo. 

• Las demás incluidas en anexo técnico 

 
c) Póliza que se requieran. 

d) Paz y salvo, por todo concepto, de los proveedores, subcontratistas y la Comunidad. 
 

18. Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamación proveniente de terceros que 

tenga como causa las actuaciones del contratista. 
19. Responder por todo daño que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros 

en la ejecución de la consultoría. 
20. Obrar con buena fe, evitando dilaciones y entrabamientos que puedan presentarse 

durante la ejecución del contrato. 
21. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin 

de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. 
22. Cumplir con las demás obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal 

cumplimiento y ejecución del contrato, los pliegos de condiciones y con lo ofrecido en su 
propuesta. 

23. entregar 3 copias en medio físico (organizado en carpetas de 200 folios) y 3 medios 

magnéticos del producto de la consultoría  
24. Aplicar en la ejecución de sus actividades la política de Salud y Seguridad en el 

Trabajo. 
25. Con ocasión a la Pandemia del COVID-19, que originó diferentes medidas legales y 

normativas expedidas por el Gobierno Nacional y Municipal para mitigar y controlar la 

expansión de la Pandemia, por lo que será obligación del Contratista para la ejecución del 
contrato cumplir en la implementación de los protocolos de bioseguridad demás 

disposiciones legales que al respecto emita el Gobierno Nacional, y otras autoridades 
competentes (Según corresponda). 

 
2.5.1.2. FRENTE AL PLAN OPERATIVO Y CRONOGRAMA 

 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 32 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

El contratista debe presentar un Plan Operativo donde se anexen el Cronograma de 

consultoría, se identifiquen y se programen los entregables, y se especifique los términos en 

los que se llevará a cabo el cumplimiento de cada una de las actividades conexas. Se deberá 
incluir un cronograma detallado para el desarrollo del proyecto. 

 
El contratista deberá presentar un plan operativo detallado de la ejecución del proyecto 

según las Fases. 
 

El Plan Operativo debe incluir como mínimo: 

 
1. Fases. 

 
2. Cronograma de Consultoría con Actividades. El cual tendrá que contener mínimo lo 

siguiente: 
 

• Fecha inicio y fin de la actividad. 

• Tiempo de duración de la actividad (meses, semanas, días) 

• Validación de Entregables. 

• Indicadores de avance del proyecto – semáforos de ejecución. 

• Controles establecidos para medir hitos en el avance del proyecto y poder definir los 

ajustes necesarios. 
 
2.5.1.3. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 
El contratista en desarrollo del objeto contractual y durante el tiempo de ejecución del 

mismo deberá realizar las siguientes actividades específicas: 
 

1. Cumplir con las exigencias técnicas y procedimientos contenidos en el estudio previo 
y pliego de condiciones. 

2. Cumplir con las normas y especificaciones técnicas exigidas y realizar el control de 

calidad de la consultoría. 
3. Ejecutar la consultoría con el rigor científico y la más alta calidad, en el tiempo 

previsto y entregar al municipio todos los productos en medio físico y magnético. 
4. Una vez terminadas los estudios y con el visto bueno del supervisor deberá socializar 

el producto ante la Comunidad Rural objeto del proyecto del Municipio de Coper. 
5. Ejecutar la consultoría de acuerdo con el Plan Operativo presentado y aprobado por 

la Unidad de servicios públicos del municipio. 
6. Suministrar tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, todos los equipos, 

maquinaria, herramientas, materiales y demás elementos necesarios para la ejecución del 

servicio. 
7. Realizar todas las actividades indispensables de carácter Ambiental y de Gestión 

Social. 
8. Practicar las medidas ambientales, sostenibles, sanitarias, forestales, ecológicas e 

industriales necesarias para no poner en peligro las personas ni las cosas, respondiendo 
por los perjuicios que se causen por su negligencia u omisión. 
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9. Hacer y mantener un archivo de gestión del proyecto, el cual debe estar a disposición 

del Municipio. 

10. Aceptar el control de la Supervisión. 
11. Asistir a los comités técnicos que convoque y realice el municipio. 

12. Llevar la bitácora de la consultoría y socializar el proyecto con la comunidad. La 
bitácora consiste en una memoria diaria de todos los acontecimientos ocurridos y 

decisiones tomadas en la ejecución de los trabajos, así como de las órdenes de la 
supervisión, los conceptos de los especialistas en caso de ser necesarios, de la visita de 

funcionarios que tengan que ver con el proyecto, etc., de manera que se logre la 

comprensión general de la consultoría y el desarrollo de las actividades, de acuerdo con la 
programación detallada. Debe encontrarse debidamente foliada y firmada por el director 

de proyecto y el coordinador de la Consultoría. A ella tendrán acceso, cuando así lo 
requieran el supervisor asignado por el municipio. 

13. Realizar semanalmente el registro fotográfico del avance de la ejecución de la 
consultoría. 

14. Cumplir para el desarrollo del objeto contractual con el equipo conformado según lo 
establecido en los estudios previos y pliego de condiciones. Dicho personal deberá 

sujetarse a los siguientes parámetros: a) Personal capacitado en la labor que va realizar; 

b) Personal con la dotación e indumentaria que establecen las normas de seguridad 
industrial, de acuerdo a las labores que desempeñe; c) Personal debidamente identificado; 

d) Personal mayor de edad; e) Personal capacitado en el uso de la maquinaria y equipos 
necesarios para la ejecución de los diseños; f) Mantener el número de personal mínimo 

requerido, haciendo las previsiones necesarias para proporcionar los reemplazos 
requeridos g) Apoyar el desarrollo de cada una de las actividades establecidas en el 

Contrato. 

15. Los profesionales deberán entregar un memorial de responsabilidad en donde 
expresan ser las personas que elaboraron dichos estudios y que exoneran de cualquier 

problema al Municipio de Coper 
16. Todas las demás obligaciones específicas que el municipio le asigne para el 

cumplimiento del objeto contractual. 
 

2.5.1.4. OBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL PERSONAL REQUERIDO PARA 
LA EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL  

 

1. Suministrar y mantener, en las etapas que resulten pertinentes durante la ejecución del 
contrato y hasta la entrega de la misma, el personal ofrecido y requerido para la ejecución 

del objeto contractual, solicitado en el Pliego de Condiciones, el cual deberá cumplir con 
las calidades técnicas o profesionales y la experiencia general y específica allí exigidas. En 

todo caso, el contratista deberá contar con los profesionales y/o técnicos requeridos, para 
cumplir con el objeto contractual, que en ningún caso podrán estar comprometidos más 

del 100% de su tiempo incluyendo la dedicación requerida para la ejecución del contrato 

derivado del presente proceso y con contratos en ejecución con el municipio o con 
terceros. Además de lo anterior, deberá contar con una oficina central que, entre otros 

aspectos, le preste soporte en asuntos de orden técnico, legal, administrativo, financiero y 
contable.  El personal exigido, será de carácter obligatorio en el proyecto, por lo cual los 

proponentes lo deberán tener en cuenta y considerar en su totalidad, al momento de 
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elaborar su propuesta económica. Así mismo, deberá garantizar el equipo técnico 

suficiente para dar cumplimiento con el plazo, alcance y calidad requerida en las 

especificaciones técnicas de la Consultoría a ejecutar.  
2. El contratista deberá presentar al Supervisor del contrato, con un plazo máximo de cinco 

(5) días hábiles posteriores a la firma del contrato, los soportes correspondientes que 
acrediten las calidades en las cuales están desarrollando las actividades el personal 

solicitado si es por nómina o contrato de prestación de servicios requerido para la 
ejecución del contrato.  En caso de incumplimiento por parte del contratista en la 

presentación de los soportes del personal antes indicado, en el plazo señalado, se 

procederá a la aplicación de las sanciones contractuales correspondientes.   
3. Solicitar la aprobación del supervisor con antelación al cambio de profesionales o técnicos 

requeridos y ofrecidos. La solicitud de sustitución deberá contener las justificaciones 
correspondientes y estar acompañada de los soportes que acrediten el cumplimiento de 

las calidades profesionales o técnicas y la experiencia general y especifica del nuevo 
personal, el nuevo profesional deberá tener un perfil igual o superior al profesi onal a ser 

remplazado, quien cumplió con los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, sin 
perjuicio de la regulación específica que sobre este aspecto se establece para el personal 

mínimo requerido.   

4. Asumir el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el 
personal que ocupe en la ejecución de la Consultoría, así como garantizar que la 

celebración y ejecución de los subcontratos necesarios no darán lugar al surgimiento de 
ningún tipo de vínculo laboral entre el personal subcontratado y el municipio. 

5. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, 
impulse o en la que coadyuve el personal o los subcontratistas contra el municipio por 

causa o con ocasión del contrato.  Parágrafo 1. La obligación relacionada con el personal 

requerido para la ejecución del objeto contractual será objeto de especial verificación por 
parte del supervisor, y su incumplimiento, incluida la ausencia injustificada de una o 

varias de las personas que hacen parte del personal mínimo requerido, acarreará la 
imposición de las sanciones contractuales correspondientes.   

 
2.5.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 

 
1.  Pagar en forma oportuna el valor del contrato. 

2.  Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales. 

3.  Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, acorde con la 
cláusula de forma de pago, previo recibo a satisfacción del supervisor del contrato. 

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 

5. Exigir la calidad de los bienes objeto del contrato y el cumplimiento de las características 
técnicas. 

6. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización que sufra el municipio 

en desarrollo o con ocasión del contrato celebrado. 
7. A corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y 

procedimientos pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que 
llegaren a presentarse. 

8. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el proponente elegido de 
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conformidad con el contenido de la invitación pública. 

9. Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos 

consagrados por la Ley. 
10. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos 

que de él forman parte. 
11.  Ejercer la supervisión general del contrato  

 
2.5.3. OBLIGACIONES ENTRE LAS PARTES 

 

Dentro de las actividades requeridas se debe llevar a cabo: 
 

1. Acatar observaciones y recomendaciones del supervisor, dirigidas al adecuado 
cumplimiento del objeto del contrato. 

2. Contar con el personal calificado y no calificado para la prestación del servicio. 
3. Acatar las observaciones y recomendaciones del supervisor, dirigidas al adecuado 

cumplimiento del objeto del contrato. 
4. Salvaguardar la información confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus 

actividades salvo requerimiento expreso de autoridad competente. 

5. Realizar las actividades correspondientes a la CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN 
DE ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA 

RED DE ACUEDUCTO DE LA VEREDA TURTUR DEL MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ  
Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su 

propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni 
vínculo laboral alguno entre el contratista y el Municipio de Coper, Boyacá. 

6. Acatar y dar estricto cumplimiento a las observaciones, recomendaciones y solicitudes 

que realice el municipio. 
7. Dar estricto y total cumplimiento a la VIABILIDAD PROYECTO y sus modificaciones. 

8. Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel 
cumplimiento del objeto, el alcance y las obligaciones contratadas, aunque no estén 

específicamente señaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas 
correspondan a la naturaleza y objeto del contrato. 

9. Controlar y realizar seguimiento al Plan Detallado de Trabajo propuesto en la oferta por el 
consultor. 

10. Acatar las instrucciones del Supervisor acerca de la ejecución de las actividades de 

acuerdo a las normas técnicas establecidas en el NSR-10 y especificaciones técnicas 
PARTICULARES DEL PROYECTO y demás normas vigentes. 

11. Mantener los precios ofrecidos en la propuesta, durante la vigencia del contrato y/o 
hasta la liquidación del contrato de obra. 

12. Realizar y ejecutar el contrato dentro de los plazos y términos establecidos y 
acordados entre las partes. 

13. Asegurar la permanencia de todos los profesionales durante todo el plazo de 

ejecución. (Acorde a la necesidad de la consultoría). 
14. Cumplir con la Resolución No 02413 de 1979 (Mayo 22) por lo cual se dicta el 

reglamento de Higiene y seguridad para la Industria de la Construcción (según aplique). 
15. Suministrar los profesionales idóneos para la ejecución de la consultoría. 
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16. Allegar las garantías exigidas consistentes en las pólizas de seguros de acuerdo con 

los requerimientos establecidos en el estudio previo y la minuta del contrato. 

17. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de 
conformidad con lo estipulado en el artículo 50 numeral 4 de la Ley 80 de 1993. 

18. Afiliar a los trabajadores que emplee para la ejecución del objeto del presente 
contrato, al sistema integral de seguridad social de manera tal que se garantice cada uno 

de sus componentes, de acuerdo a lo establecido en las leyes 100 de 1993,776 y 789 de 
2002 y 797 y 828 de 2003. 

19. Elaborar junto con el Supervisor, las actas de recibo parcial y final a satisfacción de 

las actividades realizadas, así como suscribir el acta correspondiente. 
21  Realizar la ejecución de la consultoría teniendo en cuenta el siguiente marco – técnico 

legal: 
 

• Normas Colombianas de Diseño y Construcción Sismo Resistente, NSR – 10 y sus normas 
reglamentarias y concordantes 

• Todas aquellas que apliquen para el objeto contractual según la Ley vigente colombiana. 

• Especificaciones Técnicas establecidas en el documento.  
 

22. El contratista deberá realizar las precauciones necesarias para la seguridad del personal 
a su cargo o servicio y los transeúntes de acuerdo a la reglamentación vigente del país. 

23. El contratista deberá cumplir con el alcance total de las actividades y los valores que se 
aprueban en el presente estudio previo. 

 

 
2.6. AUTORIZACIONES 

 
Solicitar las viabilidades de servicios y costos de licencias ambientales de ser necesarias. 

 
 

2.7. PERMISOS 
 

Para la ejecución del contrato no se requiere de permisos de terceros. 
 
2.8. LICENCIAS 

 
Una vez se entreguen los estudios y diseños por parte de contratista se radicarán ante la 

oficina de planeación para iniciar el respectivo trámite de la licencia de construcción de 
este proyecto (si aplica). 

 

2.9. DOCUMENTOS TÉCNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO 
 

Para la ejecución del contrato se tienen los puntos domiciliarios, los cuales hacen parte del 
presente documento adjunto. 

 
2.10. ÁREA DE INFLUENCIA 
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El área de trabajo se realizará en la jurisdicción del municipio de Coper específicamente la 

Vereda Turtur. 

 
2.11. INCLUSIÓN EN EL PLAN DE DESARROLLO 

 
El presente proceso contractual se encuentra incluida en “POR LA SALUD, EL BIENESTAR 

Y EL CAMPO” propuesto para el periodo constitucional 2024 – 2027; contemplado en:  
 

PROGRAMA 17: COPER CON LOS ACUEDUCTOS Y SANEAMIENTO BÁSICO PARA LOS 

HABITANTES DE LA ZONA URBANA Y RURAL. 
 

Programa/Producto Indicador de producto Línea base Meta 

Fortalecer anualmente las 
asociaciones de acueductos rurales 
y su infraestructura. 

Acueductos optimizados 0 4 

 
2.12. INCLUSIÓN EN EL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS 

 
El presente proceso contractual se encuentra incluida en el Banco de programas y proyectos 
Municipal para la vigencia 2025 BPIN 202500000017029, denominado Estudios y Diseños 

para la Construcción y/o Mejoramiento y/o Optimización y/o Ampliación del Sistema de 
Agua Potable y Saneamiento Básico en el Municipio de Coper.   

 
K. POBLACIÓN BENEFICIADA 

 
Con la ejecución de contrato y los que se desprendas de ello se pretende beneficiar la 

siguiente población aproximadamente: 
 

437 habitantes de la vereda según registros de la Oficina de Sisbén, de los cuales se 

beneficiarán 120 usuarios con acometida 
 
L. PERSONAL REQUERIDO, SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES 
 

El personal mínimo propuesto por EL CONTRATISTA y aprobado por la administración del 
municipio de Coper, no podrá ser cambiado durante la ejecución del proyecto, a menos que 

exista una justa causa, para lo cual deberá presentarse comunicación suscrita por el 

profesional en la que conste la justificación de su retiro. En caso de aprobarse el cambio por 
parte de la administración del municipio de Coper, el personal deberá reemplazarse por uno 

de igual o mejores calidades que el exigido en los Pliegos de Condiciones. El CONTRATISTA 
se obliga, en relación con los trabajadores y empleados, al cumplimiento de todas las normas 

legales vigentes y al pago de todos los salarios y prestaciones sociales de manera oportuna, 
toda vez que el personal que vincula EL CONTRATISTA no tiene carácter oficial y en 
consecuencia sus relaciones trabajador- empleador se rigen por lo dispuesto en el Código 

Sustantivo del Trabajo y demás disposiciones concordantes y complementarias. Ninguna 
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obligación de tal naturaleza corresponde A la administración del municipio de Coper y éste 

no asume responsabilidad ni solidaridad alguna. 

 
LL. APORTES A SEGURIDAD SOCIAL 

 
El CONTRATISTA se obliga a efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, so 

pena de hacerse acreedor a las sanciones correspondientes impuestas por la autoridad 
competente. Corresponderá al SUPERVISOR del contrato durante la ejecución de este y en el 

momento de su liquidación, efectuar el control de las obligaciones contraídas por EL 

CONTRATISTA en la forma establecida en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 25 
de la Ley 1607 de 2012. La acreditación de estos aportes se requerirá para la realización de 

cada pago derivado del presente contrato, al tenor de lo dispuesto por el artículo 23 de la ley 
1150 de 2007. 

 
M. PROFESIONALES Y EXPERTOS INTEGRANTES DEL EQUIPO DE TRABAJO 

 
El CONTRATISTA deberá cumplir con todas las disposiciones legales sobre la contratación de 

personal colombiano y extranjero. Así mismo deberán observarse las disposiciones que 

reglamentan las diferentes profesiones.  
 

El CONTRATISTA se compromete a que sus empleados y agentes posean la experiencia, 
conocimientos y capacidad para ejecutar los deberes específicos a ellos asignados para la 

debida y cabal ejecución del Contrato. 
 

N. REUNIÓN TÉCNICA Y VISITA DE CAMPO 

 
Una vez impartida la orden de iniciación del contrato de consultoría e interventoría, y en un 

plazo máximo de 5 días hábiles, contados a partir de la orden de inicio, se deberá programar 
una reunión inicial de carácter obligatorio.  

 
El objeto de dicha reunión es conocer el personal y ratificar las condiciones de ejecución del 

contrato de acuerdo con lo establecido en los pliegos, forma de pago, seguimiento, 
presentación de informes, entre otros aspectos, revisar el esquema y cronograma de 

ejecución de los estudios. De dicha reunión se deberá elaborar la correspondiente acta de 

seguimiento, donde quede establecido todos los aspectos que se determinen en la reunión y 
en el recorrido.  

 
Previa a la reunión técnica mencionada se efectuará una visita conjunta al sitio donde se 

realizarán los estudios, con el fin de hacer una inspección y reconocimiento de las 
condiciones particulares del mismo. 

 

O. RECIBO DEFINITIVO 
 

Una vez terminado el plazo de ejecución del contrato, se procederá al recibo definitivo del 
objeto del contrato. Máximo dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al vencimiento del 

contrato, previa citación realizada por la SUPERVISION; se llevará a cabo la entrega y recibo 
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definitivo de lo correspondiente mediante “Acta de Recibo Final de productos entregables”. Si 

las observaciones y compromisos descritos por parte de la interventoría no son atendidos por 

parte del Consultor, se procederá a efectuar la aplicación de los procedimientos 
administrativos correspondientes y el siniestro por calidad ante la compañía aseguradora. 

 
P. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 

 
Luego de analizado el documento que consagra los Códigos Estándar de Productos y 

Servicios de naciones Unidas –UNSPSC- y el Manual para la Codificación de Bienes y 

Servicios, expedido por Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del 
contrato del presente proceso de selección se identifica así: 

 

CÓDIGO DEL 

CLASIFICADOR 

DE BIENES Y 

SERVICIOS 

DESCRIPCIÓN 

20 12 21 00 EQUIPO DE PERFORACIÓN 

30 12 19 00 
MATERIALES PARA ESTABILIZACIÓN Y REFUERZO DE 

SUELOS 

72 12 15 00 SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN DE PLANTAS INDUSTRIALES 

77 10 15 00 EVALUACIÓN DE IMPACTO AMBIENTAL 

80 10 15 00 
SERVICIOS DE CONSULTORÍA DE NEGOCIOS Y 

ADMINISTRACIÓN CORPORATIVA 

80 10 16 00 GERENCIA DE PROYECTOS 

80 11 15 00 DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS 

81 10 15 00 INGENIERÍA CIVIL Y ARQUITECTURA 

81 14 15 00 CONTROL DE CALIDAD 

81 15 16 00 CARTOGRAFÍA 

83 10 15 00 SERVICIOS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO 

95 12 17 00 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS PÚBLICOS 

 
Q. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 

Conforme al análisis del sector económico realizado por la entidad el cual se anexa y hace 
parte integral del presente estudio previo: De conformidad con lo dispuesto por el Decreto 

Reglamentario 1082 de 2015, y a lo desarrollado por Colombia Compra Eficiente en el 
documento denominado “Guía para la Elaboración de estudios del sector”, se realizará para 

el presente proceso de selección por mínima cuantía, el estudio del sector, de conformidad al 
tratamiento especial que la mencionada guía dispone para el caso. 

 

De acuerdo a las anteriores consideraciones y conforme a las tres cotizaciones recibidas, el 
presupuesto oficial para el futuro contrato es de SETENTA Y SEIS MILLONES CIENTO 

VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($76.125.967,00) MCTE. 
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Incluido la totalidad de los costos directos e indirectos en que se incurra para la ejecución 

del contrato, PRECIO EL CUAL CONSTITUIRA EL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO 

DE SELECCIÓN. 

ITEM PERFIL/ACTIVIDAD 

CAN T 

MESE
S 

DEDICACIÓN 
MENSUAL 

V. UNITARIO 

PROMEDIO 
MENSUAL 

VALOR PARCIAL 

1 PERSONAL PROFESIONAL, ESPECIALIZADO Y TECNÓLOGO 

1.01 DIRECTOR DEL PROYECTO 3 0.4 $5.339.532,75 $6.407.439,30 

1.02 ESPECIALISTA EN GEOTECNIA 1 0.3 $5.339.532,75 $1.601.859,83 

1.03 ESPECIALISTA EN HIDRÁULICA 3 0.3 $5.339.532,75 $4.805.579,48 

1.04 
ESPECIALISTA EN 
ESTRUCTURAS 

2 0.3 $5.339.532,75 $3.203.719,65 

1.05 ESPECIALISTA EN AMBIENTAL 2 0.3 $5.339.532,75 $3.203.719,65 

1.06 TECNÓLOGO EN TOPOGRAFÍA 2 0.3 $2.092.926,75 $1.255.756,05 

1.07 
ASESOR CONTABLE Y 

FINANCIERO 
2 0.2 $1.500.000,00 $600.000,00 

SUBTOTAL PERSONAL $21.078.073,95 

FACTOR MULTIPLICADOR 2.4 

TOTAL PERSONAL PROFESIONAL, ESPECIALIZADO Y TECNÓLOGO (A) $50.587.377,00 

 

OTROS COSTOS DIRECTOS 

ITEM BIEN/ACTIVIDAD UND CANTIDAD 
V. UNITARIO 

PROMEDIO 
VALOR PARCIAL 

2 EQUIPOS Y LABORATORIOS 

2.01 

ENSAYO DE LABORATORIO 

(MECÁNICOS DE RESISTENCIA Y 

DEFORMACIÓN, FISICOS) Y DE 
CAMPO (PERMEABILIDAD) 

Und 10 $520.000,00 $5.200.000,00 

2.02 
TRANSPORTE DE EQUIPOS Y 
PERSONAL 

Glb 1 $4.261.000,00 $4.261.000,00 

2.03 
EQUIPO DE SISTEMA Y 
SOFTWARE 

Glb 1 $3.900.000,00 $3.900.000,00 

2.04 
PAPELERIA, PLANOS, EMPASTES 
Y FOTOCOPIAS 

Glb 1 $2.100.000,00 $2.100.000,00 

2.05 
EQUIPOS GNS DOBLE 
FRECUENCIA, ESTACIÓN TOTAL 

Y NIVEL DE PRECISÓN 

Día 10 $600.000,00 $6.000.000,00 

SUBTOTAL OTROS COSTOS DIRECTOS $21.461.000,00 

IVA 19% $4.077.590,00 

TOTAL OTROS COSTOS DIRECTOS (B) $25.538.590,00 

COSTO TOTAL PRESUPUESTO (A + B) $76.125.967,00 

 
El oferente deberá relacionar los profesionales que participarán en la realización del contrato 

(de acuerdo con la asignación de tiempo exigida en estos pliegos de condiciones, indicando la 
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profesión y el área de trabajo), anexando: a) copia de la cedula de ciudadanía, b) carta de 

compromiso de participación en la ejecución del contrato firmada en original, c) fotocopia del 

diploma de pregrado y posgrado (si aplica) d) tarjeta profesional (en los casos que la ley lo 
exija); e) vigencia de la matricula y f) las respectivas certificaciones de trabajo como 

profesional, expedidas por el empleador o contratante. Para el desarrollo de las actividades 
objeto del presente proceso de selección el oferente debe contar con el siguiente equipo 

mínimo de trabajo cuya formación académica y experiencia mínima requerida se relacionan 
a continuación: 

 
Profesional Ofrecido 

para el Cargo 
Requisitos de Experiencia General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 

DIRECTOR DE 
CONSULTORIA 

 
Dedicación 40% 

Ingeniero civil y/o Sanitario y/o 

Ambiental con ESPECIALIZACIÓN 
EN GERENCIA DE PROYECTOS; 

con experiencia a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional 

no menor a DIECISIETE (17) AÑOS. 

Experiencia en la ejecución de al 

menos CUATRO (04) contratos con 

entidad pública cuyo objeto sea de 
Estudios y Diseños y/o 

construcción de Acueductos cuyo 
valor de la totalidad de los contratos 

sea igual o superior a 100 SMLV. 

 

ESPECIALISTA EN 
GEOTECNIA 

 
Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o o ingeniero en 

transporte y vías con 
ESPECIALIZACIÓN EN GEOTECNIA 

con experiencia a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional 

no menor a DIEZ (10) AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos TRES (03) 
contratos con entidad pública y/o 

privada cuyo objeto sea relacionado 

a agua potable y/o saneamiento 
básico, ya sea en obra o 

interventoría. 

ESPECIALISTA EN 
HIDRAULICA 

 
Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o sanitario, con 

ESPECIALISTA Y/O MAGISTER EN 
INGENIERIA – RECURSOS 

HIDRÁULICOS con experiencia a 

partir de la expedición de la tarjeta 
profesional no menor a QUINCE (15) 

AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos CUATRO (04) 
contratos con entidad pública y/o 

privada cuyo objeto sea relacionado 

a agua potable y/o saneamiento 
básico, ya sea en obra y/o 

consultoría. 

ESPECIALISTA EN 
ESTRUCTURAS 

 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o ingeniero en 

transporte y vías con 

ESPECIALIZACIÓN EN 
ESTRUCTURAS, con experiencia a 

partir de la expedición de la tarjeta 
profesional no menor a QUINCE (15) 

AÑOS 

Experiencia en la ejecución de al 

menos CUATRO (04) contratos con 
entidad pública cuyo objeto sea 

relacionado a agua potable y/o 
saneamiento básico. 

ESPECIALISTA EN 
AMBIENTAL 

 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o ambiental con 

ESPECIALIZACIÓN EN LA 

PRESERVACIÓN DE RECURSOS 
HIDRICOS Y DE SUELOS; con 

experiencia a partir de la expedición 
de la tarjeta profesional no menor a 

VEINTE (20) AÑOS. 

Experiencia como especialista en 

recursos Hídricos en la ejecución de 
al menos CUATRO (04) contratos 

con entidad pública y/o privada 

cuyo objeto relacionado a agua 
potable y/o saneamiento básico.  

TECNÓLOGO EN 

TOPOGRAFÍA 

 

Tecnólogo En Topografía, CON 

CATORCE (14) AÑOS de experiencia 

profesional general, contados a partir 

Deberá acreditar experiencia en 

mínimo cinco (5) contratos y/o 

Certificaciones en Calidad De 
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Profesional Ofrecido 

para el Cargo 
Requisitos de Experiencia General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 

Dedicación 30% de la expedición de la tarjeta 

profesional. 

Topógrafo. 

ASESOR CONTABLE Y 

FINANCIERO 

 
Dedicación 20% 

Ingeniero civil o ingeniero en 
transporte y vías, con 

ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA 
DE PROYECTOS con experiencia no 

menor a DIEZ (10) AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 
ejecución de al menos TRES (03) 

contratos con entidad pública cuyo 

objeto sea relacionado a agua 
potable y/o saneamiento básico, ya 

sea en obra y/o interventoría 

. 

NOTA 1: El equipo de profesionales propuesto no podrá hacer parte de diferentes 
proponentes para el presente proceso de selección, y ninguno de los profesionales puede 

estar en diferentes perfiles.  
 
NOTA 2: Si la experiencia es certificada por el mismo oferente, debe anexar copia del 

contrato celebrado con la entidad pública o El Municipio y su liquidación o certificación de 
cumplimiento, de igual manera se deberá allegar copia del contrato celebrado entre 

profesional presentado y el oferente. 
 

LAS VARIABLES Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como 
indirectos, relacionados con la preparación y presentación de su propuesta, por lo cual el 
MUNICIPIO, no será responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el 

resultado del proceso de selección y contratación. 
 

Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, 
tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios y de cualquier otra naturaleza 

que conlleve la celebración del contrato, según la asignación de costos previstos en la 
presente Invitación Pública; el proponente favorecido deberá tener en cuenta los siguientes 

impuestos: 
 

• DESCUENTOS MUNICIPALES 

• RETENCION EN LA FUENTE: según régimen legal vigente 

• PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD, en los términos consagrados en 

el Artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2 de la ley 1562 de 2012. 

• IVA, según el Régimen Tributario al que corresponda 

• Garantías a favor de la entidad contratante 

 
La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tengan a bien consultar los 

proponentes la asumen bajo su propia responsabilidad e igualmente la interpretación que 
hagan de la información que obtenga durante el transcurso de cualquier audiencia, visita o 

reunión.  
 

La Administración Municipal, no entregará para los fines de presentación y preparación de 
las propuestas para el presente proceso, material, documentación o manuales de ninguna 
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naturaleza asociados a las descripciones y especificaciones técnicas de los servicios a 

contratar, excepto la información suministrada en los presentes Términos de referencia.  

 
Se recomienda al proponente que obtenga asesoría independiente en materia financiera, 

legal, fiscal, tributaria, técnica, económica y de cualquier otra naturaleza que considere 
necesaria para la presentación de la propuesta.  

 
La circunstancia que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda influir 

en la determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las 

responsabilidades que le correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, reembolsos, 
ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del MUNICIPIO, en el 

caso que cualquiera de dichas omisiones deriven en posteriores sobre costos para el 
oferente. 

 
A continuación, se describe la forma como se determinó el valor total de los costos de la 

consultoría para este proyecto, utilizando para ello el sistema del factor multiplicador y 
siguiendo las pautas fijadas en esta invitación, especificando los costos directos del personal 

requerido para esta consultoría, el estimativo de otros costos directos más el 19% del 

Impuesto al Valor Agregado IVA, así: 
 

Costos de Personal.  Están constituidos por los sueldos y/o jornales del personal profesional, 
que para este caso debe asignar el Proponente para ejecutar las labores directas del 

contrato. El personal aquí incluido deberá tener vinculación laboral con el consultor y sus 
prestaciones sociales o laborales quedarán cubiertas dentro del factor multiplicador. 

 

Otros Costos Directos. En estos costos se incluyen los de otros insumos tales como 
honorarios por servicios pagados por el Consultor, gastos de viaje, acarreo y transporte, 

alquiler de equipos, ensayos de calidad de materiales usados  por el contratista y los 
insumos que se presupuesten como necesarios para la normal ejecución del contrato, 

alquiler de equipos de topografía, indicando la clase, el costo mensual de cada uno de ellos y 
el tiempo de utilización, alquiler de la dotación de oficinas, gastos de viaje del consultor, 

servicios de especialistas, costos de heliografías, informes, fotografías y similares, que deben 
ser entregados al municipio de Coper. 

 

Factor Multiplicador de Costos de Personal. Para cubrir los costos de provisión laboral y la 
carga legal prestacional que ella deriva, los costos indirectos y honorarios, se propondrá un 

factor multiplicador discriminado para los costos directos de personal, de manera tal que 
pueda ser analizado en el momento de la evaluación y debe resultar racional y objetivo su 

respectivo análisis con respecto a las normas vigentes. Este factor multiplicador cubrirá 
todos los costos directos e indirectos, legales y extralegales, incluyendo prestaciones 

sociales, gastos generales y de administración, bonificación, auxilios directos e indirectos al 

trabajador, impuestos y gravámenes vigentes y los honorarios de la firma y afectará 
solamente los costos de personal. 

 
Factor Multiplicador de Otros costos directos. Los otros costos directos que afectan el valor 

del contrato se estiman proporcionales, de acuerdo con los insumos que necesita la 
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consultoría para el buen desempeño de sus funciones en el tiempo determinado junto con 

los productos que debe entregar como soporte de los gastos requeridos por el futuro 

contratista. 
 

Además de los gastos de uso de equipos de oficina y de comunicaciones, como los gastos de 
edición de informes, aquí se tiene cuenta los gastos financieros que son una gravosa carga 

sobre los costos de las compañías consultoras y se ocasionan por la demora de los clientes 
en realizar los pagos a los consultores. Por esta razón usualmente se debe pactar el 

reconocimiento de intereses comerciales por mora en el pago de las cuentas. Como 

alternativa, cuando no se pactan intereses de mora, se debe incluir dentro del F.M. una 
suma adicional para cubrir estos costos financieros, de manera tal que pueda ser analizado 

en el momento de la evaluación y debe resultar racional y objetivo su respectivo análisis con 
respecto a las normas vigentes. 

 
Discriminación del Impuesto al Valor Agregado I.V.A. del 19% sobre el Valor total del Servicio 

de Consultoría a prestar en el Contrato. Este valor se presenta en forma separada del valor 
total de la propuesta para los efectos tributarios ante la DIAN. El factor multiplicador F.M. 

de un contrato debe cubrir los costos de una firma y reconocer un honorario. Las firmas 

consultoras tienen unos costos laborales, unos gastos generales de administración y unos 
costos de capital que tienen que aplicar y repartir entre sus contratos para que sean 

absorbidos por el costo del personal facturable. Estos costos de administración varían con el 
tiempo debido a factores internos y externos que afectan a la firma y al trabajo. Entre dichos 

factores se pueden mencionar: nuevos contratos, contratos terminados, rotación de 
personal, cambios en la legislación laborar, variaciones en el costo de vida, ampliación o 

reducción de la firma, etc. 

 
Firmas de igual tamaño y antigüedad seguramente tendrán condiciones administrativas y 

laborales que implican costos diferentes y por consiguiente multiplicadores diferentes.  
Adicionalmente, el incremento de las prestaciones sociales con el transcurso del tiempo, 

incide sobre el factor multiplicador, por lo tanto, éste no puede mantenerse estático para 
una compañía. En trabajos cuya duración sea mayor de un año debe preverse un 

multiplicador que contemple esta variación. 
 

NOTA. Al formular la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta que todos los 

impuestos y gravámenes que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato , 
son de su cargo exclusivo. Por lo tanto, en los precios que se propongan, deberán 

considerarse tales conceptos. 
 

El municipio sólo pagará los precios del contrato y por tanto, no reconocerá suma alguna 
por concepto de impuestos u otros gravámenes. En materia de impuestos no se aceptarán 

salvedades de ninguna naturaleza. 

 
El municipio efectuará a las cuentas del CONTRATISTA las retenciones que, en materia de 

Impuestos, tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho 
el CONTRATISTA deberán ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva 

Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del Municipio. 
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R. FINANCIACIÓN 

 
El valor de la inversión descrita será ejecutado con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 

2025, según Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025050017 del 12 de Mayo de 
2025, expedido por la Tesorería Municipal, por valor de SETENTA Y SEIS MILLONES 

CIENTO VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($76.125.967,00) 
MCTE 

 
CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL 

ENTIDAD 
CODIGO DEL 

RUBRO 
DESCRIPCIÓN VALOR 

2025050017 
Municipio 
de Coper 

Boyacá 

2.3.2.01.01.00

1.03.16.04 

SGP Agua Potable y 

saneamiento b/Acceso de la 
población a los servicios de 

agua potable y saneamiento 
básico 

$76.125.967,00 

TOTAL $76.125.967,00 

VALOR A ASEGURAR $76.125.967,00 

 
S. FORMA DE PAGO 

 
El Municipio se compromete a pagar mediante actas parciales de acuerdo con el avance de 

los estudios contratados hasta un 90%, previa acta de aprobación del supervisor y 

cumplimiento de requisitos para cada uno de los pagos con relación a la observancia de 
seguridad social y un restante del 10% previa suscripción del acta de liquidación del 

contrato, para el último pago, se requerirá previamente de la suscripción del acta de recibo a 
satisfacción y liquidación de la presente invitación pública. Previa presentación de los 
documentos que acrediten la entrega de los insumos, así como certificaciones de 
cumplimiento de labores el supervisor del contrato y acreditación que se encuentra al día en 

el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral, así como parafiscales 

(SENA, ICBF, CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, etc.), cuando corresponda. La no 
presentación de estos documentos o hacerlos en forma extemporánea, exonera al Municipio 

del pago de intereses moratorios. Previo el cumplimiento de los demás requisitos de ley. El 
valor contempla todos los costos y gravámenes a que haya lugar, es decir, los establecidos 

por las leyes, Ordenanzas y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendrá más 
derecho que a los valores expresamente convenidos y en ningún caso genera relación 

laboral, ni prestaciones sociales.  
  

PARÁGRAFO PRIMERO. Para el pago EL CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento 

de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de 
compensación familiar, ICBF y SENA, según corresponda, mediante certificación expedida 

por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al periodo que se paga; en 
cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, 

Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificación se debe hacer 
constar que la información contenida en las declaraciones de autoliquidación de aportes al 

sistema y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de 
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Cotización es correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. En 

todo caso el supervisor general del contrato podrá solicitar en el momento que estime 

conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión 
ARP y Parafiscales.   

  
El Municipio no reconocerá, ningún reajuste realizado por el contratista en relación con los 

costos, gastos o actividades adicionales que aquel requería para la ejecución del contrato y 
que fueron previsibles al momento de la presentación de la propuesta. 

 

PARÁGRAFO SEGUNDO. SUJECIÓN DEL PAGO A LAS APROPIACIONES 
PRESUPUESTALES. Los pagos a los cuales está obligado el MUNICIPIO se realizarán dentro 

de los treinta (30) días hábiles siguientes al recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida 
por parte del Contratista, además de la entrega de bien, servicio u obra, los demás requisitos 

a que haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos 
haya lugar, etc., todo lo cual deberá constar expresamente en el acta de recibo. Aquel 

requisito cuya verificación no conste expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, 
así se haya suscrito el acta verificando los demás requisitos. Los pagos están sujetos a la 

disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO.   

  
PARÁGRAFO TERCERO. DEDUCCIONES- EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO, para 

que, por conducto de la Tesorería del Municipio, se efectúe los desembolsos a su favor las 
deducciones por concepto de los gravámenes Municipales y legales a que hubiere lugar, 

teniendo en cuenta para la respectiva deducción, los parámetros que para tal efecto haya 
establecido la disposición que dio origen al gravamen.   

 

El valor contempla todos los costos y gravámenes a que haya lugar, es decir, los establecidos 
por las leyes, Ordenanzas y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendrá más 

derecho que a los valores expresamente convenidos y en ningún caso genera relación 
laboral, ni prestaciones sociales. La no presentación de estos documentos o hacerlos en 

forma extemporánea, exonera al Municipio del pago de intereses moratorios. 
 

De conformidad con el estudio del sector realizado por el Municipio de Coper., la entidad 
considera que no se justifica incluir anticipos 

 

U. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

El oferente seleccionado deberá realizar las actividades aquí previstas, previo requerimiento 
de la Entidad en tiempo de TRES (03) MESES el cual empezará a correr a partir del 

cumplimiento de los requisitos de forma, consagrados en el Artículo 39 de la ley 80 de 1993, 
perfeccionamiento, ejecución y pago consagrados en el Artículo 41 de la ley 80 de 1993, 

Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la 

suscripción de la firma del Acta de Inicio.  
 

El contrato tendrá una vigencia de TRES (03) MESES contado a partir del acta de inicio.  
 

V. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
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El contrato a celebrarse deberá ejecutarse en el Municipio de Coper Boyacá. 

 
 

 
V. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 

INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS. 
 

Analizadas las modalidades de selección contenidas en la Ley 1150 de 2007, la selección del 

contratista, se realizará mediante CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO SIN 
PRECALIFICACIÓN, la cual se regirá por lo dispuesto en las siguientes normas: 

 
• La Ley 80 de 1993 – Estatuto de Contratación y sus decretos reglamentarios. 

• La Ley 1474 de 2011 sobre normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la 

gestión pública. 
• Decreto No 1082 de 2015,"Por medio del cual se expide el Decreto Único 

reglamentario del sector administrativo de Planeación Nacional". 

• La Ley 1150 de 2007, "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia 
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la 

contratación con recursos públicos". 
Y, en general, todas aquellas normas que las modifiquen, sustituyan y adicionen. 

 
El conjunto normativo arriba citado, establece cuatro modalidades de selección para 

contratar con el Estado a saber: licitación pública; selección abreviada; concurso de méritos; 

contratación de mínima cuantía y contratación directa. 
 

De acuerdo con la definición de CONCURSO DE MÉRITOS, éste se entiende como el 
procedimiento de selección aplicable a los casos definidos por el artículo 2 numeral 3 de Ley 

1150 de 2007, el cual establece: “Corresponde a la modalidad prevista para la selección de 
consultores o proyectos, en la que se podrán utilizar sistemas de concurso abierto o 

precalificación. En este último caso, la conformación de la lista de precalificados se hará 
mediante convocatoria pública permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes 

utilizando para el efecto, entre otros, criterios de experiencia, capacidad intelectual y de 

organización de los proponentes, según sea el caso. De conformidad con las condiciones que 
señale el reglamento, en desarrollo de estos procesos de selección, las propuestas técni cas o 

de proyectos podrán ser presentadas en forma anónima ante un jurado plural, impar 
deliberante y calificado. 

 
El procedimiento del Concurso de Méritos se hará con sujeción a lo dispuesto por el Decreto 

1082 de 2015, en su parte pertinente, así: 

 
LIBRO 2: Régimen Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional PARTE 2: 

Reglamentaciones 
 

TÍTULO 1: Contratación Estatal 
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CAPITULO 2: Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y Contratación Pública 

SECCION 1: Modalidades de Selección 
 

SUB-SECCIÓN 3: Concurso de Méritos ARTICULOS: 2.2.1.2.1.3.1 y siguientes. 
 

De acuerdo con los anteriores fundamentos jurídicos, se establece que la escogencia del 
futuro Consultor, se adelantará a través de la modalidad de selección conocida como 

CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO SIN PRECALIFICACIÓN, a que se refiere el artículo 

segundo, numeral tercero de la Ley 1150 de 2007 y el citado Decreto 1082 de 2015. 
 

Así mismo, la Entidad en el presente proceso da aplicación a lo establecido en el Decreto 399 
del 13 de abril de 2021 en su Artículo 2. Modificación del artículo 2.2.1.2.1.3.2. del Decreto 

1082 de 2015 Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional. 
Modifíquese el artículo 2.2.1.2.1.3.2 de la Subsección 3 de la Sección 1 del Capítulo 2 del 

Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 2015, Único Reglamentario Sector 
Administrativo de Planeación Nacional. 

 

 
REQUISITOS HABILITANTES Y PONDERABLES PARA PARTICIPAR 

 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 

nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, 
cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de 

esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del contrato y un año más.  

  
El Municipio de Coper Boyacá también revisará que los Proponentes no se encuentren en 

causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el 
contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes 

disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya 
sanciones inscritas.  

  
a) Persona Natural: El oferente para la fecha del cierre del proceso deberá acreditar 

título profesional como Ingeniero Civil y/o Ingeniero Sanitario con mínimo diez (10) años de 

experiencia profesional contados a partir de la expedición de la matricula profesional.   
 

b) Personas jurídicas; Que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la 
fecha de apertura del proceso con por lo menos dos (02) años de constituida, circunstancias 

que se verificaran a partir de la fecha consignada en el Certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara de comercio. El representante legal deberá 

acreditar los mismos requisitos exigidos para las personas naturales, si el representante 

legal no acredita el perfil requerido, la propuesta podrá ser avalada por un profesional que 
cumpla estos requisitos y sea socio de la misma. 

 
c) Conjunta (Consorcio, Unión Temporal, o promesas de sociedad futuras). Para el caso 

de Consorcios, Uniones temporales o promesas de sociedad futura, por lo menos uno de sus 
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integrantes deberá acreditar el requisito de experiencia y/o perfil solicitado. En todo caso si 

los integrantes son personas naturales estas deberán contar con el perfil y tiempo de 

experiencia solicitada y si se trata de personas jurídicas debe contar con el tiempo de 
existencia requerido.  

 
Todos los proponentes deben: 

 
i. Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta.  

ii. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato.  

iii. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta, la 
cual deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año más. 

iv. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 8 de la Ley 
80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 

2002, en la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales vigentes que consagren 
inhabilidades e incompatibilidades para contratar  

v. No estar incurso en la situación descrita del artículo 38 de la ley 1116 de 2006; dicha 
afirmación se entenderá prestada con la suscripción de la Carta de presentación de la 

propuesta.  

vi.  No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por 
la Contraloría General de la República, de acuerdo con el artículo 60 de la Ley 610 de 

2000  
vii. No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.  

viii. En virtud de lo previsto en el artículo 20 de la ley 842 de 2003, si el representante 
legal o apoderado del proponente individual persona jurídica o el representante legal o 

apoderado de la estructura plural, no posee título de una de las profesiones catalogadas 

como ejercicio de la ingeniería, la oferta deberá ser avalada por un ingeniero Civil o 
Ingeniero Sanitario, para lo cual deberá adjuntar copia del certificado de vigencia de 

matrícula profesional expedida por el COPNIA y sus profesiones afines. respectivamente, 
vigente a la fecha de cierre de esta convocatoria.  

 
Dicha afirmación se entenderá prestada con la suscripción de la carta de presentación de la 

Propuesta, sin perjuicio de anexar los documentos solicitados.  
  

En acatamiento a lo dispuesto por los artículos 6º y 11º de la Ley 842 de 2003 

(reglamentaria del ejercicio de la Ingeniería, sus profesiones afines y auxiliares), en todos los 
casos deberá adjuntarse a la propuesta fotocopia de la tarjeta profesional acompañada de la 

fotocopia o certificación de vigencia de la tarjeta profesional del proponente persona natural 
o del representante legal de la persona jurídica proponente o del representante del consorcio 

o unión temporal proponente, según fuere el caso, o, cuando fuere necesario, del profesional 
que suscriba o avale la propuesta. 

 

La tarjeta profesional del representante legal que suscriba la propuesta o de quien la avale, 
debe estar vigente.  

  
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con 

el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no 
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anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su 

existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre de 

la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, 
señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 

obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directo que lo faculta.  

  
En el presente concurso de méritos podrán participar las personas naturales, jurídicas, 

entidades sin ánimo de lucro, nacionales o extranjeras individualmente o en consorcios o 

uniones temporales o promesas de sociedad futura, con domicilio en Colombia, cuya 
actividad comercial u objeto social comprenda la construcción o supervisión a obras civiles  

y cuya duración sea por lo menos de dos años.  
  

En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, 

cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de 
esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un año más. El 

Municipio de Coper Boyacá también revisará que los Proponentes no se encuentren en 

causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el 
contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes 

disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya 
sanciones inscritas. 

CRITERIOS HABILITANTES  
 

A. CAPACIDAD JURÍDICA 

 
1. CARTA DE ABONO DE LA PROPUESTA 

 
Si el proponente es persona jurídica y quien suscribe la carta de presentación de la 

propuesta no es un profesional de las áreas requeridas para personas naturales, deberá 
presentar la propuesta abonada por un Ingeniero Sanitario o Ingeniero Civil, con una 

experiencia mínima de diez (10) años contados a partir de la expedición de la matrícula 
profesional, para lo cual presentará copia legible de la tarjeta de matrícula profesional 

vigente expedida por el Consejo Profesional Nacional de Ingeniería y sus profesiones 

auxiliares – COPNIA o por la entidad correspondiente según la profesión y acreditar su 
vinculación laboral con la persona jurídica oferente 

 
2. CARTA DE PRESENTACIÓN  

 
La carta de presentación de la propuesta se elaborará a partir del modelo suministrado en el 

presente Pliego de Condiciones (ANEXO- CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA), 

suscrita y diligenciada en su totalidad en original por el Proponente Persona Natural, el 
Representante Legal de la persona Jurídica del oferente o el Apoderado facultado en la forma 

prevista en este Pliego. En este documento el proponente deberá manifestar su intención de 
participar en el proceso de selección, aceptando las reglas contenidas en los pliegos de 

condiciones y demás documentos adicionales al mismo, expresando su entera voluntad de 
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suscribir el contrato resultante del proceso de selección en caso de resultar favorecido, de no 

estar incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de intereses en la 

presente contratación, entre otras. 
 

En la carta de presentación de la Propuesta es indispensable incluir el número de fax, correo 
electrónico y demás datos relacionados en el señalado modelo, a fin de que el municipio de 

Coper surta los requerimientos a que haya lugar en el transcurso del proceso a través de 
dichos medios. 

 

De igual forma el PROPONENTE deberá expresar su autorización para ser notificado por 
medios electrónicos en aplicación de lo preceptuado en la Ley 1437 de 2011, en cualquier 

etapa del proceso y durante la ejecución del Contrato en caso de resultar adjudicatario del 
presente proceso de selección. 

 
La carta de presentación de la Propuesta deberá expresar el reconocimiento y asunción, por 

parte del Proponente, de los riesgos previsibles que puedan surgir en la ejecución del 
Contrato. 

 

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, deberá estar firmada 
por el representante designado. El contenido de la carta de presentación, corresponderá con 

el texto del modelo que se presenta en el ANEXO- CARTA DE PRESENTACIÓN. 
 

Con este documento se acreditará: 
 

1. Declaración sobre inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses: En la 

carta deberá declararse expresamente no hallarse incurso en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o prohibiciones para contratar o conflicto de intereses establecidas en la 

Constitución Política y/o en el ordenamiento legal vigente y el pliego de condiciones. 
 

2. Declaración de origen de fondos: El oferente deberá presentar declaración expresa y 
voluntaria en forma escrita, informando que actúa en su propio nombre y/o de la persona 

jurídica o propuesta conjunta que representa, incluyendo las siguientes manifestaciones: 
 

i. Indicación del origen o fuente del capital y patrimonio que empleará, invertirá o 

utilizará en la ejecución del contrato, en caso de serle adjudicado. 
ii. Constancia de que el capital y patrimonio que empleará, invertirá o utilizará en la 

ejecución del contrato, en caso de serle adjudicado, no proviene de ninguna actividad ilícita 
de las contempladas en el Código Penal Colombiano, o en cualquier norma concordante que 

lo complemente, modifique o adicione. 
iii. El compromiso de que no admitirá que terceros efectúen depósitos a sus cuentas 

como contratista del estado, con fondos provenientes de actividades ilícitas, contempladas 

en el Código Penal Colombiano, o en cualquier norma concordante que lo complemente, 
modifique o adicione. 

iv. Que, durante la ejecución del contrato, en caso de serle adjudicado, no efectuará 
transacciones destinadas a actividades ilícitas en favor de personas relacionadas con las 

mismas. 
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v. Que cualquier violación al presente compromiso, dará lugar a la terminación del 

contrato, en caso de que le sea adjudicado. 

 
(Nota: En caso de proponentes plurales, cada uno de sus miembros deberá suscribir junto 

con del representante legal, el documento de carta de presentación de la oferta, lo anterior 
con el fin de que cada uno de los integrantes manifieste las anteriores declaraciones). 

 
Adjunto a la carta se deberá aportar copia de la cédula de ciudadanía del proponente 

persona natural o representante legal de persona jurídica o representante de consorcio o 

unión temporal, o por el apoderado o autorizado debidamente constituido, evento en el cual 
se debe anexar el original del poder donde se especifique que se otorga para presentar la 

carta de presentación y la propuesta. 
Igualmente, con la carta de presentación de la oferta se deberán aportar los doc umentos de 

existencia y representación legal de la persona proponente o de las personas integrantes del 
proponente, cuando la oferta sea presentada bajo la modalidad de consorcio o unión 

temporal, incluyendo la autorización para presentar oferta y celebrar  el contrato (al 
representante legal de las personas jurídicas que lo requieran). 

 

Para facilitar este trámite se adjunta el formato de carta de presentación, el proponente NO 
podrá señalar condiciones diferentes a las establecidas en el pliego de condiciones. 

 
ACREDITACIÓN DEL REQUISITO:  

  
Diligencien carta de presentación debidamente firmada; la firma debe corresponder a la del 

representante legal en tratándose de persona jurídica o de la persona natural en caso de 

serlo, si el Representante Legal no es ingeniero civil deberá contar con el aval del personal 
mínimo requerido deberá allegar en su propuesta el aval del ingeniero civil.  

 
3. MANIFESTACIÓN EXPRESA DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES E 

INCOMPATIBILIDADES.   
  

Certificación expedida por el proponente o su representante, en la cual conste que no se 
encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad de las contenidas en 

el artículo 8 de la ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 de la ley 1150 de 2007 y 

demás normas concordantes.  
 

En esta declaración la persona jurídica certificará que ni la persona jurídica ni su 
representante legal están incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, de 

igual manera se certificara para el caso de personas naturales;  Para el caso de consorcios o 
uniones Temporales el Representante Legal del Consorcio o de la unión Temporal aportara 

documento de Declaración juramentada en que conste que ninguno de los integrantes del 

Consorcio o de la Unión Temporal se encuentra con inhabilidades e incompatibilidades o 
prohibiciones para la presentación de la oferta y suscripción del contrato. 

 
En cuanto a las inhabilidades se debe tener en cuenta lo establecido en el manual de 

requisitos habilitantes emitido por Colombia Compra Eficiente. Pág. 9 y s.s.  
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ACREDITACIÓN DEL REQUISITO 

 
Diligenciar el formato diseñado por la administración y que hace parte del pliego de 

condiciones o en su defecto en su propio formato siempre y cuando sea una expresión clara.  
 

4. CAPACIDAD JURIDICA PARA CONTRATAR. 
 

Contar con capacidad jurídica para contratar con el estado, en los términos del artículo 6 de 

la Ley 80 de 1993, las personas jurídicas deberán acreditar una duración igual a la del plazo 
de ejecución del contrato y un (01) año más.  

 
5. CEDULA DE CIUDADANÍA 

 
En esta declaración la persona jurídica certificará que ni la persona jurídica ni su 

representante legal están incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, de 
igual manera se certificara para el caso de personas naturales;  Para el caso de consorcios o 

uniones Temporales el Representante Legal del Consorcio o de la unión Temporal aportara 

documento de Declaración juramentada en que conste que ninguno de los integrantes del 
Consorcio o de la Unión Temporal se encuentra con inhabilidades e incompatibilidades o 

prohibiciones para la presentación de la oferta y suscripción del contrato. 
 

6. CERTIFICADO DE MATRÍCULA MERCANTIL (en caso de personas naturales) 
 

El proponente tendrá que comprobar su matrícula mercantil, renovada mediante certificado 

expedido por la Cámara de Comercio respectiva renovado al año 2025 (Fecha de expedición 
no mayor a 30 días previos a la fecha de cierre), su actividad principal o actividades 

secundarias deberán estar relacionadas con el objeto del presente proceso.  
 

7. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL.  
 

Si el Proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, 
deberá comprobar su existencia y representación legal a través de certificado que sobre el 

particular expide la Cámara de Comercio; renovado al año 2025 si el Proponente es una 

persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá comprobar su existencia y 
representación legal de conformidad con las normas de su país de origen. 

 
El referido certificado de la Cámara de Comercio deberá contener la siguiente información: 

 
- Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo del 

proceso.  

- El objeto social de la sociedad deberá incluir las principales actividades objeto del proceso. 
- La duración de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del concurso de 

méritos, no podrá ser inferior al plazo establecido para la vigencia del CONTRATO y 
liquidación del contrato y un (1) año más. 
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En caso de que la sociedad no cumpla con el objeto social y la duración exigidos en este 

Pliego de Condiciones, la respectiva Propuesta será rechazada. 

 
Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada sociedad integrante de los mismos 

deberá comprobar su existencia y representación legal mediante el certificado expedido por 
la Cámara de Comercio, el cual deberá contener la información y cumplir las exigencias 

anteriormente mencionadas. 
 

Las personas jurídicas extranjeras acreditarán lo pertinente mediante un certificado 

expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha de expedición 
deberá estar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentación de la 

Propuesta, y en el que conste su existencia y el nombre del representante legal de la 
sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 

jurídicamente y sus facultades; sin embargo, no podrán adjuntarse documentos cuya fecha 
de expedición sea posterior a la fecha de cierre del plazo del presente proceso. 

 
Si la Propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de su sucursal en 

Colombia y/o por el representante legal de ésta, deberá acreditarse la capacidad legal de 

dicha sucursal y/o de su representante a través de la presentación del respectivo certifica do 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad en 

donde se encuentre establecida la referida sucursal y cuya fecha de expedición se debe 
encontrar dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha del cierre del plazo del proceso. 

 
Para el caso de personas jurídicas extranjeras que provengan de Estados en donde el 

certificado de existencia y representación legal no cumpla los requisitos mencionados 

anteriormente, el representante legal presentará una declaración juramentada en donde 
aparezcan los datos previstos en los literales a, b y c de éste numeral. 

 
Si el representante legal de la persona jurídica nacional, extranjera, consorcio o uniones 

temporales o personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia, tiene restricciones 
para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntarse el documento en 

donde conste la autorización expresa del órgano social competente a dicho representante 
para presentar la Propuesta y para firmar, ejecutar y liquidar EL CONTRATO. 

 

Las personas naturales extranjeras acreditarán su existencia mediante la presentación de 
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la 

presentación de la copia de su cédula de extranjería, expedida por la autoridad competente. 
Si es del caso, presentarán el poder otorgado debidamente al apoderado que los representa 

en Colombia. 
 

La omisión de anexar el Certificado de Existencia y Representación Legal será subsanable. 

 
Cuando se subsane la omisión del certificado, la fecha de la inscripción en la Cámara de 

Comercio (o su equivalente), deberá ser anterior a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección estar en firme y no se tendrán en cuenta las modificaciones realizadas en la 

inscripción con posterioridad a dicha fecha. En caso que el Certificado de Existencia y 
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Representación Legal haya sido suministrado al alcaldía por el proponente en otro 

expediente, valdrá la copia que la alcaldía le tome y anexe al expediente de este proceso, 

siempre y cuando el interesado indique de manera expresa y clara en qué expediente se 
encuentra y que los requisitos para este proceso de selección se cumplan. 

 
8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA.   

  
El proponente tendrá que adjuntar a su propuesta el Certificado de Antecedentes 

Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación de la persona natural y de 

la persona jurídica; en caso de personas jurídicas se verificara el de la persona jurídica y el 
del representante Legal de la Persona jurídica, para el caso de consorcios o uniones 

temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unión 
Temporal. 

 
Se debe acreditar certificación vigente expedida por la Procuraduría General de la Nación, 

donde se establezca que el oferente NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES 
VIGENTES.  

  

 
9. COPIA DEL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES:  

  
Los proponentes deben acreditar mediante la presentación del documento RUP, expedido 

dentro de los 30 días calendario anteriores a la fecha inicial de cierre del presente proceso, 
que están debidamente inscritos, clasificados y calificados en el RUP de la Cámara de 

Comercio del lugar de su domicilio. Deberán encontrarse inscritos bajo el régimen del 

Decreto 1082 del 2015, de acuerdo a la clasificación bienes y servicios UNSPSC de Colombia 
Compra eficiente.  

 
Nota. El RUP debe encontrarse renovado a 2025 y en firme al momento de 

presentación de la propuesta, en el cual se refleje la información requerida con corte a 
31 de Diciembre de 2024. 

 
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes 

deberá presentar, según el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona 

natural o jurídica, y su objeto social deberá estar relacionado directamente con el objeto del 
presente contrato. 

Adicionalmente, deberá presentar el documento de constitución del consorcio o unión 
temporal, en el cual constará por lo menos: 

 
- El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar. 

 

- La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del consorcio o unión temporal. 

 
- En caso de unión temporal, sus integrantes deberán señalar los términos y extensión de la 

participación de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecución del contrato, los cuales no 
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podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del municipio. 

 

- Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su 
propuesta expresar que durante el tiempo de ejecución del contrato ningún miembro 

integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin el 
previo y expreso consentimiento y aceptación de parte del MUNICIPIO DE COPER 

 
10. CUMPLIMIENTO 

 

Se evaluará de acuerdo con la información que registra en el registro único de proponentes, 
sobre las multas y / o sanciones que le hubieren sido impuestas, que no esté incurso en 

alguna de las siguientes situaciones según lo establecido en el artículo 90 de la ley 1474 de 
2011: 

 
a) Haber sido objeto de imposición de 5 multas o más durante la ejecución de uno o varios 

contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias Entidades Estatales. 
b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos 2 

contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias Entidades Estatales.  

c) Haber sido objeto de imposición de 2 multas y 1 incumplimiento durante una misma 
vigencia fiscal, con una o varias Entidades Estatales.  

 
El proponente que estuviere incurso en alguna de las causales anteriormente señaladas 

tendrá una inhabilidad por 3 años, contados a partir de la inscripción de la última multa o 
incumplimiento en el RUP, de acuerdo con la información remitida por las Entidades 

Estatales. 

 
Para el caso de consorcios o uniones temporales, se procederá según los criterios anteriores, 

pero bastará con que uno de sus integrantes este incurso en alguna de las causales para 
que el Consorcio o la Unión Temporal también lo esté. 

 
11. PACTO DE PROBIDAD.   

 
Debidamente diligenciado y aportado. 

 

12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA.   
  

El proponente tendrá que adjuntar a su propuesta el Certificado de Antecedentes de 
Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloría General de la República de la persona 

natural y de la persona jurídica; en caso de personas jurídicas se verificara el de la persona 
jurídica y el del representante Legal de la Persona jurídica, para el caso de consorcios o 

uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o 

la Unión Temporal. 
 

Se debe acreditar certificación vigente expedida por la Contraloría General de la República, 
donde se establezca que el oferente no aparece en el boletín de responsables fiscales.   
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13.   CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL PARA MEDIDAS CORRECTIVAS.   

  

Se debe acreditar certificación vigente expedida por La Policía Nacional quien llevará un 
registro nacional de medidas correctivas que incluirá la identificación de la persona, el tipo 

de comportamiento contrario a la convivencia, el tipo de medida correctiva y el estado de 
pago de la multa o cumplimiento de la medida correctiva, donde establezca que el oferente 

NO REGISTRA MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES. Ley 1801 de 2016. En caso que el 
proponente, o el representante legal de la empresa proponente sean de nacionalidad 

extranjera, este requisito se verificará con el número de pasaporte, por lo cual este 

documento se debe allegar en la propuesta. 
 

14. VERIFICACIÓN DEL CERTIFICADO JUDICIAL DE LA POLICÍA NACIONAL 
 

En atención a lo consagrado en el Decreto 019 de 2012, para la verificación de requisitos 
habilitantes, la entidad procederá a ingresar a la página institucional de la respectiva 

entidad y verificará Certificado de Antecedentes Penales expedido por la Polic ía Nacional de 
la persona natural; En caso de personas jurídicas se verificara el del representante Legal de 

la Persona jurídica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada 

uno de las personas que integran el Consorcio o la Unión Temporal. 
 

15. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – 
REDAM 

 
Creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el 

cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito títulos 

alimentarios 
 

16. CERTIFICADO CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES 
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS LEY 1918 DE 2018 

   
17. OFERENTES PLURALES, CONSORCIOS O UNIÓN TEMPORAL:   

  
Podrán libremente participar consorcios y uniones temporales; en tal caso, cada uno de los 

integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá ser capaz de contratar con el 

Municipio. Los miembros del consorcio o de la Unión temporal deberán designar la persona 
que, para todos los efectos, representará al consorcio o a la unión temporal y señalarán las 

reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos. Las personas jurídicas adjuntarán a su 
propuesta un certificado de existencia y representación legal expedida por quien tenga 

competencia, según la ley, con una fecha de expedición no superior a treinta (30) días 
calendario a la fecha de invitación a cotizar. La persona jurídica debe acreditar que la 

vigencia de la sociedad es igual a la del plazo del contrato y un (1) año más. En el evento de 

que el representante legal no tenga facultad para presentar la propuesta y suscribir el 
contrato, por exceder las cuantías señaladas en el respectivo mandato, acompañará el 

documento en el que conste la correspondiente autorización del órgano social competente. 
En caso que el oferente sea un consorcio o una unión temporal deberá indicar el porcentaje 

de participación de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el 
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consentimiento previo del Municipio. La extensión de la participación se indicará en función 

de los ítems a ejecutar en el proyecto. Los integrantes del Consorcio responderán 

solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del 
contrato; los integrantes de la Unión temporal responderán de acuerdo al porcentaje de su 

participación porcentual por todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta 
y del contrato. En cualquiera de estas dos formas deberán designar a un representante del 

Consorcio o de la unión Temporal.  
  

Cada uno de los miembros del proponente plural deberá cumplir con los requisitos de orden 

jurídico de acuerdo a la naturaleza de cada integrante que los conforman y que fueron 
determinados en el pliego de condiciones para cada uno de ellos.  

  
Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberán presentar el 

documento que acredite la conformación del Consorcio o Unión Temporal con el lleno de los 
requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 

 
En el documento de constitución deberá constar la siguiente información: 

 

a) Para Consorcios: deberá señalarse el porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes. Los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del 

municipio. 
 

b) Para Uniones Temporales: deberá señalarse el porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes y las actividades a desarrollar para la ejecución del contrato. Los 

cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del municipio. 

 
c) Acreditar el nombramiento de un representante del proponente plural, quien deberá 

tener facultades para representar a los integrantes del proponente plural, sin limitaciones de 
cuantía o naturaleza, como mínimo para: (i) Presentar la oferta; (ii) Notificarse, (iii) 

Responder los requerimientos y aclaraciones que formule el municipio en el curso del 
proceso de selección; (iv) Recibir las comunicaciones y notificaciones a que haya lugar, 

incluyendo la del acto administrativo de adjudicación; (v) Participar y comprometer a la 
sociedad en las diferentes instancias del proceso de selección, (vi) Suscribir los documentos 

que se requieran, incluso el contrato de ser el caso, y (vii) Representarlos judicial o 

extrajudicialmente. 
 

d) Todos los integrantes deben acreditar su existencia, vigencia, representación legal y 
capacidad jurídica, de acuerdo con lo previsto en los numerales anteriores, según su 

naturaleza. 
 

e) Acreditar que el domicilio del proponente plural es Colombia. 

 
f) Que la vigencia del proponente plural no será inferior a la duración estimada del 

contrato y un (1) año más, salvo autorización previa y por escrito por parte del municipio de 
Ricaurte (Nariño), que en cualquier caso se otorgará solamente a terceros, no entre 

asociados, y únicamente cuando la cesión de la participación en el consorcio o unión 
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temporal sea hecha a una persona que tenga iguales o mejores indicadores de experiencia 

técnica y capacidad financiera que los del miembro que cede su participación en el consorcio 

o unión temporal, según se consideró al evaluar y adjudicar el contrato al proponente del 
cual hizo parte. 

 
g) Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de selección e incluso 

en la etapa de ejecución del contrato, no se aceptará cambio en los porcentajes  de 
participación del proponente plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos cambios 

en su conformación (integrantes sean personas jurídicas o naturales). Una vez adjudicado el 

contrato los integrantes del proponente plural no podrán realizar operaciones sobre su 
porcentaje o sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa autorización expresa y escrita 

del municipio 
 

h) Para efectos de facturación, en el documento de conformación del consorcio o unión 
temporal deberá especificarse: 

 
(i) Si la facturación se hará en representación del consorcio o la unión temporal por 

parte de uno de sus integrantes, debe informar el número de NIT de quien facturará, 

(ii) Si la facturación se hará en forma separada por cada uno de los integrantes del 
consorcio o la unión temporal, deben informar el número de NIT de cada uno y su 

participación en el valor del contrato, y 
(iii) Si la facturación se hará por el consorcio o unión temporal con su propio NIT, debe 

indicar que en el evento de adjudicación del contrato se diligenciará el NIT para la 
suscripción correspondiente. 

 

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas 
en la ley con el único objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato 

estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirá por las disposiciones previstas en la ley 
para los consorcios, por lo tanto en caso de uniones temporales es obligatorio señalar los 

términos y porcentaje de participación de cada integrante en la propuesta y en la ejecución 
del contrato, so pena de ser tomada como consorcio. 

 
Los aspectos requeridos en los numerales anteriores deberán acreditarse mediante la 

presentación del acuerdo consorcial o del acuerdo de constitución de la unión temporal, en 

el que se consignen los acuerdos que den cuenta de esta información 
 

Las personas que integren el consorcio o unión temporal responderán solidariamente por las 
obligaciones contraídas en razón de la oferta y del contrato respectivo. En el caso de la unión 

temporal, los integrantes de la misma responderán solidariamente por la obligación que 
debía cumplirse, pero las sanciones causadas por el incumplimiento, según el caso, se 

impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución del contrato por parte de cada 

uno de los integrantes. 
 

Las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la oferta y del 
contrato afectarán a todos los miembros que conformen el consorcio o la unión temporal. 
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En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integren el consorcio o unión 

temporal. 

 
Los consorcios o uniones temporales bajo ninguna circunstancia podrán utilizar dentro de 

su nombre, denominación o razón social expresiones sinónimas, análogas o similares a la 
razón social de la entidad, ni sus logos, enseñas, colores corporativos o marcas comerciales 

de la misma, que puedan generar confusión frente a terceros. Los proponentes que no 
acaten esta prohibición serán rechazados por la entidad para la presente contratación si no 

subsanan. 

 
En caso de homonimia de proponentes, el municipio identificará a quien primero se presente 

con el nombre, seguido del número 1 y sucesivamente. 
 

Lo anterior se aplicará en lo correspondiente a las promesas de asociación futura, según lo 
establecido en el artículo 7 parágrafo 3 y artículo 32 parágrafo 2 de la Ley 80 de 1993. En lo 

demás se regularán por lo establecido en el Código de Comercio y Leyes Civiles. 
 

Promesa de Sociedad Futura: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad 

de Promesa de Sociedad Futura deben presentar al MUNICIPIO, uno de los originales de una 
promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el 

artículo 119 del Código de Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente: 
a. La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo 

a la ley colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (7) días hábiles posteriores 
a la fecha de notificación del acto de Adjudicación. 

 

b. Que se trata de una sociedad constituida con el único objeto de celebrar, ejecutar y 
liquidar el Contrato de compraventa. 

 
c. Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los 

socios o accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los 
consorcios, tal como lo dispone el parágrafo tercero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 
d. Las estipulaciones mínimas legales del contrato de sociedad que se promete 

constituir. 

 
e. La manifestación expresa de cada uno de los promitentes de que responderá 

solidariamente con los demás promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos por 
el MUNICIPIO, derivados del incumplimiento de la obligación de suscribir el contrato de 

sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa 
presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato de 

compraventa. 

 
f. La inclusión de una cláusula en el contrato de sociedad, según la cual aquellos 

accionistas que (i) hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento 
de los requisitos financieros o (ii) hayan aportado su experiencia para acreditar el 

cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podrán ceder su participación 
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accionaria en la sociedad prometida sino únicamente mediante autorización previa y expresa 

del MUNICIPIO en los términos del Contrato de Compraventa. 

 
g. Una duración de la sociedad igual o superior a cinco (5) años contados a partir de su 

constitución. 
 

h. Que el único condicionamiento que existe para la constitución de la sociedad 
prometida es la Adjudicación; 

 

i. La participación que cada uno de los promitentes tendrá en el capital suscrito de la 
sociedad prometida y el monto del mismo; y 

 
Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir 

la escritura pública de constitución de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita 
ante el registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, 

dentro de los siete (7) días hábiles siguientes a la notificación del acto de adjudicación. 
Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerará que 

no existe interés para suscribir el contrato de compraventa y se hará efectiva la garantía de 

seriedad. 
 

ACREDITACIÓN DEL REQUISITO 
 

Presenten la propuesta, debidamente firmada por el representante legal si es persona 
jurídica o por el oferente, dentro de la oportunidad y en los lugares señalados en los pliegos 

de condiciones.  

  
Así mismo contar con la autorización de la junta directiva para comprometer a la Persona 

jurídica hasta por el valor del contrato a suscribir con el Municipio Documento de 
constitución.  

   
18. CERTIFICACIÓN DE ACREDITACIÓN DE PAGO PARAFISCALES (LEY 789 DE 2002)  

   
Dando Cumplimiento a lo estipulado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 

de 2007, el Proponente Persona Jurídica deberá allegar la Certificación expedida por el 

Representante Legal o Revisor Fiscal cuando por Ley se establezca su necesidad, en la que se 
haga constar que se encuentra a paz y salvo y que ha cumplido cabalmente con el pago de 

los aportes de sus empleados a los Sistemas Generales de Salud, Pensiones y Riesgos 
Laborales, así como la contribución correspondiente al Servicio Nacional de Aprendizaje – 

SENA-, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF- y las Cajas de Compensación 
Familiar, dentro de los seis (06) meses anteriores contados desde la fecha de cierre del 

Proceso de Selección de Referencia. 

 
Las personas naturales que tengan personal en subordinación, deberán allegar constancia 

similar a la establecida precedentemente refrendada por Contador Público con tarjeta 
profesional vigente, o presentar copia de las planillas de Pago de los aportes a los sistemas 

de seguridad social Integral y parafiscales, de los últimos seis (06) meses contados desd e la 
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fecha de Cierre del Proceso de selección bajo la modalidad de Selección Abreviada para la 

Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes. Anexo a la 

Certificación que se describe en este párrafo, se requiere la Tarjeta Profesional del Contador 
Público que avala la Certificación. 

 
Si se trata de un consorcio o unión temporal, se deberá allegar la certificación de 

cumplimiento de Pago al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales de cada 
uno de los miembros. 

 

El municipio de Coper verificará única y exclusivamente la acreditación del respectivo pago a 
la fecha de presentación de la Propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las 

entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas 
vigentes. 

 
En caso de que el Proponente tenga acuerdo de pago con las entidades recaudadoras 

respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, aquél deberá manifestar a el municipio 
de Coper que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En 

este evento, el Proponente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y copia 

del comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del plazo de la Selección 
Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes. 

 
Adicionalmente, el Proponente Adjudicatario, para efectos de la suscripción del CONTRATO y 

para la realización de cada pago derivado del CONTRATO, deberá presentar ante el 
municipio de Coper la declaración donde se acredite el pago de que trata este Numeral del 

Pliego de Condiciones. 

 
En caso de que el Proponente, persona natural o jurídica, no tenga personal a su cargo y, 

por consiguiente, no esté obligado a efectuar el pago de los aportes parafiscales y seguridad 
social, deberá también, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia a el 

municipio de Coper en la certificación a que se ha hecho referencia en este Numeral del 
Pliego. 

 
En aplicación a lo estipulado en el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012, quienes estén 

exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje 

(SENA) y del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), deberán aportar 
certificación suscrita por el Representante Legal y el revisor fiscal o contador en la cual se 

establezca la condición de exonerados. 
 

Nota: El municipio de Coper dará prevalencia al principio de la buena fe, contenido en el 
Artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En consecuencia, todas aquellas 

observaciones que aleguen el presunto incumplimiento de lo exigido en este Numeral del 

Pliego de Condiciones, deberán acompañarse de documentos con los cuales se desvirtué la 
presunción de buena fe de la que gozan los Proponentes. 

 
En caso de no allegar con la observación los referidos documentos, el municipio de Coper no 

dará trámite a la misma. En el evento de que la observación se encuentre debidamente 
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sustentada y soportada, el municipio de Coper podrá dar traslado de la misma al Proponente 

sobre el cual recae la observación y el municipio de Coper únicamente verificará la 

acreditación del respectivo pago desde la fecha y hora de cierre del plazo de la Selección 
Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes-

sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro 
de las fechas previstas en las normas vigentes. 

 
Si el municipio de Coper llegase a comprobar de manera definitiva que la declaración 

juramentada relativa a pagos de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el 

revisor fiscal o el representante legal del Proponente o alguno de sus miembros, presenta 
inconsistencias entre la información suministrada por parte del Proponente y la obtenida o 

suministrada a el municipio de Coper de las entidades recaudadoras, considerará que el 
Proponente ha cometido una falta a la verdad y rechazará la respectiva Propuesta. 

Adicionalmente, compulsará copias de toda la actuación sobre el particular a la Junta 
Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalía General de la Nación. 

 
ACREDITACIÓN DEL REQUISITO 

 

PERSONAS NATURALES: COMPROBANTES DE PAGO EL CUAL ACREDITE ENCONTRARSE 
AL DIA.  

  
PERSONAS JURÍDICAS: Se deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los 

sistemas mencionados mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un 

lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera 

constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a 
la celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses 

de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
Para la presentación de ofertas por parte de personas jurídicas será indispensable acreditar 

el requisito señalado anteriormente.  
  

19. CERTIFICACIÓN EN MANIFESTACIÓN NO UTILIZACIÓN DE RECURSOS 
PROVENIENTES DE ACTIVIDADES ILICITAS  

  

Es una certificación que deberá suscribir el representante legal de la persona jurídica que 
presenta la oferta o persona natural, donde manifieste que se compromete a no utilizar 

recursos en la ejecución que provendrán de actividades ilícitas, tales como lavo de activos, 
testaferrito, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional o que de 

alguna manera contraríen las leyes de la república.   
  

20. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO:   

  
El proponente deberá presentar en su oferta el Registro Único Tributario expedido por la 

DIAN.  
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Este actualizado y las actividades consignadas correspondan a las inscritas en el registro 

mercantil.  

  
ACREDITACIÓN DEL REQUISITO 

 
Registro Único Tributario – RUT  

  
21. ACREDITAR SITUACIÓN MILITAR:  

  

De acuerdo a la Ley 1780 del 2 de mayo de 2016, la cual modificó la Ley 48 de 1993 
eliminando la obligatoriedad de presentar libreta militar para ejercer cargos públicos, 

trabajar en el sector privado y celebrar contratos de prestación de servicios como persona 
natural con cualquier entidad de derecho público, y en reemplazo estableció la obligación de 

acreditar la situación militar. Este requisito no aplica para el representante legal o el 
proponente de nacionalidad extranjera.  

 
Nota: en cumplimiento de lo establecido en el artículo 20 de la ley 1780 de 2016, en caso de 

no haber resuelto su situación militar a la fecha de presentación de la propuesta, deberá 

adjuntar certificación provisional en línea que acredite el trámite de la definición de la 
situación militar, la cual no podrá tener una vigencia superior a dieciocho (18) meses 

contados a partir de la fecha de suscripción de la misma. 
 

ACREDITACIÓN DEL REQUISITO 
 

Documento que acredite la situación militar.   

  
22. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA  

  
Teniendo en cuenta lo establecido en el inciso tercero del art. 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 

de 2015, el valor de la garantía de la seriedad de la oferta que presenten los proponentes 
debe ser equivalente al 15% y para Mypimes el 10% del presupuesto oficial estimado para el 

proceso de Contratación y su vigencia será por dos meses contados a partir de cierre.  
  

NOTA: En caso de ser Consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura cada uno 

de los integrantes deberá acreditar cada uno de los requisitos de la capacidad jurídica y la 
póliza de seriedad deberá ser constituida por el oferente plural.  

  
Así mismo dando cumplimiento al Parágrafo 3 del Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 

modificado por el Art 5 de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018 la no entrega de la garantía 
de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la 

misma.   

Póliza de seguros.  
 

• Fiducia mercantil en garantía.  
• Garantía bancaria a primer requerimiento.  

• Endoso en garantía de títulos valores.  
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• Depósito de dinero en garantía. 

 

 
El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que 

cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible de 

aclaración por el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin 
embargo, la no entrega de la garantía no es subsanable y se rechazará la oferta. 

 

El proponente presentará la garantía de seriedad de la oferta sobre los elementos requeridos 
por la entidad en relación con los cuales presentó oferta. Las características de las garantías 

son las siguientes: 
 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 
del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro 
contenido en una póliza, (ii) Patrimonio autónomo y (iii) 

Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 

beneficiario 
MUNICIPIO DE COPER identificada con NIT 891.801.363-9 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en 
los eventos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 
1082 de 2015. 

Vigencia 
4 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación.  

Valor Asegurado 

Quince por ciento (15%) del Presupuesto Oficial del Proceso de 
Selección, para aquellos proponentes que NO acrediten los 

criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de 

mujeres y/o de Mipymes en el sistema de compras públicas. 
 

Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial, 
para aquellos proponentes que acrediten los criterios 

diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres y/o 
de Mipymes en el sistema de compras públicas. 

Tomador  

- Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el 

Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser 

que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 

denominarse de esa manera. 
 

-Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada 
por todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se 

deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
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serán los otorgantes de la misma.  

 
NOTA 1: Atendiendo a lo dispuesto en los artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del 

Decreto 1082 de 2015 el MUNICIPIO DE COPER, con el propósito de incentivar la 
participación de Emprendimientos y Empresas de Mujeres en el Sistema de Compras 

Públicas y de Mipymes domiciliadas en Colombia, en el presente proceso de selección se 
tendrá como criterio diferencial lo establecido en el numeral 5 de los artículos previamente 

mencionados, que señala “Valor de la garantía de seriedad de la oferta.”   

  
NOTA 2:  De conformidad con lo establecido en el parágrafo 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.18. del 

Decreto 1082 de 2015, el anterior criterio diferenciador no tendrá aplicación en lo que 
respecta a las Mipymes domiciliadas en Colombia, si el presente proceso de selección se 

limita a mipymes. 
 

La póliza deberá señalar de manera expresa los siguientes amparos: 
 

- La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 

- La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 
término previsto en los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el 

término previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas 
prórrogas no excedan un término de tres meses. 

- La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de 

cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del 
contrato 

- El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las 

propuestas. 

- El Haber manifestado ser MIPYME para limitar la convocatoria sin cumplir los 

requisitos establecidos en la normatividad para tener tal condición. 
Tanto la garantía como la constancia de pago de la prima, se deben presentar con la 

propuesta. 
 

En el evento que se genere una prórroga en los plazos inicialmente establecidos para la 
realización del presente proceso de selección, la garantía de seriedad de la propuesta deberá 

prorrogarse de conformidad con las reglas anteriormente señaladas. 

 
Esta garantía debe ser expedida por una compañía de seguros legalmente constituida en 

Colombia y el oferente deberá adjuntar el original de la garantía y el original del recibo de 
pago correspondiente.  

 
La garantía se hará exigible si el proponente que resultare seleccionado no suscribe el 

contrato dentro del término establecido en la presente contratación.  
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Si el Proponente no cumple con el requerimiento de corrección de la póliza dentro del 

término fijado para ello, la entidad RECHAZARÁ la oferta, bajo el entendido que la misma no 

ofrece la seriedad exigida en los presentes Estudios Previos y respectivo Pliego de 
Condiciones. Igual tratamiento se dará al oferente si con la propuesta no presenta dicha 

garantía. 
 

23. PAZ Y SALVO DE IMPUESTO MUNICIPALES.  
 

En concordancia con lo establecido en el Estatuto tributario Municipal el proponente deberá 

anexar el Paz y Salvo de Impuestos Municipales, el cual es expedido por la Secretaría de 
Hacienda del Municipio de Coper. 

 
24. CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: 

 
Consorcios, Uniones Temporales y promesas de sociedad futura: Se entenderá presentada 

una oferta por un proponente plural cuando de manera conjunta dos o más personas 
naturales o jurídicas presenten una sola oferta al proceso. En tal caso se entenderá como 

proponente para todos los efectos dentro del presente proceso al grupo conformado por la 

pluralidad de personas y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 

25. ACTA DE JUNTA DE SOCIOS:  
 

Si de la información contenida en el Certificado de Existencia y Representación Legal se 
vislumbra que el Representante Legal de la Persona Jurídica interesada posee restricciones 

para presentar la oferta y/o suscribir su contrato resultante en caso de resultar favorecido, 

deberá anexarse el extracto del Acta   o documento equivalente en donde conste 
expresamente el otorgamiento de la facultad para efectuar   las acciones descritas 

precedentemente y todas las demás germinantes en el término de ejecución contractual, del 
Órgano Accionario o Social legitimado para tal fin. 

 
26. DOCUMENTO FACULTADES DEL APODERADO:  

 
Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas jurídicas 

extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán acreditar un apoderado domiciliado en La 

Nación, debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias de la Selección Abreviada para la Adquisición de 

Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por el Procedimiento, suscribir los 
documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, suministrar la 

información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con el presente 
Pliego, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 

 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras 
que participen en Estructuras Plurales y en tal caso, bastará para todos los efectos, la 

presentación del poder común otorgado por todos los participantes de la Estructura Plural, 
con los requisitos de autenticación, Consularización y traducción exigidos en el Código de 
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Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo 

acto de constitución de la Estructura Plural. 

 
Los proponentes colombianos podrán de igual forma tramitar el proceso de selección por 

intermedio de Apoderado, el cual deberá encontrarse debidamente facultado para desarrollar 
cada una de las etapas y fines y dispuestos en este escrito. 

 
En el evento en que los interesados presenten propuestas por intermedio de Apoderado, 

deberán anexar el documento contentivo del Poder correspondiente, en el que se deben 

otorgan facultades claras, expresas, amplias y suficientes para llevar a cabo la 
representación a lo largo del Proceso bajo la modalidad de Selección Abreviada para la 

Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes, que se estructura 
por medio del Presente documento. 

 
El Apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá 

obligatoriamente poseer domicilio permanente en Colombia, dadas las obligaciones 
adquiridas por medio del poder respectivo. 

 

El Apoderado será de obligatoria constitución cuando el interesado o proponente sea una 
persona natural o jurídica extranjera sin domicilio o sucursal en Colombia, para lo cual 

deberá presentar el Poder respectivo, otorgando facultades suficientes para llevar a cabo 
todas y cada una de las etapas y situaciones subyacentes del Presente Proceso de selección y 

su posterior contratación. El Poder deberá cumplir los requisitos de Autenticación, 
Consularización y Traducción exigidos por el Código de Comercio Colombiano. 

 

Nota: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente persona jurídica 
extranjera sin domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato 

deberá previamente constituir una sucursal en la Nación, en acatamiento a lo preceptuado 
en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio Colombiano 

 
27. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.  

 
El compromiso de trasparencia tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano y del 

Municipio, para fortalecer la transparencia de los procesos de selección, el cual deberá ser 

suscrito por la ESAL participante, bajo la gravedad de juramento, el que se entiende 
prestado con la suscripción del Anexo 1 Carta de presentación de la propuesta y Anexo 3 

Carta de compromiso de transparencia. En caso de que el Municipio advierta hechos 
constitutivos de corrupción de parte de un proponente durante el proceso  de selección, sin 

perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, rechazara la respectiva propuesta. 
 

28. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.  

 
El Oferente deberá proceder al diligenciamiento del compromiso anticorrupción y entregarlo 

con la oferta 
 

29. FORMULARIO EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 
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Debidamente diligenciado y aportado. 

 
30. FORMULARIO EQUIPO DE TRABAJO OFRECIDO: 

 
Debidamente diligenciado y aportado. 

 
31. FORMULARIO CONSTANCIA DE COMPROMISO PERSONAL: 

 

Debidamente diligenciado y aportado. 
 

4.1.1. REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA 
 

La Entidad requerirá como experiencia un mínimo de condiciones, que van desde 
requerimientos generales hasta requerimientos específicos, los cuales son adecuados y 

proporcionados al objeto del contrato a ejecutar, a la magnitud y a la finalidad de la Entidad, 
la cual busca un contratista que cuente con la experiencia suficiente en la realización de 

labores iguales o similares al objeto contractual. Se busca que quienes formulen propuesta, 

sean oferentes que gracias a su experiencia cuenten con solidez, posicionamiento y 
permanencia en el mercado. 

 
El municipio estableció los criterios para habilitar la experiencia de personas naturales y/o 

Personas jurídicas y/o consorcios y/o Uniones temporales, estos pasados en cuatro criterios 
que permitirán al municipio contar con proponentes que posean una alta experiencia para 

así minimizar los riesgos de incumplimientos para la ejecución de proyecto objeto del 

presente proceso. 
 

Los criterios de evaluación para la experiencia serán los siguientes: 
 

No. CRITERIO CALIFICACIÓN 

2 Experiencia Acreditada RUP Cumple No Cumple 

3 Experiencia General y Especifica Cumple No Cumple 

4 Experiencia del equipo de Trabajo Cumple No Cumple 

TOTAL HABIL NO HABIL 

 
 

4.1.1.1. EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA 
 

Los proponentes deberán tener en cuenta los siguientes factores diferenciales en virtud de lo 
establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, respecto a las Mipyme: 

 

EXPERIENCIA GENERAL:  
 

Para la presente convocatoria, El proponente persona natural o jurídica, consorcios o 
uniones temporales debe estar inscritos como proveedor de los bienes, obras o servicios 

objeto del presente proceso de selección en el registro único de proponentes de la cámara de 
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comercio, de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas, hasta el 

momento de cierre del Concurso de Méritos, así: 

 
El objeto del contrato está codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se 

indica a continuación: 
 

Código del Clasificador de Bienes y 
Servicios 

DESCRIPCIÓN 

20 12 21 00 EQUIPO DE PERFORACIÓN 

30 12 19 00 
MATERIALES PARA ESTABILIZACIÓN Y 

REFUERZO DE SUELOS 

72 12 15 00 
SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN DE PLANTAS 

INDUSTRIALES 

77 10 15 00 EVALUACIÓN DE IMPACTO AMBIENTAL 

80 10 15 00 
SERVICIOS DE CONSULTORÍA DE NEGOCIOS Y 
ADMINISTRACIÓN CORPORATIVA 

80 10 16 00 GERENCIA DE PROYECTOS 

80 11 15 00 DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS 

81 10 15 00 INGENIERÍA CIVIL Y ARQUITECTURA 

81 14 15 00 CONTROL DE CALIDAD 

81 15 16 00 CARTOGRAFÍA 

83 10 15 00 
SERVICIOS DE ACUEDUCTO Y 

ALCANTARILLADO 

95 12 17 00 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS PÚBLICOS 

 
Todas las oferentes personas naturales o jurídicas deberán estar inscritos en cada uno de 

los códigos solicitados, en el caso de oferentes plurales consorcios o uniones temporales 
todos los integrantes del oferente plural deberá estar inscrito en el RUP y deberán cumplir 

en conjunto con todos los códigos solicitados.  
 

Para el presente proceso de selección los Proponentes deberán acreditar esta experiencia con 

dos (02) contratos, de los cuales mínimo uno (01) haya sido ejecutado y liquidado en los 
últimos dos años a la fecha de cierre de la presente convocatoria con entidades públicas 

cuyo objeto corresponda a ESTUDIOS Y/O DISEÑOS Y/O  CONSTRUCCIÓN Y/O 
OPTIMIZACIÓN Y/O AMPLIACIÓN DE REDES DE ACUEDUCTO MUNICIPAL, cuya cuantía 

ejecutada sea superior al TRES (03) veces el valor del presupuesto oficial en la presente 
convocatoria expresados en salarios mínimos legales vigentes. En caso de consorcio o 

uniones temporales cada uno de los integrantes deberá acreditar el requisito de las 

actividades de experiencia en SMMLV. 
 

NOTA  1: Si el(los) contrato(s) se suscribió (eron) en unión temporal o consorcio, deberá 
informar el porcentaje de participación y acreditarlo mediante copia del acuerdo consorcial o 

de unión temporal, o certificación emanada de la Entidad Contratante, en el que consten los 
miembros que la conforman y su porcentaje de participación, en el evento que el RUP no 

contenga esta información, caso contrario no será necesario. 
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NOTA 2: En el caso en que la experiencia se haya producido siendo miembro de un 

consorcio, unión temporal o cualquier otra forma de asociación, se acreditará la experiencia 
de acuerdo con el porcentaje de participación que tuvo el integrante que la pretenda hacer 

valer. 
 

NOTA 3: El contrato que se aporte para certificar la experiencia general, deberá contener la 
totalidad de los códigos solicitados de acuerdo al clasificador de bienes y servicios UNSPSC. 

 

En todo caso, los documentos que se alleguen para certificar la experiencia deberán contener 
la siguiente información: 

 

• Objeto 

• Plazo. 

• Cargo 

• Número del Contrato (en caso de que exista). 

• Contratante, teléfono y dirección. 

• Nombre del contratista. (Si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los 

integrantes y su porcentaje de participación). 

• Fecha de iniciación. 

• Fecha de terminación. 

• Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas. 
 

EXPERIENCIA ESPECIFICA:  
 

Para la presente convocatoria, El proponente persona natural o jurídica, consorcios o 
uniones temporales debe estar inscritos como proveedor de los bienes, obras o servicios 

objeto del presente proceso de selección en el registro único de proponentes de la cámara de 

comercio, de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas, hasta el 
momento de cierre del Concurso de Méritos, así: 

 
El objeto del contrato está codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se 

indica a continuación: 
 

Código del Clasificador de Bienes y 
Servicios 

DESCRIPCIÓN 

20 14 29 00 TANQUES Y RECIPIENTES ALMACENADORES 

22 10 19 00 
MAQUINARIA Y ACCESORIOS DE 

CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 

24 11 18 00 TANQUES Y CILINDROS Y SUS ACCESORIOS 

40 17 53 00 
ACCESORIOS Y BRIDAS ESPECIALIZADOS PARA 
TUBOS 

72 12 15 00 
SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN DE PLANTAS 

INDUSTRIALES 

80 10 15 00 SERVICIOS DE CONSULTORÍA DE NEGOCIOS Y 
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ADMINISTRACIÓN CORPORATIVA 

80 10 16 00 GERENCIA DE PROYECTOS 

81 10 15 00 INGENIERÍA CIVIL Y ARQUITECTURA 

83 10 15 00 
SERVICIOS DE ACUEDUCTO Y 

ALCANTARILLADO 

95 12 17 00 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS PÚBLICOS 

 
Todas las oferentes personas naturales o jurídicas deberán estar inscritos en cada uno de 

los códigos solicitados, en el caso de oferentes plurales consorcios o uniones temporales 

todos los integrantes del oferente plural deberá estar inscrito en el RUP y deberán cumplir 
en conjunto con todos los códigos solicitados.  

 
Para el presente proceso de selección los Proponentes deberán acreditar esta experiencia con 

un (01) contratos, ejecutado y liquidado con entidades públicas cuyo objeto corresponda a 
ESTUDIOS Y/O CONSTRUCCIÓN DE TANQUE DE ALMACENAMIENTO DE AGUA PARA 
ACUEDUCTO VEREDAL, cuya cuantía ejecutada sea superior al DOS (02) veces el valor del 
presupuesto oficial en la presente convocatoria expresados en salarios mínimos legales 

vigentes. En caso de consorcio o uniones temporales cada uno de los integrantes deberá 

acreditar el requisito de las actividades de experiencia en SMMLV. 
 

NOTA  1: Si el(los) contrato(s) se suscribió (eron) en unión temporal o consorcio, deberá 
informar el porcentaje de participación y acreditarlo mediante copia del acuerdo consorcial o 
de unión temporal, o certificación emanada de la Entidad Contratante, en el que consten los 
miembros que la conforman y su porcentaje de participación, en el evento que el RUP no 

contenga esta información, caso contrario no será necesario. 

 
NOTA 2: En el caso en que la experiencia se haya producido siendo miembro de un 

consorcio, unión temporal o cualquier otra forma de asociación, se acreditará la experiencia 
de acuerdo con el porcentaje de participación que tuvo el integrante que la pretenda hacer 

valer. 
 

NOTA 3: El contrato que se aporte para certificar la experiencia general, deberá contener la 
totalidad de los códigos solicitados de acuerdo al clasificador de bienes y servicios UNSPSC. 

 

En todo caso, los documentos que se alleguen para certificar la experiencia deberán contener 
la siguiente información: 

 
- Objeto 

- Plazo. 
- cargo 

- Número del Contrato (en caso de que exista). 

- Contratante, teléfono y dirección. 
- Nombre del contratista. (Si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los 

integrantes y su porcentaje de participación). 
- Fecha de iniciación. 

- Fecha de terminación. 
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- Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas. 

 

4.1.1.2. EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO 
 

La experiencia del equipo de trabajo se evalúa para los integrantes del equipo de trabajo 
referenciados a continuación de acuerdo con la participación de éste en proyectos donde se 

hayan prestado servicios de obra. El proponente debe relacionar en los certificados de la 
experiencia del equipo de trabajo: 

 
Profesional Ofrecido 

para el Cargo 
Requisitos de Experiencia General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 

DIRECTOR DE 
CONSULTORIA 

 
Dedicación 40% 

Ingeniero civil y/o Sanitario y/o 

Ambiental con ESPECIALIZACIÓN 
EN GERENCIA DE PROYECTOS; 

con experiencia a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional 

no menor a DIECISIETE (17) AÑOS. 

Experiencia en la ejecución de al 

menos CUATRO (04) contratos con 

entidad pública cuyo objeto sea de 
Estudios y Diseños y/o 

construcción de Acueductos cuyo 
valor de la totalidad de los contratos 

sea igual o superior a 100 SMLV. 

 

ESPECIALISTA EN 
GEOTECNIA 

 
Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o o ingeniero en 

transporte y vías con 
ESPECIALIZACIÓN EN GEOTECNIA 

con experiencia a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional 

no menor a DIEZ (10) AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos TRES (03) 
contratos con entidad pública y/o 

privada cuyo objeto sea relacionado 

a agua potable y/o saneamiento 
básico, ya sea en obra o 

interventoría. 

ESPECIALISTA EN 
HIDRAULICA 

 
Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o sanitario, con 

ESPECIALISTA Y/O MAGISTER EN 
INGENIERIA – RECURSOS 

HIDRÁULICOS con experiencia a 

partir de la expedición de la tarjeta 
profesional no menor a QUINCE (15) 

AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos CUATRO (04) 
contratos con entidad pública y/o 

privada cuyo objeto sea relacionado 

a agua potable y/o saneamiento 
básico, ya sea en obra y/o 

consultoría. 

ESPECIALISTA EN 
ESTRUCTURAS 

 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o ingeniero en 

transporte y vías con 

ESPECIALIZACIÓN EN 
ESTRUCTURAS, con experiencia a 

partir de la expedición de la tarjeta 
profesional no menor a QUINCE (15) 

AÑOS 

Experiencia en la ejecución de al 

menos CUATRO (04) contratos con 
entidad pública cuyo objeto sea 

relacionado a agua potable y/o 
saneamiento básico. 

ESPECIALISTA EN 
AMBIENTAL 

 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o ambiental con 

ESPECIALIZACIÓN EN LA 

PRESERVACIÓN DE RECURSOS 
HIDRICOS Y DE SUELOS; con 

experiencia a partir de la expedición 
de la tarjeta profesional no menor a 

VEINTE (20) AÑOS. 

Experiencia como especialista en 

recursos Hídricos en la ejecución de 
al menos CUATRO (04) contratos 

con entidad pública y/o privada 

cuyo objeto relacionado a agua 
potable y/o saneamiento básico.  

TECNÓLOGO EN 

TOPOGRAFÍA 

 

Tecnólogo En Topografía, CON 

CATORCE (14) AÑOS de experiencia 

profesional general, contados a partir 

Deberá acreditar experiencia en 

mínimo cinco (5) contratos y/o 

Certificaciones en Calidad De 
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Profesional Ofrecido 

para el Cargo 
Requisitos de Experiencia General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 

Dedicación 30% de la expedición de la tarjeta 

profesional. 

Topógrafo. 

ASESOR CONTABLE Y 

FINANCIERO 

 
Dedicación 20% 

Ingeniero civil o ingeniero en 
transporte y vías, con 

ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA 
DE PROYECTOS con experiencia no 

menor a DIEZ (10) AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 
ejecución de al menos TRES (03) 

contratos con entidad pública cuyo 

objeto sea relacionado a agua 
potable y/o saneamiento básico, ya 

sea en obra y/o interventoría 

 

NOTA 1: El equipo de profesionales propuesto no podrá hacer parte de diferentes 
proponentes para el presente proceso de selección.  

 
NOTA 2: Si la experiencia es certificada por el mismo oferente, debe anexar copia del 
contrato celebrado con la entidad pública o El Municipio, su liquidación o certificación de 

cumplimiento, de igual manera se deberá allegar copia del contrato celebrado entre 
profesional presentado y el oferente. 

 
NOTA 3: La liquidación de salud, pensión y riesgos profesionales se tendrá en cuenta los 

precios establecidos por la gobernación de Boyacá. 
 
4.1.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

 
El municipio de Coper hará una evaluación de la información financiera solicitada, bajo los 

siguientes parámetros, los cuales se verificarán con base en la información financiera 
contenida en el Registro Único de Proponentes vigente y en firme  

 
En caso de no cumplir alguno de los indicadores exigidos, la propuesta se considerará NO 

HABILITADA FINANCIERAMENTE. 
 

Para garantizar la participación de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Único 
de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país, a estas no se les podrá exigir el 
requisito de inscripción en el registro único de proponentes. En consecuencia, para los 

citados oferentes deberán aportar diligenciado el ANEXO- FORMATO PARA ACREDITAR LOS 
REQUISITOS HABILITANTES DE LOS PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O 

SUCURSAL EN COLOMBIA y junto con este anexo la siguiente información para verificar su 
capacidad financiera: 
 

La Administración tomará los indicadores contenidos en el Certificado del revisor fiscal o del 
contador. Los cuales deberán estar soportados con copia del Balance General y estado de 

resultados, estos tendrán que venir auditados con sus notas y contener los siguientes 
anexos: 

 
• Principales cuentas detalladas del balance general 

• Principales cuentas del estado de pérdidas y ganancias. 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 75 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

• Cuentas contingentes deudoras y acreedoras. 

 

Las personas extranjeras deberán presentar la certificación firmada por el Representante 
Legal, acompañada de traducción simple al idioma español, con los valores re-expresados a 

la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, 
avalados con la firma de un Contador Público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta 

Central de Contadores de Colombia. La información financiera deberá ser presentada en 
moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad contable por expresa disposición legal. 

 

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, los documentos 
soporte de la información financiera deberán presentarse en los términos señalados en los 

incisos anteriores, respecto de cada uno de los integrantes. 
 

El municipio de Coper, si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar 
información adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los 

certificados requeridos. 
 

El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la información 

contenida en el RUP. 
 

INDICADOR VALOR REQUERIDO 

LIQUIDEZ Mayor o igual a 18.95 
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual 0.43 

RAZÓN DE COBERTURA DE 
INTERESES 

Mayor o Igual a 20.05 

CAPITAL DE TRABAJO 1.20 veces el presupuesto oficial  
 

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO Mayor o igual a 0,05 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO Mayor o igual a 0,05 

 
Si el Proponente es un consorcio o una unión temporal acreditará los indicadores de 

capacidad financiera de la siguiente manera: 
 

1. INDICADORES FINANCIEROS A VERIFICAR: LIQUIDEZ: 

 
Índice de Liquidez (I.L.)= Activo Corriente / Pasivo Corriente 

 
Para el caso de consorcios o uniones temporales se calculará el Índice de liquidez con base 

en el promedio ponderado del activo corriente y del pasivo corriente de los integrantes, de 
acuerdo con el porcentaje de participación de cada uno dentro del consorcio o de la unión 

temporal, aplicando la siguiente fórmula: 
I.L. = (AC1 x % P1 + AC2 x %P2 +......+ ACn x %Pn) / (PC1 x % P1 + PC2 x %P2 +…. + PCn x 
%Pn)  

 
Dónde: 
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I.L. = Índice de Liquidez 

 
A.C. (1...n) = Activo corriente de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 

temporal 
 

P.C. (1...n) = Pasivo corriente de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 
temporal 

 

%P (1...n) = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del consorcio o de la 
unión temporal. Se considerará HABIL el proponente que presente un Índice de Liquidez 

igual o superior a (1.0) veces. 
 

2. NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: 
 

Nivel de Endeudamiento = (Total Pasivo / Total Activo). 
 

Para el caso de consorcios o uniones temporales, se calculará el índice de endeudamiento 

con base en el promedio ponderado del Pasivo Total y del Activo Total de la información 
financiera consignada en el RUP de los miembros del consorcio o de la unión temporal, de 

acuerdo con el porcentaje de participación de cada uno dentro del consorcio o  dentro de la 
unión temporal, aplicando la siguiente fórmula: 

 
N.E. = (PT1 x %P1 + PT2 x %P2 + ...+ PTn x %Pn) / (AT1 x %P1 + AT2 x %P2 .   .+ ATn x 

%Pn)  

 
Dónde: 

 
N.E. = Nivel de Endeudamiento 

 
P.T. (1...n) = Pasivo Total de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal  

 
A.T. (1...n) = Activo Total de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal  

 

%P (1...n) = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del consorcio o de la 
unión temporal. Se considerará HABIL el proponente que presente un NE menor o igual a 

(0,50) 
 

3. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES: 
 

Razón de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses 

 
Se considerará HABIL el proponente que presente un RCI mayor o igual a cero (0). 

 
Los Proponentes, cuyos gastos de intereses sean cero (0), y no se pueda calcular el indicador 

de cobertura caso en el cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. 
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En caso de consorcio o uniones temporales o promesa de sociedad futura, se sumarán cada 

una de las partidas financieras, de cada uno de los miembros pertenecientes a la forma 
conjunta y luego se hará la relación de los índices, con el fin de obtener los indicadores, a 

continuación, se relaciona la formula a emplear: 
 

R.C.I = (UO1 x %P1 + UO2 x %P2 + ....+ UOn x %Pn) / (GI1 x %P1 + G.I2 x %P2 ....+ G.In x 
%Pn) 

 

Dónde: 
 

R.C.I. = Razón de Cobertura de Intereses 
 

U.O. (1...n) = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 
temporal 

 
G.I. (1...n) = Gasto de Interés de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 

temporal 

 
%P (1...n) = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del consorcio o de la 

unión temporal. 
 

La propuesta que no cumpla con alguno de los indicadores anteriormente mencionados, será 
considerada como NO ADMISIBLE. 

 

5. RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO: 

 
Deberá ser mayor o igual al 0.00 Rentabilidad Sobre Patrimonio = (Utilidad Operacional / 

Patrimonio) 
 

Se considerará HABIL el proponente que presente un RSP mayor o igual al 0.00 
 

En caso de consorcio o uniones temporales o promesa de sociedad futura, se sumarán cada 

una de las partidas financieras, de cada uno de los miembros pertenecientes a la forma 
conjunta y luego se hará la relación de los índices, con el fin de obtener los indicadores, a 

continuación, se relaciona la formula a emplear: 
 

R.S.P = (UO1 x %P1 + UO2 x %P2 + …+ UOn x %Pn) / (PTR1 x %P1 + PTR 2 x %P2 ...+ PTRn 
x %Pn) 

 

Dónde: 
 

R.S.P = Rentabilidad sobre patrimonio 
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U.O. (1...n) = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 

temporal PTR. (1...n) = Patrimonio de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 

temporal 
 

%P (1...n) = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del consorcio o de la 
unión temporal. 

 

6. RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS: 

 
Deberá ser mayor o igual al 0.00 Rentabilidad Sobre Activos = (Utilidad Operacional / Activo 

Total) 
 

Se considerará HABIL el proponente que presente un RSA mayor o igual al 0.00 
 

En caso de consorcio o uniones temporales o promesa de sociedad futura, se sumarán cada 
una de las partidas financieras, de cada uno de los miembros pertenecientes a la fo rma 

conjunta y luego se hará la relación de los índices, con el fin de obtener los indicadores, a 

continuación, se relaciona la formula a emplear: 
 

R.S.A = (UO1 x %P1 + UO2 x %P2 + …+ UOn x %Pn) / (AT1 x %P1 + AT 2 x %P2 ...+ ATn x 
%Pn)  

 
Dónde:  

 

R.S.P = Rentabilidad sobre Activos 
 

U.O. (1...n) = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 
temporal AT. 

 
(1...n) = Activo total de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal  

%P (1...n) = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del consorcio o de la 
unión temporal. 

 

La propuesta que no cumpla con alguno de los indicadores anteriormente mencionados, será 
considerada como NO ADMISIBLE. 

 
CONSIDERACIONES PARTICULARES 

 
• La evaluación financiera de las propuestas, se efectuará a partir de la información contenida 

en el Registro Único de Proponentes (RUP), vigente y en firme, con información financiera a 

corte 31 de diciembre de 2021, para las empresas que hayan realizado la renovación de su 
registro al momento del cierre del presente proceso, salvo que tratándose de personas 

jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia, acrediten en debida forma que la legislación 
propia del país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este Pliego.  

• Para Sociedades constituidas en el año 2021, la evaluación financiera de las propuesta s se 
efectuará a partir de la información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP), 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 79 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

vigente y en firme de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.2 numeral 1.3 del 

Decreto 1082 de 2016.  

• Tratándose de estructuras plurales los indicadores se calcularán con base en las partidas 
financieras de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de 

participación, salvo para el capital de trabajo y patrimonio, donde el cálculo se hará de 
acuerdo con la sumatoria de los indicadores correspondientes.  

• Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben 
aportar el Registro Único de Proponente, como se requiere en el presente pliego de 

condiciones.  

• En caso de que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros 
requeridos, la propuesta será NO HÁBIL, para el proceso. 

 
B. REQUISITOS TÉCNICOS (ANEXO 13) 

 
Se requiere que el Proponente cumpla con las especificaciones técnicas contempladas en los 
estudios previos y pliego de condiciones. 

 
Se evaluarán únicamente los contratos debidamente inscritos en el RUP. En caso de 

requerirse para complementar la información de la experiencia certificada en el RUP, el 
oferente deberá aportará los documentos que permitan verificar las exigencias del presente 

pliego de condiciones. El oferente deberá referir en el anexo 5 el número del consecutivo del 
contrato certificado en el RUP, para identificarlo. 
A la fecha de cierre del presente proceso de selección los proponentes deben encontrarse 

debidamente inscritos en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio, 
deberá presentarse con fecha de expedición no superior a 30 días calendario anter ior a la 

fecha de cierre del proceso de selección. 
 

C. EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO REQUERIDO: 
 

El oferente deberá ofrecer como equipo mínimo el personal relacionado a continuación: 
 

Profesional Ofrecido 

para el Cargo 
Requisitos de Experiencia General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 

DIRECTOR DE 

CONSULTORIA 
 

Dedicación 40% 

Ingeniero Sanitario y/o Ambiental 

con ESPECIALIZACIÓN EN 
INGENIERIA AMBIENTAL; con 

experiencia a partir de la expedición 
de la tarjeta profesional no menor a 

DIECISIETE (17) AÑOS. 

 
Debe acreditar certificado en nivel 

avanzado vigente tomar muestras de 
agua de acuerdo con manuales 

técnicos y normativa del sector, se 

verificará que el certificado sea 
expedido por la autoridad 

competente. 

Experiencia en la ejecución de al 
menos CUATRO (04) contratos con 

entidad pública cuyo objeto sea de 

Estudios y Diseños de Acueductos 
cuyo valor de la totalidad de los 

contratos sea igual o superior a 100 
SMLV. 
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Profesional Ofrecido 

para el Cargo 
Requisitos de Experiencia General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 

ESPECIALISTA EN 
GEOTECNIA 

 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o sanitario, con 

ESPECIALIZACIÓN EN GEOTECNIA 
VIAL con experiencia a partir de la 

expedición de la tarjeta profesional 
no menor a DIEZ (10) AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos TRES (03) 

contratos con entidad pública y/o 
privada cuyo objeto sea relacionado 

a agua potable y/o saneamiento 
básico, ya sea en obra o 

interventoría. 

ESPECIALISTA EN 
HIDRAULICA 

 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o sanitario, con 

ESPECIALISTA Y/O MAGISTER EN 

INGENIERIA – RECURSOS 
HIDRÁULICOS con experiencia a 

partir de la expedición de la tarjeta 
profesional no menor a QUINCE (15) 

AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 

ejecución de al menos CUATRO (04) 

contratos con entidad pública y/o 
privada cuyo objeto sea relacionado 

a agua potable y/o saneamiento 
básico, ya sea en obra y/o 

consultoría. 

ESPECIALISTA EN 

ESTRUCTURAS 
 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o ingeniero en 
transporte y vías con 

ESPECIALIZACIÓN EN 
ESTRUCTURAS, con experiencia a 

partir de la expedición de la tarjeta 

profesional no menor a QUINCE (15) 
AÑOS 

Experiencia en la ejecución de al 

menos CUATRO (04) contratos con 
entidad pública cuyo objeto sea 

relacionado a agua potable y/o 

saneamiento básico. 

ESPECIALISTA EN 

AMBIENTAL 
 

Dedicación 30% 

Ingeniero civil y/o ambiental con 
ESPECIALIZACIÓN EN LA 

PRESERVACIÓN DE RECURSOS 
HIDRICOS Y DE SUELOS; con 

experiencia a partir de la expedición 

de la tarjeta profesional no menor a 
VEINTE (20) AÑOS. 

Experiencia como especialista en 

recursos Hídricos en la ejecución de 

al menos CUATRO (04) contratos 
con entidad pública y/o privada 

cuyo objeto relacionado a agua 
potable y/o saneamiento básico.  

TECNÓLOGO EN 

TOPOGRAFÍA 

 
Dedicación 30% 

Tecnólogo En Topografía, CON 
CATORCE (14) AÑOS de experiencia 

profesional general, contados a partir 

de la expedición de la tarjeta 
profesional. 

Deberá acreditar experiencia en 

mínimo cinco (5) contratos y/o 

Certificaciones en Calidad De 
Topógrafo. 

ASESOR CONTABLE Y 

FINANCIERO 
 

Dedicación 20% 

Ingeniero civil o ingeniero en 

transporte y vías, con 

ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA 
DE PROYECTOS con experiencia no 

menor a DIEZ (10) AÑOS 

Deberá aportar experiencia en la 
ejecución de al menos TRES (03) 

contratos con entidad pública cuyo 
objeto sea relacionado a agua 

potable y/o saneamiento básico, ya 

sea en obra y/o interventoría 

 

D. CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACIÓN 
 

Conforme a lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015 y Manual 
Para determinar y Verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación, 

Expedido por Colombia Compra Eficiente la verificación de los Requisitos Habilitantes será 
realizada siguiendo el procedimiento allí establecido por cuenta de un comité evaluador que 
para el efecto podrá designar el municipio de Coper. 
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Cada oferente al cual se le requiera un documento por parte del Comité Evaluador tendrá 

como fecha límite para aportarlo en el término establecido en EL CRONOGRAMA DEL 

PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN. 
 

1. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES. 
 

Por tratarse de un contrato de Consultoría cuyo contratista se seleccionara a través de la 
modalidad de Concurso de Méritos, en atención a lo consagrado en el Artículo 5º de la ley 

1150 de 2007, Artículos 2.2.1.1.1.5.3, 2.2.1.1.2.2.2, 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015 

y Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de 
contratación, expedido por Colombia Compra Eficiente, los criterios o factores de selección 

del contratista que permitan seleccionar la oferta más favorable para lo cual se hará uso de 
factores de calificación destinados a valorar los aspectos técnicos de la oferta o proyecto.  

 
La Entidad Estatal adjudicará al oferente que presentó la oferta más favorable y suscribirá el 

contrato por el precio total ofrecido, sin que el mismo sea considerado como factor de 
escogencia para la selección del contratista. 

 

Previo a la aplicación de los factores de ponderación para seleccionar la oferta más favorable, 
la entidad estatal procederá a verificar los requisitos habilitantes así como el cumplimiento 

de las especificaciones técnicas, para lo cual se tendrá en cuenta lo establecido en el 
numeral 1, articulo 5 de la ley 1150 de 2007, Artículos 2.2.1.1.1.5.3, 2.2.1.1.2.2.2, 

2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual para determinar y verificar los requisitos 
habilitantes en los procesos de contratación, expedido por Colombia Compra Eficiente. 

 

De acuerdo con el objeto contractual requerido y atendiendo a las características puntuales 
del mismo, los requisitos habilitantes de la propuesta serán: 

 
CAPACIDAD JURÍDICA: Se analizará que el proponente cumpla con los requisitos jurídicos 

o legales establecidos y se verificará que se haya anexado los documentos a la propuesta en 
legal forma. 

 
EXPERIENCIA: El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP y de acuerdo con lo 

establecido en el pliego de condiciones. 

 
CAPACIDAD FINANCIERA: El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con base 

en la información contenida en el RUP, o en la información financiera anexa a la Oferta en 
aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP y de acuerdo 

con lo establecido en el pliego de condiciones. 
 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: El Proponente debe acreditar su capacidad organizacional 

con base en la información contenida en el RUP, o en la información financiera anexa a la 
Oferta en aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP y 

de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones. 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: El proponente debe cumplir las especificaciones técnicas 

mínimas requeridas. 

 
VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES  

 
Se considerarán HABILITADAS aquellas propuestas que obtengan la calificación 

“HABILITADA” en todos los requisitos habilitantes establecidos en este pliego de condiciones, 
así: 

 

REQUISITOS DE HABILITANTES  
 

REQUISITO RESULTADO 

CAPACIDAD JURÍDICA HABILITADA / NO HABILITADA 

EXPERIENCIA HABILITADA / NO HABILITADA 

CAPACIDAD FINANCIERA HABILITADA / NO HABILITADA 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL HABILITADA / NO HABILITADA 
RESULTADO HABILITADA / NO HABILITADA 

 
FACTORES TÉCNICOS 

 

REQUISITO RESULTADO 

REQUISITOS TÉCNICOS CUMPLE / NO CUMPLE 

RESULTADO CUMPLE / NO CUMPLE 

 
2. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACIÓN 

 
Por tratarse de un contrato de consultoría cuyo contratista se seleccionara a través de la 

modalidad de Concurso de Méritos, en atención a lo consagrado en el Artículo 5º de la ley 
1150 de 2007, Artículos 2.2.1.1.1.5.3, 2.2.1.1.2.2.2, 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015 

y Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de 

contratación, expedido por Colombia Compra Eficiente, los criterios o factores de selección 
del contratista que permitan seleccionar la oferta más favorable para lo cual se hará uso de 

factores de calificación destinados a valorar los aspectos técnicos de la oferta o proyecto.  
 

La Entidad Estatal adjudicará al oferente que presentó la oferta más favorable y suscribirá el 
contrato por el precio total ofrecido, sin que el mismo sea considerado como factor de 

escogencia para la selección del contratista. 
 

2.1  EVALUACIÓN 

 
El Municipio de Coper debe evaluar las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los 

requisitos habilitantes. 
 
La oferta más favorable será aquella que obtenga el más alto puntaje como resultado de la 
ponderación de los factores que se relacionan a continuación, de acuerdo con el contenido 

del Sobre Nº. 1 de las propuestas que resulten habilitadas. 
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Para dar cumplimiento a lo mencionado en el 5 de la Ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 

2015, en lo referente al ofrecimiento más favorable para la entidad y los criterios a tener en 
cuenta para efectos de la evaluación de la Propuesta Técnica Simplificada, una vez realizada 

la etapa de verificación de los factores habilitantes a las propuestas que clasifiquen se les 
realizará la ponderación respectiva en los siguientes aspectos sobre los cuales se obtendrá 

un máximo de mil (1000) puntos. 
 

2.2 CRITERIOS DE COMPARABILIDAD DE LAS PROPUESTAS 

 
La omisión de la información requerida en este numeral no será subsanable por ser criterio 

de desempate; en todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la 
participación del proponente, ni es causal de rechazo de propuesta técnica. 

 
Los proponentes que en la verificación de los documentos y requisitos habilitantes 

establecidos en las normas legales pertinentes y en este pliego de condiciones obtengan en 
cada uno de ellos el criterio de HABILITADO, serán tenidos en cuenta para la evaluación y 

calificación de los factores y criterios de escogencia los cuales determinarán el ORDEN DE 

ELEGIBILIDAD de las PROPUESTAS ECONOMICAS. 
 

La evaluación se realizará de conformidad con las siguientes reglas: 
 

FACTORES DE CALIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 

CRITERIO DE EVALUACIÓN PUNTAJE 

Factor Económico 100 

Experiencia Acreditada Del Proponente 

Adicional A La Mínima Requerida 
200 

Experiencia Adicional Al Personal Mínimo 

Requerido 
300 

Vinculación De Personas Con Discapacidad 100 

Emprendimientos Y Empresas De Mujeres 100 

Incentivo A La Industria Nacional 100  

TOTAL 1.000 

 

2.1 PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA (100 PUNTOS):  
 

El Proponente deberá presentar la oferta económica correspondiente al objeto de que trata el 
presente proceso de selección, de conformidad a las precisiones estipuladas en el Pliego de 

Condiciones para la “propuesta económica” y debe incluir la totalidad de los costos directos 
e indirectos, para la adecuada ejecución del objeto contractual, impuestos, tasas, 
contribuciones, etc.  
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Los valores contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de 

la ejecución del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno; razón por la cual, el 

proponente deberá prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos 
que se ocasionen.   

 
Para que sea válida la corrección, las tachaduras, borrones o enmendaduras deberán 

acompañarse de la salvedad correspondiente, mediante confirmación con la firma del 
proponente. En caso contrario se tomará como valido el texto original. 

 

- Si existiere discrepancia entre cifras y textos, se dará prelación a los textos.  
- La omisión del Anexo Propuesta Económica, el cambio de la descripción, componentes o 

unidad de medida de algunos de los ítems, determinara el rechazo de la propuesta.  
- Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta económica no deben contener 

errores superiores por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por ciento del valor 
total de la propuesta, de lo contrario la oferta será rechazada.  

- Si el valor corregido es igual o inferior a cero punto uno (0.1%) por ciento, la 
adjudicación se efectuara por el valor corregido.  

- Serán revisadas las operaciones aritméticas a que haya lugar en el Anexo No. 02, en 

particular las siguientes:  
- La multiplicación de las columnas “Cantidad” por “Precio Unitario”  

- Las sumas correspondientes a la columna “Valor Total” aproximarlo máximo a dos 
decimales. 

 
Se verificará que el valor total corregido de la propuesta no exceda el valor del 

presupuesto oficial para el objeto del presente proceso contractual, establecido en el 

pliego de condiciones; de lo contrario, la propuesta será RECHAZADA.  
 

Al valor de la propuesta económica presentado por los oferentes, le será asignado 
siguiente puntaje:  

 
PUNTAJE MÁXIMO: 100 PUNTOS: Para la determinación de los puntajes económicos 

de las diferentes propuestas se seguirá el siguiente procedimiento: 
 

El factor económico se evaluará teniendo en cuenta los valores totales (incluido AIU) de 

las propuestas HABILITADAS, y que se hayan   reunido los requisitos de consistencia 
técnica económica, utilizando las fórmulas así: 

 
Se calificarán por puntaje y aplicación de fórmula matemática su precio, en el cual se 

podrá obtener como máximo un valor de 100 puntos.  
 

Aplicando la siguiente formula: 

 
- Media aritmética  

- Media aritmética alta  
- Media geométrica con presupuesto oficial  

- Menor valor  
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- Promedio "PM" 

 

Para la determinación del método se tomarán los primeros dos dígitos decimales de la 
TRM que rija el día hábil anterior a la fecha prevista para la publicación del informe de 

evaluación.  
 

El método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se 
presenta a continuación.  

Asignación de método de evaluación según TRM 

 

Rango 
(inclusive) 

Número Método 

De 00 a 19 1 Media aritmética 

De 20 a 39 2 Media aritmética alta 

De 40 a 59 3 
Media geométrica con presupuesto 

oficial 

De 60 a 89 4 Menor valor 

De 80 a 99 5 Promedio "PM" 
 
Media aritmética  

 
Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación 

de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como 
resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 

 

 
 

X̅= Media aritmética.  
xi= Valor de la oferta i sin decimales  

n = Número total de las Ofertas válidas presentadas  
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la 

siguiente fórmula. 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

Donde,  
X̅= Media aritmética.  
Vi= Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales  
i = Número de oferta.  
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En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el 

valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se 
observa en la fórmula de ponderación. 

 
Media aritmética alta  

 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la 

Oferta válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de 

puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado 
de aplicar las siguientes fórmulas: 

 
 

 
 

 
Donde,  

XA= Media aritmética alta  

Vmáx= Valor total sin decimales de la oferta más alta  
X̅= Promedio aritmético de las ofertas válidas  

Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la 
siguiente fórmula: 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
Donde,  

XA= Media aritmética alta  
V= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i  

i = Número de oferta.  
 

En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se 

tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la 
Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

 
Media geométrica con presupuesto oficial  
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Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial 

un número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad 

de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se 
indican en seguida.  

 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el 

número de Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de 
Contratación en el cálculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro: 

 

Número de Ofertas (n) 
Número de veces que se incluye el 

presupuesto oficial (nv) 

1 – 3 1 

4 – 6 2 

7 – 9 3 

……..  

 

Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto 

oficial del presente Proceso de Contratación.  
 

Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto 
oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 

 
 

 
 

 

Donde,  
GPO= Media geométrica con presupuesto oficial.  

nv= Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).  
n= Número de Ofertas válidas.  

PO= Presupuesto oficial del Proceso de Contratación.  
Pi= Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente. 

 

Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente 
mediante el siguiente procedimiento: 
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GPO= Media geométrica con presupuesto oficial.  

Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i  
i = Número de oferta.  

 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con 

presupuesto oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica 
con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula de 

ponderación. 

 
Menor valor  

 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de 

la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar 
las fórmulas que se indican en seguida. Para la aplicación de este método El Municipio 

de Coper procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a 
la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 

 

Puntaje i = 100* (Vmin) / Vi 
 

Donde,  
Vmin=Menor valor de las Ofertas válidas.  

Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i  
i = Número de oferta.  

 

En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor 
de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación.  

 
Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del 

valor obtenido como puntaje. 
 

Promedio "PM" 
 

a) Se calculará la media aritmética "X", con las Propuestas hábiles. 

b) Se calculará el promedio "PM", mediante la siguiente Fórmula: 
 

PM = (X + Pof*N/3) / ((N/3) + 1); en donde: 
PM = Promedio 

X = Media aritmética de las propuestas hábiles 
Pof = Presupuesto Oficial 

N = Número de Proponentes hábiles 

 
Para la asignación del Puntaje se utiliza la siguiente formula: 

 
Pt = Pa - ABS (n (1 - (Pi/PM))) * 100; donde: 

n = Número entero inmediatamente superior a la raíz 
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Cuadrada de N. 

Pi = Valor de la propuesta en consideración 

Pa = Puntaje máximo a obtener 
PM = Promedio 

ABS = Valor absoluto 
 

Se elabora luego el cuadro resumen de puntajes por precio total, sumando los valores 
para cada uno de los Proponentes, con lo cual se obtiene el ORDEN DE ELEGIBILIDAD. 

 

Se tendrá en cuenta hasta el segundo (2°) decimal del valor obtenido como puntaje. 
 

2.1.1 Criterios de valoración de la propuesta económica  
 

La entidad tendrá en cuenta, entre otros aspectos, los siguientes:  
 

Los precios de las propuestas económicas deberán darse en pesos colombianos, teniendo 
en cuenta todos los demás impuestos de ley y los costos para la legalización del contrato. 

 

Los precios de la propuesta económica entregados por el Proponente serán 
inmodificables durante el cumplimiento del contrato y no estarán sujetos a variación por 

ningún motivo. Los mismos contemplarán los costos y gastos en que debe incurrir el 
futuro contratista. 

 
Los valores deben presentarse en enteros. Los proponentes no harán ningún tipo de 

aproximaciones o redondeos so pena de rechazo de la oferta. 

 
Si llegase a existir algún error aritmético en el formulario de precios de la propuesta, en 

cuanto al valor total de la oferta, éstos no podrán exceder del 1% del valor total de la 
propuesta, en caso de excederse este porcentaje se rechazará la propuesta.  La Alcaldía 

hará las correcciones aritméticas pertinentes, durante la calificación de la misma por 
tanto el contratista acepta que se hagan las correcciones. Como valor para otorgar la 

calificación correspondiente se tendrá en cuenta el valor así corregido por la alcaldía. 
 

2.2 PONDERACIÓN DE CRITERIOS DE CALIDAD DE LA PROPUESTA TÉCNICA 

(MÁXIMO 200 PUNTOS) DISCRIMINADOS DE LA SIGUIENTE MANERA: 
 

EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE ADICIONAL A LA MÍNIMA REQUERIDA 
 

Máximo doscientos (200) puntos por experiencia adicional del proponente a la mínima 
exigida como requisito habilitante, en la forma que se describe en los siguientes literales: 

 

CRITERIO PUNTAJE 

Máximo un contrato mayor a 1.50 veces el presupuesto 
oficial, expresado en salarios mínimos mensuales 

vigentes, que correspondan a construcción de tanque de 
agua para acueducto 

100 PUNTOS 
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Máximo un contrato mayor a 1.50 veces el presupuesto 

oficial, expresado en salarios mínimos mensuales 
vigentes, que correspondan a construcción de acueductos 

200 PUNTOS 

 
Nota 1: El contrato acreditado como experiencia adicional del proponente, deberá ser 

diferente al aportado como experiencia general. 
Nota 2: En el caso en que la experiencia se haya producido siendo miembro de un consorcio, 

unión temporal o cualquier otra forma de asociación, se acreditará la experiencia de acuerdo 

con el porcentaje de participación que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer. 
Nota 3: El contrato que se aporte para certificar la experiencia adicional, deberá contener la 

totalidad de los códigos solicitados de acuerdo al clasificador de bienes y servicios UNSPSC, 
a continuación: 

 

Código del Clasificador 

de Bienes y Servicios 
DESCRIPCIÓN 

30 12 19 00 
MATERIALES PARA ESTABILIZACIÓN Y 

REFUERZO DE SUELOS 

71 12 12 00 
SERVICIOS DE EXTRACCIÓN DE 

MUESTRAS 

72 12 15 00 
SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN DE 

PLANTAS INDUSTRIALES 

77 10 15 00 EVALUACIÓN DE IMPACTO AMBIENTAL 

80 10 15 00 

SERVICIOS DE CONSULTORÍA DE 

NEGOCIOS Y ADMINISTRACIÓN 

CORPORATIVA 

80 10 16 00 GERENCIA DE PROYECTOS 

80 11 15 00 DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS 

81 10 15 00 INGENIERÍA CIVIL Y ARQUITECTURA 

81 14 15 00 CONTROL DE CALIDAD 

81 15 16 00 CARTOGRAFÍA 

83 10 15 00 
SERVICIOS DE ACUEDUCTO Y 

ALCANTARILLADO 

95 12 17 00 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS PÚBLICOS 

95 12 18 00 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS UTILITARIOS 

 
En todo caso, los documentos que se alleguen para certificar la experiencia deberán contener 

la siguiente información: 
 

- Objeto 

- Plazo. 
- cargo 

- Número del Contrato (en caso de que exista). 
- Contratante, teléfono y dirección. 

- Nombre del contratista. (Si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los 
integrantes y su porcentaje de participación). 
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- Fecha de iniciación. 

- Fecha de terminación. 

- Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas. 
 

2.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO: 300 PUNTOS 
 

Para la evaluación de este criterio se tendrá en cuenta el equipo de trabajo propuesto por el 
oferente en su propuesta técnica; los profesionales ofrecidos que no cumplan con las 

condiciones mínimas exigidas para cada uno, no serán tenidos en cuenta para la evaluación 

y se les otorgara (0) puntos. 
 

El puntaje máximo a otorgar en este criterio serán 300 puntos, los cuales serán otorgados de 
la forma detallada a continuación: 

 
La evaluación del equipo de trabajo se realizará sobre la información acreditada adicional a 

la solicitada como Requisitos Mínimos del Equipo de Trabajo de acuerdo con los rangos 
establecidos a continuación: 

PROFESIONAL 
EXPERIENCIA ESPECIFICA 

ADICIONAL 
PUNTAJE 

RANGO DE 
PUNTAJE 

DIRECTOR DE 
CONSULTORIA 

1 

Acreditar cinco años de experiencia 

profesional adicional a la mínima 
requerida 

30 
0 a 100 
Puntos 

(1+2) 
2 

Acreditar siete años de experiencia 
profesional adicional a la mínima 

requerida 

70 

TOPOGRAFO 01 

1 
Título de pregrado en Ingeniería civil 

y/o Ingeniería Ambiental 
120 0 a 200 

Puntos 

(1+2+3) 2 
Título de especialista en Gestión de 

Proyectos 
80 

 

NOTA 1: Los documentos con los cuales se puede acreditar esta información: 1.- 
Certificación de cada uno de los Contratos relacionados, 2.- Copia del contrato suscrito 

acompañado por el Acta de liquidación o del documento equivalente que haga sus veces y 

que se encuentre previsto en el contrato, esta información deberá ser validada por el 
Contratante. 3.- Copia del diploma de estudios realizados. 

 
NOTA 2: En caso que alguno de los profesionales propuestos para la asignación de 

puntaje en el criterio EXPERIENCIA DEL PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO, se 
certifique por parte del proponente que lo presenta como parte del equipo, se deberá 

allegar copia del contrato suscrito entre este y el profesional propuesto 

 

 
2.4 VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD: 100 PUNTOS 

 

La Entidad asignará un (1) punto al Proponente que acredite el número mínimo de personas 
con discapacidad de acuerdo con el número total de trabajadores de la planta de su personal 
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en los términos señalados en el artículo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado 

por el Decreto 392 de 2018).  

Para esto debe presentar: i) el “Formato 6 – Vinculación de personas con discapacidad” 
suscrito por la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda 

en el cual certifique el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del 
Proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del Proceso de Contratación, ii) acreditar el 

número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal de conformidad con 
lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar 

vigente a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. 

Para los Proponentes Plurales, la Entidad tendrá en cuenta la planta de personal del 
integrante del Proponente Plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40 %) de la 

experiencia requerida para el Proceso de Contratación. Este porcentaje de experiencia se 
tomará sobre el “Valor mínimo a certificar (como % del presupuesto oficial expresado en 

SMMLV)” de conformidad con el numeral 3.8.1, sin importar si la experiencia es general o 
específica. 

El “Formato 6”, tratándose de proponentes plurales, debe suscribirlo el integrante del 
Proponente Plural, ya sea la persona natural o si el integrante es una persona jurídica, por el 

representante legal o revisor fiscal, según corresponda, que aporte como mínimo el cuarenta 

por ciento (40 %) de la experiencia requerida para el Proceso de Contratación, y que además 
vincule el mínimo de trabajadores con discapacidad exigido en el Decreto 392 de 2018. 

 
2.5 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES: 100 PUNTOS 

En La Entidad asignará un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente 
que acredite la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el 

territorio nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 

1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato 13 – Acreditación 
de emprendimientos y empresas de mujeres y aportar la documentación requerida. Si el 

Proponente debió subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para 
probar esta condición será válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito 

habilitante relacionado con el número de contratos aportados para demostrar la experiencia 
solicitada. Sin embargo, no se tendrán en cuenta para la asignación de puntaje, por lo que 

obtendrá cero (0) puntos por este factor de evaluación. 

 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje solo se otorgará si por lo menos uno de los 

integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión 

Temporal. 
La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para Mipyme. 

 

2.6 ESTIMULO A LA INDUSTRIAL NACIONAL (MÁXIMO 100 PUNTOS)  
 

Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional o por ii) la incorporación de componente nacional en 
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servicios extranjeros. La Entidad en ningún caso otorgará simultáneamente el puntaje por 

ambos aspectos. 

 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 

 

Concepto Puntaje 

Promoción de Servicios Nacionales o 

con Trato Nacional 
100 

Incorporación de componente 
nacional en servicios extranjeros 

50 

 

PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL (100 PUNTOS) 
 

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además 

de ofertarse por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una 
persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un 

Proponente Plural conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) 
usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo 

de la obra o (ii) vincula el porcentaje mínimo de personal colombiano, según corresponda. 
 
En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y 
estén sometidos a la legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por 

una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica 

constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un Proponente Plural 
conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación 

de personal colombiano. 
 

En el caso de Proponentes Plurales todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá 
vincular un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, 

por lo menos del cuarenta por ciento (40 %) del personal requerido para el cumplimiento del 

contrato. 
 
Además de la incorporación del porcentaje de personal colombiano requerido para la 
ejecución del contrato, tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar 

acorde con lo exigido por la noción de Servicios Nacionales prevista en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá la franja del puntaje aplicable 

en lo referente al apoyo de la industria nacional. 

 
A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes 

Plurales, la regla de origen que les aplica en virtud de dicha conformación, así como la franja 
de puntaje correspondiente: 

 

No. 
Composición del 

Proponente Plural 
Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

1. Únicamente integrantes Decreto 1082 de 2015 Promoción de Servicios 
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No. 
Composición del 

Proponente Plural 
Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

colombianos Nacionales o con Trato 

Nacional 

2. 
Colombianos en asocio con 

extranjeros con trato 

nacional 

Decreto 1082 de 2015 
Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 

Nacional  

3. 

Únicamente integrado por 

extranjeros con trato 
nacional 

La regla de origen del país con el 
que se tenga acuerdo comercial o 

la del Decreto 1082 de 2015. Si el 
Proponente Plural no especifica a 

cuál regla se acoge, se aplicará la 
del Decreto 1082 de 2015. 

Promoción de Servicios 

Nacionales o con Trato 
Nacional 

4. 

Proponente plural en el que 

al menos uno de los 
integrantes es extranjero sin 

trato nacional. 

No aplica la regla de origen del 

Decreto 1082 de 2015, ni la de los 
países de origen. 

Incorporación de 

componente nacional 
en servicios 

extranjeros  

 
ACREDITACIÓN DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO 

NACIONAL 

 
La Entidad asignará hasta cien (100) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con 

Trato Nacional.  
 

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, 
además del Formato – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los 
siguientes documentos, según corresponda:  
 

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 

 
B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le 

permita la ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley.  
 

C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y 
representación legal emitido por alguna de las cámaras de comercio del país.  

 

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la 
industria nacional por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá 

presentar el Formato – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 3 del Formato – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato 

Nacional, deberá acreditar que los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados 
en la sección de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de Contratación; b) los 

Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha 
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certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la Comunidad Andina 

de Naciones. Para esto, deberá demostrar que cumple con la regla de origen contemplada 
para los Servicios Nacionales del respectivo país, allegando la información y/o 

documentación que sea requerida.  
 

El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o 
del certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de 

capacidad jurídica. No obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para la asignación 

del puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 

La Entidad Estatal asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales 

cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este 
numeral, según corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural deberá 

diligenciar el Formato – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. Cuando 
uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente 

Plural no obtendrá puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o Trato Nacional. 
 

E. ORDEN DE CALIFICACIÓN 

 
De acuerdo con los puntajes obtenidos en los diferentes criterios de evaluación, se 
establecerá un orden de calificación, otorgando el primer lugar a aquel proponente que haya 
acumulado la mayor cantidad de puntos, y sucesivamente a los demás, en forma 

descendente. 
 

F. VERIFICACIÓN DE OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO: 
 

En atención a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 Si de 

acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que 
trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece 

artificialmente bajo, la Entidad Estatal requerirá al oferente para que explique las razones 
que sustentan el valor ofrecido; Analizadas las explicaciones, los miembros del comité 

evaluador recomendaran rechazar la oferta o proceder a la aceptación de la misma. 
 

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, 

responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el 
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal continuara 
con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. La presunción de Precio 
artificialmente bajo será con respecto al precio obtenido al final del presente proceso. 

 
G. ADJUDICACIÓN Y SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO: 

 
La adjudicación del contrato se hará de acuerdo con la cronología de la presente 
convocatoria, y según lo estipulado en el pliego de condiciones. 
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H. ACREDITACIÓN DE LA INFORMACIÓN SUMINISTRADA: 

 

El Municipio se reserva el derecho de corroborar la veracidad de la información suministrada 
por los proponentes en sus ofertas y rechazará la propuesta cuando aparezca demostrado 

que no es veraz la información suministrada en la propuesta, relacionada con la validez 
jurídica de la misma o con cualquiera de los criterios de evaluación. 

 
El Municipio podrá designar funcionarios para que realicen visitas a las instalaciones o 

sedes de cada uno de los proponentes con el fin de verificar la información que los mismos 

han consignado en sus propuestas y calificar aspectos relacionados con los presentes 
términos de referencia. El Municipio podrá igualmente obtener por cualquier medio idóneo la 

información que requiera para verificar la información suministrada en las propuestas. 
 

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no 
suscribe el contrato correspondiente y/o no efectúa los trámites tendientes a su 

perfeccionamiento, dentro del término señalado, se hará efectiva la garantía de seriedad de 
la propuesta. 

 

I. REGLAS DE SUBSANABILIDAD: 
 

En atención a lo consagrado en el Artículo 5º de la ley 1150 de 2007 y Manual para 
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación, Expedido 

por Colombia Compra Eficiente, la entidad dentro de los términos y condiciones establecidos 
en el CRONOGRAMA del presente proceso de selección requerirá a los proponentes con el 

objeto que subsane los requisitos habilitantes. En todo caso el plazo máximo para la 

subsanación de documentos es hasta la fecha y hora indicadas por la entidad en el 
cronograma del presente proceso. 

 
Para el efecto del requerimiento a oferentes para la subsanación de requisitos habilitantes 

primara lo sustancial sobre lo formal, en consecuencia, no podrá rechazarse una propuesta 
por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del 

proponente o soporten el soporte del contenido de la oferta, que no constituyan factores de 
escogencia establecidos por la entidad en el pliego de condiciones. 

 

Si la entidad identifica inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los 
proponentes acrediten el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad Estatal les 

solicitara aclarar, completar o corregir dichos documentos en un plazo razonable y 
adecuado, conforme a lo establecido en el CRONOGRAMA DEL PROCESO; Estos requisitos 

solicitados para subsanación se hará en igualdad de condiciones para todos los proponentes 
y deberán ser aclarados, complementados o corregidos dentro de las fechas previstas en el 

Cronograma. 

 
El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y 

sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones. (…)”  
 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 97 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

Igualmente, el numeral 7º ibídem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantía del 
contrato, en los pliegos de condiciones se señalará el plazo razonable dentro del cual la 
entidad deberá elaborar los estudios técnicos, económicos y jurídicos necesarios para la 
evaluación de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y 
explicaciones que se estimen indispensables.” (La subraya no es del texto). 
 

Bajo las previsiones contenidas en el numeral 6 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el 
artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 15 de enero 

de 2018 el municipio de Coper, en el informe de evaluación de las propuestas, solicitará a 

los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar 
documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad. 

 
Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no podrán ser 

objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes 
desde el momento mismo de la presentación de la oferta. 

 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, 

respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los 

documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el 
proceso. 

 
ENTREGA DE SUBSANACIONES 

 
La validez de la entrega de las subsanaciones queda sujeta a que las mismas se realicen en 

el sitio oficial establecido para ello en el cronograma de actividades y/o en la solicitud de 

subsanaciones y/o informe de evaluación. Aquellos documentos que deban ser aportados en 
original, su entrega se realizará en medio físico; los demás documentos podrán ser aportados 

por correo electrónico. 
 

La entrega de documentación no se debe realizar en otro lugar distinto al de sitio oficial que 
se haya definido para ello.  

 
La fecha y hora validas de recepción de subsanaciones será la que registre en el momento en 

que la reciba en el sitio oficial establecido para el efecto.  

 
Por lo anterior, será responsabilidad exclusiva del proponente asegurarse que sus 

subsanaciones, lo mismo que cualquier otro documento que en desarrollo del presente 
proceso deba ser allegado, se entregue en el lugar indicado, antes del vencimiento del 

término establecido para ello. 
 

J. TÉRMINO DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS: 

 
El Municipio efectuará la verificación de requisitos habilitantes de capacidad jurídica, 

experiencia, capacidad financiera y capacidad organizacional, así como la verificación del 
cumplimiento de las especificaciones técnicas de las ofertas presentadas dentro del plazo 

indicado en la Cronología del proceso de selección. 
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Una vez cerrado el plazo del proceso y dentro del término de evaluación, el Municipio podrá 

solicitar por escrito aclaraciones sobre puntos dudosos de las ofertas sin que por ello puedan 
los oferentes adicionarlas o modificarlas; igualmente podrán requerir documentos para 

acreditar información precisa y detallada, siempre que la misma se encuentre contenida en 
las ofertas. Estas comunicaciones deberán ser atendidas por los oferentes en los términos y 

condiciones que se ha señalado en la respectiva solicitud. 
 

K. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN: 

 
Dentro del plazo indicado en la Cronología del proceso de selección, los informes sobre 

evaluación de las ofertas permanecerán a disposición de los oferentes en la página Web 
www.colombiacompra.gov.co, con el objeto, de que los oferentes presenten las observaciones 

que estimen pertinentes, los cuales serán resueltas y comunicadas, dentro del plazo previsto 
en la cronología de la presente contratación. 

 
L. REVOCATORIA DEL ACTO DE ADJUDICIACIÓN: 

 

El Municipio podrá revocar el acto de adjudicación, si dentro del plazo comprendido entre la 
adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o 

incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, caso en el cual, 
se aplicará lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 

 

http://www.contratos.gov.co/
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VI. OFERTA 

 
1. PROPUESTAS 

 
Las propuestas deberán ser presentadas en idioma español a través de la plataforma SECOP 

II  
 

2. IDENTIFICACIÓN Y ENTREGA DE LA PROPUESTA (ANEXO 1) 

 
En el sobre se hará constar el nombre del proponente y su dirección y se dirigirá en la 

siguiente forma: 
 

La hora oficial de cierre será la señalada y registrada por la Superintendencia de Industria y 
Comercio.  

 
No se aceptarán ofertas entregadas por correo, fax, correo electrónico, ni entregadas en lugar 

diferente al señalado en el Pliego de Condiciones, ni las presentadas extemporáneamente a la 

fecha y horas señalados. 
 

El municipio de Coper podrá solicitar por escrito, una vez cerrada la convocatoria, 
aclaraciones sobre la oferta, sin que por ello el oferente pueda completar, adicionar, 

modificar o mejorar su oferta. 
 

La información y documentos deben ser relacionados en el mismo orden en que aparecen en 

este Pliego de Condiciones. 
 

El oferente podrá solicitar por escrito, con anterioridad al inicio de la diligencia del cierre de 
la Convocatoria, la no consideración de su oferta y su devolución.  Los sobres con su 

contenido serán devueltos sin abrir y de ello se dejará constancia en el acta de cierre de la 
Convocatoria. 

 
Las ofertas deberán tener una validez mínima de noventa (90) días calendario contados a 

partir de la fecha de cierre de la Convocatoria. 

 
En el eventual caso que llegue una propuesta en sobres abiertos, el municipio de COPER la 

recibirá, pero no se hace responsable de su contenido y confidencialidad. 
 

La presentación de la propuesta será evidencia de que el proponente ha examinado 
completamente el Pliego de Condiciones, que conoce la zona, que ha obtenido las 

aclaraciones satisfactorias y que ha aceptado todas las condiciones, legales, jurídicas, 

técnicas, geográficas, climáticas, de seguridad y otras, que puedan influir o afectar la 
ejecución del proyecto, su costo o su duración. 

 
3. PRESENTACIÓN  
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Además, la propuesta se conformará por tres sobres cada uno de los cuales se integrará 

como se estipula a continuación: 

 
(Información general y requisitos habilitantes) (Oferta Técnica) (Oferta Económica)  

  
Deberá aportar los documentos que la entidad ha catalogado como habilitantes dentro del 

pliego de condiciones, así como la propuesta técnica de acuerdo a lo contemplado en el 
pliego de condiciones; a través de la plataforma SECOP II 

 

4. PROPUESTAS ALTERNATIVAS Y PARCIALES 
 

Para el presente proceso de selección, la administración municipal no aceptará propuestas 
alternativas, ni parciales. 

 
5. VALIDEZ DE LAS OFERTAS 

 
La Oferta debe tener una validez de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre. En 

el caso de una suspensión que supere este término, la Entidad Estatal solicitará la 

convalidación de la oferta al proponente por un término igual a la suspensión. 
 

6. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
 

Los Proponentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta 
contiene información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con 

la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de 

fundamento.   
  

EL MUNICIPIO mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación frente 
a terceros. El Municipio se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o 

asesores, con el fin de evaluar la propuesta.   
  

La información relativa al contenido de cada una de las propuestas recibidas; así como la 
referente al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las Ofertas y la recomendación 

para la Adjudicación, no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que EL 

MUNICIPIO comunique que el informe de evaluación se encuentra disponible para que los 
Proponentes presenten las observaciones correspondientes.  

 
7. RECHAZO 

 
Sin perjuicio a las causales de rechazo establecidas de manera taxativa en otros numerales 

del presente proyecto de pliego de condiciones, serán igualmente causales de eliminación de 

las propuestas las siguientes situaciones: 
 

Son causales de rechazo las siguientes:  
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1. Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial estimado en los 

presentes estudios.  

2. Cuando el valor de uno o varios de los precios unitarios sea superior a los 
establecidos en el estudio de mercado de la entidad. 

3. Cuando en la propuesta falte alguno de los ítems solicitados debidamente 
diligenciado o se modifiquen las cantidades y/o descripción de los ítems o se les dé un precio 

unitario en cero. 
4. Cuando la oferta no cumpla con el plazo estipulado para ejecutar los trabajos y 

presentar los documentos respectivos. 

5. La omisión de la Propuesta económica. 
6. Que los documentos tales como la carta de presentación, propuesta económica y las 

certificaciones de los órganos directivos que no estén firmados o de revisoría fiscal (si aplica). 
7. Cuando el proponente pertenezca a un régimen tributario que le obligue a facturar 

IVA y en su propuesta económica, no especifique el porcentaje que corresponde de acuerdo a 
la Ley a cada bien o servicio; o facture IVA, cuando el elemento o servicio se encuentra 

excluido o en menor porcentaje. (Si aplica, de acuerdo al tipo de contrato). 
8. Cuando los valores de la oferta del proponte difieren entre el valor en números y el 

valor en letras en la presentación de la oferta (anexo 2) y/ oferta económica (anexo 4). 

9. Cuando la propuesta contenga documentos no legibles para su lectura. 
10. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o la ley.  
11. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 

obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participaciones indicadas 
en los pliegos de condiciones. 

12. Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente, se verifique que el 
objeto del proponente no se ajusta al objeto de la presente convocatoria o no este recovado, 

actualizado o en firme. 
13. Cuando no sea subsanada, conforme a los requerimientos y dentro del término 

señalado por el municipio de Coper. 
14. Cuando el proponente una vez requerido por la entidad para efectuar las aclaraciones 

y/o explicaciones de los documentos de la propuesta, no cumpla con lo solicitado dentro del 
plazo que se fije para ello.  

15. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere la 

convocatoria. 
16. Cuando la oferta esté incompleta. Esto es, se incumpla con los requisitos o no se 

incluya alguno de los documentos que de acuerdo con los presentes términos sean 
elementos necesarios para la evaluación y comparación de ofertas.  

17. Cuando para este mismo proceso se presenten más de una propuesta por el mismo 
proponente.  

18. Cuando el Municipio de Coper corrobore que el proponente presentó información y/o 

documentación falsa en la propuesta.  
19. Cuando la propuesta no cumpla con los requerimientos mínimos técnicos y 

económicos requeridos en los presentes términos. 
20. Cuando el proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a los 

funcionarios encargados de la evaluación de las propuestas o adjudicación del contrato.  
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21. Cuando se hubiere presentado después de la fecha y hora exacta señalada en el 

presente concurso para el cierre.  

22. Cuando se compruebe la inexactitud en la información suministrada por el 
proponente.  

 
El presente listado no tiene carácter taxativo y será responsabilidad del oferente tener en 

cuenta otras causales derivadas de la misma Ley, Decretos o normas que rigen la 
Contratación Estatal.  

 

PARÁGRAFO: Para los efectos de este proceso se entenderá por requerido al proponente 
para subsanar, con la publicación en el Portal Único de Contratación www.contratos.gov.co, 

del documento respectivo en el cual se señalará el componente subsanable y el término para 
subsanar. 

 
8. INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 

 
A pesar de que la naturaleza de la información que se solicita para la presentación de las 

propuestas no tiene la vocación de constituir información que pueda ampararse en la 

reserva o el secreto protegidos por la Ley, los proponentes serán responsables de advertir lo 
contrario en el caso en que las propuestas contuvieren información confidencial, privada o 

que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal 
calidad y expresando las normas legales que le sirven de fundamento 
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VII. ACUERDOS COMERCIALES 

 
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado 

colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los 
cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de 

origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 

Las entidades Estatales deberán observar las obligaciones que en materia de Acuerdos 

Comerciales vinculen al Estado Colombiano, para lo cual establecerán si fa respectiva 
contratación a realizar se encuentra cobijada por los mismos. Para el efecto y de acuerdo al 

MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS PROCESOS DE 
CONTRATACIÓN, expedido por Colombia Compra Eficiente, se verificarán: 

 
➢ Si la cuantía del proceso lo somete al capítulo de compras públicas. 

➢ Si la entidad estatal se encuentra incluida en la cobertura del capítulo de compras 
públicas. 

➢ Si los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos de la cobertura del 

capítulo de compras públicas. 
 

 
Acuerdos Comerciales vigentes y Plazos 

 

 PLAZO GENERAL 

PLAZO BIENES Y SERVICIOS 

DE CARACTERISTICAS 
TECNICAS UNIFORMES 

PLAZO CUANDO HAY 

PUBLICIDAD EN EL PLAN 
ANUAL DE ADQUISICIONES 

Canada 30 días 10 días 10 días 

Chile 10 días 10 días 10 días 

Estados Unidos 30 días 10 días 10 días 

El Salvador 

No hay plazo mínimo No hay plazo mínimo No hay plazo mínimo Guatemala 

Honduras 

Liechtenstein 
10 días 10 días 10 días 

Suiza 

  

México No hay plazo mínimo No hay plazo mínimo No hay plazo mínimo 

Unión Europea 30 días 10 días 10 días 

Comunidad Andina de 

Naciones 
No hay plazo mínimo No hay plazo mínimo No hay plazo mínimo 

Cuando un proceso de contratación está cubierto por más de un Acuerdo Comercial, la Entidad Estatal debe 
establecer en el cronograma un plazo para la preparación de las ofertas mayor o igual que el plazo más largo 

establecido en los Acuerdos Comerciales aplicable al proceso de contratación. 
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Aplicación de los Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel municipal 

 

 
 
La tabla muestra los plazos previstos en los Acuerdos Comerciales, incluyendo los plazos 

para los Procesos de Contratación de Bienes y Servicios de Características Técnicas 
Uniformes y de los Procesos de Contratación cuya información ha sido publicada en el Plan 
Anual de adquisiciones entre 40 días y 12 meses antes de la publicación del Aviso de 

Convocatoria. 
 

TABLA DE VERIFICACION DE TRATADOS INTERNACIONALES 
 

ACUERDO COMERCIAL 
ENTIDAD 
ESTATAL 

INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

SUPERIOR AL VALOR 

DEL ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 

APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓ
N 

PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 
CUBIERTO POR EL 

ACUERDO 
COMERCIAL 

Alianza del 
Pacífico 

Chile SI SI NO SI 

Perú SI SI NO SI 

Chile SI SI NO SI 

Costa Rica SI SI NO SI 

Estados AELC SI SI NO SI 

Triángulo 
Norte 

Guatemala SI SI NO SI 

Unión Europea SI SI NO SI 

Decisión 439 de 1998 
(CAN) 

SI SI NO SI 

 
De acuerdo a la tabla de verificación de tratados internacionales, el Municipio determina que 

el presente proceso contractual está cobijado por Acuerdos Internacionales o Tratados de 

Libre Comercio con Guatemala y la CAN. 
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CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 

 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 se establece: 

 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
  
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) 
día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces 
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
  
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
  
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan 
la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las 
mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
  
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el 
parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar 
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o 
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio 
con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
  
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 

limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
  
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
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existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 
  
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen. 
  
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 
copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en 
firme al momento de su presentación. 
  
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máxi mo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
  
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente 
de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de 
Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
  
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 
  
Por lo cual, el presente proceso puede ser limitado a Mipyme. 

 
VIII. GARANTÍAS 

 
3 GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN. 

 
Con el propósito de amparar el riesgo en el incumplimiento de la oferta, el Proponente debe 

presentar de manera simultánea con la propuesta, so pena de rechazo, una Garantía de 
Seriedad de la Oferta que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se 

indican en este numeral y las normas de contratación estatal. 
 

7.1. Riesgos Cubiertos con la Garantía de Seriedad del Ofrecimiento: 
 

La Garantía de Seriedad de la Oferta cubrirá la sanción derivada del incumplimiento de la 

oferta, en los siguientes eventos: 
 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 
para la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea 

inferior a tres (3) meses. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0


 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 107 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 

 
7.1.1. Suficiencia de la Garantía de Seriedad del Ofrecimiento 

 
La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la fecha de presentación de la 

oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato y su valor será 

equivalente al 10% del valor del presupuesto oficial del presente proceso de selección de 
contratista 

 
7.2. GARANTÍA ÚNICA. 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 7 de la ley 1150 del año 2007, Artículo 

2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, en especial el Art. 2.2.1.2.3.1.7 del 
Decreto 1082 de 2015, por la naturaleza del contrato, el plazo de ejecución, la cuantía y 

forma de pago la entidad exigirá al contratista que otorgue por intermedio de una compañía 

seguradora legalmente constituida en Colombia la siguiente Garantía: 
 

NOMBRE DE LA 

GARANTÍA 
AMPAROS QUE CUBRE 

VALOR DE 
LA 

GARANTÍA 

SUFICIENCIA DE LA 

GARANTÍA 

DE 

CUMPLIMIENTO 

1. Cumplimiento del contrato: Este 

amparo cubre a la Entidad Estatal de 
los perjuicios derivados de: (a) el 

incumplimiento total o parcial del 

contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista; (b) el 

cumplimiento tardío o defectuoso del 
contrato, cuando el incumplimiento es 

imputable al contratista; (c) los daños 

imputables al contratista por entregas 
parciales de la obra, cuando el contrato 

no prevé entregas parciales; y (d) el 

pago del valor de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria. 

10% Del 

valor total 
del contrato 

Plazo de ejecución del 
contrato y 4 meses 

más que es el plazo 
para liquidar el 

contrato de mutuo 

acuerdo 

2. Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e indemnizaciones 

laborales: Este amparo debe cubrir a la 
Entidad Estatal de los perjuicios 

ocasionados por el incumplimiento de 

las obligaciones laborales del 
contratista derivadas de la contratación 

del personal utilizado en el territorio 
nacional para la ejecución del contrato 

amparado. 

5% Del 

valor total 

del 
contrato. 

Plazo de Ejecución del 

contrato y Tres años 
mas 

3. Calidad del servicio. 
10% Del 

valor total 

Plazo de ejecución del 

contrato y 5 años 
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del Contrato más. 

RESPONSABILIDAD 

CIVIL EXTRA 
CONTRACTUAL 

4. Responsabilidad Civil Extra 
contractual: Este amparo cubre a la 

entidad por eventuales reclamaciones 

de terceros derivadas de la 
responsabilidad extracontractual que 

surja de las actuaciones, hechos u 
omisiones de su contratista, 

igualmente, de eventuales 

reclamaciones de terceros derivadas de 
la responsabilidad extracontractual que 

surjan de las actuaciones, hechos u 
omisiones de los subcontratistas 

autorizados o en su defecto, que 

acredite que el subcontratista cuenta 
con un seguro propio con el mismo 

objeto y que la Entidad Estatal sea el 
asegurado. 

Mínimo 200 

SMMLV del 
valor del 

contrato. 

Por el término de 

ejecución del 
contrato. 

 
La determinación del nivel de amparo aquí señalado se realizó de conformidad con lo 

dispuesto en los artículos 2.2.1.2.3.1.12 al 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015.  

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, las 

garantías que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de 
sus obligaciones son:  

 

• Contrato de Seguro Contenido en una Póliza 

• Patrimonio Autónomo 

• Garantía Bancaria  
 

Por razón de lo anterior, tendrá la facultad de escoger la clase de garantía que prestará 
dando cumplimiento a los requisitos legales establecidos en el Decreto en mención que sean 

aplicables al caso concreto, para la clase de garantía que elija, y tomando en cuenta los que 
señale El municipio de Coper al respecto. 

 

Nota: Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus 

integrantes. 
 

IX. INTERVENTORÍA Y/O SUPERVISIÓN 
 

La Interventoría: Se realizará por el contratista designado por la Administración Municipal 

de Coper de acuerdo al proceso que se adelante para ello. 
 

La supervisión y control de la ejecución del contrato estará a cargo de la Oficina Asesora de 
Planeación Municipal.  
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El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito, el supervisor. No obstante, 

si el Contratista no está de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al 

supervisor, con copia al Municipio, antes de proceder a ejecutar las órdenes. En caso 
contrario, responderá solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas 

órdenes se derivan perjuicios para el Municipio.  
  

Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le 
notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las 

omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún 

efecto dentro de un plazo de ocho (05) días hábiles, el supervisor comunicará dicha situación 
al Municipio para que este tome las medidas que considere necesarias.  

  
El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue a 

presentarse, como es el caso de atención de emergencias, derrumbes, hundimientos de 
bancas, interrupción del tránsito, entre otros, incumpliendo así el desarrollo normal de las 

actividades programadas. 
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X. CRONOGRAMA 

 
El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación: 

 

Actividad Fecha Lugar 

Publicación del aviso de 
convocatoria pública 

11 de Junio de 2025 
SECOP II, Página web: 
www.secop.gov.co 

Publicación estudios y 
documentos previos 

11 de Junio de 2025 
SECOP II, Página web: 
www.secop.gov.co 

Publicación del proyecto de 

pliego de condiciones 
11 de Junio de 2025 

SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 

Plazo para presentar 

observaciones al proyecto de 
pliego de condiciones 

11 de Junio al 17 de  
Junio de 2025  

 
Hasta las 6:00 pm 

SECOP II; 
planeacion@coper-

boyaca.gov.co o en 
Municipio de Coper, Cra 2 

#4-61 - Parque Principal, 
asunto: Observaciones 

Pliego de Condiciones 

Proceso de Contratación 
MC-SAMC-001-2025 

Respuesta a observaciones y 
sugerencias al proyecto de 

pliego de condiciones 

18 de Junio de 2025 
SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 

Plazo para manifestación de 

interés de limitar la 

convocatoria a Mipymes 

11 de Junio al 17 de  
Junio de 2025 

 
Hasta las 6:00 pm 

SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
[La Entidad Estatal debe 

recibir estas solicitudes 
por lo menos un (1) día 

hábil antes de la apertura 
del Proceso de 

Contratación]  

Expedición y publicación del 
acto administrativo de apertura 

del proceso de selección 

18 de Junio de 2025 
SECOP II, Página web: 
www.secop.gov.co 

Publicación del pliego de 
condiciones definitivo 

18 de Junio de 2025 
SECOP II, Página web: 
www.secop.gov.co 

Presentación de observaciones 

al pliego de condiciones 

19 de Junio de 2025  

Hasta las 1:00 pm 

Ver sección de 

comunicaciones de los 
pliegos de condiciones. 

 

Respuesta a las observaciones 
al pliego de condiciones  

19 de Junio de 2025  
Hasta las 5:00 pm 

SECOP II, Página web: 
www.secop.gov.co 
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Plazo máximo para la 
expedición de Adendas 

18 de Junio de 2025  
Hasta las 7:00 pm 

SECOP II, Página web: 
www.secop.gov.co 

 

Fecha de cierre [presentación 

de ofertas] 

20 de Junio de 2025  

Hasta las 8:00 am 

SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

Informe de presentación de 

ofertas /Diligencia de apertura 
de las ofertas 

20 de Junio de 2025  

Hasta las 8:15 am 

SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

Publicación del informe 

preliminar de evaluación  
Hasta 20 de Junio de 2025 

SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

Traslado para observaciones al 

informe de evaluación de las 
ofertas (plazo máximo para 

presentación de 
subsanaciones)  

23 al 25 de Junio de 2025  

Hasta las 5:00 pm 

SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

Publicación del informe final de 

evaluación de la oferta 
26 de Junio de 2025 

SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

Publicación acto administrativo 
de adjudicación o de 
declaratoria de desierto 

26 de Junio de 2025 
SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

Firma del contrato 26 de Junio de 2025 
SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

Entrega de garantías de 

cumplimiento y 
responsabilidad civil 
extracontractual  

27 de Junio de 2025 
Municipio de Coper, Cra 2 
#4-61 - Parque Principal 

 

Aprobación de garantías 27 de Junio de 2025 
SECOP II, Página web: 

www.secop.gov.co 
 

 

Nota: Los oferentes deben tener en cuenta que el horario de atención al público de la 
Alcaldía Municipal de Coper es de lunes a jueves de 7:30 am a 12:00 pm y de 2:00 a 6:00 

pm y viernes de 7:00 am a 01:00 pm.  
 

Nota: Es responsabilidad del oferente estar pendiente y asegurase que los documentos 
fueron recibidos por el municipio en el correo electrónico planeacion@coper-boyaca.gov.co   

 
Nota: El MUNICIPIO DE COPER, se reserva el derecho de modificar el presente cronograma 
y según las necesidades de la entidad, para lo cual lo hará constar por escrito a través de 

Adenda la cual se publicará en el portal único de contratación www.colombiacompra.gov.co. 

mailto:planeacion@coper-boyaca.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
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XI. MINUTA DEL CONTRATO 

 
(SUJETA A AJUSTES Y MODIFICACIONES) 

 
CONTRATO: XXXXXXXX 

CLASE DE CONTRATO: CONSULTORIA 
CONTRATISTA: XXXXXXXXXXX 

REGIMEN: XXXXXXXXX 

PLAZO DE EJECUCIÓN: _______________ 
VALOR: XXXXXXXXXXXX 

 
 

Entre los suscritos FELKIN IVAN CASTELLANOS VALBUENA, mayor de edad vecina y 
residente en el Municipio de Coper (Boyacá), quien representa y actúa, en su calidad de 

Alcalde Municipal, al MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ, elegido popularmente para el período 
institucional 2024 al 2027, conforme al resultado del escrutinio efectuado el día 29 de 

Octubre de 2023, cuya credencial fue expedida por los Miembros de la Comisión 

Escrutadora Municipal/Distrital de la Registraduría Nacional del Estado Civil el día 30 de 
octubre del 2023, y como tal representante legal del mismo, como consta en la Escritura de 

Protocolización No. 106 de fecha 27 de diciembre de 2023 y en el Acta de Posesión No. 001 
de fecha del 01 de enero del 2024, documentos suscritos en la Notaria Única del Cí rculo de 

Maripí y facultado para suscribir el presente documento, por su parte el Representante Legal 
del Municipio conforme a lo dispuesto en el artículo 11 de la Ley 80 de 1993 con la 

suscripción de la presente comunicación de aceptación de la oferta, declara que es capaz y 

que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en 
el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, por 

la Ley 1474 de 2011, y demás normas constitucionales y legales vigentes, por una parte; y 
por la otra, XXXXXXXXXXXXXXXXX identificado con Cedula de Ciudadanía N° XXXXXXXX 

de XXXXXXXX, quien para los efectos del presente Contrato se denominará EL 
CONTRATISTA, hemos convenido en celebrar el presente contrato de obra pública, teniendo 

en cuenta las siguientes consideraciones: I. Que son fines esenciales del Estado servir a la 
comunidad, promover la prosperidad y en general garantizar la efectividad de los principios, 

deberes y derechos consagrados en la constitución; facilitar la participación de todos en las 

decisiones que los afectan y en la vida económica, política, administrativa y cultural de la 
Nación; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la 

convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo y el contrato a celebrarse se relaciona 
con estos fines porque  es misión del municipio de Coper, Ejecutar la política nacional 

xxxxxxxx buscando xxxxxxxxxxxxx. II. Que la necesidad a satisfacer por parte del municipio 
de COPER es XXXXX. Que la modalidad de Selección por Concurso de Méritos procede para 

la celebración del contrato de consultoría. IV. Que mediante la Resolución No XXXX de fecha 

XXXX de XXXX de 2025, se ordenó la apertura del proceso por CONCURSO DE MERITOS No 
_______. V. Que mediante Resolución No XXXX de fecha XXX de XXXXXX de 2025, se 

adjudicó el proceso de Selección por CONCURSO DE MERITOS No ________, al proponente 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, por un valor de XXXXXXXXXXXXXXXX ($XXXXXXXXX) 

M/Cte. Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regirá por las 
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siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA – DEFINICIONES. Las expresiones utilizadas en 

el presente contrato con mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado que se 

asigna a continuación. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de 
acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula 

inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 
2015 y de acuerdo al significado establecido en los Documentos del Proceso. Los términos no 

definidos en los documentos referenciados o en la presente cláusula, deben entenderse de 
acuerdo con su significado natural y obvio.  

 

DEFINICIONES 

Contrato Es el presente acuerdo de voluntades. 

Ficha Técnica Es el documento anexo al presente contrato en el 

que se describen las especificaciones técnicas. 

Entidad Estatal Contratante Entidad Estatal que requiere el servicio objeto de 

este contrato. 

Contratista Persona natural, jurídica o estructura plural que 
presta los servicios objeto de este contrato 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – OBJETO DEL CONTRATO. El objeto del contrato es de“XXXXX”. 
Los Documentos del Proceso forman parte del presente contrato de consultoría y definen 

igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato. CLAUSULA TERCERA 
ESPECÍFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO. 1) Cumplimiento general del contrato. 2) 
La constitución de la Garantía Única del contrato a nombre del municipio de Coper, como 
único beneficiario y/o asegurado. 3) Las obligaciones contenidas en el pliego de condiciones 

definitivo del proceso de PROCESO DE CONCURSO DE MERITOS No __________. 4) 

Realizar el cumplimiento del objeto del presente contrato, de acuerdo con las 
especificaciones técnicas contenidas en el pliego de condiciones definitivo del proceso y en la 

siguiente descripción: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD Valor 
unitario  

Valor 
total 

1 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Global 1   

 SUBTOTAL     

 IVA     

 VALOR TOTAL     

 

Adicionalmente, se deberán tener en cuenta las siguientes condiciones: 
 
3.1. Condiciones Técnicas: El Contratista se obliga a desarrollar el objeto del presente 
contrato conforme con las especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos, 

pliego de condiciones y la oferta presentada, los cuales hacen parte integral del presente 

contrato. PARAGRAFO 2 EQUIPO DE TRABAJO: El Contratista se obliga a desarrollar el 
objeto del presente contrato, el cual deberá ser igual o superior al equipo de trabajo  
establecido en los estudios previos, pliego de condiciones y la oferta presentada, los cuales 
hacen parte integral del presente contrato. PARAGRAFO 3 El personal dependerá 
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administrativamente del contratista y no tendrá vínculo laboral con el Municipio. 

PARAGRAFO 3 Si por alguna razón, una o varias de las personas propuestas no pueden 

participar en el proyecto, su reemplazo está sujeto a la previa aprobación escrita de la 
Supervisión del contrato. Por consiguiente, el contratista someterá a consideración, con 

suficiente antelación la Hoja(s) de Vida de las sustituciones propuestas, quienes deberán 
reunir iguales o superiores condiciones de formación académica y experiencia del 

profesional, que se pretende reemplazar. En todo caso el proponente y/o el contratista 
deberán conformar bajo su responsabilidad, el equipo de trabajo humano y la logística que le 

permitan cumplir la totalidad de las obligaciones objeto del presente proceso de selección. 

PARAGRAFO: Serán de propiedad de la Entidad Estatal los resultados de los estudios, 
investigaciones y en general los informes y trabajos realizados para cumplir el objeto de este 

contrato.  El Contratista no podrá hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del 
trabajo mismo, sin autorización previa, expresa y escrita de la Entidad Estatal; El 

Contratista puede hacer uso y difusión de los resultados, informes y documentos, y en 
general de los productos que se generen en desarrollo y ejecución del presente contrato, 

siempre y cuando con ello no se afecte la confidencialidad de que trata el presente contrato y 
se haya obtenido previamente autorización de la Contratante CLÁUSULA CUARTA – VALOR 

DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. El valor del presente contrato de consultoría 

corresponde a la suma de XXXXXXXXXXXXXXXX ($XXXXXXXXX) M/CTE. El municipio de 
COPER, cancelará al CONTRATISTA el valor del contrato de consultoría de acuerdo a su 

disponibilidad presupuestal y de la siguiente manera: en pagos parciales de acuerdo al 
avance de la consultoría, previa supervisión de entrega y recibo a satisfacción por parte del 

supervisor del Municipio, y la respectiva factura hasta completar el valor total contratado 
entre las partes, donde se suscribirá el acta de liquidación correspondiente. CLÁUSULA 

QUINTA – DECLARACIONES DEL CONTRATISTA. El Contratista hace las siguientes 

declaraciones: 5.1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 5.2 Tuvo la oportunidad de 
solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibió del municipio 

de COPER respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 5.3 Se encuentra debidamente 
facultado para suscribir el presente contrato. 5.4 El Contratista al momento de la 

celebración del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e 
incompatibilidad. 5.5 Está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de 

seguridad social integral. 5.6 El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas, estampillas y demás contribuciones relacionadas con el cumplimiento del 

objeto del presente contrato. CLÁUSULA SEXTA – PLAZO DE EJECUCIÓN Y VIGENCIA.  El 

Plazo para la ejecución del contrato será de un (01) mes. El plazo de ejecución se cuenta a 
partir del cumplimiento de los requisitos de forma, consagrados en el Artículo 39 de la ley 80 

de 1993, perfeccionamiento, ejecución y pago consagrados en el Artículo 41 de la ley 80 de 
1993, Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y 

la suscripción de la firma del Acta de Inicio. El municipio de COPER tomará un tiempo 
prudente para verificar la calidad de los insumos para dar el recibido satisfactorio. El plazo 

de ejecución se cuenta a partir del cumplimiento de los requisitos de forma, consagrados en 

el Artículo 39 de la ley 80 de 1993, perfeccionamiento, ejecución y pago consagrados en el 
Artículo 41 de la ley 80 de 1993, Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.3.1 

del Decreto 1082 de 2015 y la suscripción de la firma del Acta de Inicio. CLÁUSULA 
SÉPTIMA – OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. El Contratista se obliga a: 

7.1. Colaborar con el Municipio de COPER, para que el objeto del contrato se cumpla y 
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ofrezca las mejores condiciones. 7.2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas 

contractuales, evitando todo tipo de dilaciones o en trabamientos que pudieren presentarse. 

7.3. Garantizar la calidad del suministro contratado y responder por ello. 7.4. Acatar las 
órdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta el Municipio. 7.5. No acceder a 

peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u 
omitir algún acto o hecho. Cuando se presente tales situaciones EL CONTRATISTA deberá 

informar de tal efecto a EL MUNICIPIO y a las autoridades competentes para que ellas 
adopten las medidas necesarias. El incumplimiento de esta obligación dará lugar a la 

declaratoria de caducidad del contrato. 7.6. Avisar oportunamente a EL MUNICIPIO de las 

situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato. 7.7. Ejecutar 
idónea y oportunamente el objeto del contrato. 7.8. Guardar la confidencialidad de la 

información que se le entregue y las labores que realice. 7.9. De conformidad con el 
contenido de la Ley 1150 de 2007 artículo 23, realizar durante toda la vigencia del contrato 

los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y parafiscales cuando aplique. 7.10. 
Cumplir las obligaciones en relación a la seguridad y salud en el trabajo y medio ambiente, 

es decir, el Decreto 1072 de 2015, Resolución 312 de 2019, Decreto 1076 de 2015, 
Resolución 40245 de 2016, Ley 55 de 1993, Resolución 1496 de 2018 y demás marco legal 

aplicable vigente. 7.11. Guardar total reserva de la información que conozca en desarrollo de 

sus actividades. Esta información es de propiedad del Municipio de COPER y sólo podrá ser 
divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir guardar la 

confidencialidad de toda información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y responder 

patrimonialmente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí, o 
por un tercero, cause a la administración o a un tercero. 7.12. Atender las observaciones, 

solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y realizar los ajustes a que 

haya lugar. 7.13. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que 
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a 

terceros en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 7.14. Reparar los daños e 
indemnizar los perjuicios que cause al municipio de COPER por el incumplimiento del 

contrato. 7.15. Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las 
modificaciones si las hubiere. 7.16 Las demás que se asignen por el MUNICIPIO y sean 

inherentes al objeto contractual, que busquen el cumplimiento de los fines del contrato y la 
efectividad de los derechos e intereses de las partes. CLÁUSULA OCTAVA – DERECHOS 

DEL CONTRATISTA. 8.1 Recibir la remuneración pactada por la Prestación de Servicios en 

los términos de la Cláusula Tercera del presente contrato. CLÁUSULA NOVENA - 
OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE. 9.1 Cancelar al contratista en la forma y términos 

establecidos en el contrato. 9.2 Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del 
objeto contratado, así como la información que considere necesaria para el desarrollo del 

mismo. 9.3 Requerir al CONTRATISTA para que adopte las medidas pertinentes cuando 
surjan faltas en el cumplimento del objeto del contrato. 9.4. Suministrar oportunamente la 

información que requiere el contratista para el cumplimento de sus obligaciones 

contractuales. 9.5. Realizar la supervisión del contrato.  CLÁUSULA DECIMA – DERECHOS 
DEL CONTRATANTE. 10.1 Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la cláusula 

penal o cualquier otro derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o 
contractual. CLÁUSULA DECIMA PRIMERA – RESPONSABILIDAD. El Contratista es 

responsable por el cumplimiento del objeto establecido en las cláusulas dos y tres del 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 116 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

presente Contrato de Prestación de Servicios. El Contratista será responsable por los daños 

ocasionados a el municipio de COPER en la ejecución del objeto del presente Contrato de 

Prestación de Servicios. Ninguna de las partes será responsable frente a la otra o frente a 
terceros por daños especiales, imprevisibles o daños indirectos, derivados de fuerza mayor o 

caso fortuito de acuerdo con la ley. CLÁUSULA DECIMA SEGUNDA – CALIDAD DEL 
SERVICIO. 12.1 El Contratista también se compromete a suministrar elementos, de primera 

calidad, de acuerdo a las normas técnicas que rijan para estos casos. CLÁUSULA DÉCIMA 
TERCERA – MULTAS. En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista 

derivadas del presente contrato, el municipio de Coper puede adelantar el procedimiento 

establecido en la ley e imponer las siguientes multas: sucesivas diarias o por cada hecho que 
implique incumplimiento, equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato, sin 

sobrepasar el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. CLÁUSULA DECIMA CUARTA 
– CLÁUSULA PENAL. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o 

parcial de las obligaciones del presente Contrato de Prestación de Servicios, El Contratista 
debe pagar a el municipio de Coper, a título de indemnización, una suma equivalente al 20% 

del valor del contrato. El valor pactado de la presente cláusula penal es el de la estimación 
anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide el cobro de todos los 

perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado 

con los montos que el municipio de Coper adeude al Contratista con ocasión de la ejecución 
del presente contrato de Prestación de Servicios, de conformidad con las reglas del Código 

Civil. CLÁUSULA DECIMA QUINTA – SUSPENSIÓN. Por circunstancias de fuerza mayor o 
caso fortuito comprobadas, se podrá de común acuerdo entre las partes suspender 

temporalmente la ejecución del contrato, mediante la suscripción de un acta donde conste 
tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de la suspensión. 

El acto administrativo expondrá los motivos que hayan dado lugar a la misma, así como la 

obligación del Contratista de prorrogar la vigencia de la garantía única por un término igual 
al de la suspensión. CLÁUSULA DECIMA SEXTA – INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA.  

El Contratista es una entidad independiente del municipio de COPER, y en consecuencia, el 
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad 

de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del municipio de Coper, 
ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. CLÁUSULA 

DECIMA SEPTIMA – GARANTÍAS. Según lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del 
Decreto 1082 de 2015 “El cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las 

Entidades Estatales con ocasión de: (i) la presentación de las ofertas; (ii) los contratos y su 

liquidación; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, 
derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, 

hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben estar garantizadas en los 
términos de la ley y del presente título” por lo cual, el contratista deberá constituir garantía 

única que ampare los siguientes riesgos a favor del municipio de COPER: 
 

NOMBRE DE LA 
GARANTÍA 

AMPAROS QUE CUBRE 
VALOR DE 

LA 

GARANTÍA 

SUFICIENCIA DE 
LA GARANTÍA 

DE 

CUMPLIMIENTO 

1. Cumplimiento del contrato: Este 

amparo cubre a la Entidad Estatal 
de los perjuicios derivados de: (a) el 

10% Del 

valor total 
del 

Plazo de ejecución 

del contrato y 4 
meses más que es 
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incumplimiento total o parcial del 

contrato, cuando el incumplimiento 
es imputable al contratista; (b) el 

cumplimiento tardío o defectuoso 

del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al 

contratista; (c) los daños 
imputables al contratista por 

entregas parciales de la obra, 
cuando el contrato no prevé 

entregas parciales; y (d) el pago del 
valor de las multas y de la cláusula 

penal pecuniaria. 

contrato el plazo para 

liquidar el contrato 
de mutuo acuerdo 

2. Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e indemnizaciones 

laborales: Este amparo debe cubrir 
a la Entidad Estatal de los 

perjuicios ocasionados por el 
incumplimiento de las obligaciones 

laborales del contratista derivadas 
de la contratación del personal 

utilizado en el territorio nacional 
para la ejecución del contrato 

amparado. 

5% Del 
valor total 

del 

contrato. 

Plazo de Ejecución 
del contrato y Tres 

años mas 

3. Calidad del servicio. 

10% Del 

valor total 

del 
Contrato 

Plazo de ejecución 

del contrato y 5 
años más. 

RESPONSABILIDAD 

CIVIL EXTRA 
CONTRACTUAL 

4. Responsabilidad Civil Extra 
contractual: Este amparo cubre a 

la entidad por eventuales 
reclamaciones de terceros 
derivadas de la responsabilidad 
extracontractual que surja de las 

actuaciones, hechos u omisiones 
de su contratista. igualmente, de 

eventuales reclamaciones de 

terceros derivadas de la 
responsabilidad extracontractual 

que surjan de las actuaciones, 
hechos u omisiones de los 

subcontratistas autorizados o en 
su defecto, que acredite que el 

subcontratista cuenta con un 
seguro propio con el mismo objeto 
y que la Entidad Estatal sea el 

Mínimo 
200 

SMMLV del 
valor del 

contrato. 

Por el término de 

ejecución del 
contrato. 
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asegurado. 

 
La determinación del nivel de amparo aquí señalado se realizó de conformidad con lo 

dispuesto en los artículos 2.2.1.2.3.1.12 al 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015. De 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, las 

garantías que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de 
sus obligaciones son: a) Contrato de Seguro Contenido en una Póliza. b) Patrimonio 

Autónomo. c) Garantía Bancaria. Por razón de lo anterior, tendrá la facultad de escoger la 

clase de garantía que prestará dando cumplimiento a los requisitos legales establecidos en el 
Decreto en mención que sean aplicables al caso concreto, para la clase de garantía que elija, 

y tomando en cuenta los que señale el municipio de Coper al respecto. PARAGRAFO: El 
Contratista se compromete a mantener vigente la garantía durante todo el tiempo que 

demande la ejecución del contrato, so pena de que Entidad Estatal declare el 
incumplimiento. El Contratista debe presentar dentro de los dos días hábiles siguientes a la 

firma del presente contrato la garantía a favor del municipio de Coper. CLÁUSULA DECIMA 

OCTAVA – CESIONES. El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones 
o derechos derivados del presente contrato sin la autorización previa y por escrito del 

municipio de Coper. Si el Contratista es objeto de fusión, escisión o cambio de control, el 
municipio de Coper está facultado a conocer las condiciones de esa operación. En 

consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente al municipio de COPER de 
la misma y solicitar su consentimiento. Si la operación pone en riesgo el cumplimiento del 

contrato, el municipio de Coper exigirá al Contratista, sus socios o accionistas una garantía 
adicional a la prevista en la cláusula decima séptima del presente Contrato. Si el 

Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantía adicional, el municipio de 

Coper puede válidamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operación de 
fusión o escisión empresarial o cambio de control. CLÁUSULA DECIMA NOVENA – 

SUBCONTRATACIÓN. El Contratista puede subcontratar con cualquier tercero la ejecución 
de las actividades relacionadas con el objeto del presente contrato. Sin embargo, el 

Contratista debe comunicar de estas contrataciones a la Contratante y debe tener el debido 
registro de este tipo de negocios jurídicos. CLÁUSULA VIGÉSIMA – INDEMNIDAD. El 

Contratista se obliga a indemnizar a el municipio de Coper con ocasión de la violación o el 

incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato. El Contratista se obliga 
a mantener indemne a la Contratante de cualquier daño o perjuicio originado en 

reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del 
daño o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato. El Contratista 

mantendrá indemne al municipio de Coper por cualquier obligación de carácter laboral o 
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el 

Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecución 
de las obligaciones derivadas del presente Contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA – 
CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR. Las partes quedan exoneradas de responsabilidad 

por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfacción 
de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando el 

incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor 
y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la 

jurisprudencia colombiana. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA – MARCAS Y PATENTES. El 
Contratista le garantiza al Contratante, el uso de las marcas y patentes de la prestación del 
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servicio objeto de este contrato. Si en virtud de una orden judicial, se retienen o se prohíbe el 

uso de los materiales objeto del contrato, el contratista deberá reemplazar los bienes conexos 

por otros de similar calidad a los adquiridos por la Entidad Contratante, en forma inmediata. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA – SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS. Las controversias o 

diferencias que surjan entre El Contratista y el municipio de Coper con ocasión de la firma, 
ejecución, interpretación, prórroga o terminación del contrato, así como de cualquier otro 

asunto relacionado con el presente contrato, serán sometidas a la revisión de las partes para 
buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la 

fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una 

diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, 
se resolverán empleando la siguiente opción: Conciliación: Cuando la controversia no pueda 

arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtirá 
ante cualquier centro de conciliación autorizado, previa solicitud de conciliación elevada 

individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) días hábiles a partir 
del inicio del trámite de la conciliación, el cual se entenderá a partir de la fecha de la primera 

citación a las Partes que haga el centro de conciliación, las Partes no llegan a un acuerdo 
para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdicción contencioso administrativa. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA – NOTIFICACIONES. Los avisos, solicitudes, 

comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente 
contrato deben constar por escrito y se entenderán debidamente efectuadas sólo si son 

entregadas personalmente o por correo electrónico a la persona y a las direcciones indicadas 
a continuación: 

 

MUNICIPIO DE COPER CONTRATISTA 

Nombre: Nombre: XXXXXXXXXXX 

Cargo:  Cargo: Contratista 

Dirección:  Dirección: XXXXXXXXXXX 

Teléfono: Teléfono: XXXXXXXXXXXX 

Correo Electrónico:  Correo Electrónico: XXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA – SUPERVISIÓN. La supervisión de la ejecución y 

cumplimiento de las obligaciones contraídas por El Contratista a favor de la Entidad Estatal 
Contratante, estará a cargo de LUISA FERNANDA MUÑOZ UMAÑA, Secretario de Planeación 

y Desarrollo Municipal o quien haga sus veces. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA – ANEXOS 
DEL CONTRATO. Los siguientes documentos hacen parte integral del presente contrato: 

26.1 Los estudios previos. 26.2 La oferta presentada por el Contratista, el día XXX de 

XXXXX de 2022. 26.3 Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales. 26.4 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEPTIMA – 

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. El presente contrato requiere para su 
perfeccionamiento y ejecución la firma de las partes, la acreditación de encontrarse el 

Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social integral y la 
aprobación de la garantía de que trata la cláusula decima séptima del presente Contrato. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. El municipio de 

COPER pagará al Contratista el valor del presente contrato con cargo al certificado de 
disponibilidad presupuestal N° ____ de fecha ___ de ___ de 2025. El presente Contrato está 

sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales. 
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CLÁUSULA VIGESIMA NOVENA – REGISTRO Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES. 

Para la ejecución del contrato el municipio de COPER cuenta con el Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal No XXXXXXXX  de fecha XXX de XXXXX de XXXXXX con la 
siguiente descripción: 

 

Código del 

Rubro 
Descripción Fuente Valor 

 XXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXX  

Total   $ xxx 

 
Del Presupuesto del municipio de Coper para la vigencia fiscal 2025. CLÁUSULA 

TRIGÉSIMA - CONFIDENCIALIDAD. En caso de que exista información sujeta a alguna 

reserva legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta información. Para ello, 
debe comunicar a la otra parte que la información suministrada tiene el carácter de 

confidencial. CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA – LIQUIDACIÓN. El presente contrato será 
objeto de liquidación bilateral dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su vencimiento, al 

acto administrativo que ordene su terminación o a la fecha del acuerdo que así lo disponga. 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA – LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO 

CONTRACTUAL. El presente contrato de Prestación de Servicios se desarrollará en el 
municipio de Coper, Alcaldía Municipal Parque Principal Coper “Carrera 2 N° 4-61”, el 

domicilio contractual será la sede de la alcaldía municipal, ubicada en el Edificio Centro 

Administrativo Municipal Parque Principal Coper “Carrera 2 N°4-61 Parque Principal” 
 

Para constancia, se firma en Coper (Boyacá) a los XXXX días de XXXXXX de 2025. 
 

 
 

MUNICIPIO      CONTRATISTA  

 
 

 
FELKIN IVAN CASTELLANOS VALBUENA   XXXXXXXXXXXXXXXXX 
Alcalde Municipal      CC. XXXXXXX expedida en XXXXX 
      Representante Legal XXXXXXXXXXX 

      NIT. XXXXXXXXXXXX    
Proyectó:  

Revisó: 

 
 

Nota: La minuta del contrato por ser una minuta esta puede cambiar dadas las condiciones 
de los pliegos, observaciones a los mismos y propuesta presentada. 
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XII. EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN 

 
1. TÉRMINO PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 

 
Quien resulte adjudicatario de la presente selección deberá suscribir el contrato dentro de 

los dos (2) días hábiles siguientes a la adjudicación. En caso de no hacerlo, el municipio de 
Coper mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato, en 

los quince (15) días siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando 

su propuesta sea igualmente favorable para la entidad.  
 

2. ELABORACIÓN Y FIRMA DEL CONTRATO. DOCUMENTOS REQUERIDOS 
 

Al proponente a quien se le adjudique un contrato, previo los procedimientos legales, contará 
con un plazo máximo de dos (2) días, para legalizarlo. El contrato que resulte de la presente 

contratación se perfeccionará cuando se suscriba por las partes. Posterior a ello, el 
contratista deberá allegar los siguientes documentos: 

 

• Garantías exigidas 
 

3. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO 
 

Los contratos estatales no podrán cederse sino con autorización previa y escrita del 
municipio, previa solicitud del contratista por escrito, suscrita por el representante o 

representante legal según corresponda y siempre que el cesionario cumpla con los mismos 

requisitos bajo los cuales le fue adjudicado el contrato. 
 

4. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO 
 

La entidad con el exclusivo objeto de evitar la paralización o la afectación grave de los 
servicios públicos a su cargo y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestación, 

podrá interpretar los documentos contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, 
introducir modificaciones a lo contratado y, cuando las condiciones particulares de la 

prestación así lo exijan, terminar unilateralmente el contrato celebrado de conformidad con 

los Artículos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
 

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales deberá 
procederse al reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a 

que tengan derecho las personas objeto de tales medidas. 
 

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretación, modificación y terminación 

unilateral, procederá el recurso de reposición, sin perjuicio de la acción contractual que 
puede intentar el Contratista, según lo previsto en el Artículo 77 de la Ley 80 de 1993. 

 
5. CADUCIDAD 
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Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a 

cargo del Contratista que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y 

evidencie que puede conducir a su paralización, LA ENTIDAD por medio de acto 
administrativo debidamente motivado lo dará por terminado y ordenará su liquidación en el 

estado en que se encuentre de conformidad con el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 
 

7. INDEMNIDAD 
  

El contratista deberá mantener indemne al municipio de Coper de toda reclamación, 

demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan 
como causa toda acción u omisión del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo 

y que con ellas haya ocasionado daños, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la 
ejecución del contrato. 

 
Asimismo, el municipio podrá hacer uso de la cláusula penal pecuniaria y de la cláusula de 

multas en caso de presentarse alguna irregularidad en la ejecución contractual, pudiendo 
acudir incluso al ejercicio de las potestades excepcionales que se pacten dentro del texto 

contractual. En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su 

vigencia, deberá ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantía. La aseguradora, 
responderá al municipio por el pago de todas las sumas que sean exigibles al contratista, por 

razón del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato. El 
municipio se reserva el derecho de verificar la autenticidad de la garantía única de 

cumplimiento a favor de entidades estatales. 
 

9. GASTOS OCASIONADOS POR EL CONTRATO 

 
Los gastos ocasionados por la suscripción, perfeccionamiento y legalización del contrato 

tales como publicaciones, garantías, tributos de orden nacional y local, fotocopias, etc, 
correrán a cargo del contratista. 

 
10. IMPUESTOS Y DERECHOS 

 
El contratista deberá pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y gastos legales en 

que incurra para la realización de las obligaciones contractuales para dar cumplimiento a 

las leyes, ordenanzas, acuerdos y demás normas legales aplicables que existan sobre el 
particular. 

 
11. MULTAS 

 
Para la imposición de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, así como para la 

estimación de los perjuicios sufridos por el Municipio, a efecto de respetar el debido proceso 

al afectado a que se refiere el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, observará el procedimiento 
establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 
10. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 
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Para el control y vigilancia de la correcta ejecución del contrato, la administración 

municipal, supervisará el desarrollo del contrato a través de la Secretaria de Planeación. El 

contratista deberá respetar, facilitar y acatar los requerimientos y observaciones del 
supervisor.  La cual está autorizada para impartir instrucciones u órdenes al contratista 

sobre asuntos de su responsabilidad, relacionados las actividades y éste estará obligado a 
cumplirlas. Todas las comunicaciones u órdenes del supervisor al contratista, serán 

expedidas o ratificadas por escrito.  
 

11. MINUTA MODELO DEL CONTRATO  

 
Se presenta en el FORMATO ANEXO, modelo de la estructura general de la minuta 

contractual, sin embargo, la entidad podrá según requerimientos particulares del proceso 
modificar, adicionar o complementar el contenido de la misma. 

 
Estos pliegos fueron preparados por los funcionarios de la administración Municipal 2023 

– 2027, con el acompañamiento y asesoramiento de los profesionales de apoyo a la Gestión 
externos. 

 

Dado en la Alcaldía Municipal de Coper (Boyacá), a los XXXXXXX (XX) días del mes de 
XXXX de dos mil XXXX (2025). 

 
 

ORIGINAL FIRMADO 
FELKIN IVAN CASTELLANOS VALBUENA 

Alcalde Municipal 
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ANEXO 1 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
Ciudad y Fecha 

 
Señores 

MUNICIPIO DE COPER 

Secretaria de Planeación 
COPER, Boyacá.   

 
 

Asunto: CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO No. MC-CM-001-2025 
 

El suscrito                                                         obrando en su calidad de                  , en 
nombre y representación de____________ con domicilio en                             , debidamente 

autorizado por la Junta de Socios (si es el caso), de conformidad con las condiciones que 

se estipulan   en   los   documentos   de   la   CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO SIN 

PRECALIFICACIÓN No. MC-CM-001-2025 someto a consideración   del municipio de COPER 

la   siguiente propuesta para Seleccionar la propuesta más favorable para la 

“CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA 
AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA VEREDA TURTUR DEL 

MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ”, Que el municipio de COPER convoco mediante el 

proceso de CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO SIN PRECALIFICACIÓN No. CMA - 
XXXXXXXXXXXX y en caso de ser favorecido con la adjudicación, suscribiré el contrato 

respectivo al siguiente día hábil a la fecha de notificación de la resolución de adjudicación, 
obligándome a constituir las garantías exigidas en el pliego de condiciones. 

 
Declaro bajo la gravedad de juramento: 

 

1. Tengo capacidad legal y estoy facultado para presentar esta propuesta.  
2. La información suministrada es veraz y no fija condiciones económicas artificialmente 

bajas con el propósito de obtener la adjudicación del contrato.  
3. En el evento en que me sea adjudicada, me comprometo a realizar todos los trámites 

tendientes al perfeccionamiento y ejecución del contrato, dentro de la presente invitación y 
en la Ley.  

4. Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 
Estatales de conformidad con los artículos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus 
decretos reglamentarios, de las sanciones establecidas por trasgresión a las mismas en los 

artículos 26 num. 7o. y 52 de la citada ley, así como los efectos legales consagrados en el 
artículo 44 numeral 1° de la misma norma y, declaro bajo la gravedad del juramento que se 

entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en 
ninguna de ellas, ni tampoco la sociedad que represento.  
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5. Conozco el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y sus decretos 

reglamentarios, así mismo el decreto 1082 de 2015y demás normatividad que regula la 

prestación del servicio en materia higiénico sanitaria  
6. Me comprometo a actuar de buena fe en todo el proceso de selección del Contratista.  

7. Suministro la siguiente información para efectos de notificar los actos que el municipio de 
COPER considere necesarios. 

Ciudad : XXXXXXXXXXX 
Dirección : XXXXXXXXXXXXXXX 

Teléfono(s) : XXXXXXXXXXXXXXXXX 

Fax  : XXXXXXXXXXXXXXX 
E-mail : XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

8. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna 
entidad dentro de los últimos dos (2) años anteriores al cierre de esta contratación directa.  

9. Manifestó que me encuentro a paz y salvo en cumplimento de lo establecido en el Art. 50 
de la Ley 789 de 2002, en concordancia con el Art. 1 ley 828 de 2003 (Seguridad Social, 

parafiscales, ICBF, ARP, SENA). como persona jurídica. 
10. Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado la Invitación Pública y demás 

documentos, así como las demás condiciones e informaciones necesarias para la 

presentación de la oferta, y aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos 
documentos. Así mismo manifestamos que el municipio de COPER facilitó de manera 

adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la información requerida 
para la elaboración de la oferta, garantizando siempre la confidencialidad de la misma. 

11. Que entendemos que el valor del Contrato, conforme está definido en la invitación 
publica, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean 

aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de 

administración y las utilidades del contratista. 
12. Que a solicitud del municipio de COPER me obligo a suministrar cualquier información 

adicional necesaria para la correcta evaluación de la oferta. 
13. Que de manera libre y espontánea manifiesto que en el evento de resultar aceptada la 

presente oferta, renuncio a efectuar cualquier acción, reclamación o demanda en contra del 
municipio de T COPER por hechos o circunstancias que conozco o hemos debido conocer por 

razón de las condiciones y exigencias que se establecieron en la invitación pública y en la 
comunicación de aceptación de la oferta por parte del municipio de COPER y que manifiesto 

aceptar en su totalidad. 

14. Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para 
asumir los riegos sociales, de orden público, normativos, climáticos, ambientales, técnicos 

que la ejecución del contrato me demande, y en consecuencia manifiesto que asumo los 
resultados económicos de los mismos. 

15. Que el valor de la propuesta es de: (letras y números) XXXXXXXXXXXXXXXX 
16. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en un plazo de XXXXXXXXXXXXX 

contados a partir del cumplimiento de los requisitos para la ejecución del contrato. 

17. Que estoy de acuerdo con la forma de pago plasmada en los pliegos de la presente 
invitación. 

18. El abajo firmante declaro que he recibido todos los documentos y anexos descritos en la 
invitación pública, así como las adendas a los mismos. 
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19. Que ni el representante legal ni ninguno de los miembros que conforman la junta 

directiva del mismo tienen parientes en la planta interna y/o externa en los cargos directivo, 

ejecutivo y/o asesor del municipio de COPER. 
20. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: XXXXX 

según las siguientes normas: XXXXXXX  
22. De igual manera me (nos) obligo (amos) para con la Entidad a informar todo cambio de 

mi (nuestra) residencia o domicilio que ocurra durante el proceso de selección y el desarrollo 
del contrato que se suscriba como resultado de la invitación pública, hasta su liquidación 

final. 

23. Que conozco detalladamente, en terreno y por información de las autoridades 
competentes, los sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus características, 

accesos, entorno socio económico, condiciones climatológicas, geotécnicas y geológicas y que 
he tenido en cuenta este conocimiento para la elaboración de la propuesta y en consecuencia 

asumo los efectos de esta declaración. 
24. Que conocemos las especificaciones y demás documentos exigidos y aceptamos los 

requisitos en ellos contenidos. 
25. Que aceptamos las cantidades de los servicios que se indican en el formulario "Lista de 

Cantidades, Precios Unitarios y Valor Total de la Propuesta" entendiendo que son 

aproximadas y por lo tanto variables, y que podrán aumentar o disminuir en el desarrollo del 
contrato y ofrecemos ejecutar todos los servicios necesarios a los precios unitarios que 

figuran en el citado formulario. 
26. Que la presente oferta tiene una vigencia de treinta (30) días calendario contados a partir 

de la fecha de cierre de la presente Invitación 
27. No. Póliza de seriedad de propuesta: 

 

Valor Asegurado:($ XXXX Moneda Corriente 
Compañía Aseguradora: XXXXX 

Recibo de Pago de la Prima No. XXXX y fecha: XXXX 
28. Que, si se nos adjudica el contrato de prestación de servicios, nos comprometemos a 

otorgar las fianzas requeridas, y a suscribir éstas y aquella dentro de los términos señalados 
para ello. 

29. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y 
contenida en (XXXX folios) correspondientes a los documentos y formularios jurídicos, 

financiero, técnicos y económicos, es veraz y susceptible de comprobación 

30. Que autorizo a el municipio de COPER, la notificación por MEDIOS ELECTRÓNICOS, de 
las actuaciones que se surtan dentro del presente proceso de selección (Art 56 de la Ley 

1437 de 2011), para lo cual las precitadas notificaciones se deberán hacer a la dirección de 
correo electrónico XXXXXXXXXXXXXXXX, remitiendo copia del acto administrativo a 

notificar. 
 

Ciudad :  

Dirección :  
Teléfono(s) :  

Fax  :  
E-mail :  
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Atentamente, 

 

Nombre o razón social del proponente :  
Nombre del representante legal  :  

Documento de identificación  :  
 

 
Firma del representante legal  :  

C.C.  

 
NOTA:  

Para el caso de consocios o uniones temporales, quienes lo conforman deben tener en cuenta 
a cada uno de los miembros individualmente considerados y en lugar de hacer el juramento 

señalado en el artículo 8 de la ley 890 de 2004, indicará las sanciones y La Entidad que las 
impuso. En caso de caducidad ella genera inhabilidad para contratar por 5 años 
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ANEXO 2 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA 
AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA VEREDA TURTUR 

DEL MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ 
 

El presente contrato se encuentra ubicado de conformidad a lo consagrado en el decreto 

1082 de 2015, dentro del siguiente clasificador de bienes y servicios: 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
CERTIFICACIÓN DEL OFRECIMIENTO TÉCNICO DE LOS BIENES 

 

El proponente deberá presentar certificación donde consten las especificaciones técnicas de 
los elementos, los cuales deben cumplir con las especificaciones establecidas en el FICHA 

TÉCNICA. El ofrecimiento técnico debe contener cada uno de los elementos ofertados, en él 
se debe especificar claramente las características técnicas descritas en el Ficha Técnica. 

(Marcas, descripción técnica detallada, si aplica)  
  

Mediante el anexo “ofrecimiento técnico” el proponente se compromete y manifiesta que 

conoce y cumple con todas las especificaciones técnicas de los elementos contenidos en 
FICHA TECNICA “fichas técnicas” y que su ofrecimiento técnico contiene las características 

descritas en el anexo técnico.  
 

 
 

Atentamente, 
 

 

Nombre o razón social del proponente :  
Nombre del representante legal  :  

Documento de identificación  :  
Firma del representante legal  :  

C.C.  
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ANEXO 3 

PACTO DE PROBIDAD 
 

Ciudad y Fecha 
 

Señores 
MUNICIPIO DE COPER 

Secretaria de Planeación 

Coper, Boyacá 
 

Asunto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante 

legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:  
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del municipio de COPER para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso 

de CONCURSO DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.  
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 

objeto o efecto la colusión en el Proceso de CONCURSO DE MÉRITOS 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de CONCURSO DE 
MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 2025 nos soliciten los organismos de 

control de la República de Colombia.  
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 

presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 

anticorrupción. En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar 
información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información]. 

 
Atentamente, 

 
Nombre o razón social del proponente :  

Nombre del representante legal  :  

Documento de identificación  :  
Firma del representante legal  :  

C.C. 
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ANEXO 4  

CARTA SOBRE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES  
 

Señores 
MUNICIPIO DE COPER 

Secretaria de Planeación 
Coper, Boyacá.   

 

 
Asunto: CONCURSO DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

 
Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido 

asociarnos en Consorcio ( ) Unión Temporal ( ), para participar en el Proceso de CONCURSO 
DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

 
Por lo anterior expresamos lo siguiente:  

 

La duración de este Consorcio ( ) Unión Temporal ( ) será igual al término de ejecución y 
liquidación del Contrato y un (1) año más.  

 
El Consorcio ( ) Unión Temporal ( ) está integrado por:   

 

NOMBRE IDENTIFICACION o 
NIT 

ITEM A REALIZAR PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN 

   
   

 

El Representante del Consorcio ( ) Unión Temporal ( ) es: ______________identificado con C.C. 
No. _________ de ________ quién está expresamente facultado para firmar el Contrato y tomar 

todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplías y suficientes 

facultades.  
 

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio ( ) Unión Temporal ( ) es la determinada 
en la Ley 80 de 1993.  

 
Que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se encuentre incurso en 

alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad señalada en la Constitución Política, Ley 80 
de 1993 y demás normas concordantes.  

 

Declaramos bajo la gravedad de juramento, que no somos deudores morosos, por no tener 
obligaciones pendientes contraídas con el Estado o por tener un acuerdo de pago vigente.  

 
Para constancia se firma en _________________ a los____ días del mes de _______ de 2025 

 
Atentamente,  
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Nombres  

Nombre y firma de los integrantes del Consorcio ( ) Unión Temporal ( ).  
Dirección ___________________________  

Teléfono ___________________________ 
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ANEXO 5 

 
MODELO CERTIFICACIÓN DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD 

SOCIAL Y PARAFISCALES 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002  

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 

 

 
Señores 

MUNICIPIO DE COPER 
Secretaria de Planeación 

Coper, Boyacá.   
 

Asunto: CONCURSO DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 
 

 

[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con 
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del 

personal vinculado en Colombia]. 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, 

deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Inclu ir el 

número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de 

la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 

de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio 
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 

Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por 
la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del 

presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Número de tarjeta profesional] de la 

Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito 

en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo 

la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, 

pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación 

Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados 

a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en 
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cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  

 

[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el 

número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de 
la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, 

certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 

de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio 
Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 

Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la 
compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en 

el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta 

Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la Razón 

social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la 
Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 

generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la 
gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, 

pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación 

Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 

mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con 
indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del 

acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al c ierre 

del procedimiento de contratación] 
 

[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 
114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá 

incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:   
 

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto 
que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional 

del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las 

cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y 
asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, 

correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de 
diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
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[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses 

anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que 
dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a 

cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 

 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado 

los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para 
la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde 

acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya 
lugar. 

 
 

Dada en ______ a los (      ) __________ del mes de __________ de 2025. 

 
 

 
Atentamente, 

 
Nombre o razón social del proponente :  

Nombre del representante legal  :  

Documento de identificación  :  
 

 
Firma del representante legal  :  

C.C.  
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ANEXO 6 

 
MODELO CERTIFICACIÓN DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD 

SOCIAL Y PARAFISCALES 
(PERSONAS NATURALES) 

 
 

 

Señores 
MUNICIPIO DE COPER 

Secretaria de Planeación 
Coper, Boyacá.   

 
Asunto: CONCURSO DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

 
 

La proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 

social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El proponente 
podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será 

obligatoria su presentación. Los certificados de afiliación se presentan con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso 

de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 

originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.  

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione 
por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la 

afiliación al sistema de salud. 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado 

los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde 

acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
 

 

Dada en ______ a los (      ) __________ del mes de __________ de 2025. 
 

 
 

Atentamente, 
 

Nombre o razón social del proponente :  

Nombre del representante legal  :  
Documento de identificación  :  

 
 

Firma del representante legal  :  
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C.C.  
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ANEXO 7 

 
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

 
Lugar y fecha  

 
 

Señores 

MUNICIPIO DE COPER 
Secretaria de Planeación 

Coper, Boyacá 
 

Referencia: concurso de méritos abierto número ___________________ 
 

Estimados señores: 
 

De acuerdo con las exigencias de los pliegos de condiciones el personal que intervendrá en la 

ejecución del Contrato es el siguiente: 
 

Personal Ofrecido 
 
 

Nacionalidad 
 

Orden 
 

Nombre 

 
Labor en el 

contrato 

 
C.C 

1     

2     

3     

    

El personal relacionado en este anexo, deberá permanecer en la ejecución del contrato por el 
tiempo que disponga, el proponente, aspecto por el cual se deben relacionar por cada uno los 

mismos documentos solicitados para el personal en las especificaciones técnicas 
 

 
 

[Firma representante legal del Proponente o de la Proponente persona natural] Nombre: 
[Insertar información] 

Cargo: [Insertar información] 

Documento de Identidad: [Insertar información] 
 

En el caso de no presentar el Formulario, o no diligenciarlo de acuerdo con el 
formato para el proceso correspondiente, o en caso de que el formato no se encuentre 

debidamente suscrito, no se otorgará puntaje alguno por este criterio, se asignará 
CERO (0) PUNTOS 
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ANEXO 8 

 
INCENTIVOS EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN EN FAVOR OFERENTES CON 

PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 

Lugar y fecha  
 

Señores 

MUNICIPIO DE COPER 
Secretaria de Planeación 

Coper, Boyacá 
 

Referencia: concurso de méritos abierto número ___________________ 
 

Estimados señores: 
 

De acuerdo con las exigencias de los pliegos de condiciones el personal que intervendrá en la 

ejecución del Contrato Con Discapacidad es el siguiente: 
 

Personal Ofrecido número de 

trabajadores con 
discapacidad Orden Nombre 

Labor en el 

contrato 
C.C 

1     

2     

3     

    
El personal relacionado en este anexo, deberá permanecer en la ejecución del contrato por el 

tiempo que disponga, el proponente, aspecto por el cual se deben relacionar por cada uno los 
mismos documentos solicitados para el personal en las especificaciones técnicas 
 
El certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de 

cierre del proceso de selección 

 
[Firma representante legal del Proponente o de la Proponente persona natural] Nombre: 

[Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 

Documento de Identidad: [Insertar información] 
 

Si la propuesta es presentada por Oferente Plural, el presente documento debe ser 
suscrito por cada Miembro que tenga vinculado dicho personal y adjuntar el 

respectivo Certificado del Ministerio de Trabajo, previendo que para la asignación del 

puntaje se atenderá a lo dispuesto por el parágrafo del Decreto 392 de 2018. 
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En el caso de no presentar el Formulario, o no diligenciarlo de acuerdo con el 

formato para el proceso correspondiente, o en caso de que el formato no se encuentre 
debidamente suscrito, no se otorgará puntaje alguno por este criterio, se asignará 

CERO (0) PUNTOS 
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ANEXO 9 

FORMATO DE PROPUESTA ECONÓMICA 

 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante 

legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que el valor total de la propuesta es por la 
suma de [valor de la propuesta en letras] [valor de la propuesta en números]. Valor que 

incluye todos los gastos e impuestos a que haya lugar.  

 
Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan todos los costos, 

gastos y valores que conforman la consultoría a realizar: 
 

  
NOTA: serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que 

incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o 
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a 

alegar ruptura del equilibrio contractual. 

 
Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos 

los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demás 
emolumentos que considere necesarios para la fijación de la propuesta económica. 

 
 

 

Atentamente, 
Nombre o razón social del proponente :  

Nombre del representante legal  :  
Documento de identificación  :  

Firma del representante legal  :  
C.C. 
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ANEXO 10 

EXPERIENCIA GENERAL 
 

 
Asunto: CONCURSO DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

 Contrato 1 Contrato 2   

No CONSECUTIVO RUP     

VALOR SMMLV     

% DE PARTICIPACIÓN     

VALOR SMMLV SEGÚN % DE 
PARTICIPACIÓN 

    

CLASIFICACION 
UNSPSC 

DESCRIPCION 
Contrato 1  

Marque 

con una X  

Contrato 2 
Marque 

con una X 

  

      

      

      

      

      
      

      

      

      

      

      

 
Atentamente, 

 
 

Nombre o razón social del proponente :  
Nombre del representante legal  :  

Documento de identificación  :  

Firma del representante legal  :  
C.C. 
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ANEXO 11 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA 

 
 

 
Asunto: CONCURSO DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

 Contrato 1 Contrato 2   

No CONSECUTIVO RUP     

VALOR SMMLV     

% DE PARTICIPACIÓN     

VALOR SMMLV SEGÚN % DE 
PARTICIPACIÓN 

    

CLASIFICACION 
UNSPSC 

DESCRIPCION 
Contrato 1  

Marque 

con una X  

Contrato 2 
Marque 

con una X 

  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
Atentamente, 

 
 

Nombre o razón social del proponente :  

Nombre del representante legal  :  
Documento de identificación  :  

Firma del representante legal  :  
C.C. 
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ANEXO 12 
EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO HABILITANTE CONCURSO DE MÉRITOS No. 

_____________ 
 

Lugar y fecha  
 

Señores 

MUNICIPIO DE COPER 
Secretaria de Planeación 

Coper, Boyacá 
 

Referencia: concurso de méritos abierto número ___________________ 
 

Estimados señores: 
 

DETALLE DE LA INFORMACIÓN DEL PERSONAL PROPUESTO 

(Diligenciar para cada uno de los profesionales propuestos) 
 

REGISTRO DE FORMACIÓN ACADÉMICA Y EXPERIENCIA DEL GRUPO DE TRABAJO 
 

Proponente:    
 

 

PERFIL REQUERIDO   

NOMBRES Y APELLIDOS   

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACION 

  

DIRECCION Y TELEFONO   

TITULO PROFESIONAL   

TARJETA PROFESIONAL No. T.P.  

Fecha de expedición  

TITULO DE POSTGRADO Especialización  

Maestría  

EXPERIENCIA GENERAL AÑOS  MESES  

 

 RELACIÓN EXPERIENCIA ESPECIFICA 

ENTIDA O EMPRESA EN 

QUE LABORÓ/CONTRATO 
CARGO Y FUNCIONES 

FECHA 

INICIO 
(DDMMAA) 

FINALIZACION 
(DDMMAA) 
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DETALLE DE LA INFORMACIÓN DEL PERSONAL PROPUESTO (Diligenciar para cada uno 
de los profesionales propuestos) 

 
(Incluir cuantos cuadros sean necesarios para cada profesional o persona requerido) 

 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los xx (días) del mes de XXX de 2025 

 
Firma original del Representante Legal del Oferente:                                                              Nombre: 

Cargo: 
Documento de Identidad: 
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ANEXO 13 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 

Municipio, _____________ de ___________________ de 2025 

 
Señores   

   
ALCALDE DE COPER 

Señores 
MUNICIPIO DE COPER 

Secretaria de Planeación 
Coper, Boyacá 

 

REF: CONCURSO DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

OBJETO: “CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS 

TÉCNICOS PARA LA AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA 

VEREDA TURTUR DEL MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ”. 
 

El suscrito declara que:   
 

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que se entiendo prestado con la suscripción del 
presente formulario que SI    NO       me encuentro incurso en alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para celebrar contratos con su entidad y puntualmente lo 
siguiente: 

 

FUENTE INHABILIDAD SI NO 
Ley 80 de 1993 

art. 8° Num. 1° 
literal a) 

¿Está inhabilitado para contratar con el estado de conformidad 

con las causales establecidas en la constitución o la ley? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 

literal b) 

¿En los últimos cinco (5) años ha participado en licitaciones o 
celebrados contratos estando inhabilitado para contratar con el 

estado? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 

literal c) 

¿En los últimos cinco (5) años le han declarado la caducidad de 
un contrato estatal? 

  

Ley 80 de 1993 

art. 8° Num. 1° 
literal d) 

¿En los últimos cinco (5) años ha sido condenado a la pena 

accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, o ha 
sido sancionado disciplinariamente con destitución? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 

¿En los últimos cinco (5) años ha dejado de suscribir –sin justa 
causa- un contrato estatal que le hubiere sido adjudicado? 
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literal e) 

Ley 80 de 1993 

art. 8° Num. 1° 
literal f) 

¿Es servidor público?   

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 

literal g) 

Para la presente licitación ha presentado o estima presentar 
propuesta su cónyuge o compañero permanente, un pariente 

hasta el segundo grado de consanguinidad, ¿o segundo de 
afinidad? 

  

Ley 80 de 1993 

art. 8° Num. 1° 
literal h) 

¿Tiene su representante legal o alguno de sus socios (salvo en 

las sociedades anónimas abiertas) vínculos de parentesco hasta 
el segundo grado de consanguinidad, o segundo de afinidad con 

el representante legal o los socios de otra sociedad que haya 
presentado o estime presentar propuesta para la presente 

licitación? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal i) 

         Ha sido socio de alguna persona jurídica a la que le 
haya sido declarada la caducidad en los últimos cinco (5) años?  

         La persona jurídica tiene algún socio que anteriormente haya 

sido socio de otra persona jurídica a la que le fuera declarada la 

caducidad en los últimos cinco (5) años? 

  

Ley 80 de 1993 

art. 8° N ú m .   1° 
l i tera l  j) 

modificado por el 
artículo 3 1    de 

la Ley 1178 de 

2016. 

 ¿Ha sido declarado usted responsable judicialmente por la 

comisión de delitos contra la administración pública, o por delitos 
o faltas contempladas en la Ley 1474 de 2011, o por cualquiera de 

las conductas delictivas contempladas por las convenciones o 
tratados de lucha contra la corrupción suscritos y ratificados por 

Colombia? 

 
 En el caso de personas jurídicas (incluidas matrices y 

subordinadas – salvo anónimas abiertas) lo han sido sus 
administradores, representantes legales, miembros de junta 

directiva o de socios controlantes? 
 La persona jurídica ha sido declarada responsable 

administrativamente por la conducta de soborno transnacional? 

  

Ley 80 de 1993 

art. 8° N u m .  1° 

l i tera l  k) 
modificado por el 

artículo 3 3  de la 
Ley 1178 de 2016. 

Persona natural: Financió usted o sus parientes dentro del 

segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o 

primero civil la campaña del actual alcalde municipal, con 
aportes superiores al dos por ciento (2.0%) de las sumas 

máximas a invertir? 
 

Persona jurídica: Financió usted o su  representante legal, los 
miembros de junta directiva o cualquiera de sus socios 

controlantes, directamente o por interpuesta persona la campaña 

del actual alcalde municipal, con aportes superiores al dos por 
ciento (2.0%) de las sumas máximas a invertir? 
 
No aplica para servicios profesionales. 

  

Ley 80 de 1993 ¿Fue servidor público de esta entidad desempeñando funciones en   
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art. 8° N u m .  2° 

l i tera l  a) 

los niveles directivo o asesor en el último año? 

Ley 80 de 1993 
art. 8° N u m .   2° 

l i tera l  b) 

¿Tiene vinculo de parentesco hasta el segundo grado de 
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, con algún 

funcionario de esta entidad que se desempeñe en los niveles 
directivo o asesor, o de quien ejerza control interno o fiscal de la 

misma? 

  

Ley 80 de 1993 

art. 8° N ú m .  2° 

l i tera l  c) 

¿Es cónyuge o compañero permanente de algún funcionario de 

esta entidad que se desempeñe en los niveles directivo o asesor, 

o de quien ejerza funciones de control interno o control fiscal de 
la misma? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° N ú m .  2° 

l i tera l  d) 

         Dentro de la persona jurídica tiene participación u 
ocupa cargos de  dirección o manejo algún funcionario de esta 

entidad que se desempeñe en los niveles directivo o asesor? 
  ¿O que sea cónyuge o compañero permanente o pariente 

hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad 
o civil de dicho funcionario? 

  

Ley 80 de 1993 

art. 8° Num. 2° 
literal f) 

adicionado por el 
artículo 4° de la 
Ley 1474 de 2011. 

        Usted o las personas a través de las cuales prestará el 

servicio, ocuparon en los últimos dos años un cargo directivo 
e n  esta entidad, ¿cuyo sector tenga relación con el objeto del 

futuro contrato? 
        Tiene parentesco hasta el primer grado de consanguinidad, 
primero de afinidad, o primero civil con un ex empleado público, 
con el que se cumpla las condiciones antes mencionadas? 

        La sociedad tiene vinculado a cualquier título a un ex 

empleado público, con el que se cumpla las condiciones antes 
mencionadas? 

  

Inciso tercero, 
Art. 49 Ley 17 de 

2000 modificado 
por el artículo 1° 

de la Ley    1148 
de 2007, y por la 

Ley 1296 de 2009 

        ¿Es cónyuge, compañero permanente, o tiene parentesco 
hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o 

primero civil con el alcalde de esta entidad? 
        Tiene vinculado o prevé vincular para la ejecución del 

respectivo contrato a una persona que tenga tales calidades? 

  

Parágrafo 3°Art. 
49 Ley 6 1 7  d e  

2000 modificado 
por el artículo 1° 

de la Ley 1148 de 
2007 

      ¿Es cónyuge, compañero permanente, o pariente hasta el 
segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad o único 

civil de algún concejal del municipio? 
        Tiene vinculado o prevé vincular para la ejecución del 

respectivo contrato a una persona que tenga tales calidades? 

  

Art. 90 Ley 1474 

de 
2011 

        Ha sido objeto de imposición de multas o declaratorias de 

incumplimiento? Nota: En caso afirmativo indique el tipo de 
sanción, la entidad que la impuso y 

la fecha de imposición 

  

OBSERVACIONES “Diligencia esta casilla en caso de que la respuesta a alguna de las 
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: preguntas anteriores haya sido afirmativa, o en el evento de que 
considere pertinente poner de presente a la entidad alguna circunstancia 
que pudiera incidir en su capacidad para contratar.” 

 

TENGA EN CUENTA: 
.- Cónyuge: persona que se encuentra unida a otra mediante matrimonio civil o religioso. 

.- Compañero Permanente:  Es el hombre y mujer que  forman parte de la unión marital de 
hecho, es decir quienes sin estar casados, hacen una comunidad de vida permanente y 

singular, en los términos de la Ley 54 de 1990. 
.- Parentesco por consanguinidad: Es la relación o conexión que existe entre las personas que 

descienden de un mismo tronco o raíz o que están unidas por los vínculos de la sangre. 

.- Parentesco por afinidad: Es el que existe con los familiares consanguíneos de su respectivo  
cónyuge o compañero permanente. 

.- Parentesco Civil: Es el que resulta de la adopción, mediante la cual la ley estima que el 
adoptante, su mujer y el adoptivo se encuentran entre sí, respectivamente, en las relaciones 

de padre, de madre, de hijo. Este parentesco no pasa de las respectivas personas. 
.- Parentesco hasta primer grado de consanguinidad: papá,  hijo, 

.- Parentesco hasta primer grado de afinidad: papá, hijo, de su cónyuge o compañero 

permanente. 
.- Parentesco hasta segundo grado de consanguinidad: papá, abuelo, hijo, nieto, hermano 

.-  Parentesco hasta segundo grado de afinidad: papá, abuelo, hijo,  nieto, hermano de su 
cónyuge o compañero permanente. 

.-  Parentesco hasta cuarto grado de consanguinidad: papá, abuelo, bisabuelo, tatarabuelo, 
Hijo, nieto, bisnieto, tataranieto, Hermano, tíos, sobrinos, primo hermano, tío abuelo, 

sobrino nieto. 

.- Parentesco primero o único civil: El que existe entre el hijo y los padres adoptantes. 
 

 
Dado en el Municipio de _______________ a los ____________ del mes______________ de 2025  

   
   

Atentamente:   
_____________________________ FIRMA   

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   
NIT:   

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   
CIUDAD:   
DIRECCIÓN:   
TELÉFONO:   

 

 
Nota: En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de sus miembros deberá 
diligenciar y suscribir el presente formulario. 
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ANEXO 14 

AUTORIZACIÓN PARA LA NOTIFICACIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A 
TRAVÉS DE MEDIOS ELECTRÓNICOS 

 
 

Municipio, _____________ de ___________________ de 2025 
 

Señores   

   
Señores 

MUNICIPIO DE COPER 
Secretaria de Planeación 

COPER, Boyacá 
 

 
REF: CONCURSO DE MÉRITOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

OBJETO: “CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS 

TÉCNICOS PARA LA AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA 

VEREDA TURTUR DEL MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ”.   
 

 
Yo, ______________________________, identificado con C.C ____________ expedida 

en______________________; actuando en nombre propio ( o en representación  de la persona 
jurídica )  ________________________, AUTORIZO al MUNICIPIO DE COPER, para que por 

medio del correo electrónico ___________________________, se me comunique y/o notifique las 
citaciones, actos administrativos y demás decisiones expedidas por la administración 

municipal. Conforme al artículo 53, 56 y 67 Ley 1437 de 2011 Código de procedimiento 

Administrativo y de lo contencioso administrativo   
  

 IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorización, el proponente 
actuando en nombre propio o en representación de _____________________, relacionará la 

información que se menciona en el siguiente cuadro. 
 

 

Dado en el Municipio de _______________ a los ____________ del mes______________ de 2025 
   

  
Atentamente:   

_____________________________ FIRMA   
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   
NIT:   
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   

CIUDAD:   



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 150 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

DIRECCIÓN:   

TELÉFONO:   
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ANEXO 15 

 
CARTA DE COMPROMISO DE LOS PROFESIONALES QUE EL PROPONENTE SE 

COMPROMETE ASIGNAR PARA EJECUTAR EL PROYECTO 
 

Ciudad y fecha  
 

 

Señores 
MUNICIPIO DE COPER 

Secretaria de Planeación 
Coper, Boyacá 

REF: Concurso de Méritos Abierto MC-CM-001-2025 
 

Yo, _____________________________________, de profesión _______________________________, con 
número de matrícula profesional ___________________ expedida por 

_____________________________ el día _____________________, me comprometo a prestar mis 

servicios profesionales en el rol de _______________________ con la empresa 
________________________________ en caso que a esta sea adjudicado el contrato que tiene por 

objeto CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS 
PARA LA AMPLIACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LA RED DE ACUEDUCTO DE LA VEREDA 

TURTUR DEL MUNICIPIO DE COPER BOYACÁ 
 

El periodo de mis servicios para este contrato es por el plazo total de ejecución del contrato.  

 
Así mismo mediante el presente documento certifico que no me encuentro incurso en causal 

de inhabilidad o incompatibilidad, ni prohibiciones ni conflicto de interés, para ser parte del 
equipo de trabajo que ejecutara el proyecto. 

 
 

 __________________________________ 
Firma del profesional  

Nombre del profesional:  

Número de documento 
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ANEXO 16 
 

CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL REQUERIDO 
 

Lugar y fecha 
 

Señores 

MUNICIPIO DE COPER 
Secretaria de Planeación 

Coper, Boyacá 
 

 
 

Estimados señores: 
Yo,                                                              , identificado con cédula de ciudadanía N° 

expedida en                                                                       , me comprometo a prestar mis 

servicios como                                                                  , con la 
dedicación Establecido en la Propuesta, a favor de (Nombre del Proponente, Persona Natural, 

Persona Jurídica, Consorcio o Unión Temporal), en la realización de “-------------------------“, 
en caso de que éste resultare adjudicatario de la presente Selección. 

 
 

 

 
 

Firma del profesional 
Cedula de ciudadanía 

Tarjeta profesional 
Teléfono 
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ANEXO 17 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Los suscritos: .............................................., identificado con cédula de ciudadanía 

No................... de............................, domiciliado en............................, actuando en mi 
propio nombre (o en representación de .................................... ) que en adelante se 

denominará EL PROPONENTE, y _________________________________, identificado con cédula 
de ciudadanía No..................................de......................., en calidad de Representante Legal 

del Municipio de COPER que en adelante se denominará EL MUNICIPIO, manifestamos la 

voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las 
siguientes consideraciones:  

 
1. Que el Municipio de COPER adelanta un proceso de contratación que tiene por objeto  

“      
 

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y del 
Municipio de COPER en la implementación de mecanismos y normas para el fortalecimiento 

de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción.  

 
3. Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratación y se encuentra 

dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso y, en tal 
sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.  

 
DECLARACIONES DEL PROPONENTE  

 

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad 
prevista en la Constitución Política ni en la Ley, así como no tener sanción vigente por la 

trasgresión de alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas.  
 

SEGUNDA: Declaro que toda la información relativa al proceso contractual que haya 
suministrado o tenga que suministrar, la informaré ajustada a la veracidad.  

 
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni 

indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o 

para perjudicar a alguno de los proponentes.  
 

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la 
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las 

condiciones de calidad y oportunidad exigidas en los pliegos de condiciones y que el precio 
ofertado no es artificiosamente bajo ni alto.  

 

DECLARACIONES DEL MUNICIPIO  
 

PRIMERA: Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, 
directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para emitir decisión a favor de algún 

proponente.  
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SEGUNDA: Declaro que los pliegos de condiciones están ajustados a la Ley y que los 

procedimientos se adelantarán con observancia de los principios de transparencia y 

publicidad, igualdad, objetividad y demás que regulan la contratación estatal.  
 

COMPROMISOS PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o 
incompatibilidad prevista en la Constitución o en la Ley, la manifestaré a la entidad 

inmediatamente tenga conocimiento de ella y me comprometo a ceder el contrato, previa 
autorización escrita del Municipio de N y, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecución 

del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993.  

 
SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 

principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos 
relacionados con el contrato.  

 
TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar al Municipio de COPER por escrito, 

cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o 
favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener 

conocimiento. 

 
CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones previstas en los 

pliegos de condiciones, en el contrato y en la oferta.  
 

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras 
actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos 

los compromisos relacionados con el presente contrato.  

 
SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los 

proponentes.  
 

SÉPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder en forma completa y debidamente 
sustentada y a publicar las respuestas a las observaciones realizadas por todos los 

participantes.  
 

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dádiva u ofrecimiento 

hecho directa o indirectamente por algún participante o persona interesada en el proceso 
contractual.  

En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y 
declaraciones incorporadas en el presente documento, suscribimos el presente documento 

en la ciudad de_____________________, el día__________ del mes de_____________ de  2025 
 

 

EL PROPONENTE      EL MUNICIPIO  
 

____________________     _______________________     
Firma       Firma 

C.C. No.      C.C. No. 
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ANEXO 18 

VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
[Tratándose de Proponentes Plurales, este formato lo presentará el integrante o los 

integrantes que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en 
el Consorcio o en la Unión Temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 

experiencia acreditada en la oferta] 
 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 
REFERENCIA:Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como, persona natural (nombre propio), representante legal o 

revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica (si aplica)] [identificada con el 
NIT (si aplica) __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo 

del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la 

Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la 
constitución de la sociedad -si aplica- (para sociedades con menos de un año de 

constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 

Para acreditar el tiempo de vinculación de que tratan los incisos 1 y 3 subnumeral 3 del 
numeral 4.8 del Documento Base, allego el certificado de aportes al Sistema de Seguridad 

Social del último año, en el que se demuestran los pagos realizados por el empleador.  
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del Proceso de 

Contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un 

lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 
  

 
[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 
 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del Proponente plural] 
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ANEXO 19 

ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES  

(PERSONA JURÍDICA) 
 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes 
que sean personas jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al 

menos del diez por ciento (10 %) y acrediten la condición de emprendimientos y empresas de 
mujeres.] 

 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  
 

REFERENCIA:Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 
 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando 
este último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con 

[Incluir los números de identificación], en nuestra condición de  representante legal [y 
revisor fiscal, en caso de estar obligado según los requerimientos de ley, o el contador] de 

[Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en 

adelante el Proponente, acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer 
en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015. 

 
[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de 

emprendimiento y empresa de mujer:]  
 

[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son 
mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 

 

Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las 
acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a 

mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos 

la identificación de las mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la 
sociedad durante el último año: 

 

Nombre completo y 

número de 

identificación de la (s) 

mujeres (s) que tienen 

Número de acciones, partes de 

interés o cuotas de participación de 

la persona jurídica, o el alcance o 

condición de su participación en el 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COPER 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT 891.801.363-9 
CONTRATOS -MIPG 

OFICINA PLANEACIÓN 

Versión: 1.0 Fecha: Enero 2025 Página: 157 de 161 Código: DAC-200-04.03 

 
 

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (098)8024901-8024917-Código postal: 154867 

                                                                Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail 

 

o tuvieron 

participación durante 

el último año en la 

persona jurídica  

caso de las personas jurídicas sin 

ánimo de lucro 

  

  

 

De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona 

jurídica ha pertenecido a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a 

partir de: [Indicar la fecha (día/mes/año) desde que se cumple con dicha condición]. 
 

[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel 
directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas 

laboralmente durante al menos el último año.] 
 

En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos 
directivos que existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que 

ocuparon o ejercen los cargos del nivel directivo del Proponente, y el tiempo de vinculación: 

 

Denominación del 

cargo directivo 

dentro de la 

empresa 

Nombre completo y número 

de identificación de la (s) 

persona (s) que ocuparon / 

ejercen el cargo durante el 

último año en la persona 

jurídica 

Tiempo de vinculación de 

la (s) persona(s) que ejerció 

/ ejerce el cargo del nivel 

directivo 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Gerente general, 

director ejecutivo] 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año]  

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 
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[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año]  

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Gerente/ Director 

de ventas] 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año]  

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Director de 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 
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desarrollo 

tecnológico] 

[Indique el nombre completo 

y el número de identificación 

de las personas que ocuparon 

/ ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona 

que ejerció/ejerce el cargo 

en el nivel directivo] 

 
Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el 

cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido 

ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al 
menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo 

cargo u otro del mismo nivel.  
 

Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funcione s 
están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de 

decisiones a nivel estratégico. En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro 

de la organización de la empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan 
cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.  

 
Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de 

identidad, (ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el 
certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestren 

los pagos realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que 

conforman el nivel directivo del Proponente.  
 

[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones 
descritas, para acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los 

términos del 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015]  
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__  
 

 

 
  

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica] 
 

 
[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, si está obligado a tenerlo]  
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ANEXO 20 

ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(PERSONA NATURAL) 
 

 
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes 

personas naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del 
diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 

 

 
Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 
 

REFERENCIA:Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 
 

[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de 

ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del 

Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que he 
ejercido actividades comerciales a través del establecimiento de comercio [Indicar el nombre 

del establecimiento de comercio], [identificado con NIT __________], durante al menos el 
último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

 
Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula 

de extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 
 

 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 
 

 
[Nombre y firma de la persona natural] 
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ANEXO 21 

ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 

 
 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o 
los integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de 

participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de 

emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  
 

REFERENCIA:Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 
 

[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con 
[Incluir el número de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la 

razón social de la asociación o cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en 

adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en 
los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto 

bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son 
mujeres y que la participación de estas en la [indicar si es en la asociación o cooperativa], ha 

permanecido durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha de cierre 
del Proceso de Contratación.  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__  

 

 
 

 
[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa] 

 
 

 

 
 

 


