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SECRETARIA DE HACIENDA
Informe de ejecucion de obligaciones contractuales de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo ala gestién

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES | CD-04-2025- | Del 2025
O APOYO A LA GESTION No.: 3962 Afio:
CONTRATISTA: | LEONARDO SOTOMAYOR QUINTERO E'OC_' s 72008009
PERIODO DEL Mayo9 | 2025 Mayo ! 2025
INEORME: Desde: y Hasta: y
Mes ANo Mes | Ano

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR EN LOS DIFERENTES
PROCESOS AL DESPACHO Y LAS OFICINAS DE TESORERIA, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD, ADSCRITAS A LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA.
VALOR CONTRATO |$ 21.000.000
SUPERVISOR Yomaira Isabel Morales Altamar
CARGO Supervisor
Fecha
Terminacion

PLAZO Fecha | 09 | 05 [2025 (Incluidas prorrogas y 31 | 10 2025

CONTRATO:| " inicio suspensiones si aplica)
Dia | Mes | Aio Dia | Mes Afo
2. DETALLE DE LA EJECUCION
OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
No. | (Incluir cada obligacion tal como se | (Para el cumplimento de la obligacién en el periodo
pacto en el contrato) informado)

Se brindé apoyo en organizar y realizar

Brindar apoyo en las necesidades | seguimiento a las incidencias realizadas para la

logisticas que se requieran para el secretaria de hacienda.
1 |desarrollo de las diferentes actividades

que se desarrollan desde la Secretaria | \/er anexo 1,2,3 y 4.
Distrital de Hacienda.
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Brindar apoyo en la organizacion y|Se brindd6 apoyo en la organizacion de los
2 |archivo de los expedientes de los|expedientes de orden de pago por portal de la oficina
diferentes Impuestos Distritales. de tesoreria. Ver anexos 5y 6.

Apoyo en la organizacién y marcacion
de carpetas de los archivos de gestion | Se brindd apoyo en la rotulacion, marcacion y
de la Secretaria Distrital de Hacienda | foliacion de los expedientes del fondo de inversion
de acuerdo a los codigos asignados a | del banco de Davivienda, producidos por la oficina

las series y subseries en las Tablas|de contabilidad. Ver anexos 7'y 8.
Retencion Documental.

Brindar apoyo en las diferentes | S€ brind6 apoyo en la rotulacion de las cajas de los
4 |actividades en la gerencia de gestion|expedientes de procesos de omisos de la oficina de
de ingresos. gerencia de gestién de ingresos. Ver anexos 9 y 10.

Las deméas que se le sean asignadas
por el supervisor del contrato.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 6 de junio de 2025.

AN /
L Dbt
Al T

Firmg/‘Contratista

Nombre: Leonardo Sotomayor Quintero
Documento de identificaciéon: 72008009

3. ANEXOS
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Anexo 1.

& < (@ Activar office y navegacion a internet 6/25 > »
Casos n © casos P
PD Creado: ® hace 4 semanas por Ultima actualizacion: © hace 4 semanas por
Satisfaccion Diaz Medina Pablo Andres A Diaz Medina Pablo Andres
a 5 s a Entidad  Er
Estadisticas Activar office y navegacion a internet
Base de conocimiento Fechade  2025-05-120t &
Cordial saludo, Apertura
Elementos
Solicito activar office e internet en el computador de escritorio que Fechade 2025-05-121C @
Histdrico m utiliza el contratista jfigueroa, el actualmente esta trabajando en el solicion
despacho de la secretaria de Hacienda en el computador
Todo BAQSIS240744, con la IP: 10.93.14.43 y MAC: 1C-CE-51-2E-53-46. _ .
Fechade  2025-05-121¢ @&
Muchas gracias Cierre
Tipo Requerimiento v
Categoria ..e aplicaciones v 1
*

Creado: ® hace 4 semanas por & Camelo Lopez Andres David

. SR . Estado * @ Cerrado
Se activa conexion wifi al AP14 y se activa licencia de office sobre

el equipo BAQSIS240744.

Fuentes = Helpdesk > |1

Aceptado activado 2025-05-12 16:39 por Diaz Medina Pablo Andres solicitant

es

& < () Problemas con la impresora 425 > »
Casos
n . (O Casos A
PD Creado: ( hace 2 semanas por 2 Ultima actualizacién: (© hace 2 semanas por
Diaz Medina Pablo Andres A Diaz Medina Pablo Andres

Satisfaccion
0 Entidad  Entidad Raiz
Estadisticas Problemas con la impresora “

Base de conocimiento Fechade 2025-05-210( @

Cordial saludo, Apertura
Elementos
La impresora no esta subiendo el papel en |a bandeja 1, agradezco la Fechade 2025-05-211¢ @
Historico [16 | pronta ayuda. solucién
Todo muchas gracias
Fechade 2025-05-211¢ @
Cierre
Creado: © hace 2 semanas por 9 Camelo Lopez Andres David Tipo  Incidencia N
Buen dia, en compafiia del ing. @Chapaio Saenz Juan Carlos | se Categoria  ..masoErrores v i
*

ajustan los sensores de la bandeja 1y se entrega a satisfaccion.

Aceptado activado 2025-05-21 16:20 por Diaz Medina Pablo Andres N
Estado * @ Cerrado
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Anexo 3.
€« < © Solicitud de usuario en Dozzier 35 > »
Casos B (@ Casos ~
pD Creado: ® hace 3 semanas por 2 Ultima actualizacién: ( hace 2 semanas por
Satisfaccién Diaz Medina Pablo Andres 2 Diaz Medina Pablo Andres
oe 5 5 Entidad  Entidad Raiz
Estadisticas Solicitud de usuario en Dozzier o
Base de conocimiento Fechade 2025-05-140: ®
Cordial saludo, Apertura
Elementos
Solicito crear un usuario en Dozzier para radicacion al contratista Fechade 2025-05-200 @@
Histdrico m JAINER ELIECER FIGUEROA MARIN, que actualmente trabaja como en solicion
la secretaria de Hacienda.
Todo - .
datos de perfil: Fechade 2025-05-211¢ @
Cierre
Dominio: jfigueroa
dula: 1143147162 Tipo | Requerimiento  ~
cedula:
Muchas gracias Categoria  ..rios DOZZIER ~ i
*
Estado * @ Cerrado
PD Creado: © hace 4 semanas por A Diaz Medina Pablo Andres
Fuentes  Helpdesk v i
A] Documento de caso 23483 84.38 Kb . L :
- solicitant
ac
Anexo 4.

Se realiz6 seguimiento a las 2 lineas celulares 3133962991 y 3133932983 asignadas a la gerencia de gestién de
ingresos para identificar su estado y se identifico que un cargador del celular 3133932983 esta dafiado.
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Anexo 5.

Anexo 6.

ALCALDIA RRAN(?ULLLA
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Anexo 7.

Anexo 8.

— ALCALDIA DE —
BARRANQUILLA

FONDO: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
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Anexo 10.

T ARBRANQUILLA
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