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ANEXO INVITACIÓN PÚBLICA  

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA  

MC 31 DE 2025 

DECRETO 1082 de 2015  

 

La ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLETA CUNDINAMARCA mediante la presente invitación pública, 

de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Ley 

1882 de 2018, la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1082 de 2015 

 

INVITA 

 

A los interesados a presentar propuesta para el siguiente proceso de selección. Podrán participar en 

el presente proceso todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, ya sea en 

forma individual, en consorcio o unión temporal hábiles para suscribir el contrato en razón a que su 

experiencia comercial se relaciona con el objeto del presente contrato. 

 

y CONVOCA  

 

A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE ACUERDO CON 

LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE 

CONTRATACIÓN: 

 

 

 

OBJETO DE LA INVITACIÓN: CONTRATAR LA CONSULTORÍA PARA LA REVISIÓN, 
ACTUALIZACIÓN Y AJUSTE DEL ESTATUTO ORGÁNICO DE PRESUPUESTO, Y LA 
ELABORACIÓN Y ADOPCIÓN DE LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA 
PRESUPUESTAL, EN EL MUNICIPIO DE VILLETA CUNDINAMARCA. 
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1. OBJETO:   

 

CONTRATAR LA CONSULTORÍA PARA LA REVISIÓN, ACTUALIZACIÓN Y AJUSTE DEL 
ESTATUTO ORGÁNICO DE PRESUPUESTO, Y LA ELABORACIÓN Y ADOPCIÓN DE LOS 
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA PRESUPUESTAL, EN EL MUNICIPIO DE 
VILLETA CUNDINAMARCA. 
 

2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

 

 

La contratación objeto del presente proceso de selección está codificada en el Clasificador de Bienes 

y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) en el tercer nivel, como se indica a continuación 

 

Tabla - Codificación del bien o servicio en el sistema UNSPSC  

 

CÓDIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

80101509 
80 servicios de gestión, servicios 
profesionales de empresas y 
servicios administrativos 

10 servicios De 
Asesoría de gestión 

15 servicios de 

consultoría de 

negocios y 

administración 

corporativa 

09 servicios de 
asesoramiento 
para asuntos 
gubernamentales 
y de relaciones 
comunitarias 

84111500 
84 servicios financieros y de 
seguros  

11 servicios de 
contabilidad y auditorias 

17 finanzas 

corporativas  

03 servicios de 
preparación o 
revisión de 
presupuestos 

93151600 
93 servicios Políticos y de 
Asuntos Cívicos 

15 servicios de 
Administración y 
Financiación Pública 

16 finanzas 

Públicas 

01 servicios 
Financieros o de 
Gestión 
Administrativa de 
Empresas Públicas 

 

3. ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

 

3.1. el alcance de la presente contratación consiste en realizar una consultoría para la revisión, 

actualización y ajuste del estatuto orgánico de presupuesto y la elaboración y adopción de los 

manuales de procedimientos del sistema presupuestal del municipio de Villeta Cundinamarca.   

 
Para alcanzar dicho objetivo se requiere adelantar las siguientes actividades de una manera 
organizada. 
.  
 

A. Formulación del estatuto orgánico de presupuesto 
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Realizar un taller de sensibilización y capacitación sobre el tema con los miembros de la Administración 
Municipal y hasta donde sea posible una representación del Concejo Municipal y la Personería 
Municipal. 
 
Luego realizar la redacción y elaboración del proyecto de acuerdo de modificación del Estatuto 
Orgánico de Presupuesto para el Municipio de Villeta en concordancia con la Constitución Política, la 
ley Orgánica de Presupuesto y demás normativa superior sobre la materia y las condiciones 
específicas del Municipio. 
 
Realizar la radicación y presentación de los mismos ante el Honorable Concejo Municipal- 
 
En la etapa de discusión y trámite de aprobación en el Concejo Municipal se programará una sesión 
donde se realicen todas las aclaraciones que se requieran y se asesorará a los funcionarios de la 
administración municipal que deban asistir de manera permanente a las sesiones del Concejo. 
 
Una vez aprobado el Acuerdo para el Municipio de Villeta, se deberá asesor una fase de 
implementación en especial lo relacionado con la reglamentación que se disponga y una capacitación 
para su aplicación.  
 

B. Formulación de los manuales de procedimiento del área de Presupuesto 

 
Se realizará un taller de sensibilización y capacitación sobre el tema con los miembros de la 
Administración Municipal que corresponda con el área financiera con el fin de encontrar la 
colaboración necesaria y llegar a acuerdos de trabajo. 
 
El segundo paso es diseñar una metodología de recolección y sistematización de la información que 
nos permita identificar los principales procedimientos del área presupuestal y del manejo de la cartera 
de cobro existente. 
 
Seguidamente se deberá sistematizar toda la información de acuerdo a la metodología desarrollada y 
los diferentes formatos que se establezcan. 
 
Se elaboran los manuales de procedimientos en cada uno de los procesos presupuestales 
determinados. 
 
Se realiza un taller de socialización de los manuales elaborados y se realizan las pruebas y ajustes 
respectivos. 
 
Finalmente se consolidarán los manuales elaborados y se adoptarán los actos administrativos 
relevantes para su posterior implementación. 
 
 

4. PRESUPUESTO OFICIAL 
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El valor estimado del contrato será Por la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS 
MIL PESOS ($ 39.800.000) M/CTE., incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a los 
que haya lugar.  
 
Los recursos para garantizar la presente contratación se imputarán con cargo a la disponibilidad 
presupuestal No. 2025000441 del 28 de mayo de 2025. 

 
 

CÓDIGO NOMBRE VALOR 

SECT: 45 Gobierno territorial  

PROG: 4599 
 
 
PROD: 4599018 
 
 
 
META: 3 
 
 
 

Fortalecimiento a la gestión y dirección de la administración pública 
territorial Gobierno Territorial.   
 
Documentos de lineamientos técnicos 4599018. Gobierno 
Territorial.  Fortalecimiento a la gestión y dirección de la 
administración pública territorial 
 
Implementar un proceso anual de fortalecimiento al recaudo de los 
tributos municipales mediante la caracterización, seguimiento y 
monitoreo de los contribuyentes.  
 

 
2.4.21.4599018.7.33.1.3.
2.3.01.01 

Implementar un proceso anual de 
fortalecimiento al recaudo de los tributos 
municipales mediante la caracterización, 
seguimiento y monitoreo de los contribuyentes, 
en Villeta. – FUENTE: 1.3.2.3.01.01 Recursos 
de Libre destinación. 

39.800.000,00 

TOTAL, DISPONIBILIDAD 39.800.000,00 

 

La propuesta que supere el presupuesto oficial será rechazada. 

 

5. PARTICIPANTES:  

 

Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 

1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018 podrán participar en el presente proceso de selección, todas las 

personas naturales o jurídicas, en forma individual o plural (consorcios o uniones temporales), que 

dentro de su actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso 

de selección de mínima cuantía y además cumpla con todos los requisitos exigidos en la invitación 

pública. 

 

6. PRESENTACIÓN Y ACEPTACIÓN DE LA OFERTA: 

 

Para efectos de presentar su propuesta, todos los interesados en participar en la presente invitación 
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deberán hacerlo por el aplicativo SECOP II y debe diligenciar el Anexo No. 1 - Carta de presentación 

de la propuesta firmada por el representante legal o por el apoderado constituido para tal efecto. 

 

Se tendrán en cuenta solamente las propuestas presentadas en el aplicativo SECOP II, si algún 

oferente realiza la presentación de la propuesta por medio diferente o por correo electrónico, se 

entenderá como NO PRESENTADA.  

 

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la Alcaldía Municipal – 

Secretaría Administrativa y de Gobierno – Oficina de Contratos establece el correo electrónico 

contratacion@villeta-cundinamarca.gov.co para que los proponentes puedan enviar su oferta, 

conforme a lo establecido en la GUÍA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP 

II, expedida por Colombia compra eficiente, por lo tanto, SOLO serán recibidas las ofertas en este 

correo electrónico cuando hay una indisponibilidad del SECOP II, la cual haya sido confirmada por 

Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad; en este evento, la ENTIDAD podrá 

recibir ofertas por correo electrónico dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el 

cierre. 

 

Una vez la ENTIDAD adelante el procedimiento de conformidad con las reglas establecidas en el 

artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y previa comunicación de aceptación de la oferta para 

efectos de la relación contractual que se derive de ella, le regirán las condiciones y reglas establecidas 

en el Anexo No. 2. 

 

7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

 

Bajo las previsiones contenidas en el numeral 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, el artículo 5º de 

la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 5º Ley 1882 de 2018 la ENTIDAD durante el término 

de evaluación de las propuestas y dentro del plazo establecido por la norma, solicitará a los 

proponentes subsanar todos aquellos aspectos habilitantes del proceso. 

 

En caso de faltar alguno de los requisitos habilitantes, estos deberán ser entregados por los 

proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación señalado en el cronograma del 

presente proceso de selección. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no 

suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 

anteriormente señalado. 

 

8. REQUISITOS HABILITANTES  

 

Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el 
Decreto 1082 de 2015, la Ley 1882 del 2018 y la Ley 2069 de 2020, podrán participar en el presente 
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proceso contractual, todas las personas naturales o jurídicas, en forma individual o conjunta (consorcio 
o unión temporal) que dentro de su actividad comercial u objeto social se encuentre relacionado con 
el objeto del presente proceso de Selección Mínima Cuantía y además cumpla con todos los requisitos 
exigidos en el Documento de la Invitación Pública. 
 
Los oferentes en su oferta deberán presentar los documentos de habilitación jurídica, técnica y económica 
establecidos en el presente numeral. 
 
Los requisitos habilitantes miden la aptitud del oferente para participar en un proceso de contratación y 
están referidos a su capacidad jurídica y su experiencia.  
 
El propósito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los oferentes, de 
tal manera que la ENTIDAD sólo evalúe las ofertas de aquellos que están en condiciones de cumplir con 
el objeto del proceso de contratación. 
 
El oferente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un 
proceso de contratación. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente 
y nunca de la oferta. 
 
La Alcaldía Municipal de Villeta, Cundinamarca debe verificar si los oferentes cumplen o no los 
requisitos habilitantes. El cumplimiento de los requisitos habilitantes en el presente proceso de 
contratación no otorga puntaje alguno. 
 

Es importante tener en cuenta que en los procesos de contratación de mínima cuantía no se requiere la 
presentación del RUP, por lo que se debe verificar directamente la capacidad jurídica y la experiencia. 

 
8.1. CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales 
o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté 
relacionado con el objeto del contrato a celebrar. La duración de esta asociación debe ser por lo 
menos por la vigencia del contrato y un año más. 

 
La Entidad también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el 
boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios y el certificado de 
antecedentes judiciales.  

 
Las personas jurídicas extranjeras deberán allegar los documentos que acrediten su existencia y 
representación legal y acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia debidamente 
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarlas judicial y 
extrajudicialmente. Si el proponente es un agente comercial de una sociedad extranjera, deberá tener 
domicilio en Colombia y presentar además un certificado expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva en que conste que tiene facultades o poderes suficientes para ello, derivados del contrato 
de agencia. 
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Para efectos de verificar la capacidad jurídica, el proponente deberá entregar con su oferta los 
siguientes documentos: 
 

• Carta de presentación de la propuesta – Anexo No. 01 

• Certificado de existencia y representación legal o registro de matrícula mercantil (Cuando 
Aplique) 

• Certificación o constancia de cumplimiento de aportes parafiscales y Seguridad Social.   

• Documento de Identidad de la Persona Natural, Representante Legal o Apoderado.  

• Definición Situación Militar persona natural. 

• Certificado de Inspección Vigilancia y Control. (Cuando Aplique) 

• Documento de conformación del consorcio o unión temporal (Cuando Aplique) 

• Registro Único Tributario.  

• Certificado Boletín de responsables fiscales vigente expedido por la Contraloría General de 
la República. 

• Certificado del sistema de información y registro de sanciones y causas de inhabilidad –Siri– 
vigente expedido por la Procuraduría General de la Nación. 

• Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional. 

• Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas. 

• Certificado de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. 

• Certificación bancaria.  

• Certificación de Lista Restrictiva Lavado de Activos - Anexo No. 5 

• Compromiso Anticorrupción - Anexo No. 6 
 
8.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
El interesado deberá adjuntar en su oferta, la CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA, la cual 
deberá ser firmada por el interesado si es persona natural, por el Representante Legal del interesado de 
la persona jurídica o por el Representante designado en el documento de constitución, si se trata de 
Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura. 
 
El ANEXO No. 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA, deberá incluir todas las 
manifestaciones requeridas por la Alcaldía Municipal de Villeta, por ello es responsabilidad del 
interesado hacer uso del Formato de Carta de Presentación dispuesto con el Documento de la Invitación 
Pública (ANEXO No. 1).  
 
8.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O REGISTRO DE 

MATRICULA MERCANTIL (CUANDO APLIQUE). 

PERSONA JURÍDICA. 

a. El interesado persona jurídica deberá adjuntar en su oferta, el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad competente, cuya fecha de 
expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso 
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de selección de mínima cuantía. En caso de prórroga del plazo de la presente selección, este certificado 
tendrá validez con la primera fecha de cierre. El objeto social del interesado debe permitir la actividad, 
gestión y operación que se solicita en este proceso. 
 

b. Así mismo para contratar, la persona jurídica debe demostrar que su duración no sea inferior a la del 
plazo del contrato y un (1) año más de conformidad con el inciso 2 del Artículo 6 de la Ley 80 de 1993. 
 

c. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones 
en nombre de esta, el interesado deberá adjuntar la autorización expresa del órgano social competente 
(Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el representante legal está plenamente facultado 
para presentar oferta y para suscribir contrato hasta por el valor del presupuesto oficial fijado para el 
presente proceso. 
 
PERSONA NATURAL. 
 
El oferente -persona natural deberá adjuntar en su oferta, el certificado de registro mercantil, expedido 
por la Cámara de Comercio o la autoridad competente, cuya fecha de expedición no podrá ser superior 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre y presentación de ofertas, de conformidad 
con lo indicado en los artículos 10 y 28 del Código de Comercio. 
 
8.1.3. CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

PARAFISCALES PERSONA NATURAL O JURÍDICA  
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002,  y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 el interesado, deberá entregar una certificación de 
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario, para lo cual deberá tener en cuenta lo siguiente:  
 
En caso de persona jurídica, el interesado deberá adjuntar en su oferta, documento expedido por el 
revisor fiscal, cuando este exista, de acuerdo con los requerimientos de la ley y/o los estatutos, o por el 
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. De acuerdo con su condición en caso de que 
exista revisor fiscal deberá adjuntar a la oferta el siguiente documento. 
 
1) Certificación de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, del revisor 
fiscal (en el caso que aplique). 
 
El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su oferta, el interesado ha realizado el 
pago de los aportes a seguridad social y parafiscales correspondientes a la nómina de los últimos seis 
(6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 
dichos pagos. 
 
Si el interesado no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución. 
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Se verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la oferta, sin 
perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas 
establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se deberá hacer de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 728 de 2008 y las demás normas que lo regulen.  
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean 
personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma individual dicha certificación 
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, según corresponda. 
 
En caso de que el interesado no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté obligado al 
pago de aportes de seguridad social y parafiscal, así deberá manifestarlo. 

Si verificada la Certificación de Vigencia de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios del Revisor 
Fiscal de la suscripción de la certificación de aportes, se establece que no se encuentra vigente la 
inscripción o registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesión, dará lugar a que 
la oferta sea evaluada como INHABILITADA Y RECHAZADA JURÍDICAMENTE, si no subsana, 
dentro del término que establezca la Entidad, atendiendo a lo establecido en las CAUSALES DE 
RECHAZO, de la presente Invitación Pública. Que dice “Cuando el proponente no subsane o aclare 
durante el término de publicación del informe de evaluación”. El Certificado de Cumplimiento de Pago 
de Aportes de Seguridad Social y Parafiscales, tendrá validez una vez sea acreditada la vigencia del 
Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Contador, a la fecha de cierre del proceso. 

8.1.4. DOCUMENTO DE IDENTIDAD PERSONA NATURAL, REPRESENTANTE LEGAL O 
APODERADO. 

 
El oferente deberá adjuntar en su oferta, fotocopia del documento de identidad de persona natural, 
representante legal o apoderado. (según sea el caso) 
 
8.1.5. DEFINICIÓN SITUACIÓN MILITAR PERSONA NATURAL. 

 
Si la persona natural es menor de cincuenta (50) años deberá tener definida su situación militar, condición 
que deberá acreditar con copia de la libreta militar o el certificado correspondiente. Lo anterior sin perjuicio 
de lo señalado en la ley 1861 de 2017 (CUANDO APLIQUE). 
 
8.1.6. CERTIFICADO DE INSPECCIÓN VIGILANCIA Y CONTROL. (CUANDO APLIQUE) 
 
El oferente que siendo Entidad Sin Ánimo de Lucro presente oferta para el presente proceso, deberá 
adjuntar en su oferta el certificado de Inspección, Vigilancia y Control, expedido por la autoridad 
competente, cuya fecha de expedición no podrá ser superior a Noventa (90) días calendario antes a 
la fecha del cierre del presente proceso. 
  
8.1.7. PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: 
 
Los interesados podrán presentar ofertas conjuntas en calidad de Consorcio o Unión Temporal, para lo 
cual deberán indicar expresamente si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal, 
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conforme a lo señalado en el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993.  
 
Cuando la oferta se presente en Consorcio o Unión Temporal, se requiere: 
 
Que hayan sido conformados antes de presentar la oferta y que se acredite la existencia del Consorcio o 
de La Unión Temporal, para lo cual deberá aportarse el documento de constitución suscrito por cada uno 
de sus miembros, previo a la presentación de la oferta por todos los integrantes. Si los integrantes son 
personas jurídicas, este documento deberá estar firmado por el/los representantes (s) legal(es). 
 
A la presente invitación se adjunta un modelo de documento de constitución de Consorcio y un modelo 
de constitución de Unión Temporal.  
 
Es facultativo para el interesado hacer el uso o no del modelo que se aporta en esta invitación.  En todo 
caso, el interesado que se presente en cualquiera de estas formas deberá presentar el documento de 
constitución en el cual deberá indicar como mínimo lo siguiente: 
 

a) Si los Interesados desean participar como Consorcio o como Unión Temporal. 
 

b) Las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de Unión Temporal 
deberán indicarse además los términos y extensión (actividades y porcentaje) de la participación en la 
oferta y en la ejecución del contrato, lo cual no podrá ser modificado sin el consentimiento previo de la 
ENTIDAD 
 

c) El término de su duración, que no podrá ser inferior al plazo del contrato y un (1) año más. Así mismo 
el presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus integrantes. 
 

d) La persona que para todos los efectos legales representará al Consorcio o Unión Temporal y quien 
contará con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del 
Consorcio o la Unión Temporal, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración 
y presentación de la oferta y la celebración y ejecución, en el caso de que la ENTIDAD acepte la oferta, 
el cual no podrá ser reemplazado sin la autorización expresa y escrita de cada uno de los integrantes que 
lo/la  conforman. En especial tendrá las facultades suficientes para: 
 

1. Presentar la oferta. 

2. Atender todos los posibles requerimientos que formule la Alcaldía Municipal de Villeta 
relacionados con la oferta. 

3. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la 
elaboración y presentación de la oferta, dentro de los términos y condiciones de la selección. 

4. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del objeto 
contratado, dentro de los términos y condiciones de la presente invitación. 

 
Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del Consorcio y/o la Unión Temporal, 
tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona jurídica a la que representan en 
la figura asociativa, deberá adjuntar la autorización expresa del órgano social competente (Asamblea, 
Junta Directiva, etc.), en la que conste que está plenamente facultado para celebrar actos y/o contratos 
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hasta por el valor del presupuesto oficial fijado para el proceso. 
 
Los interesados que se presenten como Consorcio o Unión Temporal deberán tener en cuenta que: 
 

1. Cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal deberá presentar los documentos 
requeridos en el presente capítulo, sin perjuicio de la exigencia de los documentos técnicos que sean 
requeridos en esta invitación, en los estudios previos o en el anexo técnico, según se trate de persona 
natural o de persona jurídica.  

2. Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes incluyan las actividades solicitadas en la 
presente Invitación pública. 

3. Las Uniones Temporales deberán registrar, además, en el documento de constitución el porcentaje 
de participación y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la oferta y en la ejecución 
del contrato. Si en el documento de conformación de la Unión Temporal, no se expresa el porcentaje 
de participación o la extensión de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Unión, se 
le dará el tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicación de sanciones por parte de la 
Alcaldía Municipal de Villeta, estas se aplicarán por igual a cada uno de los integrantes. 

4. La Alcaldía Municipal de Villeta no acepta ofertas bajo la modalidad de promesa de conformación 
de Consorcios o Uniones Temporales.  

5. En caso de resultar favorecidos con la aceptación de la oferta, para la suscripción de la misma y 
dentro del término que establezca la Entidad, se debe presentar el RUT del Consorcio o Unión 
Temporal constituida.   

6. No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal.  

7. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, 
términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo 
de la Alcaldía Municipal de Villeta. 

8. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del Consorcio o 
Unión Temporal, este deberá ceder su participación a favor de un tercero con quien se reformará el 
correspondiente Consorcio o Unión Temporal, previa autorización escrita de la Alcaldía Municipal 
de Villeta. En ningún caso podrá haber cesión de la aceptación de oferta, entre quienes integran el 
Consorcio o la Unión Temporal, de acuerdo con lo previsto en el artículo 9 de la ley 80 de 1993. 

  
8.1.8. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO  
 
La entidad verificará la identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que 
pertenece el oferente; para el caso las personas jurídicas y /o naturales integrantes de un consorcio 
o unión temporal se comprobará individualmente este requisito cuando intervengan como 
responsables del impuesto sobre las ventas por realizar directamente la prestación de servicios 
gravados con dicho impuesto. Igualmente, el Registro único Tributario, deberá estar actualizado.  
  
8.1.9. CONSULTA DE ANTECEDENTES EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE 

LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA.  
 
El proponente debe anexar consulta de antecedentes de la persona jurídica y natural, según 
corresponda, vigente -expedido dentro de los 30 días anteriores a la fecha del cierre.  
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Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones 
Orgánicas No. 5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la 
Contraloría General de la República, la Entidad se reserva el derecho de hacer directamente la 
consulta y verificación sobre la inclusión o no del proponente o de cada uno de los miembros del 
consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, según el caso, en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República.  
 
De conformidad con lo señalado en el citado artículo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los representantes 
legales, así como los nominadores y demás funcionarios competentes, deberán abstenerse de 
nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el boletín de 
responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en 
el artículo 6º de la ley 190 de 1995. Para cumplir con esta obligación, en el evento de no contar con 
esta publicación, los servidores públicos a la Contraloría General de la República sobre la inclusión 
de los futuros funcionarios o contratistas en el boletín” (Subrayado fuera del texto).  
 
En caso de que el proponente se encuentre reportado deberá demostrar la existencia de un acuerdo 
de pago y el cumplimiento al momento del cierre del mismo.  
 
8.1.10. CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA DE 

INFORMACIÓN DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE INHABILIDAD “SIRI” DE 
LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN.  

 
El proponente debe anexar consulta de antecedentes de la persona jurídica y natural, según 
corresponda, vigente -expedido dentro de los 30 días anteriores a la fecha del cierre.  
 
La Alcaldía Municipal de Villeta se reserva el derecho a verificar si el proponente o cualquiera de los 
integrantes del consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra inhabilitado 
para contratar en el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI” 
de la Entidad y en la base de antecedentes judiciales de la Policía Nacional. En caso de que el 
proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se encuentren inhabilitado, 
no podrán contratar con la Alcaldía Municipal de Villeta salvo que acredite que se encuentre 
habilitado para contratar.  
 
8.1.11. CONSULTA DE ANTECEDENTES JUDICIALES PROFERIDOS POR LA POLICÍA 

NACIONAL. 
 
El proponente debe anexar consulta de antecedentes de la persona jurídica y natural, según 
corresponda, vigente -expedido dentro de los 30 días anteriores a la fecha del cierre.  
 
De conformidad con el artículo 94 de la Ley anti-trámites “Las entidades públicas o los particulares 
que requieran conocer los antecedentes judiciales de cualquier persona nacional o extranjera podrán 
consultarlos en línea en los registros de las bases de datos a que se refiere el artículo siguiente." 
 
En consecuencia, la Alcaldía Municipal de Villeta se reserva el derecho de verificar los antecedentes 
judiciales del proponente o los integrantes del proponente plural; en los casos en que se registren 
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antecedentes se le dará el tratamiento que la ley establezca.  
 
8.1.12. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC) 
 
El proponente debe anexar consulta de antecedentes de la persona jurídica y natural, según 
corresponda, vigente -expedido dentro de los 30 días anteriores a la fecha del cierre.  
 
El proponente deberá anexar a su propuesta el Certificado del Registro Nacional de Medidas 
Correctivas, el cual se obtiene a través de la página oficial del Sistema Nacional de medidas 
correctivas cuyas siglas son: (RNMC) 
 
La Alcaldía Municipal de Villeta se reserva el derecho a verificar si el proponente o cualquiera de los 
integrantes del consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra registrado en 
el RNMC. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se 
encuentren registrados en el RNMC, no podrán contratar con la Alcaldía Municipal de Villeta salvo 
que acredite que se encuentre habilitado para ello.  
 
Si transcurridos seis meses desde la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus 
debidos intereses, hasta tanto no se ponga al día, la persona no podrá contratar o renovar contrato 
con cualquier entidad del Estado. (artículo 182 y 183 de la Ley 1801 de 2016).  
 
8.1.13. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 

(vigente) 
 
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 6 la ley 2097 de 2021, “El deudor 
alimentario moroso sólo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus 
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que 
actúe como representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado. 
 
Por consiguiente, la proponente persona natural o el representante legal de la persona jurídica 
proponte singular o representante del proponente plural, deberá aportar la certificación vigente donde 
conste que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS – REDAM, emitida por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones – MINTIC, la cual puede ser descargada en el Portal Único del Estado Colombiano: 
https://carpetaciudadana.and.gov.co/. 
 
8.1.14. CERTIFICACIÓN BANCARIA 
 
A la propuesta se debe acompañar una certificación, expedida por la entidad financiera que acredite 
como propia, corriente o de ahorros, en donde se indique el número de la cuenta, clase, nombre del 
titular y su número de identificación, cuenta que se entenderá autorizada por el oferente a través de 
la cual El Municipio efectuará el pago del contrato.  
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NOTA 01: En caso de que el consorcio o unión temporal sea adjudicatario del contrato, procederá a 
abrir una única cuenta a nombre del consorcio o de la unión temporal y presentará la certificación de 
esta como requisito previo a la suscripción del contrato. Así mismo, adquirirá un Número de 
Identificación Tributaria (NIT) y allegará copia del respectivo RUT. Lo anterior, teniendo en cuenta que 
el Sistema Integral de Información Financiera (SIIF2), solo permite acoger una cuenta bancaria para 
registrar la obligación y orden de pago. En todos los casos aportará fotocopia de la cédula de 
ciudadanía del titular de la cuenta.  
 
8.1.15. CERTIFICACIÓN DE LISTA RESTRICTIVA LAVADO DE ACTIVOS - ANEXO No. 5 
 
El proponente interesado en participar deberá diligenciar y suscribir este anexo, mediante el cual 
certifica que ni él ni sus integrantes se encuentran vinculados en actividades ilícitas, en especial 
aquellas relacionadas con el lavado de activos, contribuyendo así a la prevención de este delito dentro 
del proceso de contratación. 
 
8.1.16. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN - ANEXO No. 6 
 
El proponente interesado en participar deberá diligenciar y suscribir este anexo, a través del cual 
manifiesta su compromiso de prevenir y evitar prácticas corruptas en el marco del presente proceso 
de contratación. Con ello, garantiza la integridad y transparencia que deben regir todas las 
operaciones y actividades tanto de la administración como de los participantes en sus convocatorias. 
 
NOTA 02: DOCUMENTOS VERIFICADOS POR LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLETA  
 
Sin perjuicio de la verificación que pudiere llegar a realizar el comité evaluador sobre los documentos 
aportados por el proponente, la Alcaldía Municipal de Villeta procederá a verificar en línea todos los 
antecedentes de los proponentes y sus representantes legales, si aplica, solicitados en la presente 
invitación pública.  
 
8.2. REQUISITOS TECNICOS - CAPACIDAD TÉCNICA. 
 

Teniendo en cuenta las características técnicas del objeto a contratar el proponente al momento de 
presentar su oferta, deberá cumplir con los siguientes requisitos; la omisión de la presentación de los 
certificados que trata el presente numeral es causal de NO HABILITACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
La verificación técnica versará sobre los siguientes aspectos:  
 

(i) Cumplimiento Especificaciones Técnicas Mínimas - Ficha Técnica Anexo No. 2 
(ii) Cumplimiento de las condiciones de experiencia exigidas del proponente. 
(iii) Personal mínimo requerido. 
 

Para efectos de lo anterior, el oferente deberá presentar los documentos que se relacionan a 
continuación: 
 

(i) Cumplimiento Especificaciones Técnicas Mínimas - Ficha Técnica Anexo No. 2 
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Ficha técnica – Anexo No. 02: El contratista a quien se le adjudique el presente contrato se obliga 
con la Alcaldía municipal de Villeta a ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las 
especificaciones técnicas descritas en el Anexo No. 02 del pliego de condiciones, en los términos, 
condiciones y plazos allí establecidos, por lo tanto, es deber diligenciarlo y suscribirlo sin alteraciones, 
modificaciones, tachones o enmendaduras. 
 
Por lo anterior, el proponente se obliga a cumplir con las especificaciones técnicas mínimas requeridas 
con la presentación de la Carta de Compromiso Anexo No. 01 en señal de manifestación de su 
aceptación para la presentación de su propuesta y cumplimiento durante toda la ejecución contractual, 
prórrogas y/o adiciones y/o modificaciones, si las hubiere, término de garantía y en todo caso hasta 
su liquidación, cuando esta última aplique. 

 
El proponente deberá en su propuesta técnica, diligenciar el anexo técnico de conformidad con las 
exigencias del pliego de condiciones, especificando con claridad los bienes o productos a suministrar 

 
En caso que el proponente desee ofrecer una especificación técnica superior o adicional a la mínima 
requerida por la entidad, deberá ofertarlo en su propuesta. 
 

(ii) Cumplimiento de las condiciones de experiencia exigidas del proponente. 
 
El oferente deberá acreditar la experiencia en cinco (5) contratos de asesoría o consultoría o 
prestación de servicios profesionales que su objeto o alcance incluya asesoría, apoyo a la gestión, de 
formulación de instrumentos financieros, administrativos, de planeación, gestión administrativa o 
presupuestal, en donde uno (1) de ellos sea de formulación de Estatuto Orgánico Presupuestal y 
manuales de procedimientos del área de presupuesto, dichos contratos aportados como experiencia 
requiere que se hayan ejecutado con una entidad territorial del nivel municipal. 
 
Los contratos aportados deben cumplir con los siguientes requisitos: 
 
El SMLMV (Salario Mínimo Legal Mensual Vigente) que se tomará para convertir el valor del contrato 
a SMMLV, será el del año en que finalizaron los contratos, de acuerdo con el contrato o la certificación 
del contrato que se relacione en la propuesta, así: 
 

PERÍODO MONTO MENSUAL ($) 

Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008 $ 461.500 

Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 $ 496.900 

Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $ 515.000 

Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 $ 535.600 

Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $ 566.700 
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PERÍODO MONTO MENSUAL ($) 

Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $ 589.500 

Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $ 616,000 

Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $ 644,350 

Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $ 689.454 

Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 $ 737,717 

Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 $ 781.242 

Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 $ 828.116 

Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 $ 877.803 

Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 $ 908.526 

Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 $ 1.000.000 

Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 $ 1.160.000 

Enero 1 de 2024 a dic. 31 de 2024 $ 1.300.000 

Enero 1 de 2025 a dic. 31 de 2025 $ 1.423.500 

 
El contrato antes mencionado podrá ser acreditado mediante la presentación de la siguiente 
documentación:  
 

a. Certificación y/o copia del contrato o del acta de Liquidación y/o Acta de Recibo Final del 

proyecto de estudios y diseños.  

Los documentos aportados como soporte deben contener como mínimo la siguiente información:  
 

• Objeto del contrato 

• Número del contrato 

• Entidad Contratante 

• El porcentaje de participación, si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal. 

• La fecha de iniciación del contrato. 

• La fecha de terminación del contrato. 

• Valor total del contrato incluyendo adiciones. 

• El valor total facturado del contrato. 

PARÁGRAFO: La certificación, deberá señalar: 1. Nombre de la entidad o persona contratante que 
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certifica. 2. Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación. 3. Número del 
contrato en caso de ser con entidad estatal. 4. Valor del contrato. 5. Plazo de ejecución y/o fecha de 
terminación y de liquidación, No se aceptan auto certificaciones. 
 
Nota 1: Si el contrato correspondiente fue ejecutado en Consorcio o Unión Temporal, el proponente 
deberá anexar el documento de constitución de los mismos a fin de determinar el porcentaje de 
participación que el proponente tuvo en la ejecución del respectivo contrato, a efectos de establecer 
frente a esta participación, el valor del contrato a tener en cuenta. Cuando dicho porcentaje no se 
encuentre especificado en el documento solicitado ni en la certificación, el valor total ejecutado se 
dividirá entre el número de integrantes del correspondiente consorcio o unión temporal. Se acepta 
como equivalente a la certificación de experiencia de los contratos ejecutados con entidades estatales, 
copia del acta de recibo final de obra o de liquidación siempre que de las mismas se extracte la 
información expresada en este numeral. 
 

(iii) PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO - EQUIPO DE TRABAJO  

El proponente deberá contar con el consentimiento del siguiente personal mínimo propuesto, para lo 
cual deberá adjuntar para cada uno de ellos la hoja de vida, los soportes respectivos y una carta de 
intención para que la propuesta sea habilitada: 
 
El proponente deberá incluir en su propuesta y se comprometerá a mantener durante la ejecución del 
contrato, por su cuenta y riesgo el siguiente personal: 
 

CARGO FORMACIÓN EXPERIENCIA 

Director de 

Consultoría (01) 

Contador público o administrador 

financiero o Administrador público, con 

especialización en áreas de finanzas 

públicas o en áreas administrativas y/o 

de gobierno. 

Con una experiencia profesional no menor a 

veinte (20) años, contados a partir de la fecha 

del título profesional universitario de pregrado.  

 

Experiencia especifica, cinco (05) contratos 

certificados cuyo objeto esté relacionado con 

la asesoría o consultoría a entidades 

territoriales en el área financiera y de 

presupuesto público, y además uno (1) de los 

cinco corresponda a desarrollar proceso 

actualización o formulación del Estatuto 

Orgánico de Presupuesto y uno (1) que 

corresponda a la formulación de manuales de 

procedimientos de los componentes de 

presupuesto municipal en entidades 

territoriales de orden municipal. 

 

Experiencia especifica mínimo de cien (100) 

horas de capacitación a funcionarios del nivel 

territorial en temas de presupuesto público 

certificadas por universidades acreditadas por 
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CARGO FORMACIÓN EXPERIENCIA 

el Ministerio de Educación Nacional. 

Coordinador de 

Consultoría  (01) 
Contador público o administrador 

financiero o Administrador público, con 

especialización en áreas de finanzas 

públicas o en áreas administrativas y/o 

de gobierno. 

Con una experiencia profesional no menor de 

veinte (20) años, contados a partir de la fecha 

del título profesional universitario de pregrado.  

 

Experiencia especifica, cinco (5) 

certificaciones de contratos cuyo objeto esté 

relacionado con la asesoría o consultoría o 

prestación de servicios profesionales a 

entidades territoriales y además uno (1) de los 

cinco corresponda a desarrollar proceso 

actualización o formulación del Estatuto 

Orgánico de Presupuesto. 

Consultor   

Jurídico (01) 

Abogado. Con una experiencia profesional no menor  de 

un (1) año, contados a partir de la fecha del 

título profesional universitario de pregrado. 

 

Que demuestre Experiencia especifica de 

mínimo dos (2) certificaciones como trabajador 

o contratista donde haya desarrollado 

actividades de gestión administrativa, y en 

donde uno de ellos haya desarrollado 

procesos y procedimientos misionales y 

administrativos. 

Profesional de 

apoyo legal y/o 

administrativo (01) 

Administrador público o profesional en 

Derecho 

Acreditar título de pregrado. 

 
Las personas propuestas para este cargo deben cumplir como mínimo con los siguientes requisitos 

Deberá anexar: 

• Hoja de vida. 

• Fotocopia de los soportes de la hoja de vida (que garanticen los estudios, la experiencia exigida, 
actas de grado). 

• Fotocopia de documento de identidad. 

• Antecedentes judiciales, disciplinarios y fiscales, vigentes y certificado del registro nacional de 
medidas correctivas. 

• Carta de compromiso. 
 

La experiencia profesional exigida se cuenta, para cada profesional, de acuerdo con lo señalado en 
el artículo 229 del Decreto Ley 019 de 2012. En los casos que determine la ley se debe aportar la 
tarjeta profesional o matricula profesional. 
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Cuando el título académico haya sido obtenido en el extranjero, se deberá acreditar su convalidación 
ante el Ministerio de Educación Nacional, conforme lo establece la Resolución No. 21707 de diciembre 
22 de 2014 0 norma que la modifique o complemente. 

El proponente que dentro de su propuesta técnica no incluya los documentos (o los anexe de manera 
incompleta) que acrediten la formación académica y/o de experiencia requeridas en el Pliego de 
Condiciones del personal mínimo exigido, o no cumplan con el perfil requerido; su propuesta será 
declarada NO HÁBIL 
 
8.3. REQUISITOS ECONÓMICOS - CAPACIDAD ECONÓMICA. 

 

Anexo No. 03 - Anexo Económico: Los proponentes deberán diligenciar en su totalidad el Anexo 

No. 03 dispuesto en la Invitación Pública, teniendo en cuenta las siguientes reglas:  

 

a. La entidad se reserva el derecho de realizar la corrección aritmética de las cifras contenidas 

en él, si a ello hubiere lugar. 

b. El proponente debe diligenciar en su totalidad la información que se solicita a través del Anexo 

No. 03-Propuesta económica, en el evento que el formato presente enmendaduras, 

modificaciones o que el proponente no lo diligencie completamente, su propuesta será objeto 

de rechazo. 

c. El proponente conoce las condiciones reales de la prestación del servicio y asume toda la 

responsabilidad en la elaboración y contenido de su oferta. 

d. Los valores unitarios ofertados por el contratista no pueden ser superiores a los cotizados por 

la Entidad en el estudio de conveniencia; en consecuencia, el valor total de su propuesta 

tampoco puede superar el valor total establecido en el presente proceso de selección.  

e. Los proponentes deben contemplar en el valor ofertado el valor de los impuestos que 

correspondan de conformidad con el régimen tributario, así como las tarifas de impuestos y 

estampillas municipales a los cuales estará sujeto el contrato derivado del presente proceso 

de contratación, los cuales se entenderán incluidos en el valor ofertado por el proponente.  

f. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo.  

g. El valor consignado en el Anexo No. 03-Anexo Económico no puede ser distinto al consignado 

en la plataforma SECOP 2, salvo que se trate de procesos a monto agotable, caso en el cual, 

el Anexo No. 03-Anexo Económico debe contemplar el detalle unitario de los productos 

ofertados y en la plataforma SECOP 2 se debe diligenciar el valor del presupuesto oficial 

establecido por la Entidad para agotarlo conforme los unitarios ofrecidos.  

 

9. ACLARACIONES Y/O MODIFICACIONES A LA INVITACIÓN.  

 

La ENTIDAD efectuará las aclaraciones o modificaciones que considere necesarias a la presente 

invitación mediante adendas que serán publicadas en el Portal Único de Contratación: 

www.contratos.gov.co. Si los proponentes encontraren discrepancias u omisiones en la invitación o 
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tuvieren dudas acerca de su significado o interpretación, deberán darlos a conocer a través del 

SECOP II. 

 

Todas las adendas y avisos que publique la ENTIDAD con relación a esta invitación formarán parte 

integrante de la misma y serán de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes. 

 

Los plazos previstos para las diferentes etapas de este proceso de selección podrán ser prorrogados por 

la Alcaldía Municipal de Villeta antes de su vencimiento, para lo cual se expedirá la respectiva Adenda 

conforme a lo previsto en los artículos 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.  

 

10. CAUSALES DE RECHAZO 

 

En adición a otras causas previstas por la ley, la Alcaldía Municipal de Villeta rechazará las Ofertas 

presentadas por los Proponentes que: 

 

a. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad 

o conflicto de interés para contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 

b. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que 

no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas dentro de esta invitación. 

c. Cuando la propuesta sea presentada en forma extemporánea, en forma parcial o esté 

condicionada. 

d. Que no hayan cumplido el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 6 durante el Proceso 

de Contratación.  

e. Cuando el objeto social del oferente no permita desarrollar el objeto a contratar. 

f. Cuando para esta misma invitación se presenten varias propuestas por el proponente, por sí o por 

interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente. 

g. Cuando el representante o representantes legales de una persona jurídica ostenten igual condición 

en otro u otras firmas diferentes, que también estén participando en el presente proceso de Mínima 

cuantía. 

h. Cuando algún proponente tenga intereses patrimoniales en una persona jurídica participante en 

este proceso de selección, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades 

que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades anónimas abiertas.  

i. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unión temporal o consorcio o sociedad 

futura, no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los 

estatutos sociales. 

j. Cuando la ENTIDAD encuentre que la propuesta contiene información o documentos que no se 

ajusten a la verdad o que el contenido de los documentos ha sido alterado, según lo previsto en el 

numeral 7 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993.  

k. Cuando quien firma la carta de presentación no se encuentre debidamente autorizado para 
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presentar la propuesta y suscribir el contrato de acuerdo con los estatutos sociales o con el 

documento de integración del Consorcio o Unión Temporal. 

l. Cuando la propuesta económica supere el presupuesto oficial establecido, tanto en valores 

unitarios como en el valor total.  

m. Cuando el proponente no subsane o aclare durante el término de traslado del informe de 

evaluación.  

n. Cuando la propuesta no incluya algún documento necesario para la comparación objetiva de las 

propuestas.  

o. Cuando el proponente no diligencie en forma completa la propuesta económica, o se modifique o 

se presente incompleta o condicionada.  

p. Cuando una propuesta económica sea artificialmente baja, una vez surtido el trámite establecido 

en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto No. 1082 de 2015. 

q. Cuando el valor unitario del(los) ítem(s) sea superior al señalado por la entidad en el estudio de 

mercado. 

r. Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta a la realidad, 

por contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la 

Entidad.  

s. Cuando el valor registrado en la Plataforma Secop II sea distinto al que se consigne en el Anexo 

No. 03-Anexo Económico como valor total de la oferta presentada, salvo que se trate de procesos 

a monto agotable, caso en el cual el Anexo No. 03-Anexo Económico debe contemplar el detalle 

unitario de los productos ofertados y en la plataforma Secop 2 se debe diligenciar el valor del 

presupuesto oficial establecido por la Entidad para agotarlo conforme los unitarios ofrecidos. 

t. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporánea, se envíe por correo, fax o 

correo electrónico o se deje en un lugar distinto al indicado en este pliego.  

 

11. CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

En caso de existir empate entre los proponentes en el menor valor ofertado, la entidad a entidad 

aplicará los factores de desempate establecidos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020. 

 

12. CONDICIONES DEL CONTRATO  

 

12.1. PLAZO DE EJECUCIÓN:  

 
El plazo de ejecución del contrato será de seis (6) meses, contados a partir de la firma del acta 
de inicio, el contrato no iniciará ejecución hasta que no se hayan cumplido con todos los requisitos 
de perfeccionamiento, expedición de registro presupuestal, firma del contrato, expedición de 
pólizas y posterior suscripción del acta de inicio. 
 
Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario indicados en el pliego tenga vencimiento 
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en día inhábil, se entenderá que dicho plazo vence el día hábil inmediatamente siguiente. 
 
El acta de inicio enunciada en este numeral será firmada por las partes una vez se haya 
contratado la consultoría, por lo tanto, el futuro contratista no podrá exigir ningún valor adicional 
por el tiempo transcurrido entre la celebración del contrato y el inicio efectivo de la consultoría. 

 

12.2. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  

 

El objeto del contrato deberá ser ejecutado por el contratista en la Alcaldía municipal de Villeta – 
Cundinamarca. 
 

12.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

 

a) Ejecutar a cabalidad el objeto del contrato. 

b) Cumplir con los requisitos de ejecución del Contrato de manera oportuna. 

c) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o 

con ocasión del contrato, la cual solo podrá ser utilizada para la correcta ejecución del objeto 

del contrato. 

d) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 

desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros, 

en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

e) Realizar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con la normatividad 

vigente para tal fin. 

f) Las demás que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por el supervisor del contrato 

designado por la Alcaldía y que tengan relación con el objeto del mismo. 

g) Suscribir el acta de inicio y de liquidación del contrato.  

h) Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, así como atender los 

requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del contrato y/o la Alcaldía Municipal 

de Villeta.  

i) Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un comportamiento de 

cordialidad y buen trato con las autoridades y entidades sujeto de atención de la Alcaldía 

Municipal de Villeta, así como con los funcionarios y contratistas de la entidad, tanto en las 

instalaciones de la misma como donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas del 

contrato.  

j) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la información y el contenido de los 

documentos que deba conocer con ocasión del contrato.  

k) Constituir la garantía única con sus amparos requeridos. 
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l) Cumplir con lo preceptuado en el Art-50 de la ley 789 de 2003, la ley 828 de 2003 y sus 

decretos reglamentarios (SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y 

PARAFISCALES), durante el plazo de ejecución del contrato. 

m) Contar con el Personal Mínimo Requerido para la ejecución del contrato. 

n) Cumplir con el objeto del presente contrato para lo cual, deberá garantizar la idoneidad técnica, 

jurídica y administrativa y financiera, necesaria para la ejecución de las actividades, que la 

entidad se compromete a realizar con la celebración del presente contrato, así como la 

aplicación integral de los procedimientos de selección obligatorios señalados para las 

Entidades Públicas en el Estatuto de Contratación para la Administración Pública, o los 

procesos de selección establecidos en sus normas según la naturaleza jurídica que le sean 

aplicables, así como aquellos propios de la etapa contractual y post contractual.  

o) Presentar al supervisor todos los documentos previos que se requieran para la iniciación del 

contrato. 

p) Colaborar con el municipio en cualquier requerimiento que este haga dentro de las actividades 

del objeto contractual. 

q) Asegurar la calidad del contrato en la ejecución de las actividades objeto del mismos. 

r) Mantener informado al supervisor o el que haga sus veces de cualquier circunstancia que 

afecte la debida ejecución del contrato 

s) Afiliar al Sistema General de Seguridad Social a todas las personas que intervengan en las 

actividades contratadas. 

t) Certificar el cumplimiento de sus obligaciones en el período correspondiente, de acuerdo con 

los términos del contrato. 

u) Garantizar la correcta ejecución de la consultoría de conformidad con la normatividad vigente 

y documentos entregados por el municipio. 

 

B. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

 

1. Formulación del Estatuto Orgánico de Presupuesto 

 

1.1. Realizar un taller de sensibilización y capacitación sobre el tema con los miembros de la 
Administración Municipal y hasta donde sea posible una representación del Concejo 
Municipal y la Personería Municipal. 

1.2. Elaboración y formulación del proyecto de acuerdo de modificación del Estatuto Orgánico 
de Presupuesto para el Municipio de Villeta en concordancia con la Constitución Política, la 
ley Orgánica de Presupuesto y demás normativa superior sobre la materia y las condiciones 
específicas del Municipio. 

1.3. Realizar la presentación y sustentación ante el COMFIS o Comité de que haga sus veces, 
para su aprobación y presentación del mismo ante el Honorable Concejo Municipal. 

1.4. En la etapa de discusión y trámite de aprobación en el Concejo Municipal se programarán 
sesiones donde se harán todas las aclaraciones que se requieran y se asesorara a los 
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funcionarios de la administración municipal que deban asistir de manera permanente a las 
sesiones del Concejo. 

1.5. Una vez aprobado el acuerdo para el Municipio de Villeta, se asesorará una fase de 
implementación en especial lo relacionado con la reglamentación que se disponga y 
realización de una capacitación para su aplicación.  

 
2. Formulación de los manuales de procedimiento del área de Presupuesto 

 
2.1. Realización de un taller de sensibilización y capacitación sobre el tema con los miembros de 

la Administración Municipal que corresponda con el área financiera con el fin de encontrar la 
colaboración necesaria y llegar a acuerdos de trabajo. 

2.2. Recopilación y sistematización de la información que permita identificar los principales 
procedimientos del área presupuestal  

2.3. Sistematización de toda la información de acuerdo a la metodología desarrollada y los 
diferentes formatos que se establezcan. 

2.4. Elaboración de los manuales de procedimientos en cada uno de los procesos 
presupuestales determinados. 

2.5. Realizar un taller de socialización de los manuales elaborados y se realizan las pruebas y 
ajustes respectivos. 

2.6. Consolidación de los manuales elaborados y se proyección de los actos administrativos 
relevantes para su posterior implementación. 

 

C. OBLIGACIONES DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLETA.  

 

a) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones de la presente 
contratación. 

b) Entregar al contratista los estudios que serán objeto de la verificación y actualización. 
c) Pagar al CONTRATISTA el valor monetario del presente contrato, en la forma establecida en 

el respectivo contrato; una vez verificado el cumplido de recibo a satisfacción suscrito por el 
supervisor del contrato y verificación de que el contratista se encuentra a paz y salvo en 
seguridad social y parafiscales (salud, pensiones, riesgos laborales), así como en el pago de 
los aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensación Familiar) a que haya lugar. 

d) Ejercer la Supervisión y control en la ejecución del presente contrato, a través de la persona 
designada. Para estos efectos, el Supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1º del 
artículo 4º y numeral 1º del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral 6 del artículo 54 de la 
Ley 1952 de 2019 y demás normas establecidas sobre la materia. 

e) Cumplir con las demás obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y 
ejecución del contrato. 

f) Entregar al contratista la información necesaria para la ejecución del contrato y obligaciones 
contractuales. 

g) Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de la 
presente Contratación y sanción para quien los vulnere. 

h) Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias 
y las garantías a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dará aviso oportuno al competente 

mailto:contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co


 

ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA 
CÓDIGO: 
FO-GC-11 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
FECHA:  
19/07/2021 
F.A: 04/01/2024 

PROCESO :GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 
Versión: 
02 

FORMATO: INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA Página 25 de 28 

 

 

Dirección: Palacio Municipal calle 4 # 5 - 61 
Teléfono: 601 8951153 

Correo electrónico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co 

sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con 
la naturaleza y cláusulas del contrato aplique. 

i) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran en el 
desarrollo o con ocasión del contrato. 

j) Repetir contra los servidores públicos, EL CONTRATISTA o tercero, por las indemnizaciones 
de los daños que sufra en el desarrollo o con ocasión del contrato o convenio. 

 
12.4. FORMA DE PAGO:  

 

El valor correspondiente al contrato se pagará mediante tres (3) pagos correspondientes al 33,33% 
del total del contrato, el primero a la entrega del proyecto de acuerdo, el segundo una vez salga de 
discusión en el Concejo, y un tercer pago final con la entrega y adopción de manuales de 
procedimientos y Presentación del Informe Final; y previa revisión y recibido a satisfacción, por parte 
de la supervisión designada y presentación de la factura, comprobantes de pago de las obligaciones 
con el Sistema General de Seguridad Social, en los porcentajes legalmente establecidos, certificación 
de paz y salvo suscrita por el representante legal y el contador, según el caso que corresponda. Es 
claro que el pago se hará por parte de la entidad con los descuentos establecidos en la Ley. 
 

12.5. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA 

QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.  

 

La Alcaldía Municipal de Villeta, dada la naturaleza del objeto del contrato y del tipo de obligaciones 
establecidas, considera la necesidad de que el contratista constituya a favor de la Alcaldía Municipal 
de Villeta, una garantía a su elección, en cualquiera de los mecanismos establecidos, sección 3 
subsección 1 artículo 2.2.1.2.3.1.1, 2.2.1.2.1.5.4 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 (esto es 
contrato de seguros) 
 

TIPO DE 

GARANTÍA 
AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACIÓN 

GARANTÍA ÚNICA 

DE 

CUMPLIMIENTO 

CUMPLIMIENTO 
10% DEL VALOR DEL 

CONTRATO 

Duración del contrato y 

seis (6) meses más. 

Cubrir a la entidad por los perjuicios 

directos derivados del 

incumplimiento imputable al 

contratista de las obligaciones 

emanadas del contrato suscrito. 

CALIDAD DEL 
SERVICIO  

10% DEL VALOR DEL 
CONTRATO  

Duración del contrato y 
seis (06) meses mas 

Cubrir a la entidad frente a los 
perjuicios imputables al contratista 
derivados de la mala calidad en el 
servicio prestado. 

SALARIOS, 
PRESTACIONES 
SOCIALES 

5% DEL VALOR DEL 
CONTRATO 

Esta debe estar vigente 
termino de tres (3) años 
contados a partir de la 
fecha del acta de recibo 
final a satisfacción del 
municipio 

Cubrir a la entidad por los 
perjuicios derivados del no pago 
de salarios y prestaciones sociales 
y además garantizar que el 
contratista cumpla con las 
obligaciones derivadas del empleo 
a terceras personas.  

 

De acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes, la Alcaldía Municipal de Villeta admitirá 
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como mecanismo de cobertura, pólizas de seguro otorgadas por compañías de seguros que cuenten 
con permiso de funcionamiento otorgado por la Superintendencia Financiera y que tengan los 
correspondientes ramos aprobados. 

 

13. SUPERVISIÓN  

 

La vigilancia y el control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, será 

ejercida por la SECRETARÍA DE HACIENDA a través del funcionario asignado para el efecto, quien 

tendrá la calidad de supervisor del contrato y tendrá a su cargo: a) todas las funciones de seguimiento 

sobre la satisfacción oportuna, eficaz y eficiente de las prestaciones recíprocas, b) pronunciarse sobre 

las cuentas de cobro para el pago de los honorarios pactados c) revisar y dar cuenta del informe de 

actividades que debe presentarle el contratista, d) verificar el pago correspondiente a la afiliación del 

CONTRATISTA a los sistemas de pensión, salud y riesgos laborales, e) informar sobre hechos o 

circunstancias que puedan formar parte de actos de corrupción que configuren una conducta punible 

o que pongan en riesgo el cumplimiento del objeto contractual o se presente dicho incumplimiento 

 

En todo caso, en ejercicio del deber y vigilancia, el ordenador del gasto tiene la potestad de realizar 

el cambio del supervisor, sin que se requiera del consentimiento del contratista ni de una modificación 

del contrato. 

 

14. EVALUACIÓN:  

 

La Entidad verificará los requisitos establecidos en la presente invitación a través de un Comité 

Evaluador integrado por: 

 

COMITÉ NOMBRE CARGO 

COMITÉ JURÍDICO CARLOS ALFONSO RINCÓN BASTO Abogado Contratación 

COMITÉ TÉCNICO Y 

ECONÓMICO 
DEISSY YINETH ALGECIRA ACOSTA Secretaria de Hacienda Municipal 

 

15. CRONOGRAMA  

 

El cronograma del proceso de mínima cuantía se establece en los siguientes términos: 

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación de la Invitación 

Pública y Estudios previos 
11 de junio de 2025 

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Inicio del plazo para 12 de junio de 2025 Portal del Sistema Electrónico de 

mailto:contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA 
CÓDIGO: 
FO-GC-11 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
FECHA:  
19/07/2021 
F.A: 04/01/2024 

PROCESO :GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 
Versión: 
02 

FORMATO: INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA Página 27 de 28 

 

 

Dirección: Palacio Municipal calle 4 # 5 - 61 
Teléfono: 601 8951153 

Correo electrónico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

presentación de ofertas Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para la presentación 

de observaciones a los 

estudios previos e invitación 

pública. 

12 de junio de 2025 

desde las 8:00 am hasta las 5:00 

pm.  

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para presentar 

solicitud de limitación a 

MiPymes 

12 de junio de 2025 

desde las 8:00 am hasta las 5:00 

pm. 

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación aviso de 

limitación a MiPymes y 

máximo para expedir 

adendas  

12 de junio de 2025 

7:00 p.m.  

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Traslado aviso de limitación 

o no limitación a MiPymes, 

según corresponda.  

13 de junio de 2025 

desde las 8:00 am hasta las 5:00 

pm. 

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Cierre y/o entrega de 

propuestas 

13 de junio de 2025 

a las 5:30 p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Evaluación de las 

propuestas y Verificación de 

Documentos Habilitantes 

17 de junio de 2025 

Alcaldía Municipal – Secretaría 

Administrativa y de Gobierno – 

Oficina de Contratos. 

Publicación del informe de 

verificación de los requisitos 

habilitantes - evaluación de 

menor precio - solicitudes de 

aclaración. 

17 de junio de 2025 hasta las 

11:59 p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Recepción de las 

Observaciones al Informe de 

verificación y/o entrega de 

documentos subsanables. 

18 de junio de 2025 de 8:00 a.m. 

a 5:00 p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación de respuestas a 

observaciones y 

comunicación de Aceptación 

de la Oferta. 

19 de junio de 2025 hasta las 

11:59 pm. 

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Notificación Carta de 

Aceptación por parte del 

seleccionado 

19 de junio de 2025 hasta las 

11:59 pm. 

Portal del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

mailto:contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA 
CÓDIGO: 
FO-GC-11 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
FECHA:  
19/07/2021 
F.A: 04/01/2024 

PROCESO :GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 
Versión: 
02 

FORMATO: INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA Página 28 de 28 

 

 

Dirección: Palacio Municipal calle 4 # 5 - 61 
Teléfono: 601 8951153 

Correo electrónico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Constitución y aprobación 

de la garantía de 

cumplimiento 

Dentro del día hábil siguiente a la 

notificación de la aceptación de 

la oferta. 

SECOP II 

Pago del servicio contratado 
Los pagos se realizarán con la periodicidad, requisitos y forma 

señalados en la presente invitación 

Publicación en el SECOP Dentro del término Legal 

 

 

Proyectado por: Carlos Alfonso Rincón Basto -Abogado contratación.  
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