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FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
(Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)

CODIGO: GA-F-018

VERSION: 4 [ FECHA DE APROBACION :(d-m-a): 13/05/2021

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7622531

1.1 Lugar y fecha de suscripcion:

Cartagena de Indias, 10 de Marzo del 2025

1.2 Tipo de Contrato:

Prestacion de servicios

1.3 Contratista:

Nombre: ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO
CC/NIT: 1007126576

1.4 Contratante:

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor:

Nombre: JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

Contrato de prestacion de servicios temporal en la Personeria Distrital de Cartagena y, en
atencion y aplicacion a la Ley 2214 de junio de 2022, el Acuerdo Distrital 166 de diciembre
11 de 2024 y la Resolucion 037 de febrero 20 de 2025, para la vinculacién de jévenes entre

1.6 Objeto: los 18 y 28 afios. El (la) contratista ejecutara actividades misionales y/o administrativas
requeridas por el area de Personeria Delegada para Control Urbanistico, el Patrimonio
Publico y Asuntos Policivos o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado
para apoyo.

1.7 Plazo: 6 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio:

10 de Marzo del 2025

2. INFORMACION FINAN

CIERAY CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7622531

2.1 CDP No: 0014

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 0215

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 12000000
2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE C

UMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7622531

cumplimiento del objeto contractual

objeto de verificacion por la Direcc

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el

durante el periodo de ejecucién comprendido entre Del 10 de Mayo al 09 de

Junio del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el
Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anexé a través del sistema
SIAP y/o SECOP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacién exigida para el tramite de pago, la cual fue

i6n Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacion

financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el

12 de Junio del 2025.

-Lﬂ ¥

JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

1047368929




‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1007126576 OSPINO CANTILLO ANGEL DAVID INDEPENDIENTE PRINCIPAL Barrio el prado. CARTAGENA-BOLIVAR 3012320433 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-05 2025-05 1544403573 9486841249 | 2025/06/19 2025/06/10 | NEQUI 0 $548,600
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,890,000 $302,400 $1,890,000 $236,300 $1,890,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,890,000 $302,400 $1,890,000 $236,300 $0 $0 $1,890,000 $9,900 $0 $0
Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,890,000 $302,400 $1,890,000 $236,300 $0 $0 $1,890,000 $9,900 $0 $0
1 |cc |1007126576 |OSP|N0 ANGEL |25-14 | 30 $1,890,000 $302,400 (  EPS048| 30 $1,890,000 $236,300 0 0 S0 14-11] 30 $1,890,000 $9,900| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $1,890,000 $302,400 $1,890,000 $236,300 $0 $0 $1,890,000 $9,900 $0 $0

Pagina 1 de 2 2025/06/10 02:25 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1007126576 OSPINO CANTILLO ANGEL DAVID INDEPENDIENTE PRINCIPAL Barrio el prado. CARTAGENA-BOLIVAR 3012320433 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-05 2025-05 1544403573 9486841249 | 2025/06/19 2025/06/10 | NEQUI 0 $548,600

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $302,400 S0 S0 $302,400
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $302,400 S0 S0 $302,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,900 S0 S0 $9,900
ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $9,900 $0 $0 $9,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $236,300 $0 $0 $236,300
EPS MUTUAL SER EPS048 806,008,394 7 1 $236,300 $0 S0 $236,300

1 $548,600 $0 $0 $548,600

Pagina 2 de 2 2025/06/10 02:25 PM



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: | Cartagena de Indias, 10 de Junio de 2025 | Cuenta Cobro No.

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO
IDENTIFICACION No. 1007126576

LA SUMA DE:
$2,000,000
Dos Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Contrato de prestacion de servicios temporal en la Personeria Distrital de Cartagena y, en atencion y
aplicacion a la Ley 2214 de junio de 2022, el Acuerdo Distrital 166 de diciembre 11 de 2024 y la
Resolucion 037 de febrero 20 de 2025, para la vinculacion de jovenes entre los 18 y 28 afos. El (Ia)
contratista ejecutara actividades misionales y/o administrativas requeridas por el area de Personeria
Delegada para Control Urbanistico, el Patrimonio Publico y Asuntos Policivos o la delegada, oficina o
dependencia a la que sea asignado para apoyo. .

| Desembolso No. | 3 | Periodo reportado: | Del 10 de Mayo al 09 de Junio del 2025

Entidad Bancaria: BANCO DAVIVIENDA SA Tipo de Cuenta: AHORRO
ANGEL DAVID OSPINO
CANTILLO

Cuenta Bancaria No. 488443453292 Titular de la Cuenta:




o] B

ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO
1007126576



‘ PERS ONERIA
DE CARTAGENA DE INDIAS
Defender tuy derechoy ey Nuestro- deber

Cartagena de Indias, 12 de Junio del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision en la cuenta de cobro para el(a) contratista ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO,
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1007126576, con el contrato de servicios No.
CO1.PCCNTR.7622531 en su cuota No. 3 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,

r'/:

i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667
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CODIGO: DE-F-003

CARTAGENA
GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .
ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE _
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020
Generalidades:
Fecha; | ¥ | @ | »
Referencia (tema).| FuID
Responsable del informe | ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO
Proceso o subproceso | ARCHIVO CENTRAL
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PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

CODIGO: DE-F-003

ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE i
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a)
4/09/2020

Introduccion (Planteamiento breve que expone los alcances del informe)

Objetivo (Planteamiento breve que expone la finalidad del informe corto)

Siguiendo los lineamientos del Profesional Universitario Henry Navas, realice la digitacion
en el FUID de la carpeta No.8 de la caja 15 perteneciente a Resoluciones expedidas en el
mes de septiembre de 2023.

Cuerpo o nucleo del informe (Capitulos, temas y subtemas que constituyen la esencia del informe. Utilizar
cuando fuere necesario gréaficos, dibujos, planos, fotografias, mapas, diagramas o esquemas) y notas a pie de
paginas.

Conclusiones (Resultados obtenidos y deducciones hechas después de analizar, en detalle el trabajo descrito
en el informe)

Recomendaciones (Formulaciones concisas de las acciones que se consideran necesarias, como resultado
directo de las conclusiones alcanzadas, Si lo requiere, en caso de que no colocar no aplica).
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PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE _
APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

Anexos (Si lo requiere, en caso de que no colocar no aplica)

Personeria Distrital de Cartagena de Indias ;;5
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS
REGISTROS EN FUID DESOE EL 12 de Mayo del 2025 hasta ef 12 de Mayo del 2025
PERSONA QUE REGISTRA ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO
CEDULA DUE REGISTRA: 1007126576
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Firma del contratista
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PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE _
APROBACION (d-m-a):
4/09/2020
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PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE
ACTIVIDADES

Codigo: GA-F-005

Version: 2

Fecha de aprobacion (di/m/a):
22/04/2016

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7622531

OBJETO

Contrato de prestacion de servicios temporal en la Personeria Distrital de Cartagena y, en atencion y aplicacion a la Ley 2214 de junio
de 2022, el Acuerdo Distrital 166 de diciembre 11 de 2024 y la Resolucién 037 de febrero 20 de 2025, para la vinculacién de jovenes
entre los 18 y 28 afios. El (la) contratista ejecutara actividades misionales y/o administrativas requeridas por el area de Personeria
Delegada para Control Urbanistico, el Patrimonio Publico y Asuntos Policivos o la delegada, oficina o dependencia a la que sea
asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO [$ 12000000
PLAZO DE EJECUCION |6 MESES
E%%F.:_g:.erOMA 10 de Marzo del 2025
EI(E)%F_:_QIA'\_II_IS 10 10 de Marzo del 2025
IDENTIFICAGION:___[1007126570
ggl\NA'II?SET?SE'II'_A ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO
VALOR PAGO PARCIAL: |2000000
ZCE:$II\CIJIDD§|?|§S Del 10 de Mayo al 09 de Junio del 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
No. |Radicado Fecha Nombre de la Asunto |Descripcion

Actividad

1 |2505121007126576130591

SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS DEL PROFESIONAL UNIVERSITARIO
HENRY NAVAS, REALICE LA DIGITACION EN EL FUID DE LA CARPETA
NO.8 DE LA CAJA 15 PERTENECIENTE A RESOLUCIONES EXPEDIDAS
EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023.

2025-05-|DIGITACION EN EL
12 FUID

2 |2506101007126576134943

2025-06-|REALIZACION DE APOYO ENCUESTA TRD

09 ENCUESTAS
3 |2506101007126576134949 2025-06-REALIZAC ON DE ENCUESTA TRD
4 |2506101007126576134950 3825'06' EE@UEQ%%N DE ENCUESTA TRD
5 |2506101007126576134952 5825'06' EE@'&'EQ?AOSN DE ENCUESTA TRD
6 [2506101007126576134953 2025:06-REALIZAC ON DE ENCUESTA TRD
7 |2506101007126576134954 2025-06-REALZAC ON DE ENCUESTA TRD

ol Bl

ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO

1007126576




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Versién: 1
Fecha de
FORMATO DE ACTAS aprobacion (d-m-a):
13/05/2025
FECHA: 05 de Junio del 2025 HORA: 10:00 AM PROXIMA REUNION: N/A

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Equipo Gestién Documental Y Archivo

PROCESO: Gestion Documental Y Archivo

OBJETIVO: Visitar a las diferentes dependencias y/o oficinas de la Personeria Distrital de Cartagena, para realizar
encuesta de unidad documental, en lo referente a la elaboracién de los instrumentos archivisticos (TRD — TVD).

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
LEANDRO DOMINGUEZ GIL 1.047.402.869 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
MARIBEL ARAUJO DIAZ 26.173.173 PERSONERIA DISTRITAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO
i ‘ PROFESIONAL UNIVERSITARIO
HENRY NAVAS COLON 1.047.382.393 PERSONERIA DISTRITAL GESTION DOCUMENTAL
ANGEL OSPINO CANTILLO 1.007.126.576 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
SILVANA MEJIA MARTINEZ 1.002.048.307 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
PERSONERA DELEGADA PARA
VIGILANCIA DE LA CONDUCTA
ROCIO YEPES BUELVAS 45.468.081 PERSONERIA DISTRITAL OFICIAL CON FUNCIONES DE
CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO
VIMARYS ALCALA REALES 1.047.415.470 PERSONERIA DISTRITAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ORDEN DEL DIiA

1.Presentacion del equipo Gestion Documental
2.Introduccion a la elaboracién de los instrumentos archivisticos TRD-TVD
3. Realizacion de encuesta de unidad documental —= TRD Y TVD

DESARROLLO

Siendo la 10:00 a.m. el equipo de gestion documental y archivo aplica a la Oficina de Personeria Delegada para
Vigilancia de la Conducta Oficial Con Funciones De Control Interno Disciplinario de la entidad el formato GD-F-010-
referente a la encuesta de unidad documental con el fin identificar las series y subseries producidas en el ejercicio de
sus funciones segun el manual de funciones y competencias mediante Resolucién No. 251 (17 de julio de 2023).

A las 10:30 a.m. se da por terminada la aplicacién del formato encuesta

COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha

Personeria Auxiliar, proceso 2025

1.Elaborar instrumentos archivisticos Tablas TRD - TVD -
de Gestion Documental

2. Continuar implementando la aplicacion de los principios Personeria Delegada para

archivisticos al interior de la Oficina Delegada para Vigilancia de | Vigilancia de la Conducta 2025
la Conducta Oficial Con Funciones De Control Interno| Oficial Con Funciones De
Disciplinario de la personeria Distrital de Cartagena. Control Interno Disciplinario

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

NOMBRE: NOMBRE:
Cargo: Cargo:

=] 0 Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
sk
§s/
é. www.personeriacartagena.gov.co

3 info@personerniacartagena.gov.co
QS 3114015759




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Versién: 1
Fecha de
FORMATO DE ACTAS aprobacion (d-m-a):
13/05/2025
NOMBRE: NOMBRE:
Cargo Cargo
NOMBRE: NOMBRE:
Cargo: Cargo:
NOMBRE: NOMBRE:
Cargo: Cargo:
NOMEBRE: NOMBRE:
Cargo: Cargo:
NOMBRE: NOMBRE:
Cargo: cargo:

Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
info@personerniacartagena.gov.co

QS 3114015759
www.personeriacartagena.gov.co




FECHA: 26 De mayo Del 2025

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

THORA: 9:30 AM

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

FORMATO DE ACTAS

Version: 1 |
‘Fecha de aprobaclénal
(d-m-a): 13/05/2025

| PROXIMA REUNION: N/A

LUGAR: PERSONER A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Equipo Gestion Documental Y Archivo

PROCESO: Gestion Documental Y Archivo
d_eﬁrﬁeﬁigﬁvadnas de la Personeria—t)ﬁnﬁl?e_cﬁagena,

4o a Personefi para realizar

OBJETIVO: Visitar a las diferentes
encuesta de unidad documental, en lo referente a 1a elaboracién de los instrumentos archivisticos (TRD — TVD).
ASISTENTES:
NOMBRE 4 CEDULA ENTIDAD CARGO
T emroCmGUEZL T jomszee —% T PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
guanarr-oermne Saamere s S oL | Awau AMINISTRATNO
. = T rereaOETRTAL | ;ﬁ%&f@ﬁﬁ
o —AN—G;OSP\NO CTNTI\.LO—.— 1 —\‘007‘126 576 ‘ PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA

mmaresi el e e L coNTTSTA
saaar=ew= e I o |  personeRr DETRTAL T ERSONERO DELEGADO
A ERRAMERCADD e W om oo, | AR ADMINISTRATIVA

ORDEN DEL DIA

T Presentacion del equipo Gestion Documental
2.lntrodpccion a la elaboracion de los instrumentos archivisticos TRD-TVD
3. Realizacion de encuesta de unidad documental — TRDY TVD

DESARROLLO _

documental y archivo aplica

= 7a Oficina de Personeria Delegada para el

Siendo la 9:30 am el equipo de gestion

competencias mediante Reso

lucién No. 251 (17 de julio de 2023).

Medio Ambiente y Movilidad de la entidad el formato GD-F-010 i
: . _ . _F-010-referente a la encuesta d
fin identificar las series y subseries producidas en el gjercicio de su U S

s funciones segin el manual de funciones y

A Ias’10:30 a.m. se da por teqninada la aplicacion del formato encuesta

COMPROMISOS
Actividad Responsable l Fecha
1 Elaborar instrumentos archivisticos Tablas TRD - TVD Personeria Auxiliar, proceso
de Gestion Documental 2025
2. C_ontupuar im;?lementando la aplicacion de los principios
;rcr(;l.vistlcos al interior de la Personeria Delegada para el Personeria Delegada
edio Ambiente y Movilidad de la personeri istri para el Medio Ambi
i biente
Sy pe Distrital de Movilidad y 2025

0 Av. Pedro de Hered
: 1, Pie de la Popa
Q X '“fO@l’e'SO"‘eflacur\agena_goV,co‘ . sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
="ry Ll LS 3114015759
o' = <l b www.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Version: 1
' Fecha de aprobaciéon
FORMATO DE ACTAS K ;fn_a,: 10812025 |

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

Eg@@ J_L)ﬁf_u;\ CO %0

NOMBRE: AT s SGINE R
Cargo: {\ux\\\OD_ NO .

bied 2

NOMBRE: /}nﬁj ) wd) Dffun=

‘(’004 Y adiS4 e A0~ pafotisde
W@ﬂﬂ“"ﬁ»»a/ M %'"’”ﬁ )/”(

NOMBRE: /& audyo Oomme, :d NC MBRI/M:/ 2 nz%
CaG0. Co ket 16 43 Sy L

NOMBRI:

~—,

Ay M{{M %,/ap:
N(VK/IBRJ/ IJzNBy Mayas Colon NOMBRE:

Cargo: p 4. Geshen_Decwrentaf, Cargo:

¢ 3 |

NOMBRE: NOMBRE: |
Cargo. Cargo:

NOMBRE: NOMBRE: J
Targo. Cargo

Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14,
info@personeriacartagena.gov.co

G 3114015759
www.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Version: 1
Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 13/05/2025

FECHA: 15 De mayo Del 2025 HORA: 1:00 PM PROXIMA REUNION: N/A

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Equipo Gestion Documental Y Archivo

PROCESO: Gestion Documental Y Archivo

OBJETIVO: Visitar a las diferentes dependencias y/o oficinas de la Personeria Distrital de Cartagena, para realizar
encuesta de unidad documental, en lo referente a la elaboracién de los instrumentos archivisticos (TRD — TVD).

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO

ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO 1.007.126.576 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA

SILVANA MEJIA MARTINEZ 1.002.048.307 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA

CARLOS PEREZ CARTA 1131107592 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA

LEANDRO DOMINGUEZ GIL 1.047.402.869 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
MARIBEL ARAUJO DIAZ 26.173.173 PERSONERIA DISTRITAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

HENRY NAVAS COLON 1.047.382.393 PERSONERIA DISTRITAL PR el ORI ARIO

DANIEL MENDOZA SARA 1.047.496.420 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA

IVAN GRANDETT QUINTANA 9.292.788 PERSONERIA DISTRITAL DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ORDEN DEL DIA

1.Presentacion del equipo Gestién Documental
2.Introduccion a la elaboracion de los instrumentos archivisticos TRD-TVD
3. Realizaciéon de encuesta de unidad documental — TRD Y TVD

DESARROLLO

Siendo la 1:00 P.M el equipo de gestion documental y archivo aplica a la Direccién Administrativa y Financiera de la
entidad el formato GD-F-010-referente a la encuesta de unidad documental con el fin identificar las series y
subseries producidas en el ejercicio de sus funciones segin el manual de funciones y competencias mediante
Resolucién No. 251 (17 de julio de 2023).

A las 3:00 p.m. se da por terminada la aplicacion del formato encuesta

COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha
Personeria Auxiliar,
1.Elaborar instrumentos archivisticos Tablas TRD - TVD proceso de Gestion 2025
Documental

2. Continuar implementando la aplicacion de los principios
archivisticos al interior de la Direccion Administrativa y
Financiera de la personeria Distrital de Cartagena.

Direccion Administrativa

y Financiera 2025

Av. Pedro de Heredia, Pie de |la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
info@personernacartagena.gov.co

RS 3114015759
www.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Version: 1

Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 13/05/2025

Av. Pedro de Heredia, Pie de |la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
info@personernacartagena.gov.co

@ 3114015759
www.personeriacartagena.gov.co
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Version: 1

Fecha; aprobacion
FORMATO DE ACTAS I (d-m-a): 13/05/2025

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

""ﬁ
e W)z e Ponso 2o
I\OMHRI— JNL A LavipeTl NOMBRE: /ﬂ/w«// ,/Z/o«/a ?/./

TR AT WY B 77 Cae0 . poive
é,\. !/'ld o) o--u-:':,o..'x/ /{7 Mm/ Q o

NOMBRE: 20une (1 DO sty « NOMBRE: /lngd  ()fyio=

mé&"‘ 194“5{" ol P ‘?’\f'lc.f"f
(__,/"7/ -— %,1 {
> (vzun= Sl ‘&»‘h&wff’ S e M

NOMBRE: Sl tanar ﬂe)\\o T\adingh NOMBRE:

Targo: € cpd {2~ - argo:

_00405 /'@yeqi éé, Y i B

NOMBRE: Q& oS @m e ﬂga{ = NOMBRE!
Targo: 7 1 ywi 445 } - Cargo:

o] |
NOMBRE: B l_;\"o-.\iBRE: T
cargo. cargo

NOMBRE I [NO‘MBRE: j
cargo’ Cargo:

Av. Pedro de Hecedia, Pie de ia Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20C 14
|nfo@porsoncriac«rtngena.gov.co

S 31414016759
WOROW IR TEONET 1A artagena.ov.co
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GD-F-011
‘ GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Versién: 1
‘ Fecha de aprobacién
g FORMATO DE ACTAS _ (on-a): 1310812025

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

TFECHA: 22 De mayo Del 2025 | HORA: 11:30 PM [PROXIMA REUNION: N/A _‘

"NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Equipo Gestion Documental ¥ Archivo

"PRoceso: Gestion Documental Y Archivo |

OBJETIVO: Visjtar a las diferentes dependencias y/o oficinas de la Personeria Distrital de Cartagena, para realizar—1
rﬁncuesta de unidad documental. en lo referente a la elaboracién de los instrumentos archivisticos (TRD — TVD).
ASISTENTES: hi

e i L =
l~ NOMBRE CEDULA | ENTIDAD CARGO

ANGEL DAVID OSPINO CANTILLO ' 1.007 126.576 ' PERSONERIA DISTRITAL 1 CONTRATISTA
’7 LEANDRO DOMINGUEZ GIL | 1.047.402 86¢€ [ PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA

A e g PROFESIONAL UNIVERSITARIO

|_ HENRY NAVAS COLON 1,047 ..f_._?aﬁs PERSCNERIA DISTRITAL GESTION DOCUMENTAL
L NANCY VANEGAS FRANCO } 45.588.74C PERSONERIA DISTRITAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO
'> ELIANA SIMANCAS TINOCC 1.044.913.815 PERSONERIA DISTRITAL PERSCNERC |

DA e e e — —  ORDENDELDA PR R 8 - ST
[ 1 Presentacion del equipo Gestion Documental
2 Introduccion a la elaboracion de los instrumentos archivisticos TRD-TVD |
| 3. Realizacién de encuesta de unidad documental = TRDYTVD
= T . [DESARROLLD Sl e S S e
'@endo la 11:30 a.m. el equipo de gestion documental y archivo aplica al despacho del personero de la entidad el
formato GD-F-010-referente a la encuesta de unidad documental con el fin identificar las Series Y Subseries
l producidas en el gjercicio de sus funciones segun el manuai de funciones y competencias - Resolucion No. 251 (17
‘ie julio de 2023). a las 12:30 p.m. se da por terminada la aplicacion del formato encuesta

l ~ COMPROMISOS
| Actividad Responsable Fecha
1 Elaborar instrumentos archivisticos: , « Personeria Auxiliar
« Tablas de Retencion Documental | « Proceso de Gestién 2025
« Tabla de Valoracién Documental | Documental

2 Continuar implementando la aplicacion de los princip«osl
archivisticos al interior del despacho del personerc de la| Parsanero
personeria Distrital de Cartagena. /] l

DE LOS ASISTENTES
OYycuae shrrort )

Tl

Despacho del 2025

/"

et ’ ”

[ nompre: \)/owee/ Vew ecos
Cargo: A yu. hzéu'r/vf e HA>

. __é’dg M&_ R0 e /i’;v@”ﬂwﬂw@/_
A NoMBRE: Heriey W gums @olon 1! NOMBRE: J2and (0 Do mavs g,/
TAG0 | 0. Gesben Docrmeate] CAPW ot st S *Q{’

Y * " VR L SRR

\l().\'lBRi'I:AfL-.;j Dé\,‘!) Dspuns &:ocblgi NOMBRE:

Targo: (oni ,D; ij s Cargo:

Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14,
> info@per soneriacartagena.gov.co
A 3114015759

www.pcrsuncriacnﬂagcna.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA | Cédigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Version: 1
- : Fecha de aprobacic;
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 13/05/2025

' FECHA: 10 de Junio del 2025 HORA: 1:00 PM PROXIMA REUNION: N/A

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

' NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Equipo Gestion Documental Y Archivo

| PROCESO: Gestién Documental Y Archivo

"OBJETIVO: Visitar a las diferentes dependencias y/o oficinas de la Personeria Distrital de Cartagena, para realizar
' encuesta de unidad documental, en lo referente a la elaboracién de los instrumentos archivisticos (TRD — TVD).

ASISTENTES: 7 - ]
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
LEANDRO DOMINGUEZ il 1,047 402 869 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
MARIBEL ARAUIO DIAZ 26.%73.173 PERSONERIA DISTRITAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO
HENEY HATASCOLON —— PERSONERIA DISTRITAL p'*%ﬂé’%’iﬁ'} gg."}"jgﬁg’tmo
ANGEL OSPIND CANTILLO .007.26.576 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA

PERSOMERIA CELEGADA PARA
LA PROTECCION DE LAS
SAULO ENRIQUE OSPINO PEREIRA 73.941.981 PERSONERIA DISTRITAL CGMUNIDAGES Y SUJETOS DE
ESPECIAL PROTECCION
_____ CONSTITUCIONAL

ELIZABETH JIMENEZ ALVAREZ 45.519.C73 PERSONERIA DISTRITAL PROFESIONAL UNIVERSITARIO

| YURANIS CABRERAS PIEANETA 32.906.773 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
ORDEN DEL DIA

1.Presentacion del equipo Gestiéon Documental
2.Introduccion a la elaboracion de los instrumentos archivisticos TRD-TVD
3. Realizacion de encuesta de unidad documental — TRD Y TVD
- DESARROLLO B
' Siendo la 1:0C p.m. el equipo de gestion documental y archivo aplica a la Oficina Personeria Delegada para la
Proteccion de las Comunidades y Sujetos de Especial Proteccion Constitucional de la entidad el formmato GD-F-010-
referente a la encuesta de unidad documental con el fin identificar las series y subseries producidas en ei ejercicio de
sus funciones segun el manual de funciones y competencias mediante Resolucion No. 251 {17 de julio de 2023).
A las 2:00 p.m. se da por terminada |a aplicacion del formato encuesta
COMPROMISOS

Actividad | Rgs_p(_)nsablé Fecha

| Personeria Auxiliar, procese 2025
de Gestion Documental

Personeria Delegada para
la Proteccion de las

| 1.Elaborar instrumentos archivisticos Tablas TRD - TVD

|2, Continuar implementando la aplicacion de los principios |
archivisticos al interior de la Oficina Personeria Delegada para la |

: . . : .. | C nid Sujetos de 2025
Proteccion de las Comunidades y Sujetos de Especial Proteccion o"éi ple ;:F;r{)telggc'?n
Constitucional de la personeria Distrital de Cartagena. Constitucional

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

C\fl’“ﬁ@ é@!— @izf»ﬁ&ﬁ\ 1\&*@*\

NOMBRE: SA(JLo I=- OSL(‘»\'\)O P \().\-1151(}3:8%3(,!’/\ ™ Q\'wu"b‘?

[Iargo%so . ’D &/LL‘&UQO 4 CarQO:ME,“O‘.\ C:l O Lr o %}LCO -

2. T
_ =8 7 /,gu?u ‘:’:{ s ‘~/_§ ‘}w )
\(]r\f]lil{l-,:\mtw?’ 6b e {,) N('JN]BREE ,-';‘.{_;J"»-J \Jasas Falow
Carge 4 Cargo o 5@ boa D 00U EATS
ij cla apshm e 7.
Pr< ES TeTal2N U

v Av. Pedro de Heredia, Pie de Ia Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.

[ﬁ info@personeriacartagena.gov.co
RE 3114015759

www.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Versisn: 1

Fecha de apr;bacién
FORMATOﬁ DE ACTAS (d-m-a): 13/05/2025

NOMBRE: NOMBRE:

Cargo: Cargo:

/ Y4 5
frane), (Debrrsrsrs o 2
I/ i -
3 - /I ,/' . / ’ " ~ 7 43 B

NOMBRE: .f(“ﬂ 2/%, Hifis [ePh M)w.m:[@ nd70 Do mei s 12 o/

Cargao: Lonkrs fte Cargo: (e 4 req | Ao

s 7 S - / - .
/L//W/,/ 7 S Baeperf7 e
=7 7 =7 A

| NOMBRE; 2ty P sirsal s s Dy NOMBRE: J
Carqo: ﬁ/).7’../,’?z:’% ,‘/0 V4 Cargo:

I NOMBRE: NOMBRE: 1
Cargo: ‘Cargo: '

Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14,
info@personeriacartagena.gov.co

3114015759

www.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Version: 1

N T Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 13/05/2025

FECHA: 26 De mayo Del 2025 HORA: 1:30 PM PROXIMA REUNION: NA

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS |

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Equipo Gestion Documental Y Archivo

PROCESQ: Gestion Documental Y Archivo

"OBJETIVO: Visitar a las diferentes dependencias y/o oficinas de la Personeria Distrital de Cartagena, para realizar
encuesta de unidad documental, en lo referente a la elaboracion de los instrumentos archivisticos (TRD — TVD).

. ; ASISTENTES:
NOMBRE , CEDULA ENTIDAD CARGO
LEANDRO DOMINGUEZ GIL l 1.047.402.869 | PERSONERADISTRITAL " GONTRATISTA
i MARIBEL ARAUJO DIAZ 26173173 PERSONERIA DISTRITAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ﬁé&m—' NAVAS COLON e 1047382393 - PERSONERIA DISTR?{'AL pROGFEEsS‘l%LA&‘)JgSﬁg‘sT'mkb 7
ANGEL OSPINO CANTILLO 1.007.126.576 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
i CARLOS PEREZGARTA 1131.107.592 PERSONERIA DISTRITAL T CONTRATISTA
JANNY AGUAS RODRIGUEZ 047,968,629  PERSONERIADISTRITAL PERSONEROAUKLAR
JORGE FONSECA GOMEZ 7 1.047.474 286 PERSONERIA DISTRITAL PROFESIONAL ESPECIALIZADO
KELLY KELSY CASTILLA 1.128.058 632 PERSONERIA DISTRITAL PROFESIONAL UNIVERSITARIO |
HELBER CARDENAS AJARO 9.294.935 PERSONERIA DISTRITAL PROFESIONAL UNIVERSITARIO
- CEGILIA LEAL VALIENTE [ 455000 't PERSONERIA DISTRITAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO
) sy ORDENDELDIA g

1.Presentacion del equipo Gestién Documental
2.Introduccion a la elaboracion de los instrumentos archivisticos TRD-TVD
3. Realizacién de encuesta de unidad documental — TRD Y TVD

DESARROLLO
Siendo la 1:30 p.m el equipo de gestién documental y archivo aplica a la Oficina de Personeria Auxiliar de la entidad
el formato GD-F-010-referente a la encuesta de unidad documental con el fin identificar las series y subseries
producidas en el ejercicio de sus funciones segun el manual de funciones y competencias mediante Resolucion No.
251 (17 de julio de 2023).
A las 3:30 p.m. se da por terminada la aplicacién del formato encuesta

COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

—

Personeria Auxiliar, proceso

de Gestion Documental 2025

1.Elaborar instrumentos archivisticos Tablas TRD - TVD

2. Continuar implementando la aplicacion de los principios
archivisticos al interior de la Oficina Personeria Auxiliar de la Personeria Auxiliar 2025
personeria Distrital de Cartagena.

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

&A@\‘K R

NOMBRE: - " g Ao NOMBRRM-—'EHMCL 7
o i GO }L' -

Cargor X J‘ ; Cargo: TV?;.D';I,, A ﬁ‘) SN Sy
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Av. Pedro de Heredia, Pie de Ia Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14,
info@personeriacartagena.gov.co
QLS 3114015759
. www.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GD-F-011

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Version: 1

Fecha de aprobacién |
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 13/06/2025 |

FIRMAS DE LOS ASISTENTES
(U W B M@f @%7 é]ﬂ
St L PO,

Largo:M MV’V’»« f Cargo.’pﬂ mw‘)ll—b,\*d}lmﬁ

% " ARIND.
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“A0- £ o sty ey SN st ’9/"'4 io”

NOMBRE: NOMBRE: Javins  Poiel Capia
Targo. Cargo: g ooy rad 15 4 e

NOMBRE: NOMBRE:
Cargo: Cargo:

NOMBRE: NOMBRE:
Cargo: Cargo:

Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
’ info@personenacartagena.gov.co
G 3114015759
= www.personenacartagena.gov.co




