
Secretaria de Salud Departamental 

SALUD PÙBLICA 
DIRECCION OPERATIVA DE SALUD PÙBLICA 

ACTA DE REUNIÒN 

 

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Secretaría: Salud Dirección: Gobernación quinto piso 

Número del Contrato: 1555 

       
INFORME:     
 
 

 
Numero 1 

 

Periodo al que 
corresponde el presente 
informe: 

 Del 04 de abril  03 de mayo del 2025 Plazo de Ejecución: 

08 meses a partir de la 
suscripción del acta de 
inicio, sin exceder el 31 de 
diciembre de 2025 

Contratista: CAROLINA CHICA PALACIO SUPERVISOR: 
Litza Fernanda Roldan 
Ramirez 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Actividad  
Contractual 

 1 
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No actividad:  1.1 
Nombre actividad: Acompañamiento  jornada de 
vacunación contra fiebre amarilla  
Fecha:03 de Abril de 2025 
Lugar: Gobernación de Risaralda 

No actividad:  1.2 
Nombre actividad: Atención a la comunidad  
Fecha:08-13 de Abril de 2025 
Lugar: Gobernación de Risaralda 
 

  

No actividad:  1.3 
Nombre actividad: Atención a la comunidad  
Fecha:20 de Mayo de 2025 
Lugar:Universidad Tecnológica de Pereira 
 

No actividad:  1.3.1 
Nombre actividad: Atención a la comunidad  
Fecha: 20 de Mayo de 2025 
Lugar:Universidad Tecnológica de Pereira 
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Actividad 

 contractual  
2 
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-No actividad:  2.1 

Nombre actividad: Apoyo seguimiento a la comunidad  

Fecha:09 de Abril2025 

Lugar: Gobernación de Risaralda  
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 contractual  
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-No actividad:  3.1 

Nombre actividad: Apoyo seguimiento a la 

comunidad  

Fecha:09 de Abril2025 

Lugar: Gobernación de Risaralda  

-No actividad:  3.1 

Nombre actividad: Apoyo seguimiento a la 

comunidad  

Fecha:09 de Abril2025 

Lugar: Gobernación de Risaralda  
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NOMBRE DEL COMITÉ / REUNIÓN 
 
 

NOMBRE DEL COMITÉ / REUNIÓN 
 

Apoyo entrega kits de Higiene 
ACTA No. 02 

 
Lugar:  Gobernación de Risaralda 
Fecha: 11 Marzo 2025  
Hora:  9:00 a.m 
   
 
Personas citadas: 
Maximiliano Arango - Jefe de protocolo y relaciones públicas de la  gobernación de Risaralda 
 
Daniela Rivillas - contratista Secretaría de salud del departamento 
Carolina Chica - contratista Secretaría de salud del departamento 
Valentina OSorio- contratista Secretaría de salud del departamento 
 
Asistentes:   
 
Maximiliano Arango - Jefe de protocolo y relaciones públicas de la  gobernación de Risaralda 
Daniela Rivillas - contratista Secretaría de salud del departamento 
Carolina Chica - contratista Secretaría de salud del departamento 
Valentina OSorio- contratista Secretaría de salud del departamento 
 
 
ORDEN DEL DÍA 

1. Alistamiento  
2. Logistica y funciones apoyo de la entrega de kits 
3. Propósito 
4. Cierre 

 
DESARROLLO  
 
En compañia de los funcionarios de la secretaria de salud ( Daniela Rivillas, Carolina Chica,Valentina 
Osorio), el jefe de protocolo y relaciones públicas Maximiliano Arango y los representantes de la 
empresa Nosotras KITS se definió el paso a paso de la logísticay acompañamiento  para realizar  la 
donación para las funcionarias mujeres de la gobernación de Risaralda, en la celebración de la 
conmemoración del día internacional de la mujer. Dicha entrega tiene el propósito de enaltecer los 
valores de la mujer de empoderamiento y autocuidado. 
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Actividad 
Contractual 
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NOMBRE DEL COMITÉ / REUNIÓN 

 
Asesoramiento de funciones 

ACTA No. 01 
 

Lugar: Gobernación de Risaralda- Secretaria de salud departamento de 

Risaralda 

Fecha: 24 Abril 2025 

Hora: 9:00 a.m 

 

 

Personas citadas: 

 Litza Fernanda Roldan -Directora operativa de salud pública del departamento de 

Risaralda 

 

 Viviana Acosta - Contratista Secretaria de salud departamento de Risaralda 

 

 Carolina Chica Palacio - Contratista Secretaria de salud departamento de 

Risaralda 

 

 

Asistentes: 

 Litza Fernanda Roldan -Directora operativa de salud pública del departamento de 

Risaralda 

 Viviana Acosta - Contratista Secretaria de salud departamento de Risaralda 

 

 Carolina Chica Palacio - Contratista Secretaria de salud departamento de 

Risaralda 

 

 

ORDEN DEL DÍA 

1. Alistamiento 

2. Socialización de funciones 

3. Cierre 
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DIRECCION OPERATIVA DE SALUD PÙBLICA 
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DESARROLLO 

 

En reunión con las funcionarias en las instalaciones de la secretaria de salud departamento se 

explican y definen cada una de las actividades y alcances relacionados con el 

desenvolvimiento de las labores contractuales. Que permitan una colaboración y 

comunicación constante en el área específica. 

La funcionaria Viviana Acosta socializa los formatos del proceso de pagos de forma detallad, 

explica los pasos a seguir para cumplir con los requerimientos para la entrega del informe y 

así poder cumplir en el tiempo establecido, con la revisión de la lista de chequeo previa a la 

entrega, ruta de correos y enlaces a Drive, así, mismo la instrucción de hacer solicitud de 

revisión previa a la entrega. Se hizo especial énfasis en las evidencias ( registro fotográfico, 

listados)y lo concerniente al proceso 

de foliación. 
 



Secretaria de Salud Departamental 

SALUD PÙBLICA 
DIRECCION OPERATIVA DE SALUD PÙBLICA 

ACTA DE REUNIÒN 

 

 

 

 

 

 
 

 

COMPROMISOS / RESPONSABLE / FECHAS PREVISTAS 
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No se concertaron compromisos adicionales 

 
 

 

 

NOMBRE FIRMA 

Carolina Chica Palacio 

 
Viviana Acosta 

 

Litza Fernanda Rodan 

 

 

 

 

FIRMA  

 

Cargo: Contratista 

Elaboró Carolina Chica Palacio 



 

 

DEPARTAMENTO DE RISARALDA 
Secretaría de Salud 

 
PROCESO CONTRATACIÓN 

 
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 0 Vigencia 09-2012 

 

 
 

 

 
 
 
CAROLINA CHICA PALACIO 
CC. 42016784 Dosquebras 
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