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INVITACION PUBLICA MC-09-2025

1. OBJETO

Prestar los servicios de mantenimiento, incluidos los repuestos originales, para las motocicletas que
conforman el parque automotor a cargo de la Direccién Seccional de Administracion Judicial Bogota.

2. CLASIFICACION UNSPSC

ITEM CODIGO UNSPSC PRODUCTO
Servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos

1 78181500

3. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL
Para el efecto, el mantenimiento que realizaré el CONTRATISTA comprendera:
3.1. ACTIVIDADES PREVENTIVAS:

Este tipo de mantenimientos se basan en la realizacién de un seguimiento del estado del equipo
mediante monitorizaciones que permiten realizar sustituciones y reparaciones cuando estos no
se encuentren en buen estado, sin necesidad de realizar ciertas inspecciones. Las inspecciones
y revisiones periddicas se realizan con base en un plan establecido, atendiendo las
recomendaciones fijadas por el fabricante, tendientes a la deteccion y prevencion de las fallas en
su fase inicial para corregirlas en el momento oportuno, con lo cual se obtiene un mejor
funcionamiento del automotor con mejores condiciones de seguridad, y disminucién o reduccién
de las posibles fallas y costos de reparacion.

El mantenimiento preventivo se realizara periédicamente, de preferencia cada 5.000 kilometros.
Dicho mantenimiento debera ser planificado por el supervisor del contrato.

Dentro de las actividades de mantenimiento preventivo se encuentran:

e Realizar el alistamiento, reparacién y actividades requeridas para que los vehiculos
adquieran certificado de revision técnico-mecanica y emision de gases. Incluye certificado
de revision.

e Lavado y limpieza de vehiculos: (Motor y general): Si el establecimiento no cuenta con
actividad de lavado de vehiculos, deben realizarlo en mi o contrato con una empresa o
establecimiento que cuente con las instalaciones apropiadas para dicha y debera aportar
junto con la oferta copia del convenio o contrato acompafiado de la copia del uso de suelo
para desarrollar la actividad, concepto sanitario emitido por la autoridad competente y
certificado de inscripcién ante camara de comercio.

e Cambio de llantas: Las requeridas por parte del supervisor.
3.2. ACTIVIDADES CORRECTIVAS:

Consistentes en labores de reparacion y arreglo cuando se ha presentado una averia o fallo no
previsto, se puede definir dos tipos de mantenimientos correctivo:

e Mecanica General: Reparacion y Mantenimiento de todos los sistemas hidraulicos,
mecéanicos, neumaticos como: Motores, transmisiones, diferenciales, embragues, frenos,
suspension, servo transmisiones, direccion, sistemas de transmision de potencia y demas
elementos involucrados en el desempefio y funcionamiento de estos equipos y automotores.
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e Latoneria, Pintura, Arreglos estructurales, Electricidad y Tapiceria: Latoneria, pintura,
reparaciones de chasis, sistemas auto portantes, sistemas rigidos, soldaduras, rectificado y
reconstruccién de piezas, tapiceria y mantenimiento, reparacion de los sistemas eléctricos y
todos los elementos que permitan un funcionamiento normal y comodidad a las personas
gue utilizan estos equipos.

En consecuencia, este mantenimiento comprende tareas identificadas en un diagnostico previo,
en el que se determina el cambio o sustitucion definitiva de piezas o sistemas.

3.3. REPUESTOS Y VENTA DE AUTOPARTES:

e Los repuestos y autopartes que sean reemplazados producto de las tareas de
mantenimiento deben ser genuinos y/u originales, nuevos y no remanufacturados
garantizando una compatibilidad del 100% con el modelo del vehiculo automotor al cual
seré instalados. Unicamente a peticion del supervisor encargado, se aceptara que los
repuestos sean repuestos homologados que cumplan con los requerimientos técnicos.

e Debe garantizarse que los aceites, lubricantes, liquido de frenos, liquido de baterias y
demas utilizados en los mantenimientos de vehiculos y motocicletas sea el recomendado
por el fabricante del automovil en su manual de garantia.

e Eltiempo de entrega de las autopartes no debe superar los 5 dias habiles, en casos que el
repuesto o accesorio sea de baja rotacion en el mercado el tiempo de entrega sera
concertado entre las partes, este tiempo debe ser fundamentado por el Proveedor ante el
Supervisor de la Orden de Compra.

3.4. MANO DE OBRA:
e Se requiere mano de obra especializada e idonea de acuerdo a la tipologia del vehiculo.

¢ En caso de que una actividad de mantenimiento requiera el desmonte de algunas piezas, las
cuales no tienen que ver con la tarea de mantenimiento, pero se deben desmontar para
poder llevar a cabo dicha tarea, el cobro de la mano de obra debera corresponder al
estipulado en la tabla de precios unitarios que corresponda al cambio de la parte puntual
para cada tipologia de Vehiculo.

3.5. EQUIPO Y LOGISTICA:

EI CONTRATISTA debera garantizar que los establecimientos donde se realizaran las operaciones
de mantenimiento son expertos en la marca y operaciones de intervencion de los vehiculos y
maquinaria a intervenir teniendo en cuenta que deben tener todos los equipos (alineador,
elevadores hidraulicos, analizador de sistemas de inyeccion electrénica, analizador del sistema de
emisiones contaminantes, etc.) en perfectas condiciones de uso y con las normas de seguridad de
acuerdo a la normatividad vigente. De igual forma debe garantizar que el personal que realiza la
intervencion a los vehiculos y maquinaria esta calificado para dicha labor. En todo caso si por
razones de complejidad de las reparaciones el CONTRATISTA no puede realizar el mantenimiento
en los talleres de su propiedad debe realizarlo con talleres de las marcas especializadas segun el
vehiculo o maquinaria.

3.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Las especificaciones técnicas del objeto a contratar se encuentran detalladas a continuacion:
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REPUESTOS

Repuestos eléctricos

Suspension

Frenos

Bateria 12V

Horquilla

Pastillas freno delantero

Unidad direccional

Barra telescopicos

Pastillas freno trasero

Unidad farola

Botella telescépicos

Bandas delanteras

Unidad stop

Retenedores telescopicos

Bandas traseras

Regulador

ICarga telescopicos

Liquido de frenos

Bobina de alta

IAmortiguadores traseros

IAceite hidraulico

Bobinas pulsadoras

Rodamiento rueda trasera

Guaya freno delantero

Cable bujia Rodamiento pifion catalina
Kit de arrastre

Arranque Tijera trasera

Pifion rueda libre

Motor Sincronizacion

Pifion cadena
Kit biela Bujia ICadena de transmision
Kit piston Kit de carburador Lubricacion de cadena
Cadenilla distribucién Chicler de alta ITensor
Valvulas de admisiéon Chicler de baja Otros
\Valvulas de escape Base y punzon Lubricacion

Rodamientos IAguja Guaya de velocimetro
Kits retenedores Pulverizador Porta placa
Juego empaquetadura Filtro de aire Manijas

Casquetes de biela

Filtro de gasolina

Llantas delanteras

Casquetes de bancada

Sistema de embrague

Llantas traseras

Rodamientos cigiiefial Disco Espejos
Rodamientos caja Guaya Instalacion de Maletero
/2 de aceite motor Prensa Maletero
SERVICIOS
ELECTRICO
Item Item Iltem

Cambio de regulador

ICambio de Arranque

Revision eléctrica

Cambio bobina de alta

ICambio bobinas pulsadoras

ISincronizacion

SUSPENSION

Cambio de retenes telescépicos

ICambio rodamientos

Revision suspension

Cambio de amortiguadores

ICambio buje suspension
trasera

SISTEMA DE EMBRAGUE

Cambio de pifiones

ICambio de disco

ICambio eje de cambios

Cambio pedal del arranque

ICambio de pifién primario

[Tensionar embrague

Cambio varilla de clutch

ICambio guaya embrague

FRENOS
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ICambio campana y bandas

ICambio zapata de frenos

Cambio disco frenos

Revision general de frenos

ICambio de la guaya

MOTOR

Limpieza carburador

ICambio pifién velocimetro

Ajustar tiempo encendido

Calibrar valvulas

Rectificar motor

ICambio de anillos

Reparacion de motor

Medicion de compresion

Des carbonar (cabeza fuerza)

Cambio de empaque culata

VARIOS

Cambio cadenillas distribucién

ICambio de cadena de traccion

Rectificar rines

Tensionar cadena

Engrase direccion

ICambio kit de arrastre

Cambio manubrio direccion

ICambio guaya acelerador

lAjuste de carenaje

Casco Moto

ICambio manilares

ICambio de aceite

Arreglo sillin

Pintura y latoneria general

ICentrada y alineacion de llantas

Cambio empaque exosto

ICambio de palanca de cambios

ICambio ejes

Cambios retenedores

ICambio switch de encendido

Revision sistema de encendido

Arreglo tanque de gasolina

Despinche llanta

ICambio parrilla trasera

Lavado general

Impermeable Conductor

Revision técnico mecanica

El CONTRATISTA debera garantizar la prestacion de los siguientes servicios, conforme con las
indicaciones dadas por el supervisor del contrato y acatando, ademas los siguientes lineamientos
técnicos:

3.6.1. INSPECCION ESPECIALIZADA DETALLADA INICIAL DE LOS VEHICULOS:

El CONTRATISTA debe:

a) Realizar el diagnéstico especializado y detallado a cada vehiculo blindado, el cual sera
presentado al supervisor del contrato o cuando se ingrese un vehiculo en el primer
servicio.

b) Presentar el resultado del diagnéstico especializado y detallado realizado a cada
vehiculo blindado, junto con el plan de mantenimiento predictivo que se ejecutara a cada
vehiculo blindado durante la ejecucion del contrato.

C) Incorporar como parte de los informes mensuales de ejecucion del contrato, los
servicios que se tenian previstos para el mes segun el plan de mantenimiento predictivo,
las fechas de realizacion, las actividades que no se lograron realizar con su respectiva
justificacion.

d) Al finalizar la ejecucion del contrato, presentard a la supervision la hoja de vida por
vehiculo con todos los servicios realizados durante la ejecucion del contrato consolidado
por cada uno de los vehiculos.

3.6.2. BOLSA DE REPUESTOS:
El CONTRATISTA debe proveer e instalar los repuestos que se requieran para el normal

funcionamiento de los vehiculos, con cargo a la bolsa de repuestos, previa presentacion y
aprobacion de cotizacion por parte de los supervisores.
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Todos los repuestos necesarios para la ejecucion del contrato, adquiridos en el marco de este,
deben ser nuevos y encontrarse en perfecto estado de funcionamiento. Para efectos de la
adquisicién de los repuestos que se requieran, el CONTRATISTA debera presentar la cotizacion
del o los repuestos al supervisor del contrato, el cual, procedera a verificar y aprobar o presentar
observaciones a la cotizacion.

Una vez verificada por parte del supervisor, el mismo procedera a aprobar la cotizacién para
efectos de instalar o cambiar los repuestos requeridos.

Todo ello quedara consignado en el Informe de supervision que avale el pago correspondiente.

La bolsa de repuestos en ningiin caso cubrira la adquisicién de herramienta. El contratista debera
reemplazar los repuestos cuando no cumplan con las calidades y especificaciones, en un tiempo
no mayor a tres (03) dias habiles, contados a partir de la comunicacion del supervisor. La bolsa
de repuestos se ejecutara de acuerdo con la demanda y a las necesidades del servicio.

3.6.3. GARANTIA DE LOS SERVICIOS Y DE LOS REPUESTOS:

El CONTRATISTA deberéa otorgar una garantia minima de seis (6) meses, sobre los servicios
prestados a la entidad en el marco del contrato. Esto en los términos del inciso 4 del articulo 8 de
la Ley 1480 de 2011.

Garantia sobre los repuestos: El CONTRATISTA deberé otorgar garantia minima directa de seis
(6) meses, sobre aquellos servicios y repuestos que suministre durante la ejecucion del presente
contrato.

3.6.4. PROTOCOLO DE RECIBO A SATISFACCION DE LOS SERVICIOS:

Todo servicio realizado a los vehiculos debe ser recibidos por el conductor y/o supervisor
asignado a cada vehiculo con nombre completo, firma y fecha de recibido a satisfaccion, en la
respectiva orden de trabajo que soporta cada servicio.

Se debe registrar un inventario de los elementos del vehiculo que se deja, y al momento de la
devolucion, se debera verificar por parte del CONTRATISTA y del conductor que recibe que se
encuentra lo entregado.

Es responsabilidad del CONTRATISTA entregar el informe detallado de las actividades
realizadas, los repuestos originales utilizados, explicar al conductor de manera especifica lo
realizado y revisado por el personal propuesto dentro de oferta presentada.

Debe entregar el detalle de los siguientes aspectos: a. Los repuestos utilizados, b. El valor incluido
IVA conforme la oferta econdémica presentada. El tiempo utilizado para la realizacién de la
actividad conforme los tiempos estipulados en el anexo técnico. Deben estar atendidos y
cobrados segun lo estipulado en la oferta econémica.

Estos soportes deben hacer parte del informe consolidado de ejecucién de los trabajos del mes
a facturar.

Respecto de los temas ambientales debera presentar la totalidad de los documentos requeridos
para el periodo de corte para la factura, vertimientos, acopio de aceites, llantas y demas
elementos que se utilicen dentro del servicio prestado. Respecto de los elementos que han sido
reemplazados deberd informar la disposicion dada. Debe adjuntar los certificados de disposicion
final de los elementos segln las normas ambientales.

Horario de servicio requerido:
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Los mantenimientos preventivos seran programados con el supervisor del contrato, en horario de
servicio del taller entre las 7:00 a.m. a 7:00 p.m. de lunes a viernes y de entre las 7:00 a.m. a
12:00 p.m. los sabados.

DESCRIPCION TIEMPO MAXIMO DE

ATENCION
Cambio de aceite y filtros 20 minutos
Verificaciéon y diagnéstico computarizado 15 minutos
Niveles de liquido 10 minutos
Test de bateria 20 minutos
Presion y estado de las llantas 10 minutos
Lubricacion 20 minutos
Revisién Sistemas de frenos delanteros y traseros 20 minutos
Revision guaya 10 minutos
Suspensién 30 minutos
Cambio de pastillas de freno 40 minutos
Filtro de combustible 30 minutos
Ajuste de cadena 10 minutos
Balanceo 20 minutos

3.6.5.

El CONTRATISTA siempre debera informar a la entrega de la motocicleta por parte de la DSAJ
de Bogota, el tiempo que demorara en ser prestado el servicio conforme los tiempos establecidos
en la tabla anterior, de requerirse mas tiempo, debera informarse por medio escrito (carta o correo
electrénico al supervisor del contrato), para asi realizar el debido seguimiento.

El CONTRATISTA debera entregar el vehiculo en éptimas condiciones después del servicio
realizado por el CONTRATISTA.

En el caso de presentarse cualquier dafio causado por impericia del personal a cargo del
CONTRATISTA, que puedan generar un mal funcionamiento del mismo, dichos arreglos deberan
ser solucionados por cuenta y costo del CONTRATISTA en un plazo maximo de tres (3) dias
héabiles.

EI CONTRATISTA debera velar por la seguridad y custodia del vehiculo y sus accesorios durante
la prestacion del servicio de mantenimiento, hasta que se realice la entrega a satisfaccion al
supervisor del Contrato.

PROCEDIMIENTO ITEMS NO PREVISTOS:

Para determinar los valores promedios unitarios de items no previstos 0 no contemplados se
deberd realizar el siguiente procedimiento:

1. Identificacion: Se identifica el item no previsto, definiendo sus especificaciones técnicas
y justificando su necesidad en un memorando al supervisor.

2. Cotizaciones: Se solicitan tres cotizaciones, incluyendo la del CONTRATISTA, a
proveedores.

3. Evaluacién: Se evallan las cotizaciones, verificando el cumplimiento técnico, los plazos y
las garantias. Se elabora un cuadro comparativo.

4, Establecer el Valor Unitario:
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. Si la cotizacion del CONTRATISTA es la mas baja o igual a la mas baja de las otras dos,
se toma esa cotizacion como valor unitario.
. Si las tres son diferentes, se realiza un estudio de precios unitarios con las tres

cotizaciones, calculando el promedio. Se toma este promedio como valor unitario.
3.6.6. PERSONAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:
El personal asignado para la prestacion y supervisiéon de los servicios solicitados debera:

1. Resolver los incidentes presentados en relacién con la prestacion del servicio para la
ejecucion del contrato.

2. Atender y ejecutar los procedimientos internos de la Entidad que les corresponda, de
acuerdo con las actividades de la ejecucion del contrato.

3. Garantizar el cumplimiento de los tiempos de respuesta, atencién y solucién establecidos
para la ejecucién del contrato.

4. Atender las llamadas o comunicaciones realizadas por la DSAJ de Bogot4, de una manera
amable y respetuosa a los funcionarios de la Entidad.

5. Atender todas las demés que le sean requeridas para la buena ejecucion del contrato.

6. Mantener, promover y velar por la confidencialidad de la informacion con la que trabaja
evitando su exposicion y divulgacion a personal interno o externo que no sea
explicitamente autorizado.

Responder por los bienes tangibles e intangibles de propiedad de la DSAJ de Bogotd, y debe
darles buen uso, custodia, conservacion y debera reintegrarlos en las mismas condiciones que le
fueron entregadas.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
En ejercicio del objeto contractual, el CONTRATISTA debera cumplir con las siguientes obligaciones:
Obligaciones generales

1. Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto, obligaciones y demas condiciones,
cumpliendo con lo estipulado en: los estudios previos y sus anexos, la oferta presentada y los
demés documentos que hagan parte integral del contrato.

2. Prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley Colombiana,
especialmente la Ley 1474 de 2011:

a. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con los
encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la informacion
del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

b. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, ni halagos o dadivas a ningun funcionario publico en
relacion con el futuro contrato.

C. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con
otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion del
proceso.

d. Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y abstenerse
de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion. Igualmente, las
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observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los otros interesados, seran
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la
seleccion.

e. No ofrecer trabajo, contratos o algln tipo de beneficio econémico o de cualquier otra
naturaleza a ningn funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a
sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de
la presentacién de la oferta y hasta dos (2) afios siguientes a la suscripcién del Contrato, sin
perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto
en la Constitucion y en la Ley.

f.No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar
o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de
atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de
Contratacion ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.

g. No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad
de influencia politica 0 mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones
gue la Entidad tome respecto de Procesos de contratacion estatal, bien sea en su adjudicacion,
supervision o terminacion

h. No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion en el
presente proceso contractual.

3. Allegar certificacion para los pagos mediante la cual conste el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social, ARL y Parafiscales, cuando a ello haya lugar, de conformidad con el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Con excepcién de los deberes
establecidos en el numeral 1 del articulo 7 de la Ley 2381 de 2024.

4. Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a cumplir con la politica
integrada del SIGCMA, en lo atinente a los requisitos del Sistema de Gestién Antisoborno (SGAS)
adoptados para la Rama Judicial. El incumplimiento de lo anterior dara lugar a que la Entidad
contratante tome las medidas correspondientes.

Obligaciones relacionadas con la Seguridad y Salud en el Trabajo

Todas las contrataciones adelantadas por la Direccion Seccional de Administracién Judicial de
Bogotéa atenderan los lineamientos relacionados con seguridad y salud en el trabajo establecidos
por la Entidad en el sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de la Rama
Judicial, asi como, el cumplimiento de los aspectos establecidos en los articulos Articulo
2.2.4.6.27 y 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo...” y la Resoluciéon 0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo “por
la cual se definen los estandares minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST”.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Bogota determina los requisitos y criterios
minimos en la contratacion de servicios y obra que la entidad realice con terceros y que impliquen
un impacto en la seguridad y salud de los trabajadores, buscando mejorar el cuidado de los
proveedores o contratistas, los cuales son de obligatorio cumplimiento para las partes y se
establecié el MANUAL DE CONTRATISTAS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST).

Deberes de Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratistas

1. Garantizar el cumplimiento de la normativa legal vigente aplicable en materia laboral de
seguridad y salud en el trabajo, incluyendo la normatividad de trabajo en alturas en caso de que
el objeto del contrato lo requiera.

2. Garantizar que toda informacién y/o documentacion, propia o del personal a su cargo que
sea entregada o0 compartida es veraz, absteniéndose de alterar, falsificar o adulterar su
contenido.

3. Garantizar que el personal a su cargo acate las directrices del Acuerdo No. PSAA16-10560
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de 11 de agosto de 2016, “Por el cual se adoptan las Politicas para el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Rama Judicial, y se deroga el Acuerdo No. 2333 de 2004”.
4. Abstenerse de ingresar o permanecer dentro de las instalaciones del proyecto en estado de
alicoramiento o bajo influencia de sustancias psicoactivas que alteren su comportamiento.

5. Garantizar que el personal a su cargo no origine, fomente o participe en actos de violencia
contra cualquier persona, equipo o instalacion.

6. Garantizar que el personal a su cargo se abstenga de sustraer o intentar sustraer de las
instalaciones sin autorizacion las herramientas, materiales y/o equipos de la entidad.

7. Acatar y atender oportunamente las observaciones que le realice la entidad, asi como
implementar los correctivos necesarios.

8. Garantizar la asistencia y participacion de todo el personal a su cargo a las capacitaciones
ylo charlas programadas.

9. Garantizar las medidas preventivas necesarias para minimizar los riesgos asociados a la
realizacion de sus actividades (Sefializacion, demarcacion, restriccion, proteccion, entre otras).
10.Garantizar que el personal que desarrolla tareas de alto riesgo sea competente para el
desarrollo de la tarea y que cuenta con los conocimientos y el entrenamiento necesario.
11.Reportar los incidentes y accidentes de trabajo a la Administradora de Riesgos Laborales
(ARL) en el momento de la ocurrencia del evento, asi mismo debe informar del siniestro
inmediatamente al supervisor del contrato y/o Coordinador del SG-SST de Nivel Central,
Seccional y Coordinaciones Administrativas.

12.Asegurar que el personal que realice tareas de alto riesgo conozca el manual de tareas de
alto riesgo de la entidad.

Obligaciones Especificas

El contratista por la naturaleza del contrato y a fin de dar cumplimiento al desarrollo contractual del
mismo, adquiere las siguientes obligaciones con la entidad:

1. Prestar el servicio de mantenimiento integral a las motos, conforme a lo establecido
y las recomendaciones propias del fabricante.
2. Cumplir con lo establecido en el estudio previo, analisis del sector, pliegos de

condiciones, anexos, adendas y el contrato que se suscriba como resultado del

presente proceso de seleccion.

3. Designar un empleado competente para coordinar la prestacion del servicio, cuyas
funciones seran las siguientes:

3.1. Recibir y entregar las motocicletas con acta de inventario que debera contener
la descripcién detallada del estado fisico en que se encuentra la motocicleta,
incluidos el chip de combustible y estado de funcionamiento de los accesorios.

3.2.Elaborar y remitir a la supervision del contrato o servidor delegado. la
correspondiente orden de trabajo o cotizacion de los trabajos a realizar y el
diagndstico de las motocicletas a intervenir

3.3.Iniciar la ejecucion del mantenimiento inmediatamente después de recibir la
autorizacion de la orden de trabajo, emitida por el supervisor o funcionario
delegado del grupo de Servicios Administrativos de la DSAJ de Bogota,

4, Llevar un control de ejecucién presupuestal por centro de costo o unidad ejecutora,
incorporando los valores autorizados por la supervisién o el servidor designado por
esta.

5. Abstenerse de ejecutar actividades cuando éstas excedan el presupuesto global del

contrato o el presupuesto de la correspondiente unidad ejecutora; so pena de asumir
por su cuenta los costos que generen dichos trabajos.

6. Abstenerse de prestar el servicio de mantenimiento, objeto del contrato, a motos que
no sean propiedad de la Nacion — Consejo Superior de la Judicatura, so pena de
asumir por su cuenta los costos que generen dichos trabajos. En el tiempo, podra
eliminar o adicionar motos beneficiarias de mantenimiento, mediante solicitud escrita
del supervisor del contrato.
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7. Permitir el ingreso a sus instalaciones al supervisor, 0 a quien este delegue, quien
podra ingresar a verificar el estado de avance y procedimientos que se estan
llevando a cabo por parte del CONTRATISTA, asi como la verificacién de correcta
disposicion de los repuestos y residuos utilizados

8. Solicitar autorizacion al supervisor del contrato en caso de que sea necesario mover
la motocicleta fuera del taller. La autorizacién del supervisor debera constar por el
correo electrénico institucional o por escrito y con su firma.

9. Diagnosticar la motocicleta, en los casos que requieran un analisis mas a fondo de
su estado, en razén a la dificultad de hallar la causa de un fallo manifiesto, en un
término no mayor a tres (3) dias habiles después de la entrega e ingreso del
automotor a las instalaciones del CONTRATISTA.

10. Cobrar los repuestos de acuerdo con el valor facturado al contratista por parte de la
casa matriz, o su red de proveedores.

11. Suministrar al supervisor del contrato copia de las facturas de compra de los
repuestos cuando éste lo estime conveniente.

12. Elaborar y entregar informes técnicos soportados en documentos fotograficos,
videos o cualquier otro medio de prueba, que permita evidenciar las posibles causas
de los dafios y el tiempo estimado de entrega, cuando la supervision del contrato lo
considere necesario.

13. Mantener los precios ofrecidos con su oferta econémica por concepto de mano de
obra y repuestos originales y/o genuinos durante la vigencia 2025.

14. Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas de operacion y seguridad
de los equipos utilizados para el mantenimiento de las motocicletas.

15. Garantizar el suministro e instalacion de repuestos originales y/o genuinos con la
garantia por repuesto y marca del fabricante y que son necesarios en la intervencion
técnica, para la continuidad del servicio y el funcionamiento 6ptimo de cada
motocicleta

16. Realizar los tramites respectivos, de acuerdo con las normas ambientales legales y
vigentes, para la disposicion final de los elementos que fueron sustituidos con
ocasion al mantenimiento.

17. Informar, en tiempo real, el ingreso y salida de motos propiedad de la Nacién —
Consejo Superior de la Judicatura, al taller, mediante correo electrénico al supervisor
o servidor designado.

18. Atender los reclamos cuando se presenten fallas imputables a los trabajos
efectuados, como garantia, segun lo estipulado en la propuesta.

19. Designar y mantener a su costa, durante todo el periodo de ejecucién del contrato,
al personal idéneo que se requiera para la correcta y normal ejecucién del contrato.

20. Colaborar en caso de requerirse, por reemplazo total o parcial de sus elementos
integrantes, el equipo de prevencién y seguridad vial de que trata el articulo 30 de la
Ley 769 de 2002, como parte integrante del mantenimiento preventivo, cuando a ello
haya lugar.

21. Garantizar que cuenta con los equipos, herramientas e instrumentos necesarios para
la correcta prestacion del servicio a contratar, asi como los correspondientes
manuales, fichas técnicas de cada una de las motocicletas y sus componentes.

22. Garantizar la consecucion y entrega oportuna de los repuestos requeridos para el
servicio contratado.

23. Llevar un documento control con los repuestos autorizados por el supervisor que
contenga como minimo: a) Identificacion del repuesto, b) motocicleta a la que se le
instalo el repuesto, c¢) vida util estimada del repuesto (llevando control en caso de
gue el repuesto se instale varias veces a la misma motocicleta), d) diagnéstico de la
vida til de la motocicleta.

24. Garantizar el suministro e instalacion de repuestos originales o genuinos, con
indicacién de la garantia por repuesto y marca del fabricante, de acuerdo con la
marca.

25. Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas de operacién y seguridad
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de los equipos destinados para la prestacion del servicio.

26. Prestar, sin ningun costo adicional para la Entidad, el servicio de gria dentro del
perimetro urbano y en los horarios de prestacién del servicio del taller para la
atencion del mantenimiento a que haya lugar. E indicar, la empresa, teléfonos y
direcciones de quien prestara ese servicio eventualmente durante todo el término de
ejecucidn del contrato.

27. Indicar la direccion exacta del taller en la ciudad de Bogota, donde se prestara el
servicio a las motocicletas de propiedad de la Nacion - Consejo Superior de la
Judicatura — Direccién Seccional de Administracion Judicial Bogota. En caso de que
por lo especial de algunos servicios (ej. revisiébn tecno mecanica, etc.), no pueda
prestar el servicio directamente en su taller, asi lo debe sefialar en su propuesta,
indicando ademas el nombre y direccién del taller o talleres que prestaran tal
servicio.

28. Informar al supervisor del contrato cambios de direccion del taller en el cual se
desarrollara el contrato, en todo caso deberd contar con unas instalaciones de
iguales o mejores caracteristicas a las del anterior taller (en caso de traslados).

29. Informar a la Entidad, en caso de cierre temporal o definitivo del taller o alguno de
los terceros que el CONTRATISTA relaciond anteriormente, por caducidad de
licencias o permisos ambientales, a efectos de realizar la entrega en el menor tiempo
posible de las motocicletas que se encuentren en sus instalaciones.

30. Durante los cinco (5) dias calendario siguientes a la suscripcion del acta de inicio del
contrato presentar el plan o programa de gestién integral de residuos, en el cual se
debe considerar el manejo de los residuos que se derivan de la actividad objeto
contratado.

31. Durante los cinco (5) dias calendario siguientes a la suscripcion del acta de inicio del
contrato presentar el plan de disposicion final de llantas usadas.

32. Mantener documentada toda la informacion por cada una de las motocicletas que
hace parte del contrato, desde el inicio del contrato y hasta finalizar el mismo. Debe
contener toda la informacion por cada uno de los servicios prestado en medio
magnético minimo en Word o Excel, que permita establecer los repuestos
cambiados, fechas de cambio, fecha de la garantia de cada repuesto y lo que se
considere necesario, y en general de todos los servicios dados a los vehiculos
llevando el kilometraje de cada uno.

33. Las demas que se requieran para la ejecucién a cabalidad del objeto contractual.

Nota 1. EIl personal que el contratista ocupe en la ejecucion del Contrato no tendra ninguna
vinculacién laboral, civil, comercial con la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Bogota.
La responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo del contratista.

Nota 2: En el evento en que el contratista utilice en la ejecucién del contrato personal por contrato
de prestacion de servicios debera, mediante certificacion, acreditar para cada pago que estos
cumplen con las obligaciones al sistema integrado de seguridad social y aportes parafiscales.

Nota 3: Compromiso Anticorrupcion — Con la suscripcion del contrato el CONTRATISTA se obliga
a prestar apoyo a la accion del Estado Colombiano para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto asume explicitamente, entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la ley colombiana, especialmente
la Ley 1474 de 2011.

Nota 4: CUMPLIMIENTO SIGCMA Y SGAS- Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se
compromete a cumplir con la politica integrada del SIGCMA, en lo atinente a la politica antisoborno
y los requisitos del Sistema de Gestidon Antisoborno (SGAS), el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo, el Plan de Gestibn Ambiental adoptados para la Rama Judicial. El
incumplimiento de lo anterior dard lugar a que se tomen las medidas correspondientes al
incumplimiento contractual.
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Obligaciones ambientales

El CONTRATISTA deberd en todo momento minimizar el impacto ambiental de cualquier
actividad realizada por él en el desarrollo de este contrato, de conformidad con las normas
aplicables. EI CONTRATISTA conoce y acepta que las autoridades competentes nacionales,
regionales o locales que tengan jurisdiccién sobre el area donde realizara las actividades podran
disponer la suspension de las actividades objeto de este contrato hasta que el CONTRATISTA
cumpla con dichas normas y leyes ambientales o subsane los efectos causados por el
incumplimiento de dichas normas y leyes, motivo por el cual, asumira las consecuencias que se
deriven frente al contrato cuando la suspension de las actividades le sea imputable.

En cumplimiento de los objetivos del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial establecido
mediante el Acuerdo PSAA14 -10160 y de la normatividad ambiental vigente a nivel nacional, el
CONTRATISTA debera cumplir con las siguientes obligaciones ambientales:

Previo el inicio de la ejecucién contractual:

1. Plan o programa de gestion integral de residuos, en el cual se debe considerar el manejo
de los residuos que se derivan de la actividad objeto del contrato.
2. Plan de disposicion final de llantas usadas.

Durante la ejecucién del contrato:

1. En caso de que se generen residuos diferentes a los verificados como requisito habilitante
el CONTRATISTA debera aportar la respectiva licencia ambiental que lo acredite para
realizar la respectiva disposicion de acuerdo a las caracteristicas técnicas del residuo.

2. En caso de que la licencia corresponda a un tercero debera aportar el convenio comercial
con el gestor autorizado.

3. Manifiesto de entrega y certificado de disposicion de residuos peligrosos (envases,
estopas, filtros, etc.), aceites usados, luminarias, baterias, llantas usadas, entre otros.

4. En caso de que se generen lodos por el lavado de vehiculos, deberan ser sujetos a un
analisis fisico quimico con el fin de definir sus propiedades, en caso de que el lodo no
contenga sustancias quimicas su disposicion final se realiza al relleno sanitario en caso
contrario debera disponerse como residuo peligroso.

5. EICONTRATISTA debe realizar entrega de los certificados de disposicion final de residuos
peligrosos como llantas usadas, baterias, aceites usados, filtros, material impregnado
resultante del mantenimiento de los vehiculos del parque automotor de la entidad.

NOTA 1: El Contratista se compromete y sera responsable de la adopcion e implementacion del
Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecuciéon del contrato en las
instalaciones de la Rama.

NOTA 2: El Proponente deberéa acreditar el cumplimiento de los requisitos, permisos y licencias
de indole ambiental que a la fecha estén vigentes segun la reglamentacién nacional, regional o
local.

5. VALOR Y FORMA DE PAGO
5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial estimado sera hasta por la suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES
SEISCIENTOS DIECISEIS MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO PESOS ($99.616.218,00) incluidos
todos los impuestos, teniendo en cuenta que es un contrato a monto agotable, y que los valores
sacados obedecen a estimaciones histéricas con una probabilidad alta de variacion gastos,
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contribuciones y costos directos e indirectos que conlleve la celebracion y ejecucion del contrato
Nota 1: So pena de rechazo, las ofertas presentadas por los proponentes no podran sobrepasar
el valor del presupuesto oficial establecido por la Entidad.

Nota 2: El proponente no podra superar la media (valor maximo a pagar por la Entidad) para cada
uno de los items.

5.2.VARIABLES CONSIDERADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO OFICIAL.

Para la determinacion de este, se procedid a adelantar estudio y analisis de los precios del
mercado, para lo cual se invitaron a varios posibles proveedores. El calculo del presupuesto podra
ser consultado en el documento denominado “ESTUDIO DE MERCADO O ANALISIS DE
COSTOS”.

5.3.FORMA DE PAGO.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Bogoté pagard al CONTRATISTA el valor del
contrato en pagos mensuales o por fraccion de mes, segun los bienes o servicios prestados, dentro
de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacién de los documentos para pago, y se
pagara de la siguiente manera:

El valor unitario por concepto de mano de obra y repuestos se pagara de conformidad con los
valores ofertados por el CONTRATISTA en su OFERTA ECONOMICA. Los items no previstos en
la oferta econémica, se pagaran de conformidad con el procedimiento establecido.

Los bienes o servicios que no se encuentren incluidos dentro de la oferta econémica presentada
por el CONTRATISTA, ni en la lista de precios oficiales al publico otorgada por la casa matriz para
los concesionarios o distribuidores autorizados, ni que se puedan determinar por hora hombre, se
pagaran de conformidad con los valores presentados por el CONTRATISTA, previa validacién del
supervisor del contrato quien debera verificar en los histéricos de los contratos celebrados por la
Entidad con objeto relacionado a mantenimiento de vehiculos marca Toyota, solicitar o contar con
minimo dos (2) cotizaciones para verificar que el precio ofertado se encuentre acorde a los precios
del mercado.

Cada uno de los pagos se realizara previa entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades del CONTRATISTA, debidamente avalado por el supervisor o interventor
del contrato, segun aplique.

b. Factura con las formalidades de ley.

c. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo

cobrado, en proporcion al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales o

Certificacidn suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del

pago de aportes al sistema de seguridad social integral para el periodo cobrado , de

conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o

sustituya cuando se trate de personas juridicas. Con excepcioén de los deberes establecidos en

el numeral 1 del articulo 7 de la Ley 2381 de 2024.

Informe ambiental.

Informe de seguridad y salud en el trabajo.

Informe de disposicion final de residuos generados.

Certificado de camara y comercio.

RUT.

Certificacién Bancaria.

Copia de la cedula del representante legal.

Certificacién emitida por el revisor fiscal y/o representante legal donde se acredite el pago de

aportes a la seguridad social y parafiscales en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de
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la ley 789 de 2002. de los ultimos seis (6) meses (Cédula de ciudadania, Tarjeta profesional y
Certificado de antecedentes disciplinarios ante la junta central de contadores). (Si aplica).

PARAGRAFO 1: La factura electronica debe cumplir con lo establecido en el numeral 5 de la
Circular Externa No.042 de 2024 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con énfasis en lo
que respecta a:

El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir el Documento
Electrénico DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y registrar en datos del Adquiriente el
correo electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u
observaciones, registrar la Posicion de Catalogo Institucional (PCI) que identifica a la entidad que
gestionara el pago, es decir la unidad o subunidad en la que se registr6 el compromiso
presupuestal; datos del contrato o caja menor; y correo del supervisor o cuentadante de caja
menor que aprobara el DE, separados por punto y coma y entre los signos #$ al inicio y final de
dicha informacion.

Es importante tener presente para la DSAJ de Bogota la siguiente estructura de subunidades
ejecutoras:

#$27-01-01-201;No.DELCONTRATO;CORREOSUPERVISOR@cendoj.ramajudicial.gov.co#$
#$27-01-01-801;No.DELCONTRATO;CORREOSUPERVISOR@cendoj.ramajudicial.gov.co#$
#$27-01-01-901;No.DELCONTRATO;CORREOSUPERVISOR@cendoj.ramajudicial.gov.co#$

PARAGRAFO 2: En caso de devolucion de los documentos por la entidad al CONTRATISTA, los
términos para el pago se reiniciaran con la nueva radicacion.

PARAGRAFO 3: Si la factura no es elaborada oportunamente, no es radicada dentro de los
términos aqui previstos o0 presenta inconsistencias, sera devuelta al CONTRATISTA y los
términos para el pago s6lo empezaran a contarse desde la fecha en que se radique la cuenta
corregida.

PARAGRAFO 4: Las facturas deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos en el
articulo 617 del Estatuto Tributario y deberan indicar el nimero del contrato objeto de pago.

PARAGRAFO 5: La Direccién Seccional de Administracion judicial Bogota pagara el valor del
contrato en una mensualidad vencida con la presentacion y aprobacién de la factura o cuenta de
cobro correspondiente dentro de los 30 dias siguientes a la presentacion de la misma sujetos a
los recursos que la direccion general de crédito publico y tesoro nacional del ministerio de
hacienda y crédito publico sitle a la entidad y a la disponibilidad del PAC.

PARAGRAFO 6: De conformidad con el Paragrafo 3° del articulo 437 del Estatuto Tributario,
modificado por el articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019, se deben registrar como
responsables del IVA, las personas que en el afio anterior o en el afio en curso hubieren obtenido
ingresos brutos totales provenientes de la actividad, superiores a 3.500 UVT. “Para la celebracion
de contratos de venta de bienes y/o de prestacidn de servicios gravados por cuantia individual y
superior a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del
impuesto sobre las ventas -IVA, formalidad que debera exigirse por el CONTRATISTA para la
procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también sera aplicable cuando un mismo
CONTRATISTA celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT". Por lo anterior los
contratistas que para el afio anterior o por el presente afio, superen el monto establecido o
quienes sean Responsables de IVA, deberan presentar factura de venta, con los requisitos del
articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada
pago. El Paragrafo 5 del articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019. Establece que los limites
de que trata el paragrafo 3 de este articulo serdn 4.000 UVT para aquellos prestadores de
servicios personas naturales que derivan sus ingresos de contratos con el Estado.
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PARAGRAFO 7: RETENCIONES Y DESCUENTOS DE LEY: La DSAJ de Bogota, efectuara los
descuentos de ley del orden Nacional y segun las normas vigentes, de acuerdo con la informacion
tributaria suministrada por el CONTRATISTA a la Entidad y con la actividad objeto del contrato y
la adicién de este si la hubiere. Si en la ejecucién del contrato cambia alguna de las tarifas
anteriores, se ajustaran a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaran las demas
retenciones tributarias que sean aplicables a la relacion contractual.

SOPORTE PRESUPUESTAL

Para atender la contratacion que resulte de este proceso de seleccién, la Entidad cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal:

NUmero

Fecha de
expedicion

Rubro

Recurso

Unidad
Ejecutora

Valor CDP

Valor a afectar
2025

1425

11/02/2024

A-02-02-
02-008-007

10

27-01-01-201

$ 23,000,000

$ 23,000,000

13425

11/02//2024

A-02-02-
02-008-007

10

27-01-01-801

$76,616,218

$76,616,218

a)
b)
c)

d)

REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra,
esto es, cumpliendo el contenido de la invitacién y adjuntando los documentos de soporte o prueba
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso

La Entidad verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacion. Si no es asi solicitara al
Proponente, minimo por el término de un dia habil que aclare, explique o aporte los documentos e
informacion subsanable. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los
Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so
pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y
verifique que cumple los requisitos de la invitacién. Sila segunda propuesta tampoco cumple se repetira
el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluacion, podra
requerir al Proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contados desde el momento
en el que advirtié su omision, con el fin de que los aporte

La oferta econémica y los documentos necesarios para acreditar requisitos de desempate no son
subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacién
de la oferta.

CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

Que el Proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacién para contratar.

Cuando una misma persona hatural o juridica o integrante de un proponente plural presente o haga
parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin de
responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

Que la persona juridica proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
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habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta.

Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus
integrantes, tratandose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.

Que el valor total de la oferta o del valor techo establecido para cada item exceda el Presupuesto Oficial
estimado del Proceso de Contratacion.

Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econémica o condicionada.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la
sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del 6rgano social.

Que el proponente aporte informacion inexacta, datos tergiversados, alterados o que contengan
errores que determinen el resultado de la evaluacion, o cuando la Entidad no pueda confirmar la
veracidad de la informacion suministrada.

Que el proponente no allegue los documentos requeridos o no cumpla las condiciones técnicas
exigidas en el numeral 9.3 de esta Invitacion.

Cuando se demuestre la existencia de hechos constitutivos de falta proveniente de los oferentes o
acuerdos colusorios entre los mismos 0 se incurra en alguna situacion dirigida a defraudar o
distorsionar el presente proceso.

Cuando no se entregue la garantia de seriedad junto con la propuesta (Si fue solicitada), de
conformidad con el paragrafo 3 articulo 5 de la ley 1882 de 2018.

Las demds previstas en la ley.

REQUISISTOS MINIMOS HABILITANTES
9.1. CAPACIDAD JURIDICA

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
5 de la Ley 1882 de 2018, y el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, la capacidad juridica y la experiencia de los proponentes
seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccién y no otorgaran puntaje.

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccion se determinan considerando las
condiciones minimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se garantice que
el futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del
contrato. Para tal efecto deberan aportar y acreditar, entre otros documentos y requisitos:

1. Carta de presentacién de la oferta firmada por el oferente si es persona natural, por el
Representante Legal de la persona juridica, o por la persona designada para representar al
consorcio 0 union temporal, cuando de ello se trate. Diligenciar Anexo, segln corresponda.

2. Documento de conformacion del Consorcio o de la Union Temporal, cuando sea el caso.
Diligenciar Anexo segun corresponda.

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal del oferente y de cada uno de los miembros
del Consorcio o de la Union Temporal, segun el caso, con fecha de expedicién no superior a un
(1) mes de antelacién a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en el cual conste que:

(i) la actividad comercial de la persona juridica le permite realizar el objeto del proceso de
Seleccidon o que puede realizar cualquier actividad comercial o civil licita, conforme con el
numeral 5 del articulo 5 de la Ley 1258 de 2008; (ii) que la inscripcidon se encuentre vigente; (iii)
su duracién no sera inferior al plazo del contrato y un afio mas. Este requisito lo debe acreditar
el oferente y los integrantes de consorcios o Uniones Temporales que sean personas Juridicas.

4. Acta de autorizacion o documento correspondiente del 6rgano directivo que faculta al
representante legal en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus facultades, con las
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respectivas autorizaciones para participar en el presente proceso de seleccion, suscribir el
contrato y realizar todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

5. Certificado de Matricula. Si la oferta la presenta una persona natural, debe anexar el certificado
de matricula mercantil de persona natural expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccién y
en el cual conste que la actividad comercial del oferente le permite realizar el objeto del presente
proceso de seleccion. Este requisito lo debe acreditar el oferente y los integrantes de consorcios
0 Uniones Temporales que sean personas naturales.

6. Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del representante legal de la
persona juridica, del consorcio o de la union temporal, segun sea el caso.

7. Declaracion del representante legal donde manifieste que no se encuentra incurso en causal de
inhabilidades e incompatibilidades sefialadas en la Constitucion Politica y la Ley.

8. Certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal segun corresponda, que
acredite estar al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales
correspondientes a los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la oferta, cuando haya
lugar. Si la oferta es presentada por persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas
de Seguridad Social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos o
con el certificado de pago de la correspondiente planilla, pero no seré obligatoria la presentacién
de este ultimo. Los certificados de afiliacion deben presentarse con la fecha de expedicion no
mayor a 1 mes anterior a la fecha del cierre del proceso de contratacion.

9. Para las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia se presentara un
documento que acredite la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera,
legalizados atendiendo los parametros establecidos en las normas que regulan la materia, en
especial, la Resolucién No.1959 de 2020 expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, o
la norma que lo modifique, sustituya o complemente, en el cual conste como minimo los
siguientes aspectos: a) Nombre o razén social completa, b) nombre del representante legal o
de la persona facultada para comprometer a la persona juridica, c) que el objeto de la sociedad
permita ejecutar las actividades del objeto, d) facultades del representante legal, en el que se
sefiale expresamente que no tiene limitaciones para contraer obligaciones o aportando la
autorizacion del érgano social competente, €) tipo, numero y fecha del documento por el cual
se reconoce la personeria juridica, f) acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del
contrato y un afio mas, y, g) fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

10.Certificado de antecedentes fiscales ante la Contraloria General de la Republica vigente para la
fecha de suscripcién del contrato.

11.Certificado de antecedes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién vigente para la
fecha de suscripcién del contrato.

12.Constancia de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional del representante legal
vigente para la fecha de suscripcion del contrato.

13.Constancia en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del representante
legal -expedido por la Policia Nacional vigente para la fecha de suscripcion del contrato.

14.El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado
por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento
de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios. De tal
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manera, el proveedor presentara certificacion que indique que no se encuentra inscrito en el
Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, lo que equivale a que no posee deudas
alimentarias en Colombia. El certificado debera ser expedido para el proponente persona
natural, o para el representante legal del proponente persona Juridica. Dicho certificado se
puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital en el link: https://redam.gov.co

Este aspecto se verificara y evaluard con CUMPLE o NO CUMPLE El adjudicatario del proceso
debera anexar:

1. Certificacion expedida dentro de los noventa (90) dias calendario anteriores al cierre del
proceso, expedida por la entidad bancaria donde conste el nhombre del cuentahabiente,
ndmero de identificacion, nimero de cuenta y estado de cuenta (activa Sl o NO).

2. Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

9.2. EXPERIENCIA.

Los proponentes, para acreditar la experiencia deben presentar maximo de tres (3) certificados de
contratos ejecutados, terminados, expedidas por entidades publicas o privadas, cuyo objeto o
alcance sea relacionado: “mantenimiento, instalacion, reparaciéon de talanqueras, equipos de
sequridad, torniquetes, puertas eléctricas automaticas” cuyo valor sumado debe ser igual o superior
al 100% del presupuesto estimado para la presente contratacion, esto es de NOVENTA Y NUEVE
MILLONES SEISCIENTOS DIECISEIS MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO PESOS ($99.616.218,00).

Para el caso de consorcios 0 uniones temporales, la experiencia acreditada por el proponente
corresponderd a la sumatoria de los contratos certificados y aportados por uno o mas de los
miembros del consocio o unién temporal y podra ser acreditada por cualquiera de sus integrantes.

REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES
La presentacion de las certificaciones debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del contrato o actividades relacionadas con el objeto a contratar.
Fecha de emisién de la certificacion.

Fecha de inicio del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Valor del contrato.

Nombre, firma, cargo, de la persona que expide la certificacion.

Direccién o correo electronico o teléfono de la empresa o entidad contratante

TSe@ToooTe

NOTA: las certificaciones para ser tenidas en cuenta deberan encontrarse acompafiadas de alguno
de los siguientes documentos de soporte:

Acta de liquidacion del contrato

Copia del contrato junto con especificaciones técnicas del mismo
Acta de recibo final del contrato.

Acta de terminacién del contrato.

ANENENEN

e No se tendran en cuenta los documentos que presenten tachaduras, raspaduras,
enmendaduras, informacién no consistente y/o inexactitudes.

e Las certificaciones deben estar suscritas por quien tenga la facultad para hacerlo.

e En caso de que el proponente no cumpla con las primeras diez certificaciones, la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Bogota verificard las demas certificaciones en el
mismo orden en que se anexaron hasta agotarlas.
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e Todo oferente nacional o extranjero relacionara y certificara la experiencia exigida en este
proceso. Cualquier experiencia obtenida en el extranjero, se comprobara con el documento
equivalente en el pais respectivo, que llene los requisitos establecidos en los requisitos
técnicos habilitantes.

e Cuando las certificaciones anexadas no se ajusten a los requisitos establecidos o no se
pueda establecer claramente el cumplimiento de la prestacion del servicio por parte del
proponente, la evaluacién de la experiencia especifica sera “NO CUMPLE”. En todo caso,
se podra subsanar si no cumple con el requisito exigido.

e Las personas juridicas constituidas con un tiempo NO mayor a 3 afios de antigliedad podran
presentar certificacion de su socios 0 accionistas en donde se indique que cuentan con la
experiencia requerida en el presente acapite. Para acreditar la experiencia, deben aportar:

Una certificacion accionaria donde se demuestre la participacion de la persona que cuenta con la
experiencia a certificar por la sociedad.

Certificacién expedida por el tercero que recibio el bien, obra o servicio en donde conste que el
contrato se encuentra ejecutado, la identificacion de las partes, el valor del contrato expresado
en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de terminacién del contrato,
los bienes y servicios que se pretenden acreditar.

En los casos que se presente un proponente plural conformado por una persona juridica, en
conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que estos le
hayan transferido experiencia a aquella, solo podran ser acreditados como experiencia en el
Proceso de Contratacion por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo
podré avalarsele una misma experiencia una sola vez.

Para efectos de acreditar la experiencia de uno de los socios, dicha condicién se debe mantener
para el momento del cierre, la cual se verificara a través de la certificacion accionaria.

e Las auto certificaciones no servirdn para acreditar la experiencia requerida, ya que con
estas no puede constatarse la ejecucién de contratos que deben certificar los terceros que
recibieron la obra, bien o servicio. Para la aplicacion de esta regla, se entiende por auto
certificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus representantes, los
integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para demostrar su propia
experiencia.

e En el caso que el proponente o alguno de sus integrantes, tratandose de contratos que
hayan sido ejecutados como integrante de una figura asociativa, la entidad solo tendra en
cuenta los SMMLV acreditados, de acuerdo con el porcentaje de participacion que le
correspondi6 dentro de esa figura asociativa al integrante que pretenda hacerla valer en el
presente proceso.

e Paralos Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de
la experiencia de sus integrantes.

e Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio
0 unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para
participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo
contrato y se tendrd en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los
porcentajes de los integrantes del Consorcio o Union Temporal que ejecutaron el contrato
y que estan participando en el presente proceso.

Se evaluard como CUMPLE o NO CUMPLE
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CRITERIOS DIFERENCIALES EN FAVOR DE LAS MIPYME PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIA

A. EMPRESAS QUE CUMPLEN LA CONDICION DE MIPYME DOMICILIADAS EN COLOMBIA

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.18. de Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3, del
Decreto 1860 de 2021, como criterio diferencial para las empresas que cumplen la condicién de
Mipyme domiciliadas en Colombia, para acreditar la experiencia general podra acreditarla con dos
(2) contratos adicionales a los cinco (5) inicialmente definidos para el cumplimiento de la experiencia.

Para dar cumplimiento al requisito anterior en el caso de proponentes plurales se debe atender lo
establecido en el paragrafo 2, del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por
el articulo 3, el cual sefiala:

PARAGRAFO 2. Traténdose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Para que el proponente acredite la calidad de Mipyme debe presentar diligenciado en debida forma
el anexo “FORMATO 13 — ACREDITACION DE MYPIME” y aportar la documentacion requerida en
el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de
2021.

9.3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

El oferente debe cumplir con las especificaciones técnicas requeridas, para lo cual la persona natural
y/o persona juridica, junto con su propuesta diligenciara y firmara el “ANEXO ESPECIFICACIONES
TECNICAS?”, el cual sera suministrado por la Entidad en documentos del proceso en la plataforma
del SECOP II.

Nota: Se debe tener en cuenta que el referido documento técnico “ANEXO ESPECIFICACIONES
TECNICAS” hace parte integral de la oferta econémica que se presente, por lo tanto, es esencial su
presentacion junto con la oferta. So pena de ser rechazada.

A continuacion se detallan los documentos que debe aportar el oferente para la evaluacion técnica
de la oferta:

A. CERTIFICACION MINISTERIO DE TRABAJO CUMPLIMIENTO ESTANDERES MINIMOS
EN LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

El proponente deberid aportar de conformidad con lo establecido en el Decreto Unico
Reglamentario 1072 de 2015, una certificacion emitida por el ministerio de Trabajo, donde se
indique el porcentaje de cumplimiento del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST con un porcentaje de cumplimiento superior al 85% en los estandares minimos
requeridos conforme al nivel de riesgo, el cual para el presente contrato corresponde a riesgo V,
es decir 62 estandares. El certificado no debe tener fecha de expedicion mayor a un afio a la
presentacion de la propuesta. Nota: Se debe tener en cuenta que el documento Anexo
Especificaciones Técnicas hace parte integral de la oferta econémica que se presente, por lo
tanto, es esencial su presentacion junto con la propuesta

El proponente debe cumplir con las especificaciones técnicas requeridas, para lo cual la persona
natural o el representante legal, en caso de ser persona juridica, junto con su propuesta
diligenciara y entregara lo siguiente:

Invitacion Puablica MC-09 -2025
Pagina 20 de 31



B Rama Judicial
[ Consejo Superior de la Judicatura

U Reptblica de Colombia
Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Seccional de Administracion Judicial de Bogota

B. CERTIFICACION RESPONSABLE DEL SG-SST ACORDE A LO ESTIPULADO EN LA
RESOLUCION 0312 DE 2019 (SOLO PERSONAS JURIDICAS)

El contratista debe presentar certificaciéon de acuerdo al nimero de trabajadores y clasificacion
de riesgo, que soporte la asignacion de la persona asignada como responsable del SG-SST de
la empresa.

C. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES

El contratista debe presentar certificacion donde conste que garantiza a todos los trabajadores
sin excepcion y antes del inicio de la ejecucidn de las actividades objeto del contrato los examenes
médicos ocupacionales, segun la Resolucion 2346 del Ministerio de la Proteccién Social.

D. CERTIFICACION USO DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP)

El contratista debe presentar certificacion en la que conste el uso obligatorio de los Elementos de
Proteccion Personal (EPP), promoviendo las conductas de auto-cuidado y el uso adecuado de
los Elementos de Proteccion Personal (EPP), de acuerdo a las actividades a desarrollar.

E. CERTIFICACION DE COMPROMISO PAGO SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL

El contratista debe presentar certificacion en la que conste el compromiso de pago de seguridad
social de sus colaboradores, segun lo establecido en el Decreto 923 de 2017 del Ministerio de
Salud y Proteccion Social; cumpliendo con la afiliacion y pagos de aportes a las entidades de
seguridad social: Administradora de Riesgos Laborales (ARL), Entidades Promotoras de Salud
(EPS) y Administradoras de Fondos de Pensiones (AFP).

F. CERTIFICACION CONSTANCIA DE IDONEIDAD PARA TAREAS DE ALTO RIESGO

El contratista debe presentar certificaciéon donde conste que sus colaboradores cuentan con la
idoneidad para realizar dichas tareas de alto riesgo (espacios confinados, manejo de sustancias
guimicas peligrosas, trabajo eléctrico, trabajo en caliente)

G. CERTIFICACION DE COMPROMISO CAPACITACIONES

El contratista debe presentar certificacion de compromiso donde conste que se compromete a
capacitar a sus colaboradores como minimo en los siguientes temas:

Riesgos y peligros de acuerdo a las actividades a ejecutar

Atencion y manejo de emergencias

Reporte de incidentes y accidentes de trabajo

Procedimiento de trabajo seguro (segun la actividad objeto de contrato)
Planes de rescate, entre otros

SNENENENEN

H. C}ERTIFICACION DE INVENTARIO DE MATERIALES PELIGROSOS O SUSTANCIAS
QUIMICAS CON FICHAS DE SEGURIDAD Y FICHAS TECNICAS.

El contratista debe presentar certificacion en la que conste que tiene inventario, mantiene el
almacenamiento adecuado y asegura que cuenta con sus respectivas fichas de seguridad y fichas
técnicas, alineado con el Sistema de Gestibn Ambiental de la entidad.

|. CERTIFICACION DE COMPROMISO CUMPLIMIENTO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL
DE LA ENTIDAD
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EI CONTRATISTA debe presentar certificacion de compromiso donde conste que se compromete
a cumplir con los establecido en el Sistema de Gestion Ambiental de la entidad. El proponente
debera anexar junto con su propuesta:

a) Carta de compromiso Capacidad Técnica debidamente diligenciada y suscrita, con el fin de
cumplir con este requisito habilitante. Si el proponente no presenta dicha Carta de compromiso
y no cumple con este requisito del presente proceso de seleccién, su propuesta se considerara
como RECHAZADA.

b) Indicar en un documento aparte creado por el proponente la direccion exacta del taller donde
se prestara el servicio a los Vehiculos multimarca de propiedad de la Nacién Consejo

c¢) Judicatura a través de la DSAJ de Bogota. En caso de que por lo especial de algunos servicios
(ej. Revision técnico-mecanica, etc.), el proponente no pueda prestar el servicio directamente en
su taller, deberd indicarlo, suministrando el nombre y direccién del taller(es) y su propietario(s)
gue prestaran tal servicio.

Nota: La DSAJ de Bogota realizara una visita al taller para corroborar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas.

9.3.1. CERTIFICADO AMBIENTAL EN MATERIA DE REVISION DE GASES:

El proponente debe allegar certificacion en materia de revision de gases, otorgada por la Secretaria
Distrital de Ambiente, o en su defecto, remitir convenio comercial vigente entre el proponente y la
sociedad certificada en materia de revision de gases, en cualquier caso, debera aportarse la
resolucion expedida por la Secretaria Distrital de Ambiente de quien presenta.

La DSAJ de Bogota verificara a través del RUNT, la habilitacién del centro de diagnéstico
automotor, habilitado Por medio de la cual se establecen las condiciones que deben cumplir los
Centros de Diagnéstico Automotor para su habilitacién, funcionamiento y se dictan otras
disposiciones” del Ministerio de Transporte o de la secretaria de Ambiente.

9.3.2. COMPROMISO DE OBLIGACIONES AMBIENTALES:

Los proponentes deben diligenciar el formato de compromiso de obligaciones ambientales y allegar
los siguientes documentos:

a) Registro como acopiador primario de aceites usados para la sede en la cual se van a
desarrollar los mantenimientos.

b) Registro para la movilizacion de aceite usados del CONTRATISTA o con la entidad que
realice el transporte de aceite usado.

c) Registro como generador de residuos peligrosos el cual se puede acreditar de la
siguiente manera:

d) Registro como generador de RESPEL ante la respectiva autoridad ambiental

e) Registro ante el IDEAM Como generador de residuos peligrosos generados por el
proponente el afio inmediatamente anterior.

f) En caso de manifestar la no obligatoriedad de registro ante la autoridad ambiental
competente deberan acreditar Carta (24Modelo carta RESPEL) y matriz de Excel
(23Herramienta reporte y media movil) para el calculo de la media movil con el inventario
de residuos peligrosos generados en el Gltimo afio y el célculo de la media movil de los
seis Ultimos meses de los ultimos 6 meses.
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g) Certificaciébn comercial o convenio comercial con los gestores que tengan licencia
ambiental para el manejo y disposicién final de aceite usados, materiales contaminados,
luminarias, baterias, llantas, RAEES que se genere por la prestacion del servicio.

Nota: La certificacion comercial que se presente no debe tener una fecha mayor a seis
(6) meses desde su emisién. Aportar las licencias ambientales vigentes de los terceros
autorizados, y con quien el proponente aporta el convenio o certificaciébn comercial,
vigente.

a) Aportar las licencias ambientales vigentes de los terceros autorizados, y con quien el
proponente aporta el convenio o certificacién comercial, vigente.

b) Caracterizacién del vertimiento, del sitio donde se realiza el lavado de vehiculos.

c) Este requisito se acredita presentando el Soporte de registro de caracterizacién de
vertimientos en cumplimiento del articulo 38 del decreto 3930 del 2010 expedido por la
Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota, el cual debe tener una fecha de
diligenciamiento no inferior al afio anterior a la fecha de cierre del proceso.

Nota 1: En caso de que el lavado de vehiculos no se realice en la sede del
CONTRATISTA vy lo realice con un tercero, deberd aportar la certificacién y convenio
como se establece en el numeral 4 para la sede en la que realice el lavado.

Nota 2: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente. Si
el proponente acredita todos los requisitos técnicos habilitantes exigidos, se califica como
CUMPLE vy por lo tanto la propuesta queda HABILITADA, en caso contrario, se califica
como NO CUMPLE vy por lo tanto la propuesta queda NO HABILITADA.
Se evaluard como CUMPLE o NO CUMPLE.
9.3.3. CARACTERISTICAS DEL TALLER SERVICIO:

El CONTRATISTA debe contar con minimo un taller servicio que cumpla con las siguientes
caracteristicas y cuente como minimo con los siguientes elementos:

Cantidad Descripcion

=
o

Elevadores para motocicleta

Equipo de soldadura eléctrica

Banco de electricidad

Juego de extractores de piezas

Multimetro, compresor de 300 Ib

ICargador de baterias

Prensa de banco

Analizador de gases para sincronizacién

Maquina para montallantas para motocicleta

Esmeril

plrlr|lrrRrlr]lr|Rr~R]-

Maguina de balaceo para motocicletas
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Nota: Una vez presentada la oferta de cada proponente, la entidad realizara visitas a los talleres
de las firmas que presente propuesta para el presente proceso de seleccion, esto con el fin de
una correcta verificacion de condiciones técnicas minimas exigidas ofrecidas.

9.3.4. PERSONAL MINIMO

El oferente presentara con su propuesta la carta de compromiso en la que manifieste que en caso
de ser adjudicatario suministrara el equipo de trabajo requerido conforme con los perfiles que se
relacionan a continuacion:

Cargo Cantidad Experiencia (Tiempo y area)
Jefe de taller 1 2 afios Ingeniero mecanico y/o electromecanico
Electricista 1 2 afios Especifica en mantenimiento de motocicletas
Mecanico 3 2 afios Especifica en mantenimiento de motocicletas
Mecénico ajustador de motores 1 2 afios Especifica en mantenimiento de motocicletas
Auxiliar de mecanica 1 2 afios Especifica en mantenimiento de motocicletas

El oferente debera presentar una carta firmada por el representante legal, bajo la gravedad de
juramento en la cual certifique contar con el personal minimo requerido para el contrato (ver numeral
3.1.4 Especificaciones Técnicas del objeto contractual) y en la cual se compromete a entregar
dentro de los 5 dias hébiles posterior a la firma del contrato para la verificacion del cumplimiento de
los requisitos minimos de formacion académica y experiencia de los profesionales y técnicos, para
lo cual deberé aportar los siguientes documentos, en un solo archivo PDF por profesional:

a)

b)
c)

d)
e)

h)

manifestacién escrita y bajo la gravedad de juramento por parte del representante legal,

sobre la idoneidad del personal profesional presentado, la veracidad de la documentacion

aportada, tanto referida a certificaciones académicas como de experiencia laboral, al igual
gue sobre el cumplimiento de la dedicacion minima.

autorizacion para presentar hoja de vida firmada por el profesional propuesto

Carta de Compromiso debidamente firmada por cada perfil requerido y su porcentaje de

permanencia.

Fotocopia cédula de ciudadania.

Fotocopia diploma de pregrado o acta de grado (para titulos obtenidos en el exterior se

debera presentar la respectiva convalidacién del titulo ante el Ministerio de Educacién con

las formalidades exigidas en el capitulo de documentos juridicos (apostille vy
consularizacion).

Fotocopia Matricula profesional.

Certificado de vigencia de la Matricula, expedida por el Consejo Profesional Nacional de

Arquitectura y sus Profesiones Auxiliares (CPNAA) o del Consejo Profesional Nacional de

Ingenieria (COPNIA), segun sea el caso. (vigente)

El posgrado debera ser acreditado mediante la siguiente documentacion:

e Fotocopia del diploma de grado o acta de grado (para titulos obtenidos en el exterior
se debera presentar la respectiva convalidacion del titulo en Colombia ante el
Ministerio de Educacion o la autoridad competente Asi mismo se debera tener en
cuenta lo exigido en la Ley 842 de 2003 articulo 23 (Ingenierias) y Ley 435 de 1998
articulo 7 (Arquitectura), asi como los permisos y demas tramites que de ley
correspondan para el desarrollo de las actividades que este proyecto requiera.

e Copia del diploma de grado apostillado (si aplica)

Las certificaciones de experiencia especifica, para ser tenidas en cuenta, deberan

contener minimo la siguiente informacion:

e Nombre entidad contratante
e Fecha de Expedicion de la certificacion
e Objeto
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e Obligaciones o actividades realizadas en desarrollo del objeto contractual
e Fecha de Inicio y Terminacion
¢ Nombre, Firmay Cargo de quien expide la certificacion.
¢ Direccion y teléfono de la entidad o persona contratante, donde se pueda verificar la
informacion suministrada.
e Copia del contrato y/o actas de liquidaciéon o de terminacion del contrato, en el cual
participo y de la cual hace parte la certificaciéon.
Nota 1: La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Bogota debe solicitar las aclaraciones,
informacion y soportes que considere necesarios para verificar la informacion presentada y el
proponente debe entregarlos, de conformidad con establecido en el pliego de condiciones.

Nota 2: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente. Si el proponente
acredita todos los requisitos técnicos habilitantes exigidos, se califica como “CUMPLE” y por lo tanto
la propuesta queda HABILITADA, en caso contrario, se califica como “NO CUMPLE” y por lo tanto
la propuesta queda NO HABILITADA.

Nota 3: Si el oferente es el mismo quien certifica al personal minimo habilitante establecido en el
numeral deberd anexar ademas de la certificacion requerida por la Entidad, contrato de obra y/o
actas de liquidacion o de terminacidn del contrato obra y/o o actas de entrega y recibo final.

Nota 4: No se acepta ningun otro documento a los antes mencionados para acreditar la experiencia
especifica y adicional del personal propuesto, asi como no se aceptan auto certificaciones. No se
tendrdn en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras,
informacion no consistente y/o inexactitudes.

Nota 5: De presentarse una situacion imprevista o de fuerza mayor, previo al inicio del contrato o
durante la ejecucién del mismo, que obligue el cambio de alguno de los integrantes del Equipo de
Trabajo presentado por el oferente ganador, su reemplazo deberd reunir iguales o mejores
condiciones de las presentadas por el integrante dentro de la propuesta ganadora y cumplir con las
mismas gestiones para su aprobacion, las cuales deben ademas incluir de manera escrita, el motivo
sustentado del cambio solicitado con el fin de oficializarlo.

Nota 6: Para el caso especifico de los Ingenieros y Arquitectos, la experiencia profesional solo se
computa a partir de la expedicion de la Matricula Profesional o del certificado de inscripcion
profesional, conforme con lo estipulado por la Ley 435 de 1998 y Ley 842 de 2003 y reiterado
mediante la Circular Externa No. 022 de 2017 emitida por Colombia Compra Eficiente. Igual opera
para aquellas profesiones que requieran tarjeta o matricula profesional para el desempefio
profesional (Abogados, Contadores, etc.). Caso contrario, se aplica el articulo 229 del Decreto Ley
019 de 2012.

Nota 7: Los profesionales deben adjuntar fotocopia de la tarjeta o matricula profesional y el
documento expedido por el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria, el Consejo Profesional
Nacional de Arquitectura y sus Profesiones Auxiliares o el ente correspondiente, en donde se indique
la fecha de expedicién de esta y su vigencia (Certificado de Vigencia). Igual con aquellas otras
profesiones que requieran tarjeta o matricula profesional

Nota 8: Para el caso de los profesionales sefialados, la Entidad no evaluara ni validara profesionales
gue se encuentren comprometidos con el 100% de dedicacion, en contratos que esté ejecutando el
profesional en la Entidad.

El contratista deber& garantizar que el recurso humano a emplear durante la ejecucién del contrato
debera cumplir con las normas de seguridad industrial, asi mismo debera dar cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 55 de la ley 962 de 2005, en lo referente a las condiciones de higiene y
seguridad.
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El contratista debera dar aplicacion a lo dispuesto en la Ley 52 de 1993, por medio de la cual se
aprueban el “Convenio No. 167 y la Recomendacion No. 175 sobre Seguridad y Salud en la
Construccion”.

Nota 9: Consularizacion: De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cddigo de Comercio,
“los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello
en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a
falta de este, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales
sobre el régimen de los poderes.”

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Codigo de Comercio que “al
autenticar los documentos a que se refiere este articulo los consules haran constar que existe la
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)”.

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de legalizaciones) para la
correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

Nota 10: Apostille: Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior,
de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de Consularizacion
sefialado en este numeral, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencién
de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos
publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo seré exigible la apostille,
tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en
el pais de origen. Los documentos privados serdn objeto de apostille.

Lo documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol proveniente de paises
signatarios de la Convencién de La Haya, deberan ser presentados acomparfiados de una traduccion
a este idioma, la cual podra ser oficial en los términos del Codigo de Procedimiento Civil o efectuada
por traductor o interprete no oficial, pero cumpliendo el tramite del Apostille.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol y que provengan de paises
NO signatarios de la Convencion de La Haya deberan presentarse con la respectiva legalizaciéon y
se acompafiardn de una traduccion oficial a este idioma.

En el evento en que los documentos otorgados en el exterior no cumplan con lo sefialado en esta
nota, no seran tenidos en cuenta.

Nota 11: Convalidacion de titulos: En ejercicio de lo sefialado en el Articulo 26 de la Constitucion
Politica de Colombia, el Decreto Nacional 1082 de 2015, los proponentes que presenten dentro de
su equipo de trabajo personas que hayan cursado carreras profesionales o postgrados en el exterior,
deberan presentar los titulos debidamente convalidados de acuerdo con lo establecido en la
Resolucién del Ministerio de Educaciéon 21707 de 2014.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 842 de 2003, podran ser matriculados
en el Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para poder ejercer la profesion
en el territorio nacional, quienes hayan obtenido el titulo académico de Ingeniero en cualquiera de
sus ramas, otorgado por Instituciones de Educacion Superior que funcionen en paises con los cuales
Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos, situacion que debe ser
avalada por el ICFES o por el organismo que se determine para tal efecto.

Asi mismo, quienes hayan adquirido el titulo académico de Ingeniero en cualquiera de sus ramas,
otorgado por Instituciones de Educacion Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia
no haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos; siempre y cuando hayan
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obtenido la homologacién o convalidacion del titulo académico ante las autoridades competentes,
conforme con las normas vigentes sobre la materia.

Los titulos académicos de postgrado de los profesionales matriculados no seran susceptibles de
inscripcién en el registro profesional de ingenieria, por lo tanto, cuando se necesite acreditar tal
calidad, bastara con la presentacién del titulo de postgrado respectivo, debidamente otorgado por
universidad o institucion autorizada por el Estado para tal efecto. Si el titulo de postgrado fue
otorgado en el exterior, solo se aceptara debidamente consular izado o apostillado de acuerdo con
las normas que rigen la materia.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 842 de 2003, quien ostente el titulo académico
de ingeniero o de profesion auxiliar afin de las profesiones aqui reglamentadas, esté domiciliado en
el exterior y pretenda vincularse bajo cualquier modalidad contractual para ejercer temporalmente la
profesion en el territorio nacional, debera obtener del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria,
COPNIA, un permiso temporal para ejercer sin matricula, segun el caso, el cual tendra validez por
un afio. En este evento, Unicamente para estas personas no sera obligatorio presentar la
convalidacion de los titulos obtenidos en el exterior.

Todos los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el Ministerio de Educacion
Nacional, toda vez que, de conformidad con lo sefialado en el Guia Practica para la Convalidacion
de Titulos Profesionales en Colombia publicada en la pagina WEB del Ministerio de Educacion
Nacional, “La existencia de convenios internacionales no exonera al interesado del tramite
correspondiente”.

9.3.5. CUMPLIMIENTO DE NORMAS URBANISTICAS:

El proponente debe cumplir con la normatividad aplicable que reglamente el uso del suelo
especificamente de acuerdo con lo siguiente:

Uso SERVICIO TECNICO ACTIVIDAD
SERVICIOS SERVICIO DE MANTENIMIENTO
SERVICIO REPARACION E INSUMOS A VEHICULOS EN:
AUTOMOTRICES Y . . . -
DE ALTO VENTA DE servitecas, diagndsticos electronicos, talleres de
IMPACTO mecanica y electromecanica, montallantas,
COMBUSTIBLE . ’
lavaderos de carros y cambiaderos de aceite

Para lo cual debe contar con la documentacién que acredite el cumplimiento de esta, expedido
por la Secretaria Distrital de Planeacién que se verificara mediante la pagina SINUPOT con
vigencia no mayor a 15 dias.

El CONTRATISTA conoce y acepta que las autoridades competentes nacionales, regionales o
locales que tengan jurisdiccion sobre el area donde realizara las actividades podran disponer la
suspension de las actividades objeto de este contrato hasta que el CONTRATISTA cumpla con
dichas normas y leyes urbanisticas o subsane los efectos causados por el incumplimiento de
dichas normas y leyes, motivo por el cual, asumira las consecuencias que se deriven frente al
contrato cuando la suspension de las actividades le sea imputable

9.4.EVALUACION TECNICA DE LA PROPUESTA:
Para la verificacién de los requisitos habilitantes de los proponentes, Direccién Seccional de

Administracion Judicial de Bogota, asignara el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE, de conformidad
con lo exigido en el presente proceso de seleccion.

Requisito habilitante Cumple / No Cumple
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Verificacion de los requisitos juridicos Cumple/No cumple

Verificacion de las condiciones técnicas y de
experiencia Cumple/No cumple

Verificacion de los requisitos juridicos:

La verificacion de los requisitos juridicos, estara a cargo del comité evaluador y se realizara
mediante la verificaciéon de los documentos presentados en cumplimiento de los términos y
condiciones que expresen el pliego de condiciones y las disposiciones legales vigentes. Este
aspecto no otorgara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta. Se evaluara con CUMPLE
o NO CUMPLE

Verificacion de las especificaciones técnicas y de experiencia:

La verificacion de las especificaciones técnicas y de experiencia estara a cargo del comité
evaluador, y se analizara con base en la revisiéon de cumplimiento de los documentos técnicos
presentados, en cumplimiento de los términos y condiciones que expresen el pliego de condiciones
y las disposiciones legales vigentes. Este aspecto no dard puntaje, pero habilitara o deshabilitard
la propuesta. Se calificara con CUMPLE o NO CUMPLE

Nota 1: La Direccibn Seccional de Administracion Judicial de Bogot4 debe solicitar las
aclaraciones, informacion y soportes que considere necesarios para verificar la informacién
presentada y el proponente debe entregarlos, de conformidad con establecido en el pliego de
condiciones.

Nota 2: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente. Si el
proponente acredita todos los requisitos técnicos habilitantes exigidos, se califica como CUMPLE
y por lo tanto la propuesta queda HABILITADA, en caso contrario, se califica como NO CUMPLE y
por lo tanto la propuesta queda NO HABILITADA.

A. OFERTA ECONOMICA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
verificacion de los requisitos habilitantes se haré exclusivamente en relacion con el proponente que
haya ofrecido la propuesta con el menor precio relacionado en la oferta econémica consignada en
SECORP Il, paralo cual, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el articulo
5 de la Ley 1882 de 2018. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion
del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se
declararéa desierto el proceso.

Los proponentes deben presentar su oferta econdmica en la plataforma del SECOP Il para lo cual
deben responder y diligenciar la ANEXO DE OFERTA ECONOMICA, que establece la entidad en la
plataforma del SECOP II.

a. La oferta debe presentarse en pesos colombianos.

b. El oferente debera ofertar todos los items que se establezcan en SECOP Il, no se aceptan ofertas
parciales.

c. En SECORP II, se deberan diligenciar los valores de acuerdo con las indicaciones y cantidades
requeridas para cada uno de los items.

d. Elvalor consignado en la propuesta econdmica debe incluir todos los impuestos, asi como los costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones, gastos laborales y no laborales, gastos administrativos,
operacionales y en general todos los gastos y costos necesarios para la ejecucién del contrato.

e. Cuando se oferte algun bien sin IVA, debera informase con la propuesta la norma que sefala la
exencion, exclusion o el régimen contributivo al que pertenece el proponente. Ante lo cual la entidad
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tomara el valor de las ofertas que se presenten antes de IVA, con el fin de poder realizar la
comparacion objetiva y determinar el menor valor ofertado.

f. La oferta econdémica no podra presentarse en forma condicionada.

g. Elvalor total de la oferta incluido IVA, no podra sobrepasar el valor del presupuesto oficial estimado
para el proceso de seleccién.

h. Los precios unitarios no deberan superar los valores maximos a ofertar relacionados en la
plataforma.

i. Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores y omisiones en que incurra al indicar el
valor total de la oferta econémica, lo cual implica que debera asumir los mayores costos o pérdidas
que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que se modifique el valor total de la oferta.

j. La evaluacion se realizara sobre la base de las ofertas que presenten los oferentes, las cuales
deberan ajustarse a todas las exigencias y requerimientos establecidos en la presente modalidad de
contratacion.

k. Previo analisis comparativo de las ofertas que se cifian a los requisitos establecidos en el presente
proceso seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la Entidad teniendo en cuenta su oferta
econdémica.

|.  Para establecer si el precio ofertado por un proponente se considera artificialmente bajo, se tendran
en consideracion el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, v,
ademas, podra acudir a los parametros establecidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio
metodologico.

Nota 1: So pena de rechazo, las ofertas presentadas por los proponentes no podran sobrepasar el
valor del presupuesto oficial establecido por la Entidad en la pregunta No 1 del SOBRE No. 2
ECONOMICO dispuesto en la plataforma SECOP II.

Nota 2: So pena de rechazo, en ninguin caso el valor unitario de mantenimientos y repuestos
propuesto podra superar el valor establecido por la Entidad para los items en el formato tipo excel
denominado “OFERTA ECONOMICA” de acuerdo con el anélisis que soporta el presupuesto
estimado adelantado por la parte técnica de la Direccion Seccional de Administracién Judicial de
Bogota.

Nota 3: La MEJOR OFERTA ECONOMICA (MENOR PRECIO) correspondera al menor valor de los
items de la presente contratacion, incluido todos los impuestos, asi como los costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones, gastos laborales y no laborales, gastos administrativos,
operacionales y en general todos los gastos y costos necesarios para la ejecucion del contrato.

10. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

10.1. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE DOS MIL
VEINTICINCO (2025), contados a partir del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

10.2. LUGAR DE EJECUCION.

El contrato se ejecutara en la ciudad de Bogoté D.C.

10.3. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES.

El presente proceso se podra limitar a MiPymes colombianas de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.
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11. GARANTIAS

En virtud del articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA debera otorgar
garantia con los siguientes amparos:

SOBRE EL

AMPARO SUFICIENCIA VALOR VIGENCIA
- Del valor del Por el plazo total de ejecucion del
0,
Cumplimiento 10% Contrato contrato y seis (6) meses mas.
Calidad y correcto funcionamiento 10% Del Valor del Por el plazo total de ejecucion del
de los bienes 0 Contrato contrato y un (1) afio mas.
. . Del valor del Por el plazo total de ejecucion del
0,

Calidad de los servicios 10% Contrato contrato y seis (1) meses mas.
Pago de salarios, prestaciones Por el plazo total de ejecucion del
. - A Del valor del =~ P
sociales e indemnizaciones 5% Contrato contrato y tres (3) afios mas.

laborales]

Cuando con ocasién de las reclamaciones efectuadas por la Entidad el valor de la garantia se
reduzca, se solicitara al proveedor restablecer el valor inicial de la garantia. Si el plazo del contrato
se prorroga, se exigira al proveedor ampliar el valor de la garantia Gnica de cumplimiento otorgada
0 ampliar su vigencia, segun el caso.

En ese sentido, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a
partir del inicio del contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en
que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado
en el Articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual contara con un término de tres
(3) dias para que allegue el correspondiente certificado modificatorio de la péliza en la Divisién de
Contratos de la DSAJ de Bogot4, con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto
incumplimiento en la correspondiente obligacion contractual.

NOTA: El valor de todos los amparos se debe establecer en la cifra exacta con decimales o
aproximar al peso siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de la garantia no sean
inferiores a los sefialados.

NOTA: EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar las garantias, en el evento que
se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia y hasta la liquidacion del
mismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA
RESPONSABILIDAD CIVIL . .
EXTRACONTRACTUAL 200% SMMLV Plazo de ejecucion del contrato.

12. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, reglamentado por el
Decreto 1860 de 2021, o normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan, conforme a los medios
de acreditacion contemplados en ella, en forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido.

En caso de persistir el empate, como método aleatorio la Entidad lo resuelve a favor del oferente que
haya presentado primero la oferta en el tiempo.
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El oferente debera diligenciar el anexo “CRITERIOS DE DESEMPATE”, el cual serd suministrado
por la Entidad. El efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse del criterio de
desempate.
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