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C6dlgo: MP • GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR • 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 2
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 ■ 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
 DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dla Mes AftoINFORMACION GENERAL1.

I U7 I U5 I ZUZS I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

HA22Y LILIANA SERNA DAVILACONTRATISTA <0
%

QUIBDO1.077.450.654CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 3213482949CELULAR *

E-MAIL PERSONAL Hazzvllsernai [mall.com $

E-MAIL INSTITUCIONAL Hazzv.serna(S>suoernotaflado.gov.co ¥

ccl I*BANCOLOMBIA * No DE cuenta 77838590694 ¥ C.A.BANCO

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 »VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aflo

1366 2025 $ 2.575.440,00 *DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

EICONTRATISTA debars prestar por sus propios medlos y conplena autonomla tfecnlca y administrative, dentro del plazo

acordado. los servldos y/o actividades enundadas a lo largo del presenle conlralo. Como contraprestadOn redbird por ♦OBJETO DEL CONTRATO

parte del CONTRATANTE unas eumas de dinero, a lltulo de honorarlos.

YONY MOSQUERA MEND02ANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

]♦REGISTRADOR GRIP QUIBDOCARGO DEL SUPERVISOR

21992548325 ¥ CRP No. ¥CDP No.
FECHA APRO8ACI0N 

POLIZA6/03/20257/02/2025 FECHA CRIFECHA CDF Dla Mes Aflo

05 03 2025 ¥LUGAR DE EJECUCION

QUIBDOCIUDAD Dla Mes Aflo
FECHA / FINALIZACI6n 

CONTRATO 2025 \¥16 11CHOCODEPARTAMENTO

MESES DIAS

□□♦Dili*
Dla Mes AfloFECHA DE INIGO DEL 

CONTRATO
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

17 03 2025 ►
ADICION Y/O PRORROGA No.|| | *AfloDla MesFECHA DE INIGO DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA ]ft CDP No.| 
MESES DIAS

+ CRP No. ¥

VALORAfloDla MesFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ♦♦

ES FACTURADOR ELECTRONtCO 
No de facturaE 2.575.440,00 |*VALORACOBRAR I <>

¥VALOR TOTAL 0 OE OIAS

MES A COBRARS 2.575.440,00 Dla Mes Aflo

2025 ¥ PAGO No. NoDlAS

2025 I# I 02 L 30 1100%
ABRIL0401DEL

PERIODO DE PAGO ABRIL30 04AL
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Cddlgo: MR • GNFA - PO - 08 • PR -
05-FR.Q1MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 2
Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

2. OBLIGACI6N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
A porteRazon SocialValor del Pago

1. COMPANlADESALUD(EPS) NUEVA EPS M 12.5%178000

2. FONDODE PENSION PORVENIR « 16%227800

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS7500

77656782$ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. *TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$1.201.853,00 $ 1.201.853,00 19.401.667,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

%PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

$ 3.777.293,00 $ 16.826.227,00t 2.575.440,00 *
$$*

$ $*
$$*
$$*

$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $¥

$ $*
$ $¥

$ $¥

% $¥

$ $♦

$ $¥

VALOR DEL PAGO $ $
VALOR DEL PAGO $ $PAGO 20 *

Dla Mes Aflo

202501 04 ABRILDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO \J2]30 04 2025 ABRILAL
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Cddlgo: MP - GNFA - PO - 08 - PR •
OS • FR • 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencla de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME OE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

Las acttvidades realizadas durante el mes de ABRIL del 2025 
son las slguientes

El CONTRATISTA, adqulere para con LA SUPERINTENDENCIA las slguientes

obllgadones especlficas:

1. Recepddn de los documentos radlcados en la ORIP que ingresan por ventanilla. dando
-Expediddn certificados de libertad y tmdidbn 2025-180-1-3488 
/2025-180-1-3489 / 2025-180-1-3490/ 2025-180-1-3491/ 2025- 
180-1-3492 / 2025-180-1-3493/ 2025-180-1-3494 / 2025-180-1- 
3495/ 2025-180-1-3496/ 2025-180-1-3497 /2025-180-1-3498
• Radicaddn de documentos 2025-180-6-503 / 2025-180-6- 
504/ 2025-180-6-508/ 2025-180-6-510/ 511/ 2025-180-6-512 / 
2025-180-6-514 2025-160-6-563/ 2025-180-6-564 / 2025-160- 
6-565 / 2025-180-6-566 / 2025-180-6-567 / 2025-180-6-568/ 
2025-180-6- 569 / 2025-160-6- 570 / 2025-180-6-571 / 2025- 
180-6-572/ 2025-180-6-573
• Liquidation documentation
• Consulta de radlcados de los documentos ingresados 
- Entrega o notification de documentation

cumplimiento a las normas establecidas en registro de los slstemas FOLIO y/o SIR con

una periodlcidad de cada bora, diligendando y flrmando el formularto de control de tumos

de llnea de production.

2. Allstamiento del documento: organizer la documentation de acuerdo a los principles de

prioridad y rango estableddo en el Ley 1579 del 2012; como es, retJrar el material

abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el tumo. dlsponer los documentos del

tumo en carpeta Independiente para el initio de la etapa de digitalization de acuerdo con

fel InstAictivo. 3. OlgltalizatiOn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las

carpetas por tumo de radicaclOn de menor a mayor e identificar los tumos de nueva

entroda para referentiar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo

en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formularlo de callficatiOn o formularto de correction

o nota devolutive o mayor valor (segun sea el caso): por ultimo se debe buscar por el

sistema SGD-IRIS el tumo asignado en redicatiOn y adjuntar. realizar verification

complete. 4. Calidad del documento: el digltador debe verificar el tumo del documento

fisico, contra el tumo e imOgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas

en bianco, validar pagination. 5. Realizar la Indexation: Asociar un tlpo documental a
cada imagen: grabar el documento at 100%. 6. TlptflcadOn del documento: validar que el 
retibo de ca)a fisico cointida con el tumo del documento dlgltalizado y los datos bOsicos,

verificar consecutive, paglnado y la UpificacIOn de la cantidad de hojas digltalizadas o
allstamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento como fue retibido en

ventanilla y de acuerdo al tumo respectivo en el archlvo temporal en orden de tumo los

documentos dasificando, tumos devueltos y los de mayor valor, mlentras dura el trimite

Inlemo, diligentiar al formato de prislamos y consultss. 8. Disposition y armado del

trimite registral: Una vez realizada la segunda digitalizaclOn se ubica el documento 
generado por la ORIP como respuesta a la solltitud: formularlo de callficatiOn. nota

rinuohitivfl forfflularln rip rnrrpcclAn v/o mawir valor agin documento *«> nnaxn al lumn

NOTA: Si se requlere ampllar rrris las obligaciones con sus respectivas evidenciaa en los cuadros como texto o irrrigenes, favor colocarlas 
como anexos.
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C6digo: MR • GNFA • PO - 08 • PR-
OS-FR-01 MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: ejecuci6n presupuestal Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24 • 01 • 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClbN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastitactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. especificaciones. procedimientos.

HAZZY LILIANA SERNA DAVILA 
QUIBDO

contratista
1.077.450.654 

del contrato de Prestaddn de Servidos No 1366

(la)
deNo

de 2025
y demds normas t&cnicas exigibles. 
delCRP No. 48325219925 CDP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOSValor en letras:

AAoOla Mes
ABRIL202501 04DEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO [02] ABRIL04 202530AL

de 2025a los 07 dlas del mes de MAYOQUIBDOPara constanda se firma en

SUPERVISOR

Firma SypefTTsor
YONY MOSQUERA MENDOZA 
REGISTRADOR GRIP QUIBDO

CONTRATISTA

f Firma Contratista
HAZZY LILIANA SERNA DAVILA 

Cedula de Ciudadania No 
1,077.450.654 de QUIBDO

ESTE DOC. DE8E GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08- PR - 05 - FR* 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

Version: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACIGN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17- 01 • 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) HAZZY LILIANA SERNA DAVILA, identificado(a) con Cedula de Ciudadania 
.No. 1.077.450.654 de QUIBDO, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1366 de 2025 realizo el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de Marzo.

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - DTR LPDependencia
Perfil Contratista Auxiliar administrative

Dia Mes Ano Dia Mes AnoMes a cobrar Desde Hasta01 04 2025 30 04 2025
Valor Salud $ 178.000

$ 227.800Valor Pension
Valor ARL $7,500

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

77656782Numero de planilla
ABRILPeriodo de la planilla

30/04/2025Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los Dos (2) dias del 
mes de Abril de 2025.

DOZAYOflY MOSQUER

REGISTRADOR PRINCIPAL GRIP QUIBDO
i

(pStiV /Superintendencia de Notariado y Regist
Direcci6n: Calle 26 N* 13-49 Interior 201 

http;//www.supemotariado.aov.co 
correspondencia@supefnotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia
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08 - PR - 05 ■ FR ■ 03PROCESO: EJECUCltiN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR. Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17- 01 - 2025
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SuAporte | AUTOLIQUIDACION

CONSOLIDADAenlace^
o p # r o » I V o J

I: PLANILLAINDEPENDIENTES Numero Planilla: 77656782Fecha creaci6n reporte: 2025-05-05, 02:16:41 PM Tlpo Planilla:

Periodo Servlclo: abril de 2025Periodo Cotlracldn: abril de 2025

Jl PAGADO 05/05/2025

I. DATOS DEL APORTANTE
HAZZY LILIANA SERNA DAVILARaz6n Social

AV 36A #44 - 65Direccl6nCC1077450654Document©
4365623Tel6fonoINDEPENDIENTETipo de Empresa
UNICOForma PresentacidnNATURALTipo Persona
ANTIOQUIADepartamentoBELLOCiudad

Representante Legal Identificacidn
POSITIVA DE SEGUROSARP1Total Afiliados

II. DETALLE DEL APORTANTE
ParaflscalesCajasRlesgosSaludPenslonesNovedadesDatos del Afiliado

uapISC Apart* Apert*
ftEXA

Apert*
icef

ApoIOC (BC Apert*
/ttiiga*

Apert*DC Apert*
P*n*l6n

Tip* SbOCps
CoKzare*

AprtMe* y Mernbr** Tertt*AAnMsftePer*Adre^Jtneor* C4* C4* HM*IdMltlOeMieA WuP FOmo**P*a*Um

to to to toI 7.500 to11,471500 $178000 11.421 S00 (MN-CC) MNGUHA CCF0472t MS500 $727400 (EPSC37) NXCV A EPS0 to to to 0 (230301>PORVEMR59 00HAZ7T UUAMA SERNA OAV1Ax tomsott*

Ill.TOTALES
tncat>Mida«l*s SUBTOTAL SIN 

IHTERESES OE
MORA

TOTAL 
IHTERESES 

OE MORA

()nc*p*cidadu, 
Ucooclss. SMdos 

a Favor) EPS
Aportoa

ESAP
Aportaa 

Min Edueaei6n ARP TOTAL FINALAportaa ICBFAportaa Cajas Aportaa SanaAportaa Salud Aportaa RlsagosAportaa PanaWn[BC Rlaagoa ISC CajasI8C SaludIBC PanalAn

SO $413,300$0 SO S 413.300SO SO sosoS 7.500 SOS 227.600 S 178.000SOS 1.423.500S 1.423.500 S 1.423.500

PagmaTt

Enlace Operatlvo, tinea Expert©* en PILA: Barranqullla: 385 24 44 - BoQOtS: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 • Pereira: 340 13 27 - Maniioles: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Oesde Otras cludades: 018000 51 99 77.
I

Antes de imprimlr, asegdrese que sea reatmente necesario. Protegcr el medio ambiente esti en nuestras manos.
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Codigo: MP - GNPA • PO ■ 08 • PR • 05 
• FR • 02MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Versidn: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 -01 • 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AND GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencibn en la fuente 
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURAClbN CALCULO DE RENTA NOSI

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. UVT.

x

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. x

3. Dependiente Econbmico: parbgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

x

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantlas. x

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crbdito de Vivienda: Realizo pagos de crbdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
crbdito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjunter certificacibn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

x

x

x

8. Dando aplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

i

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000) ______________ ;

x t

x

i

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 07 dlas del mes de ABRIL de 2025.

Atentamente,

NOMBRE: HA2ZV LILIANA SERNA DAVILA 

CC: 1.077.450.654

v

Superintendencia de Notariado y Registro 
Call© 26 No. 13*49 Int. 201 

PBX 57 *(601) 5140313 
Bogota D.C., • Colombia 

httD://vwAv.suDernotariado.Qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 30 DE ABRIL 2025

PERIODO DE LA CUENTA DE COBRO: 1 AL 30 DE ABRIL 2025

HAZZY LILIANA SERNA DAVILANOMBRE DEL CONTRATISTA:

NUMERO DEL CONTRATO: 1366 DEL 2025

CEDULA: 1.077.450.654

48325CDP:

CRP: 219925

Las actividades realizadas durante los dias 1 AL
30 DE ABRIL 2025DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Las actividades realizadas durante el mes de 
ABRIL del 2025 son las siguientes

- Expedicion certificados de libertad y tradicion
;•

- Radicacion de documentos

- Liquidacion documentacion

- Consults de radicados de los documentos 
ingresados

- Entrega o notificacion de documentacion

.!

HAZZY LILIANA SERNAt) 
CONTRATISTA

NDOZA 
(STRADER ORIP QUIBDO

YONY MOSQUE]

i-

A

■!

I




