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1. INFORMACIÓN GENERAL 
 

 Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

DELIA MILENA HERNANDEZ HOLGUIN 
Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 52.747.149 
Registre el número de 
identificación 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO 
COMO AUXILIAR DE ENFERMERIA PARA 
BRINDAR LA ATENCION EN SALUD DE LA 
UNIDAD DE CIENCIAS APLICADAS AL 
DEPORTE PARA LOS ATLETAS DEL 
REGISTRO DEPORTIVO DE BOGOTA 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN OCHO (8) MESES 
Registre el plazo total de 
ejecución en letras y 
números 

VALOR 
VEINTIDOS MILLONES NOVECIENTOS 
DOCE MIL PESOS ($22,912,000) 

Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 21 de MAYO 2024 
Registre la fecha de 
inicio del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

 
20 de Enero 2025 

Registre el tiempo, valor 
y plazo de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

N/A 
Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de la 
suspensión 

 

 
FECHA DE TERMINACIÓN 

 

 
31 de DICIEMBRE DEL 2024 

Registre fecha de 
terminación establecida 
luego de las 
suspensiones y/o 
prórrogas aprobadas si 
las hay. 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

21 de Mayo 2024 – 20 de Enero 2025 
Registre las fechas entre 
las cuales se reportan 
las actividades 

INFORME No. FINAL 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

20 01 2025 

 

No. DEL CONTRATO Y FECHA 

IDRD-CTO-1564-2024 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL 

2024800701602679E 
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 

 
Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1: Brindar la adecuada y 
pertinente atención de primeros auxilios
 y procedimientos 
asistenciales propios de la profesión, a 
los atletas que consulten y así lo 
requieran, previa orden médica, en las 
sedes de la UCAD. 

ACTIVIDADES: Durante este periodo de contratación se 
realizaron actividades tales como inyectologia, curaciones, 
lavado de heridas en procedimientos mínimos. 

EVIDENCIAS: Registro en los RIPS, registro de actividades. 
 
UBICACIÓN: bandeja de salida delia.hernandez@idrd.gov 
enviado al correo electrónico lizette.tamayo@idrd.gov.co 

Obligación No. 2: Mantener los 
consultorios en las condiciones 
adecuadas y exigidas para la óptima 
atención de los diferentes profesionales 
de la salud. 

ACTIVIDADES: Durante el periodo de contratación se 
mantuvo en óptimas condiciones los consultorios médicos, 
laboratorio clínico y toma de muestras para la atención de 
deportistas, en la sede salitre UCAD-PRD, sede 
CAYETANO-CANIZALES- sede UCAD TUNAL.  
EVIDENCIA: Registro fotográfico de consultorios de sedes 
salitre UCAD- PRD- sede CAYETANO-CANIZALES- sede 
UCAD TUNAL.  
 UBICACIÓN:  sede UCAD – PRD- sede CAYETANO-
CANIZALES- sede UCAD TUNAL.  

 

 

 
Obligación No. 3: Verificar la existencia 
de los elementos e insumos mínimos que 
se requieren para el desarrollo de las 
atenciones en los diferentes servicios de 
las sedes UCAD. 

ACTIVIDADES: Durante este periodo de contratación se 
realizó revisión e inventario de medicamentos de acuerdo con 
el Kárdex, en la UCAD-PRD y se realizó revisión y 
temperatura de medicamentos de armario de UCAD, se 
mantuvo armario y botiquines equipados para los eventos 
deportivos programados  de acuerdo a los cronogramas de 
actividades y competencias. 

EVIDENCIA: Registros fotográficos de armario de 
medicamentos- registros fotográficos de botiquines equipados 
para competencias – kardex en Excel bandeja de salida 
delia.hernandez@idrd.gov enviado al correo electrónico 
lizette.tamayo@idrd.gov.co UCAD salitre. 

UBICACIÓN: bandeja de salida 
delia.hernandez@idrd.gov enviado al correo 
electrónico lizette.tamayo@idrd.gov.co 
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Obligación No. 4: Realizar la toma de 
signos vitales y de muestras de 
laboratorio a los atletas que acudan a los 
diferentes servicios. 

ACTIVIDADES: Durante este periodo de contratación de 
realizaron toma de muestras programados en UCAD-PRD y 
apoyo en las jornadas de laboratorio clínico externo realizado 
a los deportistas a solicitud de los médicos deportologos 
previos a competencias y controles bioquímicos solicitados. 
EVIDENCIA: Carpeta física de laboratorios solicitados con listado 
de deportista  

UBICACIÓN: N/A 

 
Obligación No. 5: Realizar y apoyar 
actividades de educación en salud 
dirigidas a los atletas de las diferentes 
ligas deportivas 

ACTIVIDADES: Durante este periodo de contratación no se 
realizó esta actividad debido a priorización de otras actividades. 
EVIDENCIAS: N/A 

 
UBICACIÓN: N/A 

 
Obligación No. 6: Las demás que sean 
inherentes al objeto contractual y a las 
obligaciones precedente. 

ACTIVIDADES: Durante este periodo de contratación se hizo 
presencia y se participó en reuniones y actividades 
programadas por UCAD-PRD y el IDRD.  
De igual manera se ejecutó las reuniones y acordadas por el 
área de archivo para seguimiento y observaciones de registro 
y archivo de historias clínicas deportivas. 

 
EVIDENCIAS: Actas de reuniones con las observaciones 
realizadas. 

 
UBICACIÓN: Folder de actas ubicada en recepción, área de 
secretaria de coordinación médica.  

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período 
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que 
sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
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3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES 
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD CAPITAL SALUD 162.500 

PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES 208.000 

PAGO RIESGOS LABORALES SURA 31.700 
 TOTAL 402.200 
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4.  ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc.). 

 
Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 

adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 

actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 

Firma Contratista 
 
 

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

LA CONTRATISTA CUMPLIÓ CON SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES DURANTE EL PERIODO 
EN REFERENCIA. 
 

VoBo Supervisor del contrato
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OBLIGACION 1 
PAGO DE PLANILLAS 
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OBLIGACION 2 
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EVIDENCIA 1  
RIPS DE ACTIVIDADES EN ENFERMERIA  
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EVIDENCIA 2 
 
CONSULTORIOS UCAD-PRD – CAYETANO – TUNAL Y LABORATORIO CLINICO 
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EVIDENCIA 3 

KARDEX DE MEDICAMENTOS – ARMARIO – BOTIQUINES  
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EVIDENCIA 4 

TOMA DE PRUEBAS DE LABORATORIO CLINICO 
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EVIDENCIA 6 

ASISTENCIA A REUNIONES EN UCAD-PRD Y OTRAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS POR EL IDRD 

Y CARGUE DE INFORMES SECOP. 
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