
  
 

 
 

  

INFORME DE ACTIVIDADES No. 001 

INFORMACION GENERAL 

CONTRATO No.  CPS-2025-C0533 

OBJETO 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA EL ACOMPAÑAMIENTO A LOS PROGRAMAS 
DE APOYO A LA DIRECCIÓN Y GESTIÓN DE LA 
ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL 

PERIODO del 14 de MAYO de 2025 al 13 de JUNIO de 2025 

CONTRATISTA ESTHEFANIA CORONADO ECHEVERRI 

IDENTIFICACION 1.140.830.234 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS 

1. Apoyar y asesorar jurídicamente a la 

Secretaria General en materia de contratación 
estatal en las diferentes etapas y modalidades 
de selección, dando aplicación a las normas 
vigentes establecidas en materia de contratación 
estatal 

 

Apoyo jurídico a la secretaria General en la 
sustanciación de procesos contractuales de 
órdenes de servicios de prestación, contratación 
directa y revisión de documentos precontractuales. 
Apoyo a la secretaria general proyección de actos 
documentos y contratos de personas naturales. 

 

2. Revisar los documentos precontractuales de 

acuerdo a lo asignado, con el fin de determinar la 
pertinencia de la contratación 

 

Cargue de los procesos contractuales ordenes de 
prestación de servicios profesionales y de apoyo a 
la gestión en SECOP II  
Contratos de la oficina jurídica 20, secretaria de 
Gobierno 17, secretaria de educación 2, secretaria 
de planeación 2. 

Cesión de contrato 1. 

3. Asesorar a los funcionarios que adelantan los 

procesos contractuales de acuerdo a la 
asignación dada por el supervisor del contrato 

 

Apoyo a los funcionarios que adelantan los 
procesos contractuales de acuerdo a la asignación 
dada por el supervisor 

4. Cumplir con el diligenciamiento de la información 

contractual en la plataforma SIIfWEB o la que el 
municipio disponga 

Radique los procesos de contratación de persona 
natural OPS profesionales y de apoyo a la gestión 
en la plataforma SIIFWEB, así mismo revise los 
documentos proyectados por los enlaces de las 
diferentes dependencias, posterior a su firma en la 
plataforma de SECOP II, se realizo el registro de 
los contratos en la plataforma de SIIFWEB para la 
expedición del RP. 

EVIDENCIAS (Fotografias, evidencias documentales, telefónicas, correo, etc)  
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Firma: 

 

_______________________________    
ESTHEFANIA CORONADO ECHEVERRI  
C.C. No. 1.140.830.234  
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