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1. DENOMINACION DEL 
CONTRATO

INFORME No. 01

Contrato N° 533 Prefijo 2025

Nombre del Supervisor NELCY ESTHER VILLA ESTARITA  

2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL

Tipo de contrato
CONTRATO DE PRESTACION 
PROF

Otro:  

Nombre del contratista ESTHEFANIA CORONADO ECHEVERRI

Identificación del contratista 1140830234

Objeto del contrato
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
ACOMPAN¿AMIENTO A LOS PROGRAMAS DE APOYO A LA 
DIRECCION YGESTION DE LA ADMINISTRACION TERRITORIAL

Plazo TRES MESES

Numero de Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal (C.D.P)

422 Fecha del CDP (dd-MM-yyyy) 05 de Mayo de 2025

Número de Registro Presupuestal 
(R.P) 1641 Fecha del RP (dd-MM-yyyy) 14 de Mayo de 2025 

Valor del contrato

Contrato Inicial $15.000.000

Adición 1 $

Adición 2 $

Total $15.000.000

3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):

Amparos Aseguradora No de Póliza

Vigencia

Desde

(dd-MM-yyyy)

Hasta

(dd-MM-
yyyy)
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Calidad del servicio N/A

Cumplimiento N/A  

Anticipo N/A

Pago anticipado N/A

Calidad y correcto funcionamiento de los 
bienes y equipos suministrados

N/A

Salarios y prestaciones N/A

Responsabilidad Civil Extracontractual N/A

4. EJECUCION DEL CONTRATO

Descripción Valor

Valor del Contrato Inicial (IVA incluido) $15.000.000

Adición No. 1 $

Valor Total del contrato $15.000.000

Porcentaje del Anticipo $

Porcentaje del Pago 
anticipado

$

Valor Ejecutado del Contrato $5.000.000

Valor por ejecutar $10.000.000

Valor a pagar en el presente Informe 5.000.000

No. Factura o Cuenta de Cobro 01

5. ACREDITACION PAGOS 
APORTES (Persona Natural)

BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL 
CONTRATO

APORTE 
CORRESPONDIENTE AL 
MES DE

Salud 12.5% $218.800 MAYO 2025

Pensión 16% $280.100 MAYO 2025

ARL 0.522% $9.200 MAYO 2025
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PLANILLA No. 9486757859
FECHA DE PAGO: 27/05/2025

OPERADOR: APORTES EN 
LINEA 

6. CERTIFICA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRATADO 

Con el presente Informe certifico que los datos suministrados en este documento los he verificado personalmente, por
lo que ratifico el cumplimiento del objeto contratado, como también dejo constancia que el pago de los impuestos y de
la seguridad social corresponde a las normas vigentes, y el informe donde se detallan las actividades realizadas y el
cumplimiento del objeto contractual, conforme a lo estipulado en el contrato.

7. PERIODO DE CERTIFICACIÓN del 14 de MAYO de 2025 al 13 de JUNIO de 2025  

Obligación Contractual Producto

ACTIVIDAD 1

Apoyar  y  asesorar  jurídicamente a  la  Secretaria
General en materia de contratación estatal en las
diferentes  etapas  y  modalidades  de  selección,
dando  aplicación  a  las  normas  vigentes
establecidas en materia de contratación estatal 

Apoyo  jurídico  a  la  secretaria  General  en  la
sustanciación  de  procesos  contractuales  de
órdenes  de  servicios  de  prestación,
contratación directa y revisión de documentos
precontractuales. Apoyo a la secretaria general
proyección  de  actos  documentos  y  contratos
de personas naturales. 

ACTIVIDAD 2

Revisar  los  documentos  precontractuales  de
acuerdo a lo asignado, con el fin de determinar la
pertinencia de la contratación

Cargue de los procesos contractuales ordenes
de prestación de servicios profesionales y de
apoyo a la gestión en SECOP II  Contratos de la
oficina jurídica 20,  secretaria  de Gobierno 17,
secretaria  de  educación  2,  secretaria  de
planeación 2. Cesión de contrato 1.

ACTIVIDAD 3

 Asesorar  a  los  funcionarios  que  adelantan  los
procesos contractuales de acuerdo a la asignación
dada por el supervisor del contrato

Apoyo  a  los  funcionarios  que  adelantan  los
procesos contractuales de acuerdo a la asignación
dada por el supervisor 

ACTIVIDAD 4

Cumplir  con  el  diligenciamiento  de  la  información
contractual  en  la  plataforma  SIIfWEB  o  la  que  el
municipio disponga 

Radique los procesos de contratación de persona
natural OPS profesionales y de apoyo a la gestión
en la  plataforma SIIFWEB,  así  mismo revise  los
documentos  proyectados por  los  enlaces  de las
diferentes dependencias, posterior a su firma en
la plataforma de SECOP II, se realizo el registro de
los contratos en la plataforma de SIIFWEB para la
expedición del RP. 

ACTIVIDAD 5
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ACTIVIDAD 6

ACTIVIDAD 7

ACTIVIDAD 8

Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las actividades antes mencionadas
son los siguientes: 
1
2
3

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO.

Fecha del Informe 13 Junio de 2025

 
NELCY VILLA ESTARITA 

Supervisor
Secretaria General

1ef5519e00ed-2460840094450-02bfe02d5f4d

Proyectado por: ESTHEFANIA CORONADO ECHEVERRI 

NELCY VILLA ESTARITA : 1ef5519e00ed-2460840094423-79d68dd7c00f
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