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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado N°: 3000SECG-2025-0001681-IE
No. Caso: 1517359
Fecha: 12-06-2025 17:16:27
Rad. Padre:
MEMORANDO
Bogota D.C.
PARA: DANIEL RICARDO CARDENAS ARENAS
Laboratorio Nacional De Suelos
DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: Solicitud cambio de supervision periodo de vacaciones
Cordial saludo,

De manera atenta y teniendo en cuenta que la funcionaria Jefe de Laboratorio Melissa Lis
Gutiérrez se encontrara de vacaciones en el periodo comprendido entre el 20 de junio a 15
de julio de 2025, le informo que ha sido designado como supervisor de los contratos del
asunto de la referencia. Para tal fin se realizara el respectivo empalme de informacion y
documentacién respecto de la supervision de los precitados contratos y correspondientes
actas de entrega de los mismos, con su estado actual de ejecucién, con el supervisor
designado de manera inicial, para este caso la funcionaria Jefe de Laboratorio Melissa Lis
Gutiérrez.

Los contratos son los siguientes de los cuales se anexan actas de entrega de supervision:

trat Identificacio Fech Fech .
Contra .0/ Contratista Objeto .e.c.a de | Fec ? ”de Fecha de designacion
Convenio n inicio terminacion
Contrato Juan  Fernando | 1013673571 | prestar servicios para el alistamiento de

Barrero los items de ensayo requeridos en el | 12/02/2025 | 11/12/2025
33208 . .
Bocanegra Laboratorio Nacional de Suelos
Contrato | Sebastian Mufioz 1007703472 | prestar servicios para el alistamiento de
34299 Lopez los items de ensayo requeridos en el | 02/05/2025 | 31/12/2025 | De manera temporal
P Laboratorio Nacional de Suelos a el funcionario
52364963 Dzjmiel Ricardo
Ana Jazmin Prestar servicios de limpieza al material Cardenas hasta el
i i6 retorno de
Contrato Otélora e |nstrumenta<l:|.on empleado en |<')s 13/02/2025 | 27/11/2025 i
33246 , procesos analiticos del Laboratorio vacaciones de la
Rodriguez . . A
Nacional de Suelos. funcionaria Jefe de
Laboratorio Melissa
1023871777 Lis Gutiérrez.
Prestar servicios técnicos de lavado de
Contrato Yully . Paola material e instrumentacién empleado
Alarcon o 23/04/2025 | 31/12/2025
34358 E en los procesos analiticos del
onseca . .
Laboratorio Nacional de Suelos
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Contrato
33249
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Niela Ruth Nieto
Ballesteros

52305104

Prestar servicios de limpieza al material
e instrumentacién empleado en los
procesos analiticos del Laboratorio
Nacional de Suelos

12/02/2025

IGAC

INETITUTE G ROCGRANCE
ATLUETIN CODRZIZI

26/11/2025

Se recuerda que, en ejercicio de sus funciones de supervision, debe prestar una vigilancia
especial sobre la ejecucion de los contratos, con el fin de evitar que éste se ejecute mas

alla de su valor o por fuera de los términos de ejecucion y/o vigencia.

El acta de supervision de los contratos deben ser generados desde el modulo de
contratacion del Instituto. Para ello debe acceder con su usuario de supervisor siguiendo

las indicaciones del instructivo remitido a su cuenta de correo electrénico.

Lo anterior, para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente.

ottt r)cw-og

MARTHA LUCIA PARRA GARCIA
SECRETARIA GENERAL
Secretaria General
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