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PLAN DE CARGAS DE TRABAJO DE PERSONAL DE OBRA.

“AUNAR ESFUERZOS ENTRE EL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA Y LA JUNTA DE
ACCION COMUNAL DE LA VEREDA VIJAGUAL DEL CORREGIMIENTO (1) UNO, DEL
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA PARA EL MEJORAMIENTO VIAL RURAL, A
TRAVES DE LA CONSTRUCCION DE PLACA HUELLAS Y OBRAS DE DRENA.JE EN
EL SECTOR RURAL DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA ~ SANTANDER”
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1. AMBITO DE APLICACION
El plan de cargas de trabajo de personal aqui expuesto, es el minimo exigido por la entidad para el cumplimiento

de las actividades que cada profesional debe desempeiar y que cada adjudicatario debe desarrollar en su
respectivo proyecto de obra, para ser ejecutado durante el plazo pactado dentro de la programacion de obra, asi:

1.1. ALCANCE
COMPONENTE PLACA HUELLA Y OBRAS DE DRENAJE: VEREDA VIJAGUAL

CARGO CARGA DE TRABAJO PLAZO (MESES) Y

Cumple funciones principaimente de orden téonics o afines.
¢  Ejercer las labores que se llevarén a cabo durante la ejecucion de la obra, de
acuerdo con lo indicado en los procedimientos preestablecidos, especificaciones)

técnicas y directrices indicadas por la supervision.
¢  Elaborar los informes técnicos y administrativos, sobre el inicio, la ejecucion, La dedicacién aqui expuesta,

DEDICACION: 100 %

madificaciongs y terminacién def conlrato. 8¢ gieculdra de manera
- s  Garantizar que los procedimientos de construccion y/o adecuaciones y su ininterrumgpida y no
! resultados cumplan con las normas y especificaciones técnicas establecidas. parcializada, durante la
+  Verificar las cantidades de cbra ejecutadas, revisar y aprobar las actas de recibo ejecucitn del proyecto y
de obra, tampaco acumulada en
¢ Apoyar 3l Organismo de Accién Comunal en el seguimiento de la programacion tapsos de tiempo o at final del
de obra. ) . contrato; es decir, al
s Coondinar y ejecutar las acciones impartidas y acordadas con ef Municipio profesional en cuestion se le
¢  Coowdinar, sjecutar y garantizar gue as acciones téenicas, administrativas y/o exige por parte del
financieras se realicen conforme a ios estndares o sspecificaciones técnicas. municipio su presencia

e Conjuntamente con la Supervision se efectuard las mediciones para 138 durante la ejecucién de la
recepciones parciales de obra que servirdn de base para las Actas de Recibo totalidad del plazo
Parcial de Obra. mencionado. en la

»  Brindar soluciones técnicas a inconvenientes surgidos durante la obra y dedicacién méstrada
ejecutarias conforme la aprobaciSn de {a supervision. )

+  Ejecutarde maners correcta en ayuda de fa informacién de merotias de disefioy|
pianos téonicos, ias diferertes actividedes contractuates.

e Verificar ¢ replanteo de la obra,

s Verificar la localizacién de ia obra.

Realizar visitas de seguimiento técnico a las obras para verificar el cumplfmientg
de las especificaciones constructivas, técnicas, ambientales, ete. pravistas par
las actividades del Convenio

s  Elresidents de obra, debard cumplir actividsdes de orden técnico, por fo tanto,
Su presencia se exigira en la dedicacion relacionada en jos diferentes frentes del
obra.

»  Asistlr a los comités que la sean citados en reprasentacion de la Jurta de Accion
comunal, con el fin de tocar aspectos relacionades con la obra.

CARGA DE TRABAJO

CARGO PLAZO (MESES) Y
DEDICACION
(%)

AUXILIAR CONTABLE | Cumple funciones principaimente de orden téenico o afines. LAZO: 3 MESES
«  Contabilizacion de ingresos y egresos, facturas, gastos y costos, etc. en software
, SlGO. DEBICACION: 50 %
| +  Contabilizar la informacion de os gastos bancarios. L.a dedicacién aquf expuesta,
f *  Apoyo en la elaboracion de conciliaciones bancarias. se ejecutard de manera
s Recepidn de documentcs de cuenlas por pagar y anlicipes. inirterrumpida y no
¢« Contabilizacidn de ajustes contables, parcializada, durante la
¢  Contabilizacién de némina. gjecucion del proyecto y
»  Presentacion de nmina electronica. tarmpoco acumulada en
e Creacibn de terceros. lapsos de tiempo o al final del
=  Apoyo en la transmisién de decumento soporte. contrato; es decir, a
s  Digitaclén en software SIGO. profesional en cuestion se le
»  Recepcitn de documental de facturas y anexos de los provesdores. exige por parte del
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA
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Ofros requisites {(habilidades y/o competencias).
Conocimiento medio en herramientas de oficina (Excel, Word, efc.)
Manejo de SHGO Contabilidad y Némina.
Capacidad para trabajar en eguipo.

Crden y seguimiento en las tareas encomendadas.
Vocagcion de aprendizaje.

Criterio y capacidad de anélisis.

Excelente comunicacién escrita y oral.
Confidencialidad en &! manejo de ia informacion.
Capacidad de trabajo baje presion.

Archivo y organizacién de documentos contables,

municipio,su presencia
durante fa ejecucidénde la
totalidad del plazo
mencionado, en la
dedicacién mostrada.

CARGO

*

Cumple funciones principaimente de orden t&enico o afines.

CARGA DE TRABAJO

Ejecutar {a obra de acuerdo con las sspecificaciones téenicas, tiampos y calidad
acordada para el proyecto.

Lz supervision y capacitacisn de 128 personss qus tiens bajo su cargd.
Planificacion y organizacion del proceso y mecanica de los trabajos de obra.
Organizacién de los espacios de trabajo, maniobra, almacenamiento,

PLAZO (MESES) Y
DEDICACION
(%)

PLAZO: 3 MESES

DEDICACION: 100 %

La dedicacidn aqul expuesta,
se gjecutara de manera
permanente durante la
gjecucion del proyecto, la

carga/descarga, de los talleres y accesos a la obra. persona en cuestitn ae la
s  Control y seguimiento de la gjecucion de abra. exige por parte del
e Interpretacitn de plancs. municipio,su presencia
*  Replanteos de las unidades de cobra, durante la ejecucion de la
- * Conirol y organizacion de los grupos de trabajo y asignacidn de tareas a | totalidad del plazo
operarios. mencionado, en la
e Propuesta de procedimientos, materiales y iécnicas. Asesoramiento a | dedicacion mostrada.
operarios.
«  Coondinacion de ios frabajes con diferentes industriales v subcontratados.
e Recepcidn y drganizacién de materiales, zonas de reunion, talleres, ete.
«  Caloulo de materiales y medicidn de fa obra ¢jecutada.
e Control del cumplimiantio de las medidas de prevencién de riesgos laborales,
e Control de los medios vy la maquinaria de obra.
«  Conirol de los materiales.
s Supervision y verificacién de los procesos y resultados de fos trabajos.
e Control de calidad.
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