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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 30 de junio de 2025

Sefior (a)

DIANA LUNA GALARAGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7584298
Coordinadora de Articulacién con la Media.

Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir
Monteria.

Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual mes junio del
afno 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7584298 del afio 2025

KELY JHOANNA CASTILLO ARIZA identificada con la cédula de ciudadania No. 50711171 de
San Andrés de Sotavento, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulacién con la
Media, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor del presente contrato es de CUARENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA Y CINCO QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($41.395.599),
el SENA pagara al contratista en el mes de marzo suma de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE.
($4.599.511) y de abril a noviembre la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511).
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Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2025.

CONOCIMIENTO PARA

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE INSTRUCTORES DE DIFERENTES AREAS DEL
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL PROGRAMA DE
ARTICULACION DEL SENA CON LA MEDIA DOBLE TITULACION.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir el objeto del contrato de manera personal,
disponiendo de toda su capacidad, seriedad,
responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su
desarrollo, que derive en excelente calidad de la
formacidon a impartir, en el area que se ha
contratado, cumpliendo con la programacion
establecida por la Coordinacidon Académica, en los
horarios y lugares establecidos para impartir la
formacién y de acuerdo con el disefio y desarrollo
curricular de los programas y los lineamientos
establecidos en el Procedimiento de Ejecucion de
la Formacion sobre una base de ciento sesenta

(160) horas por periodo mensual.

Se impartio la formacidn profesional integral
en la I.E BAJO GRANDE con numero de ficha
3173152 PRODUCCION AGROPECUARIA en
grado 10. (3 SESIONES DE TRABAJO):
Competencia: Preparar terreno para la
siembra segun cultivo y requerimientos
técnicos.

Se impartio la formacién profesional integral
en la |.E Liceo Miguel Antonio Caro en Las
Palomas, con numero de ficha 2944905
MANEJO DE VIVEROS en grado 11. (4
SESION DE TRABAJO). Competencia: Operar]
viveros con base en las necesidades de
produccién.

REGISTRO
FOTOGRAFICO Y
LISTADO DE
ASISTENCIA

Participar cuando el centro de formacién lo
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de Formacion Profesional
y del los procesos

formativos conforme a las necesidades nacionales

Integral, alistamiento de

y a los lineamientos institucionales requeridos para
el area tematica objeto del contrato.

Asistencia a la capacitacion sobre
lineamientos para el inicio de la etapa
productiva en articulacion con la media.
Encuentro en la sede LA VITRINA el dia 6
de junio.

Inscripcidn a curso complementario de

inglés

REGISTRO
FOTOGRAFICOY
LISTADO DE
ASISTENCIA

Screenshot
inscripcion
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Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno
en el Sistema Optimizado para la Formacion
Integral del Aprendizaje SOFIA PLUS mediante las
siguientes actividades: a). Crear las rutas de
aprendizaje y asociar a todos los aprendices a su
respectiva ruta. b) Verificar que los aprendices
matriculados queden en estado: “En Formacion”.
c) Verificar que los datos bdsicos y de contacto de
los aprendices se encuentren actualizados. d).
Registrar inasistencias oportunamente. e) Verificar
el estado de

los aprendices reintegrados o

trasladados. f) Comunicar oportunamente al

Coordinador académico las anomalias,

inconsistencias y novedades de los aprendices.

NO APLICA

NO APLICA

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de

cumplimiento de los resultados de aprendizaje de
las competencias del programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su formacion,
aplicando  los

procedimientos, plazos vy

herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

NO APLICA

NO APLICA

Documentar en las diferentes plataformas (LMS)
los procesos de formacidon que orienta, asociado
con el proyecto formativo (portafolio de evidencias
del instructor, material de apoyo bibliografico,
guias de aprendizaje, talleres aplicados y los demas
recursos por el

documentos y requeridos

desarrollo curricular del programa).

Se realizo actualizacion de
portafolio del instructor
el cual se encuentra
soportado en la herramienta DRIVE
con evidencias de junio

Enlace DRIVE
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1Dp3yxb-
MdCcN4s6atzKhU-
1uRqg7g700-?usp=sharing

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz,
asi como implementar las estrategias establecidas
en el protocolo de la ruta de atencidn prevencion
desercién de aprendices — GFPI — PR- 001.

Gestidn y diligenciamiento de cartas
de desercion para estudiantes
retirados de las instituciones

Capture de carta firmada
por rector de la institucion.

Apoyar a los aspirantes en el registro en el Sistema
Optimizado para la Formacién Integral del

NO APLICA

NO APLICA
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Aprendizaje SOFIA PLUS, en aquellas poblaciones
con caracteristicas especiales o zonas de dificil
acceso.

En caso de ser programado en Formacion
Complementaria Presencial, entregar los soportes
del procedimiento de Ingreso de aprendices al
programa de formacidon tales como: ficha de
caracterizacion, fotocopia de los documentos de
identidad, formato de inscripcion de aspirantes en
Sofia Plus y/o requisitos definidos en el disefio
curricular, en los tiempos establecidos por el

Centro de Formacion.

NO APLICA

NO APLICA

Participar de las reuniones de equipo ejecutor
programadas por la Coordinacién Académica, y
entregar los soportes derivados de las mismas:
Actas de induccién, actas de seguimiento a la
ejecucién de la formacién de las fichas asignadas
garantizando la emision de todos los juicios
evaluativos, trdmite de novedades y actas de cierre
de etapa lectiva.

NO APLICA

NO APLICA

10

Apoyar al centro de formacidon cuando este lo

requiera, en la promocién, comunicacion y

divulgacion del portafolio de servicios.

NO APLICA

NO APLICA

11

Acompanar a los aprendices a las actividades que

se encuentren planeadas por el equipo de

Bienestar al Aprendiz, de acuerdo con Ia

programacion asignada.

NO APLICA

NO APLICA

12

Informar oportunamente, a la Coordinacion
Académica cualquier eventualidad que no permita
cumplir con la programacién establecida por el

Centro de Formacion.

Comunicacion con la coordinadora
académica de la I.E MIGUEL ANTONIO
CARO para informar sobre Ia
capacitacidon presencial en la Vitrina
el dia 6 de junio.

Pantallazo comunicacién
con la coordinadora de la
institucion

13

Verificar el correcto registro de datos de los

NO APLICA

NO APLICA
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aprendices en el aplicativo SOFIA PLUS e informar
las novedades por escrito, garantizando que estos
datos al finalizar la formacién se encuentren
correctos para iniciar el proceso de certificacién.

14

Dar cumplimiento a la circular 3-2023-000255 del
27 de diciembre de 2023 y la resoluciéon 1-02689
del 26 de diciembre de 2023, correspondientes a la
implementacion del Sistema de Gestién de
Documentos Electrénicos de Archivo para la
conformacion del Archivo Electronico SENA — AES y
demds normas concordantes o complementarias.

NO APLICA

NO APLICA

15

Las demds obligaciones necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

NO APLICA

NO APLICA

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el

informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el

gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DELA ORDEN | LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4606968635 de la planilla expedido por SOI-NUEVA EPS, del mes de
MAYO de 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (17) folios
Cordialmente,

Firma

Jﬁew Coytlle

. Enii 2]
Contratista cc SoHL )

C.C. No. 50711171 de San Andrés de Sotavento
Recibi a satisfaccion:

Firma

DIANA LUNA GALARAGA
Supervisor Contrato No. 7584298
Coordinadora de Articulacion con la Media
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EVIDENCIAS

ANEXO EVIDENCIA OBLIGACION 1

I.E BAJO GRANDE FICHA 3173152
PRODUCCION AGROPECUARIA EN GRADO 10.
COMPETENCIA: PREPARAR TERRENO PARA LA SIEMBRA SEGUN CULTIVO Y REQUERIMIENTOS

TECNICOS.
SESION 21 DE MAYO
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SESION 28 DE MAYO
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SESION 04 DE JUNIO
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I.E LICEO MIGUEL ANTONIO CARO EN LAS PALOMAS
FICHA 2944905 MANEJO DE VIVEROS EN GRADO 11.
COMPETENCIA: OPERAR VIVEROS CON BASE EN LAS NECESIDADES DE PRODUCCION.

SESION 16 DE MAYO
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SESION 23 DE MAYO
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SESION 30 DE MAYO

12
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SESION 13 DE JUNIO

13
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ANEXO EVIDENCIA OBLIGACION 2

ASISTENCIA A LA CAPACITACION SOBRE LINEAMIENTOS PARA EL INICIO DE LA ETAPA
PRODUCTIVA EN ARTICULACION CON LA MEDIA. ENCUENTRO EN LA SEDE LA VITRINA EL DIiA 6
DE JUNIO.

ot

14
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REGISTRO DE ASISTENCIA / m;asw_oam
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Que se i & ste ¥ lus dard el de lo establecid
v Favoritos X2
588 Tu familia
Citacion reunién Vitrina - Etapa productiva
* Carpetas
G Bandeiadeentrada 2 5 Diana Patricia Luna Galaraga<dlunag@sena.edu.co> & & 2 B -
Para: ALBEIRO JIMENEZ TEHERAN; Alex Alcalz; angemara88@gmail.com; carlos Alfredo fernandez Garcia; y 54 més Mié 4/06/2025 5:58 PM

€3 Correo no deseado CC: Alvaro Augusto Vergara Passos

7 Bomadores Buenas tardes estimados instructores, cordial saludo

Elementos enviados . - . . L
B Por medio de la presente se les convoca a una reunién presencial, con el fin de dar a conocer los lineamientos para el inicio de la etapa

%7 Elementos eliminados 3 productiva, Es fundamental |a asistencia.

= Archive Dia: vienes & de junio 2025
Hora: 200 pm

£ Conversation History Lugar: Sede la Vitrina

(7 Notas Cordialmente,

Hra Grupos
Diana Patricia Luna Galaraga

Instructor - Acuicala
Centro Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir - Regional Cordoba

15
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CURSO COMPLEMENTARIO DE INGLES NIVEL 1 SENA

Solicitud Complementario Inglés nivel 1 SENA

‘ I Jota Mario Yepez<jotamarioyepes@hotmail.com=

Para: amaral412@hotmail.com; astridmendez1598@gmail.com; gustavoguzmanortiz2022@gmail.com; y 34 mas
Greetings Dear Instructors.

Sefiores,
Instructores Media técnica.

e & o o
Mié 4/06/2025 8:21 AM

Muy respetuosamente me dirijo a ustedes como su proximo instructor de INGLES para profundizar y llevar a cabo en compafiia de ustedes el
complementario de ingles nivel 1, compromiso que se debe cumplir por orientaciones de nuestra coordinadora Diana Luna. Para este proceso la

coordinadora ya envid la documentacion necesaria a la oficina de administracion educativa para su matricula.

Para esto he guerido ir adelantandoe algunoes procesos de comunicacién creando un grupo de WhatsApp para asi tener una comunicacion mas

asertiva y directa conmigo. Les comparto el link para organizar el inicie de curso:

https://chat.whatsapp.com/IQ55tecMcbS7SVIBGs0FAL

]
Co

—

mplementario Inglés nivel 1(Media técnica)

Complementario Inglés nivel 1(Media técnica)

Compafiera, Doeg,

se, Judith, Lorenzo, .sena, +57 301 601

)

Jota Yepez
e Compafieros cordial saludo.

Les comento que el lunes y martes en la mafana ustedes van a estar ocupados en formacion en
vitrina con otro instructor, segin me informa la coordinadora(Pronto les mandan el correo
informandoles).

Asi que |a idea es que aprovechemos en la jornada de |a tarde a las 2 pm y nos encontremos en el
mismo lugar que habiamos quedado.

Esto con el fin de aprovechar los 3 dias de la semana,(lunes, martes y miercoles) porque jueves y
viernes son civicos y se complica la cosa.

En este orden de ideas necesito que me confirmen con un ¢ que estan de acuerdo con el nuevo
cambio y asi organizar bien la logistica. Editado 651 pm

L

. ~ CARNICOS DEL VALLE SINU -57 3

+57 301 4666037

. Miguel Humane:
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ANEXO EVIDENCIA OBLIGACION 6

CENTRO AGROPECUARIO Y BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR
REGIONAL CORDOBA

DESERCION APRENDICES FICHA No. 2944905 PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA
Cordial saludo,

Por medio de ia presante me permito relacionaries [os aprendices que a la fecha presentan novedades
académicas por los motivos identificados en el listado, esto con ef cbjetivo de forrnalzar el proceso de
desercion del programa Asticulacién con la Media de Ia Institucion Educativa MIGUEL ANTONIO CARO ubicada
@n el municipio de Las Palomas, cédigo de ficha 2844905 , programa TECNICO MANEJO DE VIVERO, el cual
i3 institucion posee en convenio con el Servicio Nacional De Aprendizaje — SENA, cabe anotar que en el marco
de los compromisos adquiridos en el desarrollo del proceso de conformadores se realizaron todas las accicnes
pertinentes para garantizar la retencidn de los aprendices sin lograr |a continuidad de los mismos, par ende se
pr a refaci

ar para su desercion.
[ N 7 ]
NOMBRES Y APELLIDOS N N one NOVEDAD L
AVILA CASTELLANO ANDREA MILENA 1.067.673.172 inasistencia Injustificada
| DIAZ GONZALEZ SARAY SOFIA 1.067.891.922 Inasistencia Injustificada
GUERRERO PESTANA YOLEYDIS MARIA 1.138.077.444 Inasisienca Injustificada
PADILLA HENAO JULIO CESAR no aparece Inasistencia Injustificada
PRIOLO REGINO LUIS DAVID .067.868.863 Inasistencia Injustificada
RIVERA GALARCIO YURLEI ESTHER 148436438 Inasistencia Injustificada |
ROODRIGO DIAZ YOLEYDIS .067.865.231 Inasistencia Injustficada
VELASQUEZ ACOSTA ELKIN DARIO .148.436.452 Inasistencia Injustficada
|FLOREZ MANGA YEIMY PAOLA .068.430.257 nasistencia Injustificada
OSORI OMERO LUZ CARELIS 1.068.813.107 nasistencia Injustificada
GUERRERO BRAVO THALIANA No aparece nasistencia Injustificada
BERTEL MELENDEZ VALERIA |1.038.111.282 nasistenca Injustificada

Agradecemos la atencion prestada y la pronta gestion del proceso de desercion

JAIME NARANJO RODAS
Teléfono: 3185436690
Correo: 1

g of@s ia.gov.co

ACTA No.

MOMBRE DEL CONITE O DE LA REUMION:

Reunidn de evaluacion casos de desercion de aprendices Institucion Educativa Liceo Miguel Antonic caro del
programa de la articulacion con ka educacian media

CIUDAD ¥ FECHA:

HORA INICIO: HORA FIN:
13/06/2025

8 A.M A0 AR

LUGAR ¥ O EMLACE:

DIRECCIOM J REGMOMNAL Jf CENTRO:
LLE. MIGUEL ANTOMIO CARD

CORDOBA-CABP

AGENMDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1.Desercion de los Aprendices Institucidn Educativa Liceo Miguel Antonio Caro

OBJETIWVO{S) DE L& REUMNIOM:
1 _Preszentar la lista de los aprendices gue =& van a desertar

DESARROLLO DE LA REUMIOMN

En reunidn sd=lantada con los directivos docentes de la Institwucidon Educativa Liceo Miguel Antonic Carc el
rector responsable de la integracidn con la educacidn meadia, de parte de |= IE v el (la) instructor del SEMA
Kelly Castille Ariza, evaluaron los casos de desercion de los aprendices del programa mansjo de vivero, ficha
25944305 == decide que los siguisntes aprendices se deben desertar del programa debido a gue no pueden

continuar con la formacdidn por las nowvedadses manifestadss a continuacidn tzles como cambio de institwcidn
educativa

COMCLUSIOMNES

17
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EVIDENCIA OBLIGACION 12

A Las Palomas Eliana Gonzalez
Yol 0w a

2 hoy 3 la(s) 7:28 p.m.

012 807 am. “!"

Perfecto de todos modos ya sali para alld g5,
6/6/2025

Buenos dfas sefio Eliana como esta, Bendiciones. Los nifios me dijeron que hoy tenian iban a estar
ocupados con lo de los juegos intercursos y que por esc no podian dar clase hoy . Que van hablar
con usted para que les de |a tarde por que quedan muy cansados 745 am.

@ Por otro lado creo que se les va a cumplir el deseo por que me citaron en el Sena de caracter
obligatorio asistir. 74T am.

Digale a los nifios que pasen por el vivero y le hagan mantenimiento a su compromiso. TA3am

® Reenviado

RE: Citacion )eunién
Vitrina - Etapa
productiva

Bueras tardes estimados instructores, cordial
saludo

» Por medio de la presente se les corvoca a una
reunion presencial, con ef fin de dar a conocer
108 Ineamientos pars ef inicio de la etaps
productiva. Es fundamental 1a asistencia
Dia: viernes 6 de junio 2025
Hora: 200 p.m
Lugar: Sede la Vitring

Cordiskmente,

R ——— “
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LISTADOS DE ASISTENCIA

I.E BAJO GRANDE FICHA 3173152
PRODUCCION AGROPECUARIA EN GRADO 10.

COMPETENCIA: PREPARAR TERRENO PARA LA SIEMBRA SEGUN CULTIVO Y REQUERIMIENTOS
TECNICOS.

SESIONES 21y 28 DE MAYO (3 HOJAS)
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