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ÁREA METROPOLITANA 

DE BUCARAMANGA 

PROCESO GESTION JURIDICA Y 
CONTRACTUAL CODIGO: GJC-F0-094 

INFORME Y SUPERVISIÓN DE 
ACTIVIDADES 

N° 05 
VERSIÓN: 04 

CONTRATO No. Y FECHA 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS No 000047 DE 
2025 CON ID DEL CONTRATO EN SECOP II C01.PCCNTR.7410488 
DEL CINCO (05) DE FEBRERO DE 2025 

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION DE LOS 
PROCESW ADMINISTRATIVOS. 

CONTRATISTA ISELA MANUELA PALENCIA HERRERA 
Nit o C.C. No. N°. 1.007.973,0137 expedida en Bucaramanga 

OBJETO 

"PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LOS 
PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN APOYO A LA EJECUCION LAS 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MARCO DEL CONVENIO 
DE 	LIMPIEZA, 	MANTENIMIENTO 	Y 	EMBELLECIMIENTO 	DE 
PARQUES Y ZONAS VERDES UBICADAS EN EL ESPACIO 
PÚBLICO DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, SANTANDER 2" 

VALOR INICIAL 
SIETE MILLONES CUTROCIENTOS SETENTA MIL PESOS 
($ 7.470.000) M/CTE. 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD INICIAL No. 25-00088 del 03 de febrero del 2025 
REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL No. 25-00064 del cinco de febrero del 2025 

VALOR ADICIONAL 
TRES MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE $ 
(3.690.000) 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD ADICIONAL No: 25-00447 
REGISTRO PRESUPUESTAL ADICIONAL No: 25-00427 

VALOR FINAL DEL CONTRATO 
SIETE MILLONES CUTROCIENTOS SETENTA MIL PESOS 
($ 7.470.000) M/CTE. 

VALOR FINAL DEL CONTRATO CON 
ADICIONAL N°1 

ONCE MILLONES CIENTO SESENTA MIL PESOS MICTE $ 
(11.160.000) 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 
DOS (02) MESES Y VEINTITRES (23) DÍAS, SIN SUPERAR LA 
VIGENCIA na CONVENIO 126 DEL 29 DE AGOSTO DE 2024 

PLAZO ADICIONAL DEL CONTRATO 
UN (01) MES Y ONCE (11) DIAS CALENDARIO, SIN SUPERAR LA 
VIGENCIA DEL CONVENIO 126 DE 2024. 

PLAZO FINAL DEL CONTRATO 
DOS (02) MESES Y VEINTITRES (23) DÍAS, SIN SUPERAR LA 
VIGENCIA DEL CONVENIO 126 DEL 29 DE AGOSTO DE 2024 

PLAZO FINAL CON ADICIONAL N° 1 
CUANTRO (04) MESES Y CUATRO (4) DIAS CALENDARIO, SIN 
SUPERAR LA VIGENCIA DEL CONVENIO 126 DE 2024. 

NOMBRE INTERVENTOR Y CONTRATO N/A 
NIT O C.0 DEL INTERVENTOR N/A 

SUPERVISOR 
MARIA CAROLINA QUIJANO OREJARENA 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO AMB 

FECHA DE INICIO CINCO (05) DE FEBRERO DEL 2025 
ACTA DE SUSPENSIÓN DE PLAZO No. 1 N/A 
ACTA DE REANUDACIÓN DE PLAZO No. 1 N/A 
FECHA DE TERMINACIÓN VEINTIOCHO (28) DE ABRIL DEL 2025 
NUEVA FECHA DE TERMINACION CON 
ADICION N° 1 

NUEVE (09) DE JUNIO DE 2025 

OFICINA GESTORA SUBDIRECCION DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA 

VALOR A PAGAR 
TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS ($360.000) M/CTE 

PERIODO CUMPLIDO DE EJECUCIÓN 
DESDE: SEIS (06) DE JUNIO DE 
2025 

HASTA: NUEVE (09) DE 
JUNIO DEL 2025 

AVANCE DE LA EJECUCION CONTRACTUAL 
EN PLAZO Y VALOR 

PLAZO VALOR 

100% 100% 

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL 

PERIODO 
FECHA DE 

PAGO 
NÚMERO DE PLANILLA 

VALOR SALUD VALOR PENSION VALOR ARL 

ENTIDAD 

SANITAS EPS PORVENIR POSITIVA 

E: 20/11/2024 
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in 
ÁREA METROPOLITANA 

DE BUCARAMANGA 
OVC*MA 1,00‘,..../WCA tInC. / 1DtCvt». 

PROCESO GESTION JURIDICA Y 
CONTRACTUAL 

CODIGO: GJC-FO-094 

INFORME Y SUPERVISIÓN DE 
ACTIVIDADES 

N° 05 
VERSIÓN: 04 

J 

JUNIO 
	

11/06/2025 
	78496786 	 $ 178.000 

	
$ 227.800 
	

$ 7.500 

Se verificó el pago de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y ARL, la información está 
ajustada de acuerdo a las normas legales vigentes y el contratista se encuentra al día por este concepto. 

PÓLIZA DE GARANTÍAS (Si Aplica) 

NOMBRE ASEGURADORA NUMERO DE PÓLIZA FECHA DE APROBACIÓN 

N/A N/A N/A 

Dando cumplimiento al contrato celebrado entre el BREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA y el contratista 
señalado, se relaciona a continuación el estado de avance de ejecución del objeto contractual. 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

DESCRIPCION DE 
LA OBLIGACION 

ACTIVIDAD 
REALIZADA EVIDENCIAS  

1. Realizar 	las 
actividades 	de 
apoyo 
administrativo 
en 	los 
documentos 
contractuales, 
hojas 	de 	vida, 
cuentas 	de 
cobro 	de 	los 
contratistas 
operativos 	del 
convenio. 

Apoyo 
armado 	deF-.---  
carpeta 	con 

documentos a 
contratista 
operativos 	y 
verificando 
los 	mismos 
para subir las 
cuentas a las 
diferentes 
plataformas. 

Escaneo 	de 
cuentas 	de 
cobro # 4 

Escaneo 	de 
contratos 
para 	enviar 
a publicar. 

todos 	los <- 

fri Gmaii 

Redactar 
 

, 

g 	Recibidos  

* 	Destacados 

o Pospuestos 

> 	Enviados 

o Borradores 

Más 

Etiquetas 

.--T-- 	Ni Gmail 

<1 	Redactar 

tj 	Recibidos 

* 	Destacados 

0. 	Pospuestos 

Enviados 

O 	Borradores 

más 

E t iquetas 

b 

+ 

c 

+ 

g in:sent 	 X 	:7,7. 	 O 	0 	+ 	III 

2 	O 	2, 	1 	 Ides94 	> 	El • 

CONTRATO PARA PUBLICAR # 404 	 tg, 21 

isela palentia -,c`acilexta5C-Bqratax, 	 2/'115 lace t3 ~51 	Ilr 	O 	4, 	1 
1,, Riblicaccees • 

SECOP Cafrehe2018 

contraslle-  Calchs2023 

1 archivo adjunto. Analizado por GMail O 	 1+ 

g eCkTRATOb £:,... A  

	

7-;:e 	..ti,.0 . 	' 	,T•ti 	'i 	i i,140.5.., 	sil r 	. 
3: ...01* .. q in:sent - 	" 	

,1 tea: 
	

T: .4 	
() 	C1 	+ 	11 	I 

Cualquier feche • Yi Contiene archivos adjunten 11 Pera . ) 	Búsqueda avanzada 

©- 	O 	1 	 1-11X.Ge 5,)4 	) 	Es 
1.11/10”/I. >111.1.•TAII WVIII P.,/ 	 . ••• 

E INFORME 4 ;;EL . 

Para carokta.qu. 	CUENTA 4 SERGIO SERRANO 	 1C:1 

Cji INFORME 4 SER._ 

Paf*. carolnartu. 	 CUENTA 4 JACKEUNE GALVAN 	 ..0- .4 

:2 iNFORME 4JAC . 

Para carcifinaqui 	CUENTAS 4 - JORGE ZAFRA REINALDO AGOSTA VAEXRA ISABEL Din NELIY RAMIREZ ANY! PM:UY_ 	,e 

:: INFORME 4 JO. 	:I INFORME 4 REL_ 	0 INPORIAE 4 YAO., 	*4 

Para-  carofina.cui 	CUENTA 4 GRAr...ANO SANTOS 	 ;ti., 

1:: ,NTOINE 4 GR. 

Park carolinaicui 	CUENTA 4 BETTYS MAMA ROMERO 	 te jur, 

E: 20/11/2024 
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A) 
ÁREA METROPOLITANA 

DE BUCARAMANGA 
..,,,,••••. mol. aua.... 31.00* P.C.C.Al IA 

PROCESO GESTIOF JURIDICA Y 
CONTRACTUAL 

CODIGO: GJC-FO-094 

INFORME Y SUPERVISIÓN DE 
ACTIVIDADES 

N° 05 
VERSIÓN: 04 

2. Realizar 	el 

archivo 	de 

todos 	los 

documentos 

generados en el 

marco 	del 

convenio. 

Archivo 	de 

carpetas 	de 

cada 

contratista. 

para 	eli---  

cargue de las 

cuentas en la 

plataforma se 

BPM Y Secop¡t 

I. 

ii Escritorio 	 i' ^ 	Ncmbre 	 Fecha de modificación 	Tipo 	 Tamaño 

4. Descargas 	 t 	BELLOROSME MOGOLLON 	 5/06/2025 3:56 p. m. 	Carpeta de archivos 

,-:: Documentos 	t 	BERNARDO AVENDAÑO 	 3/06/2025 2:50 p. m. 	Carpeta de archivos 

Imagenes 	 t 	BETTYS NURItv1A ROMERO 	 15/05/202511:35 a. m. 	Carpeta de archivos 

CALET DIAZ 	 13/01/2025 12:44 p. m. 	Carpeta de archivos 
ISELA UNIVERSIDAD 	t 

CARLOS GARCES 	 5/06/2025 11:23 a, m. 	Carpeta de archivos 
CUENTA4 

CARLOS JHAIR PLATA 	 25/03/2025 12:23 p. m. 	Carpeta de archivos 
CUENTA4 

CARLOS MOLINA 	 7/05/2025 12:28 p. m. 	Carpeta de archivos 

CUENTA 4 	 CENEN ROSAS 	 2945/2025 3:37 p. m. 	Carpeta de archivos 

Pi CUENTA 5 	 CLAUDIA JIMENEZ 	 4/06/202511:53 a. m. 	Carpeta de archivos 

CLAUDIA PATRICIA AVELLANEDA 	 5/05/2025 10:59 a. m. 	Carpeta de archivos 
• OneDrive - Personal 

DAIRIS PEDRAZA 	 11/06/202510:51 a. m. 	Carpeta de archivos 

Este equipo 	 DAIRY GARCIA 	 3/06/2025 3:20 p. m. 	Carpeta de archivos 

$. Descargas 	 DANIELA SANABRIA 	 15/03/202511:05 a. m. 	Carpeta de archivos 

1 	
DARLYN HERNANDEZ 	 22/05/2025 3:09 p. m. 	Carpeta de archivos 

4..; Documentos 
DAVID C '  CERES 	 3/06/20254:29 p. m. 	Carpeta de archivos 

all Escritorio 
DAVID SANTOS 	 6/03/2025 2:10 p. m. 	Carpeta de archivos 

.-; Imágenes 
DEMETRIO ROMERO 	 11/06/2025 11:05 a. m. 	Carpeta de archivos 

J1 Música 	 DIANA ISABEL GARCIA 	 4/06/2025 3:44 p. m. 	Carpeta de archivos 

O Objetos 3D 	 DIANA SUÁREZ 	 12/03/2025 12:21 p. m. 	Carpeta de archivos 

I Videos 	 DOREN SMITH MENDEZ 	 19/03/2025 4:30 p. m. 	Carpeta de archivos 

1.„ SSD Windows (C:) 	 DORIS RONDON 	 26/0512025 10:36 a. m. 	Carpeta de archivos 

EDUARDO SALAZAR 	 3/06/2025 3:04 p. m. 	Carpeta de archivos 

E;› Red 
ELIZABETH CALI 	 4106/2025 5:03 p. m. 	Carpeta de archivos 

v 	___... ELIZABETH SANTOS 	 15/03/2025 10:59 a. m. 	Carpeta de archivos 

36 elementos 

3. Mantener 

actualizada 	las 

carpetas de los 

contratistas. 

Se 	mantienen 

las 	carpetas 
por 	contratista 
y por número 
de cuenta. 

organizadas  
• Escritorio 	 1 ̂  	Nemtre 	 Fecha de modificacion 	Tipo 	 Tamaño 

	

3 Descargas 	 0 	CUENTA 2 	 24/04/2025 10:44 a. m. 	Carpeta de archives  

.', Documentos 	i 	a CUENTA 3 	 W/05/X/25 8:54 a. ni. 	Carpeta de archivos 

	

ii::-  Imagenes 	 O j 	In CUENTA 4 	 9/06/2025 12:03 p. m. 	Carpeta de archivos 

ISELA UNIVERSIDAD 	A• 	b ACTA DE INICIO-DESIGNACION-RP-ARL ... 	17/03/2025 5:58 p. m. 	Microsoft Edge P... 	864 KB 

	

CUENTA 4 	
19 AUTORIZACION CONSIGNACION 	 17/03/2025 5:54 p. m. 	Microsoft Edge P... 	156 KB 

lit 

	

CUENTA 4 	
CERT, BANCARIA 	 17/03;2025 5:54 p. m. 	Microsoft Edge P... 	48 KB 

di INFORME 1 BELLOROSME MOGOLLON 	17/03/2025 5:54 p. ny 	Microsoft Edge P... 	1.135 KB 
CUENTA 4 d MINUTA CONTRATO (3) 	 17/03/2025 5:58 p. m. 	Microsoft Edge P... 	2.719 KB 

	

CUENTA 5 	 d op-121 	 18/03/2025 11:01 a. m. 	Microsoft Edge P... 	25 KB 

di OneDnve 	Personal 	 Ild ORDEN DE PAGO 	 17/03/2025 5:54 p. m. 	Microsoft Edge P... 	289 KB 
-  

td PLANILI 	SEGURIDAD SOCIAL 	 17/03/2025 5:54 p. m. 	Microsoft Edge P... 	330 KB 

1:11 Este equipo 

4. Descargas 

L'-•.] Documentos 
— . 

........../. •1~.401'1.1,  

4. Realizar 	 el 

cargue 	de 	la 

información 	en 

las 	plataformas 

asignadas. 

Se 	realizaron 

correcciones 

y se subieron 
los 

documentos 

en 	la 

plataforma 

BPM y Secop 

II 	de 	cada 
uno 	de 	los 

contratistas. 

.. 	 ,,,,,,,i, - 	,re 	 w 	 e... 

E sabno •. 1..nu •••• 4•••••••=6,  .1. "..... -. ~cotri% 
lobriewre,  pso•ml 	ei..—..-1 	 Ereseireisamoriiiiiim i, 
cand...., VER CONOIMO 

13~3 o .3.. 	Ejecuc rán del arar ato 

Docanwstos loo Pro~ 	P°  "a'"' 	
..5n 0i  arooloo 

~......em ~o 
Plan da Pateos 

~ato pro,NpuoUN 	,s.......r.unes do otopol, da 
S, 	No 

ES.C16/1  dt1 Controlo 	 butorisac,„,, 

~ata. di/ C,coir,o 	I0 de PM 	Nimero a Ist-tur. 	racha Ot,  anis*. 	Usas th recipcáál 	 V.101 loto, de 1 ta loa 	Fardo 

louPoparoknlo 	 Pago 001 	001 	 nona» 123300 PM 	7~029 110000 PIA ,,,,, 	 3 000000 COP 	Pagado 	 Deirdle 
.v! 	z a.. i.... 4,..., 	os, P... L.as .as, 

Pago 0:2 	 cw): 	 ~S 13•11, PM évre. 	411160125 12000,0 P01;,,^, 	1 000 030 COP 	Pagarlo 	 DA» 
.....k ...., ...O 	

"°°`°""`" ...„ 
Pago 001 	003 	 755/20251202.00 PM 	SiV21112S 120000 PM ,,- • 	 3.000 000 COP 	Acptacla 	 Dellip 

. ' ; 4 ,z, 0,..• 1 •••• «do, 	amo ~ cae, cma 

Pato 002 	091 	 0 Wel Pi MIMO 	 3 000 300 COP 	01~0 a la 003020 	Dere. 
Estatal ~nao 1,,,,,,,,,, 

Caer 

E: 20/1 1 /2024 
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ÁREA METROPOLITANA 
DE BUCARAMANGA INFORME `r SUPERVISIÓN DE 

ACTIVIDADES 
N° 05 

VERSIÓN: 04 

 

           

           

No Ny Regatt, 
1 ISELA MANUELA 

yergian 2825 /961: 	
f 	,,tAr bit, 

mAdhimo. 	igi , 	 *id. 	 i II) 	e Facha 	e 
Actividad 	

a Comecalive e Amado 	 e  PPCUI/ SO 	e ' Acción 	 e Isla& a 

Cal mar» 
CULNIA 4 CONTRATO 58 PANUULRO ANA ISELA MANUELA 

11.1 1. Cuentas 	 PUBLIC,ACIÓN SECOP 
418 553 DO1 °RFS CONTRERAS CONVENK) 126 - 	PAI ENCIA 	 Arara 

U34)8100 	 por Paga,  
2024 	 HERREPÁ 	

11Y ENTREGA F rsIcA 

Terceros 04 	 m 550 	 1 1. Cuentas 	418 550 CUENTA 4 CONTRATO 55 PAROUERO 	ISELA MANUELA 
SECOP

Z 
PUBUCACION 

" 	por Paga: 	 MARCELA BONCIROVE DUARTE 	PALENCIA 	 Acaso 
CONVENIO 126 - 2024 	 MHERRERA

111 l' ENTREGA F MICA 

A~05 
CUENTA 4 CONTRATO 109 ~OVERO 	ISELA MANUELA 

= 	, 	, . 	:51, 1. 
pa {bagar 

Cuentas 
418 518 INGRID PAOLA GUTIERREZ CAMARGO 	PALENCIA 	

PUBLICACIÓN SECOP 
Adra Docurenros 

COMEMO 126 , 2024 	 HERRERA 	
I Y ENTREGA FISKÁ 

418 506 	 1 Cuentas r, 	418 506 CUENTA 1 OONTRATO 48 INSPE TOP. DE 	ISELA MANUELA 
PtA3t ICAC ION SECOP 

Pagar 	 ZONA LOIS ALBERTO VERA FL OREZ 	PALENCIA 
II V ENTREGA    F ISICA 	

Amtvo 
CONVENIO 126 - 2024 	 HERRERA 

CUENTA 4 CONTRATO 60 INSPECTOR DE 	ISELA MANUELA 
illt 

CCM 	
1. Camas 	 PUSUCACI(X4 SECOP 

3%2025 	 118.434 ZONA JORGE ELIECER AGORAR LEON 	PALENCIA 	 Activo 
pot Pagar 

CONVENIO 126. 2024 	 HERRERA 	
11 V ENTREGA FISICA 

4111425 	 1 Cartas pa 	118 425 CUENTA 4 CONTRATO 44 INSPECTOR DE 	ISELA MANUELA 
PtSLICACION SECOP 

196:2025 Neo 	 ICNAANCERSONNILLAN GUTIERREZ 	PALENCIA 	 Acti. 
O Y ENTREGA FSICA 

CONVENIO 126-2024 	 HERRERA 

5. Mantener 

actualizadas 

las 	fechas 	de 

ARL 	de 	los 

contratistas. 

apoyo con 	las . 
respectivas 

solicitudes 	de 

ARL 	para 	el 

personal. • 

Q§ITWA Hacienda 	 P Ilit) 	COMPAÑIA msentlItC>IS 

CERTIFICADO DE AFILIACIÓN 

•- ir.I,í,   
POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A. 	

1.... 	. . 
HACE CONSTAR QUE: 	 ?ya.,! - 

"" 41: :4. ' n 
ID 	'' 	• 	4 

Verificada la base de datos de afiliación en el Ramo de Riesgos Laborales se evidenció que, ISELA MANUELA 
PALENCIA HERRERA identificado con CC No. 1007973137, registra la siguiente información. 

Datos del Contratante 	 Datos da la Relación Laboral 
Fecha de Inicio de cobertura: 29/04/70)5 
Estado Afiliación: ACTIVO 

ARFA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA - NI, 	Fecha de Inicio de Contrato: 29/04/2025 
890210581 	 Fecha fin de Contrato: 30/06/2025 

Tipo Vinculación: TRABAJADOR INDEPENDIENTE 
Clase de Riesgo: 1 

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automática le novedad 

6.  Cumplir con las 

políticas 	y 

reglamento 

interno 	de 

trabajo 

establecidas 

por la empresa, 

higiene, gestión 

ambiental 	y 

seguridad 

industrial 	para 

la 	prevención 

de 	posibles 

accidentes 	y 

enfermedades. 

Se 	cumplió 

con 	las 

políticas 	y 

reglamento 

interno 	de 

trabajo 

establecidas 

por 	la 

empresa, 

higiene, 

gestión 

ambiental 	y 
seguridad 

industrial 	para 

la 	prevención 

de 	posibles 

accidentes 	y 

enfermedades. 

N/A 

7.  Asistir 	a 	las 

capacitaciones 

y/o 	reuniones 

que se lleven a 

cabo durante la 

ejecución 	del 

contrato con el 

fin de optimizar 

el 

mantenimiento 

Asistencia 	a 

reuniones 	de 

inducción 	y 
capacitación. 

N/A 

E: 20/11/2024 
	

Página 4 de 5 



PROCESO GESTION JURIDICA Y 
CONTRACTUAL 

INFORME Y SUPERVISIÓN DE 
ACTIVIDADES 

N° 05 

ÁREA METROPOLITANA 
DE BUCARAMANGA 

.1,11.1....• 	MOL, • la 

CODIGO: GJC-FO-094 

VERSIÓN: 04 

Se expide en Bucaramanga, a los ONCE (11) DIAS DE JUNIO DE 2025 

ISELA M. P LENCIA ERRERA 
CONTRATISTA 

ANO OREJARENA 
S PERVIS011  DEL CONTRATO 

y/o 

conservación 

de 	 la 
biodiversidad 	y 

demás 

necesarias 	para 

el desarrollo del 

mismo. 

,., 

8 Las 	demás 

actividades 

consignadas 	en 

las 
especificaciones 

técnicas 	y 

asignadas por el 

supervisor 

acordes 	al 

objeto 	a 

desarrollar. 

Se 	apoyó 	en 

actividades 

asignadas 	por 

el 	supervisor 

como 	corregir 

y 	solicitar 

documentos a 

futuros 

contratistas 

del convenio. 

N/A 

OBLIGACIONES GENERALES 

Se ha dado estricto cumplimiento a las obligaciones generales, relacionadas en el contrato. 

SALDOS FINANCIEROS Da CONTRATO 

CONCEPTO VALOR PAGADO VALOR TOTAL 

Valor fiscal del contrato $0 $7.740.000 

Valor adicional $0 $3.690.000 

Anticipo $0 $0 

Valor ejecutado $360.000 $0 

Valor pagado $10.800.000 $0 

Saldo por ejecutar $0 $0 

SUMAS IGUALES $11.160.000 $11.160.000 

Por lo anterior, hacemos constar que la información suministrada en el presente informe es veraz y cumple con los 
parámetros establecidos con el objeto del contrato. 

E: 20/11/2024 
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