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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 2641 de 2025 

Nombre del Contratista 

y/o Representante Legal 
MARIA ELENA GUEVARA CHAMORRO 

Nombre del supervisor 

y/o interventor 
Lucien Dimitriw Calderón Bravo 

Dependencia Dirección Territorial Nariño 

Objeto del contrato 

Prestación de servicios personales para realizar las actividades de apoyo al 
proceso de respuestas a solicitudes y requerimientos en el marco de la 
actualización y/o formación catastral de los municipios adscritos a la Dirección 
Territorial Nariño. 

Fecha de inicio 19/05/2025 
Fecha de 

terminación 
30/12/2025 

Período objeto del informe: 19/05/2025 al 30/05/2025 

 
 
 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

1. Estudiar, atender y dar respuesta 
oportuna a las solicitudes que le 
sean asignadas en el sistema de 
gestión documental Sigac derivadas 
de solicitudes de SNC o correo 
electrónico, en los términos 
establecidos por la normatividad 
vigente aplicable. 

Estudié, atendí y radiqué 170 solicitudes 
enviadas al correo pasto@igac.gov.co. 

En el siguiente link se 
encuentran las evidencias de 
las actividades descritas en la 
correspondiente obligación. 
 

OBLIGACION_01 
 

2. Realizar la depuración de las 
solicitudes radicadas en el aplicativo 
de Sigac de los funcionarios de la 
Territorial Nariño. 

Revisé 125 solicitudes del aplicativo sigac  
En el siguiente link se 
encuentran las evidencias de 
las actividades descritas en la 
correspondiente obligación. 

 
OBLIGACION_02 
 

3. Informar a los solicitantes que estén 
vencidos los tiempos de respuesta, 
para proporcionar información sobre 
el estado de su solicitud. 

 
Remití información relacionada con el 
estado de 22 reiteraciones, aclarando el 
proceso respectivo. 

En el siguiente link se 
encuentran las evidencias de 
las actividades descritas en la 
correspondiente obligación. 
 

OBLIGACION_03 
 

4. Llevar un control de las respuestas 
dadas informando sobre la 
aplicación del desistimiento de las 
solicitudes de trámites catastrales 
en los casos en los que no se 
aporte la información dentro del 
mes siguiente a su requerimiento, y 

Remití información respecto a los 
requerimientos necesarios para la 
ejecución del tramite pertinente. (56) 

En el siguiente link se 
encuentran las evidencias de 
las actividades descritas en la 
correspondiente obligación. 

 
OBLIGACION_04 
 

http://www.igac.gov.co/
mailto:pasto@igac.gov.co
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_RESPUESTAS_SIGAC/2641-2025%20MARIA%20HELENA%20GUEVARA%20CHAMORRO/CUENTA%201/EVIDENCIAS/OBLIGACION_01?csf=1&web=1&e=7WtYi0
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_RESPUESTAS_SIGAC/2641-2025%20MARIA%20HELENA%20GUEVARA%20CHAMORRO/CUENTA%201/EVIDENCIAS/OBLIGACION_02?csf=1&web=1&e=wcQ8Og
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_RESPUESTAS_SIGAC/2641-2025%20MARIA%20HELENA%20GUEVARA%20CHAMORRO/CUENTA%201/EVIDENCIAS/OBLIGACION_03?csf=1&web=1&e=ZmnUBO
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_RESPUESTAS_SIGAC/2641-2025%20MARIA%20HELENA%20GUEVARA%20CHAMORRO/CUENTA%201/EVIDENCIAS/OBLIGACION_04?csf=1&web=1&e=pVFWcL
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reportar los radicados de SNC para 
que sean archivadas. 

5. Asistir a las capacitaciones, comités, 
reuniones de seguimiento y demás 
eventos a los que sea convocado. 

Asistí a las capacitaciones programadas En el siguiente link se 
encuentran las evidencias de 
las actividades descritas en la 
correspondiente obligación. 
 

OBLIGACION_05 
 

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

3.1 Informe actividades. 
3.2 Planilla pago de seguridad social mes de mayo de 2025. 

 
 
Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 

 
 
 
 

 
Firma del Contratista 

 
NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 
acciones en el periodo correspondiente. 

http://www.igac.gov.co/
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_RESPUESTAS_SIGAC/2641-2025%20MARIA%20HELENA%20GUEVARA%20CHAMORRO/CUENTA%201/EVIDENCIAS/OBLIGACION_05?csf=1&web=1&e=KNnmL9

