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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca 31 de Agosto de 2020

Sefior

ERNESTO HERRERA ROJAS

SUPERVISOR CONTRATO No. 1686942 del 2020
Coordinador de Formaciones Especiales

CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA
Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes de
Agosto del 2020

Referencia: No 1686942 DEL 2020

ALEXANDER DIAZ BARAIJAS, identificado con la cédula de ciudadania No. N° 91.157.635 de Floridablanca, Santander,
en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECINUEVE MILLONES SETENTA Y SIETE
MIL TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE ($ 19.077.038) sin IVA. Esta suma serad pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir del acta de inicio. b) pagos iguales
mensuales por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CUARENTA PESOS MCTE ($ 3.790.140)
cada uno. c) un pago final proporcional al tiempo restante de la duracion del contrato. d) Los honorarios seran pagados
por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de |la Direccidon
General, en la Cuenta de ahorros N° 488403381160 del Banco Davivienda, cuyo titular es EL CONTRATISTA;
PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones y demas deocumentos relacionados con el cumplimiento del objeto contractual. PARAGRAFO
SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista debera ser informada al supervisor del contrato con el fin de
surtir los tramites pertinentes. PARAGRAFO TERCERO Para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos
para el pago, el contratista debe presentar la acreditacién por el supervisor del contrato, de cumplimiento y la
certificacion de pago de aportes al sistema general de Salud, Pension y Riesgos Laborales, asi como los demas
documentos necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2020.

OBJETO:
Contratar la prestacion de servicios personales como tutor virtual para orientar formacion virtual en las dreas de

confecciones que imparte el Centro a los aprendices que se tienen previsto como oferta educativa
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CLAUSULA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Cumplir el objeto del contrato descrito
en la cldusula primera del mismo, | Asistencia  a  diferentes | ver Evidencias Informe
1| disponiendo de toda su capacidad, | "euniones en I|’ne.a con los | Actividades - Imagen 1 a
seriedad, responsabilidad, docer.1tes y aprend|Fes de los | Imagen 34.
. . L colegios que estan en el
profesionalidad y eficiencia en su programa de articulacién con
desarrollo, para que haya una excelente | |3 media para dar formacién y
calidad de la formacién técnica que | hacer revisién del avance de
imparta en el drea para la cual se ha | los proyectos  de los
contratado en los horarios y lugares que aprendices.
el SENA le indique.
2 Desarrollar personalmente la totalidad | 1839217 — Tec Sistemas
de las acciones de formacién contratadas | 2058818 — Tec Sistemas Planeacién Pedagdgica - Ver
de acuerdo con la programacion | 1842477 - Tec Sistemas Evidencias Informe
acordada con el SENA y en el ambiente 2058828 — Tec S!stemas Actividades - Imagen 1 a
. . 1848603 — Tec Sistemas Imagen 34.
de formacion asignado. 2058832 — Tec Sisternas
1843085 — Tec Sistemas
1843283 — Tec Sistemas
1839218 - PROGRAMACION
DE SOFTWARE - 11
FICHA 2173750 -
INCORPORACION DE
HERRAMIENTAS TIC COMO
APOYO A LA FORMACION.
EXCEL INTERMEDIO.
3 Preparar, orientar, desarrollar y apoyar | 1839217 — Tec Sistemas
procesos de aprendizaje en cualquiera | 2058818 — Tec Sistemas Ver Evidencias Informe
de las estrategias de respuesta | 1842477 —Tec S?stemas Actividades - Imagen 1 a
institucional para los diferentes grupos 2058828 — Tec S!stemas Imagen 34.
] . L 1848603 — Tec Sistemas
poblacionales objeto de la Formacién 2058832 — Tec Sisternas
Profesional Integral. 1843085 — Tec Sistemas
1843283 — Tec Sistemas
1839218 - PROGRAMACION
DE SOFTWARE - 11
FICHA 2173750 -
INCORPORACION DE
HERRAMIENTAS TIC COMO
APOYO A LA FORMACION.
EXCEL INTERMEDIO.
4 Desarrollar mecanismos que faciliten la | 1839217 — Tec Sistemas
reflexién, la innovacién, el espiritu | 2058818 — Tec Sistemas
investigativo, la creatividad y la | 1842477 —TecSistemas
2058828 — Tec Sistemas

www.sena.edu.co
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autoevaluacién en los aprendices para su
mejoramiento continuo.

1848603 — Tec Sistemas
2058832 — Tec Sistemas
1843085 — Tec Sistemas
1843283 — Tec Sistemas
1839218 - PROGRAMACION
DE SOFTWARE - 11

FICHA 2173750 -
INCORPORACION DE
HERRAMIENTAS TIC COMO
APOYO A LA FORMACION.
EXCEL INTERMEDIO.

Ver Evidencias Informe
Actividades - Imagen 1 a
Imagen 34.

los programas de Formacion Profesional
Integral, servicios y actividades de
Divulgacién Tecnoldgica, programados

por el Centro de Formacion.

2058818 — Tec Sistemas
1842477 — Tec Sistemas
2058828 — Tec Sistemas
1848603 — Tec Sistemas
2058832 — Tec Sistemas
1843085 — Tec Sistemas
1843283 — Tec Sistemas
1839218 - PROGRAMACION
DE SOFTWARE — 11
FICHA 2173750 -
INCORPORACION DE

5 Evaluar el proceso de aprendizaje, las | 1839217 — Tec Sistemas Sistema Sena SOFIAPLUS /
estrategias, el medio ambiente | 2058818 — Tec Sistemas Reporte de Juicios Evaluativos
educativo, el rendimiento cadémico de | 1842477 — Tec Sistemas Imagen 35.
los aprendices y diligenciar 2058828 — Tec Sistemas

1848603 — Tec Sistemas
oportunamente los formatos 2058832 — Tec Sisternas
correspondientes  (Metodologia  del | 1843085 — Tec Sistemas
Aprendizaje por Proyectos). 1843283 — Tec Sistemas

1839218 - PROGRAMACION

DE SOFTWARE - 11

FICHA 2173750 -

INCORPORACION DE

HERRAMIENTAS TIC COMO

APOYO A LA FORMACION.

EXCEL INTERMEDIO.

6 Participar en Actividades de planeaciény | Reuniones periddicas con el PLAN DE TRABAJO
desarrollo curricular en equipos de | grupo de formacidn de CONCERTADO CON EL
trabajo, en el desarrollo de innovaciones | sistemas para concertar APRENDIZ

. . - e o Ver Evidencias Informe
pedagdgicas y del drea especifica en que | unificacidn de criterios de .
o . .. i Actividades - Imagen 1 a
se desempefie, mediante proyectos de | formacion y demas Imagen 34.
investigacion, en concordancia con las | actividades relacionadas.
exigencias del desarrollo sostenible.
7 Participar en procesos de promocién de | 1839217 — Tec Sistemas Ver Evidencias Informe

Actividades - Imagen 1 a
Imagen 34.

www.sena.edu.co
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HERRAMIENTAS TIC COMO
APOYO A LA FORMACION.
EXCEL INTERMEDIO.

8 Coadyuvar en el proceso de ingreso e
induccién a los aprendices. N/A N/A

9 Documentar los procesos de formacién | 1839217 — Tec Sistemas
que orienta en la plataforma LMS, | 2058818 — Tec Sistemas
asociado con el proyecto formativo | 1842477 — Tec Sistemas
(portafolio de evidencias del instructor, | 2058828 — Tec Sistemas
material de apoyo bibliografico, guias de | 1848603 — Tec Sistemas
aprendizaje, talleres aplicados, etc.). 2058832 — Tec Sistemas . .

1843085 — Tec Sistemas Ver. EyldenC|as Informe
1843283 — Tec Sistemas Actividades —Imagen 1a
1839218 - PROGRAMACION | 'Magen 34

DE SOFTWARE - 11

FICHA 2173750 -

INCORPORACION DE

HERRAMIENTAS TIC COMO

APOYO A LA FORMACION.

EXCEL INTERMEDIO.

10 | Mostrar dominio tecnoldgico en el area

especifica de la formacidn. qutrar la exl.:)e.riencia, Ver Evidencias Informe
C‘_""dao_' yservicio en la Actividades —Imagen 1 a
ejecucion de la
. Imagen 34
formacioén.

11 | Prestar los productos definidos en el | Aplicar los criterios de Instrumento de Evaluacion
proyecto formativo en cada fase del | evaluacion. Ver Evidencias Informe
mismo. Actividades

12

. . Portafolio Evidencia - DRIVE
Rendlr. oportunamente los |nf0_rmes misena Ver Evidencias
requeridos sobre las acclones | rlaborar Informe Mensual de | Informe Actividades -
encomendadas y los  productos Ei L Portafolio Evidencia -

o jecucion orta
resu.Itantes de procesos c.ie aprenc:Ilzaje Blackboard Learn Ver
realizados por los aprendices a quienes Evidencias Informe
imparte formacion profesional. Actividades - Imagen 1 a
imagen 34

13 | Solicitar oportunamente los elementos
necesarios para desarrollar eficazmente | Se  utiliza elementos de | Se solicita elementos para la
su labor pedagdgica y responder por | consumo y devolucién para el | formacién con aprobacion de
ellos ante el centro. proceso de formacion. la Coordinacion.

www.sena.edu.co
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14

Incorporar  tendencias tecnoldgicas,
pedagogicas y de gestidn, al disefio
técnico pedagdgico de las diferentes
acciones de formacion profesional en su
especialidad.

Participar activamente las
convocatorias que realiza el
centro y la Escuela Nacional de
Instructores

Inscribirse en curos
complementarios de

acuerdo a solicitud del centro
de formacion.

15

Reportar en el sistema Sofia plus en un
plazo maximo de los tres (3) dias habiles
de cada mes, todas las actividades que
de acuerdo a los procesos son de sus
responsabilidad, garantizando la calidad
de la informacidn y su coherencia con el
proceso formativo, tales como: Registro
de juicios evaluativos, creacién de rutas
y asociacidon de aprendices, registro de
juicios evaluativos del reconocimiento
de aprendizajes previos y comunicar al
coordinador académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices t hallazgos en el registro
de la informacién.

1839217 — Tec Sistemas
2058818 — Tec Sistemas
1842477 — Tec Sistemas
2058828 — Tec Sistemas
1848603 — Tec Sistemas
2058832 — Tec Sistemas
1843085 — Tec Sistemas
1843283 — Tec Sistemas
1839218 - PROGRAMACION
DE SOFTWARE — 11

FICHA 2173750 -
INCORPORACION DE
HERRAMIENTAS TIC COMO
APOYO A LA FORMACION.
EXCEL INTERMEDIO.

Sistema Sena SOFIAPLUS
Ver Evidencias Informe
Actividades.

16

El coordinador académico podra
designarlo como gestor de proyectos
para apoyar la programacién y
seguimiento de la formacién por
proyecto o conjunto de proyectos por
redes tecnoldgicas que garanticen la
integralidad en la ejecucion del proceso
de aprendizaje.

N/A

N/A

17

Atender la formaciodn titulada y apoyar la
formacién  complementaria, segun
lineamientos dados por la Coordinacién
Académica.

1839217 — Tec Sistemas
2058818 — Tec Sistemas
1842477 — Tec Sistemas
2058828 — Tec Sistemas
1848603 — Tec Sistemas
2058832 — Tec Sistemas
1843085 — Tec Sistemas
1843283 — Tec Sistemas
1839218 - PROGRAMACION
DE SOFTWARE - 11

FICHA 2173750 -
INCORPORACION DE
HERRAMIENTAS TIC COMO
APOYO A LA FORMACION.
EXCEL INTERMEDIO.

18

Debera acreditar que se encuentra al dia
en el pago mensual de los aportes al
sistema de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos laborales) y
para la realizacion de cada pago derivado

Pago de aportes al sistema de
seguridad social mes de
Agosto 2020.

Mi planilla No 44619171

www.sena.edu.co
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del mismo; estos pagos se acreditan
Unicamente por el sistema PILA o de
Planilla Asistida o el que determine el
Ministerio de  Trabajo. Cuando
corresponda.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE INICIO FINALIZACION
VIAJE DESPLAZAMIENTO
1. NO SE REALIZARON

DESPLAZAMIENTOS

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,
deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y el pago de salud y ARL planilla No. 44619171, de Compensar Ol de Agosto de 2020
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Anexo en( 8 )folios

Cordialmente,

/N 2
Firma Zltynlty [ oo V24 1o,
ALEXANDER DIAZ BARAJAS
Contratista
C.C. No. 91.157.635

Recibi a satisfaccion:

Firma

ERNESTO HERRERA ROJAS

Supervisor Contrato N° 1686942 del 2020
Coordinador de Formaciones Especiales

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO CO1.PCCNTR.1686942— ALEXANDER DIAZ BARAJAS

Imagen 1 - Reunidén atendiendo inquietudes

Imagen 2 — Reunion atendiendo inquietudes

- B x _
X
Contactos Contactos x
Moderadores (3) Moderadores (2)
I z
P [nstiictor Aledsnder Diaz Barejas 1B Instructor Alexander Diaz Barajas ..
julian castre
- FC ferney campo (Invitado) Z rosalba pedraza mendez
julian castro (i RM ) "
rosalba pedi Org
) rosalba pfdma mendez Asistentes (8)
IVAN ALEJANDRO BARRERA RODRIGUEZ
Asistentes (5) DN Guest Saliendo..
IVAN ALEJANDRO BARRERA RODRIGUEZ )% rosalba pedraza mendez o o
DN Daniel Noriega £ 0 Guest Saliendo...
IR IVAN ALEJANDRO BARRERA. g IR IVAN ALEJANDRO BARRERA.. &
JC  julian castro (Invitado) B
Doricl NoriegY J JC Juan Esteban CQ (Internet L. s
A MM michelle mejia 2 € julian castro (Invitado) g
v NS Nicole Sofia Serrano (Invitad... & MM michelle mejia g
oo @ & 1 Juan Esteban CQ (intenet Lento)o (invitado)
NM  NICOLAS FERNANDO HERN... .8
- NS Nicole Sofia Serrano (Invitad... ;8
ferney campo (Invitado) ;¥ Nicole Sofia Serrano (Invitado) % michelle mejia 3
!' idos (1832 fase 10 Metropol. [ o - § !‘ F F e .' ey F B v Bd0am
os ( 7) . 9 wg «x3 I P g case g . - ﬁ cros... | (el ( . E [ ] whatea.. | 9 w3 s pich.. | ¥ x F[Catendar.. ¥ x F e P dize10 - Gl e

Imagen 4 — Reunidn uso del simulador de mantenimiento
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Imagen 5 — Reunidon Revisidon Software
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO
CONTRATO CO1.PCCNTR.1686942— ALEXANDER DIAZ BARAJAS
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Imagen 6 — Reunion Revisidon Software
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO
CONTRATO CO1.PCCNTR.1686942— ALEXANDER DIAZ BARAJAS
Imagen 9 — Revisidn de entregas del proyecto Imagen 10 — Revision de entregas del proyecto
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