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El presente estudio se elabora en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacién Estatal y en virtud de lo
establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015; el cual se desarrolld en los
siguientes términos:

DATOS GENERALES

Fecha de emision del estudio: 12/06/2025

Secretaria que elabora el estudio: SECRETARIA GENERAL DE LA CORPORACION

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE CAFETERIA, PAPELERIA Y ASEO PARA EL
CONCEJO MUNICIPAL DE MOSQUERA

Objeto de la contratacion:

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La Constitucidon Politica en su articulo segundo establece como fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion.

El articulo 209 ibidem resalta que: “La funcién administrativa estd al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.
Por lo cual, las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento
de los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus ordenes, tendrd un control interno que se
ejercerd en los términos que sefale la ley”.

Por su parte en el Titulo Xl “De la Organizacion Territorial”, En su articulo 287 No. 3 sefala: “las entidades
territoriales gozan de autonomia para la gestion de sus intereses dentro de los limites de la Constitucidn y la Ley,
y que en virtud de tal autonomia tienen derecho de administrar los recursos y establecer los ingresos tributarios y
no tributarios necesarios para el cumplimiento de sus funciones”.

El articulo 313 ibidem sefala las funciones de los concejos Municipales, las cuales son desarrolladas bajo la
premisa que estos son entidades administrativas con Personeria juridica propia, autonomia presupuestal,
administrativa y financiera, que tiene a su cargo ejercer control politico a las actividades que se desarrollan all
interior de la Jurisdiccion.

Que es fundamental garantizar el normal desarrollo de las actividades diarias de las diferentes dreas del
Concejo Municipal, por lo cual se hace necesario mantener en el almacén, articulos de primera necesidad,
como son: papeleria, téner y cartuchos para impresion e implementos de oficina; Por ofra parte se requiere
contar con elementos de cafeteria y aseo los cuales son necesario para el funcionamiento de la corporacion y
la atencidn que en el marco de la funciones del concejo se brinda a cada concejal, funcionario, contratista y
comunidad en general que asisten al concejo Municipal. De esta manera, garantizando que no se generen
entrabamientos ni retrasos que afecten el servicio prestado por la corporacién en el desarrollo de las labores
propias de su gestién.

Ahora bien, resulta imperativo indicar que, la presente contratacion se ajusta a los pardmetros establecidos en
el Acuerdo Municipal No. 013 de 2021 (POR MEDIO DEL CUAL SE DESINCENTIVA LA ADQUISICION Y USO DE
POLIESTIRENO EXPANDIDO O ICOPOR EN LAS ENTIDADES PUBLICAS MUNICIPALES, ENTES DESCENTRALIZADOS Y
EMPRESAS DE SERVICIOS PUBLICOS, Y SE CONMINA A LA ADQUISICION DE PRODUCTOS DE MATERIA PRIMA
RECICLADA, BIODEGRADABLES Y/O COMPOSTABLES EN EL MUNICIPIO DE MOSQUERA, CUNDINAMARCA).
Generando de esta manera un cumplimiento fransversal a la guia de compras publicas sostenibles con el
ambiente expedida por Colombia Compra Eficiente, la cual en cuanto a su implementacion denota: “Un
programa exitoso de Compras Publicas Sostenibles estd caracterizado por ser transparente, ser progresivo y por
promover intensamente la competencia en sus procesos de abastecimiento. Solo cuando los procedimientos y
las decisiones son transparentes, los proveedores pueden competir en compras que incluyan criterios de
sostenibilidad. De igual forma, los proveedores solo pueden aportar a las Compras Publicas Sostenibles cuando
cuentan con tiempo suficiente para adaptarse a los nuevos requerimientos. Las etapas para implementar una
compra con criterios de sostenibilidad son, en su orden: (i) identificar la necesidad; (i) consultar al mercado; (iii)
priorizar; (iv) definir requisitos minimos; (v) determinar especificaciones técnicas y criterios de calificacion; (vi)
estructurar las condiciones del contrato; (vii adelantar el Proceso de Contratacion; y (viij monitorear y
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evaluar”.

De acuerdo con lo anterior, resulta necesario adelantar un proceso de seleccién para la adquisicién de
articulos de papeleria, cafeteria y aseo, los cuales son necesarias para el buen funcionamiento de la gestion de
la Corporacién.

Finalmente, vale la pena senalar que, una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad aprobado
para la vigencia 2025, y publicado en el Sistema Electrénico para la Contratacion PUblica "SECOP I, se puede
verificar que los bienes y servicios que se pretenden contratar se encuentran incluido en el mismo.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO A CONTRATAR:

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE CAFETERIA, PAPELERIA Y ASEO PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE MOSQUERA

2.2 CODIGO DEL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
Refrescador de aire 47000000 47130000 47131800 47131812
Panitos o toallas para limpiar 47000000 47130000 47131500 47131502
Blanqueadores 47000000 47130000 47131800 47131807
Vinagres 50000000 50170000 | 50171700 | 0171707

Bolsa de basura 47000000 47120000 47121700 47121701
Terminados o ceras para pisos 47000000 47130000 47131800 47131802
Surfactantes detergentes 12000000 12160000 12161900 12161902
Jabones 53000000 53130000 53131600 53131608

kits de limpieza para uso general 47000000 47130000 47132100 47132102
Compuestos desengrasantes 47000000 47130000 47131800 47131821
Productos para el lavaplatos 47000000 47130000 47131800 47131810
Limpiadores de vidrio o ventanas 47000000 47130000 47131800 47131824
Limpiadores de pisos 47000000 47130000 47131800 47131801
Limpiadores de muebles 47000000 47130000 47131800 47131830
Papel higiénico 14000000 14110000 14111700 14111704

Toallas de papel 14000000 14110000 14111700 14111703
Almohadillas o rollos absorbentes 47000000 47130000 47131900 47131909
Bebidas de te 50000000 50200000 50201700 50201712
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Azucares naturales o productos endulzantes 50000000 50160000 50161500 50161509
Café 50000000 50200000 50201700 50201706
Leche en polvo 50000000 50130000 50131700 50131704
Mescladores 52000000 52150000 52151500 52151507
Servilletas 52000000 52120000 52121600 52121602
Taza o vasos o tapas desechables 52000000 52150000 52151500 52151504
Guantes de cirugia 42000000 42130000 42132200 42132205
Mascara o Accesorios 46000000 46180000 46182000 -
Esquinas adhesivas 44000000 44120000 44122100 44122115
Cortadoras de papel 44000000 44120000 44121600 44121612
Boligrafos 44000000 44120000 44121700 44121701
Cajas u organizadores de dlmacenamiento | 44000000 | 44110000 | 44111500 | 44111515
de archivo
Juego de pines diversos 31000000 31160000 31163200 31163120
Cinta transparente 31000000 31200000 31201500 31201512
Esferos de correccion 44000000 44120000 44121800 44121805
Marcadores 44000000 44120000 44121700 44121708
Organizadores personales 44000000 44110000 44111500 44111516
Accesorios para brilladora de pisos 47000000 47120000 47121600 | 47121613
Papel para impresora o fotocopiadora 14000000 14110000 14111500 14111507
Papel para dlbum de recuerdo 60000000 60100000 60105700 60105703
Barras de pegante libres de acido 60000000 60100000 60105700 60105704
Baterias recargables 26000000 26110000 26111700 26111701
Cargadores de baterias 26000000 26110000 26111700 26111704
Ldmparas halégenas 39000000 39100000 39101600 39101601
Resaltadores 44000000 44120000 44121700 44121716
Toéner para impresora o fax 44000000 44100000 44103100 44103103

2.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligard para con el Concejo, en relacién directa con el
objeto del contrato, a lo siguiente:
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20.

21.

22.

23.

24.

Tramitar las garantias exigidas por el Concejo y radicarlas en original ante la Secretaria General de la
Corporacion para su revision y posterior aprobacion.

Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del contrato.

Garantizar que cada uno de los elementos a entregar cumplan con las especificaciones, requisitos
calidades establecidos en los estudios previos.

Anexar certificado y/o documento que acredite la originalidad y garantia de los consumibles para el
Toner, esto con el fin de garantizar la originalidad de los mismos y que no sean remanufacturados. No se
recibirdn elementos que no cumplan con dicha condicion.

Redalizar la entrega de todos los elementos dentro de los cinco dias hdbiles siguientes de la suscripcion
de la aceptacién de la oferta.

Realizar la entrega de los elementos objeto del contrato en horas laborales del Concejo Municipal de
Mosquera de 8:00 a.m. a 05:00 p.m. de lunes a viernes (no se tendrdn en cuenta los dias sdbado,
domingo vy festivos).

Realizar las entregas en de los elementos en las instalaciones del Concejo Municipal, ubicado en la
Carrera 2 No. 2-68 (Parque principal - Mosquera).

Cambiar los elementos y/o productos que resulten con defectos de fdbrica o que resulten danados por
mala manipulacién de los operarios o personas diferentes a los funcionarios del Concejo Municipal, de
igual forma deberd realizar el cambio de los bienes que tengan fecha vencida o alterada, dentro del
dia hdbil siguiente al requerimiento que efectle el supervisor del contrato, a través del correo
electréonico concejo@mosquera-cundinamarca.gov.co.

Entregar la remisién con fecha, persona responsable, descripcidn y cantidades.

. Garantizar los servicios de tfransporte, cargue y descargue sin que estos generen costos adicionales para

el Concejo.

. Garantizar que todos los elementos sean nuevos, originales y no remanufacturados en caso de los toner,

tintas o cintas.

. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que

coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el concejo, por causa o con ocasion del
conftrato.

. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds trabajos que se le soliciten en desarrollo del

confrato.

. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas confractuales, evitando dilaciones y

entrabamientos.

. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demds soportes que lo

anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este, cuando en el

mismo hayan sido requeridas.

. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucién del contrato, si fuere el

Caso.

. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir

algun hecho.

. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del

objeto del contrato.

Informar oportunamente al concejo sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el
desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del
conftrato.

Suscribir a fiempo las actas requeridas por parte del concejo (supervisor) como constancias de la
ejecucion del contrato.

Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y documentos
necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

Acreditar sus pagos de SSI como coftizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a dfiliar a
los terceros que emplee para la ejecucién del confrato a una entidad promotora de salud, de manera
fal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de frabajo
(Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los conftroles y obligaciones que le competen, de
acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1703
de 2002 y demds normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y
pago de pardafiscales, vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y durante la vigencia del
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25.

23.2

contrato.
Las demds que por ley o contrato le correspondan.

OBLIGACIONES DEL CONCEJO: El Concejo se obliga para con el contratista a lo siguiente:

Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que estas
cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.

Suscribir el acta de inicio de forma conjunta con el supervisor del contrato designado por el ordenador
del gasto.

Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades pactadas.

Brindar la colaboraciéon y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea necesaria para el
adecuado cumplimiento del contrato.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman
parte.

Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

Suscribir las actas de terminacién vy liquidacion del contrato previa verificacion de los requisitos exigidos
para tal fin, a través del supervisor del contrato.

2.4 TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA

2.5 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: CONCEJO MUNICIPAL DE MOSQUERA

2.6 SUPERVISOR DEL CONTRATO: La supervisidon del contrato estard a cargo de la Secretaria General delegada
mediante el documento escrito correspondiente. Para esos efectos, el supervisor estard sujeto a lo
dispuesto en el numeral 1 del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011, decreto 1082 de 2015 y demds hormas establecidas sobre la materia.

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1 ESPECIFICACIONES:

TEM ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD
MEDIDA
1 Liquido, en aerosol seguro para la capa de ozono con Unidad
. capacidad minima de 360 ml; Solucidén con alcohol
Ambientador Spray o ; .
entre 360y 400 ml etilico vy §9Iven’res. - Con' fragancia en una 24
concentracién del 1,5%- En multiples fragancias- libre
de CFC.
2 Bayetilla de Bayetilla de algoddn en fibras diversas con Unidad Unidad
, Lo 30
algoddn comercializacion de 70 x 100 mt
3 Blangueador Blanqueador en botella pldstica original de 3800 a Unidad 04
“ 4000 cc, ingrediente activo hipoclorito de sodio 5.25%
4 Bolsa de basura Bolsa de basura semi industrial de 70 x 100 cm, calibre Po)c(zluoefe 70
semiindustrial 2 a 3 general negra, paquete x 6 Unidades .
unidades
5 Bolsa para basura bolsa para basura tamano papelera 40x50 cm | Paquete xé 70
papelera paquete x 6 Unidades unidades
6 Bombillo oo Bombillo fipo vintage pera, Modelo Led Filamento, Unidad
vintage epro Tecnologia de iluminacién LED Potencia 4 W, Color de 20
gep la luz Amarillo, forma Bulbo, tipo de rosca E27
7 Bombillo tino Bombillo Vintage Vela Edison 4w  Filamento Unidad
vintage veFIDG Led/Filamento, Material: Fibra de vidrio 20
9 4W Golden 2700K E12, luz amarilla
8 Cera liquida Cera liquida abrillantador para piso de madera, color Unidad
ratq . amairillo, de 3900 gr, vida Util de 24 meses, temperatura
amarilla para piso - ., 30
de almacenamiento <35 grados, recomendacién no
madera B
almacenar en lugares humedos.
9 Emulsion de polimeros, genera una pelicula que
Sellante para piso protege del trédfico de eventuales derrames de liquido, 10
de madera dando brillo a superficies de madera y laminadas,
posee una excelente resistencia al rayado que Unidad
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permite  minimizar el mantenimiento. Apariencia
Liquido blanco lechoso, Olor levemente amoniacal, PH
8-9, Viscosidad <100 cp, Ingrediente Activo 25 +/-
2 %, Solubilidad en Agua Soluble

10 Disco de limpieza Disco de limpieza (para estregar) para Brilladora
(para estregar) industrial 3
para Brilladora
industrial
1 Disco de limpieza Disco de Impieza blanco para  Briladora
blanco para industrial
. 3
Brilladora
industrial
12 Escoba de cerda dura fabricada con fibras rigidas de Unidad
PVC que la hacen dura y firme. Indicada para trabajos
Escoba industrial en pisos de cemento, veredas, pafios y alfombras. 10
Mango de madera con tomillo, que permiten el
intercambio de cabezas-
13 Ancho Total (Métrico) 114 mm; Area de Limpieza Unidad
Accesorios/Equipamientos, Cocina/comedor; Color
Esoonilla sabrd del Producto Verde; Forma Rectangular, Longitud total
pony (Métrica) 152 mm; Material Fibra, Mineral, Resina; No Lo
abrasivo color " . o PR 24
Utilice - Superficies. Limpia de 2 a 3 veces mas rapido y
verde . )
dura de 2 a 3 veces mds que las fibras comparables.
No se oxida y es resistente. Certificado por HACCP
International como "Food Safe"y "Fit for Purpose.
14 Los guantes son biodegradables ya que estdn Unidad
fabricados en Idtex natural y con aditivos que ejercen
Guantes de una accién antimaterial y adicional hace que los
caucho elementos quimicos que conforman aceleren, el 12
proceso de degradacidon  bajo  condiciones
ambientales naturales. Materia prima Latex natural.
Largo 30 cm Color Amairillo, Talla,8 - 9 Calibre 18 o 20
15 Guante de nitrilo desechable, Ambidexiro , Puno de Caja x100
Guantes de nitrilo cuentas color Negro o azul, Longitud: 240mm; 12
100pcs/box, 10box/ctn; Talla L; Caja x 100
16 Guante de nitrilo desechable , Ambidextro , Puno de | Caja x 100
Guantes de nitrilo | cuentas color Negro Longitud: 240mm; 100pcs/box, 12
10box/ctn; Talla M; Caja x 100
17 La mopa plana de algodén de 60 cm, limpieza Unidad
. eficiente vy sin esfuerzo. Perfecta para alcanzar cada
Haragdn Mopa . ; . .
, ringdén dejando tus pisos relucientes con cada pasada.
Plana de Algododn . . . 1
60 cm Mongp colgante ahorra espacio. FO,C.I| de ms’rolorl y
cambiar repuesto, material metdlico, algoddn,
pldstico.
18 Jabén detergente | Jabdén detergente polvo Detergente en polvo Unidad
. - 10
polvo antibacterial 3000Gr
19 Jabon  anfibacterial  galén  4lt, con  activos Unidad
Jabén de mano anfimicrobiales desarrollado  para la  limpieza vy
liquido desinfeccién de las manos y antebrazos, - pH neutro. - 15
'q . Uso profesional e institucional; Apariencia Liquido
antibacterial : . S
viscoso, Color Incoloro traslucido, Olor Caracteristico,
pH 6.5 -7.5, Densidad (25°C) g/mL 0.90 — 1.05.
20 Jabén lavaloza liguido 3800 ml con bicarbonato Unidad
Producto formulado para el lavado y desengrase de
los utensilios de cocina. FORMULA CUALITATIVA Agua,
Jabén lavaloza tensoactivos anidnicos, secuestrante, persevante 15
liquido fragancia y color. Olor Caracteristico, Color Verde,
Aspecto Liquido de color uniforme, libre de sedimentos
y material en suspensién, pH directo 7.5 - 9.0, densidad
(g/mL) 1.00 - 1,10, Soluble en agua Dilucién
21 Limpiador para Limpiador para pisos con fragancia lavanda de 2000 Unidad 20
piso cc
22 Pgnos'de Panos microfibras 30x40 x 5 unidades Unidad 2
microfibra
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23 Liquido Unidad
desengrasante Liquido desengrasante industrial galdn 3.8 Lt 6
Industrial
24 Liquido lustra mueble siliconado cubre rasgunos Unidad
multiusos con agentes limpiadores y abrillantadores en
liquido cubre una concentracién minima del 5%- Con agente con 20
rasgunos efecto protector ante rayos ultravioleta; Liquido, en
recipiente pldstico con capacidad minima de 200 a
500 cc.
25 Lustra muebles (madera - cuero) x240ml en crema Unidad
Lustra Muebles S . )
limpia y da brilo a la madera, protegiéndola 20
Madera Cuero ] ?
eficazmente contra la humedad y el paso del tiempo
26 Repuesto Mopa
Plana Algodén 60
cm para trapeador | Mopa plana algoddn 60 cm Unidad 8
plano de
microfibra
27 Papel higiénico Papel higiénico fino hoja doble ultra absorbente | Paquete x 24
blanco x 250 mt, paquete x 4 rollos termo formados 4 rollos
28 Tapabocas Tapabocas termo sellados friple caja x 50 Caja x 50 6
29 . Toalla cocina acolchada x 120 hojas cada uno, | Paquete x
Toalla cocina 60
paqguete x 3 3
30 Toalla desechable natural blanca para manos, Caja x 24
Toalla para manos | doblada en Z, tamano 17x25 cm, por 150 Unidades, unidades 12
caja x 24 Unidades
31 Trapero Tipo Mecha Algoddn 19, trapero con gran nivel Unidad
de dbsorcién con hilozas de algoddn aptas para
Trapero industrial condiciones de trdfico pesado. Ideal para limpiar y 10
secar superficies grandes. Debe incluir una porta
frapero metdlico o pldstico
32 Vinagre blanco Vinagre blanco Galén Sml Unidad 10
33 Aromdtica Aromdtica - Para infusion - Cajas disponibles en minimo Cajax 20
fradicional tfres (3) sabores - 100% naturales, - Caja x 20 sobres sobre 200
(tisanas) minimo.
34 Aromdtica Aromdtica - Para infusidn - Cajas disponibles en minimo Cajax 20
tropicales frutos tres (3) sabores - 100% naturales, Caja x 20 minimo sobres 100
rojos sobres
35 AzUcar blanca AzUcar blanca granulada por 1000 gr Unidad 150
36 Café instantdneo | Café instantdneo tradicional frasco x 170 gr Fecha de Frasco 36
fradicional caducidad no menor a un (1) ano.
37 . Café tostado y molido 100% puro café colombiano Paquete
Café tostado y - . . .
molido (tostion y molienda me_dlo), empaque metollzoqo de 180
500 gr, Fecha de caducidad no menor a un (1) ano.
38 Crema instantdnea No ldctea. - Debe cumplir con
c . . Resolucion 333 de 2011 sobre rotulado y etiquetado Paquete
rema instantdnea - o
para café I’]L{TI’.ICIOHCH y las normas quellg modifiquen, Bolsas de 6
minimo 100 sobres de minimo 4 gr, Fecha de
caducidad no menor a un (1) ano.
39 Mezﬂggg;gs en Mezcladores en madera pag. x 500 - Ecoldgicos Poqs%%te X 15
40 Panela Panela instantdnea sabor natural en cubo, caja de Caja 70
instantdnea cartén x 48 cubos, de 300 g, 10.58 onzas
41 Servilleta de hoja Servilleta de hoja doble con dimensién de 28 cm de Paquete 30
doble largo x 17 ¢cm de ancho, lisa, color blanco
42 Vaso (’:o.rTon Vaso cartdn ecoldgico desechable é onza para café, | Paguete x
ecoldgico : 300
desechable paquete x 50 unid. 50
43 Vaso en cgr‘ron Vaso en cartén ecoldgico desechable 9 onzas x 100 | Paqguete x
ecoldgico 300
desechable para agua 100
44 Banderitas Colores surtidos. Banderitas minimo de 100 y mdximo
adhesivas varios 200 Unidades. Con adhesivo en la punta y en una cara Unidad 30
colores de la banderita.
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45 Bisturi Metdlico Grande con bloqueo y mango
ergondmico, hecho en aluminio de cuchilla metdlica
fija para corte de precision. Estructura metdlica
o - cémoda de usar, Botén deslizante para facilitar su .
Bisturi metdlico I , . Unidad 48
ufilizacién. almacenan coémodamente las hojas en la
parte posterior de la estructura. Hojas de acero al
carbono para una definicibn mdxima con un
rendimiento duradero
46 Boligrafo negro x Cuerpo pldstico o polietileno translucido o color negro;
12 punta metdlica, con tapa, redondo, rectangular o Cajax 12 36
hexagonal.
47 Cuerpo pldstico o polietileno translucido o color rojo;
Boligrafo rojox 12 | punta metdlica, con tapa, redondo, rectangular o Cajax 12 8
hexagonal
48 Productos a base de resina pldstica blanda, de
desgrane fino para fdcil borrado, no deja mancha y
Borrador de nata, | no rasga el papel. De uso universitario, escolar y
caja por 20 profesional. Caja por 20 unidades; CARACTERISTICAS: Cajax 20 6
unidades Peso de borrador 20 £ 2 g ; Dureza Shore A 55 £ 5;
Espesor 10+ 1 mm ; Largo 56+ 1 mm ; Ancho 22+ 1 mm
; Vida Util 36 meses
49 Cartén corrugado que cumple con la NTC 4436:1999 y
Cdajas para archivo | la NTC 5397; dimensidon 26.5 cm de alto, 21 cm de
centralreferencia | ancho y 40 cm de largo; Con apertura frontal, pliegue Unidad 150
x-100, tipo nevera. | en el costado izquierdo vy pestana para su
manipulacién Troquelada y fécil de armar.
50 %orpeto 2 tapas Carpeta 2 tapas de yute 600 grs tamano oficio, con Paquete 20
e yute 600 grs NS
= refuerzo en tela sintética; largo 35 cm ancho 26 cm
famarnio (tapa y contratapa), paquete x 50
oficio, pag x 50 !
51 Cartulina desacidificada de minimo 240 g/m2. El
material debe cumplir con las especificaciones
contenidas en la NTC 4436:1999 y NTC 5397. Dimensién
Total - 69.5 cm de ancho y 69.5 cm de largo Base
Carpeta tipo 4 Central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas Pagquete x
aletas en cartulina | laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; 25.5 cm 100 10
x 100 de ancho y 35 cm de largo Aletas superiores - 22.5 cm
de ancho y 17 cm de largo. Cubierta anterior vy
posterior con solapas laterales que doblan al interior
Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una
distancia entre pliegue de 1 cm
52 Cinta adhesiva
;:gé%ifgfrgﬁo Cinta adhesiva transparente, de empaque enlrollo
(gruesa) alta resistencia 100 m x 48 mm dimension 48 Unidad 24
(gruesa) alta
. . mm x 100 mts
resistencia 100 m x
48 mm
53 Corrector liquido en |dpiz, Largo del Idpiz entre 1268 y
Corrector liquido 137 mm, Didmetro de la punta metdlica entre 0,8 y 1 Cajax 12 10
mm; contenido 7 a 12 ml
54 Cosedora semi - Cosedora semi - industrial, metdlica uso pesado .
. . : . Unidad 2
industrial capacidad 100 hojas
55 Gancho legajador | Pisador y corredora polipropileno de alta densidad,
Distancia entre perforaciones de 7 y 8 cms; Paquete 30
fransparente de dos piezas;
56 Huellas bien definidas y permanentes, de facil limpieza,
Hullero Dactilar secado rdpido, excelente rendimiento, ideal para la Unidad 6
oficina y el hogar.
57 Lépiz negro 28, !_épiz negro 2B,_ Grafito de grodo’ 2B. Bprrodor Cajax 12 10
incorporado. Diseno hexagonal. Punta super resistente
58 Marcador color Tinta resistente al agua, de rdpido secado que no se .
) . o : Cajax 12 12
negro punta fina decolora. Férmula no téxica; punta fina
59 Papel bond 75g Papel bond de 75g. El material debe cumplir con la Cajax 10 20
carta. NTC 4436:1999 y la NTC 5397. Resmas de 500 hojas resmas

CP 250040 / Dir. Carrera 2 No. 2-68 (Parque principal - Mosquera)
P&gina web: www.concejo@mosguera-cundinamarca.gov.co




OM

PROCESO GESTION EN CONTRATACION S
0 <
2 MC - 03 = .
ESTUDIOS PREVIOS cobIGo 22025 m
MODALIDAD: MINIMA CUANTIA PAGINA 9 de 14 ey
60 Papel bond 75g Papel bond de 75g. El material debe cumplir con la Cajax 10 12
oficio NTC 4436:1999 vy la NTC 5397. Resmas de 500 hojas resmas
El Papel Contact Color Madera guengue es de
tamano: 45 cm de ancho. 3 metros de largo. Su vinilo
viene estampado de color madera. Al Adherirlo su
superficie es impermeable para cuidar del agua. E
61 P adhesivo es compatible con varias clases de .
apel contact .. - Unidad 6
superficies como tableros, cartulinas, carfones,
maderas, metales entre ofros. Disponible en 3 colores
de madera: Guayacdn, Teca gris, Ebano (SE DEFINE EL
COLOR CON EL CONCEJO UNA VEZ ACEPTADA LA
PROPUESTA)
62 Papel fotogrdfico Papel fotogrdfico premiun alto brillo 135 gr tamaio | Paqguete x 6
premium carta paqguete x 20 20
63 Pegante en barra, 40 gr, Alfo poder adhesivo que
Pegante en barra brinda mayor confiabilidad, Fd&cil aplicaciéon sobre Unidad 30

papel, cartén y cartulina. Rapidez de secado. Pega en
menos de 60 segundos

64 Las pilas recargables 9V que permitan cientos de
recargas y con un nucleo de iones de larga vida,
retengan la carga hasta 12 meses, cuando no estdn
en uso. Asimismo, las pilas puedan durar 5 anos
cuando no estén en uso. pilas NiIMH que funcionan Unidad 12

Pilas recargables

v con cualquier cargador de baterias NiMH. Con una
carga mds duradera y menos recargas, Capacidad
de la pila: 175 mAh, Forma: Rectangular
65 Pilas recaraables Pilas recargable AA, NiMH, 1.2 volts, 8.3 centimetros Paquete x
AAg cubicos; Disehadas para brindar un rendimiento fiable 4 5 12
y duradero; empaque x 2
66 Resaltadores Tinfa que previene que la hnfq de boligrafos y
. . marcadores se corra al resaltarlos. Sin olor y de secado .
surtidos, caja x 10, - o : ] Cajax 10 12
; répido. Versatil punta biselada ideal para resaltar y
varios colores
subrayar.
67 Saca ganchos Saca ganchos, construccidn metdlica cromado;
ga pldstico ABS de alta resistencia; alto 45 mm x largo 57 Unidad 12
metdlicos . .
mm x ancho 32 mm; puntas fuertes; peso 35 gr
68 Tijera para oficina 8.5, Hoja de acero inoxidable con
Tijera para oficina mango en pldstico vy fibra de vidrio, Entre 17 - 21 cms Unidad 5
de largo
69 Téner Konica . . . . .
Minolta TNT41 4 Toner impresora Konica Minolta TNT414 Unidad 4
70 Téner Samsung . . Unidad
MLT-D104S Toner para impresora Samsung MLT-d104S 3
7 Tonersg?s&lbo T Téner para impresora Toshiba T-5018u Unidad 4

El proponente debe cerlificar en su propuesta como minimo lo siguiente:

e Los proponentes deberdn sefalar en la propuesta u oferta econdmica la maraca y especificaciones
técnicas de los bienes requeridos los cuales deben ser reconocidas y estar posicionadas en el mercado.
con el fin de que la oferta favorecida le permita al supervisor del contrato verificar que los mismos
corresponden a los realmente ofertados.

e Los proponentes en relacién con el téner deberdn anexar carta de compromiso, en la cual certifique
que los elementos a adquirir en el presente proceso deben traer su respectiva certificacion de
originalidad y/o factura de compra, esto con el fin de contar con las garantias pertinentes de los
productos a adquirir, y avalar la autenticidad de los elementos entfregados, para efectos de evitar la
adquisicion de falsificaciones o elementos remanufacturados, que al momento de su utilizaciéon
imposibiliten el debido funcionamiento de los equipos.
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EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Los proponentes deberdn acreditar experiencia cumpliendo con los siguientes requerimientos:

1. NUmero de contratos y valor minimo en sumatoria:

GENERAL MIPYMES _ -

No. DE CONTRATOS No. DE CONTRATOS VALOR MINIMO EN SUMATORIA
1a?2 1a3 75% del presupuesto oficial
3a4 4ab 100% del presupuesto oficial
5a6 6a’ 150% del presupuesto oficial

2. El objeto y/o las actividades previstas en el (los) contrato (s) deberd (n) estar relacionado (s) con el objeto del
presente contrato.

NOTA 1: El proponente debe soportar la informacién concerniente a la experiencia, mediante certificaciones
expedidas por el contratante o el acta de liquidacién del contrato. Los documentos suministrados deberdn
contener toda la informacién necesaria para que el Concejo de Mosquera pueda evaluar la experiencia del
proponente.

Las certificaciones deberdn contener: nombre o razdn social completa de la entidad contratante, el nombre o
razén social completa de la persona certificada, el objeto del respectivo contrato, el valor total del mismo, las
fechas contractuales de iniciaciéon y de terminacién (dia, mes, aio), o de suspensidn, si es el caso, la fecha de
expedicién de la certificacién y el nombre, direccién y teléfono de la persona que la suscribe por parte de la
entidad contratante. No se aceptardn para certificar experiencia, los contratos ejecutados por administracién
delegada o contratos de asistencia técnica, contratos ejecutados por cooperativas, subcontratos, auto
certificaciones.

NOTA 2: Para acreditar la experiencia se podrd aportar las actas de recibo final y/o actas de terminacién y/o
liquidacién, siempre y cuando se pueda realizar la verificacion de objeto y/o actividades fecha de inicio,
terminacién, la persona contratante, contratista, valor del contrato.

NOTA 3: Cuando el proponente allegue, certificaciones en los que conste que participd como integrante de un
consorcio o unidon temporal, se tendrd en cuenta el valor y actividades exigidas de estas certificaciones en
proporcién al porcentaje de su participaciéon en la unién temporal o consorcio. En el caso que el proponente no
cumpla con la exigencia de la experiencia minima solicitada, la propuesta serd declarada inhdbil
técnicamente.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1 VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS VEINTE
PESOS M/CTE. ($39.479.520,00). incluido IVA y demds impuestos.

4.1.1. JUSTIFICACION: El valor se determind en el andlisis del sector el cual hace parte infegral del expediente del
presente proceso.

4.2 FORMA DE PAGO: La mencionada suma serd cancelada al contratista en un Unico pago de acuerdo con los
bienes y servicios efectivamente recibidos a satisfaccion por el supervisor del contrato.

Dichos pagos se realizardn previo el lleno de los siguientes requisitos:

e Acreditar que dio cumplimiento a la publicacién y divulgaciéon proactiva de la Declaracidn de Bienes y
Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaracién del Impuesto sobre la Renta y Complementarios,
con la presentaciéon del pantallazo de publicacion que arroja el aplicativo dispuesto para el efecto.
Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato

Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda.

Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

Presentacion de Factura cuando corresponda y/o cuenta de cobro cuando corresponda

Copia del RUT.
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Al pago se le efectuardn los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones Municipales, asi:

ESTAMPILLA BASE GRAVABLE TARIFA
ESTAMPILLA PRO-CULTURA VALOR DEL CONTRATO 1%
ESTAMPILLA PRO-DEPORTE VALOR DEL CONTRATO 1%
ESTAMPILLA BIENESTAR ADULTO MAYOR VALOR DEL CONTRATO 2%

Estas estampillas se liquidan antes de IVA.

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicardn los que se encuentren
vigentes al momento de realizar el pago.

4.3 ANTICIPO: N.A

5. EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

5.1 PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion serd de cinco (5) dias hdbiles, a partir de la suscripcién del acta
de inicio.

6. EL CERTIFICADO DEL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

6.1 NOMERO DEL CDP:

- DIS - 2025000094

- RUBRO 2.1.2.02.01.003.08.18.1101 (Ofros bienes transportables excepto productos metdlicos, maquinaria
y equipo, Fuente: 101 - Libre asignacion. Valor $29.004.626,00.

- DIS - 2025000095
RUBRO 2.1.2.02.01.002.08.18.1101 Productos alimenticios, bebidas y tabaco, textiles, prendas de vestir y
productos de cuero, Fuente: 101 - Libre asignacién. Valor $10.474.895,00

6.2 FECHA DEL CDP: 12/06/2025

6.3 MATRIZ DE RIESGOS: Este andilisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacién, estimacion,
asignacién, impacto y fratamiento de los riesgos en la contratacién; se desarrolla de conformidad con el
articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacién del
Riesgo en los procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente.

o o
[ H o T
o @ 3 = € 2
. 2 3 3 E | §| E 5
<] = 5 0
o (7] o n - £ ]
> - ) [ [+] -— 2
c ] ) 4 o [<] >
[} (1) H 2 € k) E= 2 = o
£ = oG o < [ = =
0 g £ oL = o = ] >
et =
() ) o K o £ g o] o o o
N 2 ] 2 2 o2 o E o ° o
5 2 8 5 E g o g 5| = S
2 © o = B = g ¥ 3 £ = € S
o] E (<] o =| 8 o] o Q [7] = o o
[ [ o o= > T| = [7) = P “ £ c ° ° S 2
S al E| al o £ o =| vl ©v| 9| ¢ o £ 0 @
Z| 8| o| 5| &| B3 ° 5| 8| [ P o « S E ° 0
O 2| @w| F 0 Y [} 3 Bl el 5| 2 o 2 = ) .
> O 4 0 o c o o o o
o ] o = g| O| © £ @ a c >
0 T o = = c o ‘v o o (o3 _
> kel % o S % K] o o ] g
g g > 3 s 3 S ol 8| 2] 8| 8| £¢ |3«
c g € s| £ o | sl ¢ 5 £ 3 89|38
2 o g | | ©| 8| & 2 = £ 22|58
g 2 E 21 2| 5| & S o o £ 02 |55
— ~ -— - - “w =
5 8 3 |8 E| §/8 s | 2| 5| 2239
o o g 4 o O c 3] o €EE | 0N
(0] = o = o O < 0 (-4
a o 2 w [ S
o o L <)
> a

CP 250040 / Dir. Carrera 2 No. 2-68 (Parque principal - Mosquera)
P&gina web: www.concejo@mosguera-cundinamarca.gov.co




O4DIUOD 9P UQIDNDB[F P 8jULING

0}J0IUOD |9P UQIDND8[F D] BjUPING

0}PUOD UoIDNDBfe BuULING

DJSIHDIUOD [BP SOWIOJUI & O}DIJUOD
|1op Josiaiedns |op appd Jod ojusiwinBas

0}DIU0D
|1op Josiaedns |op aud Jod ojusiwinBas

0}PJU0D |9p Josiaiadns |ap appd Jod ojusiwinbas

O}DIUOD [op uoIoLPINDIY

OJDIUOD [9p uoIoLPINbIY

O}DIJU0D [9P UoIoBPINDIY

OJpIUOD 9P uoIDduUsSNS

0JDIUOD [9p UQIOND8[

0}oLUOD |9p UQIDAUDSNS

z

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

z

Josiaiadns 10sIAI2dNS/DYSIOIUOD
popiu3

I o

N N N
olpg obsaly olpq obsaly olbq obsaly

€ € ¢

L L z

4 4 |

o <
Orbﬂ
O elo
M,Q
o)
o |3
Q|0
O |
O |
!
—
=
S
30
Z3
oz
8=
falfa)
D<K
na
W
<
a
(@)
=

pbBaljus op PWIBOUOID
|9 UoIDDYIPOW ‘0zo|d [9P UOISUSIX]

OUDSS29U DS OPUPND IDZD|dWadI
pJod SOjUBWSIS 9P PPPIIGIUOTSID UOD JDJUOD
SOWISPD ‘UOIONDB[e B| US OJUBIWINGSS IDZIIPSY

pbBapog O] PIDUD|IBIA|
A pppunBas uod Jsusjupbw ‘sajusbin A soppBiod)
S2JOJUI}X® JBUSIUDW ‘SDZII0d UOD SOIDIPS SO| IDINBBSY|

popPLUT A DISIOHUCD

DJSI}DIUOD poPIUT
Olpsw Olpaw olpaw
S S S
€ 4 ¥
4 € L
uoIPPIOAIOD D] P UolsSB
OID4UoS 19p D] U SOSDI}1 D DAS|IUOD [OND O] ‘SOJUBWSIS
ojolqo seusiq so| op PBaIUS D] US OSDISY ! O}DIUOD

SO| ©P UQIDN|OASP A OIQUIDD |8 US piowa(

|op o}alqo sojuswas|e so| Jigioal ppand 8s ON

SOIP G| O SOADW OUIULISY
un Jod saiopppodsupiy op olod pysIX]|

sopuinbpo sojuswale
SOl sejuesald anb spjpWouUD O/A s0}08)eQ

popius D] 8P PBBPOJ D| US OPUSDIUI ‘UQIDDPUNU|

[ouoropiado [puoiopiedO |jouolopIado
uoIoNo8l3 uoIoNsl3 uoIN23(3
ouleyxg ouIdixg ouleyxg
[[IEIEYS) oo}j109ds3 ooi0ads3

—_ N (el

CP 250040 / Dir. Carrera 2 No. 2-68 (Parque principal - Mosquera)

P&gina web: www.concejo@mosguera-cundinamarca.gov.co



PROCESO GESTION EN CONTRATACION

4 MC - 03
ESTUDIOS PREVIOS CODIGO 9025

MODALIDAD: MINIMA CUANTIA PAGINA 13de 14

e~

J_VHANDSOW

I
=
=
5

General
Externo
Ejecuciéon
Econdémico
y financieras
insumos posible iliquidez del contratista
2
2
4
Medio
Confratista
2
1
3
Riesgo bajo
NO
Contratista
Ejecucién del contrato
Liquidacién del contrato
Supervisar los costos los costos durante la ejecucién del
contrato
Durante el tfrédmite del proceso y la ejecucién del contrato

Efectos desfavorables de la fluctuacién de precios de los

Fluctuacion de la tasa de cambio, variaciones cambiarias
financiera que le permita cumplir con las obligaciones

Es responsabilidad del contratista contar con una base
ladquiridas.

7. ANALISIS CRITERIOS DE DESEMPATE

En aplicacion al articulo 2.2.1.2.4.2.17 numeral 1 del decreto 1860 de 2021, en caso de empate entre dos o mds
ofertas en el proceso de contratacién se deberd hacer el siguiente andlisis para efecto de poder acreditar
dicho factor de desempate:

El andilisis responde a las siguientes preguntas:

PREGUNTA 1. ;El objeto del presente proceso corresponde a: 12 3Solo serviciose 2. Solo bienes 3. Objeto Mixto.
RESPUESTA 1. Realizado el andlisis del objeto contractual, se concluye que el mismo corresponde a bienes.

PREGUNTA 2. ;Para la ejecucion del objeto del contrato es mds relevante el suministro de bienes o servicios?

RESPUESTA 2: Bienes

8. LAS GARANTIAS

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la determinacién de los riesgos previsibles que
puedan afectar el equilibrio econdmico del contrato, la cuantia del mismo, la idoneidad, experiencia del
contratista asi como la forma de pago contemplada; se considera que con la finalidad de amparar los
perjuicios de naturaleza contractual o exifracontractual, derivados del incumplimiento del contfrato, como
requisito para su legalizacién, el contratista deberd constituir garantia Unica de conformidad con lo estipulado
en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del decreto 1082 de 2015, la cual consiste en contrato de seguro contenido en una
pdliza, con los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
CUMPLIMIENTO En cuantia equivalente al 20% del | Con vigencia igual al plazo de ejecuciéon del
valor del confrato confrato y seis (6) meses mds.
CALIDAD Y CORRECTO | En cuantia equivalente al 20% del | Con vigencia igual al plazo de ejecucién del
FUNCIONAMIENTO DE LOS | valor del contrato confrato y seis (6) meses mds.
BIENES Y EQUIPOS

NOMBRE: JAIRO CASTANEDA REAL
Secretario General

= :/-r’/" ——2 ’\ (]( > S /\

FIRMA
NOMBRE: JUAN HERNANDEZ Lo e S
’ CARGO: Asesor juridico <
ANALISIS Y ELABORACION DEL ESTUDIO DE MERCADO.
FIRMA
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