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INFORME ETAPA DEL CONTRATO:
INFORME PERVI .
Momerey il PARCIAL EN EJECUCION /
FECHA DE INFORME TIPO DE CONTRATO:
o o b
MES 05 DIA > | Ao | 2025 N 001/ ZI;?_TSEION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

MUNICIPIO DE YONDO

INFORME DE SUPERVISION ADMINISTRATIVO - TECNICO, CONTABLE - FINANCIERO Y LEGAL.

INFORMACION BASICA

ENTIDAD MUNICIPIO DE YONDO ANTIOQUIA //’
CONTRATANTE: Nit N° 890.984.265 - 6
REPRESENTANTE | \:p50N ANTONIO ARIZA RIVERA /
DE LA ENTIDAD
CONTRATANTE: Representante Legal
ot B PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION  /
ks i o CPS 078-2025
CONTRATO:
CONTRATISTA: SAUL ESTEBAN RODRIGUEZ MOYANO
IDENTIFICACION
CONTRATISTA 1.193.522.281
(NIT o CC):
REPRESENTA
LEGAL DEL No Aplica
CONTRATISTA:
IDENTIFICACION
REPRESENTANTE | No Aplica
LEGAL:
NANCY ESTHER RODRIGUEZ OVIEDO
SUPERVISOR:
SECRETARIA GENERAL Y DE TALENTO HUMANO.
INTERVENTOR: No Aplica £
SERVICIOS COMO TECNICO PARA APOYAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL ALMACEN, ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA
OBJETO GENERAL Y DE TALENTO HUMANO (OFICINA DE ALMACEN) EN EL CUMPLIMIENTO,
CONTRATO: DESARROLLO Y EJECUCION DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS PARA EL
DESARROLLO EFICIENTE DE LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS EN EL MUNICIPIO DE
YONDO.
VALOR INICIAL $ 15.600.000,00 VALOR EN | QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MONEDA
DEL CONTRATO: ~ """ | LETRAS: CORRIENTE /
VALOR ADICION VALOR EN
DEL CONTRATO: $ 0'90 LETRAS: NA
VALOR FINAL DEL $ 15.600 006' 00 VALOR EN | QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MONEDA
CONTRATO: " | LETRAS: CORRIENTE
REGIMEN
TRIBUTARIO: NO RESPONSABLE DE IVA
Dia Mes Ano |FECHA DE INICIO + Dia Mes Ao
FECHA DE e 12 03 2025-| ADICIONAL: - - -
FECHA Dia Mes Afio |FECHA TERMINACION +| Dia Mes Ao
TERMINACION: 11 09 20/26 ADICIONAL: - - -
PLAZO PLAZO CONTRATO +
CONTRATO: Bk / ADICIONAL:
SUPERVISION ADMINISTRATIVA - TECNICA
TECNICA
INICIO: La ejecucion del contrato por prestacion de servicios
se inicia con la suscripcion del acta de Inicio que tiene
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fecha de 12 de MARZO del 2024 la cual se encuentra

AVANCE DEL debidamente firmada por las partes.
CONTRATO LUGAR: El Objeto del Contrato se desarrollara en el Municipio
de Yondo Departamento Antioquia.
POBLACION BENEFICIADA Comunidad del Municipio de Yond6 Departamento
Antioquia.
ACTA DE CUMPLIMIENTO PARCIAL E INFORME DE ACTIVIDADES N° 00‘/DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° CPS
078- 2025
INFORME DE ACTIVIDADES.
Que el contratista ha cumplido a cabalidad durante el térming/€omprendido entre
el 12 de MARZO de 2025 hasta el 11 de MAYO de 2025 con las actividades
supervisadas por esta dependencia y descritas en el(éntrato de Prestacion de
Servicios de Apoyo a la Gestion N° CPS 078- 2025, tal y como se relaciona a
continuacion:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y ACTIVIDADES DESARROLLADAS
ACTIVIDAD No. 01
Apoyar la revisién de los inventarios de | Durante este periodo brinde apoyo en la
los bienes muebles e inmuebles del | revision, verificacion y actualizaciéon de los
municipio de Yondé. registros de todos los bienes muebles e
inmuebles.
Este proceso incluyé la inspeccion fisica de
AVANCE DEL los articulos, la comparacion de estos con
CONTRATO los registros existentes, y la correccion de
cualquier discrepancia encontrada.

e Realicé la verificacion y
actualizacion de los registros de
bienes muebles e inmuebles de la
Secretaria de Planeacion Tics vy
Desarrollo .

e Realice lainspecciény verificacion
a un vehiculo tipo volqueta de la
administracién municipal.

e Apoye en la elaboracién informes
detallados sobre el estado y la
ubicacion de los bienes.

ACTIVIDAD N° 002

Apoyar en la gestion documental, como | Durante este periodo brinde apoyo a la
en la organizacién de archivos y demas | oficina de almacén municipal en la gestion
actividades. documental;

e Brinde apoyo ala supervision en la
digitalizacion de documentos
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importantes, asegurando su
conservacion y facilitando su
consulta.

e Brinde apoyo en la proyeccién de
un estudio previos.

e Apoyé en la clasificacidn y archivo
de expedientes, correspondencia,
y otros documentos, mejorando
asi la eficiencia en la gestién
documental de la oficina de
Almacén Municipal.

ACTIVIDAD N° 003

Apoyar en la entrega de los elementos o
materiales solicitados por las diferentes
oficinas que se tengan a disposicion en
almacén.

Durante este periodo brinde apoyo en la
recepcion y almacenamiento  de
suministros y materiales en el almacén
municipal, asegurando su correcto
almacenamiento y manejo.

e Recibi y almacené suministros de
aseo y cafeteria, y materiales en el
almacén municipal.

e Preparé y entregué materiales
solicitados por las diferentes
oficinas.

ACTIVIDAD N° 004

Apoyar en la organizacion de las bodegas
de Almacén Municipal.

Durante este periodo apoye en Ia
organizacion del espacio de
almacenamiento en las  bodegas
municipales, promoviendo un entorno de
trabajo mas ordenado y funcional.

e Organice los materiales de
papeleria en el almacenamiento
de la bodega de Almacén
Municipal.

e Contribui a la limpieza vy
mantenimiento del drea de
almacenamiento, asegurando
condiciones Optimas para la

conservacion de los bienes en la
bodega de Almacén Municipal.

ACTIVIDAD N° 005

Apoyar en la elaboracién de movimientos
de almacén de bienes de consumo y
devolutivos que se adquieren en los
procesos de contratacion.

Durante este periodo brinde apoyo en la
elaboracién de movimientos de almacén:

Elaboro:
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e Realice 4 Plan Anual de
Adquisiciones.

ACTIVIDAD N2 007
Apoyar al supervisor en todas las | Durante este periodo informado brinde
actividades y ocasiones requeridas | 2pPoyo a la supervision en las actividades
para el cumplimiento del objeto del | solicitadas como;

contrato.

e Revision del inventario e
identificacion de inventario
faltante y en mal estado de la
Secretaria de Planeacidn.

Brinde apoyo en la solicitud del cambio de
secretario al inventario de la Secretaria De
Planeacion.

ASPECTO CONTABLE - FINANCIERA ,/-"/

SHMO0000037 del 20 de enero de 2025’

$ 15.600.000,00/// QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE

Certificado Disponibilidad | N_A

Presupuestal Adicional N° |N_A

Certificado Disponibilidad
Presupuestal N°

ASPECTOS SHM0000260 del 12 de marz de 2025~
GENERALES Registro Presupuestal N° |$ 15.600.000,00/// QUINCE MILLONES, SEISCIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE -
Registro Presupuestal N_A
Adicional N° N_A
Banco Proyecto CODIGO

FUNCIONAMIENTO. -~

BPIN Ne:

—> Factura o Cuenta de Cobro Parcial N° 001 - 2025/
Periodo Comprendido del 12 de marzo al 11 de mayo de 2025.—
— Informe de Actividades Parcial N° 001 - 2025. __—"
Periodo Comprendido del 12 de marzo al 11 de mayo de 2025~
—> Certificaciéon de Cumphmlento o Recibo a Satisfaccién.
— Queel Contyr/aAtﬁx I/l?e’ sentd el Pago de Salud, Pensiones y ARL Correspondiente al Mes
BRIl/de

de MARZO 2025, Conforme a lo Estipulado en la Ley 789 de 2002, Asi:
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL :
NUMERO DE PLANILLA [ No. 4599408367 Pa
Fecha de Pago de la Panilla: MES | MAYO, DA | o6 [ANO | 20
Ingreso Base de Cotizacion (IBC): 949.000 /
DOCUMENTOS ke (e < |mEs 03 |DIA| 11 [ANO | 202541
PARA PAGOS Hasta MES 03 DIA | 30 |ANO | 20251
Concepto Valor Aporte Valor Intereses Valor Total
Salud 118.700,00 1200,00 119.900,
Pensién 151.900,00 1500,00 153.400,001
ARL 5.000,00 100,00 5.100,00 4
TOTALES 275.600,00 2.800,00 278.400,00 |

/|

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

*** FORMATO CONTROLADO POR EL SIG MUNICIPIO DE YONDO ***

NUMERO DE PLANILLA | No. 4599408448
Fecha de Pago de la Panilla: MES | MAYO [DIA [ 06 [ANO | 2025
Ingreso Base de Cotizacién (IBC): 1.423.500
: . De MES 04 |DIA| 01 |ANO | 2025
Peri =
S MES 04 |DIA| 30 |ANO | 2025
Concepto Valor Aporte Valor Intereses Valor Total
Salud 178.000,00 0,00 178.000,00
Pension 227.800,00 0,00 227.800,00 A
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ARL 7.500,00 0,00 7.500,00
TOTALES 413.300,00 0,00 413.300,00

— La presente acta sirve como fundamento para el cobro y tramite por la suma de $ CINCO
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS CON CERO CENTAVOS (5.200.009‘90) a favor del
contratista, correspondiente a la presente Acta Parcial N° 001 _/x""

Segun informe del contratista CERTIFICA que la informacién que esta en la plataforma
del SECOP Il es la misma que se radica fisicamente ante la secretaria de hacienda y
finanzas publicas para el tramite de cuentas y que todos los documentos cargados
corresponden al Contrato CPS 078-2025.

/

Wi
BALANCE ECONOMICO
ESTADO VALOR DEL CONTRATO 15.600.000,00 | —
FINANCIERO DEL ADICIONAL DEL CONTRATO 0,00
VALOR FINAL DEL CONTRATO 15.600.000,00 L
CONTRATO VALOR ACTA PARCIAL 001 — POR PAGAR I~ 5.200.000,00
DESEMBOLSOS ACTIVIDADES X EJECUTAR CONTRATO 10.400.000,00 |/
SALDO A LIBERAR DEL CONTRATO 0,00
SUMAS IGUALES DE EJECUCION DEL 15.600.000,00 15.600.000,00-1
CONTRATO FINAL
BALANCE PORCENTUAL
AVANCE VALOR FINAL DEL CONTRATO 15.600.000,00 100,00
CONSOLIDADO DEL || VALOR ACTA PARCIAL 001 - POR PAGAR 5.200.000,00 33,33%41"
CONTRATO ACTIVIDADES X EJECUTAR CONTRATO 10.400.000,00 67,77%-(|
SALDO A LIBERAR DEL CONTRATO 0,00%
SUMAS DE PAGO VS PORCENTAJE DE -
EJECUCION DEL CONTRATO FINAL 15.600.000,00 100,00%
ASPECTO LEGAL
De acuerdo con lo preceptuado por el decreto 1082 de 2015, los contratos de prestacién de
ESTADO DE LAS servicios no requieren la constitucion de garantias, y por tanto el Municipio de Yondé
POLIZAS Departamento Antioquia ha determinado no recurrir a las mismas. Teniendo en cuenta que los
pagos a realizar al contratista se encuentran supeditados a la presentacién de informe de gestion
y supervision que den cuenta del cumplimiento del objeto contractual.
ESTADO DE PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Para su pepféccionamiento, el presente
contrato fue firmado por ambas partes del dia de 07 MARZO 2025, ambas partes firmaron
ACTA DE INICIO el 12 de MARZO del 2025’
PUBLICACION: Se encontr evidencia de la publicacién del proceso en el portal SECOP Il con el
codigo CPS 078 - 2025,
PROCESO CONTRACTUAL: Se pudo constatar que se dieron oportunamente la disponibilidad y
registro presupuestal, Igualmente se revisé la propuesta presentada por el Contratista donde
ASPECTO LEGALES | expresa claramente actividades a realizar, valor, duracién, lugar de ejecucién, poblacién, objeto
DEL CONTRATO entre otras.
GARANTIAS: De acuerdo con lo preceptuado por el decreto 1082 de 2015, los contratos de
prestacion de servicios no requieren la constitucién de garantias, y por tanto el Municipio de
Yondo Departamento Antioquia ha determinado no recurrir a las mismas, teniendo en cuenta
que los pagos a realizar al contratista se encuentran supeditados a la presentacién de informe de
Gestién y Supervision que den cuenta del cumplimiento del objeto contractual.
NOVEDADES LEGALES: Se realiz6 un andlisis de Antecedentes Disciplinarios, Fiscales y
Judiciales del contratista, el cual a su nombre no figura ninguna sancién o multa alguna.
Elaboro: | Asesoria juridica Reviso: Secretaria de Gobierno | Aprobé: Secretaria General y de Talento Humano

*** FORMATO CONTROLADO POR EL SIG MUNICIPIO DE YONDO ***

>



GESTION COMPRAS Y CONTRATACION Cédigo: F-PSA-GCYC-OAJ-7
Municipio Fecha Aprobacién: | 29/04/2024
de YonFc’!é FORMATO INFORME DE SUPERVISION Version: 2
Antioquia Paginas: Pagina 6 de 6

Departamento Antioquia ha determinado no recurrir a las mismas. Teniendo en cuenta que
los pagos a realizar al contratista se encuentran supeditados a la presentaciéon de informe
de gestion y supervision que den cuenta del cumplimiento del objeto contractual.

ESTADO DE PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Para su perfeccionamiento, el
presente contrato fue firmado por ambas partes del dia de 07 MARZO_del 2025, ambas
partes firmaron ACTA DE INICIO el 12 de MARZO del 2075.

PUBLICACION: Se encontrd evidencia de la publicacion del proceso en el portal SECOP |
con el cédigo CPS 078 - 2025

PROCESO CONTRACTUAL: Se pudo constatar que se dieron oportunamente la
disponibilidad y registro presupuestal, Igualmente se revisé la propuesta presentada por el

ASPECTO LEGALES | Contratista donde expresa claramente actividades a realizar, valor, duracién, lugar de
DEL CONTRATO ejecucion, poblacion, objeto entre otras.
GARANTIAS: De acuerdo con lo preceptuado por el decreto 1082 de 2015, los contratos
de prestacién de servicios no requieren la constitucion de garantias, y por tanto el
Municipio de Yondé Departamento Antioquia ha determinado no recurrir a las mismas,
teniendo en cuenta que los pagos a realizar al contratista se encuentran supeditados a la
presentacion de informe de Gestién y Supervision que den cuenta del cumplimiento del
objeto contractual.
NOVEDADES LEGALES: Se realizd un anélisis de Antecedentes Disciplinarios, Fiscales y
Judiciales del contratista, el cual a su nombre no figura ninguna sancién o multa alguna.
NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
. 2, /)
NANCY ESTHER RO?IGUEZ OVIEDO
SECRETRIA GENERAL Y DE TALENTO HUMANO
SUPERVISOR DESIGNADO DEL CONTRATO
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