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ALCALDIA DE

TOCANCIPA

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS CONTRATO DE CONSULTORIA

ydb.

Contrato No. | CTO 603 MT 2025

Entidad confratante: | MUNICIPIO DE TOCANCIPA

Nit: | 899.999.428 - 8

Contratista: . MULTIASERVI CONSULTORES LTDA sigla MULTIASERVI LTDA
Nit: 830.133.580 - 2

Representante Legal YULI PATRICIA SANTANA MORENO

Identificacién: C.C. No. 52.211.927 expedida en Bogota D.C

Entre los suscritos a saber, de una parte EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA (Cundinamarca) con NIT No. 899.999.428-8,
entidad territorial representada legalmente por el sefior WALFRANDQ ADOLFO FORERO BEJARANO, mayor de edad,
con domicilio en Tocancipa, identificado con cédula de ciudadania numero 79.622.391 expedida en Bogota D.C., quien
obra en nombre y representacion del MUNICIPIO DE TOCANCIPA en su calidad de ALCALDE MUNICIPAL, legalmente
posesionado, segun acta de posesion del 20 de diciembre de 2023, suscrita ante la Notaria Unica del Circulo de Tocancipa,
debidamente facultado para contratar seglin lo establecido en el articulo 65 del Acuerdo Municipal No. 020 de diciembre 4
de 2024, de conformidad con lo previsto en el articulo 315 de la Constitucion Politica y en ejercicio de la facultad conferida
por el articulo 11, numeral 3, literal b), de la ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administracién Piblica),
para la suscripcion de contratos y quien para efectos de suscribir el presente instrumento se denominara EL MUNICIPIO
DE TOCANCIPA, quien a fravés de fa suscripcion del presente contrato hace constar que no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, dada Ia tipologia contractual, la modalidad de seleccién y la naturaleza
juridica del contrato; y por la otra parte, MULTIASERVI CONSULTORES LTDA sigla MULTIASERVI LTDA, Empresa
identificada con NIT. 830.133.580 — 2, con domicilio en la carrera 54 No. 44 - 43 de la ciudad de Bogota D.C., representada
legalmente por YULI PATRICIA SANTANA MORENO, mayor de edad, identificada con cédula de ciudadania namero
52.211.927 expedida en Bogoté D.C., quien para efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA: hemos
acordado celebrar el presente CONTRATO DE CONSULTORIA, que se regira por las clausulas que se establecen mas
adelante, previas las siguientes consideraciones: a) La Secretaria de Hacienda del Municipio con el objeto de dar
cumplimiento a lo ordenado por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de
2018, Decreto 1082 de 2015, Decreto 399 de 2021 y Decreto 1860 de 2021, elabord el estudio previo de oportunidad y
conveniencia, en el cual se realiza un analisis en el cual se establece que e! Municipio requiere una consultoria y asesoria
para el fortalecimiento financiero y tributario a fravés de la realizacion del levantamiento, actualizacion e incorporacion de
la base de datos de los contribuyentes del impuesto de industria y comercio, asi como, la revision, compilacion y
modificacion del estatuto de rentas en el municipio de Tocancipa. b) Que en el referido Estudio de Conveniencia y
Oportunidad se establece con claridad y precision fa necesidad de contratar, los aspectos técnicos del objeto a confratar,
se incluye el soporte técnico y econdmico del valor estimado del contrato, la modalidad de contratacion y deméas elementos
que debe contener, complementado por un anélisis de sector y deméas documentos previos necesarios, dando cumplimiento
a lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y articulos 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.2,
221.1.1.6.3y2.21.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado éste Gitimo por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021,
indicandose entre otros aspectos que el Municipio de Tocancipa, requiere una consultoria y asesoria para el fortalecimiento
financiero y tributario a traves de la realizacion del levantamiento, actualizacion e incorporacion de la base de datos de los
contribuyentes del impuesto de industria y comercio, asi como, la revision, compilacién y modificacion del estatuto de rentas
en el municipio de Tocancipa. ¢} Que teniendo en cuenta las especificaciones técnicas del objeto a contratar y la naturaleza
del negocio juridico a celebrar, la modalidad de seleccion que se aplicé fue CONCURSO DE MERITOS ABIERTO, de
conformidad con lo sefialado en el numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en armonia con lo establecido en el
Capitulo 2, Seccion 1, Subseccion 3, Concurso de Méritos, articulos 2.2.1.2.1.3.1. y 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes vigentes en materia de contratacion estatal. d) Que la Secretaria de Hacienda expidié el
Certificado de Disponibitidad Presupuestal para la celebracién del contrato, asi:
No. de CDP 2025000791 [ Fecha 21/03/2025

Cuenta Nombre Valor CDP

= | Servicios de saneamiento fiscal y financiero / RB. Superavit- |
5.242.4599 :
2.3.01.06.15.45.4599.2024258170045.242 4599002 | Recurscs provice $312.000.000

Servicios de saneamiento fiscal y financiero / R.B. Superavit- |
Recursos propios

2.3.01.05.15.45.4599.2024258170045.242.4559002 $208.000.000

1 TOTAL | $520.000.000

e) Que EL MUNICIPIC adopto el Proceso de Concurso de Méritos Abierto para seleccionar EL CONTRATISTA con la cual
se va a contratar la consultoria y asesoria para el fortalecimiento financiero y tributario a través de la realizacion del
levantamiento, actualizacién & incorporacion de la base de datos de los contribuyentes del impuesto de industria y comercio,
asi como, la revision, compilacién y modificacion del estatuto de rentas en el municipio de Tocancipa. f) Que el aviso de
convocatoria, estudios previos y proyecto de pliego de condiciones fueron publicados en el Sistema Electronico de

/Contratacién Puablica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co y pagina web de la Entidad www.tocancipa;)'/
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cundinamarca.gov.co dando cumplimiento a la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018 y Decreto 1082 de
2019, al igual que las observaciones presentadas a los mismos y la respuesta por parte de la Entidad. g) Que EL
MUNICIPIO mediante Resolucion No. 350 de fecha 27 de mayo de 2025, ordend la Apertura del Proceso de Concurso de
Méritos Abierto No. CM Q01 MT 2025, para contratar la consultoria a que se refiere el considerando {a) del presente contrato.
h) Que el Pliego de Condiciones y demas documentos generados dentro del proceso de seleccion fueron publicados en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP I www.colombiacompra.gov.co, conforme a lo establecido en el
Decreto 1082 de 2.015. i) Que dentro del término establecido en el pliego de condiciones para presentar propuestas a fin
de participar en el Proceso de Concurso de Méritos Abierto No. CM 001 MT 2025, EL MUNICIPIO recibieron las siguientes
ofertas: MARIA ALEJANDRA GUERRERQ ASESORIAS & CONSULTORIAS SAS y MULTIASERYVI CONSULTORES
LTDA. j} Que una vez aplicados los criterios de verificacion de requisitos habilitantes y de evaluacién establecidos en el
Pliego de Condiciones, el orden de elegibilidad fue MULTIASERYVI CONSULTORES LTDA calificada con 98,75 puntos. k)
Que mediante Resolucion No. 403 de fecha 13 de junio de 2025, se adjudico el Proceso de Concurso de Méritos Abierto
No. CM 001 MT 2025, siendo adjudicataria MULTIASERVI CONSULTORES LTDA. I} Que cumplidos los principios que
rigen la funcion administrativa de las entidades estatales y agotado el procedimiento de seleccién objetiva establecido y
regulado por la normatividad vigente que rige la contratacion estatal, es procedente que EL MUNICIPIO y EL
CONTRATISTA suscribamos el presente contrato y en consecuencia acordamos: y en especial por las siguientes:

CLAUSULAS:

CONSULTORIA Y ASESORIA PARA EL FORTALECIMIENTO FINANCIERO Y
TRIBUTARIO A TRAVES DE LA REALIZACION DEL LEVANTAMIENTO, ACTUALIZACION
1) Objeto: E INCORPORACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS CONTRIBUYENTES DEL
IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO, ASI COMO, LA REVISION, COMPILACION Y
MODIFICACION DEL ESTATUTO DE RENTAS EN EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA.

La consulforia por desarrollar debera ejecutarse bajo la aplicacion de los principios de equidad,
eficiencia, progresividad y la armonizacion del procedimiento tributario.

Asi mismo el consultor debera adelantar las labores y actividades de asesoria y apoyo con el
propésito de llevar a cabo:

I, La revisién, actualizacion, compilacion, modificacion del Estatuto de Rentas municipal,
enfregando como producto final un proyecto de acuerdo y su respectiva exposicion de
motivos, armanizado con Estatuto Tributario Nacional en relacién con el procedimiento, asi
como las Leyes 617 de 2000, 819 de 2003, 1819 de 2016, 1845 de 2017, 1943 de 2018,
2010 de 2019, 2023 de 2020, 2093 de 2021, 2126 de 2021, 2155 de 2021, 2277 de 2022,
2294 de 2023, entre otras normas complementarias

METODOLOGIA
DESCRIPCION:

21-?;?;@: :c:;n;s I. Realizar analisis juridico de los tributos: Teniendo como elementos la responsabilidad
Prastacion del tributaria, hechos generadores, analizados segln |a legislacion y la jurisprudencia en la
servicio. estructura de cada renta, impuesto, tasa, contribucion o participacion, asi como la

recopilacion y actualizacion integral de la normatividad vigente en el estatuto de Rentas
del Municipio.

ii. Asesorar a la Administracion Municipal de Tocancipd, en todas y cada y de las etapas
del proceso de revision, actualizacion, compilacion y modificacion del estatuto de rentas.

iil. Proponer mecanismos adicionales para ejercer el control sobre los impuestos, tasas,
otras rentas y contribuciones de caracter municipal, asi como ajuste de tasas.

iv. Armonizar el Estatute de rentas Municipal conforme a los lineamientos establecidos por
el Estatuto Tributario Nacional y la adopcion de las normas de procedimiento y régimen
sancionatorio de manera simplificada de Jo cual se debera estructurar primer borrador
del proyecto de acuerdo que cumpla ef objeto y alcance con la respectiva exposicién de

 motivos.
. 2 QLJ
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vi.

vii.

. Estructurar documento final del proyecto de acuerdo que cumpla el objeto y alcance con

L. Realizar proceso de capacitacion de los temas relacionados en el Numeral “1", para el |

. El contratista debera aportar todas las herramientas tecnoldgicas implementos,

Actualizar ef régimen simple de tributacion con base en las normas vigentes y|
recomendar mecanismo de fortalecimiento de la gestion tributaria a través de la|
fiscalizacion y eficiencia administrativa. |

Realizar mesas de trabajo con las diferentes Secretarias y entes descentralizados del
Municipio, con fines a socializar el documento del proyecto de Acuerdo, previo al !
sometimiento de Ia discusion y aprobacion del Concejo municipal de lo cual se debera
entregar material fotografico, registro de asistencia, actas y proyecto de acuerdo
aprobado correspondiente al segundo producto a entregar.

Tramitar la viabilidad ante el Confis municipal al proyecto de Acuerdo del Estatuto de
rentas. Acompafiamignto y elaboracién del proyecto de acuerdo y la exposicion dei
motivos debidamente estructurada y en concordancia con el proyecto elaborado.

la respectiva exposicion de motivos.

Presentacion y acompafiamiento en el tramite de aprobacion del acuerdo ante el
Concejo Municipal, asi como procedimiento de sancion y adopcion del mismo.

Mesas de trabajo virtuales o presenciales (Minimo 4}, reunion yfo exposiciones (1) con .
el Consejo de Gobierno, reunion previa con el Concejo Municipal (1), sustentacion
técnica ante el Concejo Municipai.

personal del municipio de Tocancipa con duracién minima de cuatro (4) horas

mensuales a los funcionarios de la Secretaria de Hacienda, con el fin de absolver las |
inquietudes juridicas y financieras en la ejecucion y desarrollo de cada uno de los

procesos y procedimientos. Las mismas deberan ser desarrolladas dentro del Municipio |
de Tocancipa y de manera presencial,

logistica, recursos humanos, equipos méviles y de cémputo que se requieran para la |
correcta ejecucion del objeto contratado.

FASES DEL PROCESO DE REVISION, COMPILACION Y MODIFICACION DEL
ESTATUTO DE RENTAS EN EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA

| | Primera fase:

A

D.

Actividades previas y fase de planeacion de las actividades y presentacion de
cronograma para aprobacion de la supervision el cual deberé presentarse dentro de las |
dos (2} primeras semanas de la ejecucion del contrato, este debera ser aprobado por el
supervisor y conforme a los tiempos acordados. |
Documento de andlisis de la nomatividad tributaria municipal actual y primer borrador
del proyecto con la recopitacion de la normatividad actual y exposicién de motivos, bajo |
aplicacion de los principios de eficiencia, equidad y progresividad a cada una de las |
rentas. ‘
Realizar entrega de material fotogréfico, registro de asistencia y actas de las mesas de
trabajo realizadas con las diferentes areas del municipio frente a la socializacién del |
horrador del proyecto de acuerdo recibido en el literal “B.” de fa primera fase.
Estructuracion y propuesta del proyecto de acuerdo final para validacion por parte de la
Secretaria de Hacienda, inciuyendo la sustentacion y exposicion de motivos, lo cual

o
/

debe incluir mecanismos adicionales de eficiencia y control tributario. /F
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E. Aliegar acta y/o documento equivalente que acredite la viabilidad ante el Confis

municipal del proyecto de Acuerdo que modifigue y/o compile el Estatuto de Rentas
Municipal.

Segunda fase

F. Gestion de exposicion, socializacion y viabilidad del proyecto por parte de la
Administracion.

G. Acompanar a la administracion en la presentacion, exposicion, discusion, ajustes y
tramite de aprobacion del proyecto ante el Concejo Municipal, asi como al tramite de
sancion y adopcion.

H. Capacitacién a funcionarios de la administracion.

ENTREGABLES: Dentro de los entregables de |a primera fase estan los fiterales A, B, C, D, y
E, para |a fase final estan los literales F, G y H.

PRIMERA FASE
iTEM ACTIVIDADES ENTREGABLES

A Diagnostico y plan de trabajo y presentacion de
cronograma para aprobacion de la supervision
Documento de anélisis de la normatividad tributaria
municipal actual y primer borrador del proyecto con
B la recopilacién de la normatividad actual y
exposicidbn de motivos, bajo aplicacion de los
principios de eficiencia, equidad y progresividad a
, cada una de las rentas.

' Realizar entrega de material fotografico, registro de
asistencia y actas de las mesas de trabajo
c realizadas con las diferentes areas del municipio
frente a la socializacion del borrador del proyecto
de acuerdo recibido en el literal “B®, anterior, de la
primera fase.

UNIDAD DE
MEDIDA

GLOBAL 1

CANTIDAD

GLOBAL 1

GLOBAL 1

Entregar documento del proyecto de acuerdo en
version final para validacion por parte de la
D Secretaria de Hacienda, incluyendo la sustentacion
y exposicion de motivos, lo cual debe incluir
mecanismos adicionales de eficiencia y control
tributario.

GLOBAL 1

SEGUNDA FASE

| Allegar acta ylo documento equivalente que
E acredite la viabilidad ante el Confis municipal del
proyecto de Acuerdo que modifique y/o compile el
Estatuto de Rentas Municipal.

GLOBAL 1

Allegar documento de! proyecto de acuerdo en
versién definitiva del Estatuto de Rentas, con el
F documento respectivo que acredite la radicacion
ante el Concejo Municipal de Tocancipd y
evidencias donde se refleje el acompafiamiento en
el framite de la sustentacién

GLOBAL 1

Allegar acta donde se evidencie el
acompafiamiento a la administracion en Ia
|presentacic‘m, exposicion, discusion, ajustes vy
| tramite de aprobacion del proyecto ante el Concejo |

GLOBAL 1

/_*1 L/ - Municipal, asi como al tramite de sancion y

| adopcion \ |
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| Realizar entrega de material fotogréfico, registro de
| asistencia, actas de fa socializacion de las GLOBAL 1
| capacitaciones emitidas a funcionarios de la |

| administracion. ‘ '

II. La realizacion del censo y actualizacion de informacién de los contribuyentes de industria y
. comercio, ¥y su complementario de avisos y tableros, y publicidad exterior visual
adelantando la caracterizacién de los contribuyentes de comercio existentes en el municipio
I de Tocancipa:
|

| DESCRIPCION:

i Desarrollar ef censo de confribuyentes del impuesto de Industria y Comercio y su
‘ complementario de avisos y tableros en el municipio de Tocancipa, para lo cual debera
. elaborar los formularios de encuesta, modslos de actos administrativos necesarios para
. adelantar esta actividad y asi mismo la articulacion de la informacion recolectada a las bases
| de datos de Ja Entidad (Portal tributario). Lo anterior se debera desarrollar conforme a io
‘ siguiente:

v' Debera cruzar base de datos con otras fuentes, Dian, Camara y Comercio, Hacienda,
otros.

v’ El contratista desarrollara visitas a los establecimientos comerciales del municipio para
diligenciar la encuesta electrénica y/o la informacién requerida ubicada en zonas

i urbanas, rurales y centros poblados.

v" El contratista desarrollara las actividades y los cruces de informacion con otras fuentes

| suministradas por el municipio para consolidar la base de datos Unica con la ubicacion
en zonas urbanas y centros poblados.

v"  El contratista debera enfregar a la Secretaria de Hacienda el formulario de encuesta
fisico archivado conforme a la norma y en formato digital de las bases de datos del censo
arealizar.

v El contratista debera compartir informacion para su consulta en tiempo real y poder

i validar el avance diario del proyecto, ademas debera entregar a la Secretaria de
Hacienda los formularios digitales en carpetas y las bases de datos del censo a realizar.

v" Se deberén presentar por parte del consultor Ias herramientas tecnologicas que vaya a
implementar en el proceso y trabajo de campo para la validacion de la supervision.

ii. Reaiizar el levantamiento de ios datos producto del censo del Municipio de Tocancipa con
la siguiente informacion y de acuerdo al Estatuto de Rentas Municipal, tales como:

Datos basicos del contribuyente

Visita de contribuyentes de Industria y comercio o en sitio

Ciasificacion de los contribuyentes teniendo en cuenta como minimo lo siguiente:

- > Clasificacion de contribuyentes por grupos etarios

| > Clasificacion de personas juridicas y naturales

Clasificacion de contribuyentes zona urbana y centros poblados

Depuracion y determinacion de contribuyentes inscritos y no inscritos en la base de
datos de industria y comercio.

Clasificacién de contribuyentes por actividad econémica.

Clasificacion de contribuyentes permanentes u ocasionales.

Determinacion del nimero de establecimientos de comercio en el municipio y
cantidad de aquellos que se encuentran en sitio propio o en arriendo.

Inventario de avisos en establecimientos y demés inherentes al censo municipal.

El personal que realice el levantamiento de la informacién debera ir debidamente,
cametizado, con un chaleco o chaqueta que identifique la actividad y con ia
/}A,fresentacién que informe cada detalle de las acciones que se van a realizar.

ANENEN

YV VYVVY VY
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Y

iii. El contratista debera realizar un diagnéstico, plan de trabajo y cronograma por cada uno de
los literales mencionados anteriormente, el cual debera presentarse dentro de las dos (2)
primeras semanas de la ejecucion del contrato, este debera ser aprobado por el supervisor
y conforme a los tiempos acordados.

iv. El contratista debera entregar al supervisor del contrato en formato digital, el avance del
Censo Municipal con una ejecucién como minimo del 70% e informe parcial segin
cronograma especifico y actividades del censo [CA aprobado por la supervision de acuerdo
a los parametros establecidos dentro del marco del presente documento y anexo técnico.

v. Realizar proceso de capacitacién de los temas relacionados en el numeral “2", para el
personal del municipio de Tocancipa con duracién minima de cuatro (4} horas mensuales
a los funcionarios de la Secretaria de Hacienda, con el fin de absolver ias inquietudes
juridicas y financieras en la ejecucion y desarrollo de cada uno de los procesos y
procedimientos. Las mismas deberan ser desarrolladas dentro del Municipio de Tacancipa
y de manera presencial.

El contratista debera aportar todas las herramientas tecnoldgicas implementos, logistica,
arriendos, recursos humanos, equipos méviles y de cémputo que se requieran para la correcia
ejecucién de! objeto contratado.

A. HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS DE APOYO PARA EL LEVANTAMIENTO DE
INFORMACION EN EL CONTROL DE CONTRIBUYENTES

El contratista podra utilizar herramientas fecnologicas de apoyo para el levantamiento,
caracterizacion, validacion, analisis, consolidacion de la informacién hacia un sistema
compatible con el Software Tributario existente en la entidad (LIGIIC — Portal Tributario donde
los contribuyentes realizan la inscripcion, liguidacion y pago del impuesto de industria y
comercio y su complementario de avisos y tableros, retenciones en la fuente por concepto de
Industria y comercio y autoretencion); que permita acceder a imégenes de alta calidad,
georreferenciadas, facilitando visualizar los establecimientos y lugares incluidos en el censo de
contribuyentes de industria y comercio avisos y tableros, publicidad exterior visual para su
identificacion, georreferenciacion e inventario; protocolo que garantice la confidencialidad de la
informacion; con el objetivo de fortalecer la gestion en la Secretaria de Hacienda de! municipio,
optimizar los recursos del mismo y dotar de mayor eficiencia los procesos administrativos
relacionados con el cobro o la gestion de impuestos.

B. GESTION TRIBUTARIA Y APOYQ AL REGISTRO DE NUEVOS CONTRIBUTENTES,
INFORMACION TRIBUTARIA Y CARACTERIZACION DE LOS SUJETOS PASIVOS.

Realizar cruces de informacion de la base de datos del censo con la base de datos disponible
en el municipio tales como: Camara de Comercio, DIAN, Empresas de Servicios Publicos,
organismos oficiales, con el objetivo de entregar un reporte de inconsistencias tales como:
comercios no registrados, comercios con declaraciones inexactas, publicidad no registrada,
comercios con actividades comerciales no registradas.

Esta informacion estara bajo confidencialidad para lo cual el contratista debera presentar al
supervisor del contrato el acuerdo de confidencialidad suscrito por cada uno de los operadores
de campo y personal del proyecto que haya interactuado con esta informacion de conformidad
con el articulo 507 del Acuerdo Municipal 025 del 2021, Estatuto de Rentas del Municipio de
Tocancipé.

C. ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO FINANCIERO Y
TRIBUTARIO

Teléfono: 516 9017 - 018000 944104 | Codigo Postal: 251010
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| Se debera brindar asesoria y acompafiamiento por parte del contratista cuando el supervisor
’ lo requiera, en asuntos relacionados al objeto contractual para el fortalecimiento financiero ¥
tributario a las actuaciones administrativas emitidas por la Secretaria de Hacienda.

FASES Y ENTREGABLES: A continuacion, se describiran las fases sobre las cuales se
desarrollara el numeral 1l de las presentes especificaciones técnicas y sus respectivos

entregables.
| UNIDAD
| ITEM ACTIVIDADES ENTREGABLES DE | CANTIDAD
| MEDIDA |
' PRIMERA FASE
| Diagnéstico y plan de trabajo y presentacion de | | !
A cronograma para aprobacion de la supervision | GLOBAL 1 |

| | para la ejecucion del censo.

i | Enfregar al Supervisor del formulario de
' encuesta y formatos fisicos y/o documentos | |
B relacionados con la planeacion y levantamiento | GLOBAL 1 1
| de informacién del censo de industria y
| comercio a realizarse.

Realizar reunion de presentacion del equipo de - ,
trabajo, asi como con el proveedor del Software

de recaudo del impuesto de industria vy

% comercio de la entidad Computacion uno y cero SLias L
- LIGIC para validar compatibilidad de la

[ | | herramienta. 1
| SEGUNDA FASE
Informe con las bases de datos y cruces con
! D ofras fuentes de informacion suministradas por | GLOBAL 1

[ ' la administracion municipal. J
' Documento donde se evidencie la auditoria y |
[ | E validacion de la herramienta tecnolégica | GLOBAL 1
utilizada en el avance del censo.
Entregar una base de datos que contenga el
desarrollo de las actividades en la gestion
| tributaria relacionada con el plan de omisos de
| los impuestos objeto de Ia consultoria.
| El contratista debera entregar al supervisor del
' contrato en formato digital, informe del avance
del Censo Municipal con una ejecucion como i
minimo del 70% e informe parcial segin | :
| cronograma especifico y actividades del censo | Gl 1
ICA aprobado por la supervision de acuerdo a
| los parémetros establecidos dentro del marco
i del presente documento y anexo técnico.
| TERCERA FASE
Informe final con las bases de datos y cruces
| | H | con otras fuentes de informacién suministradas | GLOBAL | 1
1 | por la administracién municipal. ;
! Informe final de ejecucion del censo e informe
‘ |consolidado segln cronograma especifico y ‘
[ | I | actividades del censo del ICA, avisos y tableros | GLOBAL | 1
' | 'y publicidad exterior, aprobado por la 1
|

GLOBAL 1

. supervision.
| Informe final de la gestion tributaria sobre los .
W J - contribuyentes omisos de los impuestos objeto | GLOBAL i 1

| de la consultoria. L | 4& '

e CallelIN“6-12
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Informe de proyeccion del impacto fiscal en la
H aplicacion de las politicas yio estrategias
derivadas de la presente consulioria. !
Entregar material fotografico y registro de
asistencia de las capacitaciones y asesorias
establecidas conforme al literal C.- ASESORIA
Y  ACOMPANAMIENTO PARA EL
K FORTALECIMIENTO  FINANCIERO Y
TRIBUTARIO, asi como  herramientas
pedagdgicas y demas documentos a través de
medios impresos y/o digitales a cada uno de los
asistentes sequn se requieran.

Registro y soporte de los conceptos juridicos
L ylo tributarios emitidos por la consultoria en el GLOBAL 1
marco del desarrollo del presente objeto

contractual, |

GLOBAL 1

GLOBAL 1

NOTA 1: Los enfregables se deberan realizaran conforme a la gjecucion contractual y forma
de pago sefialada en el presente proceso contractuai.

ill. EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO

El contratista debera estar en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y contar con un
equipo de trabajo idéneo para la formutacion de Politicas Publicas, el cual esté conformado
como minimo por:

Equipo Minimo Requerido Habilitante: Se debera acreditar de conformidad con la retacion
que se describe a continuacion:

CANTI
DAD

EXPERIENCIA
GENERAL
Siete (7) afios de

experiencia

EXPERIENCIA

ITEM ESPECIFICA

FORMACION

Titulo Profesional
Contaduria yfo Economia.

PERFIL

en

Gerente
Proyecto

dsl

Con

Maestria en fributacién ylo
contabilidad y auditeria de
gestion.

Y

Especializacion en Gerencia y
Administracion de impuestos
ylo Gerencia tributaria ylo
gerencia de proyectos ylo

general que sera
tenida en cuenta
desde la
terminacién
certificada
pensum
académico,
exceptc
aquellas
profesiones que
requieran la
tarjeta
profesional,

del

para

Minimo Tres (3)
certificacionas
en  servicios
tributarios  ylo
financieros ylo
revisoria fiscal
en, en
entidades 0
empresas
publicas
territoriafes.

| Derecho Tributario.
Brindar su experiencia profesional y experticia para que la
informacion financiera, tributaria recopilada sea (til a Ja entidad y
toma de decisiones determinantes en el desarrolle del proyecto
conforme al presupuesto municipal, normatividad fributaria nacional
y cumplimiento de las metas planteadas en e! Plan de Desarrollo; De
esta forma brindara acompafiamiento fiscal, tributario, presupuestal y
normativo con el fin de ajustarse a las realidades econdmicas de la
jurisdiccion del municipio de Tocancipa,
Titulo Profesional en | Siete (7) afios de | Minimo Tres (3)
Contaduria yfo Economia. | experiencia | certificaciones
1 general que sera | como
[ Con Maestria yio | tenida en cuenta | coordinador en
| Especializacion en: Gerencia | desde la | contratos  de

ACTIVIDAD PRINCIPAL

Coordinador
del Proyecto

=

f
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\tributaria  y  Gerencia de | terminacion | consultoria en |

\ proyectos. cerfificada  del | proyectos ‘

; - pensum | directamente |
‘ ; académico, | relacionados |
! excepto  para | con el objeto de |

i | - | aguellas la  presente

I profesiones que | convocatoria en |

l reguieran la | entidades ‘

? tarjeta | publicas

‘ profesional. | territoriales

1 | | municipales.

; Liderar en campo y organizar las actividades diarias de acuerdo al

cronograma establecido dentro del proyecto; revisar que los datos
| obtenidos en materia tributaria, fiscal, productos de la encuesta del

;' censo, sean acordes a las obligaciones formales que fienes los

iACTMDAD RWNCIRER agentes econdmicos del municipio de Tocancipa derivadas de

actividades comerciales, industriales y de servicios, del mismo modo

J la tenencia de propiedades en concordancia a la normatividad

, tributaria Municipal y Nacional.

i Siete (7) afios de |
experiencia - |

‘ genaral que sera l(\g;mmo geiles

Titulo Profesional en Economia | tenida en cuenta | /.. .
| ylo  Administracién  ylo | desde la | gﬁmtg’::;?:;;fia.
Contaduria pablica y afines. terminagién . :
; 0 asesoria en |
| Ateol ‘ , certificada  del AR

| Financiero B Co Ngeetia ¥io | pensum Tributarias ylo |

Especializacion en: Gerencia | académico, coniables:. &

de impuestos yfo Gerencia excepto  para Entidad ' %

tributaria  y/o gobierno vy | aguellas IPEI:;Iica:aseS i

politicas pablicas. profesiones que territoriales
requieran la municipales
tarjeta ‘ )
profesional,

Realizar proyecciones, y seguimiento financiero a las medidas en

i materia tributarias que realice la administracién municipal derivado de

| AGEINPARBRINCIPAL la actualizacion, compilacion y dindmica de la informacion

| recolectada tanto por el Censo como agentes externos.

j Cinco (5) Afios :
de experiencia | ,,. . ‘
general que sera | (i\g;nlmo L2 lres;

* : gznslg: . cuen:g ' cerfificaciones

Profesional en Derecho. terminaci en consultoria |
erminacion . ;
B e certificada  del e RS de:

| Abogado 1 ' Con  Especializacion  en: asesoria  en

s ! ” pensum .
| Tributarista | Tributacion  yfo  Derecho démi femas
Tributario. g elomIcD: Tributarios, en
| excepto para| e viod =

' aq%ellgs Publicas

! profesiones que s

| requieran la &izzligngllgz |

‘ | tarjeta pales. |

l profesional. |

I Realizar actividades de apoyo, asesoramiento y verificacion de la

! proyeccion de la normatividad tributaria del estatuto de rentas del

Municipio de Tocancipa asi como el acompafiamiento juridico durante
r ACTIVIDAD PRINCIPAL | la ejecucion del contrato en materia relacionada con las actuaciones
1 administrativas, en materia de recaudo, emitidas por la administracian
| municipal,
; . Ics Cinco (5) afos de | Minimo de dos |
|Ingenéero de | 1 ggf;':na] S Angenisige: de experiencia {(2)
| sistemas ' general que serz | certificaciones
N () L} | j Jtenida en cuenta | en Proyectos ‘o{y ‘
&ﬁ“‘%,h ( L
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| ' con Maestria ylo | desde la | areas de

Especializacion en gerencia y | terminacidn servicios  en
tecnologias de informacion yfo | certificada  del | informatica en
Gerencia de proyectos ylo | pensum Eniidades
Analiica de Datos e |académico, Plblicas
Inteligencia de Negocio ylo | excepto para | Territoriales,
Soluciones TIC. aquellas

profesiones que

requieran 2

tarjeta

| profesional.

Apoyar técnicamente la operacion en campo del censo mediante la
plataforma, encargandose de revisar los datos almacenados en
debida forma y haciende seguimiento ai cargue de Ja informacién en
el portal tributario de la Entidad.

' Un (1) afio de|

ACTIVIDAD PRINCIPAL

| estudios.

experiencia que | Minimo  una
Profesional en  Ingeniera | serd fenida en | (01)
Industrial y/o Derecho yfo|cuenia desde la| certificaciones
Economia yfo Administracion | terminacidn en  proyectos
yio Contaduria yfo afines. certificada  del | relacionados
Profesionales 3 pensum con el objeto del
5 de apoyo Con  Especializacion  en | académico, presente
derecho tributario y/o derecho | excepto para | proceso en
administrativo  y/o  gerencia | aguellas Entidades
tributaria  ylo gerencia en | profesiones que | Piblicas
calidad. requieran la | Territoriales
tarjeta Municipales.
profesional.
ACTIVIDAD PRINCIPAL Apoygr quos los procesos a desarrollar durante &l censo y la
actualizacién normativa
] Un (1) afio de
Técnicos Técnico Profesional en areas | experiencia
encuestadores 8 | financieras yfo administrativas | relacionada con | NfA
7 y auditorla ylo tributarias. el &rea de sus

ACTIVIDAD PRINCIPAL ‘

Realizar la obtencién de datos y almacenamiento en los espacios

establecidos para tal fin.

Se deber adjuntar:

/11| de latraduccion.

a) Copia del Titulo de Pregrado

b) Copia de la tarjeta 0 matricula profesional cuando asi corresponda.

¢) Copia de titulo de postgrado (segin corresponda a especializacion y/o maestria).

d) Certificado de vigencia de la matricula profesional a la fecha de cierre del proceso y
antecedentes de la profesion expedidos por el drgano competente.

e¢) Cartade intencion y disponibilidad debidamente suscrita por el profesional que sera parte
del equipo, en donde se especifique el cargo a desempefiar, su dedicacion y su
disponibilidad al proyecto, durante el plazo de este.

f) Certificaciones de experiencia. Debe contener: nombre de ia entidad contratante, el
nombre del contratista, el obieto del proyecto, las fechas de inicio y finalizacion del
proyecto, el cargo desempefiado, el valor total del proyecto, nombre y cargo de lapersona
que certifica y la fecha de expedicion de la certificacion.

g) Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano deberan acompafiarse

NOTA 2: El consultor asume todos los gastos y costos asociados al objeto contractual de la
consultoria. La Alcaldia garantiza apoyo con la gestion de espacios de encuentro con ia
comunidad para el desarrollo de la metodologia participativa de recoleccion de informacion. El
consultor asume equipos y personal de apoyo requerido, y los materiales para el desarrollo de
la consultoria.
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Para el caso de los profesionales cuya tarjeta o matricula profesional no indique la fecha de su
- expedicion, deberan aportar el documento expedido por el ente correspondiente en donde se
 indique la fecha de expedicion de esta.

La documentacion del equipo minimo requerido de los profesionales debera ser aportada en

su totalidad y segun las especificaciones para el caso de los técnicos en debe anexar una

relacion que contenga los nombres y perfiles y experiencia de los técnicos.

' No se aceptaran autocertificaciones. En el caso de las certificaciones emitidas por el
[ proponente se debera anexar el acta del contrato en las cuales participaron.
‘ NOTA 3: Para el cargo de técnicos la entidad considera suficiente presentar un listado donde
| se relacione el nombre, el nimero de identificacion y el 4rea donde este certificado como
| técnico, no sera necesario presentar los documentos antes mencionados. Pero, esto no limita
[ ala entidad a requerir dicha informacion cuando lo considere pertinente o necesario,
r NOTA 4: No se aceptaran tiempos trasladados en la experiencia de cada miembro del Equipo
| de Trabajo.

3) Plazo: [ SEIS (6) MESES, contados a partir de la suscripcion def acta de inicio, previo cumplimiento de

= | los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

| Obligaciones Especificas del Contratista:

1) Realizar un diagnéstico, plan de trabajo y cronograma por cada de acuerdo con las
actividades a desarrollar, el cual debera presentarse dentro de las dos (2) primeras
semanas de la ejecucion del contrato, este debera ser aprobado por el supervisor y
conforme a los tiempos acordados.

2)  Utilizar herramientas tecnolgicas de apoyo para el levantamiento, caracterizacion,
validacion, analisis, consolidacion de la informacion del censo, hacia un sistema
compatible con el Software Tributario existente en la entidad Ia cual deberd ser
presentada al supervisor antes de ser implementada.

' 3)  Desarrollar las actividades y los cruces de informacion con ofras fuentes suministradas
i por el municipio para consolidar la informacion requerida en una base de datos.
|

RESPECTO A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS NUMERAL 1. REVISION,

| ACTUALIZACION, COMPILACION Y MODIFICACION DEL ESTATUTO DE RENTAS

4)  Realizar andlisis juridico de los tributos; Teniendo como elementos la responsabilidad

4) Obligaciones: tributaria, hechos generador_es, analizados segun la legislacion y la jurisprudencia en fa
' estructura de cada renta, impuesto, tasa, contribucién o participacion, asi como la
recopilacion y actualizacion integral de la normatividad vigente en el estatuto de Rentas
_ del Municipio.
‘ 9)  Asesorar a la Administracion Municipal de Tocancipa, en todas y cada y de las etapas
del proceso de revision, actualizacion, compilacion y modificacion del estatuto de rentas.

6)  Proponer mecanismos adicionales para ejercer el control sobre log impuestos, tasas,
otras rentas y contribuciones de caracter municipal, asi como ajuste de tasas.

7)  Armonizar el Estatuto de rentas Municipal conforme a los lineamientos establecidos por
el Estatuto Tributario Nacional y la adopcién de fas normas de procedimiento y régimen
sancionatorio de manera simplificada de lo cual se debera estructurar primer borrador del
proyecto de acuerdo que cumpla el objeto y alcance con la respectiva exposicion de
motivos.

8) Actualizar el régimen simple de tributacion con base en las normas vigentes y

i recomendar mecanismo de fortalecimiento de la gestion tributaria a través de Ia
’ fiscalizacion y eficiencia administrativa.
' 9} Realizar mesas de trabajo con las diferentes Secretarias y entes descentralizados del
unicipio, con fines a socializar el documento del proyecto de Acuerdo, previo al
. /M.fﬁ)metimiento de la discusion y aprobacion del Concejo municipal de lo cual se debera
%.\"’*‘%\ o : y
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entregar material fotografico, registro de asistencia, actas y proyecto de acuerdo
aprobado correspondiente al segundo producto a entregar.

10) Tramitar la viabilidad ante el CONFIS municipal al proyecto de Acuerdo del Estatuto de
rentas. Acompafiamiento y elaboracion del proyecto de acuerdo y Ia exposicion de
motivos debidamente estructurada y en concordancia con el proyecto elaborado.

11) Estructurar documento final del proyecto de acuerdo que cumpla el objeto y alcance con
la respectiva exposicién de motivos.

12) Presentacion y acompafiamiento en el tramite de aprobacion del acuerdo ante el Concejo
Municipal, asi como procedimiento de sancion y adopcion del mismo.

13) Desarrollar mesas de trabajo virtuales o presenciales (Minimo 4), reunién yl/o
exposiciones (1) con el Consejo de Gobierno, reunion previa con el Concejo Municipal
(1), sustentacion técnica ante el Concejo Municipal,

14} Realizar proceso de capacitacion de los temas relacionados en el Numeral "1", para el
personal del municipio de Tocancipa con duracion minima de cuaro {4) horas mensuales
a los funcionarios de Ia Secrefaria de Hacienda, con el fin de absolver las inquietudes
juridicas y financieras en la ejecucion y desarrolio de cada uno de los procesos y
procedimientos. Las mismas deberén ser desarroliadas dentro del Municipio de
Tocancipa y de manera presencial.

1 15)  Aportar todas las herramientas tecnologicas implementos, logistica, recursos humanos,

equipos mdviles y de computo que se requieran para la correcta ejecucion del objeto
contratado.

RESPECTO A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS NUMERAL 2 CENSO Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION DE LOS CONTRIBUYENTES DE INDUSTRIA Y
COMERCIO, Y SU COMPLEMENTARIO DE AVISOS Y TABLEROS LLEVANDO A CABO
LA CARACTERIZACION DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO EXISTENTES EN
EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA

16) Presentar por parte del contrafista un cronograma de actividades a desarrollar en el
marco del Numeral 2 dentro de las dos (2) primeras semanas de |a ejecucion del contrato,
el cual debera ser aprobado por el supervisor.

17) Desarrollar el censo de contribuyentes del impuesto de industria y comercio y su
complementario de avisos y tableros en el municipio de Tocancipa, para lo cual debera
elaborar los formularios de encuesta, modelos de actos administrativos necesarios para
adelantar esta actividad, la informacion debera ser acorde a la inicialmente establecida
en la descripcion de las especificaciones técnicas y asi mismo la incorporacion de la
informacion recolectada a las bases de datos de la Entidad (Portal tributario).

18) Realizar el levantamiento de los datos producto def censo con |la siguiente informacion y
de acuerdo al Estatufo de Rentas Municipal.

19) Realizar el levantamiento de la informacion con personal que debera ir debidamente,
cametizado, con un chaleco o chagueta que identifique la actividad y con la presentacion
que informe cada detalle de las acciones que se van a realizar.

20) Desarrollar visitas a los establecimientos comerciales del municipio para diligenciar la
encuesta electronica /o la informacién requerida ubicada en zonas urbanas, rurales y
centros poblados, garantizando el cruce con la base de datos de comercios existentes
en la base del RIT def Municipio de Tocancipa.

RESPECTO A GESTION TRIBUTARIA Y APOYO AL REGISTRO DE NUEVOS
CONTRIBUYENTES, INFORMACION TRIBUTARIA Y CARACTERIZACION DE LOS
SUJETOS PASIVOS.

21) Realizar cruces de informacion de la base de datos del censo con la base de datos
disponible en e! municipio con el objetivo de entregar un reporte de inconsistencias tales
como: comercios no registrados, comercios con declaraciones inexactas, publicidad no
registrada, comercios con actividades comerciales no registradas.

22) Presentar al supervisor del contrato el acuerdo de confidencialidad suscrito por cada uno

A 7 de los operadores de campo y personal del proyecto gue haya interactuado con esta
/ _
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| RESPECTO A LA ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO

‘ FINANCIERO Y TRIBUTARIO
' 23) Brindar asesoria y acompafiamiento por parte del contratista cuando el supervisor lo
requiera, en asuntos relacionados al objeto contractual para el fortalecimiento financiero
y tributario a las actuaciones administrativas emitidas por la Secretaria de Hacienda
Obligaciones Generales del Contratista:
' 1) Suscribir el acta de inicio del contrato conjuntamente con el supervisor designado para el
2)  Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad e inocuidad y dentro de
acordados, con plena autonomia técnica y administrativa.
3)  Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar ¢
econdmico del contrato.
4)  Cumplir con el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social de acue
i establecido en la normatividad vigente.
9)  Liberar, mantener indemne y defender al Municipio bajo su propio costo, frente a toda d
de responsabilidad de cualquier naturaleza, originada en sus actos u omisiones relaciona
\ ejecucion del confrato.
6)  Promover un trato respetuoso y cordial durante toda la ejecucion del contrato.
| 7)  Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las etapas precontractual, ¢
y post contractual, evitando fas dilaciones y entrabamientos que pudieran presentarse.
8)  Subsanar inmediatamente y a su costa los dafios generados durante la ejecucion del con
' 9) Acatar oportunamente las observaciones o recomendaciones realizadas por el superviso
10) Colaborar con el Municipio en lo que sea necesario para que e objeto contratado se cur
i éste sea de la mejor calidad.
11) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de 9
hacer u omitir algun acto o hecho
12} Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro del término sefala
efecto.
13) Garantizar la calidad de los servicios contratados y responderan por ello. Para tal
constituira garantia Unica de cumplimiento con los amparos, vigencias y coberturas
| requeridas. El contratista se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantia Gnica de cun
| en el evento que se adicione el valor del contrato, se prorrague su plazo o se suspenda su
14) Pagar los tributos que se generen con ocasion de la celebracion, ejecucion o liquidacién dg
| de conformidad con las disposiciones normativas vigentes.
| 15) Informar al Municipio los cambios de direccién o correo electrénico de notificaciones que §
durante la vigencia de la garantia Onica.
| 16) Mantener la confidencialidad de la informacion reservada que conozca durante Ia eje
objeto contractual.
17) Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo uso de los ele
proteccion, cuidado y seguridad necesarios para ia ejecucion del objeto contractual.
Obligaciones del Municipio:
1)  Ejercer la supervision del contrato a través del Secretario de Hacienda.
| 2) Expedir el Registro Presupuestal una vez suscrito el contrato.
| 3) Aprobar cuando corresponda la garantia Ginica de cumplimiento.
4) Verificar a través del supervisor que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y
\ listo para su ejecucion.
5)  Suscribir a fravés del supervisor del contrato y conjuntamente con el contratista el acta

()1 Ae inicio de ejecucién contractual.

informacion de conformidad con el articulo 507 del acuerdo 025 del 2021 , Estatuto de
Rentas del Municipio de Tocancipa.
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6) Apoyar la convocatoria de la poblacién y la disposicion de espacios para la realizacion
de 1as mesas de trabajo con ia comunidad, para lo cual el Contratista debera presentar
cronograma de trabajo y haber sido aprobado por la Supervision del contrato.

7) Entregar al Contratista, una vez se suscriba el acta de inicio, los documentos y/o
informacion requerida para la ejecucion defl contrato.

8) Exigir al contratista y/o al garante la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

9)  FEjercer el control y vigilancia de la ejecucion del contrato a través del supervisor, quien
impartira las recomendaciones y observaciones pertinentes para la debida ejecucion del
objeto contractual, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista, y elaborara los
informes correspondientes.

10) Pagar al contratista el valor del contrato en la forma acordada cuando se acredite el cabal
cumplimiento de los requisitos estipulados en el contrato.

11) Exigir que la calidad de los servicios adquiridos se ajuste a los requisitos minimos
previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que
tales bienes cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con nommas
internacionales elaboradas por organismos reconocides a nivel mundial o con normas
exfranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.

12) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran
en desarrollo o con ocasién del contrato celebrado.

13) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

14) Solicitar la actualizacion o la revision de los precios cuando se produzcan fendmenos que
alteren en su contra el equilibrio econdmico o financiero del contrato.

15) Revisar los informes de ejecucion contractual presentados por el contratista y constatar
la veracidad, consistencia y confiabilidad de la informacion contenida en estos.

16) Realizar todas las demés obligaciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

17) Liguidar el contrato suscribiendo el acta correspondiente conjuntamente con el
contratista.

El valor de! contrato es el valor ofertado por EL CONTRATISTA, es decir la suma de
QUINIENTOS DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE.
{$519.980.000) incluido IVA, discriminado de fa forma contenida en la propuesta “Formulario
No. 6 Carta de presentacion de la propuesta econdmica”.

El reconocimiento y pago del valor ser4 realizado con presupuesto de la vigencia 2025 y con
cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedidos por el Secretario de Hacienda,

asi:
3 jialae No. de COP 2025000791 Fecha 21/03/2025
Valor por
Cuenta Nombre Valor CDP comprometer
| Servicios de saneamiento fiscal y
2.3.01.051545.4599.20242 | =~ " .
£8170045.242 4599002 grrusgicgsero / R.B. Superavit-Recursos | $312.000.000 $312.000.000
Servicios de saneamiento fiscal y
2.3.01.05.15.45.4589.20242 | -~ ;
58170045 242 4599002 zrsgig:ro { R.B. Superavit-Recursos | $208.000.000 $207.980.00C
TOTAL | $520.000.000 $519.980.000
El valor del contrato se pagara en TRES (03) pagos parciales equivalentes al porcentaje de
ejecucion de conformidad con la siguiente tabla.
6) Forma de pago: I PORCENTAJE |
Q
ETAPA ENTREGABLES (%) DELVALOR |
- i | CONTRATO
/
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[ | El consultor debera presentar para el primer pago los siguientes | i
entregables:

1) Diagnostico, plan de trabajo y presentacion de cronograma
_ por cada uno de los numerales 1 y 2, mencionados dentro de
‘ las especificaciones técnicas del objeto a contratar.
2) Documento de andlisis de la normatividad tributaria municipal

actual y primer borrador del proyecto con la recopilacion de la
‘ normatividad actual y exposicion de motivos, bajo aplicacin
[ de los principios de eficiencia, equidad y progresividad a cada
‘ | una de las rentas.
‘ 3} Reaiizar enfrega de materiai fotografico, registro de asistencia
\ y actas de las mesas de trabajo realizadas con fas diferentes :
\ areas del municipio frente a la socializacion del borrador del ‘
proyecto de acuerdo recibido en el literal “B", anterior, de la
PRIMER primera fase,

PAGO 4) Entregar documento del proyecto de acuerdo en version final
| para validacion por parte de la Secretarfa de Hacienda, | |
‘ incluyendo la sustentacion y exposicién de motivos, lo cual |
|‘ debe incluir mecanismos adicionales de eficiencia y control .
! tributario.
’ 9} Entregar al Supervisor del formulario de encuesta y formatos ‘

|
30% f
\

‘ fisicos yfo documentos relacionados con la planeacion y ;
J levantamiento de informacion del censo de industria y !
‘ comercio & realizarse.
' 6) Realizar reunion de presentacion del equipo de trabajo, asi }
como con el proveedor del Software financiero de la entidad |
(Computaciéon Uno y Cero - LIGHC) para validad I
| compaltibilidad de la herramienta. '
. 7) Documento donde se evidencie la validacion de herramientas ;
. \ tecnolégicas a utilizar.
b |
‘ |El consuitor debera presentar para el segundo pago los siguientes |
i entregables: ‘
|
\ 1) Allegar acta y/lo documento equivalente que acredite la '
‘ viabilidad ante el Confis municipal del proyecto de Acuerdo '
que modifique y/o compile el Estatuto de Rentas Municipat.
2) Allegar documento dei proyecto de acuerdo en version
r definiiva del Estatuto de Rentas, con el documento
respectivo que acredite la radicacion ante el Concejo
Municipal de Tocancipa y evidencias donde se refleje el
. acompafiamiento en el tramite de la sustentacién.
i 3) Allegar acta donde se evidencie el acompaiiamiento a la
| ‘ SEGUNDO ’ administracion en la presentacion, exposicion, discusién,
| | PAGO ajustes y tramite de aprobacién del proyecto ante el Concejo 40%
‘ Municipal, asi como al tramite de sancion y adopcion ‘
|| 4) Realizar entrega de material fotografico, registro de ‘
’ I asistencia, actas de la socializacion de las capacitaciones |
’ ; emitidas a funcionarios de la administracién.
' 9) Entregar una base de datos que contenga el desarrollo de
i las actividades en la gestion tributaria relacionada con el plan
de omisos de los impuestos objeto de la cansultoria.
\ | 6) Entregar al supervisor del contrato en formato digital, el
| avance def Censo Municipal con una ejecucion como minimo
’ | del 70% e informe parcial segln cronograma especifico y
’ actividades del censo ICA aprobado por la supervision de

: | acuerdo a los parametros establecidos dentro del marco del
‘ | /%] presente documento y anexo técnico. ’
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| LEI consultor debera presentar para el tercer pago los siguientes
entregables:

L ‘ 1} Informe final con las bases de datos y cruces con ofras
l fuentes de informacidn suministradas por la administracicn

municipal con el portal tributario y el censo Municipal.
} ‘ segln cronograma especifico y actividades del censo del

1 2) Informe final de ejecucién del censo e informe consolidado
ICA, avisos y tableros y publicidad exterior, aprobado por la
supervision.
3) Informe final de la gestién tributaria sobre los contribuyentes
cmisos de los impuesios objeto de la consultoria.
TERCER ) ) N
1 BAGO Y 4) Informe de proyeccion del impacto fiscal en la aplicacion de
FINAL las politicas ylo estraiegias derivadas de la presente
consultoria.
5) Entregar material fotografico y registro de asistencia de las
capacitaciones y asesorias establecidas conforme al literal
l l C.- ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO PARA EL
FORTALECIMIENTO FINANCIERO Y TRIBUTARIO, asi
l como herramientas pedagdgicas y demés documentos a
través de medios impresos y/o digitales a cada uno de los
l asistentes segdn se requieran.
6) Registro y soporte de los conceptos juridicos y/o fributarios
l emitidos por la consultoria en €1 marco del desarrollo del
|

30%

presente objeto contractual.

TOTAL, PORCENTAJE DE AVANCE 100%

EL CONTRATISTA para cada pago debera anexar, la entrega de los productos generados en
cada fase de ejecucion del contrato, informe presentado por el contratista acompariado de los
respectivos soportes y/o evidencias de las actividades realizadas, asf como de los productos
generados en el avance de ejecucion, recibido por el Supervisor del contrato, certificacion de
recibido a safisfaccion por parte del Supervisor del contrato, presentacion de factura ylo
documento equivalente por parte del CONTRATISTA, quien anexaré igualmente los
documentos que acrediten el cumplimiento can el articulo 23 de fa Ley 1150 de 2007, respecto
al sistema de seguridad social integral y page de parafiscales segin corresponda. Debe
acreditar el cumplimiento de todos los pagos del personal que utilice en la prestacion del
servicio al municipio, asi como los pagos de seguridad social, parafiscales y/o prestaciones
sociales a que haya lugar.

Paragrafo 1. La Supervision revisara las subsanaciones y de ser necesario, requerira
nuevamente subsanar hasta que los documentos y la factura se encuentren avalados y
aprobados en su totalidad, asi, una vez aprobada la factura y los documentos soporte, EL
CONTRATISTA podra entregar a la supervision la factura definitiva.

Paragrafo 2. No se recibiran radicaciones parciales de documentos soporte requeridos para el
pago. La supervision se abstendra de avalar y autorizar fa factura definitiva y en general iniciar
el término concedido para la revision de documentos y por ende para el pago.

Paragrafo 3. La presentacion deficiente y/o tardia podra conllevar a una demora en el pago.
Por esta falta, la Secretaria de Hacienda no asumira responsabilidad, ni obligaciones
adicionales a las descritas en el conirato.

Los impuestos y/o contribuciones que genere la suscripcion y ejecucion del presente contrato
estaran a cargo de EL CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA debera constituir a favor de EL MUNICIPIO como mecanismo de cobertura

7) Impuestos:

8) Garantias: de riesgo, cualquiera de las siguientes garantias: Garantia Bancaria, Patrimonio Auténomo o
‘ 5 Contrato de Seguro contenido en una poliza otorgada por una compafiia de seguros legalmente
L’IM /| establecida y autorizada para funcionar en Colombia, que contenga los siguientes amparos:
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Cumplimiento del Contrato: Este amparo cubre al MUNICIPIO de los perjuicios derivados de:
(i) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista; (ii) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; (iii) los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la
obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y el pago de multas y de la clausula penal
pecuniaria. Debe tener una vigencia por el plazo de ejecucion y seis (6) meses més, contados
a partir de la expedicion de la garantia. El valor de esta garantia debe ser del diez por ciento
{(10%) del valor del contrato.

Calidad del servicio: Este amparo cubre la calidad del servicio que recibe EL MUNICIPIO en
cumplimiento del Contrato. Debe tener una vigencia por el plazo de ejecucion y seis (6) meses
mas, contados a partir de la expedicion de Ia garantia. El valor de esta garantia debe ser del
quince por ciento (15%) del valor de! contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Este
amparo cubre al MUNICIPIO de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales de EL CONTRATISTA derivadas de la contratacion del personal
utilizado. Debe tener una vigencia por el plazo de ejecucion y tres (3) afios mas, contados a
partir de la expedicion de la garantia. Ei valor de esta garantia debe ser del cinco por ciento
{5%) del valor del contrato,

Paragrafo. Las garanfias se deben mantener vigentes durante el término de gjecucion del

contrato y hasta su liquidacion.

En ningin caso este contrato genera relacion laboral entre EL MUNICIPIO y EL

9) Naturaleza Juridicay | CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el inciso 2°, numeral 3° del articulo 32 de
Exclusion de la la Ley 80 de 1993, entendiéndose en todo caso que EL CONTRATISTA actGia con fotal
Relacion Laboral autonomia e independiente del MUNICIPIO, utilizando sus propios medios para dar

cumplimiento al objeto contractual contemplado.

EL CONTRATISTA mantendr indemne al MUNICIPIO por razon de reclamos, demandas,

acciones legales y costos que surjan como resuitado de! uso, por parte del CONTRATISTA,

de patentes, disefios o derechos de autor que sean propiedad de terceros.

EL CONTRATISTA mantendra indemne al MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, accion
legal y costo que pueda causarse o, por dafios o lesiones a personas o propiedades de
terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA, sus subcontratistas o dependientes durante Ia
ejecucion del contrato y hasta la liquidacion definitiva del contrato.

10) Indemnidad

Se consideran como hechos imputables al CONTRATISTA todas las acciones u omisiones de
su personal, de sus subcontratistas y dependientes y del personal al servicio de cualquiera de
ellos, y en general cualquier incumplimiento de sus obligaciones contractuales.

EL MUNICIPIO podra imponer multas diarias y sucesivas a EL CONTRATISTA del cero punto
dos por ciento (0.2%) del valor fotal del contrato en los siguientes eventos: a) Por el
cumplimiento tardio de las actividades encomendadas al contratista, b} Por defectos y
11) Multas: errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucion de las obligaciones del
contrato, y ¢} Por las demas circunstancias que impliquen la mora o incumplimiento parcial
' de las obligaciones del contratista. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras
sanciones a que haya lugar por la mora o el incumplimiento.

En caso de incumplimiento total a cargo de la contratista, ésta pagara al Municipio de
Tocancipa una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato a titulo de
tasacion anticipada de perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles los otros perjuicios que se
llegasen a probar. Asi mismo se podra hacer efectiva de manera proporcional al incumplimiento
parcial def contrato, suma que ser4 pagada o descontada segin el caso, al momento de
efectuarse el respectivo pago del contrato.

12) Clausula Penal:

13) Causales de El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) Por acuerdo
Terminacion:  /)/fde las partes. ii) Por vencimiento del plazo. iii) Por caso fortuito o fuerza mayor. 79,4"
\_\\
N
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| La liquidacion del contrato se hara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes

14) Liquidacién:

a la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto
administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que EL CONTRATISTA no se presente a la liquidacion previa notificacion
0 convocatoria que le haga el Municipio, o las partes no lieguen a un acuerdo sobre su
contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2)
meses siguientes, por acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma podra
ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del
término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin
perjuicio de lo previsto en el articulo 141 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contenciosos Administrativo.

EL CONTRATISTA tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo,
y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no
hayan sido objeto de acuerdo de conformidad con lo previsto en el articulo 60 de fa Ley 80 de
1993 modificado por el articuio 217 del Decreto Ley 019 de 2012.

15) Documentos
Integrantes del
Confrato:

Hacen parte integral de este contrato los siguientes documentos: a) Certificado No AG Sil -
00618 — 2025 de inscripcion del objeto contractual en el Plan Anual de Adquisiciones de fecha
14/03/2025. b) Certificado de Viabilidad del Banco de Proyectos No. 2025000654 de 2025 de
fecha 21/03/2025 expedido por la Secretaria de Planeacion. ¢) Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 2025000791 de fecha 21/03/2025 expedidos por la Secretaria de Hacienda.
d) Estudio y documentos previos, pliego de condiciones y adendas expedidas durante el
proceso de seleccion. e) Propuesta presentada por EL CONTRATISTA con sus
correspondientes anexos. f) Resolucion No. 403 de fecha 13/06/2025, por la cual se adjudica
el contrato. g} De igual manera forman parte de este contrato todos los documentos que
legalmente se requieren y los que se produzcan durante el desarrollo del mismo.

18) Requisitos de
Perfeccionamiento
y Ejecucion:

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su ejecucion
se requiere la expedicion del respectivo registro presupuestal y aprobacion de las garantias
constituidas. Para el pago de los honorarios debera acreditarse el cumplimiento de los aportes
al Sistema de Segquridad Social Integral, ARL y parafiscales.

19) Declaraciones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las
estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demas documentos que forman parte
integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la autonomia de la
voluntad de las partes con fundamento en el arficulo 1602 del Codigo Civil Colombiano.

20} Notificaciones:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en virtud
de la relacién contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo
si son entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones
indicadas a continuacion: i) Por parte del Municipio de Tocancipa, en la Calle 11 No. 6-12.
Teléfono 5169017 ii) EL CONTRATISTA, en la carrera 54 No. 44 - 43 de la ciudad de Bogota
D.C. Teléfono 3104807588. Correo electrénico: gerenciageneral@muttiaservi.com

21) Supervision

La Supervision del presente contrato sera ejercida por el Secretario de Hacienda y/o quien
ocupe el cargo.

22) Publicidad

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 el

presente contrato se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacion Pablica— SECOP
LI,

23) Participacion
Comunitaria

I, y

El presente contrato tendra la vigilancia y control ciudadano, conforme a lo dispuesto en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. Para efectos de dicho control las
asociaciones civicas, comunitarias, profesionales, benéficas o de utilidad comin podran
acceder a los documentos que hacen parte del presente contrate, quedando a su disposicion

{ para ser consultados.
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NOTA: El Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP Il funciona cont contratos clectronicos que son
aprobados/aceptados por las parfes a través de la plataforma. Estos confratos tienen validez juridica y probatoria. No es necesario
imprimir minutas y hacerlas firmar por las partes. Usted sélo debe anexar al SECOP I &l clausulado y los documentos soporte del
contrato que considere pertinentes. Toda la informacion anexada debe ser complementaria, y no duplicar ia informacién ya contenida

en los formularios del SECOP {l. Fuente: https:llwww.coiombiacompra.gov.co.'sitesfcce_publiclﬁleslcce_steplcce-sec-gi—
13eegestioncontractual08-09-2021 pdf

A d D
Reviso y Aprobd: Marla Patricia Barbosa Pallares / Jefe g la Oficina Juridica y de Contratacion  * i
{

Reviso: Johanna Velandia Olaya / Abogada Contratista -0JC [ peJdoddSmwd

Elabort y Reviso: Sonia Yesmin Gonzalez Pinzon / Profeséhal Especializado - 0JC ot 2, o oy
K./ i 7
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