SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga 17 de Junio del 2025

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7468272
Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes Mayo del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7468272 del afio 2025

Neixon Alexis Mesa Quintero, identificado con la cédula de ciudadania No. 1102386439 de
Piedecuesta, en mi calidad de Contratista del SENA, de emprendimiento, en cumplimiento
del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA MILLONES SESENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE
(530.061.500). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Diez
(10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de DOS MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($2.863.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el (31) de diciembre de 2025.

OBJETO: Prestar servicios de apoyo a la gestiéon operativa del programa de
Emprendimiento y Empresarismo en la Regional, acorde con la normatividad y

procedimientos internos
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar el registro e Asignacion de Se adjunta
oportuno de informacién fortalecimientos a los evidencia
en la plataformay/o orientadores en la fotografica.

1 | herramientas establecidas plataforma fondo
por el SENA en los casos emprender.
gue se requiera.

Generar los reportes de la e Generacién de Se adjunta
plataforma y/o cuadro de mandos evidencia
herramientas establecidas 2025 en la plataforma fotografica

2 por el SENA con el fin de SIGE, con el fin de
consolidar las diferentes realizar seguimiento
metase indicadores a los orientadores
Direccién Regional. con los planes de

negocios.

¢ Revisidn de planes de Se adjunta
negocio puesta en evidencia
marcha en la fotografica.

3 | Apoyar en la consolidacién plataforma SIGE para
de la informacién para el la asignacion de
reporte del cumplimiento cambio de
de metas e indicadores. orientador.

Verificar que la Apoyo en el proceso Se adjunta
informacién ingresada por de validacién de la evidencia

4 | elorientadorenla informacién de los fotografica.
plataforma y/o fortalecimientos,
herramientas establecidas entrenamientos y
por el SENA, coincida con orientaciones de los
las evidencias reportadas orientadores de
en el informe mensual de emprendimiento, con
actividades. el fin de rectificar que

la informacion subida
sea la correcta.
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SENA

N

Brindar soporte a los
orientadores, sobre la
plataforma y/o
herramientas establecidas
por el SENA para el
registro de informacion de
indicadores y sus
evidencias.

e Apoyo en el proceso
de inconvenientes
que se presentan
tanto en los
orientadores como a
los profesionales de
emprendimiento en
la plataforma SIGE,
con el fin de realizar
la solucién en la
plataforma para
poder realizar una
adecuada gestion.

e Seadjunta
evidencia
fotografica.

Apoyar a la Regional en la
consolidacion de
informacién para los

informes solicitados por
el SENA.

e Apoyo en el proceso
de seguimiento con
informes de
legalizacion de
algunos orientadores
y profesionales de
emprendimiento

e Seadjunta
evidencia
fotografica

Actualizar de manera
periddica el tablero de
control de las

Acciones asignadas a cada
Orientador de acuerdo
con las

instrucciones de la
Regional.

e Creacion de informe
semanal de
indicadores de
resultados y
evidencias Santander
SIGE con el fin de
realizar la
actualizacion y
gestion de Santander
con los ingenieros
encargados del
proceso.

e Se adjunta
evidencia
fotografica

Conformar, gestionary
conservacién de los
archivos fisico y/o
virtuales conforme a las
acciones desarrolladas por
el Centro de Desarrollo
Empresarial Senay
siguiendo los lineamientos

establecidos por el
SIGA.

e Apoyo en el proceso
de creacidn de actas
de reuniones con
nuestra profesional de
seguimiento Ginna.

e Seadjunta
evidencia
fotografica
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SENA

N

Programar y participar en
eventos de divulgacién o
actividades de fomento
del Centro de Desarrollo
Empresarial o la regional
de acuerdo con los
Lineamientos de la
Coordinacién Nacional de
Emprendimiento.

e Reunidn nacional del
tema de cuidadores

Se adjunta
evidencia
fotografica.

10

Asistir a las transferencias,
foros, seminarios,
reuniones y cualquier otro
tipode evento en
cumplimiento  del
objeto

contractual.

e Participacién en la
capacitacién de
apoyos operativos de
emprendimiento a
nivel nacional con el
fin de realizar
induccién a la

Se adjunta
evidencia
fotografica.

plataforma SIGE.
A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuacion el soporte de la
legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente

informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
3 XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe

de ejecucién contractual.
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SENA

N

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9485061348 de la planilla aportes en linea mes de Abril. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (7) folios Cordialmente,

Neixon Alexis Mesa Quintero

Q}\\S m&d‘

Contratista

C.C. No. 1102386439

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7468272 DE 2025

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - DEL 22 AL 31 DE MAYO
CONTRATO CO1.PCCNTR.7468272 — NEIXON ALEXIS MESA QUINTERO

1. Apoyar el registro oportuno de informacion en la plataforma y/o herramientas establecidas por el SENA en los
casos que se requiera.

e Asignacion de fortalecimientos a los orientadores en la plataforma fondo emprender. (22 de mayo 2025)

Asiganacion Fortalecimiento @ publica

© * Responder #\ Responderatodes > Reenviar EB

) Expira: Dom 20/05/2035 858 AM

da asi FOPULACHOS, de ls smprendedora Maria Alejandra Jaimes.

Mil gracias
Juan Sebastian Vera Florez

@fveld

BSENACmunics

Neixon Alexis Mesa Quintero @ ¢ Responder . Responderatodos > Reenviar ] [
J k Para: @ Juan Sebastian Vers Fidrez e 227052025 901 204

@ Retencién: Exchange Oniine (10 afos) ExpiraDom 20/05/2035 901 AM

Cordial salude Juan Vers, me permito informar

. Responder > Reemisr

2. Generar los reportes de la plataforma y/o herramientas establecidas por el SENA con el fin de consolidar las
diferentes metas e indicadores de la Direccidn Regional.
e Generacién de cuadro de mandos 2025 en la plataforma SIGE, con el fin de realizar seguimiento a los
orientadores con los planes de negocios. (23 de mayo 2025)

Excel Copia de Metas por orientador a abril 3., [ECHIELY=-- O] 4 Descargar G Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénico

Archivo Inicfo Insertar  Compartir  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Dibujo 2 Comentarios | | 2 Visualizacion v

o A

informe de metas CGAO @ publica

Vi B Copia de..CGAOxdsx
Metas de emprendimiento CGAQ - 2025

s c o e . IS

Metas de emprendimiento CGAO - 2025

s
[T - sane
FCUCO == prmer atods

- Tom
— NS0, OO Pras VeblinenPE Enmrnaie (055, Madnrr [sem
"-;"m&w Enprosare Potsncaes Marcha FE

HEn

5 MAURICIO DIAZ GUALD|
5 JUAN TAMAY PINZO|
10/ WILIAW 18RO MOREN]

©1 Mgt 3 abril 205

clofalalul ol

205 E E| o E
F N T o007 o] 55.00k] soo0h] osoo%] onoo]

o hay
intarventor

= Hojal

Enviar comentarios a Microsoft

Estadisticas del libro de trabajo

ESP 223p.m.

HQu 282 E= P A% 6 A w =l
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - DEL 22 AL 31 DE MAYO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468272 — NEIXON ALEXIS MESA QUINTERO

3. Apoyar en la consolidacién de la informacidn para el reporte del cumplimiento de metas e indicadores.

Revisién de planes de negocio puesta en marcha en la plataforma SIGE para la asignacion de cambio de
orientador.

Resumen Detalles  Relacionados

INFORMACION DEL CLIENTE

HQL 7B 2% & =0 ®C =@ ; ' S L

4. Verificar que la informacién ingresada por el orientador en la plataforma y/o herramientas establecidas por el
SENA, coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de actividades.

Solicitud revisi

Cordial ssludo,

Al revisar su Drive y La plataforma SIGE, he confirmads que las orientacionss y entrenamisntos correspondisntss sl mes de Mayo S8 SNCUSRTran correctamente cargados. AZradezeo Su SrEanizacién y compromise. Queds atento s cusiquier solicitud o requerimisnts

adicional

<. Respondsr

Apoyo en el proceso de consolidaciéon de la informaciéon de los fortalecimientos, entrenamientos y
orientaciones de los orientadores de emprendimiento, con el fin de rectificar que la informacién subida
sea la correcta en el One Drive y en la plataforma SIGE. (23 de mayo 2025)

6n documentacién mes de abril 2025 @ Piblica

estimado Andrs Silva:

. e e U M asch B W \ INDAF I 1K, GUTIER CRENTACIONES Y ENTRENAN INTDS
®
lmw
-
o .
®
P -
5
- Reenviar
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - DEL 22 AL 31 DE MAYO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468272 — NEIXON ALEXIS MESA QUINTERO
5. Brindar soporte a los orientadores, sobre la plataforma y/o herramientas establecidas por el SENA para el
registro de informacidn de indicadores y sus evidencias.

e Apoyo en el proceso de inconvenientes que se presentan tanto en los orientadores como a los
profesionales de emprendimiento en la plataforma SIGE, con el fin de realizar la solucién en la plataforma
para poder realizar una adecuada gestion. (26 de mayo 2025)

Remisién Emprendedor @ Piblica -
2 B4 Asignac.nalesxisy B3| Asignac..nales.xsx

@fvafl s

Tatiana Andrea Espinosa Rubic; marthabaezmo@hotmail.com

xpira: Jue 24/05/2035 11:14 AM

Buenas tardes Neixon,

En razén al correo compartido la semana pasada, se solicits del valioso spaye de a Regional de Santander, contactanda & s Emprendedor Martha, la cual asistic & la Orientacién Nacions! Dictada par la Regional Antioquis, y la cusl desea saber cudndainician
Bootcamps (Ruta Emprandedora), desde la Ragional Santander.

Agradecamos mucho su valiosa apoyo y gestion con lo partinente.

Feliz dia.

Neb is Mesz Quinter @ 4 FResponder #, Responderatodes  Reenviar [
‘h Parz: @ loh

CC: @ Paola And

estrepo Alzate

Tatiana Andrea Espinosa Rubio; marthabaeszmo(@hotmail com
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 24/05/2035 11:19 AM

Cordial saludo estimado companero, informacion recibida para dar continuidad con la solicitud, gracias.

€ Responder  ®, Responderatodos -~ Reenviar

6. Apoyar ala Regional en la consolidacién de informacion para los informes solicitados por el SENA.
e Apoyo en el proceso de seguimiento con informes de legalizacidn de algunos orientadores y
profesionales de emprendimiento. (26 de mayo 2025)
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - DEL 22 AL 31 DE MAYO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468272 — NEIXON ALEXIS MESA QUINTERO

AGENDA CORREGIDA W@ publica -~

74 o} GTH-F-0..EGIDA.pdf o} GTH-F-0..EGIDA.pdf

@ < Responder * nderatdos > a @
035 11:58
Ingeniers Alexis Busnos dias:
De manera stents m - o conles sugeridas.
Muchas Graciss, quede atenta.
® Sonia Consuelo Pilonieta Pilonieta
SEMNA
@fw o
BSENAcemunica
© & Responder [E]

urille Salguere

da Plats:

Gordisl saludo, la agends se encuentra revisads para s continuidad del proceso, gracias.

& Responder €, Responderatodes > Reemwiar

7. Actualizar de manera periddica el tablero de control de las acciones asignadas a cada Orientador de acuerdo
con las instrucciones de la Regional.

e Creacion de informe semanal de indicadores de resultados y evidencias Santander SIGE con el fin de

realizar la actualizaciéon y gestion de Santander con los ingenieros encargados del proceso. ( 27 de mayo
2025)

Neixon Alexis Mesa Quintero ha compartido la carpeta "reuniones emprendimiento 2025” contigo

&

© e

=%

Neixon Alexis Mesa Quintero te ha
invitado a editar una carpeta

Aqui esté la carpeta que Neixon Alexis Mesa Quintero compartié configo.

reuniones emprendimiento 2025

) & pare usted y |

© Respondsr > Resmiar
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - DEL 22 AL 31 DE MAYO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468272 — NEIXON ALEXIS MESA QUINTERO

8. Conformar, gestionar y conservacion de los archivos fisico y/o virtuales conforme a las acciones desarrolladas
por el Centro de Desarrollo Empresarial Sena y siguiendo los lineamientos establecidos por el SIGA.

e Apoyo en el proceso de creacidn de actas de reuniones con nuestra profesional de seguimiento Ginna.

Word GOR-F-034 FormatodeActaV02 - Reunio... [EUIERU S MO} { Descargar G Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénico

Word Modo de accesibilidad U Imprimir O Buscar [ Lector inmersivo »
8 4 acta de reunién CIDT @ pablica

I 2 | B GOR-F0.CIDT.docx

[ ]
SENA

YAy L -

@ Retenciér: Exchangs Online (10 fos) Expir: 580 26/05/2035 306 PM

ACTANo. 3 ) GO el

NOMERE DE LA REUNION:
Revisién de planes de negocio puesta en marcha centro Barrancabermeja C.LD.T. = ; delGiDT

CIUDADY | BUCARAMANGA 02/04/2025 HORAINICIO: | HORA FIN: reepseiageson. gk

FECHA: 2:45PM 3:23PM & Respondst > Resnviar

LUGAR Y/O ON / REGIONAL /
ENLACE: CENTRO: VIRTUAL

PUNTOS PARA DESARROLLAR:
. Revision de Planes de Negocio.
. Estado del Plan de Negocio Restaurante Brisas del Magdalena.
. Permisos y Documentacidn del Restaurante Brisas del Magdalena.
. Aportes Sociales y Componentes Innovadores.
. Permisos Pendientes del Restaurante Brisas del Magdalena.

. Actas de Seguimiento y Empleos.
. Revisidn Plan de Negocio proyecto Piscicola Yarima.
. Revision Plan de Negocio El Jaguar - Situacién de los Aportes Sociales.
. Permisos y Actas de Seguimienta del Proyecto El Jaguar.
10. Plan de Negocio Aqua Fuente H20.
11. Plan de Negocio Electra delivery.
OBJETIVO DE LA REUNION:
Realizar acompafiamiento de cada uno de los planes de negocio encontrados en puesta en

marcha

DESARROLLO DE LA REUNION
La profesional Ginna lbagon se presenté como laencargada del proceso de seguimiento durante

Pagina 1de 14 100% Proporcionar Microsoft ‘

9. Programar y participar en eventos de divulgacion o actividades de fomento del Centro de Desarrollo Empresarial
o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento.

e Reunidén nacional del tema de cuidadores

VIDECONFERENCIA NACIONAL- CUIDADORES -~

(D) Este evento ocurrid el Hace 1 semana (Mar 3/06/2025. 'de’ 9:00 AM a 10:30 AM) {2 Chatear
@ Reunién de Microsoft Teams

22 Cesar Julic Bottia Rojas en nombre de Genny Andrea Garcia Pereira le ha invitado Aceptados: 99, Provisionales: 1. Rechazados: 2, 189 sin respuesta

= Seguimiento «

Ha aceptado el 28/05/2025 8:57 AM

Cesar Julic Bottia Rojas

w
@ fw = @

- Respendar > Resnwviar
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - DEL 22 AL 31 DE MAYO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468272 — NEIXON ALEXIS MESA QUINTERO

10. Asistir a las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en cumplimiento del
objeto contractual.
e Participacidn en la capacitacion de apoyos operativos de emprendimiento a nivel nacional con el fin de
realizar induccion a la plataforma SIGE.

S ereo © 8 @ | m.% (. ]

Configuracién de audic
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