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Descripcion del Informe de Actividades

1. Proyectar y disenar estrategias de comumcomon encomnnodcs al proyecto de la
Secretaria de gestion ambiental.

- Se estan frabajando varias estrafegias en forno a las d:ferentes acl‘mdades que
adelanta la SGA, en temas tales como :

1. Calendario Ecolégico: Se realizé6 material escrito, piezas gréficas y publicacién
de las mismas respecto a las fechas ambientales destacables en el mes.

2. Centro de Bienestar Animal: Generacién'de contenido para piezas grdficas,
boletin y reel para su respectiva publicacion. Asi mismo, se crearon piezas
gréficas para las jornadas de adopcion y desparasitacién programadas.

3. Estrategia no mdas plésticos de un solo uso: Se realizé material escrito, plezas
gréficas y publicacién de contenidos (reel, boletines) con datos proporcionados
por las dreas Involucradas, destacando aqui la Semana  Mayor.
Concepftualizacién de logos para la elaboraclon de chaquefas y bolsas
ecolégicas de Ja misma estrategla se realizé el debido cubrimiento y paquete
informativo sobre nuestra participacién en la Semana Santa (Jueves Santo -
limpieza, sefialética y acompaiamliento en senderos religiosos y Domingo de
Ramos - enfrega de material vegetal)
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4. Residuos sdlidos: Realizacién de contenido para plezas gréficas, boletin y reel
para _su respectiva difusién. Se coordiné el acompaiamiento,cubrimiento
periodistico pre y post evento con elaboracién de piezas, difusion del mismo
sobre la jornada de sensibilizacién de manejo de residuos sélidos en senderos
religiosos en Semana Sanfa.

5. Educacion Ambiental: Se generé contenido, piezas grdficas, cubrimiento 'y
publicaciones sobre las diversas jornadas de sensibilizaciéon ambiental 'y
sembratones sobre evenfos programados en Semana Santfa y acfividades en
insfituciones educativas.

2. Coadyuvar en la asesoraria y asistir con sus conocimientos a la Secretaria de registro
ambiental en algunos asuntos de acuerdo con su competencia.

Se llevé a cabo el respectivo apoyo y asesoramiento en el manejo de la informacion,
con el fin de dar cumplimiento a cada una de las actividades que requieren difusién a
fravés de nuesfra pdgina de facebook tanto de Alcaldia de Pasto como desde nuestra
fan page de la Secretaria de Gestién Ambiental.

Ejemplo de ello fue la realizacién de publicaciones y piezas grdficas sqbre las jornadas
de sensibilizacién sobre educacién ambiental en Semana Santa, jornadas de
adopcion, desparasitaciéon y - sensibilizacion. sobre tenencia responsable,
concientizacién sobre el adecuadd (hane}o de residuos sdlidos, enire ofras. Todo lo
anferior puede ser consulfado en el siguiente link:

hHtos:// tacebool ot bienfalybienestaranimal/

3. Apoyar con el desarrollo y ejecucion de los pfoyectos de actividades de la Secretaria de
gestion ambiental.

Se llevé a cabo cubrimiento, generacién de contenido, realizacion de videos y reels y

apoyo en la produccién de piezas gréficas de:

- Cubrimiento, generacién de conienido y publicacién sobre jornada de siembra en la
Institucién Universitaria CESMAG. (1 abril)

- Publicacién de la programacién de Semana Santa 2025 (4 abril)
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- Publicacién de contenido  sobre jornada de desparasitacién canina y felina a
realizarse en la comuna 5. (4 abril)

- Cubrimiento, generacién de contenido y publicacién sobre jornada de sensibilizacién
en la Plaza de Mercado de El Tejar sobre la prohibicién de la explotacién, movilizacién
y comerclalizacién de la Palma de Cera (8 abril)

- Generacién de contenido, realizacién de reel y su respectiva publicaclién sobre
sensibilizacién y concientizacién sobre la prohibicién del uso de la Palma de Cera y
las alternativas sostenibles en Domingo de Ramos (10 abiril)

- Publicacién de: contenido sobre nota proporcionada por esta dependencia sobre
Palma de Cera al medio de comunicacién CNC (10 abril) ~

- Generacién de contenido, apoyo en realizacién de pieza grdfica 'y publicacion-de
pieza y copl sobre Palma de Cera (10 abrll)

- Generacion de contenido, apoyo en realizacién de pieza gréfica y publicacion-de
pieza y copi sobre recomendaciones en la participacién de animales de compaiiia en
manifestaciones publicas en Semana Santa (11 abril)

- Cubrimiento, generacién de contenido, apoyo en realizacién de entrevistas y
publicacién de video sobre sensibilizacién y concientizacién de la prohibicién del uso
de Palma de Cera en Semana Santa, alternativas sostenibles y educacion ambiental
sobre el manejo de residuos sélidos (11 abril)

- Generacion de contenido, apoyo ‘en realizacién de pieza gréfica y publicacion de
pieza y copi sobre Domingo de Ramos con respecto a prohibicién y efectos del uso de
Palma de Cera (13 abiril)

- Cubrimiento, generacién de contenido, apoyo en'realizacién de entrevistas y
publicacién de video sobre Jornada de sensibilizacién amblental sobre la proteccién,
conservacion y preservacién del medio ambiente en Domingo de Ramos con la
enfrega de material vegetal (14 abril) '

- Generacién de contenido, apoyo en realizacién de piezas grdficas y publicacién de
plezas y copl sobre Jornada de sensibilizacién ambiental en Domingo de Ramos y
enfrega de material vegetal en los 8 puntos dispuestos tanto urbanos como rurales (14
abril)

- Generaclén de contenido, apoyo en realizacién de pleza grdfica y publicacién de
pieza y copi sobre el adecuado manejo de residuos sélidos y prevencién amblental en
los senderos religlosos (14 abrll)
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- Generacién de contenido, apoyo en realizacién de pieza grdfica y publicacién de
pieza y copi sobre tenencia responsable de animales de compaiiia y su inadecuvada
participacién en senderos y eventos religiosos (16 abril) f

- Cubrimiento, generacion de contenido, apoyo en realizacién de piezas y publicacién
de piezas y copi sobre jornada de instalacién de contenedores ecolégicos como
puntos de acopio de residuos sélidos, asi mismo realizando jornada de sensibilizacién
y educacién ambiental en los senderos religiosos programados (17 abril) !

- Generacion de contenido, apoyo en realizacién de piezas grdficas y publicacién de
piezas y copi sobre las afectaciones por el uso de pélvora en manifestaciones
religiosas (19 abril)

- Generacion de contenido, apoyo en realizaciéon de pieza grafica'y publicacion de
pieza y copi sobre Dia Internacional de la Tierra (22 abril)

- Publicacion de. contenido sobre jornada de desparasitacion canina y felina a
realizarse en el Corregimiento de Obonuco (25 abril)

- Generacion de contenido, apoyo en redlizaciéon de pieza gréfica y publicacién de
pieza y copi sobre Dia Internacional para la conservacion de los anfibios (2é abrii)

- ~ Generacién de contenido, apoyo'en realizacién de pieza grdfica y publicacién de
pieza y copi sobre Dia Nacional del Arbol (29 abril)

4. Apoyar con el Diserio e implementar y administrar el sistema de comunicacién tanto al
interior como al exterior de la Secretaria de gestién ambiental.

Se apoyé en la consfruccién de confenido del material grdfico y publicaciones en
nuestro portal de facebook, de algunas campaiias tales como:

- Vive Bien con el Ambiente

- Vive la fe, cuida la creacién (Semana Santa)

- Jornadas de adopcién y desparasitacion de caninos y felinos del CBA

- Campaia calendario ambiental

- Campaiia sembratones

- Educacién Ambiental

~ Residvos sélidos

5. Apoyar con la generacién de contenidos para redes sociales, boletines y comunicados de
prensa relacionados con el acclonar de la Secretaria de gestion ambiental,
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Se brindé el apoyo pertinente en el cubrimiento y la generacién de contenido de Ilas
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6. Apoyar en la comunicacion direccional y la interaccidén desde la Secretaria de gestion
ambiental y todos sus entornos, clientes internos y externos de la comunicacién.

Se realizé el respectivo apoyo con los canales comunicacionales disponibles, tanto
interno como externo, los cuales se puede consultar en los siguientes links :

Alcaldia de Pasto: hitps://web . facebook.com/AlcaldiaPasto

Secretaria de Gestién Ambiental " Pasto:
hitps://web.facebook.com/gestionambientalybienestaranimal/ '

Asi mismo, se realizé arficulacién con varias dependencias de la Alcaldia de Pasto,
con el fin de generar, construlr y activar varias estrateglas de esta secretaria en temas
comunicaclonales de acuerdo a su misién y vision, tales como: Universidad Cesmag,
Ejército Naclonal Gestor amblental y Central de Comunicaciones.

7. Aportar espacios de comunicacion interadministrativa que contribuyan al mejoramiento
de las relaciones con los diferentes entornos.

Se llevé a cabo post de todas las plezas grdficas alusivas a las actividades
programadas por la secrefaria de la mano con ofras secretfarias o entes de manejo
municipal,” como ' por ejemplo: Universidad ' CESMAG, EJército Naclonal ' Gestor
amblental, enfre ofras. NP '
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8. Apoyar en la divulgacién de las acciones de la secretaria de gestion ambiental a través de
redes sociales y plataformas existentes en la administracién municipal.

Se realizé el apoyo comrespondiente, buscando siempre la visibilizacién y divulgacion
de las esfrategias en las cuales trabaja todo el equipo de la SGA, .a través de los
canales de comunicacién y administrativos activos.

(Alcaldia de Pasto: hitps://web.facebook.com/AlcaldiaPasto, Secretaria de Geshon

Ambiental Pasto: hitps://web.facebook.com/gestionambientalybienestaranimal/)

9. Coadyuvar en actividades y acciones articuladas con la oficina de comunicacién social y
demads dependencias de la administracién - municipal, orientados a. contribuir con el
cumplimiento de las metas dispuestas en el plan de desarrollo.

Se desarrollaron actividades en el marco del cumplimento de las metas dispuestas en
el plan de desarrollo, tales como: Jornadas de adopcién y desparasitacién, jornadas
de siembra, educacién ambliental, manejo adecuado de residuos sdlidos,
sensibilizacién sobre Bienestar, animal, CBA, elaboracién de piezas gréficas sobre el
calendario ambiental, asi, como el cubrimiento de las. diferentes actividades para
medios locales y regionales, plezas gréficas destacadas en el marco de accion de
esta dependencia, todo lo anterlor en articulacién con la oficina Ceniral de
Comunicaciones, sigulendo todos los protocolos estipulados.

Scanned with

CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS
FECHA VERSION c6pIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 10_feb_25 63 co.1 070 AT

10. Apoyar en el tema logistico y cubrimiento de actividades y eventos programados por la
Secretaria.
Realicé el respectivo apoyo logistico y cubrimiento de las actividades previamente
agendadas para su respectiva publicacién y visibilizacién en los canales activos
disponibles, tales como:
- Siembra de arboles en la Universidad CESMAG.
- Reuniones de articulacidn y construccién de material informativo jornadas de
adopcién y desparasitacion de caninos y felinos.
- Reuniones de articulacion, construccion material y publicaciéon de contenido y
piezas grdficas de la campaiia “Vive la fe, cuida la creacién” de Semana
Santa.
- Reuniones de articulacion y construccién material sobre bienestar animal,
tenencia responsable, jornadas de adopcion y desparasitacion.
- Reuniones de programacién y coordinacién interna de la Secretaria de Gestion
Ambiental.
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11. Apoyar a la Secretaria de Gestién ambiental, en la creacién de informes de gestion,
documentos, exposiciones, rendicidn de cuentas de Gestion ambiental, entre otros que haya
lugar.

He realizado los informes, esirateglas, y documentos que se me han requerido y que
son objeto de mi confrato y asesoria profesional, enire ellos:

- Estrategias campaias comunicativas: Vive Bien con el Ambiente, Vive la fe,
cuida la creacién (Semana Santa),Jornadas de adopcién y desparasitacién de
caninos y felinos del CBA, Campaia calendario ambiental, Campaiia
sembratones, Educacién Amblental y Residuos sélidos

- Modelo de esirategias de los diferentes proyectos: Creacién de la campaiia
Vive la Fe, cuida la creacién, fortalecimiento y generoclén de contenido de las
ya existentes.

- Solicitudes de cubrimientos a eventos que hayan tenido lugar: Sembraton
Universidad Cesmag, Semana Santa "Vive la Fe, Cuidada la creaclén" Jormada
de desparasitacién, Concejo de Pasto (CBA) '

- Relaforfas a consejos de redacclén, reuniones de cardcter lntemo, logistico y de
coordlnaclén
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12. Apoyar como enlace entre la secretaria de gestion ambiental y la oficina de
comunicacidn social, con el fin de presentar el material comunicacional que requiera ser
dado a conocer por esta oficina.

Asisti a los consejos de redaccién, asi como realicé varias visitas a la sede central con
el fin de buscar orientacién y aprobacién tanto gréfica como de generacién de
contenido.

El pasado 25 de abril de 2025 se llevé a cabo consejo técnico de comunicaciones, en
la oficina central para tratar temas principales de manejo de publicaciones en redes
sociales tanto a nivel general como fechas especiales: publicaciones de las
dependencias a la que pertenece cada enlace, protocolo de revisién, socializé
formatos nuevos de solicitudes, ley de no marcas, respeto de publicaciones y manejo
de linea gréfica y aprobacién de publicaciones.
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13. Coadyuvar en el manejo de las relaciones publicas y de protocolo de la Secretaria de
gestion ambiental a nivel interno y externo para mantener una adecuada imagen

institucional.

Se realizé6 el manejo de relacjones pdblicas y p'rofocolo tanto interno y externo de la
Secrefaria de Gestién Amblental frenie a ofras dependencias tanto ceniralizadas
como descentrallzadas. Asf mlsmo. aslsﬂ a fodas las reuniones programadas para la
elaboracién de contenidos y plezas grdficas de las estrateglas comunicativas. Tales
como: Jornadas de desparasitaciéon y adopcién junto a organizaciones y refugios
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animalistas, aprobacién presuento proyecto ampliacién CBA frente al Concejo de
Pasto, sembratones con la comunidad beneficiadas, notas de prensa y articulos en
periédicos como el Diario del Sur, entre ofras actividades que permitieron visibilizar la
gestion de esta dependencia en los medios de comunicacién locales y regionales.

14. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los estudios
previos que forman parte integral del mismo.

Cumpli a cabalidad con mis funciones estipuladas de manera oportuna, disciplinada y
profesional, presentdndole todos los productos realizados tanto a mis supervisores y a
su vez haciendo visible la gestion realizada por la dependencia en nuestras redes
sociales.

(Alcaldia de Pasto: hitps://web.facebook.com/AlcaldiaPasto, Secretaria de Gestién
Ambiental Pasto: hitps://web.facebook.com/gestionambientalybienestaranimal

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

- Certificado de dfiliacién a salud (1 folio)
- Informe de actividades (13 folios)

- Recido de estampillas (1 flio)

- Informe de supervisiéon (7 folios)

Contratista Firma

NATALIA CATALINA BENITEZ YEPEZ \/(—,ﬁgww
[4 7
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