
MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Vor$l6n: 2

PROCEDIM1ENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 <01 *2025

informaciOn general1.

*CONTRATISTA

ceret£1.064.996.578 DECEDULA DE CtUDADANtA No.

3014469640CCDIGO ACTfVIDAD RUT 000-0009609 CELULAR

kmarcelai$$a20Q9g>hotniall.comE-MAIL PERSONAL

kE-MAIL INSTITUCIONAL

[L * 68179017087 X I*BANCOLOMBIA CA c.c.BANCO No DE CUENTA

CONTRATO ACTUAL S 10.301.760,00 ♦VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.575.440,00HONORARIOS MENSUALESDE k

♦OBJETO DEL CONTRATO

kNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

kCARGO DEL SUPERVISOR

33042567425 k CRP No.CDP No.

30/04/2025 16/05/2025FECHA CRFFECHA CDF

LUGAR DE EJECUCION

ceretE kCIUDAD Ola AfioMes

CORDOBA 2025 k21 09kDEPARTAMENTO

DIASMESES
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

k4 k

ADICION Y/O PRORROGA No. kDia AnoMes

k CRP No.k COP No. k

VALORDIASDia Mes Afio
kk k

B5$ 772.632,00 kVALOR A COBRAR

kVALOR TOTAL 0 DE DIAS

MES A COBRAR$ 772.632.00

MAYODEL
PERIODO DE PAGO MAYO31 05 2025AL

Pagtna 1

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Superintendencia de 
Notariado y Registro

FECHA/FIN ALIZAClON 
CONTRATO

FECHA APROBAClON 
POLIZA

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
O- No de factura

Ckdlgo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS -FR- 01

k PAGO No.
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Mes 

05
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2025

Afio
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15
Afio 

2O25’|k
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22

Dia 

22
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2025
No

1899

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClPN DE PAGO

ESTE DOC. DE8E GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia do Notariado y Registro
Carte 26 No. 13-49 mt. 201
Bogota D.C.. - Colombia
http^/wwwjupemotartadooov.co
corTespondendogeupemaartado.gov.ro

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mos Ano 

I 16 | Ub | 2025 |

PRESTAR CON PLENA AUTONOM1A TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACldN DE LAS POLiTlCAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL 
SISTEMA DE GESTldN DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL 
NACIONAL. EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LlNEA DE PRODUCCION DE LA ORIP CERETE.

| FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO
| REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETE

. No OlAS

]k I 9~| 30%

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

LINA MARCELA ISSA ORTEGA

hotniall.com
corTespondendogeupemaartado.gov.ro
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2. obligaciOn de pagos seguridad social del contratista
AporteRazon SocialValor del Pago

1. COMPARlA OE SALUD (EPS) SALUD TOTAL96.600 * 12.5%

2. FONDO DE PENSION PORVENIR123.700 16%

POSITIVA COMPANllA DE SEGUROS 0.522%4.1003.

PLANILLADE PAGO No. [ ♦$ 1748072658224.400TOTAL A PAGAR

2.1.1. relaciGn de pagos

$ 10.301.760,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 772.632,00 9.529.128,00PAGO 01 VALOR DEL PAGO 772.632,00
VALOR DEL PAGOPAGO 02

PAGO 03 VALOR DEL PAGO *
$ $PAGO 04 VALOR DEL PAGO *
$VALOR DEL PAGOPAGO 05
$PAGO 06 VALOR DEL PAGO

PAGO 07 VALOR DEL PAGO *
PAGO 08 VALOR DEL PAGO
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «
PAGO 10 VALOR DEL PAGO
PAGO 11 VALOR DEL PAGO
PAGO 12 VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGOPAGO 13 *
PAGO 14 VALOR DEL PAGO *
PAGO 15 VALOR DEL PAGO *
PAGO 16 VALOR DEL PAGO
PAGO 17 VALOR DEL PAGO
PAGO 18 VALOR DEL PAGO

$ $VALOR DEL PAGOPAGO 19

$ $PAGO 20 VALOR DEL PAGO

Dla Mes Afio

22 05 2025 MAYODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
31 05 2025 01 MAYOAL

Paglna 2

2 
J
T

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

VALOR PAGO 
ACUMULADO

Cddlgo: MP • GNFA - PO • 08 - PR • 
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ESTE DOC. OEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABIUTADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 >49 Int. 201
BogotfiDC. -Colombia
http^Aww. supofnoiariado.gov .co
corrMpondencla@supemolariado.gov.co

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIM1ENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

supofnoiariado.gov
mailto:corrMpondencla@supemolariado.gov.co
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MACROPROCESO: GEST16N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL

Fecha: 24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

EVIDENCIAS

EVIDENCIAS OE LOS TURNOS DE

PRESENTACldN de LOS DATOS PROCESADOS DE MANERA

1

3Regina

to

Superintendencia de 
Notariado y Registro

- REGISTRO Y ACTUALIZACKSN DE LA ACTIVIOAD MENSUAL 
CORRESPONDIEMTE A LA LlNEA OE PROOUCCI6N DEL MES DE

NOTA: Si se requlere ampliar mfia las obligaclones con sus respectivas evideneias en les cuadros como taxto o imigenes, favor coIocartas 

como anexos. 

l

I

Cddigo: MP • GNFA - PO • 08 • PR -

QS-FR-01______________________________

Versidn: 2

OBLIGACIONES
1. RECEPCiON DE LOS DOCUMENTOS RADICADOS EN LA GRIP QUE INGRESAN POR VENTANILLA, 1. ORGANtZAClON DEL ARCH1VO FlSICO EN LA 0F1CINA OE

" ESTE DOC. DEBE GUARDARSE StEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABIUTADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Cale26No.13-49tnt.20t
BogotiO.C.. -Colombia
hnpyAkww^upemotortado.gov.M
cones pondendagsupomotnrtedo.gov. co

I , r V»Wl• Vt LVv k/WIs * wt ww wi ur w wb ••»w• .......• • — • - — - - • — - —■ •
OANDO CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS ESTABLECtDAS EN REGISTRO OE LOS StSTEMAS FOLIO Y/O REGISTRO OE INSTRUMENTOS PO0LICOS (GRIP) CERETE.

0 CLASIFICAClON Y ORDEN 0E DOCUMENTOS MISIONALES 
OOCUMENTO: ORGANIZAR LA OOCUMENTAClON DE ACUERDO A LOS SEGON LOS LINEAM1ENTOS DEL PROGRAMA OE GESTlON

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

0 ARCHIVADO OE DOCUMENTOS SEGClN SU DISPOStCtON EN 
UNIDADES OE CONSERVACldN.

SIR.
2. AUSTAM1ENTO DEL  - . . .
PRINCIPIOS DE PRIORDAD Y RANGO ESTABLECIDO EN EL OECRETO 1579 DE 2012; COMO ES. DOCUMENTAL OE LA SNR.
RETIRAR EL MATERIAL ABRASIVO OE LOS DOCUMENTOS, OROENAR. DISPONER LOS DOCUMENTOS
EN CARPETA INOEPENDIENTE PARA EL INICIO 0E LA ETAPA OE DIGITALIZACIDN.
3. OlGITAUZAClON i DE DOCUMENTOS: OIGrTALlZAR LOS SOPORTES, FORMULAR1OS DE 2. ATENClON OE USUARIOS EN LA VENTANILLA DE LA GRIP
CALIFICAClDN, FORMULARIO OE CORRECCI0N, NOTA OEVOLUTIVA O MAYOR VALOR (SEGtlN SEA EL CERETE. 
CASO). ) I ® A—
4. CALIOAD DEL OOCUMENTO: EL OlGITAOOR OEBE VERIFICAR EL TURNO DEL OOCUMENTO FlSICO. GESTIONAR
CONTRA EL TURNO E MAGENES OUE APARECEN EN LA PANTALLA, ELtMINAR HOJAS EN BLANCO, INSTRUMENTOS PUBLICOS.
VAUDAR PAGINACtdN.
5. TtPIFICAClON DEL OOCUMENTO: VAUDAR QUE LA DOCUMENTACI0N DIGriALIZADA COINCIDA CON SOLICITADA POR LOS USUARIOS.
EL RENOMBRE DE LOS DOCUMENTOS OIGriALIZADOS. TENIENOO EN CUENTA EL MEtODO OE 3. SUB1DA OEL INFORME OE ACTIVIOAOES MENSUALES AL SECOP 
IMPLEMENTAOO EN LA ORIP A LA QUE FUE ASIGNADO, CON EL TURNO O MATR1CULA DEL II. 
OOCUMENTO Y/O LOS OATOS BASICOS, VERIFICAR CONSECUT1VO, PAGINADO Y LA TIPIFICAClON DE
LA CANTIOAO OE HOJAS DIGITAUZADAS O ALISTAM1ENTO.
6. DISPOSIClON Y ARMADO DEL TRAMITE REGISTRAL: UNA VEZ REALIZADA LA OlGITAUZAClON SE ENERO.
UBICA EL OOCUMENTO GENERAOO POR LA ORIP COMO RESPUESTA A LA SOLICfTUD: FORMULARIO 0 INCLUSION OE LAS
DE CAUFICAClON, NOTA OEVOLUTIVA. FORMULARIO DE CORRECCldN Y/O MAYOR VALOR. ESTE DOCUMENTOS PROCESADOS DURANTE EL MES EN EL ARCHIVO 
OOCUMENTO SE ANEXA AL TURNO O CARPETA. CLAStFtcANDOLO COMO: OEVUELTOS Y MAYOR DE EXCEL TITULAOO TVIDENCIA INFORME MENSUAL LlNEA OE 
VALOR UBICANOOLOS EN EL AREA DISPUESTA QUE PERMITA SU IDENTIFICACiOn. PARA LOS PROOUCClON-MES ENER0*. ______

ACT1VIDAOES GESTlON DOCUMENTAL OE LA SNR. ENFOCANDOSE EN LA 
ORGANtZAClON OEL ARCHIVO FlSICO, ATENClON AL USUARIO Y

DOCUMENTAL FUtD FORMATO EXCEL OANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY DE GENERAL CONSERVACldN DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE. 
—•u o APLICACldN DE LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLEGDOS PARA
OISTRIBUIR Y CONTROLAR DOCUMENTOS GARANTIZAR LA CONSERVACldN Y ACCESO A LA

DOCUMENTAClON MISIONAL OE LA ORIP CERETE.

ASISTENCIA A LOS USUARIOS QUE SE ACERCARON PARA 
TRAMITES RELACIONADOS CON LOS

TEMPORAL LA DOCUMENTAClON Y SEPARA LA COPIA CON DESTINO A REGISTRO Y LA DEL DOCUMENTOS PROCESADOS DURANTE EL MES OE ENER<> 
USUARIO, SE ANEXA EL FORMULARIO OE CAUFICACtON O FORMULARIO DE CORRECCtON A CADA * w
PAQUETE SE ENTREGA A VENTANILLA EL DENTIFICADO PARA EL USUARIO; EL PAQUETE CON DOCUMENTOS PROCESADOS. _ ______ _____ __ ____
DESTINO A REGISTRO SE UBICA EN EL ARCHIVO EN EL AREA F1SICA OEFINIOA PARA ARMADO E O F"..‘.C:-: DC LCC D'..:: "--------
INVENTARIO, I ORGANIZAOA PARA SU REVISION Y SEGUIMJENTO.
7. OIUGENCIAMIENTO OE INFORMES: ANEXO NUMERO NO. 2. ESTAOO OE LA INFRAESTRUCTURA 5. CUMPLIMIENTO DE UNEAMIENTOS OE LA SNR PARA LA
TECNOlOGICA ENTREGAOA'POR LA SNR PARA DESEMPEflAR SUS FUNCIONES, FORMATO 0NICO DE DISPOSIClON DE DOCUMENTOS EN UNIDADES OE 

INVENTARIO Lww..w.... . —.—. . ....... ...-------- — . .
OE ARCHIVO. (ENTREGA DEL ARCHIVO EN EXCEL Y PDF).
8. RECIBIR. REVISAR. CLASIFICAR. RADICAR, C;C
9 ^SARROLLAR LA SlSTEMATIZACtON O OIGITALlZACtON DE LOS DOCUMENTOS OUE SE ESTAS ACTIVIOAOES SE ALINEAN CON EL PROGRAMA DE 

REQUIERAN ACOROE CON LOS UNEAMIENTOS INSHTUClONALES OE LAS --------------------------- •' «“«» CMcnr-AwnneP pm <a

?0.SM«vreNER ACTUAUZADOS LOS OIFERENTES APUCATIVOS OUE SE UTILICEN EN EL AREA OE EL REGISTRO OE LOS TURNOS PROCESADOS DURANTE EL MES, 

DESEMPENO A FIN OE CONTAR CON INFORMACldN CONFIABLE
11. RESPONDER POR LA ADMINISTRAClON Y MANEJO DE LOS 81ENES ENTREGADO PARA LA 
EJECUClON OEL CONTRATO.
12. MANTENER PLENA RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACldN QUE RECIBA PARA EL 
CUMPLIMIENTO OEL CONTRATO.
13. APUCAR EL ACUERDO 042 DE 2012 DEL ARCHIVO GENERAL OE LA NAClON, LAS NORMAS OUE LO 
MOOIFIQUEN Y DEMAS NORMAT1VIDAO VIGENTE QUE RIGE LA MATERIA.
14. APOYAR LAS FUNCIONES OE ARCHIVO MISIONAL, ADMINISTRAHVO Y DEMAS. CUANOO LA
OFICINA DE REGISTRO OE INSTRUMENTOS PUBLICO NO CUENTE CON APOYO DE GESTlON . 

DOCUMENTAL. .
15 PRESENTAR EL INFORME DE EJECUCK5N CONTRACTUAL Y CUENTA DE COBRO OE MANERA 
MENSUAL. TENIENOO EN CUENTA LOS LINEAMENTOS ESTABLECDOS POR LA DIRECClON 

ADMNISTRATIVA Y FINANCIERA.
t6. LAS OEMAS OUE EL SUPERVISOR OEL CONTRATO CONSIDERS PERTINENTES, CONFORME A LA 
NATURALEZA OEL CONTRATO.

o PROCESO OE CONSULTA Y ENTREGA OE INFORMACldN

DOCUMENTOS CALIFlCADOS O CORREGIDO: SE PROCEOE A UBICAR Y RETIRAR DEL ARCHIVO 4._ ELABORACldN OEL _^PORTE ^DIARIO^DE, 06

o REGISTRO SISTEMATICO OE LA CANTIOAO Y TIPO DE

pondendagsupomotnrtedo.gov
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClON PARA PAGO
el elvez SB

2025 normas,

67425CDP No

$ 772.632,00Se autoriza el la depage per suma

SETECIENTOS SETENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS 00 CTVOSValor on lotras:

Dla Mos Afio

22 05 2025DEL MAYOPAGO No.PERIODO DE PAGO
31 05 2025 01 MAYOAL

ceretEPara constanda firms a los 16 dias del mes de JUNIOse en de 2025

SUPERVISOR

CONTRATISTA

Paglna 4

Superintendencia de 
Notariado y Registro

Cddlgo: MP * GNFA • PO • 08 • PR­
OS-FR-01

deja 
con 

el

Una 
(la) 
No 
del

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

Flrhia Cbntratista
UNA MARCELA ISSA ORTEGA 

Cedula de Ciudadanla No 
1.064.996.578 de CERETE

//H
Firma Supervisor 

FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO 
REGISTRADOR S^CCIONAL ORIP CERETE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Suporintondoncia do Notariado y Registro
Cane 26 No. 13-49 tot. 201
Bogota O.C.. • Colombiahttpi/MvM.supemoiadMogov.w
eorroapondendagsupemotartado.gov.co

desarrollo de las activldados asignadas para el presente periodo.
LINA MARCELA ISSA ORTEGA identlflcado

de CERET^ cumplid sastifactoriamente
Prestacidn de Servfcios No 1899 de 2025 conforme las 

tdcnlcas cxlgfbles. 
330425

verificado 
contratlsta 
1.064.996.578 

contrato de I 
y demds normas 
del CRP No.

constanda que el 
(a) con cedula do dudadania 
con el objeto y obligadones 
espedftcadones, procedimientos.


