CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA.

COMPLEMENTO A LA INVITACION PUBLICA

SELECCION DE MINIMA CUANTIA
Nro. .P-008-06-2025

OBJETO:

SUMINISTROS DE ELEMENTOS DE ASEO, CAFETERIA, PAPELERIA, UTILES
DE ESCRITORIO, EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LAS INSTALACIONES Y

FUNCIONARIOS DE LA CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA EN LA
VIGENCIA 2025.

BUENAVENTURA (V), JUNIO DE 2025
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1. INTRODUCCION

En virtud del principio de publicidad establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015, La Contraloria Distrital de Buenaventura, se permite presentar a
continuacién la invitacion y sus anexos para el proceso de seleccion de Minima Cuantia
Nro. |.P-008-06-2025 para seleccionar al contratista que ofrezca los servicios de suministro
de elementos de Aseo, cafeteria, Utiles de escritorio, equipos y maquinas para las
actividades diarias de la Contraloria Distrital de Buenaventura.

Adelantados los tramites necesarios para verificar y establecer la necesidad y conveniencia
del suministro de elementos de Aseo, cafeteria, papeleria, (tiles de escritorio, equipos y
maquinas, para las instalaciones y funcionarios de la Contraloria Distrital de Buenaventura,
la Directora Administrativa, Financiera, de Gestion Humana y Documental, se permite
presentarle a el Contralor Distrital, la necesidad para adelantar el proceso de Contratacién
de Minima Cuantia.

La Contraloria Distrital de Buenaventura cuenta con una planta de personal de 26
funcionarios y atiende diariamente una gran cantidad de ciudadanos, encontrandonos en
un sector central de la ciudad, lo que permite el flujo de personas en nuestras instalaciones
las cuales se encuentran ubicadas en el Centro Administrativo Distrital CAD, lo que influye
aun mas tener un flujo importante de personas que nos visitan diariamente dentro de
nuestras infraestructuras y para la 6ptima atencién al publico y mantenimiento de nuestra
sede, se hace necesario contar con los insumos de aseo, cafeteria, Utiles de escritorio,
equipos y maquinas necesarios en la actual vigencia, que garanticen a la comunidad,
funcionarios y contratistas contar con una eficiente atencién en las instalaciones
de la Contraloria Distrital de Buenaventura y cumplir a cabalidad con sus procesos
misionales y de apoyo, de tal forma se pueda brindar un ambiente laboral arménico y
satisfactorio, por tanto, se presenta en este documento la conveniencia de contratar los
insumos necesarios para la actual vigencia en materia del suministro de elementos de aseo,
cafeteria, papeleria, Utiles de escritorio, equipos y maquinas para la Contraloria Distrital de
Buenaventura.

La Contraloria Distrital de Buenaventura, en cumplimiento de los objetivos vy fines
institucionales como entidad del Estado, en el marco de sus competencias constitucionales
y legales, requiere contratar dichos elementos para prestar el servicio de cafeteria al
interior de las instalaciones, no sélo para funcionarios sino también para las personas que
visitan a la entidad, dentro de los cuales se encuentran los Contralores Sociales, Veedores
Ciudadanos, Contralores Escolares, visitas de rigor que nos realizan los entes auditados
y la Auditoria General de la Republica, entre otras entidades del orden Distrital,
Departamental y Nacional y demas personas que se acercan a esta entidad a presentar
denuncias, quejas o a recibir orientacién por parte de nuestros funcionarios, como también
las visitas regulares de los entes externos, como también a nuestros proveedores.

Por lo anterior con dicha adquisicién se prestara un mejor servicio a los funcionarios
dentro del mejoramiento institucional, asi como a los visitantes, y personas que requieran
el servicio de la entidad de control fiscal.

La Contraloria Distrital de Buenaventura, requiere mantener en perfecto estado la limpieza
de las instalaciones de la entidad contratante, tales como pasillos, escaleras, bafios y
paredes, aspectos que permiten el cumplimiento de las disposiciones existentes en
materia de salubridad en beneficio de los funcionarios y los clientes externos y el
cumplimiento sano y agradable de las funciones propias de cada funcionario en pro de las
organizaciones y de la comunidad en general.

Considerando que es mision de las entidades publicas velar por el cuidado y mantenimiento
de los bienes a cargo de las mismas y dotar a los funcionarios y a las instalaciones donde
ejercen la funcién publica de elementos que permitan una correcta y eficiente prestacion de
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los servicios a su cargo, en condiciones de comodidad, salubridad, oportunidad y
continuidad para con éstos y los usuarios del servicio prestado; se procede a presentar los
estudios y documentos previos para contratar una firma y/o empresa que preste el servicio
de suministro de aseo, cafeteria, papeleria, Utiles de escritorio, equipos y maquinas en las
dependencias de la Contraloria Distrital de Buenaventura.

Que existe conformado un Plan anual de Compras para ejecutarse en la vigencia fiscal
2025, que consta de los bienes y servicios que requiere la Contraloria Distrital de
Buenaventura, para su funcionamiento y la correcta prestacién de sus servicios, el cual
contempla la contratacion del servicio o los suministros aquf descritos.

Adicionalmente, es necesario contar con elementos de aseo, cafeteria, Utiles de escritorio,
equipos y maquinas para la atencién a todos los servidores publicos de la Contraloria
Distrital de Buenaventura y clientes externos que visiten nuestras oficinas teniendo en
cuenta las cantidades y especificaciones técnicas descritas.

Con fundamento en lo anterior y teniendo en cuenta que la Contraloria Distrital de
Buenaventura carece de la infraestructura necesaria para autoabastecerse, y para dotar a
cada una de las dependencias de los elementos de consumo para el buen desarrollo de
sus funciones Constitucionales, Legales, estatales y misionales, se hace necesario la
contratacién con una persona Juridica o Natural para que Suministre elementos de aseo,
cafeteria, papeleria, Utiles de escritorio, equipos y maquinas para la Contraloria Distrital de
Buenaventura, teniendo en cuenta las cantidades y especificaciones técnicas.

Atendiendo lo anterior, se requiere iniciar el proceso de contratacion a fin de cumplir con la
satisfaccion de esta necesidad para la presente vigencia.

Esta necesidad puede ser atendida a través de una persona natural o juridica, que anexe
minimo dos certificaciones que acrediten la experiencia requerida en el perfil del objeto a
contratar, que tenga una experiencia de dos (2) afios contratando con entidades estatales
0 privadas desarrollando el objeto a contratar.

Igualmente, requiere contratar el suministro de elementos de aseo, cafeteria, papeleria,
utiles de escritorio, equipos y maquinas los cuales seran utilizados en las labores diarias de
aseo, limpieza e higienizacién, igualmente, para mantener en buen estado los muebles
evitando se deterioren brindando a los servidores publicos un ambiente de trabajo sano,
libre de contaminaciéon que pueda afectar su salud y el normal funcionamiento, por lo tanto:
el presente estudio previo obedece a los requerimientos realizados por las diferentes
dependencias de la Contraloria en las encuestas de necesidad, siendo insumos de primer
orden para el desarrollo de sus tareas, los elementos de papeleria, de oficina, cafeteria,
entre otros.

Revisadas las existencias de elementos que se encuentran en Recursos Fisicos de la
entidad, la Contraloria Distrital de Buenaventura, no posee la cantidad de insumos de
oficina, papeleria, cafeteria y aseo suficientes para cubrir las necesidades gue se requieren
para la vigencia 2025, por lo que es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de
contratacién respectivo.

Teniendo en cuenta que la entidad no posee la infraestructura necesaria para almacenar
los bienes a adquirir y que algunos de ellos tienen fechas de vencimiento cortas, estos seran
entregados por el proveedor en las cantidades solicitadas por parte de la Contraloria
Distrital de Buenaventura.

El interesado debera leer completamente esta invitacion Yy sus anexos, toda vez que, para
participar en el proceso, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido del mismo.
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La Invitaciéon del proceso de minima cuantia, asi como cualquiera de sus anexos esta a
disposicion del publico en general en el Sistema Electronico de Contratacién Publica
SECOP II.

2, CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato
objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que
consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. De acuerdo con la ley 850 del 2003,
modificado por el articulo 67 de la Ley 1757 de 2015, SE CONVOCA PUBLICAMENTE A
LAS VEEDURIAS CIUDADANAS que estén interesadas en realizar control social a la
contratacion de minima cuantia, a fin que, de considerarlo procedente, formulen las
recomendaciones necesarias para buscar la eficiencia institucional. Y en coherencia con el
Plan de Desarrollo “integrar la participacion de los ciudadanos en las tomas de las
decisiones y el Mejoramiento continuo de la Administracion Publica” de la Contraloria
Distrital de Buenaventura, con lo anterior y para efectos legales se entiende convocada la
veeduria ciudadana.

Las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales
entre otros) para poder ejercer su funcion. Una vez conformada la veeduria con los
parametros de la ley, desarrollaran su actividad en comunicacién con la supervisién del
proyecto y de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen
necesarias para buscar la eficiencia institucional, sefialandoles que pueden intervenir en
todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de seleccion.

3. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES: La Contraloria Distrital de
Buenaventura, recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus ofertas,
tengan en cuenta lo siguiente:

1) Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para
contratar con el Estado.

2) Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos
que deben allegar con las ofertas, y verificar que contienen la informacién completa
que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la Invitacion.

3) Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, se encuentren dentro
de los plazos exigidos en la Invitacion.

4) Suministrar toda la informacién requerida a través de esta Invitacion.

5) Diligenciar totalmente los anexos contenidos en la Invitacion.

6) Presentar sus ofertas conforme al contenido de la Invitacion y de sus adendas (si
los hay) expedidas por La Contraloria Distrital de Buenaventura.

7) Verificar el Cronograma del proceso de seleccién y cumplir con las fechas y horas
establecidas, teniendo en cuenta que la hora que rige el mismo corresponde a la
hora Legal Colombiana.

8) Tenga presente la fecha y hora estipulada para el cierre del presente PROCESO
DE SELECCION, EN NINGUN CASO SE TENDRAN EN CUENTA PROPUESTAS
PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO, por lo que se sugiere presentar
la propuesta en la plataforma del SECOP Il por lo menos dos (2) horas antes del
cierre del proceso.

9) Toda consulta debe formularse a través de la plataforma virtual del SECOP Il, no se
atenderan consultas personales ni telefénicas.
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10) El proponente debera tener presente la Guia para presentar Ofertas en el SECOP

Il emitida por Colombia Compra Eficiente.

11) Si se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la unién temporal o

4,
CUAN

el consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa cuenta, donde
ademas se sefialen los porcentajes de participacion de cada uno de los integrantes
y presentar la oferta desde esa cuenta, tal como lo indica en la respectiva guia
Colombia Compra Eficiente. Si el proponente plural presenta la propuesta desde la
cuenta de alguno de los integrantes, la Entidad no tendra en cuenta dicha propuesta.

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA
TIA.

En consideracion a la naturaleza juridica del contrato a celebrar, la Contraloria Distrital de
Buenaventura aplicara la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia, de conformidad con
la necesidad que pretende satisfacer la entidad publica y el estudio de precios realizado, se
determind que el presupuesto oficial asciende a la suma de QUINCE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($15.500.000,00) Incluido IVA, valor que se encuentra dentro

del limite previsto en la Ley para adelantar un proceso de minima cuantia.

Por tal razén, resulta aplicable lo previsto en los articulos 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015 (Modificado por el Art.2 del Decreto No.1860 de 2021) y el articulo 94 de la Ley
1474 de2011 de acuerdo con los cuales “La contratacién cuyo valor no excede del 10
por ciento de lamenor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuara de conformidad con las siguientes reglas (...):

“Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2 (Modificado por el Art.2 del
Decreto No.1860 de 2021):

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede
del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de
minima cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del articulo
anterior, y la forma como el interesadodebe acreditar su capacidad juridica y la
experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace
el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad
Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la verificacién
correspondiente en la invitacién.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales seran contestados por laEntidad Estatal antes del inicio del
plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo,
dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademés de lo anterior,
en el cronograma se estableceré: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal
respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el
cual podré expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de
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4.1

El regimen juridico aplicable al presente proceso de seleccidn de minima cuantia y al
contrato que de €l se derive sera el previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, estas
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ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expediradendas para modificar el cronograma
del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que
publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a
Mipyme o si podraparticipar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondré
un término adicional dentro del cual los proponentes podrén presentar sus ofertas, el
cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicadoel aviso en que se informe si
el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple conlas condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento delos requisitos de la invitacién de la oferta con
el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anteriorsin perjuicio de la
oportunidad que deberén otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas,
en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un
termino preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente
a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término,
los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antesde que finalice el traslado
del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1)
dia habil, para quedurante este término los oferentes presenten las observaciones
que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion
de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condicionesestablecidas en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia. En la aceptacion de la oferta,la Entidad Estatal debe informar al contratista
el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o lasnormas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de
la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara
lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para
limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho
numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara
sien el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 o si podré participar cualquier Mipyme nacional.”

y demas normas que lo adicionen o modifiquen estando sometidos a la jurisdiccioén
de lo Contencioso Administrativo.

En lo no regulado particularmente se rige por las normas civiles y comerciales y las
reglas previstas en esta invitacion, sus adendas y la aceptacién de oferta que se
suscriba como producto del Proceso de Contratacion.

REGIMEN LEGAL.
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dos modificadas por la ley 1882 de 2018, Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012,
082 de 2015, ley 2069 de 2020, decreto 1860 de 2021 y Manual de Contratacién
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de La Contraloria Distrital de Buenaventura.

4. 4.2 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021:
Modificacion de la Subseccion 2 de laSeccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la

2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos
2422,2212423.Y 2.21.24.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales

Parte
2.2.1.

quedaran asi:

Pagina 8 de 42

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar
la convocatoriade los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco
mil ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determinacada
dos arios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su regimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antesde la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén
realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demds entidades de economia
solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y
participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad
con el parégrafo 1 del articulo12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio
en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar
en convocatorias limitadas.La Mipyme colombianas deben acreditar
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que tiene el tamario empresarial establecido por la ley dela siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y
un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contadoro revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta
condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia
y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contrataciénpara el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de
Mipyme o de proponentes plurales integrados dnicamente por
Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 de este Decretono excluyen la aplicacion de los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas. "

De acuerdo con lo anterior, el presupuesto oficial del presente proceso no supera el
valor establecido en la tabla “Umbral para convocatoria limitada a Mipyme”,
publicada en la pagina www.colombiacompra.gov.co, por tanto dentro del término
para formular observaciones, los interesados podran realizar su solicitud de
limitacion a través de la plataforma electrénica del SECOP Il anexando los
documentos descritos en el Art. 2.2.1.2.4.2.4., anteriormente trascrito.

En caso de indisponibilidad del SECOP (I) debidamente acreditada, que impida a
los proponentes cargar los documentos necesarios para solicitar la limitacién a
Mipymes dentro de la oportunidad requerida, estos podran ser remitidos a los correos
electrénicos establecidosfrente a la indisponibilidad del sistema, indicando siempre
el nimero del proceso.

En este evento el interesado debe cumplir con todo lo dispuesto en el documento
“Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP |I” y lo sefialado en el
presente documento so pena de invalidar y tener por no recibida la informacion
allegada a los correos electrénicos.
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La decisién de la Contraloria Distrital de Buenaventura de limitar la convocatoriaa
Mipymes o no hacerlo, se contendra en un aviso publicado en el SECOP.

En el evento que la convocatoria sea limitada a Mipymes, ademas de participar las
Mipymes individualmente consideradas, podran participar uniones temporales o
consorcios los cuales deberan estar integrados Unicamente por Mipymes.

Si al momento de hacer la manifestacion de limitar la convocatoria a Mipymes se
encuentran definidos los integrantes de la Unién temporal o del Consorcio, cada
consorcio o unién temporal se contara por si mismo, y no por el nimero de Mipymes
que los integren. ;

4.2 FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION.

En virtud de lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de
2015 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica”, la modalidad
de seleccion en consideracién a la naturaleza del bien o servicio que se pretende contratar
y la cuantia del mismo establecido por el presupuesto oficial del proceso, es el de MINIMA
CUANTIA, segun lo previsto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, , Ley 2069 de 2020 , Decreto 1860 de 2021

4.3 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

SUMINISTROS DE ELEMENTOS DE ASEO, CAFETERIA, PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO, EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LAS INSTALACIONES Y FUNCIONARIOS
DE LA CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA EN LA VIGENCIA 2025.

44  CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS.

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
44 4412 441220 44122000 Papeleria y utiles de oficina.
47 4713 471317 47131700 Suministro de aseo y cafeteria.

4.5 CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SUMINISTRO REQUERIDO
De manera especifica se requiere que los bienes a adquirir cumplan como minimo con las
siguientes especificaciones técnicas:

Con el objetivo de satisfacer adecuadamente la necesidad presentada, las siguientes son
las caracteristicas y requerimientos del objeto a contratar los cuales se entenderan
aceptados con la carta de presentacion de la oferta.

La empresa que preste el servicio de Suministro de elementos de aseo, cafeteria, papeleria,
utiles de escritorio, equipos y méaquinas para las instalaciones y funcionarios de la
contraloria distrital de buenaventura en la vigencia 2025, debe cumplir ente otras, con las
siguientes especificaciones:

Con el objetivo de satisfacer adecuadamente la necesidad presentada, las siguientes son
las caracteristicas y requerimientos del objeto a contratar los cuales se entenderan
aceptados con la carta de presentacion de la oferta.

La empresa que preste el servicio de Suministro de elementos de aseo, cafeteria, papeleria,
Utiles de escritorio, equipos y maquinas, debe cumplir ente otras, con las siguientes
especificaciones:

* EI Proponente que resultare favorecido en dicho proceso contractual, se
compromete a hacer entregas periédicas semanales o teniendo en cuenta los
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requerimientos realizados por la Contraloria Distrital de Buenaventura, toda vez que
la mencionada entidad no cuenta con un sitio o lugar de almacenamiento apto o
propicio para guardar los elementos de Aseo, Cafeteria y papeleria a adquirir.

» Elsuministro de los elementos se hara en varias solicitudes sin exceder de 5 pedidos
en el tiempo de ejecucion.

e La persona natural o juridica que resultare beneficiada del presente contrato se
obliga a entregar dichos elementos de aseo, cafeteria, papeleria, Gtiles de escritorio,
equipos y maquinas dentro de las setenta y dos (72) horas siguientes a dicho pedido.

e La persona natural o juridica que resultare beneficiada del presente contrato, se
obliga a reemplazar los elementos de Aseo, Cafeteria y papeleria, que resultaren
defectuosos, vencidos o deteriorados dentro de las 24 horas siguientes a su
devolucién.

El proponente manifestara de manera expresa en la carta de presentacion de la oferta que
dara cumplimiento con todas y cada una de las caracteristicas y condiciones técnicas
minimas exigidas en la presente convocatoria, tanto en el servicio requerido por la Entidad,
como en el suministro de los insumos necesarios para el cumplimiento del objeto
contractual a los anteriores requisitos minimos. El cumplimiento de estos se calificara como
CUMPLE/ NO CUMPLE.

Los anteriores Requerimientos y/o especificaciones técnicas minimas son de obligatorio
cumplimiento las cuales deben ser aceptadas en su totalidad por el proponente.

4.6 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.
Las obligaciones del contratista seran acordes con las necesidades especificas de
cumplimiento en el contrato que requiere la Entidad:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Corresponde al contratista cumplir a cabalidad con las
obligaciones, para efectos del cumplimiento del objeto contractual y las derivadas de las
disposiciones legales vigentes sobre la materia, en consecuencia, debera: 1) El Contratista
se Obliga a suministrar las cantidades requeridas por la entidad contratante en un plazo no
mayor a setenta y dos (72) horas siguientes a dicho pedido, puesto que en la Contraloria
no existe un sitio de almacenamiento para guardar los elementos de Aseo, Cafeteria y
papeleria adquiridos en el presente proceso contractual. 2) Asumir los costos y demas
gastos ocasionados con la entrega de los elementos de aseo, cafeteria, papeleria, Utiles de
escritorio, equipos y maquinas. 3) Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan
con las especificaciones técnicas exigidas por la Contraloria Distrital de Buenaventura,
dentro de veinticuatro (24) horas siguientes a la fecha de comunicacién de devolucién que
en tal sentido realice la Contraloria, a través del supervisor del contrato. 4) El contratista
garantizara el cumplimiento de las caracteristicas fisicas de los elementos de aseo,
cafeteria, Utiles de escritorio, equipos y maquinas los cuales deberan ser entregados en
excelentes condiciones a la parte Contratante. 5) Efectuar la entrega del objeto contratado
con las caracteristicas y especificaciones determinadas dentro del término y en el sitio
sefialado. 6) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las
dilaciones y en trabamientos que puedan presentarse y se vea perjudicada la Contraloria.
7) Colaborar con la entidad contratante para el adecuado cumplimiento del objeto del
contrato. 8) Expedir las Pélizas requeridas por parte de la Contraloria Distrital de
Buenaventura en los tiempos establecidos en el cronograma adoptado en el Secop |l para
el presente proceso de contratacion.

4.7 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

Ademas de las contenidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el contratista se encuentra
obligado a:

1) Presentar para el pago los recibos de cancelacion al sistema de seguridad social (Salud,
Pensiones y Riesgos Laborales) y Aportes Parafiscales (Caja de Compensacion, SENA,
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ICBF). Cuando a ello haya lugar. 2) Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo
pactados. 3) EL CONTRATISTA no podra subcontratar ni ceder el contrato sin el
consentimiento previo y escrito del organismo contratante. 4) Cumplir con las normas
vigentes en materia del Sistema de Gestion de Seguridad en Salud en el trabajo en el marco
del Decreto 1443 del 31 de Julio de 2014 que fuera compilado por el Decreto 1072 del 26
de mayo de 2015 y demas normas reglamentarias y complementarias con la materia. 5)
Obrar con lealtad, responsabilidad, idoneidad en desarrollo del objeto contractual. 6)
Realizar por su cuenta y riesgo todas las diligencias que se requieran para cumplir el objeto
del contrato a celebrar, las cuales quedaran bajo su responsabilidad. 7) Pagar
oportunamente los salarios y prestaciones de caracter laboral del personal que contrate
para la ejecucién del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes
colombianas y demas erogaciones. 8) Presentar al supervisor del contrato los informes y
los soportes que sean requeridos sobre la ejecucion del objeto y las obligaciones
contractuales cuando sea solicitado por el mismo. 9) Mantener confidencialidad y seguridad
en el manejo de la informacién con ocasién del objeto contratado. 10) Responder civil y
penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, como por
hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen dafio o perjuicio a la entidad,
de conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la Ley 80 de 1993 y sus normas
complementarias. 11) Sera obligacién exclusiva del CONTRATISTA mantener a la entidad
indemne de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del CONTRATISTA. 12) Reportar al CONTRATANTE el nimero de cuenta
bancaria de ahorro o corriente, donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecucion
del contrato a celebrarse.13) Las deméas que la Contraloria Distrital de Buenaventura,
considere pertinentes para la adecuada ejecucion del contrato. 14). Desarrollar el objeto del
contrato cumpliendo con las especificaciones sefialadas en los estudios previos y los
ofrecimientos adicionales de su propuesta. 15) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales y evitando las dilaciones y en trabamientos que pudieren presentarse.
16) Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacion
oportuna y confiable respecto a los diferentes proyectos a su cargo. 17) Informar y solicitar
autorizacion previa del supervisor del contrato, para efectuar cualquier cambio de disefio o
de material que requiera efectuar durante la ejecucién del contrato. 18) Responder por la
calidad del Servicio suministrado. 19) Atender en forma inmediata las observaciones y
solicitudes del supervisor del contrato, con el fin de garantizar el cumplimiento de las
especificaciones, los controles de calidad, los plazos, la calidad del servicio prestado. 20)
Cumplir con el cronograma de trabajo. 8) Mantener informado a la Contraloria Distrital de
Buenaventura, de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecucién del contrato. 21)
Las demas que sean inherentes al objeto contractual. 22) Garantizar la calidad vy
confiabilidad del producto ofrecido. 23) Acreditar durante la ejecucion del contrato, los
aportes parafiscales suyos y de sus empleados, seguln el articulo 50 de la Ley 789/2002.
12) Los derechos y demas obligaciones contenidas en el Articulo 5° de la Ley 80 de 1993,
todas aquellas emanadas de |a naturaleza y esencia del mismo, de acuerdo con las normas
legales vigentes, la propuesta presentada, de la Invitacidn Publica, el cual hara parte
integral del futuro contrato. 24) Realizar el pago de impuestos, tasas y emolumentos y
estampillas a que haya lugar con ocasién al contrato. 25) entregar los productos en el
tiempo estipulado dentro de los estudios previos y dentro del Complemento de la Invitacién
Publica. 26). Verificar que los elementos o productos suministrados son de la mejor marca
disponible en el mercado y entregarlos condiciones 6ptimas 27) Contar con la disponibilidad
necesaria para el cumplimiento de las actividades que desarrollan el objeto del contrato.
28) Suscribir acta de inicio del contrato. 29) Las demas que se deriven del objeto
contractual.

5 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
5.1 Tipo: Contrato de Suministro.

5.2 Lugar de Ejecucion: La ejecucion se realizara en el Distrito de Buenaventura,
Departamento del Valle del Cauca, en la Calle 2 Nro. 3-04 Séptimo Piso del Edificio CAD
- Contraloria Distrital de Buenaventura.
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5.3 Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion del contrato sera el periodo comprendido
desde la suscripcion del acta de inicio (previo el cumplimiento de requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion segun lo sefialado en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007) hasta el 30 de diciembre de 2025 o
hasta agotar el presupuesto oficial contratado, lo que primero suceda.

5.4 Forma de Pago: La Contraloria Distrital de Buenaventura, cancelara el valor del
contrato de la siguiente forma:

Se realizara el pago del objeto contratado mediante presentacion de la facturacién con sus
respectivos soportes, sin exceder del 30 de diciembre de 2025 y, previo informe de recibo
suscrito por el Supervisor. Para el efecto, el supervisor del contrato designado por parte de
La Contraloria Distrital de Buenaventura, previa verificaciéon del cumplimiento de las
actividades contractuales, diligenciara y suscribira las actas de cumplimiento, como
constancia de recibo a satisfaccion.

La cancelacion de los recursos se efectuara previo cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar:

i) Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

if) Acta de recibo parcial y final seguin corresponda, firmada por el supervisor y recibida a
satisfaccion por parte de la entidad.

iii) Certificacién de cumplimiento por parte del supervisor del contrato.

iv) Acreditacion de encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral
de seguridad social y parafiscales.

Todo pago a que se obliga La Contraloria Distrital de Buenaventura, en virtud del contrato
que se celebre, se sujetarda a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales
correspondientes y a la situacion de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja —
PAC.

IMPUESTOS: Se cobraran los impuestos legales de orden Nacional, Departamental vy
Distrital a que haya lugar.

No se aceptaran propuestas con forma de pago diferente a la aqui sefialada, por lo tanto,
seran rechazadas las propuestas que determinen una forma de pago distinta.

5.5 PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial que ha asignado La Contraloria Distrital de Buenaventura, para este
proceso es de QUINCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($15.500.000,00) Incluido
IVA, y demas costos directos e indirectos que conlleven a la celebracién y ejecucién del
contrato, por lo tanto, el valor del contrato se estima hasta por la suma antes mencionada.

5.6  DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: para todos los efectos legales, La Contraloria
Distrital de Buenaventura, cuenta con la siguiente apropiacién presupuestal para llevar a
cabo el presente proceso contractual:

Nuamero: 20250187

Fecha de Expedicion: 09 de abril de 2025

Fecha de vencimiento: 30 de diciembre de 2025

Valor: Cinco Millones de Pesos M/Cte ($5.000.000.00),

Apropiacion: 2.1.2.02.02.006.002.1.2.1.0.00, denominado Servicios de alojamiento,
distribucion (Suministro de aseo).
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Numero: 20250188

Fecha de Expedicion: 09 de abril de 2025

Fecha de vencimiento: 30 de diciembre de 2025

Valor: Ocho Millones Quinientos de pesos M/CTE ($8.500.000.00).

Apropiacién: 2.1.2.02.02.006.006.1.2.1.0.00, denominado servicios de alejamiento,

distribucién (Suministro de papeleria).

Modificacion CDP Numero: 20250188 con No.022

Fecha de Expedicion: 15 de mayo de 2025

Fecha de vencimiento: 30 de diciembre de 2025

Valor: Dos Millones de pesos M/CTE ($2.000.000.00).

Apropiacion: 2.1.2.02.02.006.006.1.2.1.0.00, denominado servicios de alejamiento,

distribucion (Suministro de papeleria).
5.7. MONEDA DE LA OFERTA.

Todos los precios de las ofertas deben ser expresados Unica y exclusivamente en moneda
colombiana.

6 PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y deméas normas que rigen la materia, podran
participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto de la presente invitacién
que cumplan con todos los requisitos exigidos en la misma y que no se encuentren incursos
dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se
refieren la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 adicionada por el
articulo 18 de la ley 1150 de 2007 y demds normas concordantes.

7 DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA.
71 Forma de presentar la oferta.

Las ofertas deberan presentarse conforme los procedimientos establecidos en la Guia del
SECOP Il emitida por Colombia Compra Eficiente, en el plazo establecido en el cronograma
de la presente invitacién. Este plazo podré ampliarse por un término no mayor a la mitad
del inicialmente sefialado, cuando La Contraloria Distrital de Buenaventura lo considere
prudente.

Las ofertas deberan presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades:

Debe estar firmada por el representante legal del proponente o por quien esté debidamente
autorizado para ello y de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en la invitacion,
con todos sus formatos y anexos.

IMPORTANTE: Para la presentaciéon de las propuestas, recomendamos hacerlo por lo
menos con dos (2) horas de anticipacién a la hora del cierre, en razén a prever cualquier
falla que se pueda presentar en la plataforma del SECOP Il

7.2 DOCUMENTOS QUE CERTIFICAN CAPACIDAD JURIDICA DEL PROPONENTE.
La Contraloria Distrital de Buenaventura, adjudicara la oferta derivada de este proceso al
oferente cuyo precio sea el mas bajo y luego que haya cumplido con los requisitos
habilitantes.

El criterio de aspecto econdmico se evaluara a partir de la oferta que presente la propuesta
con el valor mas bajo y se ubicaran en orden descendente de acuerdo al precio ofertado
por cada proponente.
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La Entidad debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion,
la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente, conforme a lo establecido en el numeral
4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero
la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas, conforme a lo
establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Requisitos habilitantes: No otorgan puntaje, sino verifican la capacidad del proponente, los
cuales taxativamente y como maximo debera verificar La Contraloria Distrital de
Buenaventura, asi:

FACTOR CRITERIO

CAPACIDAD JURIDICA Habilitado/No habilitado
EXPERIENCIA MINIMA Habilitado/No habilitado
TECNICOS Habilitado/No habilitado

a) Carta de Presentacion de la Oferta Debidamente Firmada. - (ANEXO 7).

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta, segun el modelo
suministrado por La Contraloria Distrital de Buenaventura, en el Anexo correspondiente de
la invitacién “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA” y los requisitos
establecidos en la presente invitaciéon.

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacién de la oferta por parte de
la persona legalmente facultada.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder
autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta o participar en
todo el proceso de seleccion de minima cuantia y suscribir el contrato en caso de resultar
seleccionado. En este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con
la carta de presentacién de la propuesta, antecediendo a la firma se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

Si se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la union temporal o el
consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa cuenta, donde ademas se
sefialen los porcentajes de participacién de cada uno de los integrantes y presentar la oferta
desde esa cuenta.

En virtud de lo anterior, seran tenidas como NO PRESENTADAS las ofertas de un
proponente plural, presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho
proponente plural, de acuerdo a los lineamientos establecidos por Colombia Compra
Eficiente.

En la carta de presentacion el oferente ya sea en forma individual, en unién temporal o
consorcio debera manifestar bajo la gravedad de juramento no esta incurso en inhabilidades

Calle 2 No. 3-04 Edificio CAD Piso 7 TEL 24-16224 Web: www.contraloriabuenaventura.gov.co
Email: contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co
Buenaventura-Valle-Colombia

Pagina 15 de 42




o incompatibilidades de que trata el articulo 8 de Ley 80 de 1993 o el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007 y articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

Del mismo modo se indicara bajo la gravedad de juramento que los recursos de la empresa
que representa provienen de actividades licitas.

b) Documento de conformacién de consorcio o unién temporal — anexos 2

En el evento que dos 0 mas personas presenten sus ofertas bajo la figura del consorcio o
unién temporal (articulo 7 Ley 80 de 1993), cada una debera cumplir con los requisitos
basicos y legales, como si fuera a participar individualmente excepto en relacién con los
aspectos que especificamente se detallan en los documentos del proceso. La vigencia del
consorcio o union temporal no podra ser inferior al término del contrato y un (1) afio mas.

* Sisu participacion es a titulo de unién temporal, sefialaran los términos y extension
de la participacion en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de La Contraloria Distrital de
Buenaventura.

» La persona que los representara, sefialando las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad.

» En caso de unién temporal, se indicara a La Contraloria Distrital de Buenaventura,
la participacién que tendra cada uno de sus integrantes.

e Su compromiso de permanecer en Consorcio o en Unién Temporal durante el
término de la vigencia del contrato y un (1) afios mas. En ninglin caso podra haber
cesion del contrato entre quienes integren el consorcio o unién temporal.

* Indicar que los términos y extensién de la participacion en la Unién Temporal no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de La Contraloria Distrital de
Buenaventura.

c) Certificado de existencia y representacion legal

Si el proponente es persona natural, debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro
Mercantil, mediante el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de
Comercio con fecha no superior a treinta (30) dias calendario, en el que consten las
actividades o servicios que correspondan al objeto del presente proceso de minima cuantia.

Si el proponente es persona juridica, (Nacional o Extranjera), debera acreditar su existencia,
objeto social, representacion legal, facultades del representante y duracion de la sociedad,
mediante el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario,
en el cual se indique que su objeto social contiene las actividades o servicios que
correspondan al objeto del presente proceso de minima cuantia.

El proponente debera acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato
y un (1) afios mas tratdndose de personas juridicas.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar el Certificado de
Existencia y Representacion Legal de cada una de las sociedades que lo integran, debe
presentarse el documento original de la constitucién del Consorcio o Unién Temporal, y el
Certificado de Registro Mercantil de cada uno de los integrantes expedido por la Camara
de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario en el cual se indique que
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el tipo de actividad o servicios registrados correspondan al objeto del presente proceso de
minima cuantia.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente.

El objeto social de la persona juridica, debe corresponder al objeto de la presente seleccion
abreviada, en los consorcios y uniones temporales cada uno debe cumplir con el objeto
igual o similar al del presente proceso de seleccion.

d) Autorizacién para contratar

Si el representante legal del proponente requiere autorizacién de sus érganos de direccion
para presentar oferta y para suscribir el contrato, debera anexar los documentos que
acrediten dicha autorizacion.

En caso que el valor de la oferta supere el monto de la autorizacién prevista en sus estatutos
para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, debera anexarse el
respectivo documento donde se le faculte para contratar, minimo, por el valor propuesto.

e) Respecto a sanciones, inhabilidades y antecedentes judiciales disciplinario y fiscales

1. No registrar sanciones ni inhabilidades vigentes: El proponente no debera estar
incurso en sanciones ni inhabilidades en el sistema de Informacion de Registro
de Sanciones e Inhabilidades SIRI (de la Procuraduria General de la Nacion).

2. No registrar Antecedentes Fiscales: El proponente no debera figurar en el dltimo
boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.

3. Pasado judicial: La Entidad verificara que el proponente persona natural o si es
persona juridica a través del representante legal y sus integrantes, no presenten
antecedentes judiciales. De igual se verificara que no presenten sanciones en el
Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas, expedida en el portal de
servicios al ciudadano PSC de la Policia Nacional

4. La Entidad consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de
antecedentes de medidas correctivas de la persona natural que presente la
propuesta o del representante legal de la juridica que presente la propuesta, a
fin de verificar que no reporta sanciones ni inhabilidades en el sistema de
medidas correctivas.

f) Certificado de aportes de seguridad social y aportes parafiscales — ANEXO 3.

De conformidad a lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

Todas las personas juridicas proponentes (en forma individual o como integrantes de un
consorcio o union temporal), con personal a cargo, debera allegar la certificacion expedida
por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, del cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, de pensiones y aportes a las Caja de Compensacién Familiar,
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus
empleados.

Para el efecto, debera diligenciar el Anexo 3 para este proceso y presentar fotocopia de la
cédula de ciudadania del Contador Publico junto con su Tarjeta Profesional y el
correspondiente certificado de inscripcion y antecedentes disciplinarios expedido por la
Junta Central de Contadores y presentar la respectiva planilla de pago.

g) Registro Unico tributario - RUT

El proponente, persona natural o juridica, o cada uno de los integrantes del consorcio o
union temporal, debera adjuntar fotocopia del — RUT- expedido por la DIAN, el cual debe
estar actualizado en sus actividades econémicas y expedido por la Camara de Comercio,
con fecha no superior a treinta (30) dias calendario.

h) Compromiso anticorrupcién. ANEXO 4

El compromiso que debe contraer el proponente, debera hacerse constar en una carta de
compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende presentado
por la sola suscripcién del anexo en la invitacién.

i) Cedula de Ciudadania y Libreta Militar del Representante Legal.

Los proponentes deberan anexar fotocopia legible de la cédula de ciudadania, o cédula de
extranjeria, o pasaporte, de cada uno de los integrantes del proponente plural y de su
representante legal, segun corresponda de acuerdo con la normatividad vigente. Ademas,
deberan aportar fotocopia de la Libreta Militar del Representante Legal si es hombre menor
de 50 arios.

j)  Formato Unico De Hoja De Vida:

El proponente ya sea persona natural o juridica, segin sea el caso, debera aportar el
formato de Hoja de Vida de la funcién publica debidamente firmado, en el cual debe reposar
la informacién del proponente.

k) Certificacion bancaria (solo contratista)

Al oferente adjudicatario del proceso de seleccién, debera aportar una certificacidn
expedida por una entidad Bancaria, en la cual debera indicar el niumero de la cuenta
corriente o de ahorros, en donde pueda consignarse el valor del contrato, cuenta que debe
figurar a nombre y con el NIT del contratista y en caso de consorcios o uniones temporales
a nombre y con el NIT de quien (es) va (n) a facturar.

7.3 DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXPERIENCIA. (Anexo 5)

El proponente debera acreditar su experiencia minima mediante la presentacion de minimo
dos (02) afios de Experiencia, contratando con Entidades Publicas o Privadas desarrollando
el objeto del contrato; para ello deber4 aportar minimo DOS (2) certificaciones de contratos
ejecutados con entidades publicas o privadas cuyo objeto se encuentren relacionados con
el Suministro de elementos de Aseo y Cafeteria o similares, cuya sumatoria sea igual o
superior al 50% del presupuesto oficial de la presente contratacién. No seran validas, copias
de contratos, actas de terminacién ni ningtin documento diferente a las certificaciones
emitidas por el contratante.

Los documentos que soporten la experiencia especifica deberan incluir el nombre de la
entidad contratante estatal o privada, la fecha de suscripcion del contrato, el niimero del
contrato, el objeto del contrato, el valor del contrato, la fecha de inicio y terminacién del
contrato. En todo caso en los documentos de experiencia que aporten debera incluir la

Calle 2 No. 3-04 Edificio CAD Piso 7 TEL 24-16224 Web: www.contraloriabuenaventura.gov.co
Email: contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co
Buenaventura-Valle-Colombia

Pégina 18 de 42




padl &R % &;ni‘,m @ B 5B SN

Nit. 600.093.372-5

ciudad, departamento, direccion, celular o teléfono fijo, email de la entidad contratante.
Debera estar firmada por el responsable con la competencia legal para suscribirla.

7.4 ASPECTOS TECNICOS. (Anexo 6)

El oferente debera anexar a su propuesta el formato donde indique que cumple con las
caracteristicas técnicas exigidas.

8 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.
Seran rechazadas las ofertas, cuando se presenten los siguientes eventos:

Cuando el Representante Legal de una persona juridica ostente igual condicién en
otra y ambas participen en el presente proceso de selecciéon, o participe como
persona natural.

Cuando vencido el término fijado por la ley para la subsanaciéon de documentos por
parte de los oferentes esta informacién no esté, o no cumplan las condiciones
especificadas en la invitaciéon publica, o dejen de incluir algunos de los documentos
o requisitos que de acuerdo a la invitacion publica sean necesarios para efectuar la
verificacion del cumplimiento de la capacidad juridica, las condiciones de
experiencia, y capacidad organizacional y financiera.

Cuando el proponente se encuentre incurso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
y Ley 1474 de 2011 o en cualquier disposicién aplicable.

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente.

Cuando el proponente tenga sanciones vigentes en relacién con contratos
anteriores, como multas, sanciones pecuniarias etc., que lo inhabiliten para contratar
en los términos del articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contenga
datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al Departamento y no
se aclare dentro del término otorgado.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de liquidacion
de sociedades.

Cuando el proponente haya tratado de interferir o influenciar en el analisis de las
propuestas, o cuando el proponente haya tratado de influir indebidamente en la
decision sobre adjudicacion.

Cuando la informacién econdmica presentada por el oferente incurra en errores y/o
diferencias respecto al precio unitario de los bienes induciendo al Departamento en
inexactitudes que no puedan ser solucionados con las correcciones aritméticas.

Cuando la oferta no sea presentada de conformidad con lo estipulado en la guia
para presentar oferta en el SECOP Il emitida por Colombia Compra Eficiente.

Cuando la oferta de un proponente plural sea presentada desde el perfil de uno de
sus integrantes y no como lo indica la guia para presentar oferta en el SECOP Il, es
decir desde el perfil que se debe crear para el oferente plural.

Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio o unién temporal, luego de la
fecha sefialada para la entrega de propuestas, se modifique en la plataforma del
SECORP Il el porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, o uno o
algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio o unién temporal
o la modalidad de asociacion escogida.

Cuando un mismo proponente por si o por interpuesta persona, presente mas de
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una propuesta para el mismo objeto contractual; en este caso todas las propuestas
seran rechazadas.

El no cumplimiento del compromiso anticorrupcién durante el proceso de
contratacion.

Cuando durante el término otorgado para subsanar su oferta, se acrediten
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial

9 CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA.

a) Cuando no se presenten ofertas.

b) Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de evaluacién
del menor precio y verificacion de los requisitos habilitantes.

c) Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del
Proponente.

d) Las demas contempladas en la Ley.

En el evento de proceder a alguna de las causales de declaratoria de desierta previstas
anteriormente, la Entidad procedera.a revisar el contenido y los requerimientos técnicos
para identificar las causas que dieron motivo a tal circunstancia y hara los ajustes
necesarios para realizar una nueva convocatoria.

10 CRONOGRAMA DEL PROCESO.

El cronograma del proceso se encuentra sefialado en la plataforma del SECOP |l, el cual
esta ajustado a la hora Legal Colombiana y se sujeta a las determinaciones procesales
establecidas en la ley.

ACTIVIDAD
LUGAR
Publicacién de la invitacion publica y Documentos del Proceso de | Plataforma
Contratacion y Estudios Previos. (Publicacion de la invitacién y estudios | SECOP ||
previos)
Plazo para presentar observaciones a la InvitaciénPublica y solicitudes | Plataforma
para limitar a MIPYME (Fecha limite para recibir comentarios) SECOP I
Respuesta a observaciones. (Respuesta a los comentarios de la Plataforma
invitacién.) SECOP I
Publicacién del Aviso de limitacién o no a MIPYMES. Plataforma
SECOP I
Plazo maximo para la expedicion de Adendas Plataforma
SECOP1I
Presentacion de Ofertas y cierre Plataforma
SECOP I
Informe de presentacidn de Ofertas Plataforma
SECOP I
Publicacion del informe de evaluacion de las ofertas. Plataforma
SECOP Il
Presentacion de observaciones al informe de verificacion o Plataforma
evaluacion. SECOP I
Publicacién, comunicaciény aceptacion de oferta o de declaratoria de Plataforma
desierto SECOP I
Entrega de garantias de Cumplimiento yresponsabilidad civil Plataforma
extracontractual [Incluir cuando la entidad las haya solicitado] SECOP I
Aprobacién de garantias Plataforma
SECOP II
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11 CORRESPONDENCIA.

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de
seleccion, se enviara por medio de la plataforma del SECOP |I.

Sin embargo, de advierte que, cualquier comunicacién enviada por un proveedor utilizando
un procedimiento distinto al de la plataforma no constituye una oferta y en

consecuencia no sera tenida en cuenta como tal, ello en virtud de la Ley 527 de 1999, la
cual regula entre otros temas el envio de ofertas en forma de mensaje de datos, indicando
la forma de crear ofertas, los requisitos, formularios y procedimientos para que un
proponente presente una oferta en el SECOP II.

12 ADENDAS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015,
cualquier modificacion a la Invitacion, se efectuara a través de ADENDAS, las cuales se
incorporaran a la Invitacién y se publicaran en la plataforma del SECOP Il en pagina Web
www.colombiacompra.gov.co En el evento que se modifiquen los plazos y términos del
proceso de seleccidn, la adenda debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo los
cambios que ello implique.

De acuerdo a lo establecido en el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, ii) El término hasta el cual
podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el
ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

13 PLAZO PARA EFECTUAR LA EVALUACION DE OFERTAS.

El plazo para realizar tanto la verificacion de cumplimiento de los requisitos juridicos y de
las condiciones de experiencia y la evaluacion de los factores técnicos y econémicos de la
oferta, sera conforme al cronograma, contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de
entrega de ofertas del proceso de seleccién, plazo que podra ampliarse dependiendo de la
complejidad del asunto, previa informacién pertinente a los interesados por el mismo medio
de publicacion.

La Contraloria Distrital de Buenaventura, podra solicitar a los proponentes las aclaraciones
y explicaciones que considere necesarias o los documentos que hicieren falta, siempre que
los mismos sean subsanables, por una sola vez, mediante comunicacion dirigida por la
seccién de mensajes del proceso de seleccidon contenido en la plataforma del SECOP |I.

Los oferentes deberan dar respuesta dentro del término que La Contraloria Distrital de
Buenaventura conceda, por la misma seccién de mensajes del proceso de seleccion
contenido en la plataforma del SECOP Il, so pena de rechazo de la oferta.

14 ANALISIS DE LAS OFERTAS.

El andlisis de las ofertas se desarrollara en dos etapas: La primera correspondiente a la
verificacién del precio y la segunda a la verificacién de los requisitos habilitantes.

Dado que la evaluacién de las ofertas es fundamental, sélo aquella propuesta que presente
el precio mas bajo pasara a la segunda etapa (verificacion de requisitos habilitantes), de
conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015. Para este efecto debe tenerse en cuenta lo establecido en el paragrafo 1 del
articulo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la ley 1882 de 2018.
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En caso de que el proponente que se ubique en el primer puesto por presentar la oferta con
el precio mas bajo NO CUMPLA con los requisitos habilitantes, se procedera la verificacion

de los mismos, al proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso de seleccién de minima cuantia.

Bajo tal consideracién La Contraloria Distrital de Buenaventura solicitara a los oferentes en
igualdad de condiciones, los requisitos de que adolezca la oferta y que no constituyan los
factores de escogencia establecidos en esta invitacién. En el acto de solicitud al contratista
para gue subsane, se le indicara el plazo del que dispone, so pena del rechazo de la oferta.

15 PROPUESTA ECONOMICA.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015, la
verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el
proponente que haya ofertado el porcentaje de descuento mas alto.

La entidad aceptara la oferta del proponente que cumpla con las condiciones exigidas en el
proceso de seleccidn y ofrezca el MENOR VALOR POR LA TOTALIDAD DE LA CANTIDAD
DE LOS ITEMS REQUERIDOS. Es decir el oferente, debera diligenciar la totalidad de la
informacién requerida en el anexo Nro. 7, mas sin embargo para efectos de evaluar la
entidad tomara el valor total ofertado, luego de la sumatoria de todos los items y cantidades
referenciadas por el oferente, el valor total debe incluir todos los costos directos e indirectos
(impuestos, Tasas, Contribuciones). En caso de empate se aplicara lo contemplado en el
art. 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 y si el empate persiste se aplicaran los factores
de desempate establecidos en el Articulo 35 de la ley 2069 de 2020.

Por lo anterior, una vez verificada la propuesta econémica con el porcentaje mas alto de
descuentos, se procedera a verificar los requisitos minimos habilitantes del proponente. En
caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el
oferente que se ubique en el segundo lugar y asi sucesivamente, previa verificacion de sus
calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla se repetira el proceso de
seleccion.

La aceptacién de la oferta se hara de conformidad con el literal d) del numeral 5 del art. 2
de la ley 1150 de 2007 que se publicara dentro del término del proceso en el SECOP II.

Para la oferta econdmica se debe diligenciar conforme se solicita en la plataforma del
SECOP II.

16 OTROS ASPECTOS.

161 FACTORES DE EVALUACION Y CALIFICACION.

La Contraloria Distrital de Buenaventura, adjudicara la oferta derivada de este proceso, en
forma TOTAL al oferente cuyo precio sea mas bajo y que haya cumplido con los requisitos
habilitantes.

La Entidad debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion,
la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente, conforme a lo establecido en el numeral
4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

16.2 CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en el proceso de contratacion,
se utilizaran las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
oferente favorecido, de conformidad con lo previsto en el Art.2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015 (Adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021); para ello se otorgara a
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los oferentes empatados, un (01) dia habil contado a partir de la publicacién del informe de
evaluacioén definitivo, para que anexen mediante la seccion de mensajes, en la plataforma
SECORP II, los documentos que acrediten el cumplimiento de los factores de desempate asi:

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones

de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacidn
Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos
de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2. 1.1.3. 1., citado
anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos
establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho
puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad
Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las
condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio
a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos
de la nocidn de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeaciéon Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el
efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntaje.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde el momento

en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.Igualmente, se preferira la
propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion
de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccion expedida por la autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la
Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal,
o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta
naturaleza. En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores, finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los
incisos anteriores de este numeral.
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De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucién de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar
0 de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la

ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad
de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no
son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pension. Solo se tendré en cuenta la vinculacién de aquellas personas
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del tltimo afio o del tiempo de constitucién
de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido
en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, gue no es
beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensioén;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.
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La mayor proporcién se definird en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el
revisor fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas
vinculadas a su némina, y el numero de identificacién y nombre de las personas que
pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador. Ademas, debera aportar la copia de la certificacién
expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de
cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012,
serequiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en
las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii)
el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso
de reincorporacion o reintegracion o

Calle 2 No. 3-04 Edificio CAD Piso 7 TEL 24-16224 Web: www.contraloriabuenaventura.gov.co
Email: contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co
Buenaventura-Valle-Colombia

Pagina 25 de 42




iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara
copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de

juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si estd obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el
manejo de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporaciéon o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de
acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente
articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegraciéon, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo
manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
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reincorporacién y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales,
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.
Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo
2.21.24.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador
publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. Igualmente, cuando la oferta es
presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural,
para lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas,
ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los
términos del numeral 8 del presente articulo.

Calle 2 No. 3-04 Edificio CAD Piso 7 TEL 24-16224 Web: www.contraloriabuenaventura.gov.co
Email: contraloria@contraloriabuenaventura.gov.co
Buenaventura-Valle-Colombia
Péagina 27 de 42




) ot o

La Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas
de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica..

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
o0 medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado
de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condiciéon de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferirda la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el
empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los
factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso
de Contratacién.

)

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacién a
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la
Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda
aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de:

las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento
de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacién o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o
la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que
su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios o accionistas.”
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17 PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION Y PRESENTACION DE
OBSERVACIONES A LA MISMA.

Una vez efectuada la evaluacion por parte del comité respectivo, se procedera a publicar el
informe de evaluacion en el SECOP Il en la fecha determinada en el cronograma del
proceso, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, con el fin de que quienes hayan participado y les asista motivo
presenten sus observaciones a la misma, las cuales seran resueltas por la Entidad en la
fecha estipulada en el cronograma, asimismo durante el traslado de la evaluacion los
proponentes deberan presentar las subsanaciones a su oferta, cuando a ello hubiere lugar.

18 ANALISIS DEL RIESGO DE LA CONTRATACION.

Este analisis se realiza sobre los riesgos previsibles, en cumplimiento del articulo 4° de la
Ley 1150 de 2007, la asignacién de riesgos se le endilga a la parte que mejor los controla
ya sea el futuro contratista o la administracion, esta asignacién se da para mitigar el
costo en caso que llegue a suceder, dependiendo de “(...)las particularidades de cada
riesgo, las partes estan en capacidad de establecer los mecanismos de mitigacion de su
impacto y de su cobertura, asi como su asignacion a los distintos agentes involucrados(...)”
( documento Conpes 3714)

NOTA: el analisis del sector y la matriz de riesgos previsibles hacen parte integral de la
invitacion, la cual se anexan dentro del estudio previo y seran publicados en la plataforma
SECORP II.

19 GARANTIAS ESTABLECIDAS PARA AMPARAR LA EJECUCION DEL OBJETO
CONTRACTUAL:

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de la
Contraloria Distrital de Buenaventura, con ocasién de la celebracion del contrato y su
liquidacion, y los riesgos a los que se encuentra expuesta la Entidad, el Contratista debera
constituir por su cuenta y costo, una garantia de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015 a favor de La Contraloria Distrital de Buenaventura, con Nit.
800093372-5, que cubra los siguientes amparos:

- RESGOS [ ~ DESCRIPCION | % | VIGENCIA
Mediante la cual se ampara
Cumplimiento el cumplimiento general del Igual a la del
contrato, el pago de multas, | 10% del valor | plazo de
la clausula penal pecuniaria total del ejecucion del
(Articulo 2.2.1.2.3.1.12 del | y demas sanciones previstas contrato contratoy 6
Decreto 1082 de 2015) para el CONTRATISTA en meses mas

las normas legales

En todo caso el contratista debera restablecer el valor de las garantias cuando se haya visto
reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la Contraloria Distrital de
Buenaventura, dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes a la notificacién del acto
que deje en firme la sancién correspondiente.

Tratandose de garantias consistentes en pélizas de seguro, estas no expiran por falta de
pago de la prima o revocatoria unilateral. El contratista se obliga para con la Contraloria
Distrital de Buenaventura, a mantener vigentes las garantias hasta la liquidacion del
contrato en los términos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015.

Es importante sefialar que los riesgos de incumplimiento del contrato se mitigan con la
funcién del Supervisor, quien debera tomar las medidas correspondientes a que haya lugar.
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20 ACEPTACION Y SUSCRIPCION DE LA OFERTA.

La Contraloria Distrital de Buenaventura, adjudicara la oferta derivada de este proceso, en
forma TOTAL por el valor del presupuesto oficial de ($14.500.000.00) al oferente que haya
cumplido con los requisitos habilitantes y haya ofertado el porcentaje de descuento mas
alto.

La Contraloria Distrital de Buenaventura, podra adjudicar la oferta cuando solo se haya
presentado una propuesta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre
que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitacion.

21 LA INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR
UN ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

En cumplimiento del numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, La
Contraloria Distrital de Buenaventura, procede a establecer si el presente proceso de
contratacion esta  cobijado por un Acuerdo Comercial. El numeral 5° del item 1.2.3. del
Manual Explicativo de los capitulos de contratacién publica de los acuerdos comerciales
negociados por Colombia para entidades contratantes expedidos por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeacion.

Del analisis realizado al “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion”, version M-MACPC-14, de Colombia Compra Eficiente, para los procesos
de seleccién adelantados, en la modalidad de minima cuantia no se exige la revision de
acuerdos comerciales:

‘Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccién de
contratacion directa, minima cuantia o para la enajenacién de bienes del Estado”.

De acuerdo con la cuantia del presente proceso, se constaté que no se encuentra cobijado
por un acuerdo internacional o tratado de libre comercio.

En consecuencia, a la presente modalidad de contratacion no se aplicaran las normas
especiales que rigen en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio
(TLC) en los cuales se encuentre vinculado el Estado Colombiano.

En constancia de lo anterior se firma en Buenaventura D.E, a los tres (03) dias del mes de
junio del afio dos mil veinticinco (2025).

\ﬁ;& $ n/ éﬁ;&%ﬁ
SE ALFREDO LOB NSAL

Contralor Distrital de Buenaventura

Cordialmente,

Proyecté: Diana Hernandez. Jefe de la Oficina Asesora Juridica y de Contratacion.
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ANEXO Nro. 1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

(Diligenciar) Ciudad y Fecha,

Senores
Contraloria Distrital de Buenaventura.
Ciudad

ASUNTO: CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA - PROCESO DE MINIMA
CUANTIA — Invitacion Publica Nro. |.P-008-06-2025

El suscrito M) (nombre del oferente), actuando
(en nombre propio o en representacion — nombre persona juridica / consorcio / unién
temporal) de acuerdo con la invitacién publica, presento la siguiente oferta para desarrollar
el objeto:

_ ‘ _ _ y, en caso de
ser aceptada por la Contraloria Distrital de Buenaventura, nos comprometemos a firmar y/o
ejecutar el contrato correspondiente conforme a los requisitos exigidos en la presente
invitacion.

Declaramos asi mismo:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse s6lo compromete a los
firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en
esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos las condiciones del proceso y aceptamos los requisitos en el
contenidos.

4. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

5. Que incluimos en la oferta todos los costos directos e indirectos del proyecto, por lo
cual renunciamos a cualquier reclamacioén por interpretacion errénea del proceso o
elaboracion indebida de la propuesta.

6. Que en concordancia con lo anterior, el valor total de la propuesta se detalla en el
anexo correspondiente.

Atentamente,

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

Nombre del proponente o Nombre del Representante Legal
C. C. No.

Nro. del NIT [consorcio o unidén temporal o de la (s) firma (s)] (anexar copia)] Direccion de
correo electronico

Teléfono

Ciudad
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ANEXO Nro. 2
CONFORMACION DE UNION TEMPORAL Y/O DE CONSORCIO
FORMATO UNION TEMPORAL

EN LA CIUDAD DE BUENAVENTURA, A LOS......... DIAS DEL MES DE......... DEL ANO 2025,
ENTRE QUIENES SUSCRIBEN ESTE DOCUMENTO, DE UNA PARTE SOCIEDAD
(ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO, INCLUYENDO EL TIPO DE SOCIEDAD Y EN SU
DEFECTO INDICAR S| SE TRATA DE PERSONA NATURAL) LEGALMENTE CONSTITUIDA
Y CON DOMICILIO PRINCIPAL EN LA CIUDAD DE .... REPRESENTADA LEGALMENTE
POR....... MAYOR DE EDAD, DOMICILIADO EN....... IDENTIFICADO CON CEDULA DE
CIUDADANIA NUMERO......EXPEDIDAEN....... EN SU CONDICION
DE...Y...... REPRESENTANTE LEGAL DE LA MISMA, POR UNA PARTE, Y POR LA
OTRA......SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD (ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO,
INCLUYENDO EL TIPO DE SOCIEDAD Y EN SU DEFECTO INDICAR SI SE TRATA DE
PERSONA NATURAL), LEGALMENTE CONSTITUIDA Y CON DOMICILIO PRINCIPAL
21 P S REPRESENTADA LEGALMENTE POR......... MAYOR, DOMICILIADO
EN......IDENTIFICADO CON LA CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO......EXPEDIDA
EN......QUIEN OBRA EN SU CALIDAD DE GERENTE Y REPRESENTANTE LEGAL DE LA
MISMA. HAN DECIDIDO CONFORMAR UNA UNION TEMPORAL, LA CUAL SE
DENOMINARA......Y SE REGIRA POR LAS SIGUIENTES CLAUSULAS:

PRIMERA: OBJETO Y ALCANCE: EL OBJETO DE LA UNION TEMPORAL CONSISTE EN
LA PRESENTACION CONJUNTA A LA ENTIDAD, DE UNA PROPUESTA PARA LA
ADJUDICACION, CELEBRACION Y EJECUCION DEL CONTRATO (TRANSCRIBIR EL
OBJETO DEL PROCESO). No. .... LA UNION TEMPORAL SE
COMPROMETE EN CASO DE ADJUDICACION A LA REALIZACION A CABALIDAD DE LOS
TRABAJOS OBJETO DEL CONTRATO DENTRO DE LAS NORMAS EXIGIDAS POR LA
ENTIDAD Y EN GENERAL AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN
DE SU EJECUCION. LAS PARTES SE ENCARGARAN DE ELABORAR LA PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA, SUMINISTRARAN EL MUTUO APOYO TECNICO, LOGISTICO Y
ADMINISTRATIVO QUE SE REQUIERA PARA DICHA PRESENTACION. SEGUNDA:
NOMBRE Y DOMICILIO: LA UNION TEMPORAL SE DENOMINARA Y SU DOMICILIO SERA
LA CIUDAD DE....... CON DIRECCION EN......OFICINA... FAX... TELEFONO. TERCERA:
TERMINOS Y EXTENSION DE LA PARTICIPACION DE ACUERDO CON LA LEY:
LAPARTICIPACION DE CADA UNA DE LAS PARTES QUE CONFORMAN EL CIEN POR
CIENTO (100%), DE LA UNION TEMPORAL NO PODRAN SER MODIFICADOS SIN EL
CONSENTIMIENTO PREVIO DE LA ENTIDAD, Y SERAN DISTRIBUIDAS DE LA SIGUIENTE
FORMA: INTEGRANTES %, LABOR A DESARROLLAR EN LA PROPUESTA. CUARTA:
OBLIGACIONES Y SANCIONES: LOS MIEMBROS DE LA UNION TEMPORAL
RESPONDERAN SOLIDARIAMENTE EN CADA UNO DE LOS COMPROMISOS QUE ESTA
CELEBRE CON LA ENTIDAD. LAS SANCIONES POR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA PROPUESTA Y DEL CONTRATO SE IMPONDRAN DE
ACUERDO CON LA PARTICIPACION EN LA EJECUCION DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DE LA UNION TEMPORAL, (NUMERAL 2, DEL ARTICULO 7° DE LA LEY 80 DE
1993). QUINTA: DURACION: - LA DURACION DE LA UNION TEMPORAL EN CASO DE
SALIR FAVORECIDA CON LA ADJUDICACION SERA IGUAL AL TIEMPO COMPRENDIDO
ENTRE EL CIERRE DEL PROCESO, LA LIQUIDACION DEL CONTRATO Y UN (1) ANO MAS.
EN TODO CASO LA UNION TEMPORAL DURARA TODO EL TERMINO NECESARIO PARA
ATENDER LAS GARANTIAS PRESTADAS. SEXTA: CESION: NO SE PODRA CEDER EN
TODO O EN PARTE LA PARTICIPACION DE ALGUNO DE LOS INTEGRANTES DE LA
UNION TEMPORAL, ENTRE ELLOS. CUANDO SE TRATE DE CESION A UN TERCERO SE
REQUERIRA APROBACION ESCRITA PREVIA DE LA ENTIDAD, QUIEN SE RESERVA LA
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FACULTAD DE APROBAR DICHA CESION. SEPTIMA: REPRESENTANTE LEGAL DE LA
UNION TEMPORAL: LA UNION TEMPORAL DESIGNACOMO REPRESENTANTE LEGAL DE
ESTA, AL SENOR(A) DOMICILIADO EN ..... IDENTIFICADA(O) CON LA CEDULA DE
CIUDADANIA NUMERO....... DE....EL CUAL ESTA FACULTADO PARA CONTRATAR,
COMPROMETER, NEGOCIAR, Y REPRESENTAR A LA UNION TEMPORAL, IGUALMENTE
SE NOMBRA COMO  SUPLENTE DEL REPRESENTANTE  LEGALAL
SENOR(A)....DOMICILIADO EN.... CON CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO...... DE.......
OCTAVA: CLAUSULAS OPCIONALES: EL DOCUMENTO PODRA CONTENER LAS
CLAUSULAS OPCIONALES QUE LOS ASOCIADOS CONSIDEREN PERTINENTES,
SIEMPRE Y CUANDO NO CONTRAVENGAN LO DISPUESTO EN LA LEY 80/93.

PARA CONSTANCIA Y APROBACION, EL PRESENTE DOCUMENTO SE FIRMA EN LA
CIUDAD DE...... ALOS...... DIAS DEL MES DE .... DE 2025, POR QUIENES
INTERVINIERON.

ACEPTO

ACEPTO
NOMBRE CC

NOMBRE CC
REPRESENTANTE LEGAL NIT:

REPRESENTANTE LEGAL NIT:
DIRECCION:

DIRECCION:
TELEFONO:

TELEFONO:
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MODELO CONFORMACION DE CONSORCIO

SELECCION DE MiNIMA CUANTIA Nro. 1.P-008-06-2025

Los suscritos (NOMBRES DE LAS PERSONAS NATURALES O DE LOS
REPRESENTANTES DE LAS PERSONAS JURIDICAS DEL CONSORCIO), obrando en
nombre propio (personas naturales) o en nombre y representacion de
, (personas juridicas), debidamente autorizadas segun
consta en las actas que adjuntamos (si de acuerdo con los estatutos se requiere),
atentamente les manifestamos que de conformidad con el Articulo 7, Numeral 1. De la Ley
80 de 1.993, conjuntamente formulamos PROPUESTA para el proceso de SELECCION DE
MINIMA CUANTIA Nro. |.P-008-06-2025, cuyo Objeto es =------------, de conformidad con
las especificaciones establecidas en el presente Pliego de Condiciones.

NOMBRE DEL CONSORCIO: (nombre completo del consorcio)
El CONSORCIO ESTA INTEGRADO POR:

LA RESPONSABILIDAD DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO, ES SOLIDARIA E
ILIMITADA.

El Representante legal del Consorcio es (indicar el nombre), identificado con cédula de
ciudadania N°. de , quien esta expresamente facultado para firmar,
presentar la informacion, en caso de ser preseleccionados presentar la propuesta y tomar las
decisiones con amplias y suficientes facultades.

La duracién del consorcio es por
La sede del consorcio es:
Direccion:
Teléfono:
Fax:
Correo electrénico:
Ciudad:

De igual forma, manifestamos que, en el evento de ser beneficiados con la adjudicacion del
Contrato, no revocaremos nuestra modalidad de asociacién durante el plazo del contrato y
hasta su liquidacion.

En constancia, se firma en ,alos ____ dias del mes de de

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS
INTEGRANTES)

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL)
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ANEXO Nro. 3
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.
(CERTIFICACION PERSONA JURiDICA)

El suscrito _ (Use la opcion que corresponda, segun certifique el
Representante Legal o el Revisor Fiscal), identificado con , en mi condicion
de Representante Legal o de Revisor Fiscal de (Razdn social de la compariia) identificada
con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de certifico
que se encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensaciéon Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De Aprendizaje de todo
el personal que se encuentra laborando dentro de la misma, durante los Ultimos seis (6)
meses calendario.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

La presente se expide a los ,( )delmesde de 2025.

FIRMA
C.C. No.

T.P. No. (Cuando certifique el Revisor Fiscal)

NOTA: EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y
EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

NOTA: EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN
LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.

(CERTIFICACION PERSONAS NATURALES)

El Suscrito , identificado con la cédula de ciudadania
No. ' expedida en , obrando en mi propio nombre y
representacion declaro bajo la gravedad de juramento que actualmente me encuentro
vinculado al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pensién), asi como el
personal a mi cargo que lo requiere.

Lo anterior en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y en la
ley 828 2003. La presente se expide a los ,( )delmesde de 2025.

Firma

Nombre

C.C. No.
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ANEXO No. 4
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion o
persona juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Union
Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con
(Documento de Identificacion de la persona firmante. Y lugar de expedicion), quien obra en
calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unién Temporal, o de
la Asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse
de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unién Temporal, o Asociacion, indicando
instrumento de constitucion y haciendo mencién a su registro en la Camara de Comercio
del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara EL PROPONENTE,
manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el COMPLEMENTO DEL
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

PRIMERO: Que la Contraloria Distrital de Buenaventura, adelanta un proceso para la
celebracion de un contrato estatal.

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accién del Estado colombiano,
y de la Contraloria Distrital de Buenaventura, para fortalecer la transparencia en los
procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas; TERCERO: Que siendo
del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso, se encuentra dispuesto a
suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar transparencia al
proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupcion, que se
regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS: EL PROPONENTE, mediante
suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta;

> EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de
la comparia o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo
haga en su nombre;

> EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso y la relacion
contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

a. No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la Entidad, ni
a cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacién de la
propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia
sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta;

b. No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la Entidad durante el desarrollo del
contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

e EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar
actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusion en el presente
proceso.
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o EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se
verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupcién. En constancia de lo
anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad
donde se firma el presente documento) a los (Dia del mes en letras y numeros, dias
del mes de del ano).

EL PROPONENTE:

(Nombre, numero del documento de identificacion y firma del proponente o su
representante)

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE
PROPONENTE S| ES PLURAL (CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVES DE
SUS REPRESENTANTES LEGALES.
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ANEXO No. 5

FORMATO DE INFORME SOBRE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Declaro bajo la Gravedad de Juramento que la informacién del presente Anexo es
veridica y podra ser verificada por la entidad, en cualquier momento.

Firma del Representante Legal

RELACION DE CONTRATOS

1.

Contratista:

Contratos en los que interviene la firma:
Valor del contrato en pesos:
Contratante:

Iniciacién:

Terminacion:

Z.

Contratista:

Contratos en los que interviene la firma:
Valor del contrato en pesos:
Contratante:

Iniciacién:

Terminacién:

3.

Contratista:

Contratos en los que interviene la firma:
Valor del contrato en pesos:
Contratante:

Iniciacion:

Terminacion:

TOTAL SUMATORIA CONTRATOS REPORTADOS :
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ANEXO Nro. 6
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

El suscrito (nombre del oferente), actuando
(en nombre propio o en representacion — nombre persona juridica / consorcio / uniéon
temporal) de acuerdo con la invitacion publica, Manifesté que cumplo las especificaciones
técnicas minimas exigidas en el proceso de Minima Cuantia — Invitaciéon Publica Nro. |.P-
008-06-2025 de acuerdo con los requerimientos establecidos en los estudios previos y en
la invitacion publica, dentro de los cuales, el equipo humano y técnico propuesto para la
prestacion del servicio es el siguiente:

MANIFESTAR QUE SE COMPROMETE AL CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS
CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIDAS EN LA PRESENTE INVITACION PARA EL
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA, LAS CUALES SE
ENCUENTRAN CONTENIDAS EN EL NUMERAL 4.5 DEL COMPLEMENTO DE LA
PRESENTE INVITACION

Nombre del proponente:

Identificacion / NIT

Direccion

Tei / Celular

Firma
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ANEXO Nro. 7
VALOR DE LA OFERTA
INVITACION PUBLICA Nro. |.P-008-06-2025.

Buenaventura D.E, 7 de ] de 2025

Sefiores:

CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA.
Calle 2 Nro. 3-04, Piso 7, Edificio Centro Administrativo Distrital.
Ciudad

Referencia: PROPUESTA ECONOMICA PROCESO Nro. |.P-008-06-2025

Yo (Nosotros) (indicar el nombre), en calidad de (indicar si es en calidad de representante
legal, o persona natural, etc.), de acuerdo con el objeto contractual, las condiciones técnicas
exigidas, los requerimientos de la invitacion publica, y todos los requerimientos del proceso
de Minima Cuantia Nro. |.P-008-06-2025 hacemos la siguiente propuesta econémica para
la prestacion de servicios de Suministro de aseo, cafeteria , Utiles de escritorio, equipos y
maquinas requerida por la Contraloria Distrital de Buenaventura asi:

VALOR DE LA PROPUESTA: $....................... IVA Incluido.
: ____ FICHATECNICA _

- PAPELERIA DE LA CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA VIGENCIA 2025

ITEMS PRODUCTO CANTIDAD
1 | RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA X CAJAS 16
2 | RESMA DE PAPEL TAMARO OFICIO X CAJAS 16
3 |SOBRE DE MANILA TAMARO CARTA X 100 6
4 | CARPETAS DESACIFICADAS 500
5 | PAD MAUS 5
6 | SACA GANCHOS 10
7 | GRAPADORA 10
8 |BISTURI 12
9 | CLIP GRANDE CAJA 10
10 |CLIP PEQUENO 20
11 |BORRADOR DE NATA X CAJAS 5
12 | TAJALAPIZ ( SACAPUNTAS) CAJAS X 24 5
13 | GOMA PEGANTE (COLBON) 10
14 |REGLA METALICA 12
15 | BANDA DE CAUCHO KILO N° 22 3
16 | BADERITAS X 5 COLORES 40
17 | BOLIGRAFO SEMI GEL 0,7 NEGRO X CAJAS 24
18 | BOLIGRAFO SEMI GEL 0,7 ROJO X CAJA 6
19 | BOLIGRAFO BORRABLE ROJO X CAJA 6
20 |BOLSILLO PARA CD X 100 UND 2
21 [CALCULADORA MARFIL MF 101 12 DIGITOS 10
22 |CD-R 700/ 80 MN SPINDLE X 100 2
23 | CINTA CELUX TRANSPARANTE 12 X 40 36
24 | CINTA CELUX TRANSPARANTE 48 X 40 36
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25 | CINTA CERA TERMICA 110 X 74 MTS 7
26 | CLIP TRITON MARIPOSA X 50 UNDS 30
27 | COSEDORA MINI BOLSILLO 6
28 | DULCEABRIGO BLANCO X METRO 10
29 |DVD-R 4,7 GB 8 X ECONOMICO SPLENDA X 50 1
30 |ETIQUETA TRANSF TERMICA 10 X 3,3 X 25000 5
31 | GANCHO DE LEGAJAR TRITON PLASTICO X 20 30
32 | HUMECEDOR PARA DEDOS PEQUENO 24
33 |LAPIZ MIRADO 2 HB X 12 5
34 | LEGAJADOR AZ MARFIL OFICIO 10
35 |LIBRO CONTABLE ECONORMA 100 - 3F 4
36 |LIBRO CONTABLE ECONORMA 80 - 3F 4
37 | MARCADOR BEROL SANFORD PERMANENTE AZUL X 12 2
38 | MARCADOR BEROL SANFORD PERMANENTE NEGRO X 12 2
39 | MARCADOR BEROL SANFORD PERMANENTE ROJO X 12 2
40 | MARCADOR SAHRPIE P/D AMARILLO SANFORD X 12 i
41 | MARCADOR SHARPIE P/D AZUL SANFORD X 12 1
42 | MARCADOR SAHRPIE P/D MAGENTA SANFORD X 12 1
43 | MARCADOR SAHRPIE P/D MORADO SANFORD X 12 1
44 | MARCADOR SAHRPIE P/D NARANJA SANFORD X 12 1
45 | MARCADOR SAHRPIE P/D NEGRO SANFORD X 12 1
46 | MARCADOR SAHRPIE P/D ROJO SANFORD X 12 1
47 | MARCADOR SAHRPIE P/D VERDE SANFORD X 12 1
48 | MEMORIA USB DE 32 GB KINSTONG 20
49 | MINAS FABER - CASTELL 0,7 MM HB 10
50 |PEGANTE EN BARRA 40 GR OFFI-ESCO OF 214P 12
51 | PERFORADORA CLICKIT 2 HUECOS 5
52 | PORTALAPIZ MALLA METALICO 5
53 | POS IT NEON REF 653 PEQUENO X 5 TACOS 20
54 |RESALTADOR PELIKAN MARK 2 AMARILLO 24
55 |RESALTADOR PELIKAN MARK 2 NARANJA 24
56 | RESALTADOR PELIKAN MARK 2 AZUL 24
57 | RESALTADOR PELIKAN MARK 2 ROSADO 24
58 |SILICONA LIQUIDA X 250 ML 10
59 |TIERA CLICKIT 7 " 12
60 | BLOCK AMARILLO CARTA CUADRICULADAS X 50 HOJAS 12
61 |LAPIZ PORTAMINAS 0,7 MM HB 24
62 | CARPETA PLASTICAS TRANSPARENTE X 50 20
CINTA GRATINADA ROLLO EN TONO NEGRO O AZUL OSCURA 4 CM X
63 |50 10
FICHA TECNICA w
~ PAPELERIA DE LA CONTRALORIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA VIGENCIA 2025
ITEM
S PROODETO CANTIDAD |
1| VASOS DESECHABLES 7 ONZAS PAQUETES X 50 UNIDADES 50
2| VASOS DESECHABLES 10 ONZAS PAQUETE X 50 UNIDADES 30
VASOS DESECHABLES 5 ONZAS PAQUETE X 50 UNIDADES 30




©7

i L 800.093.3725

4| AZUCAR STICK PACK X 100 UNIDADES 7
5| FILTRO REDONDOS PARA CAFE X 100 UNIDADES No.8 4
6 | CAFE X 500 GR : 18
7 | AROMATICA MANZANILLA X 20 70
8 | AROMATICA FRUTOS ROJOS X 20 70
9 | AROMATICA HIERVABUENA X 20 30

10 | AROMATICA CIDRON X 20 30

11 | AROMATICA TORONJILX 20 30

12 | AROMATICA LIMONCILLO X 20 30

13 | GALON CLORO 7

14 | AMBIENTADOR LIQUIDO NARANJA LIMON X 3800 LTRS 5

15 | AMBIENTADOR EN AEROSOL FRUTOS ROJOS 400 ML 10

16 | AMBIENTADOR ELECTRICO COMPLETOS 5

17 | RESPUESTOS PARA AMBIENTADOR ELECTRICO 15

18 | RAID EN ESPRAID GRADES 6

19 | MATA CUCARACHA EN ESPRAID 3

20 | PAPEL HIGUIENICO X 200 METROS DOBLE HOJA X 18 ROLLO PAQUETE 15

21| CAJAS DE JABON LIQUIDO PARA MANOS 500CCX 12 2

22 | DETERGENTE DERSA X 4000 6

23 | BOLSAS PARA BASURA 65 X 90 X DOCENAS 10

24| BOLSAS PARA BASURA INDUSTRIALES100 X 120CM X DOCENAS 10

25 | BOLSAS PARA CEXTA DE BASURA 45X60 X DOCENAS 10

26 | LIMPIAVIDRIO DUOX AZUL X 500 ML | 10

27 | LUSTRA MUEBLES X 500 ML 10

28 | TOLLAS DE FIBRA PARA LIMPIAR 5

29 | TERMOS CALIENTES X 2 LITROS 4

CAFETERA HAMILTON BEACH 49630 PROGRAMABLE 12 TAZAS 900W
30| NEGR COLOR NEGRO 1
CAJAS DE TOALLAS PARA MANOS X 150 BLANCAS DOBLE PAQUETE X

31|50TIPO Z 5

32 | CUCHARA DESECHABLES GRANDES X 100 UNDS 7

33 | PLATO DESECHABLE GRANDE X 20 30

34 | PLATO DESECHABLE MEDIANO X20 30

32 | PLATO DESECHABLE PEQUENO X 20 30

33 | AMBIENTADOR COLGANTE EN PASTA 6

34 | MEZCLADOR MADERA PAQUETE X 100 10

Para efectos de la presentacion de la propuesta econémica el oferente debera verificar la
disponibilidad presupuestal asignada y debe tener en cuenta que en este valor se
encuentran incluidos todos los costos, tantos directos como indirectos, impuestos,
retenciones, estampillas, gravamenes, tasas, contribuciones y demds, que se causen con
el objeto de la aceptacién, legalizacion y ejecucidon del contrato.

Nombre del Proponente:

Identificacién / NIT:

Direccion:

Tel / Celular:

Firma Proponente:
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