	[image: image11.jpg]


      


	DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

MUNICIPIO DE APARTADÓ
	Código: F-ADM-CC-21

	
	
	Versión:  2

	
	INFORME DE ACTIVIDADES PARA SERVICIOS O BIENES CONTRATADOS
	Fecha de Aprobación:

30-07-2024

	
	
	Página: 1 de 9


	[image: image12.jpg]


      


	DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

MUNICIPIO DE APARTADÓ
	Código: F-ADM-CC-21

	
	
	Versión:  2

	
	INFORME DE ACTIVIDADES PARA SERVICIOS O BIENES CONTRATADOS
	Fecha de Aprobación:

30-07-2024

	
	
	Página: 9 de 9



	1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

	Dependencia
	SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

	Nombre del Contratista:
	ADRIANA PATRICIA ASIS MOVILLA 
	Identificación:
	55.242.474

	Objeto:
	ACCIONES DE MEJORA, PARA LA ASESORIA EN LA SUPERVISIÓN DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS, Y DEMÁS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PROPIOS DE LA SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA FÍSICA DEL MUNICIPIO DE APARTADÓ
	No. Contrato:
	CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

NRO. 177 - 2025 del 27 de febrero de 2025

	Fecha de inicio del contrato:
	28

	02
	2025

	Fecha de terminación del contrato:
	27

	06

	2025


	Nombre del supervisor (a):
	 LEINER  MENA
	Cargo:
	Secretario de Infraestructura

	Período del informe:
	 28 de abril al 27 de mayo del 2025.                     
	N° de pago:
	3
	Fecha del Informe:
	    28

	   05

	2025



	No.
	OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO
	

	1
	Cumplir con los productos establecidos en la ficha técnica del Estudio Previo, numeral

2.3.
	

	2
	Acompañar a la Secretaría de Infraestructura en la legalización, supervisión, y 

Liquidación de los Convenios Interadministrativos adelantados por la misma.
	

	3
	Elaborar actos administrativos, resoluciones de pago rendimientos financieros y contribuciones

Especiales, saldos no ejecutados y otros relacionados a la gestión administrativa y financiera.
	

	4
	Participar en los comités internos y realizar las actas de estos, llevar informe sobre el estado 

De los Convenios.
	

	5
	Elaborar, recopilar y remitir la información requerida en la legalización, supervisión y liquidación de 
Convenios, en las demás Secretarías, Red informática interna y ente nacional con quien se suscribió el Convenio.
	

	6
	Llevar un adecuado archivo físico y digital, de los documentos e información generada durante

La ejecución del Convenio.
	

	7
	Atender las recomendaciones e instrucciones que se den por parte del Supervisor del

Contrato, quien será su jefe inmediato.
	

	8
	Presentar informe mensual detallado de las actividades y avance de cada Convenio, con sus

Respectivas evidencias.
	

	9
	Apoyar el seguimiento al proceso de calidad de la Secretaría de Infraestructura, según normas

 ISO 9001, Además.
	

	10
	Apoyar en la supervisión y realizar cargue de información requerida de

Los diferentes Contratos y Convenios en la plataforma SECOP II.
	

	11
	Apoyar con la revisión administrativa, financiera y documental de las cuentas relacionadas a 

contratos y convenios de la secretaria y elaborar los formatos necesarios para el tramitarlas
	

	


	2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MARCO DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS PROGRAMADAS PARA EL PERÍODO. 

(Relacionar medios de verificación y acompañar de registro fotográfico). 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el período de ejecución del objeto contractual, conforme a lo siguiente:

	No.
	Obligación Contractual Ejecutada
Descripción la obligación contractual al cual están asociadas las actividades ejecutadas
	Actividades Ejecutadas. Descripción del desarrollo de la actividad o actividades de manera detallada y en términos de las metas establecidas en plan de acción y/o procesos
	Medios de Verificación 
Relacione los medios de verificación donde se soportan las evidencias (listado de asistencia, formato de asesoría, registro fotográfico; entre otras evidencias). 

	   1.    
	Cumplir con los productos establecidos en la ficha técnica del Estudio Previo, numeral 2.3. 


	· Para la vigencia del presente informe se cumplió con todos los productos establecidos.
	· Evidencias fotográficas
· Documentales

· correos

	  1.1
	Proyectar oficios para remitir documentos, realizar trámites, solicitar prorrogas y todos los trámites requeridos en convenios
	· se proyecta oficio de solicitud de reubicación – ACCION POPULAR EL OBRERO- EPM ENERGIA
· se proyecta oficio de solicitud de cancelación de RENDIMIENTOS MES DE NOVIEMBRE CONVENIO 1276-2021

· se proyecta informe para cumplimiento de acción popular barrio el obrero.
	· Evidencia física.

	  1.2
	Proyectar resoluciones de devolución de rendimientos financieros y saldos no ejecutados.
	· Se proyectan resoluciones de rendimientos financiaros del CAR de los meses de diciembre 2024, enero, febrero, marzo y abril de 2025,  en despacho para sus firma. 

	· Evidencia fotográfica

	  1.3
	Remitir correos solicitudes, oficios solicitando los documentos requeridos para la legalización de convenios
	· Se remite correo secretaria de hacienda y tesorería solicitando certificaciones bancarias para RENDICION DE CUENTAS CONVENIOS – 1275- 2020, 1291-2020, 1278-2020, 1277-2020, 1276-2020
· Se solicita conciliaciones bancarias  julio de 2023 y si existen hasta el año 2024 CONVENIOS – 1275- 2020, 1291-2020, 1278-2020, 1277-2020, 1276-2020

· Se solicitan los informes de la fiducia COMBATE LIBRE correspondiente a los meses de noviembre, diciembre, enero, febrero y marzo.
	· Evidencia física

	   1.4
	Tramitar desembolsos y documentos requeridos
	· Se tramita pagos de resolución en despacho tesorero.
	· Se anexa evidencia fotográfica.
· Evidencia física.

	  1.5
	Presentar mensual semanal con la programación semanal de las actividades a ejecutar
	· Se presenta cronograma de actividades.
	· Se anexa cronograma semanal de actividades.


	  1.6
	Realizar reporte de acuerdo con requerimientos de entidades estatales, contraloría, Diari DANE, FUV, Secop entre otras.
	· Durante la vigencia presente informe no se me asigno reportes 
	._

	  1.7
	Participar presentando informe de cada uno de los procesos y actividades realizadas por parte del profesional
	· Se presenta informe de actividades
	· se anexa informe de actividades,

	  1.8
	Proyectar, tramitar y remitir todos los documentos contractuales suscritos con cada convenio.
	· Se proyectan rendición de cuentas de los  CONVENIOS – 1275- 2020, 1291-2020, 1278-2020, 1277-2020, 1276-2020

Pendientes para firma.
	· Evidencia fotográfica


	2.
	Acompañar a la Secretaría de Infraestructura en la legalización, supervisión, y liquidación de los Convenios Interadministrativos adelantados por la misma.
	· Se apoya en la rendición de cuentas de los 2024 CONVENIOS – 1275- 2020

1291-2020, 1278-2020, 1277-2020, 1276-2020.

	· Evidencia fotográfica.

	    3.
	Elaborar actos administrativos, resoluciones de pago rendimientos financieros y contribuciones especiales, saldos no ejecutados y otros relacionados a la gestión administrativa y financiera.
	· Se proyectan resoluciones de rendimientos financiaros del CAR de los meses de diciembre 2024, enero, febrero, marzo y abril de 2025,  en despacho para sus firma. 


	· Se anexa evidencia fotográfica


	    4. 
	Participar en los comités internos y realizar las actas de estos, llevar informe sobre el estado de los Convenios.


	· Se participa en comité puerto Antioquia.
· Se participa en comité en secretaria de gobierno acción popular el obrero.
	· Evidencias fotográfica
· Listado de asistencia

	     5.
	Elaborar, recopilar y remitir la información requerida en la legalización, supervisión y liquidación de Convenios, en las demás Secretarías, Red informática interna y ente nacional con quien se suscribió el Convenio.


	· Se solicita información a hacienda sobre extractos bancarios, conciliaciones, libros de bancos de los convenios del centro de alto rendimiento CAR.
	· Se anexa evidencias de correo.

	     6.
	Llevar un adecuado archivo físico y digital, de los documentos e información generada durante la ejecución del Convenio y contrato
	· Se realiza recolección de evidencias y demás documentos de los archivos generados para la vigencia del presente informe.
	· Evidencia fotográfica

	    7.
	Atender las recomendaciones e instrucciones que se den por parte del Supervisor del Contrato, quien será su jefe inmediato.


	· Se atiende visita técnica al obrero CUMPLIMIENTO FALLO ACCION POPULAR 
· Se atiende visita técnica OBRA CADENA LAS PLAYAS

· Se apoya en comité de verificación acción popular el obrero.

· Se apoya en socialización de pavimentación por autoconstrucción.
	· Evidencia fotográfica.
· Evidencia física.

· Listado de asistencia



	    8.
	Presentar informe mensual detallado de las actividades y avance de cada Convenio, con sus respectivas evidencias.


	· Se presenta informe mensual de actividades realizadas.
	· Se presenta informe físico.

	    9.
	Apoyar el seguimiento al proceso de calidad de la Secretaría de Infraestructura, según normas ISO 9001.


	· Para la presentación de este informe no se realizaron comités de seguimiento
	_

	    10. 
	Apoyar en la supervisión de los diferentes Contratos y Convenios en la plataforma SECOP II.
	· Se apoyó en la supervisión  de los convenios  1275- 2020, 1291-2020, 1278-2020, 1277-2020, 1276-2020
	· Evidencia física

	   11.
	Apoyar con la revisión administrativa, financiera y documental de las cuentas relacionadas a contratos y convenios de la secretaria y elaborar los formatos necesarios para el tramitarlas.
	· Se apoya en la revisión financiera  de los convenios 2024 CONVENIOS – 1275- 2020, 1291-2020, 1278-2020, 1277-2020, 1276-2020 para la rendición de cuentas  
	· Evidencia física

	No.
	3. ACTIVIDADES NO DESARROLLADAS EN EL MARCO DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS PROGRAMADAS PARA EL PERÍODO. 
	JUSTIFICACIÓN

	
	 
	

	4. LOGROS   

	· Mediante la ejecución de las actividades se contribuye a alcanzar los indicadores del plan de desarrollo Apartadó 2024-2027.

· Con la elaboración de informes de supervisión se minimizan los riesgos de hallazgos ante los entes de control.

· Con el apoyo a la supervisión se aporta en una buena ejecución presupuestal acorde.

· Inversión adecuada de los recursos.



	5.  RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
 

	· No entrega a tiempo de informes por parte de los contratistas de obra.

· No entrega a tiempo de informes por parte de los interventores de las obras.

            Condiciones climáticas.

	6. RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

	Tipo de aporte
	Planilla N°
	Mes al que corresponde el aporte
	Valor Pagado

	SALUD
	7972396065
	MAYO
	$325.000

	PENSIÓN 
	
	
	$416.000

	ARL
	
	
	$13.600

	  No. De Anexos entregados:( 3 )
· Anexo 1 – Registro fotográfico

· Anexo 2 – Informe mensual 

· Anexo 3 – Evidencias y anexos oficios.

Certifico bajo la gravedad de juramento, que la información contenida en el presente informe de actividades es fidedigna y se hace para efectos de evidenciar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
Las Actividades relacionadas en el contrato  de prestación de servicios profesionales No.177-2025 se ejecutan a cabalidad por parte de contratista dando estricto cumplimiento a las obligaciones  
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___________________________                 

Firma contratista 





Anexo 1 – Registro fotográfico

	REGISTRO FOTOGRAFICO
	             REGISTRO FOTOGRAFICO

	Obligación: 1.4:  Tramitar desembolsos y documentos requeridos
Actividad: se tramita pago de rendimientos oficina tesorero
Fecha: 26/05/2025

Lugar: SIF
[image: image1.jpg]



Obligación: 1.8 - Proyectar, tramitar y remitir todos los documentos contractuales suscritos con cada convenio.
Actividad: Se remite rendición de cuentas de los CONVENIOS – 1275- 2020, 1291-2020, 1278-2020, 1277-2020, 1276-2020

Pendientes para firma.
Fecha: 14/05/2025

Lugar: SIF
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	Obligación: 2: Acompañar a la Secretaría de Infraestructura en la legalización, supervisión, y liquidación de los Convenios Interadministrativos adelantados por la misma.
Actividad: Se proyectan rendición de cuentas de los CONVENIOS – 1275- 2020, 1291-2020, 1278-2020, 1277-2020, 1276-2020
Fecha: 14/05/2025

Lugar: SIF.
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Obligación 3: Elaborar actos administrativos, resoluciones de pago rendimientos financieros y contribuciones especiales, saldos no ejecutados y otros relacionados a la gestión administrativa y financiera.
Actividad:  se elaboran resoluciones de rendimientos financieros CAR

Fecha: 07/05/2025
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	REGISTRO FOTOGRAFICO
	             REGISTRO FOTOGRAFICO



	Obligación: 4- Participar en los comités internos y realizar las actas de estos, llevar informe sobre el estado de los Convenios.

Actividad: comité puerto Antioquia
Fecha: 13/05/2025

Lugar: SIF

[image: image5]
Obligación No. 6: Llevar un adecuado archivo físico y digital, de los documentos e información generada durante la ejecución del Convenio y contrato.

Actividad: archivo.

Fecha: 25/05/2025.

Lugar: SIF.
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	Obligación: 4- Participar en los comités internos y realizar las actas de estos, llevar informe sobre el estado de los Convenios.
Actividad: comité Secretaria de Gobierno.
Fecha: 08/05/2025

Lugar: Despacho alcalde
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Obligación 7: Atender las recomendaciones e instrucciones que se den por parte del Supervisor del Contrato, quien será su jefe inmediato.
Actividad: visita técnica a cumplimiento de sentencia acción popular obrero.

Fecha: 09/05/2025

Lugar: barrió obrero.
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	REGISTRO FOTOGRAFICO
Obligación 7: Atender las recomendaciones e instrucciones que se den por parte del Supervisor del Contrato, quien será su jefe inmediato.
Actividad: socialización de proyecto de pavimentación.

Lugar: barrio mategudua

Fecha: 13/05/2025
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	             REGISTRO FOTOGRAFICO

Obligación 7: Atender las recomendaciones e instrucciones que se den por parte del Supervisor del Contrato, quien será su jefe inmediato.
Actividad: visita técnica CADENA LAS PLAYAS.

Lugar: barrió la esmeralda.

Fecha: 09/05/2025
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Firma contratista 


