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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, 27 de junio de 2025

Sefior (a)

JAVIER DIAZ DiAZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7477512
Coordinador Académico Programas Especiales

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
Floridablanca

Asunto: Informe mensual de
ejecucién contractual Mes Junio del
afno 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7477512 del afio 2025

MARTHA LIZETT BOADA RUEDA, identificado con la cédula de ciudadania No.
37.753.125 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro
Industrial del Disefio y la Manufactura, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA' Y
CINCO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CIENTO CUARENTA Y NUEVE
PESOS. M/CTE. ($45.535.149). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de FEBRERO de 2025.
b) NUEVE (9) pagos iguales por los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2025, por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS M/CTE.
($4.599.510) cada uno. c) Ultimo pago proporcional a los dias ejecutados en el mes de
DICIEMBRE.

Plazo: Sera hasta el 11 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar formacion Titulada
complementaria y virtual, segun los modelos formativos establecidos por el CIDM Sena, Regional
Santander. Institucional de la Ensefianza de Idiomas - Inglés Virtual.
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Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

o

1 | Cumplir el objeto del contrato de manera | Alistamiento, ejecucion y | Capturas de

personal, disponiendo de toda su capacidad, | evaluacion de formacién | pantalla en Anexo

seriedad, responsabilidad, profesionalismo y | complementaria virtual en el | “Evidencia Informe
eficiencia en su desarrollo, que derive en | LMS Zajuna a los aprendices | de Actividades junio
excelente calidad de la formacién técnica | de los siguientes programas | 2025”

que imparte, en el area para la cual se ha | de formacion asignados:

contratado, en los horarios y lugares | English Does Work 1 -

establecidos para impartir la formacion de tal | Fichas: 3247757, 3247758,

forma que no se interrumpa los procesos | 3247759, 3260587; English

formativos ofrecidos por el SENA de acuerdo | Does Work 2 - Ficha:

a sus requerimientos. 3237308.

2 Se prepard, orienté vy | Capturasde
desarrollé actividades | pantalla en Anexo
formativas en el LMS Zajuna, | “Evidencia Informe
de acuerdo con las | de Actividades junio
directrices de la guia de | 2025”

. orientaciones para la
Preparar, orientar, desarrollar y apoyar e .
o . formacibn en ambientes
procesos de aprendizaje, en cualquiera de | o
. U virtuales de aprendizaje V5,
las estrategias de respuesta institucional, : L
4 ; orientadas a la formacion de
para los diferentes grupos poblacionales X
. = . aprendices en los
objeto de la Formacién Profesional Integral. }
programas:
English Does Work 1 -
Fichas: 3247757, 3247758,
3247759, 3260587; English
Does Work 2 - Ficha:
3237308.
3 Se desarrollaron estrategias | Capturas de

Desarrollar mecanismos que faciliten la
reflexiébn, la innovacién, el espiritu
investigativo, la creatividad y la

autoevaluacién en los Aprendices, para su
mejoramiento continuo.

metodoldgicas para la
ensefianza- aprendizaje de
los temas contemplados en
el programa de formacion
orientado. Se realizé
publicacién de anuncios, se
envio mensajes y
notificaciones a través del
LMS y se invitd6 a los
aprendices a través de las
sesiones en linea a reforzar
a través del aprendizaje
auténomo las tematicas y
habilidades trabajadas en los
programas de formacion
impartidos:  English Does
Work 1 - Fichas: 3247757,
3247758, 3247759, 3260587,

pantalla en Anexo
“Evidencia Informe
de Actividades junio
2025”
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English Does Work 2 - Ficha:
3237308.

Se retroalimentaron y
evaluaron los foros de
discusién y las evidencias de
aprendizaje para que el
aprendiz identifique
fortalezas y debilidades.

Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en un
plazo maximo de tres (3) dias habiles, una
vez se ejecute la accion correspondiente,
todas las actividades que de acuerdo a los
procesos, son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la informacion y
su coherencia con el proceso formativo, tales
como: Registro de juicios evaluativos,
creacion de rutas, asociacidon de Aprendices,
registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos y
comunicar oportunamente al Coordinador
Académico, anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacién

Se realiz6 la asociacion de
aprendices a la ruta de
aprendizaje en el

Sistema académico
administrativo Sofiaplus del
programa English Does Work
1 - Fichas: 3247757,
3247758, 3247759, 3260587.
El otro programa asignado se
asocio el 15 de mayo de
2025 segun fecha de inicio
en el sistema: English Does
Work 2 - Ficha: 3237308.

Capturas de
pantalla en Anexo
“Evidencia Informe
de Actividades junio
2025”

Participar en procesos de promocién de los
programas de Formacién Profesional
Integral, servicios y actividades de
Divulgacion Tecnoldgica, programados por el
Centro de Formacion.

Se realizé la divulgacion y
promocion de la oferta de
programas de formacién
complementaria del CIDM.

Capturas de
pantalla en Anexo
“Evidencia Informe
de Actividades junio
2025”

Coadyuvar en el proceso de ingreso e
induccion a los Aprendices.

Se realizaron las acciones
acciones del proceso de
induccion a los aprendices
de la ficha English Does
Work 1 - Fichas: 3247757,
3247758, 3247759, 3260587

Capturas de
pantalla en Anexo
“Evidencia Informe
de Actividades junio
2025”

Documentar en las diferentes plataformas
(LMS, TERRITORIUM) los procesos de
formacién que orienta, asociado con el
proyecto formativo (portafolio de evidencias
del instructor, material de apoyo bibliografico,
guias de aprendizaje, talleres aplicados y los
demas documentos y recursos requeridos
por el desarrollo curricular).

Se organizo y presento el
portafolio de los programas
de formacion orientados en
la plataforma LMS Zajuna.

Capturas de
pantalla en Anexo
“Evidencia Informe
de Actividades junio
2025”

Entregar oportunamente los informes
requeridos, sobre las acciones
encomendadas y los productos resultantes
de procesos de aprendizaje, desarrollados
por los Aprendices a quienes imparte
Formacion Profesional Integral.

Se evaluaron los resultados
de aprendizaje de las fichas
asignadas English  Does
Work 1 - Fichas: 3247757,
3247758, 3247759, 3260587,

Capturas de
pantalla en Anexo
“Evidencia Informe
de Actividades junio
2025”
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English Does Work 2 - Ficha:
3237308.

El dia de cierre de
fichas,18/06/2025,
08/07/2025, 18/07/2025, se
entregan los reportes de
juicios evaluativos finales al
centro de formacion una vez
cerradas las fichas, para
efectos de certificacion de
aprendices.

las

9 Se atendio la formacion Capturas de
At S complementaria virtual de pantalla en Anexo
ender la formacién titulada y apoyar la ; e i ;
formacion complementaria, segun las acuerdo a la asignacion por EV|de_nc_:|a Infor_mej
: P ’ 9 de la coordinacién de de Actividades junio
necesidades del Centro de Formacion. parte . , )
programas especiales del 2025
CIDM.

10 Se cumple a cabalidad con lo | Capturas de
Acreditar el pago mensual de las | descrito en la obligacion pantalla en Anexo
obligaciones frente al Sistema de Seguridad | mencionada, se realizé el “Evidencia Informe
Social Integral (salud, pension y ARL) como | pago correspondiente al de Actividades junio
trabajador independiente, dentro de los | sistema de seguridad social 2025”
plazos establecidos en el Decreto 1990 de | integral en el mes de mayo
2016 Articulo 3.2.2.1. y lo contemplado en la | 2025.

Ley 1955 de 2019, articulo 244, que permite
la posibilidad que los contratistas coticen su
seguridad social mes vencido. La demora en
la entrega de los soportes de pago mensual
de estas obligaciones, sera causal para el
aplazamiento del pago de los honorarios
respectivos hasta que se dé el cabal
cumplimiento de las obligaciones
anteriormente 6 GTH-F-075 V08 sefialadas.
La persistencia en el incumplimiento de esta
obligacién por parte del CONTRATISTA, sera
causal para la declaracién de incumplimiento
y caducidad administrativa.

1 N.A.

Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan
parte del patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares puestos al
servicio de la entidad y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia, deberan dar
cuenta sobre la entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del contrato
respectivo y a los 6rganos de control fiscal y

disciplinario, de ser procedente.

Los programas de formacion
complementaria virtual
orientados no requieren el
uso de ambientes, equipos 0
herramientas, por lo tanto, no
hay asignacion o entrega de
los mismos para el desarrollo
del objeto contractual.
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12 Se cumplieron los Capturas de
o requerimientos del supervisor | pantalla en Anexo
Atender oportunamente los requerimientos . i ;

: del contrato y se presento el Evidencia Informe
que haga el supervisor del contrato vy | . f ld de Actividades iunio
presentar informes mensuales de la informe mensuai de , )
ejecucion del contrato. ejecucion contracFuaI dentro | 2025

del tiempo requerido.
13 | Presentar por medio de la plataforma Secop | Se presentan en el SECOP Il | Capturas de
Il, los informes mensuales de actividades | los informes mensuales de la | pantalla en Anexo
junto con las cuentas de cobro en las fechas | ejecucion del contrato. “Evidencia Informe
establecidas por la Entidad, a efectos que las de Actividades junio
mismas sean canceladas dentro del mes. 2025”
Las cuentas de cobro que sean presentadas
de manera extemporanea o por fuera del
calendario estimado por la Entidad, se
tramitara en el siguiente mes. El Sena no
respondera por retenciones o descuentos
que se realicen a los contratistas por causa
de la presentacion tardia de las cuentas de
cobro.
14 | Desplazarse dentro y fuera del territorio | En el mes de junio no se N.A.
nacional, cuando sea requerido para el | presentaron
cumplimiento de las obligaciones | desplazamientos.
contractuales y legalizar las 6rdenes de viaje,
de acuerdo con los términos y lineamientos
del SENA, wuna vez culminado el
desplazamiento.
15 Se ha cumplido con todos los | Capturas de
El instructor (contratista) debera contar con | requerimientos hechos desde | pantalla en Anexo
la disponibilidad para atender las fichas | la coordinacién parala “Evidencia Informe
programadas de acuerdo a la necesidad de | atencion y orientacién de los | de Actividades junio
la Entidad. programas de formacién 2025”
asignados.
16 Se asistio a las | Capturas de
transferencias para | pantalla en Anexo

Las demas necesarias para el cabal

cumplimiento del objeto contractual.

instructores 2025, sesiones
de socializacion sobre la
nueva Guia de orientaciones
en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje V5, y se
ejecutaron las  acciones
correspondientes en los
espacios de formacion en el
LMS ZAJUNA para
garantizar la calidad de los
programas de formacion.

“Evidencia Informe
de Actividades junio
2025”
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM | NoDELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIEN | DESPLAZAMIE
VIAJE TO INICIAL NTO FINAL
1. N.A. N.A. N.A. N.A.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha
posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el
siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. 87153872 de la planilla, operador MIPLANILLA y
periodo MAYO 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (27) folios.

Cordialmente,

%g&;.

MARTHA LIZETT BOADA RUEDA
Contratista
C.C. No. 37.753.125

Recibi a satisfaccion:

wk w3
JAVIER DIAZ DiAZ
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7477512 de 2025
Coordinador Académico Programas Especiales
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MARTHA LIZETT BOADA RUEDA
CO1.PCCNTR.7477512 de 2025

EVIDENCIAS DEL MES DE JUNIO DE 2025

1. Obligacion: Cumplir el objeto del contrato de manera personal, disponiendo de toda su capacidad,
seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su desarrollo, que derive en excelente calidad
de la formacién técnica que imparte, en el area para la cual se ha contratado, en los horarios y lugares
establecidos para impartir la formacion de tal forma que no se interrumpa los procesos formativos
ofrecidos por el SENA de acuerdo a sus requerimientos

Acciones realizadas: Alistamiento, ejecucion y evaluacion de formaciéon complementaria virtual en el LMS

Zajuna a los aprendices de los siguientes programas de formacion asignados:

English Does Work 1 - Fichas: 3247757, 3247758, 3247759, 3260587; English Does Work 2 - Ficha:
3237308.

Evidencias:

v @R Correo: Martha Lizett BoadaR. X  S¢ Sofia plus x o+

- a x
< G A Notsecure d fia/home/principal fa Qa % 9@
82 | % Bookmarks [ English DoesWork [ SENA [ Curso Inglés Basico.. B Fotografia Basicade.. [ Language - TEDEd B ENGLISH [ eLEMENTAL eNGLI TOEEL ITP Level 1 Pr.. [ All Bookmarks

Y a
Soﬁa Plus | 7% & MARTHA LIZETT BOA @Ayuday sopo andeja de tarcas Cambiar Clave  Saiir &
Instructor v
Consultar Fichas Instructor
(Z Disefio Curricular <
a , EnE T Fecha botén Generar  recuerde tener putador M
@ Ejecucion de la Formacion <
# Gestion de Ambientes ~  Detalle Instructor
Gestion Ambientes M Tipo de Identificacion: cc
Documento de Ienificacion: 75125
P—————— Nombre: MARTHALIZETT
onsultar Fichas Instructor g ot
Segundo Apelldo RUEDA
Consultar horas programadas Correo Electronico: miboada@sena.edu.co
Centro CENTRO INDUSTRIAL DEL DISERO Y LA MANUFACTURA
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha Listado de Fichas al
N Ficha de Caracterizacion Programa de Formacion Estado de la Ficha Fecha Inicio FechaFinal  Cupo Estado Asignado. Asignados a la ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor 1740819 ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION T 28082018 20082020 50 Anvlado 50
2348629 NEGOCIACION INTERNACIONAL Terminada por fecha 28062021 27062023 50 Anuiado 5
Solicitar Eventos 3237308 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 En Ejecucion 15/05/2025 18/06/2025 80 Vigente 80
3247757 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 En Ejecucion 0306205 08072025 80 Vigente 8
(# Gestion de Tiempos < 3247758 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 En Ejecucion 030062025 08072025 80  Vigente 80
3247759 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 En Ejecucion 03/06/2025 08/07/2025 80 Vigente 80
@ Lms Q Pagina 1 de 1
Generar Reporte
(Z Matricula <
([ Planeacion de la Formacion <
@ Reportes <
# 5GS P
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 - Bogota - Colombia- - 2188; .
- . co - @ é‘ @ =R ESEE 840a.m.
EE  Q Bisqueda . . ¢c\duyu ] @ NS TO®
v @ Mis cursos | Zajuna x @ P.51240087.v.3247757. R x @ P.51240087.V_3247758.F X @ ANUNCIOS | Zajuna x @ P.51240088.V_3237308 R X  Se Sofia plus x 4+ — a X
€ 5 C A Notsere d ipal fa Q In 3 @
88 W Bookmarks [ English Does Work [ SENA [ Curso Inglés Basico.. @B Fotografia Basica de.. [ Language - TEDEd B ENGLISH [ eLEMENTAL eNGLI... TOEFLITP Level 1 Pr... » 3 All Bookmarks.
o a
Soﬁa Plus |74 & MARTHA LIZETT BO; ©Ayudaysoporte S Bandojadetarcas  RFLMSSENA @ CambiarClave  Salir & l
Instructor v
Consultar Fichas Instructor
@ Disefio Curricular <
q , En Ele Fecha botén Generar recuerde fener s
(# Ejecucion de la Formacion ¢ [Ewcel
( Gestion de Ambientes ~  Detalle Instructor
Gestion Ambientes ~ Tipode dentiicacin: ce
Documento de Identifcacion arrszs
Consultr Fchas Insruct Nombre: MARTHALIZETT
onsultar Fichas Instructor B el e
‘Sequndo Apelido: RUEDA
Consultar horas programadas Correo Electronico: miboada@sena.edu.co
Centro CENTRO INDUSTRIAL DEL DISERO Y LAMANUFACTURA
Diagramar Horario Instructor
N Listado de Fichas Asi al
Reporte de Instructores por Ficha
) Ficha de Caracterizacion Programa de Formacion Estado de a Ficha Fechalnicio | FechaFinal | Cupo  EstadoAsignado Asignados a la ficha.
Reporte Ejecucion Horas Instructor 1749810 /ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION Terminada por fecha 28/08/2018 280082020 50  Anulado 50
3260587 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 Creada 13062025 18072005 8 Vigente 0
Solicitar Eventos 3237308 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 En Ejecucion 15052025 18062025 80 Vigene 80
3247757 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 En Ejecucion 03/06/2025 08/07/2025 80 Vigente 80
@ Gestion de Tiempos < aamrse ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 En Efecucion 03062025 08072025 80 Vigente 0
3247759 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 En Ejecucion 0306205 08072025 80 Vigenie 0
@ LMs < Pagina de 1
Generar Reporte
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(# Planeacion de la Formacion <

@ Reportes <
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v QO Mis cursos | Zajuna x 4+
€ 5 X % zaunasenaedu.co/zajuna/my/coursesphp

B8 | % Bookmarks [J English DoesWork [ SENA [ Curso Inglés Basico.. @B Fotografia Basicade.. [ Language - TEDEd I ENGLISH [ eLEMENTAL eNGLI TOEFL ITP Level 1 Pr. 3 All Bookmarks

@ZAUA e

Accede a SOFIA  Area Personal

isd S MARTHA LIZETT BOADA RUEDA () ~

Mis cursos / Secciones / Mis cursos RS

iHola, MARTHA LIZETT! §%

PANEL DE NAVEGACION © | VISTA GENERAL DE CURSO

 Mis cursos

A Pigina principal del sitio
v Secciones

| (e p rorre satina

B Mis cursos
) Anuncios de la pagina
~ Mis cursos
> P_51240087.V_3247759_R 68.C_9225

> P_51240088.V_3237308_R 68.C_9225 i
> P_51240087.V_3247757_R 68.C_9225

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2
(3247757) (3247758) (3247759) (3237308)
Formacion Complementaria Formacian Gomplementaria Formacion Complementaria Formacion Complementaria

Bl Q Bisqueda L(go;éiu@@fu(_’@ ~ 0 G Reb

827p.m. o
aos/2025 &

2. Obligacion: Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje, en cualquiera de las

estrategias de respuesta institucional, para los diferentes grupos poblacionales objeto de la Formacion
Profesional Integral.

Acciones realizadas: Se prepard, orientd y desarrollé actividades formativas en el LMS Zajuna, de
acuerdo con las directrices de la guia de orientaciones para la formacién en ambientes virtuales de
aprendizaje V5, orientadas a la formacion de aprendices en los programas:

English Does Work 1 - Fichas: 3247757, 3247758, 3247759, 3260587; English Does Work 2 - Ficha:
3237308.

Evidencias:

v @ ANUNCIOS | Zajuna X+

€ > C = du.c 7id=4013673
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v | @ P51240087.V 3247758 R 68 X
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ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura - Regional Santander

En este espacio encuentra el cronograma del programa de formacion "ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1~ con I descripcion de las evidencias pertenecientes a cada actividad de aprendizaje del programa de formacion.
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Realzar a “Actualizacion de datos personales’, segun
indicaciones 03/0672025 05/07/2025
No Calificable. I
Realizar ¢l “Diagnéstico de saberes previos’, segin
L Ly dicsciones 03/06/2025 05/07/2025
No Calificable.
Presentacion en el “Foro social", segin indicaciones.
03/06/2025 05/07/2025
No Calificable
Evidencia de conocimiento:
240202501-01. Identificar informacion b r e
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3. Obligacion: Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexion, la innovacion, el espiritu investigativo,

se dé un cambio a la pros cidn, el instructor comunicars oports

Q Buisqueda "

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES -

CRITERIO DE EVALUACION: A= Aprobado D= No Aprobado

Realizar ¢l “Diagnéstico de saberes previos’, segin
N/A N/A
indrcacianes. 03/06/2025 05/07/2025
No Calificable.
Presentacion en el “Foro social’, segun indicaciones.
03/06/2025 05/07/2025
No Calificable. &
B Evidencia de conocimiento:
240202501-01. Identificar informacion b i bl
-01. dentificar informacion basi i
il (27 O P st EDWi. A -EVO1. 03/06/2025 10/06/2025
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Calificable. Y
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AAL. Aplicar 240202501-02. Expresar rutinas personales y o seston;
oraciones bisicas | 12bOrales teniendo en cuenta situaciones de la T1/06/2025 3135 | Foro, Let's meet. AAT-EVO2. 11/06/2025 17/06/2025
cotidianidad y vocabulario relacionado.
para saludo, Caliteatts
despediday
presentacion de -
everdo con su Sasesion: | Evidencia de producto:
contexto personaly 18/06/2025 2125 | pyecentacion rutina diare. AAT-EVO3 18/06/2025 2570672025
laboral. 8:00 PMY
240202501-03. Relacionar expresiones bisicas de Caificable.
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la creatividad y la autoevaluacion en los Aprendices, para su mejoramiento continuo.

Acciones realizadas: Se desarrollaron estrategias metodoldgicas para la ensefianza- aprendizaje de los
temas contemplados en el programa de formacién orientado. Se realizd publicacion de anuncios, se
envié mensajes y notificaciones a través del LMS y se invit6 a los aprendices a través de las sesiones en
linea a reforzar a través del aprendizaje autonomo las tematicas y habilidades trabajadas en los
programas de formacion impartidos: English Does Work 1 - Fichas: 3217464, 3217465, 3217466; English
Does Work 2 - Ficha: 3237308. Se retroalimentaron y evaluaron los foros de discusion y las evidencias

de aprendizaje para que el aprendiz identifique fortalezas y debilidades.

Evidencias:
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Accede a SOFIA ~ Area Personal jes @ MARTHA LIZETT BOADA RUEDA Aprendiz (@)
> P_51240087.V_3247759 R 68.C_9225 Inicio Semana 1 - AA1
3237308_R 68.C.9225 de MARTHA LIZETT BOADA RUEDA - martes, 3 de junio de 2025, 17:00

> P_51240087.V_3247757 R 68.C.9225
/P_51240087.V 3247758 R 68 C 9225
> Participantes
B Calficaciones

Dear Leamers

V&) ANUNCIOS Iniciamos hoy el desarrollo del contenido temético de nuestro curso. Durante esta @
8 Inicio Semana 1 - AA1 | Semana trabajaremos la primera parte de nuestra Actividad de Aprendizaje 1,

> INFORMACION GENERAL el resuitado de aprendizaje (R{P) a alcanzar es: Identificar informacion basica a
> CRONOGRAMA partir de expresiones de uso frecuente y vocabulario.

> ACTIVIDADES INICIALES i lPara el desarrollo del contenido de esta primera semana ingrese desde el panel de|
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA inavegacion en la seccion “Actividad de Aprendizaje Guia” y siga en orden estos|
> SESIONES EN LINEA lpasos:

1. Consulte la guia de Aprendizaje: Documento donde encuentra toda la)
informacion de actividades de aprendizaje e instrucciones de las evidendias del
leurso.

7664_R 68.C_9225

3217464 R 68.C 9225

/2. Estudie el componente formativo: Ingrese en el recurso Componentel
formativo: Hello! Its nice to meet you. / iHolal Encantado de
lconocerte” para estudiar el material de aprendizaje y realizar los ejercicios practicos.

2. Desarrolle Ia evidencia cal

ble: Ingrese en la subseccion Actividad del
laprendizaje 1 y realice 1 siguiente evidencia

ADMEMESTRACION: i i. Evidencia: Test EDW1. AA1-EVO1. (Presentar y enviar la evaluacion segun las.
instrucciones)
~ Administracion del foro

B Suscripcion forzosa fén este video tutorial les indico los pasos para trabajar en la semana 1: Clic agui.
W informes
W No rastrear mensajes no leidos Si tienen alguna inquietud pueden zgregarla en el Foro dudas e inquietudes

disponible en Informacion General.
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Accede a SOFIA  Area Personal iss @ MARTHA LIZETT BOADA RUEDA Aprendiz (@)

BB Calificaciones

) ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA

 ACTIVIDADES INICIALES °
3 Buscar en los foros LOWIN i un e tema de debate
B Actualizacion de los datos &
personales

¢ Sondeo inicial
] Foro Social
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA e
5 SESIONES EN LINEA Debate Comenzado por Oltimo mensaje 4 v
> P_51240087.V_2965374 R 65 MARTHA LIZETT MARTHA LIZETT
> P_51240087_V_3217465_R 68 ( Apertura del foronstrucciones 3jun 2025 3jun 2025 @
V_3085884 R 68.C 922 Herhaael
997687 i HARVEY RICARD, MARTHA LIZETT .
997687, My presentatior 1
bt y 4jun 2025 4jun 2025
> P_51240087.V_3217464 R 68.C 9225 R MAYRA ALEJAND... MARTHA LIZETT . ,
Chits i pest 4jun 2025 4jun 2025
s el Eaete MARTHA UZETT MARTHA LIZETT 5
Sl e i 3jun 2025 4jun 2025
ADMINISTRACION ¢
T @) e MARTHA LIZETT . )
~ Administracion del foro i 3jun 2025 4jun 2025
W Suscripcin forzosa [P KELLY YOHANA MARTHA LIZETT ,
B informes. y Presentation 3jun 2025 4jun 2025

B No rastrear mensajes no leidos

Quaee. . m@LCBUOEES @O A bR ewn

Recordatorio Sesi6n en linea 1- English Does Work Level 1 @ publica Clasificada -~

2 Recorda..1 Recorda.

Martha Lizett Boada Rueda @ € Responder 4 Responderatodos > Reenviar ;v

@ Cco: afmedinar23@gmail.com; anitamariatovarr21@gmail.com; nanualfonso200308@gmail.com; andreca2310@hotmail.com; y 235 més Mar 03/06/2025 17:30

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 01/06/2035 17:30
Estimados aprendices, cordial saludo.

A continuacion, les comparto el anuncio que esta publicado en la plataforma del curso, el cual contiene la informacion de la primera sesion en linea a realizarse el dia
de manana, esta primera sesion es fundamental para comprender como funciona el curso y como se debe trabajar en el mismo.

Dear Learners,

Los invito a participar en nuestra primera conferencia web. La cual se desarrollarg
a través de la plataforma de videoconferencias en linea ZOOM. El objetivo de esta)
primera sesién es brindarles la bienvenida al programa de formacién y orientarlos|
respecto a las generalidades del programa, actividades y evidencias de|
laprendizaje a desarrollar en la primera semana de formacion.

* Fecha: Miércoles, 04 de junio de 2025 - Hora: 8:00 p.m.

Para ingresar pueden utilizar el siguiente enlace o acceder desde el enlace|
ubicado en la ruta i en linea /

en linea”

Haga clic aqui para conectarse a la sesion en Zoom
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& Compartir

Martha Boada

Palmerino Junio F...

Palmerino Junio Ferreri Diaz

Ménica Orozco

Level 1

Fanny Ruiz

Palmerino Junio F... Martha Boada Carlos Ramirez

Palmerino Ju Martha Boada Carlos Ramirez

William Pinzén Carlos Enrique Av... Ménica Velasquez

s Enrique Avila Aguiera

Adrian Trujillo Ménica Orozco

Adrian Trujilo Méica Orozco edor Castilo

Eyleen Romero mayra moncada

Lizett Boada Maria Ponce Francisco Trejo

Francisco Trejo

Fanny Ruiz
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F 1 + Duracién: 48 horas
E 9
Fecha de inicio: 3 de junio de 2025
§ = T Fecha de terminacién de actividades: 5 de julio de 2025
— |17 ! - @
S=iio | Fecha de cierre del curso: 8 de julio de 2025
k| - . =
6 « Criterios de Aprobacion:
- Aprobar los 3 Resultados de Aprendizaje (RAP)
- Calificacion cualitativa: A = Aprobado D = No Aprobado
* Botén: “Informacién general” ‘
s ¢ Haz clic para afiadir notas del orador
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X sena Hellol It nice to meet you

o N iHola! Encantado de conocerte.

Desarrollo de contenidos
Volver al inicio 2 l
Introduccion

4 Categorias gramaticales y ]
basicas

n Categorias gramaticales basicas

Articulos definidos e
8 11 fndefinidos

@ 12 Sustantivos comunes y
ERBlcsisccraics Los articulos y los sustantivos son las palabr basicas, que

3 dan un punto de partida para aprender a formular oraciones y estructuras més
, La persona gramaical y verbo complejas en este nuevo idioma, sino que, a su vez, ayudan a entender conceptos en inglés, como que las cosas (sustantivos) no varian en género (masculino y femenino)
tobe como en espaiol, sino solo en numero (singular y plural)

3 Greetings and farewells

4 Vocabulary: Lets start

I Tabla 1 Articulo y sustantivo
Pronunciacion:
B4 ey

abecedario 4
Sintesis Articulo Sustantivo
B Definido Indefinido Se refiere aa palabra que se usa para
12 Glosario nombrar una cosa, persona, animal o lugar.
singular  Plural singular  Plural
& Material complementario Porsona ot
Masculino El Los Masculino Un Unos _
Animal Gato
Referencias biblograicas Femenino La Las Femenino Una Unas —
e L Cosa Lapiz
& Descargar material
® Créditos
v
. - 0 [ 02p.m.
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Mis cursos / 51240087 V_3247758 R 68.C 9225 / ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA / Actividad de aprendizsje 1 / Actividad de aprendizaje 1:Test EDWA. AAT-EVO1.

1 Volver a*Actividad de aprendizaje 1

9 Actividad de aprendizaje 1:Test EDW1. AAT-EVO1

s aursos >
A Pigina principal del sitio .

> Secciones

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos

Abrié: martes, 3 de junio de 2025, 23:59
Gierra: sébado, 5 de julio de 2025, 23:59

> P_51240087.V_3247757_R 68.C 9225
/P_51240087_V_3247758 R 68.C_9225
> Participantes
BB Calificaciones

(SIRITes ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 A
> INFORMACION GENERAL pieemm e

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES ST EDWE ARSI

 ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA

B Guia de Aprendizaje

B Componente formativo: Hello! It's

nice to meet you

B Componente formativo: Let's

introduce ourselves! ..

B Componente formativo: This is

 Actividad de aprendizaje 1
55 Actividad da aprendizafe Intentos permitidos: 2
1:Test EDW1. AA1-EVO1.

Limite de tiemp
) Actividad de anrendizaie 1:Foro.

hora
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Recordatorio 3a sesidn en linea - English Does Work Level 2 @ publica Clasificada

2

Recorda..2

Martha Lizett Boada Rueda @ < Responder &, Responderatodes (& Reenviar (i«

® Cco: valentinahernandez10141@gmail.com; fredyalvarez0810@gmail.com; angaritaramirezcariosmario@gmail.cot

; carolsofia0713@gmail.cor

; y 77 mas Lun 09/06/2025 9:52

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 07/06/2035 5:52

Estimados aprendices, buenos dias.

Les recuerdo que el dia de hoy tendremos nuestra Gltima sesion en linea, a continuacion, les comparto el anuncio con la informacion correspondiente:

Dear Learners,
| invite you to participate in our third online session, through Zoom.

* Objective and topic: To conclude learning Activity 2 and explain topics and
levidence from learning activity 3.

= * Date: Monday, June 9th, 2025 - Time: 8:00 p.m.

* Link: Use the next link or go to “Sesiones en linea / Enlaces sesiones en
linea":

Click here to

in ZOOM meeting (clic aq

»
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2 114 Actividad de aprendizaje AA3.

. .

3 = RAP: Intercambiar informacion a partir de actividades de
3 tiempo libre y miembros de la familia.
E 5]
= - Componente formativo: =
3 "These are my hobbies / Estos son mis pasatiempos”
s
:_ Nota Importante: Fecha maxima para presentar evidencias del curso:
B 16 de junio de 2025
<

>l

‘Q

1:35/58:33
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MARTHA LIZETT BOADA

Mis cursos / Secciones / Mis cursos.

iHola, MARTHA LIZETT! {%

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
A Pagina principal del sitio
 Secciones
B Mis cursos
© Anundios de la pagina
™ Mis cursos
> P_51240088_V_3237308_R_68_C 9225
> P_51240087.V_3247758 R 68.C 9225
3247759 R_68.C 9225
> P_51240087.V_3247757_R 68.C 9225
> P_51240087_V_3152486_R_68_C 9225

> P_51240088.V_3031257_R_68.C 9225

- e
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=

—
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ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1
(3247757) (3247758)
Formacion Complementaria Formacién Complementaria

©

Ot

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2
(3247759) G
Formacion Complementaria Formacion Complementaria
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> a
x sENA These are my hobbies
MENG A\ Estos son mis pasatiempos
@ 4.1 Days of the week al
B 4.2 Dates

B 4.3 Expresiones de tiempo

5 This is my family

Miembros de la famil H H
5.1} oo ceja famiia B Pasatiempos y hobbies
Miembros de la familia
852 politica
B53 Particularidades de los Cuando se habla de pasatiempos y hobbies en inglés, se debe tener en cuenta no solo el vocabulario, sino la forma en que se presentan dichas actividades.
 Pplurales se muestra una actividad con el verbo TO BE, a menos quéi este verbo se encuentre en forma ING.

6 Pasatiempos y hobbies
Ahora, revisemos el vocabulario para que memorice y practique:
5 Sintesis
12 Glosario

Material complementario

Referencias bibliograficas

® m 0

Créditos

[ 3rd Online Session - EDW2-20_03 2024(1) # & & D & O~ (Presentecion | - ) (OICEEEIE) + 0
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" E Present Simple vs. Present Continuous =222
= —_—
= Present Simple Tense Present Continuous Tense
5 & 1 Forfacts or things that are always true 1 For an action happening right now at
or generally true. the moment of speaking.
= o < Whales live in the ocean. < /| am teaching an English lesson.
# Adog has fourlegs. 7 You are watching a video.
6 & 4 It rains alotin winter. < Steve is washing his hair.
4 Water boils at 100° Celsius. # She istaking her dog for a walk.
Present Simple Tense Present Continuous Tense &
2 repeate. 2 To talk about something that is happening
boiegiachateteon acions) AROUND the time of speaking but not
# | brush my teeth three times a day. necessarily at this exact moment.
# I 'read in bed every night. > 2 am reading a great book.
# She goes to the gym after work. ndocsn'l::(oc:nﬂlymg‘nﬂmum
at this moment.
¢ He walks to school every day. g8 oK igh Lot s more
Common time k]
the present “g

Desplézate hacia abajo para obtener mas informacién
v
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L * Practica diaria del idioma
*  http://english-e-reader.net/findbook
e https://www.britannica.com,

s * https://www.naturalreaders.com/online,

*  http://learnenglishteens.britishcouncil.org
] «  http://learnenglish.britishcouncil.org ©
~ *  http://learnenglishkids.britishcouncil.org
4 e https://www.curso-ingles.com/aprender/cursos/nivel-basico o
b ¢ https://www.youtube.com/channel/UCz7mKMEG6Ih9SGtSbnG7zr!
3 «  https://www.youtube.com/channel/UCMt7JmplVtFC7OTbMPWVIfg

Descarga del certificado aproximadamente 15 dias habiles después de terminado el curso en
www.senasofiaplus.edu.co opcién “Certificados”

1

o g * Inscripcion “English Does Work - Level 3”
o https://oferta i edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=ueKSPuoh
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4. Obligacion: Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles, una vez
se ejecute la accidon correspondiente, todas las actividades que de acuerdo a los procesos, son de su
responsabilidad, garantizando la calidad de la informacion y su coherencia con el proceso formativo,
tales como: Registro de juicios evaluativos, creacion de rutas, asociacion de Aprendices, registro de
juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos y comunicar oportunamente al
Coordinador Académico, anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion.

Acciones realizadas: Se realizé la asociacion de aprendices a la ruta de aprendizaje en el Sistema
académico administrativo Sofiaplus del programa English Does Work 1 - Fichas: 3247757, 3247758,
3247759, 3260587. El otro programa asignado se asocio el 15 de mayo de 2025 segun fecha de inicio en
el sistema: English Does Work 2 - Ficha: 3237308.

Evidencias:
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5. Obligacion: Participar en procesos de promocion de los programas de Formacion Profesional Integral,
servicios y actividades de Divulgacion Tecnolégica, programados por el Centro de Formacion.

Acciones realizadas: Se realizd la divulgacion y promocion de la oferta de programas de formacion
complementaria del CIDM.

Evidencia:
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Correos electronicos

Inscripcion cursos English Does Work @ Publica Clasificada

Martha Lizett Boada Rueda (&) € Responder %\ Responderatodos 7 Reenviar A

® Cco: adrianacavirojas@gmail.com; aninro68@hotmail.com; adas3999999989@gmail.com; y 236 mas Jue 05/06/2025 11:04
@ Reenvio este mensaje el Mar 10/06/2025 20:06.
° Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 03/06/2035 11:04
Estimados aprendices,
A continuacion, les comparto los enlaces para inscripcion y el correspondiente codigo de inscripcion para cada uno de los niveles de

los cursos de inglés virtual "English Does Work" que ofrece el Centro Industrial del Disefio y la Manufactura - SENA. Pueden inscribirse
al nivel 2 desde ahora, y pueden compartir esta informacion con sus amigos, familiares o conocidos:

English Does Work Nivel 1

Codigo Suministrado para inscripcion: 2163307

Inscribete aca

English Does Work Nivel 2
Codigo Suministrado para inscripcion: 2175309

Inscribete aca

Inscripcién cursos English Does Work @ puiblica Clasificada

English Does Work Nivel 3
Cddigo Suministrado para inscripcion: 2216901

Inscribete aca

English Does Work Nivel 4
Caodigo Suministrado para inscripcion: 2216902

Inscribete aca

English Does Work Nivel 5
Codigo Suministrado para inscripcion: 2216903

Inscribete aca

Videotutorial sobre como inscribirse: https://wwww.youtube.com/watch?v=EI8ZKVSRD-U

Cordialmente,
< n _@;9‘U@E€@_@g Acﬁz@q”)@llelfggfgbg

Enlace para inscripcién English Does Work - Nivel 3 @ Publica Clasificada

Martha Lizett Boada Rueda © € Responder %\ Responderatodos 2 Reenviar | i
® CC: @ Laura Mayerly Liemann Barrios Mié 11/06/2025 8:00

Cco: valentinahernandez10141@gmail.com; fredyalvarez0810@gmail.com; angaritaramirezcarlosmario@gmail.com; y 78 mas
@ Retencion: 10 Year Delete (10 arios) Expira: Sab 09/06/2035 8:00
Estimados aprendices,
A continuacion, les envio el enlace de inscripciony el correspondiente codigo de inscripcién que les comparti en nuestra Gltima sesion

en linea para que realicen su inscripcion al siguiente nivel "English Does Work - Level 3", les recomiendo realizar el proceso lo antes
posible para que puedan continuar pronto con dicho nivel:

English Does Work Nivel 3

Cddigo Suministrado para inscripcién: 2216901

Enlace de inscripcién

Adicionalmente, les comparto los enlaces y cadigos de inscripcion de los demas niveles de los cursos de inglés virtual "English Does
Work" que ofrece el Centro Industrial del Disefio y la Manufactura - SENA. Pueden compartir esta informacion con sus amigos,




Enlace para inscripcién English Does Work - Nivel 3 @ publica Clasificada

Adicionalmente, les comparto los enlaces y codigos de inscripcion de los demas niveles de los cursos de inglés virtual "English Does a
Work" que ofrece el Centro Industrial del Diseno y la Manufactura - SENA. Pueden compartir esta informacidn con sus amigos,
familiares o conocidos:

English Does Worlk Nivel 1
Codigo Suministrado para inscripcion: 2163307

Inscribete aca

English Does Work Nivel 2
Codigo Suministrado para inscripcion: 2175309

Inscribete aca

English Does Work Nivel 4
Codigo Suministrado para inscripcion: 2216902

Inscribete aca

English Does Work Nivel 5

Cdédigo Suministrado para inscripcién: 2216903
= &, ESPSS = 11:25a. m.
W:L@,Qﬁﬂ@ﬁf@_@‘_’ AG oG TOE o
6. Obligacién: Coadyuvar en el proceso de ingreso e induccion a los Aprendices.

Acciones realizadas: Se realizaron las acciones acciones del proceso de induccién a los aprendices de la
ficha English Does Work 1 - Fichas: 3247757, 3247758, 3247759, 3260587

Evidencia:

Bienvenida e instrucciones de ingreso Curso English Does Work - Level 1 (3247759) @ Publica Clasificada

Martha Lizett Boada Rueda @ 4 Responder % Responderatodos = Reenviar (3§ -

® Cco: afmedinar23@gmail.com; anitamariatovarr21@gmail.com; nanualfonse200308@gmail.com; andreca2310@hotmail.com: y 77 mas Mar 03/06/2025 12:14
ﬂ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 01/06/2035 12:14

Estimado(a) aprendiz,

Es un gusto darle la bienvenida al Programa de Formacidn English Does Work - Level 1, que ofrece el SENA a través de la plataforma virtual de aprendizaje ZAJUNA. Mi
nombre es Martha Lizett Boada Rueda y seré su instructora en este proceso de formacion.

El programa se desarrollara entre el 03 de junio y el 05 de julio de 2025 (fecha limite para envio de evidencias), con cierre administrativo definitivo el 08 de julio de
2025.

Durante este periodo el contenido del curso estara disponible las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, de acuerdo al cronograma de actividades establecido,
para que usted ingrese en el horario que mejor se ajuste a sus actividades diarias. Es recomendable que disponga del tiempo necesario para ingresar al curso y
desarrollar las actividades y evidencias de aprendizaje asignadas y obtener asi los mejores resultados en su proceso de aprendizaje.

Para realizar el ingreso a la plataforma de aprendizaje virtual del curso siga estos pasos:

1. Ingrese en https://zajuna.sena.edu.co/

2. Seleccione la opcién "Ingreso cursos Zajuna" (Recuadro gris en la derecha de la pagina)
3. Seleccione su tipo de documento, digite su numero de documento y contrasefia (la misma de Sofiaplus)
4. Haga clic en "Iniciar sesién”

5. Una vez haya iniciado sesion en Zajuna, haga clic en el nombre de su curso "English Does Work 1".

En el siguiente enlace encuentra un video tutorial con los pasos para ingresar al curso: Clic Aqui




Recordatorio Sesion en linea 1 - English Does Work Level 1 @ Publica Clasificada

?  [PRecorda.l | [ Recorda.l

Martha Lizett Boada Rueda @ & Responder % Responderatodos > Reenviar |~ ;. @+
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@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 01/06/2035 17:30
Estimados aprendices, cordial saludo.

A continuacion, les comparto el anuncio que esta publicado en la plataforma del curso, el cual contiene la informacion de la primera sesion en linea a realizarse el dia
de manana, esta primera sesion es fundamental para comprender como funciona el curso y como se debe trabajar en el mismo.

Dear Learners,

Los invito a participar en nuestra primera conferencia web. La cual se desarrollara
a través de la plataforma de videoconferencias en linea ZOOM. El objetivo de esta
primera sesion es brindarles la bienvenida al programa de formacién y orientarlos|
respecto a las generalidades del programa, actividades y evidencias de|
aprendizaje a desarrollar en la primera semana de formacion.

* Fecha: Miércoles, 04 de junio de 2025 - Hora: 8:00 p.m.

Para ingresar pueden utilizar el siguiente enlace o acceder desde el enlace|
ubicado en la ruta “Sesiones en linea / Enlaces sesiones en linea™

Haga clic aqui para conectarse a la sesién en Zoom
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7. Obligacion: Documentar en las diferentes plataformas (LMS, ZAJUNA) los procesos de formacion
que orienta, asociado con el proyecto formativo (portafolio de evidencias del instructor, material de apoyo

bibliografico, guias de aprendizaje, talleres aplicados y los demas documentos y recursos requeridos por
el desarrollo curricular).

Acciones realizadas: Se organizé y presento el portafolio de los programas de formacion orientados en la
plataforma LMS Zajuna.

Evidencias:
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

« Denominacién del programa de formacién: English Does Work - Level 1
« Codigo del programa de formacion: 51240087.
o Competencia: N

© 240202501. Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos
sociales y laborales segin los criterios establecidos por el Marco Comin Europeo de
referencia para las lenguas.
« Resultados de aprendizaje:

240202501-01. Identificar informacién basica a partir de expresiones de uso frecuente y
vocabulario.

240202501-02. Expresar rutinas personales y laborales teniendo en cuenta situaciones de
la cotidianidad y vocabulario relacionado.

240202501-03. Relacionar expresiones basicas de uso frecuente con situaciones
cotidianas segun contexto.

 Duracion de la guia: 48 horas.

2. PRESENTACION

Este

er nivel plantea actividades generales y especificas para el desarrollo de la competencia,
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comprender
requeridos.
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wN

3.1.1. Actividad de aprendizaje AA1. Aplicar oraciones basicas para saludo, despedida y
presentacion do acuerdo con su contexto personal y laboral. ..

Durante el desarrollo de la actividad, podra comprender informacion simple y usar expresiones en
conversaciones cortas acerca de informacion personal en forma oral y escrita, logrando expresar rutinas
personales y laborales, teniendo en cuenta la estructura del presente simple.

Duracién: 48 horas.

Materiales de formacién a consultar: para desarrollar esta actividad adecuadamente, se recomienda
revisar los contenidos presentados en los componentes formativos: “Hello! It nice to meet you. / jHolal
Encantado de conocerte”, “Let's introduce ourselves! / {Presentémonos!” y “This is what | do every
day. / Esto es lo que hago todos los dias.”.

Evidencias: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman
la actividad de aprendizaje:

e Evidencia: Test EDW1. AA1-EV01.

Esta evidencia est centrada en que comprenda el vocabulario y expresiones en conversaciones cortas
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8. Obligacion: Entregar oportunamente los informes requeridos, sobre las acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos de aprendizaje, desarrollados por los Aprendices a quienes imparte
Formacion Profesional Integral.

Acciones realizadas: Se evaluaron los resultados de aprendizaje de las fichas asignadas English Does
Work 1 - Fichas: 3217464, 3217465, 3217466; English Does Work 2 - Ficha: 3237308.

Evidencia: Se evaluaron los resultados de aprendizaje de las fichas asignadas English Does Work 1 -
Fichas: 3247757, 3247758, 3247759, 3260587; English Does Work 2 - Ficha: 3237308. El dia de cierre
de las fichas,18/06/2025, 08/07/2025, 18/07/2025, se entregan los reportes de juicios evaluativos finales
al centro de formacién una vez cerradas las fichas, para efectos de certificacion de aprendices.
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9. Obligacion: Atender la formacién titulada y apoyar la formacion complementaria, segun las
necesidades del Centro de Formacion.

Acciones realizadas: Se atendié la formacion complementaria virtual de acuerdo a la asignacién por
parte de la coordinacion de programas especiales del CIDM.

Evidencia:
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10. Obligacion: Acreditar el pago mensual de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pensién y ARL) como trabajador independiente, dentro de los plazos establecidos en el
Decreto 1990 de 2016 Articulo 3.2.2.1. y lo contemplado en la Ley 1955 de 2019, articulo 244, que
permite la posibilidad que los contratistas coticen su seguridad social mes vencido. La demora en la
entrega de los soportes de pago mensual de estas obligaciones, sera causal para el aplazamiento del
pago de los honorarios respectivos hasta que se dé el cabal cumplimiento de las obligaciones
anteriormente 6 GTH-F-075 V08 sefaladas. La persistencia en el incumplimiento de esta obligacion por
parte del CONTRATISTA, sera causal para la declaracion de incumplimiento y caducidad administrativa

Acciones realizadas: Se cumple a cabalidad con lo descrito en la obligacién mencionada, se realizo el
pago correspondiente al sistema de seguridad social integral en el mes de mayo 2025.

Evidencias:
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11. Obligacion: Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares puestos al servicio de la entidad y que le hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, por lo que son sujetos de control y vigilancia. En consecuencia,
deberan dar cuenta sobre la entrega de los bienes al supervisor y/o interventor del contrato respectivo y

a los 6rganos de control fiscal y disciplinario, de ser procedente.

Acciones realizadas: Los programas de formacion complementaria virtual orientados no requieren el uso
de ambientes, equipos o herramientas, por lo tanto, no hay asignacion o entrega de los mismos para el

desarrollo del objeto contractual.

Evidencia: N.A.

12. Obligacion: Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y

presentar informes mensuales de la ejecucion del contrato.

Acciones realizadas: Se cumplieron los requerimientos del supervisor del contrato y se presenté el

informe mensual de ejecucion contractual dentro del tiempo requerido.
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13. Obligacion: Presentar por medio de la plataforma Secop I, los informes mensuales de actividades
junto con las cuentas de cobro en las fechas establecidas por la Entidad, a efectos que las mismas sean
canceladas dentro del mes. Las cuentas de cobro que sean presentadas de manera extemporanea o por
fuera del calendario estimado por la Entidad, se tramitara en el siguiente mes. El Sena no respondera
por retenciones o descuentos que se realicen a los contratistas por causa de la presentacion tardia de
las cuentas de cobro.

Acciones realizadas: Se presenté en el SECOP Il los informes mensuales de la ejecucion del contrato.

Evidencias:
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14. Obligacion: Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional, cuando sea requerido para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las 6rdenes de viaje, de acuerdo con los
términos y lineamientos del SENA, una vez culminado el desplazamiento.

Acciones realizadas: En el mes de junio no se presentaron desplazamientos.

Evidencias: N.A.

15. Obligacion: El instructor (contratista) debera contar con la disponibilidad para atender las fichas

programadas de acuerdo a la necesidad de la Entidad.

Acciones realizadas: Se ha cumplido con todos los requerimientos hechos desde la coordinacién para la

atencion y orientacion de los programas de formacion asignados.

Evidencias:
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16. Obligacion: Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Acciones realizadas: Se asistio a las transferencias para instructores 2025, sesiones de socializacion
sobre la nueva Guia de orientaciones en Ambientes Virtuales de Aprendizaje V5, y se ejecutaron las
acciones correspondientes en los espacios de formacién en el LMS ZAJUNA para garantizar la calidad
de los programas de formacion.

Evidencias:
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Todas las evidencias deberén conservar el nombre o cédigo de la actividad indicado en la(s)
gufa(s) de aprendizaje o cronograma.

Permitir entregas desde: seleccionara la fecha de inicio de la formacion (fecha de inicio
establecida en SofiaPlus) o méximo el siguiente dia.

Fecha de entrega: seleccionaré la fecha fin de la actividad de aprendizaje, establecida en el
cronograma del programa.

Fecha limite: seleccionara la fecha fin de la formacién (fecha fin establecida en SofiaPlus) o
méximo dos dias habiles antes.

Recordarme calificar en: este campo no se deberd habilitar, con el fin que se cumpla los
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