MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL )

DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTAL
No. 04

Bogota (Cundinamarca),‘MAYO 2025

Nombre completo YASMITH GARNICA ROMERO
Identificacion 63492564
Nacionalidad Colombiano
1. CONTRATISTA Direccion — ciudad de residencia: Calle 118 No. 74-67 Torre 1 Apto 802
Teléfono de contacto 3213954855
E-mail de contacto mitta0810@gmail.coim
Nombre completo: MY. WILLIAM ESTEBAN MONTILLA RAMOS
Cargo: OFICIALADQUISICION BIENES Y SERVICIOS
2. SUPERVISOR Resolucidn de nombramiento 00000342 det 13 de enero de 2025
Teléfono de contacto 3153482974
E-mail de contacto: william, montllla@buzonerercﬂo.mulico

3. No.DEE CONTRATO | o, del contrato 020-CENACPERSONAL- 2025

SUSCRIPCION Fecha de suscripcién 22!01/2025
i No. De la Pdliza: 14-46- ’50‘1131669
4. POLIZA DE | Entidad que expide la paliza: Seguros del Estado

GARANTIA UNICA Fecha del certificado de aprobacmn dela Pdliza: ZYENERO/2025
Aprobado por: TC JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

No. 2925 i

Fecha expedlcmn 23 DE ENERO DE 2025

Unidas/Sub-inidad ejecutora CENAC PERSONAL

5. CRP Dependenr;la DICRE .
’ Posicidn catalogo de gas 0 A-02-02-02-008-003-08
Fuente: NACION i
Recurso 10*

 Valor: $35:200. O{JO 00

6. FECHA INICIO |
EJECUCION S '0_1 DE FEBRERGC DE 2025
CONTRACTUAL L
7. PLAZO PEY .. Ac o
EJECUCION _ . 23.DE SEPTIEMBRE DE 2025
8. OBJETO . ' PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN ASESORIA Y
’ CONTRACTUAL SEGUIMIENTO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION CONTRACTUAL PARA
' LA DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA.
‘OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS
1, Pmpnner recomendaciones que contengan medidas de control, y acciones
de mejora encaminadas a SAP, dentro de los procedimientos a realizar por las
Unidades Ordenadoras del Gasto, con el fin de coadyuvar a la gestitn
9. OBLIGACIONES contractual desde SAP - Compras.
CONTRACTUALES

2. Estructurar informes, presentaciones, estudios y demas documentos exigidos
por la normatividad interna y externa para la Direccion de Contratacion Regional
y Especializada y/o cuando lo requieran las Unidades ordenadoras del Gasto en
cuanto al sistema SAP-SILOG o algin tema propio del sistema.
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3. Presentar propuestas de Capacitacion para el personal de Oficiales,
Suboficiales y Civiles de la Direccion de Confratacién Regicnal y Especializada
ylo Unidades Ordenadoras del Gasto relacionadas con el sistema SAP-SILOG..

4. Asesorar mediante capacitaciones a través de la plataforma Blackboard que
permita apoyar la gestion de conocimientos de los oficiales, suboficiales y
personal civil de las Unidades Ordenadoras del Gasto y de la DICRE en SAP ~
Compras, dejando como evidencia la respectiva acta de capacitacion y
gestionando los certificados ante el Grupo SILOG - MDN.

5. Apoyar en visitas y/o auditorias programadas por la DICRE, para verificar el
cumplimiento de-los lineamientos establecidos por la Fuerza: en cuanio a las
responsabilidades. de SAP-SILOG. compras por-.parte de las Unidades
Ordenaderas del Gasto. : PR

6. Realizar la recepcién, verificacion y acompafiamiento. para el correcto
diligenciamiento de la Matriz de Contratacion de cada Unidad Crdenadocra del
Gasto, elaborando boletines de las - novedades: - recurrentes de su
diligenciamierito. .

7. Emitir .estadisticas contractuales de ‘manera -mensual de la informacion
recopilada de fas Unidades Ordenadoras del:Gasto en la matriz de contratacion,
la cual debe aportar informacion al mando superior de utilidad para
videoconferencias o seguimiento:al-avance contractual.

8. Dar a conocer al-érea de adquisicion bienes y servicios de la informacion
recopilada, que.sirva'como insumo para efectuar el seguimiento a los procesos
de contrataciGinuna‘vez se'realice el cargue del presupuesto.

9. Efectuar desplazamiento a nivel Nacional en cumplimiento de las visitas de
evaluacién y monitorec:o en apoyo a los planes de mejoramiento, misiones de
trabajo o cualguier tipo de requerimiento institucional, para la verificacion de la
ejecucién y cierre de los diferentes procesos de contratacién en cuanto a las
transacciones ‘realizadas en SAP-SILOG por las Unidades Ordenadoras del
-Gasto a nivel Nacional, cuantas veces sea necesario en el desarrollo del objeto
contractual, emitiende un informe, recomendaciones y/o conceptos gue le sean
solicitados, a un iérmino no superior a 3 dias habiles de haber terminado la
visita, bajo las circunstancias que convengan para las partes para cumplir
adecuadamente e! objeto contractual y previa aprobacién del supervisor del
contrato, siempre y cuando las condiciones de seguridad permitan su
desplazamiento,

10. Asistir a reuniones de planeacién, seguimiento y coordinacion; el dia y la
hora que sean requeridas por la Direccion de Contratacion Regional y
Especializada o jefe de area.

11. Asistir a las reuniones fijadas con las Unidades Ordenadoras del Gasto a
nivel Nacional y Entidades que requieran de su apoyo y asescria en temas
propios de su experticia profesional, dejande.como constancia la respectiva acta
de reunion, acta de capacitagion o informe seglin se amerite,

12. Tramitar oportunamente el archivo de gestion que.genere en cumplimiento
.de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en criginal y digitales,
dandc emplea eficiente al sistema ORFEOQ y haciendo -entrega del archivo al
término del contrato.
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13. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la Ley 594 de
2000, el contratista sera responsable por la gestién documental de ias
actividades realizadas durante ia ejecucion del contrato, incluyendo el cuidado,
conservacion y organizacion del archivos, actividades tales como foliar y 1a
elaboracién del formato Unico de inventario documental (FUID), dar
cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEQ SGD, garantizando con
ello la seguridad de Ja informacién y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo
a lo establecido en la ley 1581 de 2012, o

14. Las demas que le sean asignadas por autoridad competente de acuerdo con
¢l objeto contractual.

CBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:!

1. Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato; buena disposicién y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compaferos y miembras dei
Ejercito Nacional, al igual que la aplicacion permanente de principios y valores
propios de la institucion militar. S

2. Dar estricto.cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparéncia y lucha contra fa corrupcion.

3. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y
asuntos tratados y conocidos-dentro del desarrollo y ejecucion del presente
contrato, reserva que se hard éxtensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive. - e

4. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segan
clasificacion ‘con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la
normatividad vigente. ©°

5. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la
- ejecucién del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su
_ informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término
] -del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

6. El.contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacian, implementacion, inventarios
y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

7. Entrégar al final de la prestacion del servicio, backup de fa informacidn
producto ejecucién del contrato.

8. El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de los examenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

9.Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que &l
contratista declara conocer, y que hace parté del presente contrato.

10. Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
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PARAGRAFO PRIMEROC: Independencia del Contratista. E|l Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa— Ejércite Nacional, y en CONSECUENCIA,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no
tiene la facultad de hacer declaraciones, representacicnes 0 compromisos en
nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obiigaciones a su cargo.

10. PERIODO DEL.
INFORME

MAYO 2025

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES.
CONTRACTUALES . ...

1. Proponer recomendaciones que contengan rhedidas: de control, y acciones
de mejora encaminadas a SAP, dentro de los procedimientos a realizar por las
Unidades Ordenadoras del Gasto, con el fin .de coadyuvar a la gestion
contractual desde SAP - Compras, -

TIPO DE -
¢ . No. DE .
N DOI\%_UOME RADICADO ASUNTO

" |/Actualizacion y verificacion de las
licencias SAP perfil auditoria de la
DICRE; segun lo ordenado por
COLOG, para evitar blogueo de |as
mismas y confirmar fos usuarios que
tienen ingreso. a la plataforma SAP
SILOG MDN
Difusidn circular de cumplimiento
plazo  verificacion  bienes de
transporte terrestre, emitida por el
20254960126160 | JEMPP donde se solicita verificar y
- g3 actualizar la data de los bienes de
transportes terrestre. recibidos por
las fuentes de financiacion (ley 418,
convenios, efc) SAP SILOG
Reiteracion cumplimiento del plazo
de actualizacién de la data de
transporie terresire SAP SILOG, se
tomd contacte con  ei sefior
20254922126354 suboficial responsable de consolidar
la informacion y se comunicd de
manera efectiva a las unidades para
evitar llamados de atencién por &
‘Comando Superior.

Circular | 202549601213711

3

2 Lircular

:3 Circular

3. Presentar propuestas de Capacitacion para el perscnal de Oficiales,
Suboficiales y Civiles de la Direccion de Contratacién Regional y Especializada
yfo Unidades Ordenadoras del Gasto relacionadas con el sistema SAP-SILOG.
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TIPO DE No. DE -
DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
Se consclido  listade  de
candidatos al curso de Compras
SAP SILOG, con los datos
salicitados en la plantilla del
SILOG, y se notificd al personai a
capacitar en el horario de 08:00 a
10 hoeras, en modalidad virtual, a
través del ambiente virtual de
aprendizaje- de: .fuerza plblica

plataforma AVAFP Blackboard, en
20254932.1 36168 cumplimiento al plan de trabajo de
la DICRE, mediante circular No,
2025436003029023, para dar
inicio al proceso de gestibn de
““roonacimiente que la BICRE
‘prograrho para apoyar al personal
“fque ‘tiene a su cargo estas
“|Huncicnes y coadyuvar con la
formacion en él trabajo de cada
uno de los responsables de las
licencias SAP SILOG.

Nu

1 Oficio

4. Asesorar mediante ca_paéitaciones a través de la plataforma Blackboard que
permita apoyar la gestion .de conocimientos de los oficiales, suboficiales y

personal civil de las Unifc_'j_ades Ordenadoras del Gasto y de la DICRE en SAP -
Compras;* dejando scomo evidencia la respectiva acta de capacitacion vy
gestionando los.certificados ante el Grupo SILOG — MDN.

1o TIPO DE No. DE
V" | pocumenTo | RADICADO ASUNTO

fnicio del curso de capacitacidn de
compras SAP SILOG, 28 dicentes de
las diferentes Unidades Ordenadoras
del Gasto, fecha de inicic 12 de mayo
del presente afio, en e} horario de 08:00
a 10:00 am.

1 Biackboard N/A,
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Alistamiento de las actividades de
aprendizaje en ia plataforma
Blackboard, se publicaron los
contenidos y generalidades del curso,
disefio de las evaluaciones y mensajes
a los dicentes de las politicas del curso
virtual,

2 Blackboard N/A
, 20254960118
3 Oficio 85293

informe de fa capacitacion curso de
compras SAP SILOG del 3 al 31 de
marzo, al Comando Superigr donde se
anexa el acta de término. de la
capacitacion (1 ‘oficial, 18 suboficiales,
7 civiies), .evidenciando la importancia
de seguir -llevando a cabo estos
espacios de gestién de conocimiento

Gasto, elaborando bolefines de
diligenciamiento.

por parte de DICRE.

6. Realizar la recépcion, verificacidn y. 'aciompaﬁamiento para el correclto
diligenciamiento de la Matriz de Centratacion de cada Unidad Ordenadora del

las Tnovedades recurrentes de su

TIPO DE

N" { DOCUMENTO

No. DE RADICADO ASUNTO

1 | Oficio. - | 2025496013818763

Consclidacion de los
responsables det
diligenciamiento de la matriz
contractual, al Caomando
Superior para conocimiento.
segin orden Circular NO.
202549601261093 de DICRE,
debido 2 las novedades. que se
ha presentado en el
diligenciamiento de la misma.

2 Oficio 2025496012293773 | pre y contractual, link de seco,

Documento gue enfatiza &l
diligenciamiento obligatorio de la
matriz, en sus 113 columnas
¢omo crenograma, informacion

pblizas, cdp, crp, pagos y demas
informacion que se Trequiere
para la estadisticas de tableros
de contral.

3 Boletin 006

Errores presupuestales
recurrentas en -1
diligenciamiento de la matriz
presupuestal y  contractual,
difundido & las Unidades ¢on el
proposito de mejorar fa data de
informacion registrada en el
archivo de la matriz.
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wetetin Thenice W e

Envic revisidn y seguimiento al
diligenciamiento de la matriz,
dande cumplimienic a o
ordenade por el Comando
Superior, haciendo hincapié en
la importancia de esta revisién,
donde se realizan la
observaciones correspondientes
en cada unc de [os archivos
ubicados en el drive,

4 Oficio 2025496013778963

7. Emitir estadisticas contractuales de manera mensual de la informacion
recopilada de las Unidades Ordenadoras del Gasto en la matriz de contratacion,
la cual debe aportar informacion al mando superior de utilidad para
videoconferencias o seguimiento al avance contractual.

N | bocumEnTo | No. DE RADICADO ASUNTO
La informacion de la matriz se
1 N/A N/A encuentra disponible
diariamente a través de los links
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de cada una de las Cenac's ¥
Ordenadoras del Gaste, donde
fas ternas realizan la verificacion
de informacion de las Unidades.
Por la parle presupuestal los
comprobadcres se verifican se
toma evidencia y revisan los
campos de CDP Y CRF.

Esta informacion se ‘consolida y
se envia al .sefor Oficial de
Bienes y Servicios para su
cohocimiepdo: ¥ tramites
correspondientes, dandc a
¢onocer alas Unidades para que
se ‘pongan al dia y sigan las
recomendaciones que  les
sugieren. ‘

Los datos registrados en la
matriz del presupuesto
asignado, cdp y corp son el
insumo para las estadisticas
presentadas en la Infografia
semanal que se envia al

Camando Superior en
cumplimientc a las érdenes
impartidas.

8. Dar a conocer al area. de adquisicion bienes y servicios de la informacion
recopilada, .que sirva como insumo para efectuar el saguimiento a los procesos
de cantratacién una vez se realice el cargue del presupuesto.

TIPO DE

DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO

1N©

A través de los links de cada.una
las matrices de las Centrales
Administrativas ¥  Contables,
Especializadas, Regionales vy
Ordenadoras del Gasto, se
pueden. realizar una serie de
consulta pre, contractual vy
postcontractual que permite
tener informacion de consulta
alineada a la ejecucidn
presupuestal. Asi mismo, sirve
de herramienta de consulta para
el seguimiento de ios procesos y
cronograma de contratacion,

1 N/A NIA
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& Fomounss conwige

12. Tramitar oportunamente el archivo de gestion que’ genere en cumplimiento
de sus obligacicnes contractuales, documentos fisicos en original y digitales,
dando empleo eficiente al sisterna ORFEQ y haCIendo entrega del archivo al
término del contrato.

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE RADIGADO |.

ASUNTO

Oficio

2025496011885203

Informe de. capacitacion compras
a COADE

Circular

2025496012137113

Actualizacion usuarios finales

SAP

Circular. -

‘| 2025496012137113

Informe seguimiento matriz

Circular

2025496012616093

Verificacion y  actualizacion
personal responsable
diligenciamiento y actualizacion
informacion matriz.

Circular

2025496012635463

Reiterar -cumplimiento Circular
2025218010509783

Circular

2025496012635463

Difusién boletin No. 006 Errores
présupuestales recuirentes.

Oficio

2025496013616843

Notificacicnes capacitacion
mddulo de compras SAP SILOG

Oficio

2025496013778863

Respuesta ‘oficio
2025495010639393
cumplimiento seguimiento matriz

Oficio

2025496013818763

Envio listado responsables matriz
contractual y presupuestal

11

Orfeo

N/A

Se ha dado framite de manera
oportuna a la documentacion y
archivos  enviados por las
diferentes unidades a través del
sistema ORFEQ, revisando cada
uno de estos documentos para su
posterior archive en el sistema.
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12.VALOR
CONTRATO

DEL

Valor total: Valor: $ 35.200.000 TREENTAY-‘.CENC@I MILLONES DOSCIENTOS
MIL PESOS M/ICTE Valor autorizado a pagar: $ 4:400.000 CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS PESOS:MCTE (HONORARIOS MENSUAL)

13.CUMPLIMIENTO
PAGO SEGURIDAD
SOCIAL

Entidad

Obligacidn " Valor Pago
PENSION COLPENSIONES $281.600
SALUD FOSYGA $220.000
ARL POSITIVA $9.200

14.D0CUMENTOS  QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME -

" Cuenta decobro.

. Informe-de gestion sobre el cumplimiento del objeto contraciual, firmade por
el CONTRATISTA vy el recibido a satisfaccion del supervisor def contrato, de
acuerdo ‘al formato establecido.

. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago de
los aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social
en salud y pensién, sobre un ingreso base de cotizacién del 40% del valor
mensual del conirato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud,
ARL 0,522%

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentacién de la materia y de acuerdo can la afiliacian efectuada a la
A.R.L.

4. Comprobante de pago de la planilla de seguridad social

5. Pantailazo SECOP |l — Numeral 7 actualizado

15.CONSTANCIAS

En el piesente-informe se.deja constancia que elfla contratista cumplid con las
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y
como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL _X | TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que durante |a ejecucion del contrato no se han
configurado los presupuestos-legales que regulan el contrato laboral.

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccien Carrera 46 No. 20b-9% Entrada Principal COPER
No. del Conmutador 461426 — Extensién 39009 No. de fax institucional

Carreq electrdnico de la unidad — dicre@buzonejercito.mil.¢o - www.ejercito.mil.co




16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

El supervisor del contrato avala €l pago de los honorarios correspondientes al
mes de MAYO de 2025.

Para constancia se firma en, (Bogotd), en el mes de MAYO 2025

Contrato No. 02
Nombre campleto:“N1Y.

NACPERSONAL-2025

ILLIAM ESTEBAN MONTILLA RAMOS

Cargo: OFICIAL ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS
Resolucion de nombramiento 00000342 del 13 de enero de 2025

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccién Carrera 46 No, 20b-99 Entrada Principal COPER
No. del Conmutador 461426 — Exiensicn 3900¢ Na. de fax.institucicnal

Correo electronico de fa unidad ~ dicre@huzonéjgrcito mil.co - www.elercito.mil.co




