Barranquilla, mayo 02 de 2025

Doctora

IVETTE CEBALLOS

Supervisora del contrato No. 202500187
E.S.M.

Referencia: Informe a satisfaccibn de actividades correspondientes al contrato de
Prestacion de Servicios No. 202500187 del 03 de febrero de 2025

De acuerdo con el objeto del contrato, “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR A LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN EL DESARROLLO DE
LA GESTION ADMINISTRATIVA ”a un segundo pago del periodo comprendido del mes
de 03 de abril del 2025 al 02 de mayo del 2025, segun clausula tercera del
contrato de Prestacion de Servicios No. 202500187 del 03 de febrero de 2025.

ACTIVIDADES REALIZADAS

OBLIGACION

PRODUCTO

® Brindar apoyo, asistencia y acompafiamiento en la
distribucion y radicacion de los documentos fisicos salientes
de la secretaria.

Se realizo apoyo y acompafiamiento em la distribuciéon y radicacion
de los documentos fisicos salientes de la secretaria.

® Elaboracion de odrdenes de gasto en el sistema siifweb
requerido, como requisito previo para la realizacion de los
certificados de disponibilidad y compromiso presupuestales
que se requieran.

Se elaborarén ordenes de gasto en el sistema SIIFWEB, para
realizacién de los diferentes procesos contractuales.

. Apoyar en las publicaciones de contratacién publica -
secop de los actos de la actividad contractual y
poscontractual.

. Apoyar en la publicacion de la pdagina web los
contratos publicados en la entidad

Se brindé apoyo en elaboracion de solicitudes de REGISTROS
PRESUPUESTALES.

. Realizar los asuntos y actividades que me sean
asignadas. Se brindé apoyo en los procesos de validaciéon de los documentos
de contratistas (personas naturales)
Asisti a la reuniones convocadas
L] Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las

citaciones que se realicen previamente
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