
  
 

 
 

  

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 

 
INFORMACION GENERAL 

CONTRATO No. CPS-2025-C0532 

OBJETO 
 
 
 

PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO A LOS PROGRAMAS 
DE APOYO A LA DIRECCIÓN Y GESTIÓN DE 
LA ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL. 

PERIODO DEL 15 DE MAYO AL 14 DE JUNIO. 

CONTRATISTA YORLEDIS PATRICIA VILLA ACEVEDO 

IDENTIFICACION 53.009.170 de Bogotá. 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 
1. Asesorar y orientar las distintas actividades 
jurídicas inherentes a la Secretaria General del 
Municipio de Soledad. 
 
 
 

1. Acompañe y asesore en materia 
Contractual a la Secretaria de Gobierno,  
Oficina de Sisben Y Secretaria de Obras 
Publicas en temas inherentes a la Secretaria 
General del Municipio. 
 

2. Asesorar en la elaboración de los actos 
administrativos que surjan con ocasión a los 
procesos de selección contractual que se le asignen. 
 
 

 
2. Asesore  en la elaboración y corrección  de 
documentos  en materia  de contratación 
estatal de Contratistas por OPS (Clausurado) 
bajo la aplicación de las normas vigentes. 
 

3. Apoyar las distintas actividades de la Secretaria 
General Municipal, que requieran de su orientación 
jurídica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Apoye en el cargue masivo de las 
actividades de la Operación en materia de 
contratación Persona natural,  por 
Prestación de Servicios Profesionales y de 
Apoyo a la Gestión, en la Plataforma del        
Secop II de: SECRETARIA DE GOBIERNO ( 
ALEXIS RODRIGUEZ, NEY BARRIOS, 
DAIMYCHELL CASTRO, ALEXANDER 
AFRICANO, RUBIEL DURAN, ANYELA 
CARMONA), OFICINA DE SISBEN ( NAYERLIS 
PASTRANA, VANESSA ACOSTA, SINDI LOPEZ, 
ROSANA ZAMBRANO, YANERIS ARAGON, 
ERIKA GUTIERREZ, SLEIDY GONZALEZ, 
GLENDA CERVANTES, LIZ BERDUGO, NELLY  
CADENA, LILIANA MORENO, VALERIA 



  
 

 
 

  

TORRES, LILIANA GUZMAN, JOEL 
FONTALVO, DANIELA NORIEGA, LORENA 
RODRIGUEZ, FARIDES BARRIOS, CLAUDIA 
RODRIGUEZ, GERMAN FONTALVO, JESUS 
MANOTAS, YURANI URUETA, ANGEL 
SANDOVAL, STEPAHI CORONELL, ANDRES 
CAMARGO, JULLY BARRIOS, KATIA BOLAÑO, 
SAMUEL FABREGAS, KEVIN ESCORCIA, 
ARELYS MENDOZA, ERLENIS CASTRO, KELLY 
MOLINA, JHON DEL VALLE ) Y SECRETARIA 
DE OBRAS PUBLICAS ( ERICK GAMEZ ). 
 

4. Proyectar la respuesta de los conceptos en 
materia contractual que le sean solicitados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Organice, revise y cargue en las 
Plataformas del SECOP II, ítem No 5,  
Carpetas  individuales cada una soportadas 
asi: 1. Viabilidad o Necesidad, 2. Solicitud de 
Disponibilidad Presupuestal, 3. Cdp, 4. 
Inexistencia de personal, 5. Análisis del 
Sector, 6. Estudios Previos, 7. Matriz de 
Riesgos, 8. Idoneidad , 9. Documentos 
Confidenciales, 10. No confidenciales, 11. 
Antecedentes, y 12. Proyección de 
Clausurado, dentro del proceso pre-
contractual  y contractual de las personas 
naturales  vinculadas mediante Ordenes de 
Prestación de Servicios profesionales y de 
apoyo a la gestión. 
 



  
 

 
 

  

 
5. Las demás que designe el supervisor. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
___________________________________________ 
 
6. Realizar Cargue y diligenciamiento de la 
plataforma SIIFWEB. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Realice el envío por correo 

electrónico de las carpetas completas 

y   detalladas de los procesos contractuales 

de  personas naturales finalizadas de la 

Secretaria de Gobierno, Oficina de Sisben y 

Secretaria de Obras Publicas,  para el cargue 

de la plataforma SIA OBSERVA de cada uno 

de los procesos según su Dependencia . 

 

____________________________________ 
 
6. a). Realice el cargue masivo de la actividad 
de Solicitud de Registro Presupuestal para la 
Operación en materia de contratación 
Persona natural por Prestación de Servicios 
Profesionales y de Apoyo a la Gestión, en la 
Plataforma del SIIFWEB de :     SECRETARIA 
DE GOBIERNO ( ALEXIS RODRIGUEZ, NEY 
BARRIOS, DAIMYCHELL CASTRO, 
ALEXANDER AFRICANO, RUBIEL DURAN, 
ANYELA CARMONA), OFICINA DE SISBEN   ( 
NAYERLIS PASTRANA, VANESSA ACOSTA, 
SINDI LOPEZ, ROSANA ZAMBRANO, YANERIS 
ARAGON, ERIKA GUTIERREZ, SLEIDY 
GONZALEZ, GLENDA CERVANTES, LIZ 
BERDUGO, NELLY CADENA, LILIANA 
MORENO, VALERIA TORRES, LILIANA 
GUZMAN, JOEL FONTALVO, DANIELA 
NORIEGA, LORENA RODRIGUEZ, FARIDES 
BARRIOS, CLAUDIA RODRIGUEZ, GERMAN 
FONTALVO, JESUS MANOTAS, YURANI 
URUETA, ANGEL SANDOVAL, STEPAHI 
CORONELL, ANDRES CAMARGO, JULLY 
BARRIOS, KATIA BOLAÑO, SAMUEL 
FABREGAS, KEVIN ESCORCIA, ARELYS 
MENDOZA, ERLENIS CASTRO, KELLY 
MOLINA, JHON DEL VALLE ) Y SECRETARIA 
DE OBRAS PUBLICAS ( ERICK GAMEZ ). 

 



  
 

 
 

  

IMÁGENES ( EVIDENCIAS SECOP II ). 

 

 

 



  
 

 
 

  

 

 



  
 

 
 

  

IMÁGENES ( EVIDENCIAS SIIFWEB ). 

 

 

 

 

 

Firma: ___________________________________  

YORLEDIS PATRICIA VILLA ACEVEDO 

C.C. No. 53.009.170 de Bogotá.  


