CONTRATO No. 364 DE 2025 "

OBJETO: Prestar" Los Servicios Profgstonaies Para El Apoyo De Llas
Actividades Inherentes A, ta Politica De Gestion Del Patrimonio
Documental De La Entidad En Cumplimiento De! Decreto 1080 De
2015, Ley 594 De 200 Y Acuerdo No 01 De 2024

-
L

CONTRATISTA: MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA

PLAZO OCHO () I"\\AESES, A PARTIR DE LA SUSCIPCION DEL ACTA
DE INICIO SIN SUPERAR EL 30 DICIEMBRE DE 2025,

VALOR $35.200.000 M/CTE

INICIACION: 13 DE FEBRERG DE 2025,

INFORME No.3: _* DEL13 DE ABRLL DE<2625 AL 12 DE MAYO DE 2025

En mi condicion de Contratista, me permito presentar el informe de .actividades desarroliadas en
cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato de |a referenc:a las cuales relaciono a
continuacion:

<

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Se da asesoria y acompanamlento ala
Secretaria Generg): &nla actualizacién de los
procedimientos correspondiente a los
procesos de Gestion del Patrimonio
Documental.

1. Asesorar y acompafiar a la Secretaria General
en la revision vyfo actualizacion de los
procedimientos correspondientes al proceso de
gestion del patrimonio decumental.

2. Asesorar a la entidad en la implementacion | Se asesora a la entidad,€n la implementacién
de los instrumentos archivisticos aprobados|de los instrumentos 4rchivisticos (Tablas de
(Tablas de Retencion Documental TRD,|Retencion Docun%leRD, programa de
programa de Gestion documental PGD, Plan] Gestion documental PGD, Plan lnstitucional
Institucional de Archivos PINAR, Sistema |de Archivos PINAR, Sistema Integrado de
Integrado de Conservacion SIC). conservacion SiC)




3.Asesoria, coordinacion y realizaciéon de las
capacitaciones en archivos de gestidn de la
Gobernacion del Huila

Se da la asesoria en la capacitation en los
archivos de gestién de la ernacién del
co)

Huila. (Registro fotogra

4. Asesorar a la Secretaria General en el Plan de
Transferencias documentales primarias 2025.

Se da la asesoria a la Secretaria General en el
Plan de Transferencias Documentales
primarias afio 2025.

o
o

5. Realizar el plan integral de capacitacidén en
Gestion documental para la presente vigencia,
establecer la temdtica, la pedagogia y demas
estrategias  académicas necesarias  que
garanticen la consolidacién de la politica de
Gestién Documental.

Se realiza el Plan iﬁngral de capacitacidn en
Gestién Documental en cumplimiento a la
tematica, la pedagogia y en cumplimiento a la
politica de Gestién Documental.

6. Realizar cronograma de asesorias vy
acompafiamiento a las entidades reguiadas por
la Ley 594 de 2000 sobre el acuerdo No 01 de
2024 expedido por el Archivo General de la
Nacion.

Se realiza el cronggrama de asesoria y
acompafiamiento a las entidades reguladas
poria Ley 594 del 2000 v Acuerdo 001 de
2024 Archivo General de la Nacidn.

7. Brindar apoyo al Consejo Departamental de
archivo del Huila en virtud de lo estipulado en
el Articulo 2.8.2.1.9 “Funciones de los Consejos
Departamentales y Distritales de Archivo {...)
Del Decreto 1080 de 2015 vy elaborar el plan de
trabajo frente a las actividades de! Consejo
Departarnental de archivos del Huila.

Se apoya al Consejo Departamental de
Archivo del Huila en virtud de lo estipulado en
el Articulo 2.8.2.1.9 “Funciones de los
Consejos Departafﬁ/entales y Distritales de
Archivo {...) Del Decreto 1080 de 2015, frente
a las actividades CDA.

8. Apoyo a la Secretaria General y al Consejo
Departamental de archivos del Huila, en la
revisidn, proyeccion de conceptos técnicos de
evaluacion y convalidacion de fas TRD y TVD
presentada por las diferentes entidades a nivel
territorial del Departamento del Huila.

Apoyo a la Secretaria General y al Consejo
Departamental de Archivo del Huilg, en la
revision, proyeccidn de conceptos técnicos de
evaluacién y convalidacién de las TRD y TVD
presentada por las diferentes entidades a
nivel territorial del Departamento del Huila.

9. Asesorar y apoyar a la Secretaria General y al
Consejo Departamenta! de archivos del Huila
en los procesos de asistencias técnicas
relacionadas con la gestién documental de las
entidades del Departamento del Huila que lo
requieran.

Asesore y apoyo a la Secretaria General y al
Consejo Departamental de Archivos del Huila
en los procesos de asistencias técnicas
relacionadas con ja gestion documental de las
entidades del Departamento del Huila que lo
requieran.
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10. Asesorar y apoyar a la Secretaria General y
al Consejo Departamental de Archivos del
Huila, en el seguimiento, mesas de trabajo, una
vez se emitan los conceptos técnicos por parte
del Consejo departamental de Archivos del
Huila cuando sean devueltas las TRD o TVD, en
cumplimiento de la normatividad en archivo.

Asesore y apoyo a la Secretaria General y al
Consejo Departamental de Archivos del Huila
en las mesas de trabajo cuando las TRD o
TVD sean devueltalsg?zcﬁmplimiento dela
normatividad. {registro fotografico)

11Asesorar y apoyar a la Secretaria General y al
Consejo Departamental de archivos del Huila,
frente al seguimiento de los avances por parte
de las entidades territoriales, relacionados con
los demds instrumentos archivisticos (
diagnostico integral de archivos, PINAR,
PGD,CCD, SDGEA BANTER, TCA, INVENTARIOS)

Asesore y apoyo a la Secretaria General vy al
Consejo Departamental de Archivos de!l Huila
en el seguimiento de los avances en relacion
a los instrumentos archivisticos (diagndstico
integral de archivgs; PINAR, PGD,CCD,
SDGEA,BAI'\!"[ER,’MTCA, INVENTARIOS).

12. Apovar a la Secretaria General y al Consejo
Departamental de archivos del Huila en la
proyeccion de Actas de las reuniones del
Consejo Departamental de Archivos del Huila

Apoyo a la Secretaria General y al” Consejo
Departamental de archivos del Huila en la
proyeccion de Actas de las reuniones del
Consejo Departamental de Archivos del Huila

13. Apovyar a la Secretaria General y al Consejo
Departamental de Archivos del Huila, en la
proyeccidon vy  elaboracién del informe
semestral, de las actividades y avances logrados
durante la respectiva vigencia presentada al
Archivo General de La Nacidn. Remitir con el
informe el respectivo plan de trabajo, asf como
la matriz de seguimiento al cumplimiento de la
politica archivistica.

w

Apoyo a la Secretaria General y al Consejo
Departamental de Archivos del Huila, en la
proyeccion y elaboracién del informe
semestral, de las actividades y avances
logrados duratte la respectiva vigencia
presentada al Archivo Genera!l de La Nacién

OBLIGACIONES GENERALES




1. El contratista no podra revelar la informacion
confidencial de propiedad de la Gobernacion
del Huila, de la que tenga conacimienio con
ocasion o para la ejecucion del Contrato, sin el
previo consentimientec por escrito del
supervisor del contrato. Se considera
informacién confidencial cualquier informacion
técnica, financiera, comercial, estratégica y en
general cualquier informacion relacionada con
las funciones del Departamento del Huila, que
tenga cardcter reservado por la Ley, o0 haya sido
marcada o anunciada como confidencial por
parte del Departamento o cualquier otra
entidad estatal. Conforme a lo establecide en la
Ley estatutaria 1581 de 2012-1712 de 2014 y
los Decretos que los reglamenten.

En cumplimiento a esta actividad se aplicd y
se reservo el proceso del conocimiento de la
informacion confidencial gje"ﬁrqpiedad dela
Gobernacion del Huila.””

i

e
-

2. Para efectos del informe final debera
entregar un backup de la informacion, de los
archivos de gestion donde se relacione la
documentacion producida durante la ejecucién
del contrato con el objeto de garantizar la
seguridad de la informacion y continuidad de la
operacion.

~

e

e

Ega'éctividad se realizata al presentar la
cuenta final.

3. Para efectos del informe final, en
cumplimiento del Articuo 2.8.2.4 del Decreto
1080 de 2015, debera entregar los archivos que
se encuentre en poder del contratista, dando
aplicacién a la Tabla de Retencion documental
y diligenciando el formato dnico de inventario
documental aprobado por la entidad.

En esta actividad para efectos del informe
final se entregara los archivos que se
encuentfe en poder de la contratista.

4. Para efectos de la primera cuenta, en
cumplimiento del decreto 1499/17 vy
lineamientos del DAFP segln circular 100.04-
2018 de diciembre 14 de 2018 y ley 2016 de
2020, se debe presentar los certificados del
curso virtual "fundamentos generales del
MIPG" vy curso de "integridad, transparencia y
lucha contra la corrupcion”, disponible en la
plataforma de
https://funcionpublica.gov.co/web/eva/.

7
En cumplimient’oj a esta actividad se presenté
los certificados del curso virtual "fundamentos
Generales del MIPG" y curso de "Integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcion®,
disponibie en la plataforma de Funcién
Publica.




5. proyectar de manera oportuna y de fondo,
las respuestas de las comunicaciones oficiales
asignadas a traves del sistema de
comunicaciones oficiales de la Gobernacion del
Huila, en cumplimientc del procedimiento
establecido por la entidad y requisitos legales.

Proyecte de manera oportunay de fondo, las
respuestas de las comunicaciones ficiales
asignadas a través del sistemaﬂg
comunicaciones oficiales cjegﬁ Gobernacion
del Huila.

6. Presentar informe mensual de las actividades

=
o~

Se presenta el informe menswal de las

Seguridad Social presentando mensuaimente e/
comprobante de pago de los respectivos
aportes en salud, pension y riesgos laborales de
conformidad con la clase de riesgo segtn las
actividades a desarrollar.

ejecutadas durante el periodo ante el o X .
. actividades en el periodg correspondiente.
supervisor del contrato. -
7. Acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones con el sistema integral de

Se acredita el cumplimiento"d‘e la planilla de la

seguridad social la cual se anexa.

8. Cumplir con la normatividad legal vigente del
sistema de Gestion de seguridad y saiud en el
trabajo.

Se cumplio con Ja'normatividad de seguridad
y salud en el frabajo

9. Mantener actualizada la hoja de vida en el
SIGEP durante la ejecucion del contrato.

Se actualizo la hoj;l de vida del SIGEP

A

Evidencia del proceso realizado correspondiente al mes de abrif/de‘2025

1. Asesoria, coordinacién y realizacion de las capacitaciones en archivos de gestion de la Gobernacion

Huila

Registro fotografico 1
Oficina de Control Interno de Gestitn

*




Actividad realizada de Induccion y reinduccién tema de organizacion de los Archivos de Gestion en cumplimiento de
la normatividad archivisticas Acuerdo 001 de 2024 del AGN, actividad realizada el 10 de abril correspondiente a la
Oficina de Control Interno de Gestion.

Registro fotografico 2
Ofici_na_q:le_l I_)gs_pa(_:hq__de! Gobernador

Actividad realizada de Induccién y re induccion tema de organizacion de los Archivos de Gestion en
cumplimiento de la normatividad archivisticas Acuerdo 001 de 2024 del AGN, actividad realizada el 22
de abril correspondiente a la Oficina del Despacho del Gobernador.




Registro fotogrifico 3
Oficina de Control Interno Disciplinario

LT

Actividad realizada de Induccion y re induccién tema de organizacién de los Archives de Gestién en
cumplimiento de la normatividad archivisticas Acuerdo 001 de 2024 del AGN, actividad realizada el 23
de abril correspondiente a la Oficina de Control Interno Disciplinario.

Registro fotogrifico 4

Oficina de Control Interno Disciplinario
: e - B F

i X §

Actividad realizada de Induccién y re induccion tema de organizacién de los Archivos de Gestign en
cumplimiento de la normatividad archivisticas Acuerdo 001 de 2024 del AGN, actividad realizada e 24
de abril, correspondiente a la Secretaria de Cultura.




2. Asesoria y apoyo a la Secretaria General y al Consejo Departamental de Archivos del Huila en los
procesos de asistencias técnicas relacionadas con la gestion documental de las entidades del
Departamento del Huila que lo requieran.

Registro fotografico 1
Asistencia Tecnica Empresas Publicas Municipio de la Argentina

=

Mesa de trabajo informe tecnico TRD empresas publicas la argentina Huila, realizada 21 de abril.

Registro fotogrdfico 2
Asistencia Tecnica Alcaldia Municipal de Algeciras

Mesa tecnica revision TRD alcaldia Municipal de Algeciras- Huila, realizado 21 de abril.




Registro fotografico 3
Asistencia Tecnica Loteria del Huila

Mesa de trabajo informe tecnico TRD loteria del Huila, reatizado abril 25 de 2025

Registro fotografico4
Asistencia Tecnica Alcaldia Municipal de San Agustin




Mesa de trabajo asesoria elaboracién Tablas de Retencién Documental - TRD y Tablas de valoracién
documental -TVD Alcaldia Municipal de san agustina- Huila, realizado abril 28.

Neiva, Mayp 12 de 2025.
Atentamente,

Contratista
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JIAN

Mro.

1

Cadigo

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

Representacion Grafica

Datos del Documento

Codigo Unico de Factura - CUFE :

b0ce1851228b12450a807 e16c71fd1f9e5b0eeq3b0458903e352261bdbb1a90ci9c 1 0656afaad75d9c43268344c9¢c

Numero de Factura: FE-71

Fecha de Emisién: 09/05/2025
Fecha de Vencimiento: 16/05/2025
Tipo de Operacién: 10 - Estandar

Datos dei Emisor / Vendedor

Razén Social: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

Forma de pago: Crédito
Medio de Pago: Débto ACH
Orden de pedido:

Fecha de orden de pedido:

Nombre Comercial: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

Nit del Emisor: 55159684

Tipo de Contribuyente: Persona Natural
Régimen Fiscal:R-99-PN
Responsabilidad tributaria: ZZ - No apica
Actividad Econémica: 9101

Patos del Adquiriente / Comprador

Nombre ¢ Razon Social: DEPARTAMENTO DEL HURLA

Tipo de Documento: NIT

Namero Documento: 800103913

Tipo de Contribuyente: Persona Jurdica
Régimen fiscal: 0-13

Responsabilidad tributaria: ZZ - No apica

Detalles de Productos

Prestacion de servicios pr
ofesionales para el apoyo
de las actividades mheren
tes a ila politica de gestidn
del patrimonic documenta
i de la entidad en cumplimi
ente del Decreto 1080 de
2015 Ley 594 de 2000 v

Acuerdo 001 de 2024 Seg

an CP5P 364 de 2025

0018 NIU 1,00 $

Notas Finales

Periode facturado del 13 de abrial 13 de mayo de 2025
Linea de negocio: Favor consignar a fa cuenta de ahorro Davivienda 076300026457

Descripcion [TF) ] Cantitad  Precio unitario

3.697.478,99 ¢

Pais: Cobmbi

Departamento: Huila

Municipico / Cludad: Neiva

Direccion: CL57 1 B 23 BRR LAS MERCEDES
Teléfono f Movil: 388625825

Correo: asesoriarchivetica@hotmal.com

Pais: Colbmbia

Departamento: Hufa

Municipio / Ciudad: Neiva
Direccion: Cra 4 Cake 9 esquina
Teléfono / Mévil: 8671300

Correo: secretariagenerai@hufa.gov.co

IMPUESTOS
Descuenta o . cargo detalie ™A % e
detalle o
0,00 § 0,00 § 702.521,01 19,00

AN

Precio
unitario de

% venta

$ 3.657.478,99




Datos Totales

Documento generado el:
09/05/2025 08:39:10
Documento validado porla
DIAN:

09/05/2025 08:39:10

XML Generado por: Solicion
Gratuita DIAN

800197268

PDF Generado por:
Solucién Gratuita DIAN
Nit:800197268

Numero de Autorizacion: 18764086089113 Rango desde: 66 Rangoe hasta: 200 Vigendia: 2025-06-26

MONEDA COP MONEDA CcoP
TASA DE CAMBIC 13 TASA DE CAMBID
Subtotal 3697478.99 Subtotal 3.697.478,92
Pescuento detalie 0,00 Descuento detake 0,00
Recargo detalle Q0,00 Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 3697478.99 Total Bruto Factura 3.697.,478,9%
VA 702521.0% WA 702.521,01
INC 0,00 INC 0,00
Bokas 0,00 Bolsas 0,00
Otros impuestos a QOtros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 70252101 Total impuesto (=) 702.521,01
Total neto factura (=) 4400000 Total neto factura (=) 4,400.000,00
Descuento Glebal {-) 0,00 Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00 Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) COP § $ 4400000 Total factura (=) COP$ § 4.400.000,00
Valores informativos Valares imformativos
ANTICIPOS ANTICIPOS
Antiipos ] Anticipos 0,00
RETENCIONES RETENCIONES
Rete fuente 0,00 Rete fuente 0,00
Rete IVA a,00 Rete IVA 2,00
Rete ICA G,0C Rete ICA 0,00
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FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

Representacion Grafica

Datos del Documento

Codigo Unico de Factura - CUFE

b0ce1051228b124505807e16¢7 1fd19e5b0eed 3004589033152 261 bbb 1a90cifIc10656afaad7 5d9c43268344c9cc

Namero de Factura: FE-71

Fecha de Emision: 09/05/2025
Fecha de Vencimiento: 16/05/2025
Tipo de Operacion: 10 - Estandar

Datos def Emisor / Vendedor

Razdn Social: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA
Nombre Comercial:
Nit del Emisor: 55159684

Tipo de Contribuyente: Persona Natural
Régimen Fiscal:R-99-PN

Responsabilidad tributaria: ZZ - No apica
Actividad Econémica: 9101

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razén Social: DEPARTAMENTO DEL HUILA
Tipo de Documento: NIF

Nuamero Documento: 800103913

Tipo de Contribuyente: Persona Jurklica

Régimen fiscal: O-13

Responsabilidad tributaria: 7Z - No apica

Detalles de Productos

Descripcion U/M  Cantidad Precio unitario

Prestacion de servicios pr
ofesionales para el apoyo
de las actividades inheren
tes a la politica de gestidn
del patrimonio documenta
| de ia entidad en cumplimi
ento del Decreto 1080 de
2015 Ley 594 de 2000 y

Acuerdo 001 de 2024 Seg

Gn CPSP 364 de 2025

NIU L00 §

Notas Finales

Periodo facturado del 13 de abri al 13 de mayo de 2025
Linea de negocio: Favor consignar a kb cuenta de ahorro Davivienda 076300026457

3.697.478,99 §

Forma de pago: Crédito
Medio de Pago: Débko ACH
QOrden de pedido:

Fecha de orden de pedido:

RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

Pais: Colomba

Departamento: Hula

Municipio / Ciudad: Neiva

Direccion: CL 57 1B 23 BRR LAS MERCEDES
Teléfono / Movil: 388625825

Correo: asesoriaarchivistica@hotmaicom

Pais: Cobmbia

Departamento: Huia
Municipio / Ciudad: Neva
Direccion: Cra4 Cak 9 esquina
Teléfono / Mévil: 8671300

Correo: secretarizgeneral@huila.gov.co

IMPUESTOS
Descuento
detatie Recarge detalle va %a INC
Q0,00 $ 0,00 $ 702.521,01 19.00

Y%

AN

Precio
unitario de
venta

$ 3.657.478,99




Datos Totales

Documento generado el:
05/05/2025 08:39:10
Documento validado por la
DIAN:

09/05/2025 08:39:10

XML Generado por: Solucén
Gratuita DIAN

800197268

PDF Generado por:
Solucién Gratuita DIAN
Nit:800197268

Numero de Autorizacion: 18764086089113 Rango desde: 66 Rango hasta: 200 Vigencia: 2025-06-26

MONEDA Cop MONEDA cop
TASA DE CAMBIO 0 TASA DE CAMBIO
Subtotat 3697478.99 Subtotal 3.697.478,99
Descuento detale 0,00 Descuento detale 0,00
Recargo detale 0,00 Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 3697478.99 Total Bruto Factura 3.697.478,99
WA 702521.01 VA 702.521,01
INC G,co INC 0,00
Bolsas G,00 8olsas 0,00
Otros impuestos 0 Qtros impuestos 0,00
Total mpuesto (=) 702521.01 Total impueste (=) 702.521,01
Total neto factura (=) 4400000 Tetal neto factura (=) 4,400.000,00
Descuento Global (-} 0,00 Descuento Global {-) 0,00
Recarge Global (+) 0,00 Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) COP % $ 4400000 Total factura (=) COP $ $ 4.400.000,00
Valores informativos Valgres informativos
ANVICIPOS ANTICIPOS
Anticipos 0 Anticipos 0,00
RETENCIONES RETENCIONES
Rete fuente 0,00 Rete fuente c,00
Rete VA G,00 Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00 Rate ICA 0,00




& DAVIVIENDA

CERTIFICADO

NEIVA, HUILA, 08/05/2025
COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de ila presente hacemos constar que la sefiora MARIA CRISTINA
RODRIGUEZ MEDINA con Cédula de Ciudadania nimero 55159684

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 0550076300026457
Fecha de apertura 03/06/2011

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienga S A
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GOBERNACION DEL HUILA
CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO COMUNICACIONES OFICIALES

Estado de Comunicaciones Oficiales asighadas al Usuario HUILA\C.maria.rodriguez.

El (la) seiior(a) MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
55159694, posee a la fecha 3 {TRES) Comunicaciones Oficiales pendientes para dar tramite en el
Sistema de Comunicaciones Oficiales de la Entidad.

—

COR - Comunicaciones Oficiales Ordinarias
PQR - Peticiones, Quejas y Reclamos
SAL - Comunicaciones Oficiales de Salida

a—

—

Expedicion: 11/05/2025 - 01:12 PM

Nota: Este documento es valido durante la fecha de expedicién
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