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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 31 de junio del 2025

Sefor

NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES

SUPERVISOR (A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7927146
INSTRUCTOR G20

Centro de Comercio, Industria y Turismo
Monteria.
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes junio del aio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7927146 del afio 2025

LITIA DE JESUS DE LA CRUZ PAEZ, Identificado con la cédula de ciudadania No. 30.653.213 de
Solplaviento Bolivar en mi calidad de Contratista del SENA, Centro de Comercio, Industria y
Turismo en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA MILLONES
SEISCIENTOS SESENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS CINCO PESOS M/CTE ($30.663.405) Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente
al mes de Junio de 2025 por valor de CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. (S$4.139.559), b) cinco (5) pagos iguales por los
meses de julio a Noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511) cada uno. c) un (1) pago por el mes de
Diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS
NOVENTA Y UNO PESOS M/CTE. ($3.526.291)
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Plazo: Serd hasta el 23 de diciembre de 2025

OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y
EJECUCION DE LA FORMACION, ASi COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DEFINIDOS EN LOS DISENOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES
Y COMPETENCIAS TECNICAS DE LA POBLACION CAMPESINA, APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE
LA ECONOMIA CAMPESINA, FAMILIAR, ETNICA Y COMUNITARIA, EN CONCORDANCIA CON
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA
EL TRABAJO Y LA COORDINACION NACIONAL DE ATENCION INTEGRAL, DIFERENCIAL E INCLUYENTE
A LA ECONOMIA CAMPESINA - CAMPESENA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Planear y ejecutar la |Se -ejecuto las acciones de | Anexo pantallazos de correos
formacion profesional | formacién técnica realizando | proceso de matricula de los
cumpliendo con la | proceso de inscripcion para | cursos del Municipio de Tierralta.
programacién académica matricula de la formacién
predeterminada por la | ALIMENTACION DE PECES DE
coordinacion respectiva en | CULTIVO en los municipiod de
los programas y | Tierralta vereda Morales,
competencias asignada, para | Quebrada Honda, Brasil.
el logro de los resultados de
1 | aprendizaje definidos,
cumpliendo las horas de
formacion de las
competencias de los
programas de formacion
equivalentes a la
programacion de la
Formacion Profesional
Integral.
Apoyar la elaboracion de la | Se apoyo en la elaboracién de | Anexo evidencias de fichas de
planeacion pedagdgica, | fichas de  caracterizacion | caracterizacion.
guias  de  aprendizaje, | ayidenciando los dias a ejecutar
instrumentos de ., .
o . en cada formacién asignada.
) evaluacién, plan de trabajo,
ayudas didacticas
requeridos para el
desarrollo de los procesos
de formacién asignados.
3 Registrar en el aplicativo | Se registro en el aplicativo Sofia | Plataforma Sofia Plus.
SOFIA  PLUS, todas las | Plus los cursos complementarios
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evidencias  del

formativo: crear las
rutas de aprendizaje, asociar
aprendices, realizar registro
de inasistencia de
aprendices,

planes de mejoramiento y
registrar juicios evaluativos,
acorde con los lineamientos
institucionales.

proceso

de los municipios asignados.

Participar en las reuniones
de equipos de ejecuciéon de
la formacidon por grupo o
areas,

segun la determinacién de
la respectiva Coordinacién
Académica y de acuerdo
con el

procedimiento establecido
por la institucién, para
garantizar integralidad en
el disefio de

actividades de aprendizaje.

Participe en reunién con

los

coordinadores para la entrega de

documentacion de los municipios

asignados.

Anexo evidencias fotograficas
adjuntadas en el informe mes de
Junio.

Presentar las actas finales
de cierre de etapa lectiva
de las fichas asignadas
como responsable, acorde
con los lineamientos
institucionales.

No aplica

No aplica

Apoyar el tramite de las
novedades de desercidn de
aprendices acorde con lo
establecido

en el reglamento
aprendiz.

del

No aplica

No aplica

Asistir a los aprendices en las
novedades acorde con lo
establecido en el reglamento
del aprendiz.

No aplica

No aplica

Aportar todos los

Se aporta todos los documentos

Formato informe Mensual de
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documentos soporte del
proceso de formacion
profesional, publicados en
la plataforma SIGA, asi
como los requeridos para
aseguramiento de la
calidad (Autoevaluacién vy
Registro calificado).

como Formato informe Mensual
de Ejecucion Contractual GTH-F-
062-V10.

Ejecucion Contractual GTH-F-062-
V10.

Participar en proyectos de
investigacion aplicada,
técnica y pedagogica en
funcion de la formacion
profesional de los
programas relacionados
con el drea tematica.

No aplica

No aplica

10

Gestionar la colocacién de
aprendices en alguna de
las modalidades de etapa
productiva y rendir
informes periddicos de los
resultados alcanzados,
conforme a las
instrucciones que les sean
impartidas.

No aplica

No aplica

11

Subir los documentos
soporte del pago en la
plataforma del SECOP Il en
los plazos establecidos por la
entidad y acorde con los
requisitos legales exigidos.
De evidenciarse la

falta de cargue de los
documentos para el
respectivo pago en la
plataforma por dos meses
seguidos se procedera con el
inicio de proceso de
incumplimiento contractual.

Se subieron los documentos
correspondientes al pago
mes de Junio a la plataforma
secop Il.

Informe mes de junio subido en
secop I

12

Comunicar al Supervisor del
contrato en un plazo maximo
de tres (3) dias habiles

No aplica

No aplica
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anomalias,

inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en
el registro de la informacion.

Comunicar al Supervisor del | No aplica No aplica
contrato en un plazo no
inferior a quince (15) dias
habiles las

13 anomalias, inconsistencias,
novedades del Contrato
(Cesion -Terminacion).
Atender las  solicitudes | Atendi todas las solicitudes | Informe mes de junio subido en
realizadas por el supervisor | presentando el informe mensual | secop II.
del contrato. mes de junio al supervisor de
14 contrato evidenciando las

obligaciones ejecutadas.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de

ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos me
encuentro afiliado a NUEVA EPS, correspondiente al mes de mayo del 2025 (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

Firma

he 0y O F

LITIA DE JESUS DE LA CRUi PAEZ
Contratista

C.C. No. 30653213

Recibi a satisfaccion: 7
174

. /A K

Firma A=

NELSON DE LA ESPRI{ELLA MORALES
Supervisor (A) Contrato CO1.PCCNTR.7927146 de 2025

INSTRUCTOR G20
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ANEXO EVIDENCIA ENTREGA DE DOCUMENTOS
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ANEXO EVIDENCIA DE MATRICULA DEL MUNICIPIO TIERRALTA VEREDA LOS MORALES 1Y 2,
QUEBRADA HONDA, BRASIL1Y 2.

MATRICULA CURSO ALIMENTACION DE PECES VEREDA BRASIL 4

%) o PCHDECA1pE  B: ARCEVOPLANG 1xs o DCCUMEN..DICES pdf

| Jsan Carlos Hemandez &yals
yEng wor Mz colzboras con 2 matnculz de este aurso .., Graces Mar 10/06/2 STAL
Q I&:a dz jesus de la o paez N Reponder § Responderatodos 7 Reenviar (2
i

Para whernandeza@senaaduco

FICHA DE CARAMCTERIZACO.. ARCHIVO PLAND Tals DOCUMENTCS APRERDICES...
R, v SO N o . v
i3 3313 (]
Jeowosairis TME & GaseromerOndre v Descarger oo
Buenos dizs

Por f2wor le agradezon 2 gestion de matricula el curso almentacin de paces en cuftiva en 1z veredz Brasl que iniciz ef 13/06/2025 y naliza 25/07/2025
Muchas gradias,
Adjurio ios documentos pertnentes

Litia de Jesds De lo Cruz Pdez

Profesional en Acuicaitura
Universidad de Cordoba
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MATRICULA CURSO ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO VEREDA BRASIL &
9  EMRCIVOPLNOLE o ACHADECA2pH o DOCUMEN.2pdf
) o Caos Heade s
Mar 1000512005 1251PM

Boenas targes Por faver me colabores con I matrculz de st comd. G0z

© Respoder &\ Fesponceratodos 7 Reewr [E
Nar 1062025 1ZTTAM

bz de jesus defz oz pazz
% Parz kan Carlos Hemander Ayals

o ARCHINO SLANO 2xis v [ PACHADECARACTERZAOO. |, » DOCUMENTOS-BRASE 2068,
ma 2 me 2w

Satins afurins SMEl © GardridoerOneDrie & Destasariodn

Buenos dizs

Por favor ke azradezco |3 gestidn de matriouia del curso Simentacion de peces en cultive en |2 vereda Brasi N'2 que inicia el 19/06/2025 y finaliza 31/07/2005
Muchzs gratias,

Adjunto los documentos perbinentes

Litia de Jesis De la Cruz Pdez
Profesional en Acuiciitura
Uréversidad de Cardoba
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MATRICULA CURSO ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO QUEBRADA HONDA

f) o FCHADHONDADS 85 ARCHIVOHONDAXNS o DOCUMET.HONDApG

fuan Carlos Hemandz Ayala
Buznas fardes Por favor me cofabaorzs con & matncua de aste cursd . Gracas

2 de jesus delz oz poez

 FCHADECHACTERZACO. |, g ARCHNOAANOQUERRADL. |, [ DOCUMEOSQUBKRADAH..
il

@ me WE

Jcwmsafors!2ME G Gadzndanleeddne » Desgeioce

Buenos Tardes

Por favor ke agradzzcn la gestidn de matriculz del curso aimentacicn de peces en cultivo en &2 Quebrada honda queiinicia el 16/06/2025 y finalizz 4/08/2025

Muchas gracias.
Adjunko fos documentos pertinentes

Litia de Tesis De la (ruz Piez
Profesional en Acticutture
Universidod de Caedoba
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MATRICULA CURSO ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO EN LA VEREDA LOS MORALES 1 &

)  EACNOPALYS | DOCUMENTOS.ipd i) FICHA DECA.tpdf

* litiz de jesus 2 b cnuz paez  fespoeder & Responderatodos  Reenviar =
W Faz iam Carlos Hemander Ayala M 100525 415PM

v

"'_1 ARCHIVG PLANO LOS MORA. ; DOCUMENTOS LOSMORALE.. |, ‘_’ FCHA DE CARACTERIACIO..
= 2 ma

— e s |
Jrdnos st 2VE C Gadxbinalredie ¢ Dsrm o
Zuznds Tardes

Por favor le agradenco & gestion o matriculs del curso aimentacion de peoss en cuftivo en 1z veradz Los Marales 1 que inicia  17/06/2025 y finzlizz 29/07/2005

Muchas gracias,
Adjunto los documentos pertinentes

Litia de Jestis De ko Cruz Pdez
Profesioral en Acuicuttera
Universidad de Cardoba

© Responder Feemwz
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MATRICULA CURSO ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO VEREDA LOS MORALES 2 A
8 ARCHIVOPLA2ils 3 DOCUMENTOS .2pdf | ) FICA DE CA.2pdf
Sean Carlos Hemandez Agla
Mar 10062405 6329

Jugnas tardes Por favor Me coleborzs con e matnicdz de ste o . Gracas

|73 ce eus e la oz paz & fegponder & Tessooderatodos o Reenvr B -
M 106205 416P

W Zara: buan Carkos Hemander Ayle

o ARCHVO FLAROLOSMCRAL. . DOCUMENTOSLOSMORAE., |, ACRADECARMCTRREACD. |,
= J0R Sl e

Jzvaosguris2NE © Gtz anlrelie « Desagriods

Zusnos Tardzs
Por favor e agradearn 3 geshion de matricula del curso alimentznn dz peces en cuto en f veredz Los Morales 2 que iniciz el 18/06/2005 y finaliza 20/07/2025

Muchzs granas,
Adanto los docamentos pertnentes

Litia de Jests De I Cruz Poez
Profesional en Acuicuttura
Universidad de Cérdoba
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ANEXO EVIDENCIAS DE FICHAS DE CARACTERIZACION.

FICHA DE CARACTERIZACION 2025 BRA.. ¥ Descargar e Imprimir

® CARACTERIZACION DE LA FORMACION
SENA

7 V F006-007-25 / Version 01
A Proceso: Administracion educativa

OTEMANTESAAIODE VIR
CONTIA WA TTHG O

Procedimiento: Matricula
N° FICHA DE CARACTERIZACION: No. SOLICITUD:

NOMBRE DE LA FORMACION: ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO

TIPO DE FORMACION:  TITULADA: COMPLEMENTARIA: X__PRESENCIAL
CODIGO PROGRAMA: 76150274 VERSION 1 _SECTOR: PRIMARIO Y EXTRACTIVO

CONVENIO:

PROGRAMA ESPECIAL: 2375 CAMPESENA

FECHA: INICIO: 13/06/2025 TERMINACION: 25 /07 /2025 TOTAL HORAS: 50 HORAS clases de 8 hr C/U)
N° APRENDICES: 13 MUNICIPIO: TIERRALTA

VEREDA: BRASIL

HORARIO

DA AMBIENTE DE APRENDIZALE Tl
LUNES
MARTES
MERCOLES
JUEVES
VIERNES JUNIO (13,20,27) JULIO (4, 11, 18, 25) 10:00 18:00
SABADO
DOMNGO
FESTNO®

NoTA: EL DIA 25 PROGRAMAR SOLO 2 HORAS

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LITIA DE JESUS DE LA CRUZ PAEZ  C.C 30653213
TELEFONO 3235173193 _EMAIL: litiacruz@hotmail.com

NOMBRE EMPRESA ATENDIDA: _alcaldia de tierralta

NIT N°_800.096.807-0 TELEFONO: 768 77 19 FAX: (+57) 4 7771554
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@ CARACTERIZACION DE LA FORMACION

SENA .
7 V F006-007-25 / Versidn 01
A Proceso: Administracion educativa

T O Y e
S

Procedimiento: Matricula

N° FICHA DE CARACTERIZACION No. SOLICITUD:

NOMBRE DE LA FORMACION: ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO

TIPO DE FORMACION: TITULADA: COMPLEMENTARIA: X PRESENCIAL
CODIGO PROGRAMA: 76150274 VERSION 1 _SECTOR: PRIMARIO Y EXTRACTIVO

CONVENIO:

PROGRAMA ESPECIAL: 2375 CAMPESENA

FECHA: INICIO: 19/06/2025 TERMINACION: 31 /07 /2025 TOTAL HORAS: 50 HORAS clases de 8 hr C/U)
N° APRENDICES: 13 MUNICIPIO: TIERRALTA

VEREDA: BRASIL No. 2

HORARIO
Dl AMBENTE DE APRENDRAE

HORAS (24 horas|
NCO | PN

LUNES

NARTES

MIERCOLES
B JUNIO (19,26, ) JULIO (3,10,17.24.31)

VERNES | te0 | 100
SABAD0 '

DOMNGD

FESTNO*

NoTA EL DIA 31 PROGRAMAR SOLO 2 HORAS

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LITIA DE JESUS DE LACRUZ PAEZ  C.C 30653213
TELEFONO 3235173193 _EMAIL: libacruz@hotmail.com

NOMBRE EMPRESA ATENDIDA: _alcaldia de tierralta

NIT N°_800.096.807-0 TELEFONO: 768 77 19 FAX: (+57) 4 7771554
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FICHA DE CARACTERIZACION 2025 QUE... i/ Descargar Eg] Imprimir @ Guardar en OneDrive

) CARACTERIZACION DE LA FORMACION
SENA ]
7 " F006-007-25/ Version 01

A Proceso: Administracion educativa

WSTEUA NTEGRALO 18 U004
CONTI IETTTIG

Procedimiento: Matricula
N° FICHA DE CARACTERIZACION: No. SOLICITUD:

NOMBRE DE LA FORMACION: ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO

TIPO DE FORMACION:  TITULADA: __ COMPLEMENTARIA: X PRESENCIAL
CODIGO PROGRAMA: 76150274 VERSION 1 _SECTOR: PRIMARIO Y EXTRACTIVO

CONVENIO:

PROGRAMA ESPECIAL: 2375 CAMPESENA

FECHA: INICIO: 16/06/2025 TERMINACION: 4/08/2025 TOTAL HORAS: 50 HORAS clases de 8 hr C/U)
N° APRENDICES: 26 MUNICIPIO: TIERRALTA

VEREDA: QUEBRADA HONDA

HORARIO
DA AMBIENTE DE APRENDIZAJE |NE?($AS b o

e JUNIO (16) JULIO (7,14.21,28) AGOSTO (4 a |

MARTES

MERCOLES

JUEVES

VERNES

SABADO

DOMNGO

FESTNO*

NotA: EL DIA 4 PROGRAMAR SOLO 2 HORAS

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LITIA DE JESUS DE LA CRUZ PAEZ ~ C.C 30653213
TELEFONO 3235173193 _EMAIL: litiacruz@hotmail.com

NOMBRE EMPRESA ATENDIDA: _alcaldia de tierralta

NIT N°_800.096.807-0 TELEFONO: 768 77 19 FAX: (+57) 4 7771554
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FICHA DE CARACTERIZACION 202510S.. ¥ Descargar (= Imprimir & Guardar en OneDrive

. CARACTERIZACION DE LA FORMACION
SENA )
7 F006-007-25 / Version 01
Proceso: Administracion educativa

Procedimiento: Matricula
N° FICHA DE CARACTERIZACION: No. SOLICITUD:

NOMBRE DE LA FORMACION: ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO

TIPO DE FORMACION:  TITULADA: COMPLEMENTARIA: X _PRESENCIAL
CODIGO PROGRAMA: 76150274 VERSION 1 _SECTOR: PRIMARIO Y EXTRACTIVO

CONVENIO:

PROGRAMA ESPECIAL: 2375 CAMPESENA

FECHA: INICIO: 17/06/2025 TERMINACION: 29 /07 /2025 TOTAL HORAS: 50 HORAS clases de 8 hr C/U)
N° APRENDICES: 13 MUNICIPIO: TIERRALTA

VEREDA: MORALES 1

HORARIO
DA AVBIENTE DE APRENDZAJE lm’é%m e "°’“F]|N
LUNES
weTes | JUNIO (17,24) JULIO (18,15.22.) 00 | 10
MERCOLES
JUEVES
VIERNES
$ABADO
DOMNGO

FESTIVO*
NoTA: EL DIA 29 PROGRAMAR SOLO 2 HORAS

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LITIA DE JESUS DE LACRUZ PAEZ  C.C 30653213
TELEFONO 3235173193 _EMAIL: litiacruz@hotmail.com

NOMBRE EMPRESA ATENDIDA: _alcaldia de tierralta

NIT N°_800.096.807-0 TELEFONO: 768 77 19 FAX: (+57) 4 7771554

GTH-F-062 V10



FICHA DE CARACTERIZACION 2025 1L0S .. ¥ Descargar ‘E‘ mprimir & Guardar en OneDrive
@  [CARACTERZACION DE LA FORMACION
StNa FO06-007-25 / Version 01

7AV Praceso: Administracion educativa

R ;Prccedx miento: Matricula
N°FICHADE CARACTERIZACION:  ___ No. SCLICITUD:
NOMBRE DE LA FORMACION: ALIMENTACION DE PECES DE CULTIVO
TIPODE FORMACION: TITULADA: COMPLEMENTARIA: X _PRESENCIAL
CODIGO PROGRAMA: 76150274 VERSION 1 _SECTOR: PRIMARIO Y EXTRACTIVO
CONVENIO:
PROGRAMA ESPECIAL: 2375 CAMPESENA
FECHA: INICIO: 18/06/2025 TERMINACION: 30/07/2025 TOTAL HORAS: 50 HORAS clases de 8 hr CIU)
N° APRENDICES: 13 MUNICIPIO: TIERRALTA
VEREDA: MORALES 2

HORARO
o4 AMBENTE DE APRENDCAE T

LUNES

MARTES

mercoies | JUNIO (18,25) JULIO 2.8,16.23.30) %10 1808

JEVES

VERNES

4800

DOMINGO

FESTVD”

NoTA EL DIA 30 PROGRAMAR SOLO 2 HORAS

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LITIA DE JESUS DE LACRUZ PAEZ  C.C 30653213
TELEFONO 3235173193 _EMAIL: iiacruz@hotmai.com

NOMBRE EMPRESA ATENDIDA: _alcaldia de tierralta

NIT N°_800.096.807-0 TELEFONO: 768 77 19 FAX: (+57) 4 7771554
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