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Versión: 04

Código: GTH-F090

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO
FORMATOAGENDADESPLAZAMIENTOCONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/05/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

LINA PAOLA BARRIOS MORENO Tipo: C.C. No. 1065878795

 
CONTRATO

 
No.

CO1.PCCNTR.73735
72

 
AÑO

 
2025

FECHA
VENCIMIENTO
DEL CONTRATO

 
6

 
12

 
2025

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios personales de carácter temporal en el programa ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA del Centro Agroempresarial del 
SENA en el Departamento del Cesar para impartir formación profesional integral presencial como instructor en el área de INFORMÁTICA, DISEÑO Y 
DESARROLLO DE SOFTWAR. 

DIRECCIÓNGENERAL/
REGIONAL Cesar

DEPENDENCIA/
CENTRO Centro Agroempresarial

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO CARGO SUBDIRECTOR (E)

NOMBRE DEL SUPERVISORDEL
CONTRATO HENRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA CARGO

COORDINADORACADEMICO DE PROGRAMAS
ESPECIALES G16

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA 1 AGUACHICA - PAILITAS- AGUACHICA

RUTA 2 AGUACHICA - SANMARTIN- AGUACHICA

DIRECCIÓNGENERAL/
REGIONAL

Cesar
DEPENDENCIA/
CENTRO

Centro Agroempresarial

CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/ O CIUDAD/PAIS

 
Cesar

ENTIDADO
EMPRESA:

INSTITUCION EDUCATIVA
NUESTRA SEÑORADEL CARMEN CONTACTO  

3133760839

CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/ O CIUDAD/PAIS

 
Cesar

ENTIDADO
EMPRESA:

INSTITUCION EDUCATIVA SOR
MATILDE SASTOQUE

CONTACTO  
310 6017532

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 28 5 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 28 5 2025

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 29 5 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 5 2025

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO DIA 1

IMPARTIR FORMACION PRESENCIAL EN ARTICULACION CON LA MEDIA DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA
3155127 DE LA I.E NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN EN EL MUNICIPIO DE PAILITAS, CESAR Y FORMACION PRESENCIAL EN ARTICULACION
CON LA MEDIA DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3155120 DE LA I.E SOR MATILDE SASTOQUE EN EL
MUNICIPIO DE SAN MARTIN, CESAR

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1
Orientar la formación de aprendices en el área, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formación programados,
dentro de los tiempos que, para cada acción, se determine por parte del centro de formación.

2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.

3 Presentar agendas e informes de legalización correspondientes a las órdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo máximo de 5 días,
posteriores a la finalización de la comisión.

AGENDA

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 28/05/2025
Desplazamientos ruta de ida de Aguachica- Pailitas, Cesar Medio

de transporte: terrestre Actividades a ejecutar:

Impartir formación en el programa de Técnico en sistemas teleinformaticos con ficha No 3155127 en la Institución Educativa Nuestra Señora del Carmen en el Municipio

de Pailitas, Cesar, con hora de inicio 2:00 pm y hora de finalización o regreso a las 6: 00 pm a Aguachica.

Regreso de Pailitas - Aguachica Cesar

 
Día 2: 29/05/2025
Desplazamientos ruta de ida de Aguachica- SanMartín, Cesar

Medio de transporte: terrestre Actividades a ejecutar:

Impartir formación en el programa de Técnico en sistemas teleinformaticos con ficha No 3155120 en la Institución Educativa Sor Matilde Sastoque en el Municipio
de San Martin, Cesar, con hora de inicio 2:00 pm y hora de finalización o regreso a las 6: 00 pm a Aguachica.
Regreso de SanMartin - Aguachica Cesar

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente por
ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO
Fecha: 2025.05.19 11:07:16
-05'00'

FIRMASUPERVISORDEL CONTRAFTiOrm: adodigitalmente
por Alexander
Flechas Peña
Fecha: 2025.05.14
19:22:49 -05'00'

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO HENRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA  

SUBDIRECTOR (E) COORDINADORACADEMICO DE PROGRAMAS ESPECIALES G16 Nombres y Apellidos: LINA PAOLA BARRIOS
MORENO

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: AGUACHICA, CESAR 12 DE JUNIO DEL 2025

PRESENTADO A:
ORLANDO AGUILAR QUINTERO- subdirector ( E )

ORDEN DE VIAJE No:
36525

FECHA DE INICIO DIA 1: FECHA DE FINALIZACION DIA 1:

04/06/2025 04/06/2025

FECHA DE INICIO DIA 2:
05/06/2025

FECHA DE FINALIZACION DIA 2:
05/06/2025

LUGAR ADONDE REALIZÓ EL
DESPLAZAMIENTO DIA 1

REGIONAL / CENTRODE
FORMACION
CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR 

OTRA :
CURUMANÍ- CESAR
SANMARTIN - CESAR

OBJETIVODEL DESPLAZAMIENTO DIA 1:
IMPARTIR FORMACION PRESENCIAL EN ARTICULACION CON LA MEDIA DEL PROGRAMA SISTEMAS
TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3155127 DE LA I.E NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN EN EL MUNICIPIO DE
PAILITAS, CESAR Y FORMACION PRESENCIAL EN ARTICULACION CON LA MEDIA DEL PROGRAMA SISTEMAS
TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3155120 DE LA I.E SOR MATILDE SASTOQUE EN EL MUNICIPIO DE SAN
MARTIN, CESAR
OBJETIVODEL DESPLAZAMIENTO DIA 2:
Impartir formación presencial en articulación con la media del programa sistemas teleinformáticos en la
ficha N 3155120 de la I.E Sor Matilde Sastoque en el municipio de San Martín, Cesar
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se impartió la formación en el programa de sistemas teleinformaticos con hora de inicio 2:00 pm
y hora de finalización o regreso a las 6: 00 pm a Aguachica.

2. Se explicó como debe ser el desarrollo de la guía de aprendizaje correspondiente al resultado.

3. Presentar agendas e informes de legalización correspondientes a las órdenes de
desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo máximo de 5 días, posteriores a la finalización
de la comisión.
RESULTADOS:

1. Se realizó la formación a cabalidad teniendo en cuenta la línea de tiempo del programa.

2. Continuar con el proceso de formación en el día asignado.
EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Lista de asistencia firmada por los aprendices
2. Fotos de la formación

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Se tomo la asistencia y se
registros las inasistencias
correspondientes.

Lina Paola Barrios Moreno 4 de junio del 2025

2. Se impartió formación en
el programa de sistemas
teleinformáticos en la
institución educativa
Nuestra señora del
Carmen en el municipio
de Pailitas, Cesar con
ficha N 3155127 con
horade inicio 2:00 pm y
hora de finalización o
regreso a las6: 00 pm a
Aguachica.

Lina Paola Barrios Moreno 4 de junio del 2025

3. Se tomo la asistencia y se
registros las inasistencias
correspondientes.

Lina Paola Barrios Moreno 5 de junio del 2025



GTH-F-087 V.02

4. Se impartió formación en
el programa de sistemas
teleinformáticos en la
institución educativa Sor
Matilde Sastoque del
Carmen en el municipio
de San Martin, Cesar con
ficha 3155120 con
horade inicio 2:00 pm y
hora de finalización o
regreso a las 6: 00 pm a
Aguachica.

Lina Paola Barrios Moreno 5 de junio del 2025

CONCLUSIÓNES:
1. La formación se llevó a cabo de forma satisfactoria en el horario establecido y con normalidad,

llevando a cabo el desarrollo de las actividades propuestas
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EVIDENCIAS DEL DESPLAZAMITO

ANEXOS – EVIDENCIAS O SOPORTES

Registro de asistencia día 1
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Registro de asistencia día 2

Registro fotográfico día 1
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Registro fotográfico día 2


