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Sam Ju Bautisfa de Guacari, junio 03 de 2025.

Doctora:
Leonor'Abadia Benitez

:I:::da#v:,i:capei`cauca

Asunto:

Cordial

I

Solicitud` de la necesidad para la contrataci6n de prestaci6n de servicios.

aludo'

Respetupsamente  me  permito  presentar  a  usted,  solicitud  de  la  necesidad  para

;e£;::;drea#ara:r;:,::da:t:v°,:tar::asc:£:tg:c:oun=:::St5:fae;PcT,,gfaasinaj,nTc::;:Sd:r%Puaar:adr::

1.   DESCRIPC16N DEL OBJETO A CONTRATAR:

Objeto d'el contrato:

"CONTRATAR  UN  OPERADOR  LOGisTICO  PARA  QUE  LLEVE  A  CABO  EL

SulvIINISTRO  DE.  CONIIDAS,  ALIMENTOS  PREPARADOS  Y  BEBIDAS  PARA
LGAuSACAACEFy'vDAALD[fESD'ENLsg'ATuucC#2,NALESDEIAALCALDiAMUNlc|pALDE

Actividades:

Las  activ,idades  estan  encaminadas  en  prestar  apoyo  logistico  en  los  eventos

;nasiiigi3i:#t:I:,sdeq::ued,::a:[o:'aes.I,adeas:#i::r,arc::,TgeT.us|i:iipd::ta:ir;nn:aa|:oue:.:o;
cenas. (seadjunta anexo con especificaciones tecnicas de actividades).

Actividades especificas:

1.   PI+ificaci6n logistica del suministro:

-     Coordinar con la Alcaldia el cronograma de eventos institucionales.
-     Determinai. la cantidad estimada de beneficiarios por actividad.

2.   Disefio y I)ropuesta de mentis:

-     Flahnrar   meni'is   halam:ear]ns    variadns   v   ar:nrdes   al   finn   r]e   ar.fividad



i

ALCALDiA MUNlclril]                         :
DEGUACARf       I

\

Comprar materias primas de calidad, cumpliendo con norrhas sanitarias y de
inocuidad.

4.   Preparaci6n de alimentos y bebidas:

-     Cocinar y empacar los alimentos en condiciones higienicas.
-     Garantizar el cumplimiento de los {iempos de preparaci6niy entrega.

5.   Transporte y entrega:

-     Distribuir los alimentos y bebidas en el lugar, fecha y hora`pactados.
-     Asegurar condiciones adecuadas de conservaci6n durante el transporte.

6.   atenci6n en sitio (si aplica):
I

-     Brindar personal de apoyo para serviry atender a los asistentes.

7.   Gesti6n de residuos:
t

-     Recolectar,  clasificar  y  disponer  adecuadamente  los  residuos  generados
durante el evento.

8.   Seguimiento y control de calidad:

-     Supervisar el proceso de suministro en cada actividad,

9.   Entrega de informes:                                                                   t
i

-     Presentar    informes    mensuales    o    por   evento,    detallando    cantidades
suministradas, participantes atendidos, novedades, y evidencias fotogfaficas.

I

2.    PERFIL DEL CONTRATISTA:

2.1. REQUISITOS MiNIMOS DEL CONTRATISTA:

REQulsITOS TECNICOS EXPERIENCIA ESPECIFICA
Persona        natural        o        juridica        con Dos   (02)   contratos   o  .certificaciones   de
establecimiento    de   comercio    abierto    al contrato  en  entidades  publicas  o  privadas
pdblico, ubicado en el Municipio de Guacari, en  las  cuales  demuestr¢ experiencia en  la
-Val'e.                                                                               L ejecuci6n de actividades, iguales o similares

al    objeto    del    contrato,    que    sumados
equivalgan al 1000/a o mis del valor total de

presente      proceso,      representado      en
SMMLV.

3.   FUNDAMENTO DE LA NECESIDAD.

La   secretaria   general   en   cumplimiento   efectivo,   oportuno   y   eficiente   a   sus
obligaciones,  considera  necesaria  la  contrataci6n  de  una  (1)  persona  natural  o
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Justificaci6n:

etaria   g?neral   tiene   dentro   de   sus   funciones,   prestar   los   servicios
qiie el alcalde requiera para el ejercicio de sus atribuciones, tal como

esta establecido en el Decreto 1000-28-162 del 2020, en el que la alcaldia municipal
a la estructura de la administraci6n central del municipio.   En el titu[o lx del
I)determina  las  funciones  de  las  dependencias  municipales,  fijando  en  el

redisefi
decreto
articulo 61  en cabeza de la secretaria general, las siguientes obligaciones:

"Prestar  los   servicios   administrativos   que   el   alcalde   requiera   para   el

ejercicio.   de    sus    atribuciones,    asi    como    realizar    las    labores    de
organiz?ci6n,  direcci6n,  control y seguimiento de los planes, programas y
proyectc}s  a  cargo  de  las  demas  dependencias,  en  coordinaci6n  con  el
Departamento Administrativo de Planeaci6n.

',

Formular, adoptar, orientar y coordinar las politicas para el fortalecimiento
de  la  funci6n  administrativa  municipal  y  su  modernizaci6n  a  traves  del
mejoramiento   de   la   gesti6n   y   de   las   estrategias   de   informaci6n   y
comunicaci6n,   de   la   utilizaci6n   de   los   recursos   fisicos,   financieros,
tecnol6gicos   e   informaticos,    y   del   desarrollo   de   las   funciones   de

|organizaci6n, direcci6n, control y seguimiento"

La  Alcalqia  Municipal  de  Guacari,  en  desarrollo  de  sus  funciones  contempla  la
rea[izaciqn de diversos eventos institucionales de larga duraci6n;  capacitaciones y
talleres con el fin estrategico de mejoraF y actualizar el proceso de formaci6n de sus

1\.

funcionar.Ios, compartir experiencias, dar a conocer el trabajo de las areas, y demas
acciones] orientadas  a  la  consecuci6n  de  sus  objetivos.    En  el  mismo  sentido  la

I:u;;,ijid:e:;aii!;n;:.e:n;:i|:;u;e;ic:,;i;i:;:i:;::;idiefi;:sici;c;:I::i::::air::u;::::n;e:xi::ii:,;:;:ao#;bje:3::i

E:I::nass!![ueeni::aay,.cso:ve:nE::::S!itou:,:neat::::aasp:nct,;::t5::os|::uyn,d.:seps,adzea,Ti::;:
y actos piotocolarios, para hidrataci6n y alimentaci6n,  con el objetivo de dar mayor
celeridad a   los  asuntos  tratados,   buscando   un   desempefio   positivo,   surge  la

i:dpraef:tc:
necesidad de
suministr6 de

Es  impo

ci6n del servicio de una completa asistencia logistica para el
idFataci6n, refrigerios, desayunos y almuerzos.
:....

e!tablecer  que  la  secretaria  general,  no  cuenta  con  el  personal
necesario,  .por  ende,  se-  requiere  del  personal  de  apoyo  y  asi  dar  cumplimiento
efectivo, oportunc; y eficiente de las obligaciones del Municipio de San Juan Bautista
de Guacari, por lo cual se evidencia la necesidad de adelantar el siguiente proceso
de contrataci6n.

I

Dada la especialidad de ]os servicios a proveer, el con{rato se estructurara mediante

1
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La bolsa operara mediahte un fondo dnicp, en el cual se encuentran incluidos todos
los eventos, bienes y servicios que sobre el particular pueda requerir la entidad, de
conformidad  con  las especificaciones tecnicas del  objeto  a  contratar y  los valores
unitarios comprendidos en la oferta econ6mica.

A medida que la Entidad por medic de la secretaria general va solicitando servicios
de hidrataci6n, refrigerios, desayunos y almuerzos, se van extrayendo y facturando,
para lo cual operara la reducci6n monetaria a que haya lugar.      .

1

En  tanto,  el  contrato  culminara  cuando  se  agoten  los  recursos  que  soportan  el
presupuesto   oficial,   o   cuando   se  venza   el   termino   de   duraci6n   del   contrato
respectivo.

La presente contrataci6n se encuentra respalda con el Certificad6 de Disponibilidad
Presupuestal    No.    248,    correspondiente    al    RUBRO    PRESUPUESTAL:    No.
2.1.2.02.02.006.63393.16.0.01.1.2.1.0.00    por   concepto    de   "PARA   SUMINISTRO    DE
COMIDAS,    ALIMENTOS    PREPARADOS    Y    BEBIDAS    PARA    LAS    ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES   DE   LA  ALCALDiA  MUNICIPAL"  con   C.   Costos  de   Departamento
Administrativo  de  Hacienda  y  Finanzas  Ptiblicas",  segtin   Certificado   de   Disponibilidad
Presupuestal  No. 248 del 28 de febrero de 2025.  Por valor TREINTA Y OCHO MILLONES
NOVECIENTOS    MIL    PESOS    M/CTE    (38.900.000),    expedido    por   el    Departamento
Administrativo de Hacienda y Finanzas Pdblicas.

I

El contratista debe aplicar y gestionar los siguientes aspectos:

a)  Producci6n:  el  contratista  debe  prestar sus  servicios  en  cualduier sitio,  vereda,
corregimiento del municipio de Guacari, donde lo requiera la Entidad.

b)    Operaci6n    Logistica:    el   contratista   debe   coordinar   todos   los   elementos
necesarios  para  el   buen  desarrollo  de  las  actividades  tales  como  hidrataci6n,
refrigerios, desayunos y almuerzos, entre otros.

c) E[ contratista debe contar con licencia Sanitaria.

d)  El  contratista  debe  tener  Registro  ante  autoridad  ambiental  competente  como
generador de residuos peligrosos -RESPEL.

e)   La  contratista  debe  anexar  Copia  del   permiso  sanitario  de  funcionamiento
vigente,    que   corresponde   al   documento   que   expide    la   autoridad    sanitaria
competente,   donde  se  certifica  que.  el  establecimiento  donde  se  elaboran   los
alimentos cumple con los requisitos dispuestos en la normatividad vigente.

f) El contratista debe presentar Certificado de manipulaci6n de alimentos de todo el
personal   que   interviene   en   [a   elaboraci6n,   asi   como   todos   [os   permisos   y
autorizactones a que haya lugar para la prestaci6n de todos sus servicios.

g) El contratista debe tener establecimiento de comercio en el Municipio de Guacari,

EGRO.


