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ALCALDIA DE TRD: 4137.040.9.45.1775.002626
SANTIAGO DE CALI Rad. Padre: 202541370400026264

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARRCLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado numero 202541370100006714 del 23 de marzo del 2025,
suscrito por el Director Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional (E), solicito certificacion de insuficiencia de personal adicional: “atendiendo las
ultimas indicaciones y necesidades del organismo y en aras de las funciones y competencias que tiene a
su cargo el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con el
Decreto Extraordinario No. 411.0.20.0516 de septiembre de 20186, se identifico la necesidad de reforzar las
acciones que se ejecutan dentro de los procesos institucionales, dentro de las cuales se requiere Adicionar
personal para fortalecer la gestién de proyectos en la Subdireccién de Gestiéon Estratégica del Talento

Humano, aportando conocimientos técnicos y operativos.” Yy una vez revisados los cargos
contenidos en la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No
4112.010.20.0070 de febrero 21 de 2025, existe personal en la planta, pero este no es
suficiente para atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

CNP. | CANTIDAD PERFIL REQUERIDO : SINTESIS

Brindar apoyo en la recepcion,
clasificacion y distribucién de la
Documentacion interna y externa en
forma agil y oportuna, dar apoyo para
verificar, responder y reasignar en el
Aplicativo de gestion documental
Orfeo y/o Mirave la correspondencia
encomendada al Despacho del
Departamento  Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional.
Brindar apoyo para archivar vy
custodiar responsablemente los
documentos que se le encomienden
en el Despacho del Departamento
Administrativo de Desarrollo e
Innovacion Institucional.

Titulo Técnico, Téc-
nico profesional o
Tecndlogo  nucleo
basico del conoci-
4137-167 10 miepjto en: Adminig-
tracién, Contaduria
Publica, Ingenieria,
economiay

afines
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Brindar apoyo en lo relacionado con
la custodia y organizacion de las
carpetas, archivo, digitalizacion e

impresion, conformacioén de
expedientes fisicos de la
4137-168 10 Titulo en Bachiller documentacién relacionada con el

archivo histérico y de gestion, del
Departamento  Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional,
en las instalaciones del

sotano del CAM,

Resumen por niveles,

NIVEL TOTAL
Profesional 0
Técnico 10
Asistencial 10
Total general 20

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley
1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia hasta el dia 31 de
diciembre de 2025, sin que se requiera nueva expedicion, razon por la cual podra ser
utilizado en cualquier tiempo dentro del termino de las facultades para contratar
expedidas por el sefor Alcalde Distrital de Santiago de Cali.

Cordialmente,

™ Subdirectora de Gestion Estratégica del Talento Humano

Elabord: Ferley Oliveros Melo — Profesional Universitario t‘)(
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