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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Quibdo, Junio de 2025 
 
Señor (a) 
ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7568133 
Cargo del supervisor: Coordinadora Academico 
Dependencia: Coordinación Académica 
Ciudad: Quibdo 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Junio del año 2025 

 
Referencia: No (7568133) del año (2025) 
 
 
Jessica Paz Coutin , identificado con la cédula de ciudadanía No. 43802498 de Bello(Antioquia), 
en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa COMPLEMENTARIA, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia 7568133, a continuación presento el Informe 
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de TREINTA Y UN 
MILLONES CIENTO SESENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS DIECIOCHO M/CTE ($31.161.418), 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista  de la siguiente manera: a) Un primer pago 
correspondiente a 27 días del mes de MARZO  del 2025 por un valor de TRES MILLONES 
QUINIENTOS VEINTE MIL TRESCIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($3.520.328), b) SIETE 
(7) pagos iguales de ABRIL a OCTUBRE del 2025 por valor DE TRES MILLONES NOVECIENTOS 
ONCE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS MCTE ($3.911.475) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el (31) de (octubre) de 2025. 
 

OBJETO:   

Prestar servicios personales de carácter temporal de 31 instructores, para orientar la formación 
profesional en el nivel complementaria víctima, en el Centro de Recursos Naturales Industria y 
Biodiversidad de la Regional Chocó durante la vigencia 2025, en las Áreas temáticas definidas 
en el anexo 2. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
1 

 
Establecer estrategias de 
enseñanza-aprendizaje-evaluación 
según el programa de formación 
profesional y el enfoque 
metodológico adoptado 

 Enseñanza-aprendizaje- 
teórico practico ,Desarrollar 
los procesos  y evaluación 
según programa de 
formación profesional  

 
 
 
Registro fotografico 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Orientar los procesos de enseñanza 
-aprendizaje, según las necesidades 
detectadas en los procesos de 
evaluación, metodologías de 
aprendizajes y programas 
curriculares vigentes 

Desarrollo de la formación 
de manera presencial 
Registros  fotográficos de 
Orientar los procesos de 
enseñanza- según las 
necesidades detectadas en 
los procesos de formación 
con las personas victimas  y 
realizar el proceso de  
aprendizajes y 
enseñañanza de los  
programas . 
 
Competencias 
Elaborar patrones 
deacuerdo con las 
especificaciones técnicas  
 
Resultados de 
aprendizajes 
desarrollar patrones 
deacuerdo con el 
diseñode la prenda y las 
especificaciones de la 
ficha técnica , 
Focailzacion de los grupos 
de formación para impartir 
conocimiento donde será 
teórico-practico. 
 
-Molderia de ropa infantil 
,realizando el proceso de 
moldería ,corte y 
confección de la prenda 
con aguja eh hilo . 
 
Realización de toma de 
medidas para realizar las 
tallas 4-6-8-10 para así 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Registro 
fotograficos 
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seguir con el proceso de 
senseñanza 
 
-Molderia ,corte y 
confección de la falda 
infantil y estilo en nesgas  . 
 
-Molderia falda infantil y 
estilo en boloero. 
- Desarrollo del molde 
,corte y confección de la 
prenda de vestir .realizando 
el paso a paso del proceso 
de ensamble . 
-Molderia corte y 
confección del chort infantil  
realizando el  aprendizaje 
en el proceso . 
-molderia de la camisilla 
con corte y confecion . 
- Sudadera infantil corte y 
confeccion de la prenda  
- Vestido infantil corte y 
confeccion de la prenda de 
vestir. 
-molderia de prendas de 
vestir para desarollar 
estilos. 

 
 
 
 
3 

 
Programar las actividades de 
enseñanza-aprendizaje-evaluación 
de conformidad con los módulos de 
formación y el calendario 
institucional y el manual de 
procedimientos para la ejecución de 
acciones de formación profesional 

Evidencias 
correspondientes a la 
programación de las 
actividades de enseñanza-
aprendizaje-evaluación de 
conformidad con los 
módulos de formación y el 
calendario institucional y el 
manual de procedimiento 
para la ejecución de 
acciones de formación 
profesional (Utilización de 
Guías de aprendizajes, 
programación de la 
formación, Instrumentos de 
evaluación utilizados) 

 
 
 
 
Formato de 
programación 
 
 
Guia de aprendizaje 
 
 
 
 
 
 

 
 
4 

Llevar el registro de evidencias de la 
actividad enseñanza aprendizaje en 
el portafolio personal, para cuando 
sea requerido 

Listado de asistencia de las 
evidencias de las 
actividades de enseñanza 
aprendizaje. 

Registro de 
asistencia 
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5 

Reportar información académica y 
administrativa según las 
responsabilidades institucionales 
asignadas 

Se realiza el reporte y el 
estado de la formación  

Registro 
fotográficos de las 
actividades 
realizadas  

 
 
6 

 
Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no mayor a 
ocho días hábiles luego de finalizada 
la formación. 

Reporte mensual de juicios 
evaluativos de los 
resultados de aprendizajes 
desarrollados de las fichas - 
CONFECCION DE ROPA 
EXTERIOR. 

 
Ver en la plataforma 
Sofia Plus 
 
 

 
7 

Atender oportunamente los 
requerimientos del supervisor del 
contrato y presentar mensualmente 
los informes de ejecución del 
contrato 

Se realizó el informe 
correspondiente al mes de 
JUNIO 

 
Informe cargado a 
la plataforma secop 
2 

 
 
8 

Reportar 160 horas mes de labores 
en la formación Titulada y/o 
complementaria 

Reporte de horas de las 

actividades desarrolladas, 

en la programación 

mensual en Sofía plus 

Reporte de Horas 
dedicadas a la 
formación en Sofía 
plus (160) 

 
 
9 

Aplicar al proceso de certificación de 
norma de competencia "Orientar 
formación Presencial de Acuerdo 
con Procedimiento Técnico y 
Normativo", según las normas que 
aplican a la función instructor 

Me encuentro certificado en 
las normas de competencia 
“Orientar procesos 
formativos presenciales 
con base en los planes de 
formación concertados” y 
“Orientar procesos 
formativos en la modalidad 
a distancia con base en los 
planes de estudio 
 

 
Ver en. 
Certificado sena 
digital 

10 Las demás para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual 

En este mes no se ha 
desarrollado esta accion 

Acciones en 
Proceso cuando se 
requiera instructor 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 11925 Riosucio 18/05/2025 25/05/2025 

2.      

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4602268205 de la planilla, operador SOI y periodo mayo de 2025. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión 
 
 
Evidencias en (22) folios 
 
 
Cordialmente,  
 
Firma 
JESSICA PAZ COUTIN 
Contratista 
C.C. No. 43.802.498 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA   
Supervisor(a) Contrato 7568133 de 2025    
Coordinadora Academica 
FICHAS DE CARATERIZACION PEDEGUITA 
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GFPI-F-135 V02 

 

PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

• Denominación del Programa de Formación: PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL 

• Código del Programa de Formación: 52450105 

 

• Competencia : Elaborar patrones deacuerdo con las especificaciones tecnicas 

• Resultados de Aprendizaje Alcanzar: desarrollar patrones deacuerdo con el diseñode la prenda y 

las especificaciones de la ficha técnica ,según requerimiento del cliente 

• ALISTAR LA MAQUINARIA DE  ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS OPERACIONES DEL 

PROCESO DE CONFECCIÓN. 

 

 

2. PRESENTACIÓN 

Realizacion de actividades con aguja he hilo y en maquna de coser   

Realizacion de actividades con aguja he hilo y en maquna de coser   

Confección de prendas , se creó para brindar al sector productivo de Textil/Confección, personal con  

altas calidades laborales y profesionales que contribuyan al desarrollo económico, social y 

tecnológico de su entorno y del país. Formando operarios en confección competentes, polivalentes y 

responsables del manejo eficiente de los recursos y la optimización de los procesos de producción. 

Va dirigido a actualizar y calificar talento humano vinculado o en situación de desempleo que le 

permita una mayor movilidad y/o promoción laboral. Enmarcado dentro de la línea tecnológica de 

DISEÑO. 

 

3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

• 3.1-ACTIVIDAD DE REFLEXION INICIAL: Las actividades a desarrollar motivar el grupo a 

visualizar un video donde se mostrara los pasos del proceso del chort  y las partes de la misma  

observar en los 2 videos el proceso . 

• https://youtu.be/eLdQ3DPbJ5E 

• Proceso de blusa a la Media Paso a Paso tercera Parte 

•  https://youtu.be/Tm_cDpvCIbY 
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Tomando como referencia la planeación pedagógica y las orientaciones para elaborar guías de aprendizaje 

citado en la guía de desarrollo curricular. 

Socializar el video atravez de una mesa redonda donde se formularan todas las inquietudes y la enseñanza 

que nos deja y la importancia de saber las  partes de la prenda de dama en la confeccion . 

Recursos: Computador,tablero,marcador, hoja de trazo,metro, 

-Duracion :60 minutos  

-Ambiente: salón  

-Evidencia :participación de mesa redonda  

3.2 ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACION 

3.2.1 realice las siguientes actividades teniendo encuenta las recomendaciones  

Inicia la toma de medidas esto se realizara de un aprendiz a otro se inicia con el contorno de cuello luego 

el controno de busto ,contorno de cintura ,contorno de cadera ,altura de busto,separación de busto,talle 

delantero,talle trasero,ancho pecho ,altura de cadera ,ancho espalda,talle posterior,largo de manga 

,contorno de puño. Con estas medidas se realiza el básico de blusa . 

3.2.2 realizar el básico y utilizar las medidas  

delantero 

-1/6 de contorno de cuello 

- ,1/4 de contorno de busto  

-1/4 de contorno de cadera 

-1/4 de contorno de cintura  

-Altuta de busto  

-Talle delantero 

-Altura de cadera  

-Ancho espalda  

3.2.3. realizar en forma individual el molde del básico de la blusa teniendo encuenta el proceso a realizar  

Utilizando metro ,papel de trazo,reglas ,lapiz  

3.2.4 realizar el mismo proceso para la parte trasera  

-talle trasero 

TIEMPO DE LA ACTIVIDAD :La actividad se llevara acabo un tiempo de 4 horas  
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3.2.5  -Trabajos en la maquina plana con papel para practicar y dominar la maquina ,socializar el video en 

grupo para despejar las dudas de el proceso de la prenda  básica ,hacer diferentes tallas para asi aprender 

el proceso de cada talla y que se pueda hacer y realizar 

 

TIEMPO DE LA ACTIVIDAD :La actividad se llevara acabo un tiempo de 8 horas 

 

3.2.6 realizar en el básico de la prenda  las modificaciones que se deben hacer tanto en el molde delantero 

como en el molde trasero  como son las pinzas y la nivelación del talle delantero y el talle trasero  

 

 

4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 

 

Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluación citados en la guía de Desarrollo Curricular  

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 
Evaluación 

Evidencias de Conocimiento : 

 

 

 

Evidencias de Desempeño 

 

 

 

Evidencias  de Producto: 

- Reconoce los materiales e 

insumos utilizados en ropa 

exterior  

 

 

Seleccionar la maquina para 

desarrollar la prenda  

 

 

Realizar el proceso de 
confección con acabado de la 
prenda de vestir  

-Elaboracion de la molderia  

 

 

 

Realizacion de actividades con 

aguja he hilo y en maquna de 

coser   

 

Prenda terminada con  las 
especificaciones técnicas . 

 

5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

Ropa femenina:cualquier pieza  de tela confeccionada  que viste a la mujer . 

--Tela :tejido hecho con fibras textiles especialmente el fabricado en un telar o en una maquina . 

-- Calidad de costura :Calidad de la persona que realiza su trabajo . 

--patrones: pantilla realizada en papel para ser copiada en el tejido y fabricar una prenda de vestir 

,cortando armando y cosiendo las distintas piezas  
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. REFERENTES BILBIOGRÁFICOS 

https://www.youtube.com/watch?v=FR02-Da0ocs 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es) Jessica paz coutin Instructor  desplazados 11-03 -2025 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 
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Evidencias fotográficas del proceso de formación 
MEDIO ATRATO –COMUNIDAD CURICHE 

Moldería, corte y confección de la falda infantil.  
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Evidencias fotográficas del proceso de formación 
MEDIO ATRATO –COMUNIDAD CURICHE 

Moldería, corte y confección de la Prenda de vestir. 
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Evidencias fotográficas del proceso de formación 
MEDIO ATRATO –COMUNIDAD CURICHE 

Moldería, corte y confección de las prendas de vestir. 
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Evidencias fotográficas del proceso de formación 
MEDIO ATRATO -COMUNIDAD CURICHE 

Moldería, corte y confección de las prendas de vestir. 
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Evidencias fotográficas del proceso de formación 
MEDIO ATRATO –COMUNIDAD LA VUELTA 

Moldería, corte y confección de la falda infantil. 
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Evidencias fotográficas del proceso de formación 
MEDIO ATRATO –COMUNIDAD LA VUELTA 

Moldería, corte y confección de la falda 
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Evidencias fotográficas del proceso de formación 
MEDIO ATRATO –COMUNIDAD LA VUELTA 

Moldería, corte y confección de la Prenda de vestir. 
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LISTADO DE ASISTENCIA  
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REGISTRO DE TIEMPO 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4325  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 51625 Fecha Registro: 2025-05-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 500.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 500.000,00 Saldo x Obligar: 500.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 43802498 Razón Social: JESSICA  PAZ COUTIN Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 53656831479 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 11925 Número: COM-11925 Tipo: OTROS Fecha: 2025-05-14

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

952210  CENTRO DE 
RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCÓ

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

500.000,00 0,00

Total: 500.000,00 0,00 500.000,00 500.000,00

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL-IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EN EL CURSO DE CONFECCION DE ROPA EXTERIOR CON NÚMERO DE FICHA 
3222634, A LOS APRENDICES VÍCTIMA DEL MUNICIPIO DE RIOSUCIO CORREGIMIENTO DE PEDEGUITA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-05-14 500.000,00 500.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Sistema: 14/05/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHpperezc PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
Firmado digitalmente por 
MILTON GUISADO 
PALACIOS 
Fecha: 2025.05.14 17:55:09 
-05'00'
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-05-14-10:09 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHjcardond JHON DERLYNG CARDONA 
DELGADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 11925 Fecha Solicitud 2025-05-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-05-14 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Fluvial Área u Oficina VICTIMA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4325 Dependencia Solicitante 952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCÓ

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JESSICA  PAZ 
COUTIN CC:  43802498

INSTRUCTO
RA 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-05-18 2025-05-25 CHOCO / QUIBDO CHOCO / RIOSUCIO 7,5 No 50

7,5 3.911.475,00 0,00 0,00 500.000,00 500.000,00

 Impartir formacióncomplementaria en 
el curso de CONFECCION DE ROPA 
EXTERIOR con número de 
ficha3222634, a los aprendices víctima 
del Municipio de Riosucio 
corregimiento de pedeguita.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 500.000,00 500.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
 Impartir formación
complementaria en el curso de CONFECCION DE ROPA EXTERIOR con número de ficha
3222634, a los aprendices víctima del Municipio de Riosucio corregimiento de pedeguita.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 11797506 Nombre: JOHN DERLYNG CARDONA DELGADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Firma Responsable

1 de 4Página
FIRMA_SIIF



 

Dirección General/Regional Chocó/Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad 
Dirección Cra. 1 Nº 28-71, Ciudad Quibdó. - PBX 57 604 6723800 
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27-1010 
Quibdó, 

                                                           
Señor 
Milton Guisado Palacios  
mguisado@sena.edu.co 
Coordinador Administrativo y Financiero  
Sena Regional Chocó 
 

Asunto: Solicitud Trámite de Orden de Viaje 

 
Reciba un cordial saludo:  
 

Por medio del presente me permito Solicitar trámite de orden de viaje, durante los días del 

18 al 25 de mayo del 2025, para la instructora JESSICA PAZ COUTIN, identificada con CC 

43802498, del programa Atención a víctima, con el objetivo de: Impartir formación   

complementaria en el curso  de CONFECCION DE ROPA EXTERIOR con número de ficha  

3222634, a los aprendices víctima del Municipio de Riosucio corregimiento de pedeguita. 

Anexamos la siguiente documentación:  

 Formato de Solicitud  

 Agenda 

 Autorización  

 Contrato 

 

Atentamente,  

JHON DERLYNG CARDONA DELGADO 
Director Regional (E) 

                           jcardonad@sena.edu.co 

Anexo: (5 Folio) 
 
Proyectó: Elsa Ines Romaña Romaña    
Coordinadora Academica. 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por Jhon 
Derling Cardona Delgado 
Fecha: 2025.05.13 04:50:53 -05'00'

mailto:mguisado@sena.edu.co


Cedula
Lugar de 

Expedicion
Nombre Funcionario/ Contratista Cargo / Labor Salario/ Honorarios

Numero Contrato    y 

/ Fecha

No. De Cuenta/          

Tipo/Banco
No. De CDP Objetivo del Desplazamiento

Lugar 

Desplazamiento - 

Departamento

Lugar 

Desplazamiento - 

Municipio

Fecha Salida Fecha Llegada

No. De 

Dias de 

Desplazam

iento

TIPO DE 

TRANSPORTE

Gastos de Transporte 

Aereo/  

Terrestre/Acuatico

Otros Gastos 

Transporte entre 

Terminales

Otros Gastos ( 

Combustible,)

43802498 BELLO JESSICA PAZ COUTIN INSTRUCTOR  $3,911,475 

 

CO1.PCCNTR.7568

133 del 4 de marzo 

de 2025 

 536-568314-79 

Ahorro/bancolo

mbia 

4325 - EQUIPO 

REGIONAL DE 

VÍCTIMAS

Impartir formación   

complementaria en el curso  de 

CONFECCION DE ROPA EXTERIOR 

con número de ficha  3222634, a 

los aprendices víctima del 

 CHOCO  C  : RÍO SUCIO 18/05/2025 25/05/2025 7,50 ACUATICO 500.000$                

      . -$                              

      . . -$                              

      . . -$                              

OTROS GASTOS DE TRANSPORTES ENTRE TERMINALES Y LA CIUDAD

AÑO 2024

Firma Firma Firma Via Aerea Ida y Regreso 141.797$                           

Nombre Nombre Nombre Via Aerea - Un Solo Sentido 70.098$                             

Solicitante Solicitante Autoriza Via Terretre - Ida y Regreso 49.622$                             

Via Terretre - Un solo sentido 24.741$                             

Traslado aéreo a otra ciudad durante la comisión 94.560$                             

TIPO DE TRANSPORTE

AEREO

TERRESTRE

ACUATICO

VERSION - JH 3-2024

CONCEPTO

Jhon Derlyng Cardona Delgado

Director  Regional 

FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2024

Elsa Ines Romaña Romaña

Coordinador (a) Academico 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

REGIONAL CHOCÓ

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD

LIQUIDACION COMISION ( Ver Resolución )DATOS COMISIONDATOS COMISIONADO

GRUPO DE APOYO  ADMINISTRATIVO MIXTO

OBSERVACION:

RESOLUCION PERSONAL DE CONTRATISTAS
Tabla de liquidación Gastos de viaje    Circular 01-3-2024-000080 de 2024

RESOLUCION PERSONAL DE PLANTA

Gastos de Comisión Resolución No. 1-01103-2023

Esta orden de viaje cubre solo gastos de transporte por un valor de 500.000.

 

 

 

Firmado digitalmente por Jhon 
Derling Cardona Delgado 
Fecha: 2025.05.13 04:51:09 -05'00'



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 43802498

No. 
7568133

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
31 10 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3232896663

18 5 2025 25 5 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

FIRMAS 

 Nombres y Apellidos:  JHON DERLYNG CARDONA DELGADO  Nombres y Apellidos:         ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Cargo: DIRECTOR REGIONAL Cargo: COORDINADORA ACADEMICA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

IDENTIFICACIÓN:

31/03/2025

COORDINADORA ACADEMICA

DIRECTOR REGIONAL ( E )

Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad

 Nombres y Apellidos:  JESSICA PAZ COUTIN

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

JESSICA PAZ COUTIN

NOMBRES Y APELLIDOS: 

Prestar servicios personales de carácter temporal de 31 instructores, para orientar la formación profesional en el nivel complementaria víctima, en el Centro de Recursos Naturales Industria y 

Biodiversidad de la Regional Chocó durante la vigencia 2025, en las Áreas temáticas definidas en el anexo 2.

Choco

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA

AGENDA 
Programar las actividades de enseñanza-aprendizaje- evaluación de conformidad con los módulos de formación y el calendario institucional y el manual de procedimiento para la ejecución de acciones de formación profesional.

Orientar los procesos de enseñanza-aprendizaje, según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de aprendizajes y programas curriculares vigentes.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Establecer estrategias de enseñanza-aprendizaje- evaluación según programa de formación profesional y el enfoque metodológico adoptado.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

QUIBDO-RIOSUCIO -CORREGUIMIENTO PEDEGUITA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la 

Movilización)

Impartir formación   complementaria en el curso  de CONFECCION DE ROPA EXTERIOR con número de ficha  3222634, a los aprendices víctima del Municipio de Riosucio corregimiento de pedeguita.

JHON DERLYNG CARDONA DELGADO

Dia 25 de mayo

Desplazamiento  Riosucio -correguimiento pedeguita_Quibdó

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 500.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $0 (cuando aplique)

Observaciones

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad

ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA

Choco

CHOCO

SENA

Día18/05/2025

Desplazamientos ruta de ida: Desplazamiento de Quibdo al municipio de riosucio-correguimiento pedeguita 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Fluvial_terrestre

Actividades  a ejecutar: Concertación con los aprendices, desarrollo de la formación.

Desplazamientos Internos:  N/A

Día: 19/05/2024

Reunión de concertación con líderes y aprendices del correguimiento pedeguita.Formacion confeccion de ropa exterior numeros de ficha 3222634-.

Del 20   al 24 de 05/ 2025: Ejecución de la formacion en el municipio de riosucio -correguimiento pedeguita.   

Actividades: molderia de la falda clasica ,corte y confeccion de la prenda ,estilos de faldas,molderia de estilos de falda ,molderia sudadera corte y confeccion de la prenda ,blusa de dama molderia corte y confeccion de la prenda ,chort infantil 

,molderia corte y confeccion de la prenda ,vestido de dama molderia,corte y confeccion de la prenda de vestir,vestido infantil ,molderia corte y confeccion de la prenda ,camisilla de niño,molderia corte y confeccion de la prenda ,estilos de mangas 

,molderia y ejercicios de mangas .

 

 

 Firmado digitalmente por Jhon Derling Cardona Delgado 
Fecha: 2025.05.13 04:51:29 -05'00'
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JESSICA PAZ C

Aumentar el contraste

Tipo de contrato

Duración del contrato

Liquidación

Obligaciones Ambientales

Obligaciones Pos Consumo

Reversión

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
Cancelar   Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Resumen

ID del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.14618818  

Número del contrato CO1.PCCNTR.7568133  

Versión del contrato 1  

Objeto del contrato

Prestar servicios personales de carácter temporal de 31
instructores, para orientar la formación profesional en el nivel
complementaria víctima, en el Centro de Recursos Naturales
Industria y Biodiversidad de la Regional Chocó durante la
vigencia 2025, en las Áreas temáticas definidas en el anexo
2.

 

Prestación de servicios  

Fecha de inicio del contrato 5/03/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Fecha de terminación del

contrato
31/10/2025 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

239 Días  

Tiempo adiciones en días 0 días  

Proveedor(es) seleccionado(s) Sí No  

Estado del contrato En ejecución  

Sí No  

Sí No  

Sí No  

Sí No  

Entidad Estatal

SENA REGIONAL CHOCO Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

COLOMBIA, Quibdó

0 Recomendación (es)

Proveedor Seleccionado

JESSICA PAZ C

COLOMBIA, Quibdó

0 Recomendación (es)

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Número de cuenta

JESSICA PAZ COUTIN Bancolombia Ahorros 53656831479

Aprobación del contrato

Aprobador – Proveedor

Aprobado
por:

jessica
paz
coutin

Fecha de
aprobación:

3/03/2025 6:53:03
PM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

Aprobador – Entidad Estatal
Aprobado
por:

Jhon
Derlyng

Fecha de
aprobación:

4/03/2025
4:39:20 PM

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);


Contrato firmado:

Contrato en ejecución:

Tipo de proceso

Unidad de contratación

Proceso de Contratación

Título de la oferta

Cuantía del contrato

Cardona
Delgado

((UTC-05:00)
Bogotá, Lima,
Quito)

CO1_PCCNTR_7568133_Firmado

CO1_PCCNTR_7568133_En ejecución

Información del objeto

Contratación directa  

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD  

Instructores VICTIMA  

N/A  

31.161.418,00 COP  

Cancelar   Evaluación de la Entidad Estatal >
© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda Español (Colombia) 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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Aumentar el contraste

Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir mínimo

el 30% de los recursos del

presupuesto destinados a comprar

alimentos, cumpliendo con lo

establecido en la Ley 2046 de 2020,

reglamentada por el Decreto 248 de

2021?

Contrato asociado a las órdenes

impartidas por la Corte

Constitucional en la Sentencia T-

302 de 2017

¿Solicitud de

garantías?

Garantías por

lotes, grupos o

etapas

Cumplimiento

Responsabilidad

civil extra

contractual

Fecha límite

para entrega de

garantías:

Cumplimiento
-
Cumplimiento
del contrato

3.116.141,80 COP 28/02/2026
((UTC-05:00)
Bogotá,
Lima, Quito)

Aceptada

Agregar 

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud
de la Ley 2022 del 2020  

Decreto 248 de 2021

No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que
manejen recursos públicos, a adquirir alimentos
comprados a pequeños productores agropecuarios y/o
de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria
locales y sus organizaciones, mínimo el (30%) del
presupuesto destinados a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No

Sentencia que declara el estado de Cosas
Inconstitucionales en relación con los derechos de los
niños del pueblo Wayúu.

 

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega A definir  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No  

Sí No  

Sí No  

Cumplimiento del contrato  

  % del valor del contrato 10,000000 Fecha de vigencia (desde) 3/03/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

  Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 28/02/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Sí No  

7/03/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) Fecha de entrega de garantías: 5/03/2025 11:24:13 AM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado Detalle Accio

CO1.WRT.16631075 Contrato de
seguro

SEGUROS
DEL
ESTADO

Detalle

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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javascript:void(0);
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Definir Plan de Pagos?

Comentarios

Dirección de notificaciones

Ubicación

País

Departamento

Municipio

Dirección

Código postal

Latitud:

Longitud:

1 MUNICIPIOS DEL CHOCO - DOMICILIO CONTRACTUAL QUIBDO COLOMBIA > Chocó > Quibdó

Configuración financiera - Pago de anticipos

Sí No *  

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago Abono en cuenta  

Plazo de pago de la factura A definir  

Comentarios

Anexos del contrato

Descripción

GTH-F-077FormatoMinutaContratoPrestaciondeServiciosV18 - CON AUTORIZACION 2025.pdf Descargar Detalle

Dirección de notificaciones

Cra. 1 No. 28 - 71  

CO-CHO-27001 - Quibdó  

COLOMBIA  

Chocó  

Quibdó  

Cra. 1 No. 28 - 71  

 

 

  Grados (º) Minutos (') Segundos ('')  

 

Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección Ubicación

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >
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