
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

07 IDRD-CTO-2857-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

28-02-2025 2024800701604229E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 1026561302

PLAZO DE EJECUCIÓN 5 meses

VALOR $ 17.184.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2024-08-22

FECHA DE TERMINACIÓN 21/02/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 2025-01-22 - 2025-02-21

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 2.864.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2025-02-01 - 2025-02-21

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE
APROVECHAMIENTO Y PROMOCION DE LOS
DIFERENTES PARQUES Y ESCENARIOS
ADMINISTRADOS POR EL IDRD VELANDO POR SU
MANTENIENTO EN CONDICIONES ADECUADAS
QUE PROPICIEN EL BUEN USO Y LA CONVIVENCIA
ENTRE CIUDADANOS USUARIOS Y VECINOS

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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Obligación 1: OBLIGACION 1: Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o
escenarios, de acuerdo con lo establecido en el protocolo de Aprovechamiento Económico, realizando la
verificación de los pagos, consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y gestionando el
acta de entrega y recibo del parque o escenario según se requiera.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

  ACTIVIDAD

 

Se realiza la recepción de correos electrónicos dando respuestas a las solicitudes que  los usuarios envían
vía correo electrónico donde solicitan préstamo de espacios en zona verde, dura o kioscos para cumpleaños,
revelación etc., se realiza el respectivo proceso  de documentos a personas naturales, colegios, empresas, 
dando cumplimiento al manual de aprovechamiento, la documentación correspondiente se archiva de una
forma organizada en su carpeta correspondiente según el número de permiso, se realizaron (4) permisos en
el mes de febrero.

 

  UBICACIÓN Carpeta física de permisos, oficina de Administración del Parque Central Simón Bolívar.

 

EVIDENCIA Anexo No. 1 Se adjunta PDF de los permisos realizados.

Obligación 2: OBLIGACION 2: Diligenciar las bases, formatos o formularios que le sean asignados para el
registro de los permisos otorgados y su seguimiento

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD

Para el mes en mención se realizan el diligenciamiento del DRIVE de ingresos por concepto de pago de:
Parqueadero, Permisos de Antenas, Permiso de la Liga de Canotaje, Permisos Módulos, Entidades Privadas y
Comunidad en general, bases de aprovechamiento económico.

 

UBICACIÓN

Drive del Parque Central Simón Bolívar

 

EVIDENCIA

Anexo No. 2 (Aprovechamiento)

Obligación 3: OBLIGACION 3: Realizar la organización y custodia de todos los soportes generados de la
gestión realizada en el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en el Subsistema de Gestión
Documental y Archivo

Actividades, Evidencias y Ubicación:

  ACTIVIDAD
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Se Realiza el proceso de organización de los soportes de pago de los módulos que se organizan en consecutivo
teniendo en cuenta los numero de carnet de los módulos, igualmente a medida se completa los 200 folios de las
carpetas actuales, se organiza, se marcan carpetas para mantener en orden el archivo 2025, los permisos que
se fueron otorgando siguiendo su consecutivo; se abren nuevas carpetas 2025 de actas para no superar folios
permitidos.

UBICACIÓN

  Estos soportes se encuentran ubicados en la oficina                                              física de la administración del
parque central Simón Bolívar

EVIDENCIA

AnexoNo.3(foto archivo)

Obligación 4: Evidenciar la elaboración, actualización y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o
sistema implementado para tal fin, de la parrilla de programación del préstamo de escenarios en sus diferentes
modalidades

Actividades, Evidencias y Ubicación:

 

ACTIVIDAD

Se mantiene actualizada con la programación del mes de Febrero 2025, se publica en cartelera, la
Información con avisos de poda, cierre de parque por racionamiento de agua etc. igualmente se Imprime a
los vigilantes para que ellos tengan manejo de las personas que ya tienen sus permisos otorgados, de las
visitas por parte de entidades para sus visitas o solicitudes, junto con las autorizaciones de automóviles si el
organizador del evento que haya lugar  lo solicita por medio de correo enviando placas e información del
conductor

UBICACIÓN

Administración del parque simón bolívar.

EVIDENCIA

Anexo No. 4 (Foto de la cartelera)

Obligación 5: OBLIGACION 5: Reportar al email mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de
intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando los posibles riesgos de uso.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD

El día 14 de febrero Se realizó a través del correo mantenimiento.parques@idrd.gov.co los requerimientos de
intervenciones de mantenimientos de las tapas de concreto de las cajas de inspección del parque Central Simón
Bolívar.

 

UBICACIÓN

Estos soportes se encuentran ubicados en el correo del parque central Simón Bolívar.
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EVIDENCIA

Anexo No. 5 (Solicitud enviada)

Obligación 6: Realizar la elaboración y presentación mensual de los informes de gestión, dentro de los diez
primeros días del mes, incluyendo necesidades de mantenimiento e identificación de riesgos; igualmente
realizar los diferentes informes, aclaraciones o explicaciones que el supervisor de contrato o el ordenador del
gasto requieran.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

  ACTIVIDAD

Para el mes en mención se realiza la elaboración del informe de gestión del Parque Central Simón Bolívar No.
de radicado 20252100048372 con fecha 10/02/2025, de acuerdo a los lineamientos dados y se presentó en
los tiempos estipulados a través de la ventanilla de correspondencia.

 

UBICACIÓN

Estos soportes se encuentran ubicados en la administración del Parque Metropolitano Simón Bolívar.

 

EVIDENCIA

AnexoNo.6(PDF Primer hoja radicado y/o pantallazo radicado ATN en PDF).

Obligación 7: Realizar un seguimiento y/o chequeo de las actividades relacionadas con los contratos de
mantenimiento que se estén adelantando en el parque y reportar oportunamente por medio institucional lo
pertinente cuando se presenten no conformidades.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD:

Para el mes en mención se realiza el seguimiento a las actividades relacionadas con los contratos de vigilancia,
aseo, fumigación, lagos y fuentes, entre otros, y a su vez las actividades diarias para el buen estado de todas
las zonas del parque.

 

 

UBICACIÓN

Estos soportes se encuentran ubicados en el informe de gestión del Parque Central Simón Bolívar.

EVIDENCIA

Anexo No. 7 (Planillas mantenimiento-vigilancia)

Obligación 8: Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, elaborando y presentando los informes respectivos.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD
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Custodiamos y velamos porque todo lo que está en el inventario sea bien tratado y este en las mejores
condiciones, así como computadores y demás herramientas de trabajo que se nos dan para el buen trabajo en
el Parque simón Bolívar.

 

UBICACIÓN

Parque Simón Bolívar Av. valle 53 y Av. Esmeralda.

 

EVIDENCIA

Anexo No. 8 (Inventario)

Obligación 9: Atender los requerimientos de los profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre el
sistema integrado de gestión (seguimiento administrativo- financiero, documental y de procedimientos, entre
otros.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD

Se recibe Visita de Lina Paola Herrera Tecnico Operativo para realizar revisión para Paz y Salvo de Gestion
Documental.

 

Nos Visita el Ingeniero Arnold de servicios públicos del IDRD a revisar el funcionamiento del Internet y
conexiones de los equipos de cómputo.

 

UBICACIÓN

Estos soportes se encuentran ubicados en la administración del Parque Metropolitano Simón Bolívar

 

EVIDENCIA

Anexo No. 9 (Foto visita)

Obligación 10: Velar y dar cumplimiento de la normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y de orden
público y en caso de presentarse alteración deberá remitir el informe detallado al supervisor del contrato, a más
tardar al día siguiente de la ocurrencia del hecho.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

  ACTIVIDAD

 

Para el mes en mención NO se presentaron alteraciones de orden público en el escenario, sin embargo, se está
atento a las diferentes situaciones que se pueda presentar. La Policía del cuadrante del CAI La Esmeralda es
requeridos por el caso de una perra que ataco a tres (3) Patos (2 patos tuvieron que ser sacrificados por la
herida sufrida) le imponen un comparendo al dueño del perro, por tener el perro suelto en el parque, sin bozal y
siendo un animal de raza potencialmente peligrosa. Recibimos entre otros la Visita La Policía del cuadrante del
CAI La Esmeralda a hacer recorrido disuasivo en el Parque.
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UBICACIÓN

Estos soportes se encuentran ubicados en la administración del Parque Metropolitano Simón Bolívar

 

EVIDENCIA

Anexo No. 9 (Foto visita)

Obligación 11: Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas a las
solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados con ocasión de los
proyectos y actividades a cargo de la Subdirección Técnica de Parques.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD

 Se apoya en dar respuesta a las solicitudes que realizan los usuarios por medio de correo electrónico del
parque central simón bolívar.  

 

UBICACIÓN

Correo institucional del parque Central Simón Bolívar

 

EVIDENCIA

Anexo No. 11 (Pantallazo correo)

Obligación 12: Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de
comunicación con su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD

En el correspondiente mes se asiste a las siguientes reuniones y capacitaciones Reunión presencial en la
administración con el referente Zonal frente a Dudas y cambios de los informes el día 14 de febrero de 2025.

Reunión presencial en la administración con Reunión con equipo Carbono Neutralidad IDRD el día 12 de
febrero de 2025.

 

UBICACIÓN

Estos soportes se encuentran en la bitácora.

 

EVIDENCIA

Anexo No. 12 (Foto-reuniones)
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Obligación 13: Apoyar la respuesta de documentos reasignados o informados en el Sistema de Gestión
Documental ORFEO al escenario asignado.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD

Se apoya en verificación de documentos informados para archivar o dar a conocer la información de eventos o
recibos de pago o cualquier otra solicitud al equipo del Parque Central Simón Bolívar.

 

UBICACIÓN

Orfeo

 

EVIDENCIA

Anexo No. 13 (Cuadro orfeos tramitados)

Obligación 14: Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la
gestión adelantada debidamente firmado por el supervisor, que evidencie el cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato, en las fechas establecidas en el mismo.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD

Estos informes se cargan a la plataforma SECOP II

UBICACIÓN

Plataforma SECOP II contratista

EVIDENCIA

Obligación en ejecución cuenta Elimilethvb080912. Anexo No.14 (pantallazo secop II)

Obligación 15: Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD

Realización de bitácora diaria de actividades que se realizan a diario en el parque.

 

UBICACION

Bitácora

 

EVIDENCIA

Anexo No. 15 (bitácora)
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3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD NUEVA E.P.S. $ 124.600,00

PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 159.500,00

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 24.300,00

TOTAL $ 308.400,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Ver Informe Final

Ver Paz y Salvo Sistemas

Ver Paz y Salvo Almacén

Firma Contratista

Nombre Completo: ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN

No. Identificación: 1026561302

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor
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Nombre Completo: OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ

No. Identificación: 60328758

Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2025-03-31

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         2857         de         2024,         suscrito         entre         el         IDRD         y         ELIMILETH         VELASQUEZ         BELTRAN         identificado         con         C.C
1026561302,         bajo         la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NO X

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NO X

D. Soy responsable de Iva SI NO X

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2024 realicé pago de intereses por préstamos para adquisición de
vivienda (incluido Leasing habitacional)

SI NO X

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con

los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 0       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2024 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)

Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
SI NO X

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios

Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC

Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NO X

7. Número de dependientes 0

• Hijos menores de 18 años
Requiere registro civil. SI NO X

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por
discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN
Cédula: 1026561302
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1026561302
ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN

BOGOTA DISTRITO CAPITAL BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
CLL 83 # 96 51 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades de servicio de apoyo a las empr

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7957506970 I-INDEPENDIENTES
enero 2025 enero 2025

14
2025/02/18 1276292911

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 159.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 1.500 $ 0 $ 159.500 $ 1.500 $ 161.000
SUBTOTALES: $ 159.500 $ 1.500 $ 161.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 124.600 $ 0 $ 1.200 $ 0 $ 124.600 $ 1.200 $ 0 $ 125.800
SUBTOTALES: $ 124.600 $ 1.200 $ 0 $ 125.800

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 24.300 $ 24.300 $ 300 $ 0 $ 24.600
SUBTOTALES: $ 24.300 $ 300 $ 0 $ 24.600

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1026561302

VELASQUEZ
BELTRAN
ELIMILETH

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 21 230301-
PORVENIR

21 $ 996.450 $ 159.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 159.500EPS037-
NUEVA
EPS

21 $ 996.450 $ 124.600 $ 0 $ 124.60014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

21 $ 996.450 102656130 $ 24.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 311.400

2025/02/18 2:58 PM USUARIO: SOI CC1026561302 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1026561302
ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN

BOGOTA DISTRITO CAPITAL BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
CLL 83 # 96 51 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades de servicio de apoyo a las empr

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7957506970 I-INDEPENDIENTES
enero 2025 enero 2025

14
2025/02/18 1276292911

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 159.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 1.500 $ 0 $ 159.500 $ 1.500 $ 161.000
SUBTOTALES: $ 159.500 $ 1.500 $ 161.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 124.600 $ 0 $ 1.200 $ 0 $ 124.600 $ 1.200 $ 0 $ 125.800
SUBTOTALES: $ 124.600 $ 1.200 $ 0 $ 125.800

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 24.300 $ 24.300 $ 300 $ 0 $ 24.600
SUBTOTALES: $ 24.300 $ 300 $ 0 $ 24.600

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1026561302

VELASQUEZ
BELTRAN
ELIMILETH

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 21 230301-
PORVENIR

21 $ 996.450 $ 159.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 159.500EPS037-
NUEVA
EPS

21 $ 996.450 $ 124.600 $ 0 $ 124.60014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

21 $ 996.450 102656130 $ 24.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 311.400

2025/02/18 2:58 PM USUARIO: SOI CC1026561302 1PÁGINA 1 DE



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN    IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 1: 
Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o escenarios, de 
acuerdo con lo establecido en el protocolo de Aprovechamiento Económico, realizando la 
verificación de los pagos, consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y 
gestionando el acta de entrega y recibo del parque o escenario según se requiera. 

ANEXO 1 

PDF  de Permisos 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



CONSECUTIVO 34 LOCALIDAD TEUSAQUILLO

NOMBRE 

DEL 

PARQUE COD-PARQUE 13-089 TIPO

ESTRUCTURA

NTE

ADRIANA MILENA OCAMPO 

RODRIGUEZ MES FEBRERO AÑO 2025

FECHA DE 

APROBACIÓ

N

NUMERO DE 

RADICADO

APORTE 

INSTITUCIONAL

VALOR TOTAL 

APROVECHAMI

ENTO 

ECONOMICO

2,02462E+13

LIGA DE 

CANOTAJE DE 

BOGOTA 8300579634

Sector público-

Persona 

jurídica de 

derecho 

público CRA 36 63A 43 3194115475

canotajebogotadc

@gmail.com NO INFORMA

SECTOR PÚBLICO-

PERSONA 

JURÍDICA DE 

DERECHO 

PÚBLICO

PRÁCTICAS 

DEPORTIVAS O 

CULTURALES 25/01/2024

37-40-

101026487 4070 3/01/2025 LAGO CANOTAJE

ESCUELA-CLUB 

DEPORTIVOAVALADO 

ORGANISMO 

DEPORTIVO 10 $ 0,00 $ 6.515.600,00

30086

LUIS RICARDO 

ZAMORA 79109021 NATURAL CALLE 60 No 60-49 3103372303 NO REGISTRA NO INFORMA

PERSONA 

NATURAL MODULOS N/A N/A 967 4/02/2025 MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES 

O EVENTOS 

DIFERENTES A 

DEPORTIVOS

PRIVADO O 

PARTICULAR 4 $ 0,00 $ 84.000,00

30040

BLANCA BEATRIZ 

RIAÑO 51632179 NATURAL CALLE 60 No 60-49 3124544191 NO REGISTRA NO INFORMA

PERSONA 

NATURAL MODULOS N/A N/A 3223 4/02/2025 MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES 

O EVENTOS 

DIFERENTES A 

DEPORTIVOS

PRIVADO O 

PARTICULAR 4 $ 0,00 $ 54.000,00

30032

CARLOS MOLINA 

DELGADO 79411715 NATURAL

AV CRA 68 No 63-

13 3203794139 NO REGISTRA NO INFORMA

PERSONA 

NATURAL MODULOS N/A N/A 3238 4/02/2025 MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES 

O EVENTOS 

DIFERENTES A 

DEPORTIVOS

PRIVADO O 

PARTICULAR 4 $ 0,00 $ 54.000,00

29925

MARIA 

CONCEPCION 

PIEDRAHITA 36377252 NATURAL CALLE 60 No 60-49 6969370 NO REGISTRA NO INFORMA

PERSONA 

NATURAL MODULOS N/A N/A 4226 4/02/2025 MODULOS MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES O 

EVENTOS DIFERENTES 

A DEPORTIVOS 2 $ 0,00 $ 300.000,00

2,01962E+13

FRANCISCO 

MORENO 

BELTRAN 79279976 NATURAL CALLE 53 No 60-14

NO 

INFORMA NO INFORMA NO INFORMA

PERSONA 

NATURAL MODULOS N/A N/A 1179 4/02/2025 MODULOS MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES O 

EVENTOS DIFERENTES 

A DEPORTIVOS 1 0 $ 465.000,00

31654

RITA DEL 

CARMEN 

PEÑUELA 41748717 NATURAL CALLE 60 No 60-49

NO 

INFORMA NO INFORMA NO INFORMA

PERSONA 

NATURAL MODULOS N/A N/A 6038 3/02/2025 MODULOS MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES O 

EVENTOS DIFERENTES 

A DEPORTIVOS 1 0 $ 22.000,00

30076

SANDER 

ANTONIO AYA 

PEñUELA 80222924 NATURAL NATURAL

CALLE 60 

No 60-49 NO INFORMA NO INFORMA NO INFORMA PERSONA NATURAL MODULOS N/A 2921 3/02/2025 MODULOS MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES O 

EVENTOS DIFERENTES 

A DEPORTIVOS 1 0 $ 22.000,00

30050

ABDON 

RODRIGUEZ 19329745 NATURAL CALLE 53 No 60-14 3112267010 NO INFORMA NO INFORMA

PERSONA 

NATURAL MODULOS N/A N/A 457885 5/02/2025 MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES 

O EVENTOS 

DIFERENTES A 

DEPORTIVOS

PRIVADO O 

PARTICULAR 4 $ 0,00 $ 360.000,00

30035

JORGE 

ARMANDO 

FORERO 7300654 NATURAL

CL 50D No 5-18 

SUR 3108132030

forerojorge09@gm

ail.com NO INFORMA

PERSONA 

NATURAL MODULOS N/A N/A 926931 4/02/2025 MODULOS

OTRAS ACTIVIDADES 

O EVENTOS 

DIFERENTES A 

DEPORTIVOS

PRIVADO O 

PARTICULAR 4 0 $ 48.000,00

PUFA 33697

INSTITUTO 

DISTRITAL DE 

LAS ARTES 

"IDARTES" 900413030

Sector público-

Persona 

jurídica de 

derecho 

público NO REGISTRA

NO 

REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA N/A N/A ZONAS VERDES Y DURAS GRABACIONES

OTRAS ACTIVIDADES O 

EVENTOS DIFERENTES 

A DEPORTIVOS 10 0 $ 1.016,00

PUFA 33697

INSTITUTO 

DISTRITAL DE 

LAS ARTES 

"IDARTES" 900413030

Sector público-

Persona 

jurídica de 

derecho 

público NO REGISTRA

NO 

REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA NO REGISTRA N/A N/A ZONAS VERDES Y DURAS GRABACIONES

OTRAS ACTIVIDADES O 

EVENTOS DIFERENTES 

A DEPORTIVOS 10 0 $ 833.120,00

TOTAL $8.758.736,00

ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO. 2857-2024

OBLIGACION 1:

Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o escenarios, de

acuerdo con lo establecido en el protocolo de Aprovechamiento Económico, realizando la

verificación de los pagos, consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y

gestionando el acta de entrega y recibo del parque o escenario según se requiera.

ANEXO 1

INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - USO Y APROVECHAMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO ADMINISTRADO POR EL IDRD

PARQUE CENTRAL SIMON 

BOLIVAR NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL PARQUE

No. 

PERMISO

NOMBRE 

SOLICITANTE
C.C. o NIT

NATURAL O 

JURIDICA

DIRECCIÓN DE 

RESIDENCIA

TELEFON

O
CORREO

FECHA DE 

NACIMIENTO

ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN ADRIANA MILENA OCAMPO RODRIGUEZ JUAN CARLOS GARCIA MORA

INFORMACIÓN 

SOLICITANTE

CLASIFICACIÓN 

TRAMITE

PÓLIZA

NUMERO DE 

COMPROBANTE O 

CONSIGNACIÓN

FECHA DE LA 

CONSIGNACIÓN
SERVICIO UTILIZADO

DEPORTE O 

DISCIPLINA
TIPO DE USUARIO No. ASISTENTES

VALOR LIQUIDACIÓN

OBSERVACIONES:  Para el mes de Febrero de  2025 el aprovechamiento economico fue de $8.758.736

ADMINISTRADOR TÉCNICO - CTO 2857-2024 ADMINISTRADOR PROFESIONAL CTO 3505-2024 REFERENTE ZONAL

ELABORÓ REVISÓ VISTO BUENO





















ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 3: 
Realizar la organización y custodia de todos los soportes generados de la gestión realizada en el 
parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en el Subsistema de Gestión Documental y 
Archivo 

ANEXO 3 

Archivo  



 



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 4: 
Evidenciar la elaboración, actualización y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o 
sistema implementado para tal fin, de la parrilla de programación del préstamo de escenarios en 
sus diferentes modalidades  

ANEXO 4 

Registro Fotográfico Cartelera 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PARQUE

Instrucciones de diligenciamiento:

Al de incluir una solicitud, digite dentro de la casilla la palabra "Solicitud". Esta casilla se verá de un color amarillo.

Al de incluir un permiso, digite dentro de la casilla la palabra "Permiso". Esta casilla se verá de un color verde.

Al de incluir un evento del IDRD, digite dentro de la casilla la palabra "Institucional". Esta casilla se verá de un color azul.

Al de incluir una reprogramación, digite dentro de la casilla la palabra "Reprogramado". Esta casilla se verá de un color café.

Al incluir un mantenimiento del espacio público, digite dentro de la casilla la palabra "Mantenimiento". Esta casilla se verá de un color rojo.

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS
PERMI

SO

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO PERMISO

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS
PERMIS

O

PERMI

SO

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO PERMISO

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

ZONAS VERDES

PISTA DE TROTE

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PISTA DE TROTE

DONACION DE SANGRE

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO PERMISO

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PISTA DE TROTE

CIERRE POR RESTRICCION AGUA

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

GIMNASIOS MULTIFUERZA

ZONAS VERDES

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

DONACION DE SANGRE

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO PERMISO

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ZONAS VERDES

PISTA DE TROTE

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

CIERRE POR RESTRICCION AGUA

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

PISTA DE TROTE

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

GIMNASIOS MULTIFUERZA

ZONAS VERDES

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

DONACION DE SANGRE

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO

PERMIS

O

PERMI

SO PERMISO

ESCENARIO

15 DE FEBRERO

ADMINISTRACIÓN Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS V.2

17 DE FEBRERO

6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 1:00 2:00 3:00 4:00 5:00

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

INSTITUCIONAL IDRD • Actividad Física al Aire Libre (Gimnasio

INSTITUCIONAL IDRD • Actividad IDRD fortalecimiento Técnico, poblacional y pedagógico 2023. 

Jueves y Viernes 7:00am a 11:00am

16 DE FEBRERO

6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 1:00 2:00 3:00 4:00 5:00

SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD

6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 1:00 2:00 3:00 4:00 5:00

13 DE FEBRERO

6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

14 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

11 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

12 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

INSTITUCIONAL • Deporte para la 

Vida (Atletismo): lunes y miércoles de 

6:30 am a 8:30am

SOLICITUD SOLICITUD

9 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

SOLICITUD SOLICITUD

10 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

7 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD

8 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

REPROGRAMAD

O REPROGRAMADO

5 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

INSTITUCIONAL • Deporte para la 

Vida (Atletismo): lunes y miércoles de 

6:30 am a 8:30am

6 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

3 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

INSTITUCIONAL • Deporte para la 

Vida (Atletismo): lunes y miércoles de 

6:30 am a 8:30am

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O

2 DE FEBRERO

6:00 7:00 8:00 4:00 5:00

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

SOLICITUD SOLICITUD

1 DE FEBRERO

4:00 5:00

MANTENIMIENT

O MANTENIMIENTO
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MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT
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2:0012:00 1:006:00 7:00 8:00

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

MANTENIMIENT

O

6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 1:00 2:00

solicitud

PeRmIsO

institucional

Reprogramado

Mantenimiento

Aparte de la información que se 

considere necesaria, debe incluir las 

palabras citadas, no importando el 

lugar donde las ubique dentro del 

texto, como si se escribe en 

minúsculas o mayúsculas.
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PROGRAMACIÓN PRÉSTAMO DE ESCENARIOS

EL CARMELO 
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O
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O
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O
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O
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O
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O
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INSTITUCIONAL • Deporte para la 

Vida (Atletismo): lunes y miércoles de 

6:30 am a 8:30am

MANTENIMIENT

O
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O
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O
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3:002:001:0012:00

6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00



AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ZONAS VERDES

PISTA DE TROTE

CIERRE POR RESTRICCION AGUA

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

DONACION DE SANGRE

PERMI

SO
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O
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ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

CIERRE POR RESTRICCION AGUA

PISTA DE TROTE

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PISTA DE TROTE

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS

GIMNASIOS MULTIFUERZA
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ZONAS VERDES

TALUD

ESCENARIO

AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL

PERMISOS PICNIC Y CUMPLEAÑOS
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AGUAS BOGOTA PARQUE EN GENERAL
MANTENIMIENT
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INSTITUCIONAL • Deporte para la 

Vida (Atletismo): lunes y miércoles de 

6:30 am a 8:30am

28 DE FEBRERO
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27 DE FEBRERO
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24 DE FEBRERO
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INSTITUCIONAL IDRD • Actividad IDRD fortalecimiento Técnico, poblacional y pedagógico 2023. 

Jueves y Viernes 7:00am a 11:00am

INSTITUCIONAL IDRD ACTIVIDAD PROGRAMA JEC EQUIPO
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23 DE FEBRERO
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INSTITUCIONAL IDRD • Actividad Física al Aire Libre (Gimnasio

INSTITUCIONAL IDRD • Actividad IDRD fortalecimiento Técnico, poblacional y pedagógico 2023. 

Jueves y Viernes 7:00am a 11:00am
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INSTITUCIONAL • Deporte para la 
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17 DE FEBRERO INSTITUCIONAL IDRD • Actividad IDRD fortalecimiento Técnico, poblacional y pedagógico 2023. 

Jueves y Viernes 7:00am a 11:00am
INSTITUCIONAL • Deporte para la 

Vida (Atletismo): lunes y miércoles de 

6:30 am a 8:30am
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ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 5: 
Reportar al email mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de intervenciones de 
mantenimiento urgentes, evitando los posibles riesgos de uso.  

ANEXO 5 

PDF Pantallazo correo solicitudes realizadas y pestaña Infraestructura, 

Informe de Gestión 

 

SOLICITUD INTERVENCION TAPAS PARA CAJAS DE 

CONCRETO PARA DRENAJE Y CAJAS DE PASO. 

  



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 6: 
Realizar la elaboración y presentación mensual de los informes de gestión, dentro de los diez 
primeros días del mes, incluyendo necesidades de mantenimiento e identificación de riesgos; 
igualmente realizar los diferentes informes, aclaraciones o explicaciones que el supervisor de 
contrato o el ordenador del gasto requieran.  

ANEXO 6 

PDF Radicado de Ventanilla y/o el Virtual 

 

 



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 7: 
Realizar un seguimiento y/o chequeo de las actividades relacionadas con los contratos de 
mantenimiento que se estén adelantando en el parque y reportar oportunamente por medio 
institucional lo pertinente cuando se presenten no conformidades.  

ANEXO 7 

PDF Formato seguimiento vigilancia, servicios generales,  

y/o actas, fotos de obras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 8:  
Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales, elaborando y presentando los informes respectivos. 

ANEXO 8 

PDF Inventario Asignado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 9: 
Atender los requerimientos de los profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre el 
sistema integrado de gestión (seguimiento administrativo- financiero, documental y de 
procedimientos, entre otros. 

ANEXO 9 

Acta de Visita y/o Foto 

Revisión de Internet. Simón Bolívar, por parte de Ronald del IDRD servicios públicos 

 

 



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 10: 
Velar y dar cumplimiento de la normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y de orden 
público y en caso de presentarse alteración deberá remitir el informe detallado al supervisor del 
contrato, a más tardar al día siguiente de la ocurrencia del hecho. 

ANEXO 10 

PDF Acta, listado o bitácora de vigilancia 

Llamado de policía por ataque de perro a patos del simón, imponen comparendo por llevar sin 

trailla a su animal de compañía.  



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 11: 
Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas a las 
solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados con 
ocasión de los proyectos y actividades a cargo de la Subdirección Técnica de Parques. 

ANEXO 11 

PDF Relación correos realizados 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 12: 
Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de comunicación 
con su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al supervisor. 

ANEXO 12 

PDF Listado asistencia, reuniones y capacitaciones, fotos 

Reunión con Lina Herrera para paz y salvo del archivo de gestión del parque simón bolívar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reunión con Equipo de profesionales de carbono neutro. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



Reunión con el referente zonal para capacitación y aclaración de dudas informe de actividades y de 

gestión del parque.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reunión con vigilancia Seracis. 

 

 



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 13: 
Apoyar la respuesta de documentos reasignados o informados en el Sistema de Gestión Documental 
ORFEO al escenario asignado. 

 

ANEXO 13 

Listado Orfeos tramitados  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN   IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 14: 
Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la gestión adelantada debidamente firmado por el supervisor, que evidencie el 
cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato, en las fechas establecidas en el mismo.  

ANEXO 14 

PDF Pantallazo Evidencia Cargue Informe SECOP II. 



ELIMILETH VELASQUEZ BELTRAN    IDRD CTO 2857-2024 

OBLIGACION 15: 
Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato. 

ANEXO 15 

PDF Bitácora, y actas, planillas, registro fotográfico 

 

INFORME No SIETE (7) FECHA 
 

01/02/2025 
 

  

NOMBRE 
CONTRATISTA 

ELIMILETH 
VELASQUEZ 

BELTRAN   
CEDULA 1026561302 

No DEL 
CONTRATO Y 

FECHA 

 
IDRD-CTO- 
2857-2024 

 

PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

7 MESES  ACTA INICIO 22/08/2024 
FECHA PREVISTA 

TERMINACIÓN 
 

21/02/2025 

FECHA FUNCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS 
 

 
 
 

Sábado 1 de 
Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Sheila Beltrán, Alexandra Bravo, Henry Parra, 
Michael Roa, Jazmín Martínez, Mauricio 
Hernández, Yulieth Bonilla, Milena Cantillo, Juan 
Carlos Rico, Mónica Jiménez, Magnolia Álvarez,, 
Sinlly Ruíz Díaz, Natalia Mercado,  de la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, realizando 
Mantenimiento del Parque Central Simón Bolívar. 
Realice recorrido del parque a los módulos para 
verificación de estado del aseo y desinfección de 
los baños, Rastrillo y recolección de hojas secas. 
Seguimiento a permiso del uso del espacio para un 
Baby Shower. 

 
 
 

 

 
 

 
 

Domingo 2 de 
Febrero de 2025 

 
 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Yohelis Ochoa, 
Sheila Beltrán, Alexandra Bravo, Henry Parra, 
Michael Roa, Yasmin Martínez, Mauricio 
Hernandez, Yulieth Bonilla, Milena Cantillo, Tatiana 
Romero, Juan Carlos Rico, Mónica Jiménez, 
Magnolia Álvarez, Natalia Mercado, de la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, Realice recorrido 
del parque a los módulos para verificación de 
estado del aseo y desinfección de los baños,  

 

 

 
Lunes 3 de 

Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Luz Emilce Olarte, Katiuska Tuviñez, Gustavo 
Sierra, Yohelis Ochoa, Sheila Beltrán, Alexandra 
Bravo, Henry Parra, Michael Roa, Yasmin Martínez, 
Mauricio Hernandez, Yulieth Bonilla, Milena 
Cantillo, Tatiana Romero, Juan Carlos Rico, Mónica 
Jiménez, Magnolia Álvarez, Sinlly Ruíz Díaz, 
Natalia Mercado,  de la empresa AGUAS DE 
BOGOTA S.A. ESP, realizando Mantenimiento del 

 

 



Parque Central Simón Bolívar. Ingresa personal de 
la empresas LIME a realizar poda del escenario 
PCSB. 

  
Martes 4 de 

Febrero de 2025 
 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Sheila Beltrán, Yulieth Bonilla, , Tatiana Romero, 
Mónica Jiménez, Magnolia Álvarez  de la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, realizando 
Mantenimiento del Parque Central Simón Bolívar. 
Se revisa bitácora del parque encontrando las 
siguientes novedades: realizamos el llamada al 
Cuadrante del CAI la esmeralda para atender el 
caso de una perra que ataco a tres (3) Patos (2  
patos tuvieron que ser sacrificados por la heridas 
sufridas) en el sector de “La Patera” le imponen un 
comparendo al dueño de la perro, por tener el perro 
suelto en el parque, sin bozal y siendo un animal de 
raza potencialmente peligroso.   
 

 
 

 

 
 
 
 

Miércoles 5 de 
Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Sheila Beltrán, Yulieth Bonilla, , Tatiana Romero, 
Mónica Jiménez, Magnolia Álvarez  de la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, realizando 
Mantenimiento del Parque Central Simón Bolívar. 
Se revisa bitácora del parque encontrando las 
siguientes novedades: Asistimos a reunión de 
“CORREDORES SEGUROS” en el Polígono IDRD 
comprendido entre la Av. 68 y la NQS y entre las 
Calles 68 y 53. Realizada en la UDS.  
 

 
 

 
 

 
 
 

Jueves 6 de 
Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Sheila Beltrán, 
Yohelis Ochoa, Alexandra Bravo, Henry Parra, 
Yasmin Martínez, Mauricio Hernandez, Yulieth 
Bonilla, Milena Cantillo, Tatiana Romero, Juan 
Carlos Rico, Mónica Jiménez, Magnolia Álvarez, 
Sinlly Ruíz Díaz, Natalia Mercado,de la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, realizando 
Mantenimiento del Parque Central Simón Bolívar. 
Se revisa bitácora del parque encontrando las 
siguientes novedades: acompañamiento a 
personal de Aguas Bogotá Troncos, a hacer 
recogido de troncos en camión de placas NOW 911 
de poda realizada por ellos. 
 

 
 

 

 

 
 

  
 



 
Viernes 7 de 

Febrero de 2025 

Hace presencia personal de Servicios Generales:  
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Yohelis Ochoa, 
Alexandra Bravo, Henry Parra, Yasmin Martínez, 
Mauricio Hernandez, Milena Cantillo, Tatiana 
Romero, Juan Carlos Rico, Mónica Jiménez, 
Magnolia Álvarez, Sinlly Ruíz Díaz, Natalia 
Mercado de la empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. 
ESP, realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. 
Realice revisión de correo electrónico de los 
espacios que los usuarios solicitan para sus 
actividades Picnic, Baby Shower, Celebración de 
Cumpleaños, Revelación de Genero, entre otras.  

 

 

 

 
 

 
 

Sábado 8 de 
Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Sheila Beltrán, 
Yohelis Ochoa, Alexandra Bravo, Yasmin Martínez, 
Mauricio Hernandez, Yulieth Bonilla, Milena 
Cantillo, Juan Carlos Rico, Sinlly Ruíz Díaz, Jorge 
Eliecer Vargas, Natalia Mercadode la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, realizando 
Mantenimiento del Parque Central Simón Bolívar. 
Se revisa bitácora del parque encontrando las 
siguientes novedades: Realice la actualización de 
la cartelera del parque. Haciendo recorrido 
encontramos esta pareja practicando KID Boxing. 
 
 
  

 
 

 

 
 

 
 

Domingo 9 de 
Febrero de 2025 

 
 
 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Sheila Beltrán, 
Yohelis Ochoa, Alexandra Bravo, Yasmin Martínez, 
Mauricio Hernandez, Yulieth Bonilla, Milena 
Cantillo, Tatiana Romero, Juan Carlos Rico, Mónica 
Jiménez, Magnolia Álvarez, Jorge Eliecer Vargas, 
Natalia Mercado de la empresa AGUAS DE 
BOGOTA S.A. ESP, realizando Mantenimiento del 
Parque Central Simón Bolívar. Se revisa bitácora 
del parque encontrando las siguientes novedades: 
Realice recorrido del parque a los módulos para 
verificación de estado del aseo y desinfección de 
los baños, 
Hace presencia ciudadanos a hacer disfrute de 
nuestro parque  

 
 
 
 

 

 
Lunes 10 de 

Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Sheila Beltrán, 
Yohelis Ochoa, Alexandra Bravo, Yasmin Martínez, 
Mauricio Hernandez, Yulieth Bonilla, Milena 
Cantillo, Tatiana Romero, Juan Carlos Rico, Mónica 
Jiménez, Magnolia Álvarez, Sinlly Ruíz Díaz, Jorge 
Eliecer Vargas, Natalia Mercado de la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, realizando 
Mantenimiento del Parque Central Simón Bolívar. 

 
 



Se revisa bitácora del parque encontrando las 
siguientes novedades: Verifique actividades del 
grupo de mantenimiento frente a las necesidades 
del parque en arreglos, aseo, descanecado, 
recolección de bolsas de basura de los puntos de 
acopio de todo el parque, lavado de canecas, entre 
otras. 
 

 
 

  
Martes 11 de 

Febrero de 2025 
 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Sheila Beltrán, Alexandra Bravo, Yasmin Martínez, 
Mauricio Hernandez, Yulieth Bonilla, Milena 
Cantillo, Tatiana Romero, Juan Carlos Rico, Mónica 
Jiménez, Magnolia Álvarez, Sinlly Ruíz Díaz, Jorge 
Eliecer Vargas, Natalia Mercado de la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, realizando 
Mantenimiento del Parque Central Simón Bolívar. 
Se revisa bitácora del parque encontrando las 
siguientes novedades:  Nos Reunimos con el 
Equipo de Carbono Neutralidad. En la oficina de 
administración del Parque Central Simón Bolívar. A 
las 4:30 pm empieza la fumigación a todo el 
escenario. 

 
 
 

  
 

 
 
 
 

Miércoles 12 de 
Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Yohelis Ochoa, 
Yasmin Martínez, Mauricio Hernandez, Yulieth 
Bonilla, Milena Cantillo, Tatiana Romero, Juan 
Carlos Rico, Mónica Jiménez, Magnolia Álvarez, 
Sinlly Ruíz Díaz, Jorge Eliecer Vargas, Natalia 
Mercado de la empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. 
ESP, realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. Se revisa bitácora del parque 
encontrando las siguientes novedades: realizamos 
acompañamiento a personal de Aguas Bogotá 
Lagos por mancha oscura que apareció en el lago 
en el sector de la fuente Mackenzy, se descarta que 
sea aceite  o derivados. 

 
 
 

 
 

 
 
 

Jueves 13 de 
Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Sheila Beltrán, 
Yohelis Ochoa, Henry Buitrago, Alexandra Bravo, 
Mauricio Hernandez, Yulieth Bonilla, Milena 
Cantillo, Tatiana Romero, Juan Carlos Rico, Mónica 
Jiménez, Magnolia Álvarez, Sinlly Ruíz Díaz, de la 
empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, 
realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. Hicimos acompañamiento al 
personal que hace Bordeo y Zona dura  en el sector 
de la plazoleta central Simón Bolívar  

       
 

     
 



 
 
 

Viernes 14 de 
Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales 
de la empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, 
realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. Se revisa bitácora del parque 
encontrando las siguientes novedades: 
Realizamos revisión y respuesta de correos 
electrónicos gestión documental, entre otras 
archivo de documentos  

 
 

 
 

 
 

Sábado 15 de 
Febrero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
de la empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, 
realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. Se revisa bitácora del parque 
encontrando las siguientes novedades: Verifique 
actividades del grupo de mantenimiento frente a las 
necesidades del parque en arreglos, aseo, 
bordeos, desmoñe, descanecado, lavado de 
canecas, entre otras 
Asistimos a Reunión con Nuestro referente Juan 
Carlos Gómez, Temas: - revisión del archivo  – 
Orientación culminación de sus contratos. 
Realizamos gestión documental  revisión y 
escaneo de los permisos de uso del espacio para 
conciertos de los años 2018 y 2019 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

Domingo 16 de 
Enero de 2025 

 
Hace presencia personal de Servicios Generales: 
de la empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, 
realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. Se revisa bitácora del parque 
encontrando las siguientes novedades: Realice 
recorrido del parque a los módulos para verificación 
de estado del aseo y desinfección de los baños, 
hicimos la impresión e instalamos los avisos 
informando a la comunidad la NO prestación de 
servicio de baños el día Lunes 17 de Febrero por 
racionamiento de agua.   
 

         
 

Lunes 17 de 
febrero de 2025 

DESCANSO DESCANSO 

Martes 18 de 
febrero de 2025 

Hace presencia personal de Servicios Generales 
de la empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, 
realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. Se revisa bitácora del parque 
encontrando las siguientes novedades: 
Realizamos revisión y respuesta de correos 
electrónicos gestión documental, entre otras 
archivo de documentos, se responden correos, se 
ayuda a realizar informes y completar documentos 
de conciertos pasados. 

 

 



Miércoles 19 de 
febrero de 2025 

Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Katiuska Tuviñez, Gustavo Sierra, Yohelis Ochoa, 
Yasmin Martínez, Mauricio Hernandez, Yulieth 
Bonilla, Milena Cantillo, Tatiana Romero, Juan 
Carlos Rico, Mónica Jiménez, Magnolia Álvarez, 
Sinlly Ruíz Díaz, Jorge Eliecer Vargas, Natalia 
Mercado de la empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. 
ESP, realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. Se revisa bitácora del parque 
encontrando las siguientes novedades, se realiza 
todos los documentos para la entrega del parque, 
actas de entrega, carpetas bien organizadas, 
correos al dia asi como el Orfeo. reunión con 
Seracis. 

 

Jueves 20 de 
febrero de 2025 

Hace presencia personal de Servicios Generales: 
Sheila Beltrán, Alexandra Bravo, Henry Parra, 
Michael Roa, Jazmín Martínez, Mauricio 
Hernández, Yulieth Bonilla, Milena Cantillo, Juan 
Carlos Rico, Mónica Jiménez, Magnolia Álvarez,, 
Sinlly Ruíz Díaz, Natalia Mercado,  de la empresa 
AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, realizando 
Mantenimiento del Parque Central Simón Bolívar, 
se recibe El señor Arturo Pineda CC 80071871 
operario de aguas Bogotá mantenimiento ingresa 
una hidrolavadora recibe encargada tatiana 
 
 
 

               

Viernes 21 de 
febrero de 2025  

Hace presencia personal de Servicios Generales 
de la empresa AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, 
realizando Mantenimiento del Parque Central 
Simón Bolívar. Se revisa bitácora del parque 
encontrando las siguientes novedades: 
Realizamos revisión y respuesta de correos 
electrónicos gestión documental, los chicos de 
mantenimiento realizan mantenimiento a las tapas 
que están tapadas con capa vegetal.  
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1. INFORMACIÓN GENERAL 

NOMBRE DEL CONTRATISTA Elimileth Velásquez Beltrán 

N° DE IDENTIFICACIÓN 1026561302 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
REALIZAR ACTIVIDADES DE APROVECHAMIENTO Y 
PROMOCIÓN DE LOS DIFERENTES PARQUES Y ESCENARIOS 
ADMINISTRADOS POR EL IDRDVELANDO POR SU 
MANTENIMIENTO EN CONDICIONES ADECUADAS QUE 
PROPICIEN EL BUEN USO Y LA CONVIVENCIA ENTRE 
CIUDADANOS, USUARIOS Y VECINOS. 

PLAZO DE EJECUCIÓN Once meses (5) 

VALOR 14.320.000 

FECHA ACTA DE INICIO 22/08/2024 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 22/01/2025 al 21/02/2025 

SUSPENSIONES N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN 21/02/2024 
PERIODO DE ACTIVIDADES 
DE ESTE INFORME 22 de agosto de 2024 al 21 de febrero de 2025 Parque Metropolitano 

Simón Bolívar. 

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de esta, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas, 
documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

 
   OBLIGACION 1: 

Tramitar los permisos solicitados por los 
diferentes actores de los parques o escenarios, 
de acuerdo con lo establecido en el protocolo 
de Aprovechamiento Económico, realizando la 
verificación de los pagos, consignando las 
observaciones pertinentes en el formato de 
solicitud y gestionando el acta de entrega y 
recibo del parque o escenario según se 
requiera. 

ACTIVIDADES  
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025, con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 
2025; realice mis actividades de supervisión, liquidación, 
verificación de drives, así como del archivo de Gestión que 
ayudaban a la actualización de los permisos de permisos 
otorgados; parque donde realice presencia en la ejecución del 
contra Parque Central Simón Bolívar. 
 

AGOSTO: se realizaron (4) permisos en el mes. 
 

1. 13-089-055-2024- Colegio Agustín Fernández 
2. 13-089-056-2024- Colegio Costa Rica 

3. 13-089-057-2024- Corporación Aeronáutica   
4. 13-089-058-2024- Colegio Unidad Educativa Futuro 

 del Mañana. 

INFORME No. INFORME FINAL 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

21 02 2025 

 

No. DEL CONTRATO Y FECHA 

Cto 2857- 22 de AGOSTO de 2024 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL 

2024800701604229E 
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SEPTIEMBRE: se realizaron (17) permisos en el mes. 

 
OCTUBRE: se realizaron (16) permisos en el mes.  

 
NOVIEMBRE: se realizaron (4) permisos en el mes. 

 

13-089-092-2024 us Colombia fertility 
13-089-093-2024 Banco distrital de sangre 

13-089-094-2024 Colegio costa rica IED 
13-089-095-2024 Iro ingeniería de riesgos 
ocupacionales.  
 
DICIEMBRE: se realizaron (2) permisos en el mes.   

 
13-089-097-2024 Banco distrital de sangre  

13-089-098-2024 Fundación hogar nueva granada. 
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ENERO: se realizaron (2) permisos en el mes. 

 
13-089-001-2025 Banco distrital de sangre.  

13-089-002-2025 Correcaminos de Colombia. 
 
FEBRERO: se realizaron (4) permisos en el mes.  

 

13-089-003-2025 Karol Andrea Tamayo  
13-089-004-2025 Andrés Felipe López Pinzón 

13-089-005-2025 Banco distrital de sangre. 
13-089-006-2025 Sociedad Nacional de la cruz roja.  

UBICACIÓN 
Estos soportes se encuentran ubicados en la oficina                                            
física de la administración del parque central Simón 
Bolívar. 

 
 OBLIGACION 2: 
 

Diligenciar las bases, formatos o 
formularios que le sean asignados para el 
registro de los permisos otorgados y su 
seguimiento 

 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 

de 2025 Se realizó el diligenciamiento de las bases como 
aprovechamiento económico, se mantienen actualizadas 
conforme a la llegada de pagos de módulos, heladeros, 
empresas. 
 
UBICACIÓN 
Drive del Parque Central Simón Bolívar  

 
OBLIGACION 3: 
Realizar la organización y custodia de todos los 
soportes generados de la gestión realizada en 
el parque o escenario, de acuerdo con lo 
establecido en el Subsistema de Gestión 
Documental y Archivo. 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025, con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025 Se Realizó el proceso de organización de los 
soportes de pago de los módulos que se organizan en 
consecutivo teniendo en cuenta los numero de carnet de 
los módulos, igualmente a medida se completa los 200 
folios de las carpetas actuales, se organiza, se marcan 
carpetas para mantener en orden el archivo 2024, los 
permisos que se fueron otorgando siguiendo su 
consecutivo; se abren nuevas carpetas de actas para no 
superar folios permitidos se deja el archivo 2024 
totalmente organizado, foliado y guardado en sus 
correspondientes carpetas.  

ARCHIVO 2024 TOTAL PERMISOS (98) 

ARCHIVO 2025 TOTAL PERMISOS (6)  

UBICACIÓN 
Estos soportes se encuentran ubicados en la oficina                                            
física de la administración del parque central Simón 
Bolívar 
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OBLIGACION 4: 
Evidenciar la elaboración, actualización y 
publicación semanalmente, de la cartelera, drive 
o sistema implementado para tal fin, de la parrilla 
de programación del préstamo de escenarios en 
sus diferentes modalidades 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025, con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025 Se actualizo con la programación de los meses en 
ejecución del contrato, se publicó en cartelera, la 
Información con avisos de poda, cierres de parque etc. 
igualmente se Imprimió a los vigilantes para que ellos 
tuvieran la información de los permisos realizados en el 
periodo. 

UBICACIÓN 

En el Drive de informes es donde de adjunto fotos con sus 
respectivas evidencias en cada mes en que se ejecutó el 
contrato.  

  OBLIGACION 5: 
 
 Reportar al email    
mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la 
necesidad de intervenciones de mantenimiento 
urgentes, evitando los posibles riesgos de uso. 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025, con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 
2025, Se relaciona lo enviado en cada mes. 

AGOSTO: El día 23 de agosto se envió solicitud de visita 
al parque infantil Número 2 para que sea verificado y se 
puedan hacer los respectivos arreglos que se requieren 
para que cumpla los parámetros de cuidado. De la misma 
manera se solicitó verificar las condiciones de algunas 
bancas y kioscos. 

SEPTIEMBRE: El día 24 de septiembre se envió solicitud 
de visita para la revisión de las motobombas de los 
módulos para que sea verificado y se puedan hacer los 
respectivos arreglos o mantenimientos  
OCTUBRE: El día 15 de octubre se envió solicitud de 
mantenimiento de manera prioritaria la adecuación de 
tapas concreto y marcos de acero de cajas de inspección, 
pasos de cableado, pasos de agua, sumideros, entre 
otros las cuales se encuentra ausentes y/o con ruptura de 
las mismas, generando esto un riesgo en el tránsito de las 
personas. 
NOVIEMBRE: El día 21 de noviembre se envió solicitud 
de mantenimiento donde se solicita, verificación de 
láminas de uno de los módulos, para que sean arregladas 
de urgencia por qué no ser así queda vulnerable de robo; 
se hace seguimiento para conocer en qué parte 
del proceso se encuentra esta solicitud de revisión y 
arreglo de las motobombas ubicadas en los baños del 
Parque Simón Bolívar; igualmente se solicita el 
mantenimiento a las torres de la entrada de bolívar 4 por 
filtración de agua. 
DICIEMBRE: El día 3 de diciembre se realiza seguimiento 
a solicitud de mantenimiento de las motobombas de los 
módulos 
ENERO: El día 22 de noviembre se realiza seguimiento a 
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solicitud de mantenimiento de las motobombas de los 
módulos. 
FEBRERO: El día 14 de febrero Se realizó a través del 
correo mantenimiento.parques@idrd.gov.co los 
requerimientos de intervenciones de mantenimientos de 
las tapas de concreto de las cajas de inspección del 
parque Central Simón Bolívar. 
UBICACIÓN 

Estos soportes se encuentran ubicados en el correo del 
parque central Simón Bolívar. 

 

 
  OBLIGACION 6: 

Realizar la elaboración y presentación mensual 
de los informes de gestión, dentro de los diez 
primeros días del mes, incluyendo necesidades 
de mantenimiento e identificación de riesgos; 
igualmente realizar los diferentes informes, 
aclaraciones o explicaciones que el supervisor 
de contrato o el ordenador del gasto requieran. 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 
2025, se apoyó con la realización de los siguientes informes de 
gestión. 
AGOSTO: Informe de gestión del Parque Central Simón 
Bolívar No. de radicado 20242100273522 
SEPTIEMBRE: informe de gestión del Parque Central 
Simón Bolívar No. de radicado 20242100315432 
OCTUBRE: informe de gestión del Parque Central 
Simón Bolívar No. de radicado 20242100354862 

NOVIEMBRE: informe de gestión del Parque Central 
Simón Bolívar No. de radicado 20242100389752 

DICIEMBRE: informe de gestión del Parque Central 
Simón Bolívar No. de radicado 20242100412132 
ENERO: informe de gestión del Parque Central Simón 
Bolívar No. de radicado 20252100005982 
FEBRERO: informe de gestión del Parque Central 
Simón Bolívar No. de radicado 20252100048372 
 
UBICACIÓN 

Estos soportes se encuentran ubicados en la 
administración del Parque Metropolitano Simón Bolívar. 

OBLIGACION 7: 

Realizar un seguimiento y/o chequeo de las 
actividades relacionadas con los contratos de 
mantenimiento que se estén adelantando en el 
parque y reportar oportunamente por medio 
institucional lo pertinente cuando se presenten 
no conformidades. 

ACTIVIDAD: 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025, con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025 Se realizó seguimiento y verificación de las 
actividades que realizaban cada contrato de 
mantenimiento, lagos, jardinería entre otros, se verifico 
siempre las podas, fumigaciones y demás intervenciones 
según su requerimiento, a la empresa de vigilancia y 
mantenimiento por aguas Bogotá se les vigilo sus planillas 
de asistencia y se verifico las mismas.   
 
UBICACIÓN 

Estos soportes se encuentran ubicados en la bitácora de 
cada informe de gestión del parque y en carpeta física 
nombrada Informes de Gestión 2024 y 2025.  

 

mailto:mantenimiento.parques@idrd.gov.co
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OBLIGACION 8:  

Custodiar y velar por el buen estado del 
inventario asignado para el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales, elaborando y 
presentando los informes respectivos. 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025 Se custodio y velo porque todo lo que está en el 
inventario se tratara de la mejor manera para su optimo 
desempeño y que se mantuviera en las mejores 
condiciones, computadores y demás herramientas de 
trabajo que se nos dieron mientras se estuvo ejecutando 
el contrato en el Parque simón Bolívar. 
 

UBICACIÓN 
Parque Simón Bolívar Av. valle 53 y Av. Esmeralda.  

   
   OBLIGACION 9: 

Atender los requerimientos de los profesionales 
que efectúen visitas y/o auditorías sobre el 
sistema integrado de gestión seguimiento 
administrativo- financiero, documental y de 
procedimientos, entre otros. 

 

ACTIVIDADES 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025 Se recibe Visita de Lina Paola Herrera Técnico 
Operativo para realizar revisión para Paz y Salvo de 
Gestión Documental; Nos Visita el Ingeniero Arnold de 
servicios públicos del IDRD a revisar el funcionamiento 

del Internet y conexiones de los equipos de cómputo. 
UBICACIÓN 
Estos soportes se encuentran ubicados en la bitácora de 
cada informe de gestión del parque.  

OBLIGACION 10: 
 
Velar y dar cumplimiento de la normatividad 
Nacional y Distrital en materia policiva y de 
orden público y en caso de presentarse 
alteración deberá remitir el informe detallado al 
supervisor del contrato, a más tardar al día 
siguiente de la ocurrencia del hecho. 

 ACTIVIDADES 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025, Para los meses mientras se ejecutó el contrato no 
se presentaron alteraciones de orden público en el 
escenario, sin embargo, se estuvo atentos a las diferentes 
situaciones que se pudieran presentar. 
FEBRERO: La Policía del cuadrante del CAI La 
Esmeralda es requeridos por el caso de una perra que 
ataco a tres (3) Patos (2 patos tuvieron que ser 
sacrificados por la herida sufrida) le imponen un 
comparendo al dueño del perro, por tener el perro suelto 
en el parque, sin bozal y siendo un animal de raza 
potencialmente peligrosa. Recibimos entre otros la Visita 
La Policía del cuadrante del CAI La Esmeralda a hacer 
recorrido disuasivo en el Parque. 
UBICACIÓN 
Estos soportes se encuentran ubicados en la bitácora de 
cada informe de gestión del parque. 
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  OBLIGACION 11: 
 
Proyectar de manera oportuna y en términos de 
calidad y veracidad las respuestas a las 
solicitudes de información, peticiones, quejas, 
reclamos y demás requerimientos allegados 
con ocasión de los proyectos y actividades a 
cargo de la Subdirección Técnica de Parques. 
 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025 Se apoyó en dar respuesta a las solicitudes que 
realizan los usuarios por medio de correo electrónico del 
parque central simón bolívar.   
 

UBICACIÓN 
Correo institucional del parque Central Simón Bolívar  
 

   
  OBLIGACION 12: 
 

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le 
sean informadas y generar estrategias de 
comunicación con su grupo de trabajo, garantizando 
la información oportuna y clara al supervisor. 

 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025, Se asisten a reuniones mientras el contrato estuvo 
en ejecución. 
AGOSTO: En la sala de juntas con la enfermera del 
parque Gloria Camacho sobre primeros auxilios El día 22 
de agosto de 2024; verificación con las entidades 
presentes del PMU permanente para el evento “caminata 
de la solidaridad por Colombia 2024” el día 24 de agosto 
de 2024; PMU permanente del evento “caminata de la 
solidaridad por Colombia 2024” el día 25 de agosto de 
2024.  
SEPTIEMBRE: Se asiste a PMU permanente de evento 
carrera de la mujer el día 8 de sep. de 2024; Reunión 
previa virtual de evento cordillera el día 10 de sep. con 
ambientales y administración; Reunión y recorrido con 
personal de paramo, secretaria de ambiente e IDRD; 
PMU permanente evento cordillera el día 14 y 15 de 
septiembre; Reunión previa; reunión en la administración 
del parque con el referente zonal para revisión de archivo 
documental, Mantenimiento infraestructura, Informe de 
Gestión actividades y pagos.  
OCTUBRE: Se asiste a capacitación sobre 
Aprovechamiento económico el día 1 de octubre; 
Reunión con ambiental, social, administración y 
organizadores de salsa al parque, para tener en cuenta 
obligaciones en cuanto a lo ambiental del parque Simón 
Bolívar el 3 de octubre; PMU permanente evento salsa 
al parque igual se verifica evento Repone zona peluditos; 
Reunión PMU previo Carrera Servicio Civil el 8 de 
octubre; Reunión con equipo LHS Cto  de obra 
Transmilenio sobre la 68 para ubicación de la puerta de 
servicio el di 11 de octubre; PMU permanente carrera 
atlética 5k, 10k del servicio civil el 13 de octubre; Pmu 
previo carrera Allianz 15k el día 16 de octubre; Reunión 
con el CINAT acta de recibo de la oficina el día 19 de 
octubre; PMU permanente Carrera Allianz 15 K Bogotá 
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Resolución DJ 1303-2024 el 20 de octubre; Reunión con 
representante de asovea para tratar problemáticas al 
interior del parque el 22 de octubre. 
NOVIEMBRE: Se asiste a PMU permanente carrera 
DUATLON DCBOG el día 3/11/2024; Se asiste a reunión 
con verificación ambiental de evento Rock al Parque el 
día 5/11/2024; Reunión con coordinador de la empresa 
Seracis para tratar temas de seguridad el día 6/11/2024; 
Reunión previa evento Festival rock al parque el día 
6/11/2024; Reunión con veeduría para la verificación del 
evento Rock al Parque el día 8/11/2024; PMU Día 1 
permanente del festival Rock al Parque el día 9/11/2024; 
PMU permanente día 2 festival rock al parque el día 
10/11/2024; PMU permanente día 3 festival rock al parque 
el día 11/11/2024; Reunión previa de evento festival 
popular al parque el día 13/11/2024; Pmu permanente 
evento festival popular al parque el día 16/11/2024; Pmu 
permanente festival popular al parque el día 17/11/2024; 
Reunión previa carrea atlética corre por mi tierra el día 
22/11/2024; Reunión virtual carbono neutro el día 
22/11/2024.  
DICIEMBRE: Se asiste a Reunión virtual Carrera atlética 
Bogotá brilla 5k el día 3 de diciembre de 2024; Se asiste 
Reunión Virtual Noche de velitas 2024 el día 3 de 
diciembre de 2024; Reunión con el referente zonal para 
capacitación y aclaración de dudas informe de actividades 
y de gestión del parque el día 11 de diciembre de 2024.  
ENERO: Se asiste a Reunión presencial en la 
administración con el referente social frente a Dudas y 
cambios de los informes 18 de enero de 2025.  
FEBRERO: En el correspondiente mes se asiste a las 
siguientes reuniones y capacitaciones Reunión presencial 
en la administración con el referente Zonal frente a Dudas 
y cambios de los informes el día 14 de febrero de 2025.  
Reunión presencial en la administración con Reunión con 
equipo Carbono Neutralidad IDRD el día 12 de febrero de 
2025.  

UBICACIÓN 

Estos soportes se encuentran en la bitácora. 

   
  OBLIGACION 13: 
 

Apoyar la respuesta de documentos reasignados o 
informados en el Sistema de Gestión Documental 
ORFEO al escenario asignado. 

 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025, se apoyó en la verificación de documentos 
informados, mientras estuvo en ejecución mi contrato, 
archivando y dando a conocer la información de eventos o 
recibos de pago o cualquier otra solicitud al equipo del 
Parque Central Simón Bolívar. 
AGOSTO: 
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SEPTIEMBRE:  

 
OCTUBRE:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 NOVIEMBRE: 
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DICIEMBRE:  
 

 
ENERO:  
 

 
 
FEBRERO: 
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UBICACIÓN 
Orfeo. 

   
  OBLIGACION 14: 
 

Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma 
SECOP II, el informe de ejecución de la gestión 
adelantada debidamente firmado por el supervisor, 
que evidencie el cumplimiento de las obligaciones 
pactadas en el contrato, en las fechas establecidas 
en el mismo.  

 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025 Una vez fueron revisados, aprobados y firmados por 
la supervisora del contrato se cargaron a la plataforma 
secop ii 

UBICACIÓN 

Plataforma SECOP II contratista 

   
   OBLIGACION 15:   
 

Las demás que le sean asignadas por el supervisor 
y tengan relación con el objeto del contrato.  

 

ACTIVIDAD 
Para la ejecución del contrato 2857 de 2024 de 5 meses 
iniciando el 22 de agosto de 2024 y finalizando el 21 de enero 
de 2025 con adición de un mes finalizando el 21 de febrero de 

2025 Mientras se ejecutó el contrato se realizaron las bitácoras 
diarias correspondientes de las actividades que se 
realizaban en la ejecución del mismo. 
 
UBICACION 
Estos soportes se encuentras en los anexos que se suben 
junto con los informes al Secop II. 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 

mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período 
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que 
sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
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3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES. 

 
 
   DESCRIPCIÓN DEL APORTE 

 
NOMBRE EMPRESA 

 
VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD Nueva Eps N/A 

PAGO APORTES PENSIÓN Porvenir N/A 

PAGO RIESGOS LABORALES Positiva  N/A 

  
TOTAL 

 
N/A 

 
 

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, bitácora y 
anexos). 

 

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 

adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 

actividades realizadas durante la ejecución contractual.  

 

 

Firma Contratista 
  
 
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 



A 

A 
BOGOTÍ | IDRD 

EL RESPONSABLE DEL AREA DE SISTEMAS DE LA 
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL IDRD 

CERTIFICA 

¡A 
JUAN CARLOS RODRÍGUEZ WALTEROS 

Subdirector Administrativo y Financiero 

Instituto Distrital de Recreación y Deporte 

Calle 63 No. 59A - 06 
Tel: 660 5400 

www.idrd.gov.co 
ALCALDÍA MAYOR 

Info: Línea 195 DE BOGOTÁ D.C. 

Fecha de solicitud original: 2025-02-20 18:19:54

Que         revisados         los         buzones         habilitados         por         el         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -
IDRD         al         señor(a)         ELIMILETH         VELASQUEZ         BELTRAN,         identificado(a)         con         la         cédula         de         ciudadanía
No.         1026561302,         se         encontró         que         el         (la)         contratista         a         la         fecha         de         expedición         de         la         presente
certificación         no         tiene         en         el         buzón         correos         o         documentos         pendientes         por         tramitar         o         descargar         del
Sistema         de         Gestión         Documental         "ORFEO"         e         institucional         utilizados         y/o         administrados         por         la         entidad.
Así         mismo         se         inactivan         los         demás         servicios         de         correo         institucional,         sistemas         de         información         de         apoyo
y         misional         y         de         red,         cuando         aplique.

Se         expide         el         presente         certificado         a         solicitud         del         (la)         contratista         en         la         inactivación         de         cuentas
de         usuario         autorizado         por         el         IDRD         y         utilizados         por         la         solicitante,         con         el         fin         de         realizar         los         trámites
administrativos         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION         DE
SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         ,         número         de         contrato:         IDRD-CTO-2857-2024         y
número         de         expediente:         2024800701604229E.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         20         días         del         mes         de         febrero         de         2025.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         de         la         Cláusula         segunda.         -         Obligaciones         Generales         del         Anexo         clausulas         adicionales         del

Contrato         Electrónico         de         Prestación         de         Servicios         Profesionales         y         de         Apoyo         a         la         Gestión         en         especial         los         numerales:         3,         7,         8,         14

y         23         y         memorando         Rad.         20203000123583         de         febrero         24         de         2020         expedido         por         la         Subdirección         Administrativa         y         Financiera.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: SYS-gSSWbSncH

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-gSSWbSncH

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-gSSWbSncH


A 

A 
BOGOTÍ | IDRD 

EL ALMACENISTA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE 
- IDRD - 

CERTIFICA 

LUIS ELOY ALVARADO OSTOS 

ALMACENISTA GENERAL 215-08 

Instituto Distrital de Recreación y Deporte 

Calle 63 No. 59A - 06 
Tel: 660 5400 

www.idrd.gov.co 
ALCALDÍA MAYOR 

Info: Línea 195 DE BOGOTÁ D.C. 

Fecha de solicitud original: 2024-09-10 13:44:58

Que,         una         vez         revisado         en         el         módulo         de         Activos         Fijos         del         Sistema         de         Información
Administrativo         y         Financiero         SEVEN         del         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -         IDRD,                  el
Almacenista         General         de         la         Entidad         certifica         que         el(la)         señor(a):         ELIMILETH         VELASQUEZ         BELTRAN.
identificado(a)         con         cédula         de         ciudadanía         No.         1026561302,         no         tiene,         ningún         elemento         o         activo,         bajo         su
cargo.

Se         expide         el         presente         certificado         de         cumplimiento         de         entrega         de         bienes         por         parte         de
contratistas         a         solicitud         del         peticionario         con         el         fin         de         realizar         los         trámites         administrativos
correspondientes         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION
DE         SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         IDRD-CTO-2857-2024.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         20         días         del         mes         de         febrero         de         2025.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         con         lo         previsto         en         el         Manual         de         Procedimientos         Administrativos         y         Contables         para         el

manejo         y         control         de         los         bienes         en         las         Entidades         de         Gobierno         Distritales,         adoptado         mediante         la         Resolución         No.         001         del         30         de

septiembre         de         2019         expedida         por         la         Secretaria         de         Hacienda         de         Bogotá.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: ALM-oRqTUHq32

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-oRqTUHq32

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-oRqTUHq32

