SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada . Publica Reservada |:|

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE
AREA DE LA NECESIDAD Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare
ORDENADOR DEL GASTO | JOHANA ASTRID MEDINA PENA
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES
OBIJETO PARA DESPLAZAMIENTOS DE LOS APRENDICES DEL SENA REGIONAL
CASANARE.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es una entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién que
le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y otorgando formacién profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y tecnoldgico del
pais, las cuales estan alineados a los objetivos trazados por el gobierno nacional.

El SENA Regional Casanare, a través del Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare
y subsedes, se orienta a generar condiciones y posibilidades que permitan a los aprendices potenciar y
maximizar los conocimientos y competencias que se desarrollan en su proceso de aprendizaje, asi como
en el ejercicio de afianzar sus principios y valores, como fortalecimiento a la formacién integral,
reforzando la formacion del SER desde todo punto de vista, su participacion como miembro de la
comunidad educativa y la asistencia a actividades de capacitacion, culturales, recreativas, deportivas y de
bienestar, para de esta manera promover y fomentar el aprendizaje e incentivar la practica de las
diferentes disciplinas, la recreacién, el manejo adecuado del tiempo libre, entre otras.

Cumpliendo con su fin misional, la entidad desarrolla programas a nivel nacional, a través de la formacién,
ejecucion y planeacién de politicas institucionales en cada regional y centro de formacion, con el fin de
alinear estratégicamente la entidad, para que su gestion se lleve a cabo de manera coherente y unificada,
en beneficio de la poblacidon a la que se dirige el servicio, en este caso a los aprendices. Para lo cual se
requiere que los aprendices puedan ejercer las actividades propias de la Entidad en lugares diferentes de
la sede habitual de su formacion o puedan atender las actividades deportivas, culturales y de liderazgo,
en el interior del pais, y se hace necesario los desplazamientos a otras regionales y centros de formacién,
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para lo cual se requiere los servicios logisticos de una agencia de viajes o intermediario autorizado
legalmente para que suministre tiquetes aéreos en rutas nacionales y que cuente con los recursos
econdmicos y logisticos que garanticen un servicio integral, ademas de los servicios de asesoria y tramites
conexos con este tipo de desplazamientos.

Con la finalidad de contribuir al bienestar integral de los aprendices y dar alcance a los objetivos especificos
del Plan Nacional Integral de Bienestar de los Aprendices en la participacion de diferentes actividades a
nivel nacional, se hace necesario adelantar un proceso de contratacidn para la Compra de Tiquetes Aéreos
en rutas nacionales para el desplazamiento de aprendices que participen en la diferentes actividades
planeadas que hacen parte de la vigencia 2025, que se sustentan y articulan al Plan Nacional Integral de
Bienestar de los aprendices del SENA, la cual orienta que centros de formacidn y subsedes como Manare
y Monterrey, ejerzan acciones y funciones con el fin de beneficiar a los aprendices como estrategia
institucional de retencidn y permanencia bajo un enfoque territorial y de arraigo cultural cohesionado con
la politica de enfoque pluralista y diferencial.

En tal propdsito el SENA dispone del rubro denominado GASTOS DE BIENESTAR ALUMNOS, C-3603-1300-
20-20305C-3603025-02 Recurso 20, Dependencia 951942. Con el CDP No.5025 del 11 de marzo de 2025,
cuyo objeto es: contratar el servicio de logistica deportivo, cultural y de salud para la ejecucion de
actividades del programa de bienestar al aprendiz, para la vigencia 2025.

La poblacion objeto del servicio de pasajes aéreos en rutas nacionales es a nivel general, toda vez que el
beneficio es de caracter institucional; por lo tanto, el SENA Regional Casanare, contratara dichos servicios
con agencias de viajes especializadas en la materia, que cuenten con la infraestructura fisica y tecnologia
apta e idénea y que provean personal competente y con experiencia a fin de contar de manera
permanente con el suministro de tiquetes aéreos para los aprendices del SENA Regional Casanare,
brindando un servicio oportuno y de calidad al SENA, lo cual tiene como sustento legal lo consagrado en
los Articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015.

Por otra parte, dando cumplimiento a la Circular 01-3-2020- 00033 donde se sefiala expresamente la
obligatoriedad de la aplicacién de los Acuerdos Marco de Precio establecido por la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, se procedié a revisar en la plataforma, encontrando el Acuerdo Marco de precios
suministro de Tiquetes Aéreos CCENEG-008-1-2018, abril 12 del 2025 se encuentra en estado CERRADO,
por lo tanto no es posible adelantar el proceso contractual por Acuerdo Marco de Precios de CCE.

DEB Tiquetes aéreos I

Acuerdo Marco de suministro
de Tiguetes Aéreos

CCENEG-008-1-2018
De Marzo 20, 2019 hasta Marzo 20, 2021
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Se recomienda revisar el Manual de contratacién administrativa que puede ser consultado en
https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-contratacion.aspx] _

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas
Busqueda de adquisiciones

—=
Buscar: (3686 [:];
€6digo UNSPSC:  Agregar cédigos UNSPSC
Modalidad de Seleccion: Agreqar

Eliminar filros

Adquisiciones f

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada Estado de
de inicio de iy

2 . Se requieren .
o Duraciondel  Modalidadde  Fuente de los Valor estimado en la vigencia solicitud de  Unidad de 4
ong e e ais Valor total estimado e i L Inidad de sn Ubicacion

Descripeion igens
e ecu ual vigencias
ofertas futuras e

Codigo
UNSPSC ceso

78111502 85_9519_366 Compra de fiquetes aéreos en rutas Junio Junio 5Mes (5) Minima cuantia  Presupuesto 32.000.000 COP. 32.000.000 COP No NA - Casanare Ni
nacionales para el desplazamiento de aprendices del Sena de entidad
Regional Casanare nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
. . DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO 0 clo
(Clase o producto)
1 (F) SERVICIOS 78111502 Viajes en aviones comerciales

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No Aplica

2. OBJETO

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA DESPLAZAMIENTOS DE
LOS APRENDICES DEL SENA REGIONAL CASANARE.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
La tipologia del contrato a adjudicar corresponde a suministros a monto agotable.

La adquisicidn de los tiquetes aéreos para la Regional Casanare deberd realizarse de acuerdo con las
especificaciones técnicas presentadas por la entidad. Es necesario que quien ofrezca dicho suministro,
tenga la capacidad e idoneidad para ofertarlo en cuanto a calidad, cantidades, especificaciones y fechas
establecidas para tal fin, y de esta forma garantizar el cumplimiento del objeto contractual.
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El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo las especificaciones
técnicas, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos que integren el
proceso de seleccién como: Estudios previos, Invitacion a Cotizar y demas documentos que se encuentren
publicados en la pagina web www.colombiacompra.gov.co — Secop Il

éQué Necesito?
La adquisicidn de los tiquetes aéreos para la Regional Casanare debera realizarse de acuerdo con las
especificaciones técnicas presentadas por la entidad, para atender la necesidad que se requiere.

éPara qué lo necesito?

Para lo cual se requiere que los aprendices puedan ejercer las actividades propias de la Entidad en lugares
diferentes de la sede habitual de su formacion o puedan atender las actividades deportivas, culturales y
de liderazgo, en el interior del pais, y se hace necesario los desplazamientos a otras regionales y centros
de formacidn, para lo cual se requiere los servicios logisticos de una agencia de viajes o intermediario
autorizado legalmente para que suministre tiquetes aéreos en rutas nacionales y que cuente con los
recursos econémicos y logisticos que garanticen un servicio integral, ademds de los servicios de asesoria'y
trdmites conexos con este tipo de desplazamientos.

éQue se espera obtener con la contratacion a celebrar?

Se espera beneficiar a los aprendices con la estrategia institucional de retencién y permanencia bajo un
enfoque territorial y de arraigo cultural cohesionado con la politica de enfoque pluralista y diferencial.
Para lo cual se hace necesario contratar los servicios con agencias de viajes especializadas en la materia,
que cuenten con la infraestructura fisica y tecnologia apta e idénea y que provean personal competente
y con experiencia a fin de contar de manera permanente con el suministro de tiquetes aéreos para los
aprendices del SENA Regional Casanare, brindando un servicio oportuno y de calidad al SENA.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Contrato de Suministro
Otro: N/A

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Formato Anexo De Verificacion y Evaluacion del Cumplimiento de Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia
Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo

CONTRATO No.: NOMBRE DE PROVEEDOR:
VIGENCIA DEL CONTRATO: NOMBRE DEL SUPERVISOR DE CONTRATO:

OBIJETO: transversal a todos los contratos
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. CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
sl \ NO | N/A
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y
SERVICIOS

1. Certificado de implementacion del SG-SST
firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente
Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacidn Curso de 20 Horas y licencia
de seguridad y salud en el trabajo del [Precontractual
profesional Responsable del SG-SST.

3. Evaluacién de estandares minimos y
respectivo plan de accién de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019

Normatividad Seguridad y Salud en el Trabajo

Resolucion 2400 de 1979 - Por la cual se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en

los establecimientos de trabajo. Incluye las caracteristicas que deben cumplir estos establecimientos y también
normas generales sobre riesgos fisicos, quimicos y bioldgicos.

Ley 9 de 1979 - Por la cual se dictan medidas sanitarias.

Resolucion 2013 de 1986 - Por la cual se reglamenta la organizacidn y funcionamiento de los Comités de
Medicina, Higiene y Seguridad Industrial en los lugares de trabajo

Resolucion 1792 de 1990 - Por la cual se adoptan valores limites permisibles para la exposicidn ocupacional al
ruido.

Decreto Ley 1295 de 1994 - Sistema General de Riesgos Profesionales.

Ley 1010 de 2006 - Por medio de la cual se adoptan medidas para prevenir, corregir y sancionar el acoso laboral y
otros hostigamientos en el marco de las relaciones de trabajo

Resolucion 1401 de 2007 - Por la cual se reglamenta la investigacidn de incidentes y accidentes de trabajo.

Resolucion 2346 de 2007 - Por la cual se regula la practica de evaluaciones médicas ocupacionales y el manejo y
contenido de las historias clinicas ocupacionales.

Resolucion 2646 de 2008 - Por la cual se establecen disposiciones y se definen responsabilidades para la
identificacidén, evaluacién, prevencién, intervencién y monitoreo permanente de la exposicion a factores de
riesgo psicosocial en el trabajo y para la determinacién del origen de estas.

Resolucion 1956 de 2008 - Adopta medidas frente al consumo de cigarrillo y tabaco. Establece espacios libres de
humo y sustancias psicoactivas en la empresa.

Circular 0038 de 2010 - Adopta medidas frente al consumo de cigarrillo y tabaco. Establece espacios libres de
humo y sustancias psicoactivas en la empresa.

Resolucion 0652 de 2012 - Por la cualquier se establece la conformacion y funcionamiento del Comité de
Convivencia Laboral en entidades publicas y empresas privadas y se di tan otras disposiciones.

Resolucidn 1356 de 2012 - Modifica parcialmente la resolucién 652 de 2012
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Ley 1562 de 2012 - Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones en
materia de salud ocupacional

Resolucion 4272 de 2021 - Por la cual se establecen los requisitos minimos de seguridad para el desarrollo de
trabajo en alturas.

Ley 1616 de 2013 Art 9 - Promocién de la salud mental y prevencién del trastorno mental en el dmbito laboral.

Decreto 1477 de 2014 - Expide la Tabla de Enfermedades Laborales, que tendra doble entrada: i) agentes de
riesgo, para facilitar la prevencién de enfermedades en las actividades laborales, y ii) grupos de enfermedades,
para determinar el diagndstico médico en los trabajadores afectados.

Resolucion 3368 de 2014 - Modifica el reglamento para proteccion contra caidas de trabajo en alturas.

Decreto 1072 de 2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo

Decreto 472 de 2015 - Establece los criterios de graduacién de las multas por infraccidn a las normas de
Seguridad y Salud en el Trabajo y Riesgos Laborales

Decreto 052 de 2017 - Modifica el articulo 2.2.4.6.37. del Decreto 1072 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del
Sector Trabajo, sobre la transicidn para la implementacién del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG-SST)

Resolucion 0312 de 2019 - Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestidn de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST

Resolucion 2404 de 2019 - Se adopta la Bateria de Instrumentos para la Evaluacién de Factores de Riesgo
Psicosocial, la Guia técnica para la promocién, prevencién e intervencion de los factores psicosociales y sus
efectos en la poblacidon

Resolucidon 0491 de 2020 - Reglamento trabajo seguro en espacios confinados

Circular 063 de 2020 - Actualizacidn curso 50 horas SGSST

Circular 0064 de 2020 - Gestion Psicosocial y prevencion de salud mental

Resolucion 773 de 2021 - Se definen las acciones que deben desarrollar los empleadores para la aplicacién del
Sistema Globalmente Armonizado (SGA) de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos en los lugares de
trabajo y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica.

Resolucion 692 de 2022 - Por medio de la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad

Resolucion 754 de 2021 - Por la cual se establecen los requisitos y el procedimiento para la expedicion y
renovacion de la Licencia de Seguridad y Salud en el Trabajo

Resolucion 40595 de 2022 - Por la cual se adopta la metodologia para el disefio, implementacién y verificacion de
los Planes Estratégicos de Seguridad Vial y se dictan otras disposiciones.

CRITERIO AMBIENTAL, REQUISITO LEGAL SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
SST/TECNICO ASOCIADO
Exigir a todos los | Decreto 1072 de - Informe de la gestion en | Precontractual
proponentes que en el | 2015, Libro 2, Parte Seguridad y Salud en el Trabajo
proceso  contractual | 2, Titulo 4, capitulos del proponente.
cumplan con: 1,2, 3,y6 Articulo - Acta de constitucion del COPASST
2.2.4.1.3 Articulo o Vigia de SST.
- Demostrar , L "y
o 2.2.4.6.1 Articulo - Acta de constitucién del Comité
cumplimiento de las i . .
o 2.2.4.6.4 Articulo de Convivencia Laboral.
obligaciones que le .,
2.2.4.6.8 Resolucidn
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aplican con relacién a | 0312 de 2019 - Matriz de Identificacion de
la Seguridad y Salud | Ministerio del Peligros, Evaluacion y Valoracién
en el Trabajo. Trabajo de los Riesgos Reglamento de

higiene y seguridad industrial.
- Plan de Prevencion, Preparaciény
Respuesta ante Emergencias

NOTA 1: En caso de que sea una persona natural independiente con afiliacidn voluntaria al sistema general
de riesgos laborales, estos no estan obligados a implementar los estandares minimos de acuerdo con lo
establecido en la Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019, Articulo 2 paragrafo 2, lo cual debera soportar
mediante certificado emitido a la ARL a que estd adscrito.

NOTA 2: los posibles oferentes pueden soportar la implementacién del SG-SST de acuerdo con lo
establecido en la Resolucion 0312 de 2019, Estandares minimos Fase 5. Inspeccién, vigilancia y control
(IVC), de noviembre 2019 en adelante e Implementacidn Definitiva del SG-SST desde enero del afio 2020
en adelante, mediante certificacion emitida por la ARL al que este afiliado con el porcentaje de
cumplimento en la implementacién del Sistema de gestién y la evaluacidn Inicial estandares minimos del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

De igual manera debera cumplir la empresa contratada con lo siguiente: La Empresa contratada debe tener
documentado y cumplir con el plan basico legal de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST).

= |nforme del Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo.

=  Acta de constitucion de COPASST o Vigia de SST.

=  Matriz de Identificacidn de Peligros, Evaluacién y Valoracién de los Riesgos.

= Acta de constitucion del Comité de Convivencia Laboral.

= Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial.

= Plan de prevencion, preparacién y respuesta ante emergencias.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
Si Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
En la ejecucién del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con la descripcidn, unidad de
medida, cantidad y caracteristicas técnicas exigidas a continuacion:

CONDICIONES GENERALES

a. Cotizary expedir los tiquetes en rutas nacionales en la clase que el SENA requiera a través del
supervisor designado para el contrato y en todo caso en la tarifa mds econdmica del mercado salvo
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casos de fuerza mayor y/o caso fortuito debidamente motivado y previamente autorizado. Los
tiquetes generados deben incluir en todos los casos los impuestos y tasas que se deriven de los
mismos, por regla general se emitiran en la tarifa mds econdmica al momento de la solicitud del
tiquete.

b. Teniendo en cuenta la necesidad del servicio, los tiquetes con destino nacional para los Aprendices
del SENA, deben ser expedidos en clase econdmica que permita su modificacién en cuanto a fecha,
destino, hora etc., Los costos generados por cobro de multa o mayor costo por cambio de reserva,
devolucién, reembolso y revisado de tiquetes, serdn asumidos por la entidad contratante.

c. Los tiquetes expedidos en ejecucion de la contratacidon que se pretende surtir deben estar a
disposicidn del pasajero dentro de los siguientes 60 minutos a la solicitud del supervisor y/o apoyo
de supervision.

d. Tramitar inmediata y efectivamente las solicitudes de cambio en los itinerarios de los tiquetes
adquiridos por la Agencia, que no genere mayores costos a la entidad, ni a los Aprendices del Sena.

e. Realizar el trdmite de reembolso por el no uso de tiquetes expedidos por la agencia.

f. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS: Los servicios complementarios que requiere el SENA que obligan
durante la ejecucién del contrato, deben ofrecerse por los proponentes cumpliendo con las
especificaciones técnicas minimas, asi:

= Entrega de tiquetes aéreos: El proveedor debera allegar los tiquetes en formato
electronico al correo del beneficiario, acorde con las indicaciones brindadas por el
supervisor y/o apoyo de supervision del contrato.

= Reservaciones y confirmaciones de vuelo: Efectuar las reservaciones y confirmaciones de
los vuelos que le solicite el supervisor del contrato, garantizando cupos sin importar la
temporada.

= Personal: Disponer del personal suficiente que garantice la prestacion optima de los
servicios objeto del contrato que se derive de este proceso contractual, durante toda la
ejecucién del mismo, atendiendo todos los requerimientos del SENA. Este personal
dependerd exclusivamente del proponente y no tendrd vinculacién laboral alguna con el
SENA.

=  Persona responsable de la cuenta: Asignar una persona responsable que atienda todo lo
relacionado con la ejecucion del contrato.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

a. PLATAFORMA TECNOLOGICA: El Proponente debe contar con al menos un GDS integrado a su
Plataforma que permita reservar y emitir en tiempo real las diferentes opciones del mercado de
Tiquetes Aéreos. El Proponente debe adjuntar certificacion emitida por un GDS para acreditar la
relacion comercial y la vigencia del contrato entre las partes. El Proveedor debe mantener al
menos un GDS operativo, y utilizarlo para suministrar Tiquetes Aéreos por medio de su plataforma,
durante la vigencia del contrato.

b. CERTIFICACION DE INSCRIPCION NACIONAL DE TURISMO: De conformidad con el articulo 17 de
Decreto 504 del 18 de febrero de 1997, mediante el cual se reglamentaron los articulo 61 y 62 de
la Ley 300 de 1996, el contratista debera presentar el correspondiente CERTIFICADO DE
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INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO VIGENTE, expedido por el Viceministerio
de Turismo del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que conste que se encuentra
inscrito en el Registro Nacional de Turismo, documento que debe estar vigente a la fecha de
presentaciéon de la oferta y actualizarse durante la suscripcidn ejecucion del contrato, si es el caso.

c. CERTIFICACION LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE DE LA ASOCIACION INTERNACIONAL

DE TRANSPORTE AEREO (IATA) O CONVENIO CON AGENCIA (IATA): El proponente debe presentar
con su propuesta la licencia de funcionamiento vigente de la Asociacidén Internacional de
Transporte Aéreo (IATA) o convenio con Agencia (IATA). La licencia IATA debera permanecer
vigente durante la ejecucion del contrato. En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus
miembros debera acreditar que cuenta con la licencia en mencién y la vigencia de la misma.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacion que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.
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No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias hdabiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Efectuar las reservas y ventas de pasajes con destinos nacionales, en clase econdmica y/o mas
favorable para el SENA de manera general, en cualquiera de las aerolineas que operan en el pais,
previa autorizacion y solicitud de la Entidad.

Realizar cotizacidn en todas las opciones posibles en el mercado para garantizar el suministro de los
tiquetes para el SENA bajo las mejores condiciones del mercado: rutas, escalas, tiempo de solicitud
del tiquete y tarifas disponibles.

Suministrar a la mayor brevedad posible los pasajes aéreos en vuelos nacionales de acuerdo con la
solicitud previa y/o por escrito que realice el SENA.

Garantizar la capacidad y disponibilidad para situar tiquetes en cualquier destino nacional en las
fechas y tiempos requeridos.

Mantener informada de manera permanente al SENA sobre la reduccién de tarifas y ofertas que
realicen las aerolineas, asi como de los beneficios comerciales e incentivos a que se tenga derecho ya
sea por el numero de tiquetes entregados, por el valor de estos o cualquier otra eventualidad.

El contratista deberd otorgar a la entidad los beneficios comerciales e incentivos bien sea por el
numero de tiquetes, valor de ellos, millas o cualquier otra eventualidad. Ademas, deberd
comprometerse a negociar con las empresas aéreas las mejores condiciones de tarifas econdmicas
para la entidad, entre ellas el acompafiamiento si es del caso para la suscripcion de Convenios
Corporativos y el otorgamiento de millas redimibles en tiquetes gratuitos.

Prestar asesoria en itinerarios mas favorables, conexiones con aeropuertos nacionales (cuando se
requiera).

El contratista enviard al Supervisor del contrato por correo electrdnico la confirmacién de la reserva
solicitada para vuelos nacionales o internacionales, dentro de las tres (3) horas siguientes a la solicitud
hecha por el Sena, indicando todos los datos necesarios para la reserva.

Las tarifas establecidas deben estar acordes con las reglamentaciones aéreas y los valores de la tarifa
administrativa deberan ser los establecidos por la aeronautica civil, de conformidad con la resolucién
3596 de 2006 en virtud de la cual la Aeronautica civil a partir del 1° de noviembre de 2006 ordend el
cobro obligatorio no reembolsable de una tarifa por expedicidn de tiquetes o "tarifa administrativa",
aplicable en las ventas de servicios de transporte aéreo nacional e internacional de pasajeros.

10) El contratista reintegrara en el menor tiempo posible al Despacho Regional Casanare, el valor de los

pasajes aéreos que por alguna circunstancia no puedan ser utilizados y que ya hayan sido pagados,
descontando de ser necesario, Unicamente los valores por conceptos legalmente exigibles a fin de
evitar un posible detrimento para la entidad.
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11) Informar permanentemente sobre las nuevas tarifas y ofertas que realicen las aerolineas.

12) Presentar al supervisor designado informes mensuales del suministro de tiquetes generados por el

SENA

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Revisar los criterios de seguridad y salud en el trabajo en los estudios previos acordes al proceso de
contratacion de acuerdo con lo estipulado en el anexo de criterios del manual de Contratacion
Administrativa.

Verificar el cumplimiento de los criterios solicitados en los estudios previos para la etapa
precontractual y contractual.

Cumplir con los criterios de seguridad y salud en el trabajo solicitados en la etapa precontractual.
Seguimiento y aporte de los criterios de Seguridad y Salud en el trabajo solicitados en los estudios
previos en la etapa contractual.

El contratista debe garantizar la afiliacién y pago de aportes al sistema de seguridad social del
Representante Legal y/o empleados.

El contratista debe cumplir con la norma legal vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

No aplica.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos ho cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciédn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd de CINCO (05) MESES o hasta agotar presupuesto, sin

exceder el 20 de diciembre de 2025. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos

de ejecucion del contrato.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucién del contrato sera donde se desarrollaran las actividades previstas es la Ciudad de

Yopal Casanare.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Yopal, ubicado en la carrera
19 No. 36-68.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que cada pago Requisito para el
durante el contrato representa frente al valor total del contrato pago
PAGO 1
PAGO 2
PAGO 3

Otra forma de Pago en pagos parciales, de acuerdo con la programacién, entregada a

El contrato se pagara de la siguiente forma: EI SENA cancelara al contratista

satisfaccion de los bienes y servicios.

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El SENA cancelard al contratista en pagos parciales, de acuerdo con la programacion, entregada a

satisfaccidon de los bienes y servicios, allegando los siguientes documentos:

Factura de venta electronica remitida conforme con las indicaciones suministradas por el
Supervisor y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 - Nuevos lineamientos y
requisitos para la recepcion de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores.
Segun lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico debera diligenciar en el asunto
o en la seccidn de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el cddigo de identificacion de la entidad
a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #$36-02-00-076-000000;
Contrato; xxxx@sena.edu.co #S Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el
campo “Correo”,el buzdén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin de que una vez generada la
factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

También debera presentar los siguientes documentos:

RUT con fecha de generacién no mayor a 180 dias.
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= Certificacion del pago al Sistema de Seguridad Social, aportes a parafiscales y cumplimiento cuota
de aprendices no mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o el representante legal, para
personas juridicas, segun corresponda.

= Certificacién bancaria actualizada no mayor a 30 dias. Debe ser igual a la aportada en la propuesta

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para
el pago, el término para este efecto empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo
de los documentos.

Si el contratista no remite la factura dentro de los términos del periodo fiscal, serd bajo su responsabilidad
y no tendra por ello el derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte de la Entidad y
tampoco a presentar ningun tipo de reclamacion.

El SENA efectuara al contratista todas las retenciones, impuestos tasas, multas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales En los demas casos
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion social integral en Salud y pensidn. Aportes parafiscales. SENA, ICBF y cajas de
Compensacion familiar, cuando corresponda. Certificacion de cuota de aprendizaje.

La presentacion de los documentos para inicio del tramite de pago se hard por medio de SECOP I, estos
documentos se escanearan y se presentardn en 3 archivos: GESTION FINANCIERA
(GF_NIT_CRP_MES_ANO.pdf), GESTION CONTRACTUAL (GC_NIT_CRP_MES_ANO.zip) Y FACTURA DE
VENTA (FV_No. factura_NIT_CRP_MES_ANO.pdf) Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacidn del contratista una vez cargue el
documento a la plataforma SECOP I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada contratista
gue realice personalmente esta actividad siendo muy cuidadoso con la informacién registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato Pdf o en zip.

Antes de cargar la documentacion, confirmar y enviar el documento a la Entidad, revise la informacién
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar, si se presentan errores genera reprocesos y
demora el trdmite de pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicidon de bienes,
obras y servicios, el supervisor verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
certificacion de pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias firmadas por Revisor Fiscal o
Representante Legal, segln corresponda, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es una persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de venta que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y
cargado en la carpeta GESTION FINANCIERA y en el tercer5 archivo FACTURA DE VENTA en SECOP
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Solamente se confirma el registro de la factura, cuando se encuentren los documentos cargados en el
SECOP Il; en ese momento se debera ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete errores, BORRE el registro y vuelva
a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la factura.

Si se envia a la entidad antes de haber cargado la totalidad de documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el
tramite y su posterior pago.

El supervisor de contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados
por los contratistas por medio de SECOP Il, se aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el
contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. Una vez revisada la documentacion, el supervisor dard una APROBACION 6 RECHAZO a la solicitud
de pago, en la plataforma SECOP I, en caso de RECHAZO, el contratista realizara la respectiva correccién
o inclusién de documentos.

El supervisor del contrato enviard solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demds conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al nominador una vez se cumpla el tramite

correspondiente

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 No Aplica No Aplica No Aplica

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea ] . )
Funcionario encargado o quien haga sus

integral (juridica, técnica, financiera, contable vy L
veces en la Coordinacion Grupo de

administrativa), indique las condiciones de idoneidad

. .. ., L. Formacidn Profesional
que debe cumplir quién realizaria la supervision:
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En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del Profesional LEVIS CERPA

RUIZ, en su rol de Coordinador del Grupo de Formacion Profesional como supervisor del contrato.
quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con
lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto que se requiere contratar es una adquisicion de bienes y servicios diferentes a los profesionales
y de apoyo a la gestién de la entidad, proceso contractual que se adelantara por la modalidad de Minima
Cuantia cuya seleccién estara regulada en el CAPITULO II, SECCION 1 “modalidades de seleccién”,
SUBSECCION 5 del decreto 1082 del 2015.

Para llegar a esta determinacién se tuvo en cuenta el valor estimado del presente proceso contractual,
que de acuerdo con la tabla dada a conocer mediante circular No 01-3-2025-000005 del 14 de enero del
2025 establecen las cuantias y las modalidades de seleccién para el SENA, como a continuacién se
transcribe:

e Cuantia
Concepto Cuantia
Salario Minimo legal mensual 2025 $1.423.500
Presupuesto SENA para la vigencia 2025 $6.267.418.244.018
Presupuesto SENA expresado en salarios minimos mensuales vigentes 4.402.822,79 SMLMV
Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $1.423.500.000
Minima cuantia cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia $142.350.000

e Modalidad de Contratacion

MODALIDAD PE PROCEDIMIENTOS CAUSALES DE PROCEDENCIA CUANTIA DE
CONTRATACION REFERENCIA
Adquisicién en | Contratacidn cuyo valor no exceda | Procesos cuyo valor sea

Grandes Superficies | el 10% de la menor cuantia de la | desde  $0,00 hasta
Minima Cuantia | o Tienda Virtual del | entidad. Puede hacerse la | $142.350.000 incluidos
Estado Colombiano | adquisicién por la tienda virtual o | todos los impuestos y
SECOP Il a través de Colombia | contribuciones

Procedimiento de . .
. ) compra eficiente. aplicables al contrato.
Minima Cuantia
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Se realizo una consulta exhaustiva en la tienda Virtual del estado colombiano y no se encontré un acuerdo
marco de precios celebrado por Colombia compra eficiente donde se encuentre esta clase de servicios. Asi
las cosas, la modalidad de contratacién que se realizard para la prestacién de servicios necesarios de
acuerdo con el objeto contractual serd la Minima cuantia.

De acuerdo con lo anterior, el SENA tendra presente para la seleccion de la oferta mds favorable lo reglado
en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2,, del decreto 1082 de 2015.

La determinacidon de la modalidad de seleccién del contratista se debe establecer en razén a las
caracteristicas y naturaleza del bien o servicio a adquirir por la Entidad, o en razén a su cuantia, atendiendo
a las disposiciones del Estatuto General de Contratacion de la Administracidn Publica, tales como la Ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, ley 1882 de 2018, ley 2069 de 2020,Ley 2195 de 2022,
Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y demds normas concordantes que regulan el Sistema de
compras y contratacion publica.

Conforme al marco juridico antes citado, y Segun lo establecido en el inciso 2 del literal b) numeral 2 del
Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que indica:

b) La contratacion de menor cuantia. Se entenderd por menor cuantia los valores que a continuacion se
relacionan, determinados en funcion de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en
salarios minimos legales mensuales Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual
a 1.200.000 salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia serd hasta 1.000 salarios minimos
legales mensuales.

De acuerdo a lo anterior, el 10% de la menor cuantia para el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA —
DIRECCION REGIONAL CASANARE, para la vigencia del 2025 corresponde a la suma de CIENTO CUARENTA
Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOSS M/Cte. ( $142.350.000), como valor limite para
determinar si es procedente para la entidad contratar bajo la modalidad de minima cuantia,
independientemente de su objeto, cifra que no supera el valor del presente proceso de contratacion, por
lo cual el presente proceso se enmarca y debe ser desarrollado bajo la modalidad de seleccion de minima
cuantia, por la naturaleza del bien o servicio o adquirir, la cual esta regulada en el articulo 30 de la Ley
2069 del 31 de diciembre de 2020 la cual modificd a su vez el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, y el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modifico recientemente los articulos 2.2.1.2.1.5.1. a
2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 30 de la ley 2069 de 2020:
5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia
de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:
a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialard el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;
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b) Eltérmino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia habil;

¢) Laentidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a la
definicion de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn
en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizard exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicard lo previsto en la Ley
816 de 2003. Asi mismo y en referencia a lo sefialado el pardgrafo sequndo del articulo 30 de la Ley 2069
de 2020, en relacion a que la regulacion del procedimiento de seleccion de minima cuantia, es en forma
exclusiva, el previsto en dicha Ley en conjunto a su reglamentacion, da a entender que dicho texto
normativo remplaza en su totalidad lo sefialado en el texto anterior del numeral 5 del articulo 2 de la ley
1150 de 2007, el cual a su vez habia sido adicionado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y reitera
igualmente, la no aplicacidn de lo previsto en la Ley 816 de 2003, en referencia a la no aplicacion en esta
modalidad de seleccion de incentivos a la contratacion relacionados con el fomento a industria nacional.

La necesidad de realizar los correspondientes estudios previos en esta modalidad de seleccién, ademas
del contenido de los mismos, esta regulado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
modificado a su vez por el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, asi como las demas
directrices impartidas por Colombia Compra Eficiente como entidad descentralizada de la rama ejecutiva
del orden nacional, creada mediante Decreto 4170 de 2011, en su manual de la modalidad de seleccion
de Minima cuantia, M-MSMC-3.

El procedimiento para seguir en la modalidad de seleccion de minima cuantia y otras generalidades
relacionadas con la misma, esta reglamentada por lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, modificado a su vez por el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el cual
refiere:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.
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La Entidad Estatal podrad exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecera: i)
El término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en
todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limité a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrd un
término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia hdbil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional.

Teniendo en cuenta lo anterior, el proceso se adelantara teniendo en cuenta la modalidad de Seleccion de
Minima Cuantia, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993. (Numeral 12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la escogencia recaerd sobre la oferta con el precio
MAS BAJO siempre y cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo
Decreto.

Se contratard mediante una Invitacidon Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

Dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.4.2.2. Una vez
verificado el umbral para convocatorias limitadas a Mipyme, en la pagina de Colombia Compra Eficiente:

UMBRAL DE MIPYMES 2025
Uss$ 125.000
COL$ 533.287.768

Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de seleccion, de acuerdo con lo
previsto por el Decreto 1082 de 2015, no es superior a ciento veinticinco mil délares de los Estados unidos
de América (USD125. 000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria sera susceptible de ser limitada a la
participacién de Mi Pymes nacionales, departamentales o municipales.

El Proceso de selecciéon es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de | SI X NO
Ameérica (USD 125.000)

Entiéndase por MiPymes: DECRETO 1082 DE 2015:
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Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (...) Mipyme: Micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo

“«

con la ley vigente aplicable”

DECRETO 1082 DE 2015

Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacidn, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.
(Decreto 1860 de 2021, articulo 5)

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de Ia
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacidn, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 5)

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:
1. Las personas naturales mediante certificaciéon expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Llas personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacidn, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberdan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales
integrados Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas. NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro
del proceso electrénico, para informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento
de todos los interesados.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE.
($25.000.000), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

Nota 1: Teniendo en cuenta que el presente proceso se adjudicard por el valor total del Presupuesto oficial
y se ejecutard por monto agotable, el valor total de la oferta econdmica debera presentarse por el valor
total del presupuesto en el SECOP I, anexando la Oferta Econémica con el listado de articulos, en el cual
se discrimina el valor unitario de cada uno de los bienes, de acuerdo con las especificaciones técnicas,
previo diligenciamiento del formulario en la plataforma SECOP II, sin sobrepasar el valor unitario de
referencia estimado por item. So pena de rechazo.
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Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de

Contratacién y la Guia de Colombia Compra Eficiente.
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est

udios.pdf )

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $373.646.392,00
Nro.de | Fechade L.
Fecha de Posicion
CDPo CDP o L. ) R Valor en
) i i . vencimiento | Dependencia | Catdlogode | Fuente Valor en Letras )
Vigencia | Vigencia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
SETENTA'Y SIETE MILLONES
C-3603-1300- TRESCIENTOS TREINTAY TRES
5025 | 14/01/2025| 31/12/2025 951918 26 $77.333.333
16-53105B- MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y
3603028-02 TRES PESOS MCTE.
C-3603-1300- TRESCIENTOS SETENTA'Y TRES
16-53105B- MILLONES SEISCIENTOS
5025 14/01/2025| 31/12/2025 951942 3603028-02 20 CUARENTA'Y SEIS MIL $373.646.392
TRESCIENTOS NOVENTAY DOS
PESOS M/CTE.
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La seleccion del Contratista se hard de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente”.
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“La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato”.

La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado incluyendo IVA. Teniendo como
base de partida la oferta de menor valor en razén de la sumatoria de los valores unitarios ofertados y en
aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccion objetiva, siempre que hubiere
ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes. La adjudicacién del contrato serd por
hasta la totalidad del presupuesto oficial.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 DE CAPACIDAD JURIDICA

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
Yy que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1. De manera singular.

2. De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptard la presentacidon de propuestas parciales. Propuesta de Personas
juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
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deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucidn del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado. Esta carta deberd estar firmada por el
proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona designada para
representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado debidamente constituido, evento en el
cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta,
participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.
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NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un

proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal
Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural Se debe adjuntar el certificado de

existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio de su jurisdiccidon, con una
expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidn.
En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera ser como
minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
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personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademads de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, deberd presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensiéon
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:
a) El nombre del consorcio o unién temporal.
b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.
c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.
d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.
e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.
f) Sefialamiento de las reglas bésicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.
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g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidén, y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duraciéon del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior
al término de validez de la oferta mds el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion
del contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la
autorizacion de la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaranlos documentos de constitucidny representacién legal de cada uno de sus integrantes
y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente
estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la uniéon temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)
No Aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)
El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal

debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT debidamente actualizado y con fecha
de expedicidn no mayor a 30 dias.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
qgue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién.

En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.
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5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta
No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el

proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

29
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura

asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16. Acreditacion del cumplimiento de contratos anteriores, declaracién de multas y/o sanciones
dentro de los ultimos cinco (5) aios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Sin perjuicio de dar aplicacion a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el
proponente deberd presentar con su propuesta una manifestacion escrita donde se indique que no ha sido
objeto de multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto
administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasion de celebracion y ejecucion de
contratos dentro de los ultimos cinco (5) afos anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, o
en su defecto, deberd informar las multas, sanciones, apremios o declaratorias de incumplimiento
contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada Entidad).

En caso de Consorcio o Union Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los
integrantes. Si la persona juridica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento
contractual deberd indicar dicha informacion en la presentacion de la propuesta; cuando no presenta
multas o sanciones deberd realizar manifestacion escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del
juramento.

El proponente que no informe u oculte declaratorias de incumplimiento contractual, multas, sanciones o
apremios impuestos, que se encuentren debidamente ejecutoriadas dentro del término establecido,
incurrird en causal de rechazo.
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Esta inhabilidad de conformidad con el articulo 90 ibidem, se extendera a los socios de sociedades de
personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, asi como las sociedades de personas de las que
aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria, Declaracién expresa de no tener limitaciones
a la capacidad juridica, y que no estd incursos en ninguna inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones.
persona juridica. Declaracion expresa en apoyar las acciones del estado colombiano y mantener el
compromiso anticorrupcion.

5.2.1.17. Apoderado

Los Proponentes podrdn presentar Propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en
el cual deberan anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion
del Contrato

El apoderado podrd ser una persona natural o juridica, pero en todo caso deberd tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para
representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural.

5.2.1.18.  Pacto de transparencia
Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacidén y su compromiso de cumplimiento del

pacto de transparencia contenido en el anexo que sera suministrado por el SENA. Dicha manifestacion se
entenderad surtida con la suscripcion del mencionado anexo.

5.2.1.19. Manifestacion de interés a participar
No aplica

5.2.1.20. Certificacion bancaria
El oferente deberd anexar certificacién de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del

titular, nimero de cuenta, identificacidn (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con
el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar
alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacién a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera —
Concepto2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

5.2.1.21. Compromiso Anticorrupcion

El compromiso que debe contraer el PROPONENTE debera hacerse constar por escrito en una carta y se
contraerd bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcidn del formato.
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5.2.1.22. Veracidad de la informacion

El proponente debe presentar la declaracion jurada de veracidad de informacion y documentacion,

debidamente firmado por el representante legal u oferente, NIT.

5.2.1.23. Inhabilidades e Incompatibilidades
Los oferentes no deberan estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el
SENA, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas especiales, ni estar
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica

(www.contraloriagen.gov.co), y en el certificado que arroja la Procuraduria General de la Nacidn, asi como
el certificado de antecedentes judiciales de la policia Nacional, so pena de INHABILITACION de la oferta.
En el caso de las uniones temporales o consorcios ninguno de los integrantes podra estar incurso en las
inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el SENA, ni estar reportado en el Boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica (www.contraloriagen.gov.co), y en el
certificado que arroja la Procuraduria General de la Nacién, asi como el certificado de antecedentes
judiciales de la policia Nacional, so pena de INHABILITACION de la oferta. Se deben aportar todos los
reportes anteriores con su fecha no mayor a 30 dias calendario.

5.2.2. De CARACTER TECNICO
5.2.2.1. Experiencia

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia en contratos
ejecutados y liquidados con entidad publica o privada, cuyo objeto sea o haya consistido en: la
contratacién de suministro de Tiquetes; debe presentar maximo UN (01) contrato cuyo valor sea, o sumen
el 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

5.2.2.2. Plataforma tecnolégica
El Proponente debe contar con al menos un GDS integrado a su Plataforma que permita reservar y emitir

en tiempo real las diferentes opciones del mercado de Tiquetes Aéreos. El Proponente debe adjuntar
certificacion emitida por un GDS (No mayor a 30 dias calendario contados a partir del cierre del proceso
de seleccién) para acreditar la relacion comercial y la vigencia del contrato entre las partes. El Proveedor
debe mantener al menos un GDS operativo, y utilizarlo para suministrar Tiquetes Aéreos por medio de su
plataforma, durante la vigencia del contrato.

5.2.2.3. Certificacion de inscripcion nacional de turismo
De conformidad con el articulo 17 de Decreto 504 del 18 de febrero de 1997, mediante el cual se
reglamentaron los articulo 61 y 62 de la Ley 300 de 1996, el contratista debera presentar el
correspondiente CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO VIGENTE,
expedido por el Viceministerio de Turismo del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que

conste que se encuentra inscrito en el Registro Nacional de Turismo, documento que debe estar vigente a
la fecha de presentacion de la oferta y actualizarse durante la suscripcidn ejecucion del contrato, si es el
caso.
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5.2.2.4. Certificacion licencia de funcionamiento vigente de la asociacion internacional de transporte

aéreo (IATA)

El proponente debe presentar con su propuesta la licencia de funcionamiento vigente de la Asociacion

Internacional de Transporte Aéreo (IATA). La licencia IATA deberd permanecer vigente durante la

ejecucién del contrato. En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus miembros debera acreditar

gue cuenta con la licencia en mencidn y la vigencia de esta.

5.2.2.5. Otras condiciones técnicas.

El oferente debera aportar:

LINEA DE ATENCION TELEFONICA PERMANENTE: El proponente debe demostrar que cuenta con
atencion telefénica, mediante el cual se pueda tener atencidn personalizada 24 horas al dia, 7 dias
a la semana. Para lo cual debe presentar por lo menos dos lineas telefénicas de atencién al cliente:
una Nacional sin costo para el usuario y otra para Yopal.

LINEAS DE ATENCION EXCLUSIVA PARA EL SENA: El proponente, con la suscripcion de la carta de
presentaciéon se compromete a asignar UNA (01) linea celular para atencién exclusiva a los
usuarios designados por el SENA 24 horas al dia, 7 dias a la semana Al momento de la suscripcidn
del acta de inicio se informaran las lineas de atencién exclusiva.

FACTURACION: El proponente debera facturar a la entidad en UNA SOLA FACTURA, manera
mensual, donde se incluyan los tiquetes que se soliciten por cada periodo. No se aceptan facturas
por cada tiquete expedido. La factura deberd ir acompanada de la relacion de tiquetes expedidos
la cual debera contener como minimo, nimero de tiquete, fecha de expedicidn, valor, nombre del
beneficiario, cédula y centro de formacién. (Aportar certificado de compromiso)

COTIZACION: Cuando la entidad requiera cotizar tiquetes, el proveedor deberd indicar de manera
clara y detallada el nombre del funcionario, ruta y valor. (Carta de compromiso)

5.2.2.6. De sequridad y salud en el trabajo

Opcidn 1:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del

2.

SG-SST

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST.

3. Certificacion de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidén 2:

1.

2.

Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST.
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3. Certificacion de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacion de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucidon 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidon voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.7. DE GESTION AMBIENTAL
N/A

5.2.3 DE CARACTER FINANCIERO

Oferta econémica
La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

Teniendo en cuenta el principio de seleccidn objetiva que se encontraba regulado, en un primer
momento, por el articulo 29 de la Ley 80 de 1993, el cual fue derogado y sustituido por el articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007 cuyo texto es el siguiente:

... Articulo 5°. De la seleccién objetiva. Es objetiva la seleccién en la cual la escogencia se haga al
ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracién factores
de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacidn subjetiva. En consecuencia, los
factores de escogencia y calificacion que establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes tendran en cuenta los siguientes criterios (...) 2. La oferta mas favorable serad aquella que,
teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacién precisa y
detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos
en dichos documentos...”

Conforme lo anterior expuesto, la evaluacién de las propuestas econédmicas se realizard sobre el precio
real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusidn de los impuestos, que se entienden parte
del precio. Asi, si un oferente pertenece al régimen responsable de IVA y ello influye en el precio
ofertado, la ponderacién se debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen otros
oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen no responsable de
IVA.

ANALISIS ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DE LA OFERTA ECONOMICA
La oferta econdmica estara dada por el menor valor de cada una de las tarifas reguladas por la Aerocivil.
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Respecto al valor de la tarifa administrativa, se tomara el valor estipulado por la Aeronautica Civil para la
vigencia 2025:

Ida (One Way) Ida y vuelta (Round Trip)
Valor Total
Valor Aerocivil 2025 Valor Aerocivil 2025
$52.122 $94.724 $146.846

VALOR DE LA OFERTA Y OFERTA ECONOMICA DETALLADA
La OFERTA ECONOMICA debera presentarse conforme a lo establecido en el SECOP Il en los precios
unitarios de cada tarifa administrativa.

NOTA 1: Los valores unitarios de los items deben ser presentados en nimeros enteros, es decir sin
decimales, y no podra superar el valor de la tarifa regulada.

NOTA 2: Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién, elaboracion y
presentaciéon de la oferta. Por lo tanto, EL SENA no reconocerd ningtin reembolso por este concepto.
NOTA 3: Cuando a criterio de la Entidad o de los oferentes, la oferta econdmica resulte artificialmente
baja, se requerird al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por el ofertado y en
general se dara aplicacion a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. La
metodologia de evaluacidn para verificacion y estimacion de precio artificialmente bajo que se aplicara
serd la sugerida en la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas para procesos de contratacidon
de Colombia Compra Eficiente.

NOTA 4: El proponente debera adjuntar el formato, el cual debera establecer el porcentaje de descuento
para cada una de las tarifas y el valor que representa la misma con el descuento conforme al minimo
exigido en el proceso.

NOTA 5: En la plataforma SECOP II, cuando se requiera indicar el valor en pesos de la oferta de cada precio
unitario por cada tarifa, sin embargo, se adjudicara el contrato por el valor del presupuesto oficial, es decir
VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($25.000.000) IVA INCLUIDO, cuando a ello hubiere lugar, y
demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

NOTA 6: La omision y/o el no cumplimiento de las reglas del proceso de la presentacidn del ofrecimiento
econdmico por cada una de las tarifas requeridas (one way y round trip) en la plataforma genera el rechazo

de la oferta.

5.3 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. st | | NO | X
MUESTRA st | | NO | X
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VERIFICACION DE LA INFORMACION. | s | | NO | X |

6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacion de la
oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.

CUMPLIMIENTO: Por el veinte (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato
y por un (01) afio mas.

Asegurado/Beneficiario: Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA cuyo NIT es 899.999.034
— 1. Regional Casanare- Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare-
Carrera 19 N2 36-68, Yopal Casanare.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES:
Por el diez (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres
(3) afios mas.

Asegurado/Beneficiario: Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA - NIT es 899.999.034 — 1.
Regional Casanare- Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare-
Carrera 19 N2 36-68, Yopal Casanare.

CALIDAD DEL SERVICIO: Por el veinte (20%) del valor del contrato y con vigencia de un (1)
afio mas, contados a partir de la terminacidon del plazo de ejecuciéon o acta de recibo final.

Asegurado/Beneficiario: Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA cuyo NIT es 899.999.034
— 1. Regional Casanare- Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare-
Carrera 19 N2 36-68, Yopal Casanare.

POLIZA DE RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL: Por un valor asegurado de 200
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato. La cuantia se calculd de
acuerdo del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de
Contratacién vigente de la entidad.

Asegurado/Beneficiario: Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA cuyo NIT es 899.999.034
— 1. Regional Casanare- Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare-
Carrera 19 N2 36-68, Yopal Casanare.
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8. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION” wversion M-MACPC-13 publicado en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de
seleccidn de contratacion directa, minima cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.

9. ANEXOS

Se anexa al presente estudio previo
1. Anexo No. 1 - Analisis del Sector

CDP

Certificado PAA

Anexo 2 - Matriz de Riesgo

Designacion Comité estructurador (Correo Electrénico)

Formato Carta de Presentacién de la Propuesta GCCON-F-061 V.02

Formato Certificacion Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales GCCON-F-063

V.02.

8. Formato Certificado de Implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo. GCCON-F-065 V.03.

9. Formato de Constitucion de Consorcio o UT GCCON-F-067 V.02. (Cuando Aplique).

NouswnN

MED|NA PENA Firmado digitalmente por

MEDINA PENA JOHANA

JOHANA ASTRID
ASTRID  fmomes
JOHANA ASTRID MEDINA PENA
Directora Regional con funciones de subdirectora de Centro

O
Responsable y Revisd componente técnico: Levis Cerpa Ruiz — Coordinadora Grupo Formacion Prof%onal. :P/\QQ
Revision componente: Vilma Edilia Galvis Chaparro - Apoyo Técnico Grupo Formacién Profesional. W\’r
Revision componente financiero: Yuly Maryvel Herrera Rey, — Profesional contratada — Unidad Contratacién. (?f“

Revision componente juridico: Dorian Alfany Marquez Estrada —Profesional contratada — Unidad Contratacion. %

Revision SST: Laura Maria Acevedo — Profesional SST. —‘:g‘-“?‘j&"‘;"-“a
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